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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. Necessidade de ser atendida (objeto):

Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestagao de servigos de agenciamento
de passagens aéreas nacionais, passagens terrestres intermunicipais, estaduais, fluvial
e servicos de hotelaria, compreendendo as seguintes atividades:

1.1 Dos servigos a serem executados:

Reserva, emissdao, marcacao, remarcacgao, cancelamento e reembolso de passagens.
Contratacdo de servicos de hotelaria, incluindo hospedagem e alimentagao, conforme
as necessidades da Camara Municipal de Altamira.

2. Local onde sera utilizado:

Servico destinado a atender as necessidades dos vereadores e servidores da camara
Municipal de Altamira.

3. Finalidade do servigo:

Assegurar o transporte e hospedagem necessarios para o deslocamento de servidores
e vereadores no exercicio de suas atividades institucionais, garantindo o pleno
funcionamento das atividades legislativas e administrativas.

4. Beneficios gerados:

» QGarantir a logistica eficiente de transporte e hospedagem para servidores e
vereadores em missoes oficials.

« Assegurar o cumprimento das agendas institucionais e administrativas de forma
eficiente.

« Promover a continuidade dos trabalhos legislativos e administrativos sem prejuizos
operacionais.
O Justificativa da guantidade do servico solicitado:

A quantidade de servigo prestado considerou estimativa de servigos anteriores:

OBJETO Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens aereas nacionais,
passagens terrestres mtermumcnpals estaduals ﬂuwal e serwg:os de hotelarla
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6. Servi¢cos a serem executados:
1. Passagens Aereas:
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- Reserva e emissdo de passagens aéreas nacionais, incluindo taxas de
embarque e despacho de bagagem.

o Marcacéo e remarcagédo de assentos conforme solicitagao do usuario.
- Cancelamento e reembolso de bilhetes aéreos, conforme normas tarifarias.
2. Passagens Terrestres e Fluviais:

o Reserva e emissdo de passagens terrestres intermunicipais e
interestaduais.

» Organizacéo de transporte fluvial para locais de dificil acesso, de acordo
com a necessidade.
3. Servicos de Hotelaria:

- Reserva de hospedagem em hotéis de padrdo minimo 3 estrelas, com
opcao de café da manha incluso.

o Acomodagdo em locais estratégicos proximos aos eventos ou
compromissos institucionais.

- Gestdo de reservas para remarcagaoc ou cancelamento, quando
necessario.

7. Justificativa da aquisicao neste momento (oportunidade):
O inicio do novo exercicio exige planejamento e organizagao das atividades
administrativas, incluindo a contratacdo de servigos essenciais como ftransporie e
hospedagem. A contratacao imediata visa evitar interrupgoes ou atrasos que possam
comprometer a agenda da Camara Municipal e a execugao de suas atividades.
8. Importancia da aquisicdo do servigo para o desenvolvimento das atividades do
setor:
A auséncia de servicos de agenciamento de passagens e hospedagem pode
comprometer as agendas institucionais, prejudicar a participagédo da Camara Municipal
em eventos e reunides importantes, além de impactar a eficiéncia administrativa e
legislativa. A contratacdo assegurara o suporte logistico necessario para a realizagao de
atividades externas, contribuindo para o bom desempenho das funcoes da Camara
Municipal.
8. Estimativa de valor (desconto).
O valor estimado para a contratacdo sera baseado em pesquisa de mercado junto a
empresas especializadas, observando os principios de economicidade e eficiencia,
conforme dispoe a Lei n® 14.133/2021.
O valor estimado para despesa levou em consideragao os contratos anteriores com o
mesmo objeto da cdmara municipal de altamira:
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10. Fonte de recurso:
A despesa sera custeada com recursos proprios da Camara Municipal de Altamira/PA,
previstos no orcamento anual vigente.

11. Cronograma estimado:
A previsdo & que os servicos sejam iniciados imediatamente apdés a conclusao do
processo de contratacdo, com duragdo de 12 meses, podendo ser prorrogados conforme
as necessidades administrativas e as disposigcoes legais.

12. Natureza do servigo:

Trata-se de servico técnico de natureza continuada.
13. Requisitos importantes para contratagao:
» Comprovacéo de regularidade fiscal: Federal, Estadual e Municipal.
« Comprovacao de regularidade trabalhista e FGTS.
» Apresentacdo do Ato Constitutivo e inscricdo no CNPJ.
. Atestado de Capacidade técnico com no minimo 30% do quantitativo estimado.
e Apresentacao de declaragoes que atestem:
a) Ndo empregar menor de acordo com o art. 7° inciso XXXIlI da CF/88;

b) Nao ser servidor publico;
c) Inexisténcia de nepotismo;
14. Data pretendida para finalizagao da contratacao:

A presente contratacdo devera ser formalizada até 30 de margo de 2025, de modo a
permitir o inicio da execucado do objeto em tempo habil.

18. Prazo de pagamento:
O pagamento sera efetuado a contratada em conta corrente bancaria de sua titularidade,
em até 30 (trinta) dias Uteis apos o atesto da referida nota fiscal pela contratante, uma
vez cumpridos todos os critérios estabelecidos no termo de referéncia e no contrato.
16. Responsabilidade pela formalizagdao da demanda e conteudo do documento:
16.1. Certifico que a formalizagcdo da demanda acima identificada se faz necessaria

pelos motivos expostos no presente documento.
16.2. Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciagao e
autorizacdo para que se dé os demais encaminhamentos, vindo a aprova-lo para
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inicializacao do pDrocesso de contratacao.
16.3. Declaro que é dispensado o Estudo Técnico Preliminar, considerando a aplicagao
do art. 30, Il da Lei Municipal n® 2.375/23, pois a contratacao de servicos similares fol
realizada nos ultimos trés anos.

17 de Janeiro de 2025, Altamira — Para.

Renato Vinicius Braga da Silva
Portaria n® 015/2025
Céamara Muniegjpa! de Altamira
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