Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Taua
| Estado do Para — Setor de Compras

IZACAO DADEMANDA -DFD

DOCUMENTO DE FORMA

Pelo presente instrumento, encaminha-se & consideragéo da Prefeitura Municipal de Santo Ant6nio do
Taua, Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para Prestagéo de Servigos.
1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Objeto:

Contratagdo de empresa especializada em servigos de publicagéo de avisos e atos oficiais do Municipio de Santo
Antonio do Taud (Prefeitura e Secretarias), tais como: avisos de licitagdo, extratos, citagdes, editais e demais
atos administrativos de interesse da Administragdo Ptiblica Municipal.

Orgio Demandante:
Prefeitura Municipal de Santo Ant6nio do Taud e Secretarias Municipais

Unidade Responsavel:
Setor de Compras

Ana Carolina Oliveira de Freitésﬁf“ %
Chefe do Setor de Compras

2. CLASSIFICACAO D

() Material de consumo
() Material permanente
() Servigo nio continuad
( X) Servi¢o continuado
() Servigo continuado con

Natureza do Servico: Ser
Publica.

amento da Administragdo

3. FUNDAMENTACAOQO
A presente demanda fundamenta-se

e Nos principios constitucionais da legalidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia (art. 37 da
Constitui¢do Federal);

* Na Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto a obrigatoriedade de publicidade dos atos
administrativos e dos procedimentos licitatérios;

e Na Lei de Acesso a Informacio (Lei n° 12.527/201 1);
* Nas orientagdes dos Tribunais de Contas quanto a necessidade de ampla divulgagdo dos atos publicos;

* No dever de assegurar a transparéncia ativa e passiva da Administragdo Publica.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Administra¢io Publica Municipal realiza, de forma continua e sistematica, uma série de atos administrativos
que, por forca legal, exigem publicidade oficial para produgio de efeitos juridicos, tais como:

e Avisos de licitagdo;
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e [Extratos de contratos e termos aditivos;
e Atos de dispensa e inexigibilidade;
e Editais e chamamentos publicos;
* Notificagdes, citagdes e comunicagdes oficiais;
e Demais atos administrativos de interesse publico.
A inexisténcia ou inadequagdo da divulgagdo desses atos compromete diretamente:
e A validade juridica dos procedimentos administrativos;
e A transparéncia da gestdo publica;

¢ O controle social e institucional;

W

Dessa forma, a contratagio pretendida vi ? 3 d
publicados em meios que atendam as exigé ias legais, 0 su , publicidade e legitimidade.

5. JUSTIFICATIVA D
A contratag@o de empres
5.1 Regularidade Juridi

A publicacdo oficial é re o essencial para a validade

de processos licitatrios e gontratos admi

5.2 Transparéncia e Co e Social ~

A ampla divulgagio dos atos permite o acesso da populaga infor fortalecendo o controle
social e a governanga pi ﬁ & e

5.3 Atendimento as Exigéncias Legais

A legislagdo vigente impde a obrigatoriedade de publicagdo em meios oficiais e/ou de grande circulagdo, sob
pena de nulidade dos atos.

5.4 Eficiéncia Administrativa

A centralizagdo do servio em empresa especializada proporciona maior agilidade, padroniza¢do e
confiabilidade na divulgagdo dos atos.

5.5 Seguranga Juridica

A correta publicagdo dos atos reduz riscos de impugnagdes, questionamentos e responsabilizagdes perante
Orgios de controle.

5.6 Economicidade

A contratagdo por meio estruturado (preferencialmente SRP) possibilita melhor planejamento e otimizagdo dos
recursos publicos.
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| Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Taua
Estado do Para - Setor de Compras

6. ESPECIFICACAO DO OBJETO

A contratagdo compreende a prestagdo de servigos de publicagdo de atos oficiais, incluindo:
e Publicagio em jornal de grande circulagdo regional e/ou estadual;
¢ Publicagdo em meios digitais, quando exigido ou complementar;
* Formatagdo e adequagdo dos textos conforme padrdes legais;
» Disponibiliza¢do de comprovantes de publica¢io;

* Atendimento aos prazos legais e administrativos.

7. CARACTERISTICAS DA PRESTAGAO DO SERV
7.1 Forma de Execu¢io |
Execugao indireta, por empre
7.2 Regime de Execucio
Sob demanda, conforme
7.3 Abrangéncia

Atendimento a Prefeitura

8. ESTIMATIVA DE DE
A estimativa de quantitative ‘ , ] 0 Freliminar T nsiderando:
e Histérico de pub ’ '
e Volume de proces:

* Necessidades operacionais das Secretarias. De acordo com planilha abaixo:

[PUBLICACAO  NO
I |DIARIO OFICIAL DA| cM | 1500 250 500 500 250 3.000
UNIAO

PUBLICACAO __EM
JORNAL DE GRANDE

2 | clrReUL ACAO  No| M 1500 250 500 500 250 3.000
ESTADO DO PARA
PUBLICACAO NA
IMPRESA  OFICIAL

3 DO ESTADO DO CM 1500 250 500 500 250 3.000
PARA - [OEPA
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| Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Taua
| Estado do Par4 — Setor de Compras
i

9. CRITERIOS DE QUALIDADE E DESEMPENHO
A contratada deverd garantir:
*  Cumprimento rigoroso dos prazos legais de publicagio;
e Veiculo com comprovada circulago e alcance;
* Fidelidade na reprodugéo dos contetidos enviados;
e Disponibilizagdo de comprovagio formal das publicagdes;

e Atendimento tempestivo as demandas da Administragao.

Risco

Nao publicagdo de atos

Atraso na publicagio

Baixa circulag¢do do veic alcance

Erro na publicagio

11. VIABILIDADE DA
A contratagdo mostra-se:

e Necessaria: aten

* Vidavel: existem fornecedores no mercado capazes de atender;

* Conveniente: assegura eficiéncia e seguranga juridica.

12. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A presente demanda encontra-se compativel com o planejamento administrativo do o6rgdo, estando alinhada as
necessidades institucionais e as diretrizes de gestéo publica vigentes.

13. PRAZO DE VIGENCIA

12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.
14. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento pela execugdo dos servigos sera realizado de forma mensal e por demanda efetivamente
executada, observando-se rigorosamente as condig¢des contratuais e legais aplicaveis, mediante o atendimento
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| Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Taua

stado do Para — Setor de Compras

dos seguintes requisitos:

* A contratada dever4 apresentar nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato,
acompanhada dos respectivos comprovantes de publicagio dos atos oficiais, contendo identificagdo
clara do veiculo de divulgagdo, data da publicagdo, contetdo veiculado e demais elementos que
comprovem a execugdo integral do servigo;

e O pagamento ficara condicionado a verificagio prévia da conformidade dos servigos prestados,
especialmente quanto ao cumprimento dos prazos legais de publicagdo, fidelidade das informagdes
divulgadas e atendimento as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

e Sera exigida, para fins de liquidagdo da despesa, a comprovacio da regularidade fiscal, trabalhista e
previdencidria da contratada, mediante apresentagdo das certiddes pertinentes, nos termos da

legislagdo vigente;

0s servicos executados em desacordo com as

* A Administragdo podera rejeitgg, no oﬂo ouemp
o fic; ?@g@ate a devida regularizagio;

exigéncias contratuais hipét em que o pagame

;;;;;;

ia implicardo na suspensio
tada;

e Eventuais incons
do prazo para p:

e A contratada de
qualificagdo exi
sangoes cabiveis

ondi¢des de habilitacio e
do do pagamento e demais

15. CONCLUSAO

regularidade, legalidade e
quado funcionamento da

Diante do exposto, concl
transparéncia dos atos
Administra¢do Ptblica

8 de abril de 2026.

2, \ AN ‘ )
ANA CAROLINA
Chefe do Setor de Compras

ANTONIA HELLEN DA Assinado de forma digital por

SILVA ANTONIA HELLEN DA SILVA y
—SANTQS:01250225221  SANTOS:01250225221 / 4
ANTONIA HELLEN DA SILVA SANTOS ATENILDA JA SILVA ALVES
Secretéria Municipal de Satide Secretdria Municipal de Educagio
LILIANE A DA SILVA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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