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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO (ART. 6°, XXIII, “A” E “I” DA

LEI N. 14.133/2021).

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR OS SERVICOS DE
CATALOGACAO, ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA, nos termos da tabela abaixo,
conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR OS SERVICOS DE
CATALOGACAO, ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO ;DE_:

_PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ABAETETUBAPA
kM pesegie o, .= 2 0 UND | OUANT
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR
oS SERVICOS DE CATALOGACAOQ,
ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DO
1 | ACERVO DE DOCUMENTOS PARA ATENDER AS UND. 320.000
NECESSIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
ABAETETUBA/PA

1.2. O Item especificado acima devera ser entregue/executado no prazo de 15 (quinze) dias,
contados da emissao da Nota de Empenho, na forma dos artigos 75 e 105 da Lei n°® 14.133/2021.
1.3. DA CLASSIFICACAO DO {TEM (Decreto Municipal n° 202/2024).

1.4. O item que integra o objeto deste Termo de Referéncia encontra-se devidamente classificado
como bem/servigo de qualidade comum, ndo encontrando ébice na legislagdo vigente por ndo se
tratar de bem/servigo considerado de luxo, situagdo estd vedada pelo ordenamento juridico
brasileiro, em especial na Resolugdo Legislativa n°. 001/2024. Sendo assim, ndo ha 6bice para sua
contrata¢do nos moldes especificados neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(OBJETIVO). ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP FACULTADO NAS
AQUISICOES POR DISPENSA (Decreto Municipal n° 202/2024 ¢/c ART. 14, inciso II DA IN
n’. 58/2022)

2.1. FUNDAMENTACAO LEGAL: A Contratagdo do Objeto deste Termo de Referéncia sera
realizada por meio de Procedimento Licitatério, na forma de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento especifico no artigo 75, inciso I e Il da Lei Federal n°. 14.133/2021 , do Decreto Federal
n® 11.246/2022, Instrugdo Normativa n° 73 SEGES/ME, de 30 de setembro de 2022, Decreto
Municipal n° 202/2024, de 22 de janeiro de 2024, da Lei Complementar n°123, de 14 de dezembro
de 2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014, pelo critério de menor preco por item e
observados os preceitos de Direito Ptiblico, bem como legislagdo consumerista e correlata ao objeto
aqui discutido.

2.2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO (OBJETIVO): A contratagio dos servigos
supracitados ¢ imprescindivel ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Abaetetuba/PA, para
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suprir as necessidades do orgdo, bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as
constantes demandas dos setores/gabinetes dessa unidade gestora, haja vista que os
materiais/servigos elencados no Termo de Referéncia - TR sdo necessarios para melhora da
organizagdo dos arquivos do Instituto.

Cabe ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Abaetetuba, a realizacdo e fiscalizacdo do
respectivo contrato administrativo, atendidas as suas demandas e disponibilidades orcamentarias e
financeiras.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)
3.1. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE: Além dos critérios de sustentabilidade
eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos legalmente
estabelecidos para o produto/servigo a ser adquirido, obedecidos os pardmetros do Guia Nacional
de Contratagdes Sustentdveis. Cumpre salientar que o Instituto de Previdéncia do Municipio de
Abaetetuba apoia e coopera com todas as iniciativas para sustentabilidade nacional. E ainda, o
produto/servigo adquirido ndo deve possuir potencialidade de risco ambiental.

3.2. Nao sera admitida a subcontratagio do objeto contratual.

3.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21,
considerando que a compra € de pequeno vulto.

4. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
4.1. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

a) A localizag@o das instalagdes fisicas do prédio;

b) Perimetro urbano em que esta localizado o prédio.

4.2. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.2.1. Informamos que a pesquisa de precos foi realizada diretamente com fornecedores da
regido. Caber frisar que este tipo de cotagdo estd amparado pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021. Ressalta-se ainda que a metodologia utilizada para obten¢do dos
valores de mercado foi a disposta no inciso [V, Art. 5°, da referida Instrugfo, conforme abaixo:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do
preco _estimado em processo licitatorio para a aquisicde e
contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante
a_utilizacdo dos seguintes pardimetros, empregados de
forma combinada ou ndo:

IV - Pesquisa direta _com _fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacio, desde que os orcamentos
considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses de _antecedéncia da data de divulgacdo do
instrumento convocatorio.

4,2,2. A cotagdo foi realizada por E-mail do setor de compras ipmaaabaetetuba@gmail.com,
diretamente com os fornecedores.
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4.2.3. O objeto do presente estudo € a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR OS
SERVICOS DE CATALOGACAO, ORGANIZA(;AO E DIGITALIZA(;AO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA, cujas especificaces gerais, descriciio dos itens e
quantitatives encontram-se dispostos na tabela abaixo:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR OS SERVICOS DE
OBJETO: CATALOGACAO, ORGANIZACAO E DIGITALIZA(;AO DO ACERVO DE
" |DOCUMENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA.
ITEM DESCRICAO UND. QUANT.
CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA REALIZAR OS SERVICOS
DE CATALOGACAO,
ORGANIZACAO E
1 DIGITALIZACAO DO ACERVO DE UND 320.000
DOCUMENTOS PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA

5. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

5.4. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

5.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §2°).

5.6. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

5.7. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo orgédo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

5.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
art. 119).

5.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administra¢do ou a
terceiros em razio da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade
a fiscaliza¢@o ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

5.10. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird 8 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.11. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.12. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

5.13. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais ¢ a Divida Ativa da Unido, do Estado e do Municipio do domicilio da empresa; o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

6. DA ENTREGA/PRAZO/RECEBIMENTO E CERTIFICACAO DOS MATERIAIS:
(ARTS. 6°, X; 40, §1°, 1I; 95 C/C ART. 140, I, DA LEI FEDERAL N°. 14.133/2021)

6.1. DA ENTREGA.

6.1.1. Os objetos deverdo ser entregues em local previamente determinado pelo érgo, por meio
de documento oficial no horario das 08h00 as 12h00.

6.2. DO PRAZO

6.2.1. O prazo para entrega do material € de 15 (quinze) dias, a partir do recebimento da nota
de empenho.

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1. O objeto deste Termo serd recebido por comissdo designada por portaria para este fim,
em conformidade com o que rege Art. 140, inciso I, letras “a” e “b”, da Lei 14.133/21.

6.3.2. A CONTRATADA devera entregar os materiais de acordo com o prazo estipulado neste
Termo de Referéncia e o recebimento do material sera:

a) Provisorio: no ato da entrega, para posterior verificago em conformidade com os produtos
acerca das especificagdes em até 05 (cinco) dias;

b) Definitivo: apds a verificagio da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio
em até 5 (cinco) dias.

6.3.3. Constatado que o objeto recebido ndo estd em conformidade com este Termo de
Referéncia/homologado, a comissio de recebimento comunicard a Contratada expondo as
razOes da recusa e notificando-a, a efetuar o fornecimento do objeto homologado no prazo
méximo de 05(cinco) dias uteis, sem qualquer 6nus a Contratante;

6.3.4. Decorrido o prazo estipulado da notificagdo, sem a devida substitui¢io do recusado, em
ato continuo sera dado ciéncia ao gestor da pasta, visando, sobretudo a instauragio de Processo
Administrativo para a aplicagdo das sangdes e penalidades face & adjudicataria, nos termos do
Termo de Referéncia, subsidiariamente a Lei 14.133/21.

6.4. Serdo obedecidas as determinagdes constantes no Decreto Municipal n® 202/2024.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR SEM O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N.
14.133/2021 C/C O DECRETO MUNICIPAL N° 202/2024.

7.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de Consulta Formal, com o envio de
Oficio, pelos Correios ou por E-mail, solicitando cotagdo de Pregos, com o permissivo legal
constante no Decreto Municipal n® 202/2024, uma vez que o Instituto de Previdéncia do
Municipio de Abaetetuba/PA, ndo dispde de facilidade de acesso fisico, internet de velocidade
compativel com a necessidade da Administragdo Publica e profissional qualificado, o que
ensejaria demora na aquisi¢do pretendida e risco de prejuizo ao interesse publico.

7.2. A Pesquisa mencionada culminara com a selegdo da proposta de menor prego por item, por
meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo em razdo do valor, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII, da Lei n.° 14.133/2021 e o Decreto Municipal
n® 202/2024.

7.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Resolugdo Legislativa n°. 001/2024.

7.4. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no Decreto Municipal n° 202/2024.

7.5. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias & comprovacgio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio.

8. HABILITACAO JURIDICA

8.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

ou

8.1. Empresdrio individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Oou :

8.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

8.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

ou

8.1. Sociedade empresaria estrangeira com atuagfo permanente no Pais: decreto de autorizagio
para funcionamento no Brasil;

Oou

8.1. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

ou
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8.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
tem sede a matriz;

ou

8.1. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.
8.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

9. HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.1. prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

ou

9.1. prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

9.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual; ‘

9.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

9.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.8. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislagdo de regéncia.

9.9. Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Estadual, admitida comprovagdo
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito
confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

9.10. Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Municipal, admitida comprovagao
também, por meio de “certiddo positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de débito
confesso, parcelado e em fase de adimplemento;

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Instituto de Previdéncia do Municipio de Abaetetuba.

10.2. A contratagdo serd atendida pela dotagdo or¢amentaria fornecida em documento anexo a
este Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGACOES

11.1. DA CONTRATADA

11.1.1. Além daqueles exigidos em Lei a empresa (as) detentora do certame devera:

a) Entregar objeto da contratagdo no prazo fixado e em estrita conformidade com as
especificagdes e quantitativos especificados neste Termo de Referéncia;

b) Substituir em até 05 (cinco) dias os materiais que, apds a entrega, apresentarem defeitos ou
ndo estiverem de acordo com as especificagdes deste Termo;

¢) Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade dos materiais, reservado a
CONTRATANTE o direito de recusar se os materiais que ndo estiverem em conformidade com
o objeto contratado;

d) Comunicar por escrito a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 48 horas, os
motivos que, eventualmente, impossibilitem o fornecimento no prazo estipulado;

¢) Manter durante toda a execugdo do contrato as mesmas condiges de habilitagdo;

f) Entregar o objeto licitado no prego, forma e prazo estipulados na proposta;

g) Responsabilizarem-se por todos os dnus, encargos, perdas e danos em quando for constatado
que tenham sido ocasionados em decorréncia do fornecimento do objeto.

h) Responsabilizar-se pelas providéncias e obrigacdes estabelecidas em legislagdo especifica
de acidentes trabalho quando em ocorréncia de espécie forem vitimas os seus empregados, no
desempenho de suas atribui¢des ou em contato com eles, ainda que a ocorréncia tenha sido nas
dependéncias da CONTRATANTE;

1) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obriga¢des
assumidas e todos os tributos incidentes, sem qualquer 6nus 8 CONTRATANTE, devendo
efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em Lei.

J) Prestar & CONTRATANTE qualquer informagio sobre o objeto a ser adquirido, sobretudo
qualquer dificuldade encontrada na execugdo dos servicos.

11.2. DO ORGAO REQUISITANTE:

a) Promover o acompanhamento e o recebimento do objeto, verificando se esta em
conformidade com o que foi solicitado nas especificagdes/quantitativos contidos neste Termo
de Referéncia;

b) Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que ndo atenderem as especificagdes;

¢) Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condi¢des de pregos e prazos
estabelecidos no edital.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO (ART. 71 DA LEI N°
14.133/21 C/C COM A RESOLUCAO LEGISLATIVA N°. 001/2024)

12.1. Nos termos do art. 71 da Lei n.° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugfo e determinando o que for necessario a regulariza¢do de falhas ou

defeitos observados, devendo ainda cumprir com o determinado no Decreto Municipal n°®
202/2024.
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12.2. A fiscalizagdio de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a
Lein.° 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 202/2024.

12.3 O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagio das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

13.DO PAGAMENTO

13.1. ACONTRATADA deverd apresentar a NOTA Fiscal e fatura correspondente ao Material
adquirido a Prefeitura Municipal de Muana.

13.2. O Equipamento adquirido devera ser, rigorosamente, aquele descrito na (s) Nota Fiscal,
sendo que, na hipdtese de prestagdo diversa, o pagamento ficara, em sua totalidade, suspenso
até a respectiva regularizagio.

13.3. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e Nota de
Empenho e vinculado a conta corrente.

13.4. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

13.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, ou mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
relativa a regularidade fiscal, nos termos da Lei n. 14.133/2021.

13.6.1. Constatando-se a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

13.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidag¢do da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até¢ que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagio da regularizacdo da situagio,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.9. Antes de cada pagamento a contratada sera realizada consulta para verificar a manutengio
das condicdes de habilitagdo exigidas no edital.

13.10. Constatando-se a situa¢do de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagio ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.
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13.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo,
no ambito do o6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°
3, de 26 de abril de 2018.

13.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto &
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.13 Persistindo a irregularidade, a contratante dever4 adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

13.14. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo.

13.14.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

14. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS: (ARTS. 25 E 156 DA LEI
14.133/2021)

14.1. Sem prejuizo das san¢des cominadas no art. 156, da Lei n° 14.133,21, pela inexecugdo
total ou parcial do contrato, a Contratante poderd, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a
Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do instrumento contratual.

14.2. Se a adjudicataria se recusar a retirar o instrumento contratual injustificadamente ou se
ndo apresentar situagdo regular na ocasido dos recebimentos, garantida a prévia e ampla defesa,
aplicar a Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado.

14.3. A licitante, adjudicataria ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo celebrar o instrumento contratual, deixar de entregar ou apresentar
documentaco falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugio do instrumento contratual, comportar-
se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantida a prévia e ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com o Municipio, ¢ serd descredenciado no Cadastro de
Fornecedores Municipais, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
no termo referéncia e das demais cominagdes legais.

14.4. A multa, eventualmente imposta a Contratada, serd automaticamente descontada da fatura
a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més. Caso a contratada
ndo tenha nenhum valor a receber do Estado, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dia
liteis, contados de sua intimagdo, para efetuar o pagamento da multa. ApOs esse prazo, ndo
sendo efetuado o pagamento, serdo deduzidos da garantia. Mantendo-se o insucesso, seus dados
serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa, podendo, ainda
a Contratante proceder a cobranga judicial.

14.5. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a adjudicataria ou contratada da reparagio
dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Contratante.

14.6. De acordo com a gravidade do descumprimento, poderé ainda a licitante se sujeitar a
Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto

Av. Dom Pedro II, n. ° 915, CEP. 68.440-000, Bairro do Centro - Abaetetuba — Para
Telefone: (91) 3751-2999



/2N

SEGURANGA & EQUILIBRIQ

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE ABAETETUBA - IPMA
CNPJ: 01.510.576/0001-61

perdurarem os motivos determinantes da puni¢dio ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base na legislagdo vigente.

14.7. A san¢do denominada “Adverténcia” so tera lugar se emitida por escrito e quando se tratar
de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratacdo, cabivel somente até a segunda aplicagdo (reincidéncia) para a mesma
infragdo, caso ndo se verifique a adequagéo da conduta por parte da Contratada, apos o que
deverdo ser aplicadas san¢des de grau mais significativo.

14.8. Sdo exemplos de infragdo administrativa penalizaveis, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021:

a) Inexecucao total ou parcial do contrato;

b) Apresentagdo de documentagio falsa;

¢) Comportamento inidéneo;

d) Fraude fiscal;

¢) Descumprimento de qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.

14.9. As sangdes serdo aplicadas sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que possa
ser acionada em desfavor da Contratada, conforme infragio cometida e prejuizos causados a
contratante ou a terceiros.

14.10. As san¢des aqui previstas poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

14.11. Apos 30 (trinta) dias da falta de execugdo do objeto, sera considerada inexecucdo total
do contrato, o que ensejara a rescisdo contratual.

14.12. As sangdes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de créditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.
14.13. As sang¢des previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo ficar comprovada a ocorréncia de
situagdes que se enquadrem no conceito juridico de for¢a maior ou casos fortuitos, devidos e
formalmente justificados e comprovados, e sempre a critério da autoridade competente,
conforme prejuizo auferido. :

14.14. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levard em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade.

14.15. A sang¢do sera obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF ou outros meios.

14.16. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de
contratar com o 0rgdo licitante e de declara¢do de inidoneidade, previstas no subitem anterior,
as empresas ou profissionais que, em razdo do contrato decorrente desta dispensa:

a) Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

¢) Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Contratante em virtude de atos
ilicitos praticados.
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15. DOS CASOS OMISSOS

15.1. As omissdes, duvidas e casos ndo previstos no presente Termo de Referéncia, serdo
dirimidos aplicando-se as regras da Lei Federal n° 14.133/21, bem como demais ordenamentos
juridicos correlatos, em especial a Resolugdo Legislativa n°. 001/2024, levando-se sempre em
consideragdo os principios que regem a Administragdo Piiblica.

16. DO FORO

16.1. As partes elegem o foro da Comarca de Abaetetuba/PA, com expressa renuncia de
qualquer outro, para dirimir os possiveis litigios que decorram do presente procedimento.

Abaetetuba/PA, 12 de julho de 2024

{ & R ﬁ - 4/
IA/M (?If' *I‘ - ”i &N >j/'}~/ a4y
ANDRELSON DOS SANTOS PIMENTEL
SETOR DE COMPRAS
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