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OFICIO N° 003/2026-SEMTUR

Melgaco/PA, 20 de janeiro de 2026.
Ao lIm°. Sr.

JOSE AILSON VIEGAS DIAS
Secretario Municipal de Finangas

Assunto: Solicitagdo de Abertura de Processo Licitatorio

Senhor Secretario,

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste solicitar ‘a abertura de
Processo Licitatério para a LOCAGCAO DE IMOVEL PARA FINS NAO RESIDENCIAIS,
LOCALIZADO NA RUA MARECHAL RONDON, N2 170, CEP: 68.490-000, BAIRRO CENTRO,
MELGAGO/PA, DESTINADO AO FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
TURISMO, OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MELGAGO/PA.

A presente solicitacao justifica-se pela necessidade de disponibilizacao de espago
fisico adequado para o funcionamento das atividades administrativas, técnicas e operacionais da
Secretaria Municipal de Turismo, garantindo condi¢gdes estruturais apropriadas para o atendimento
ao publico, organizagéo dos servicos internos, guarda de documentos e desenvolvimento das agdes
institucionais vinculadas ao Fundo Municipal de Turismo.

Ressalta-se que o imével a ser locado devera possuir localizacao estratégica, facil
acesso a populagéo, infraestrutura compativel com as demandas do 6rgao, condigdes adequadas

de seguranca, salubridade e acessibilidade, em conformidade com a legislagéo vigente.

Diante do exposto, solicitamos a adogdo das providéncias cabiveis para a
formalizacdo do competente procedimento licitatorio, observando-se os preceitos da Lei n°

14.133/2021 e demais normas pertinentes.

Sem mais para 0 momento, colocamo-nos a disposigdo para quaisquer

esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

CATARINO MIRANDA DE LIMA
Secretario Municipal de Turismo
Decreto n° 0015/2025/GABPRE
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. INTRODUGAO

O Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é elemento obrigatério de todo processo
de contratacao iniciado a partir da Lei n® 14.133, de 2021. Trata-se do instrumento que da inicio
ao processo de planejamento da aquisigdo de produto ou servico. Esse documento merece
destaque, pois, além de ser uma inovacgéao trazida pela lei, € por meio dele que sera construido

o PCA, além de, necessariamente, acompanhar a instrugéo de cada processo de contratagéo.

2. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE
Orgao: Secretaria Municipal de Turismo

Municipio: Melgago

Responsavel pela Demanda: Catarino Miranda de Lima

Cargo: Secretario Municipal de Turismo

3. OBJETO

LOCACAO DE IMOVEL PARA FINS NAO RESIDENCIAIS, LOCALIZADO NARUA MARECHAL
RONDON, N2 170, CEP: 68.490-000, BAIRRO CENTRO, MELGAGO/PA, DESTINADO AO
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, OBJETIVANDO ATENDER
AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MELGAGO/PA.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
A presente demanda decorre da necessidade de disponibilizagdo de imével adequado para o
funcionamento das atividades administrativas, técnicas e operacionais da Secretaria Municipal
de Turismo.
A inexisténcia de prédio préprio com estrutura compativel compromete o pleno
desenvolvimento das acées institucionais, tais como:

v Atendimento ao publico e aos empreendedores do setor turistico;

v Planejamento e execugéo de politicas publicas de turismo;

v Organizagdo de programas, eventos & projetos de fomento ao turismo local;

v Arquivamento e guarda de documentos administrativos;

v Realizagéo de reunides técnicas e institucionais.
A locagao de imovel adequado garantira melhores condicdes de trabalho aos servidores, maior
eficiéncia na prestacdo dos servigos publicos e acessibilidade a populag&o, contribuindo para

o fortalecimento da politica municipal de turismo.
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5. RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente locagdo devera atender aos seguintes resultados pretendidos:

v" Garantir infraestrutura adequada para funcionamento regular da Secretaria;
v" Melhorar a qualidade do atendimento ao publico;

v' Assegurar organizacdo administrativa e operacional da Secretaria Municipal de
Turismo;

v" Promover eficiéncia e continuidade dos servigos publicos;

v' Fortalecer as agdes estratégicas voltadas ao desenvolvimento turistico do Municipio.

6. DESCRIGAO DOS REQUISITOS MINIMOS DO IMOVEL

O imovel a ser locado devera atender, no minimo, as seguintes condigées:

Destinacéo para fins ndo residenciais;

Localizagdo em area urbana de facil acesso;

Estrutura fisica compativel com as atividades administrativas;
Quantidade adequada de salas para setores administrativos;
Banheiros em condi¢cdes adequadas de uso;

Instalagdes elétricas e hidraulicas regulares;

Condigdes de seguranga, salubridade e ventilagao;
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Acessibilidade conforme legislagéo vigente, quando aplicavel;
v Regularidade documental do imovel.
7. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE PRAZO

A contrataco devera observar vigéncia inicial de 11 (onze) meses, podendo ser prorrogada
conforme interesse da Administragéo e nos termos da legislagao vigente.

8. QUANTITATIVO DO MATERIAL/SERVICO

ITEM DESCRIGAO QUANT. UNIDADE

LOCACAO DE IMOVEL PARA FINS NAO RESIDENCIAIS, LOCALIZADO
NA RUA MARECHAL RONDON, N?# 170, CEP: 68.490-000, BAIRRO
1 CENTRO, MELGACO/PA, DESTINADO AO FUNCIONAMENTO DA " MES
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, OBJETIVANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE MELGACO/PA
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9. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE VALOR
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A estimativa de valor sera apurada por meio de pesquisa de mercado e/ou avaliacéo imobiliaria,
a ser realizada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), considerando valores praticados na regido
para iméveis com caracteristicas semelhantes.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A despesa correra a conta das dotagdes orgamentarias préprias do Fundo Municipal de
Turismo, previstas na Lei Orgamentaria Anual vigente.

11. INDICAGAO DA MODALIDADE

A forma de contratacdo sera definida pelo Setor de Licitagdes, observando-se a Lei n°
14.133/2021, podendo, conforme o caso concreto, ser adotada modalidade compativel ou
hipétese de contratagédo direta, mediante justificativa técnica e juridica.

12. CONCLUSAO

Diante da necessidade administrativa devidamente demonstrada, formaliza-se a presente
demanda para que sejam adotadas as providéncias necessérias a abertura do competente
procedimento administrativo, com vistas a locagdo de imével destinado ao funcionamento da
Secretaria Municipal de Turismo.

Melgaco/PA, 20 de janeiro de 2026.
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CATARINO MIF
Secretario Municipal de Turismo
Decreto n° 0015/2025/GABPRE
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