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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. UNIDADE REQUISITANTE
1.1.INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA.

2. OOBJETO A SER CONTRATADO )
2.1.0 objeto do presente Estudo Técnico Preliminar € a CONTRATACAO DE

3.

EMPRESA PARA REALIZAR OS SERVICOS DE CATALOGACAO,
ORGANIZACAO E DIGITALIZAGAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA.

NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E RESULTADOS PRETENDIDOS

O presente estudo tem por objetivo estabelecer os requisitos e especificagdes, para
a realizagdo dos Servigos de catalogacédo, organizacao e digitalizacéo do acervo de
documentos para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio
de Abaetetuba/PA, conforme especificagdes e quantidades estimadas constantes
deste Termo de Referéncia.

A Contratagéo do Objeto deste Termo de Referéncia sera realizada por meio de
Procedimento Licitatério, na forma de Pregéo Eletrénico, com fundamento na Lei
Federal n°. 14.133/2021, do Decreto Federal n® 11.246/2022, Instrucdo Normativa
n°® 73 SEGES/ME, de 30 de setembro de 2022, Decreto Municipal n® 202/2024, de
22 de janeiro de 2024, da Lei Complementar n°123, de 14 de dezembro de 20086,
alterada pela Lei Complementar 147/2014, pelo critério de menor preco por item e
observados os preceitos de Direito Publico, bem como legislagdo consumerista e
correlata ao objeto aqui discutido.

A aquisicédo dos servigcos supracitados é imprescindivel ao Instituto de Previdéncia
do Municipio de Abaetetuba/PA, para suprir as necessidades do 6rgéo, bem como
para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas dos
setores/gabinetes dessa unidade gestora, haja vista que os servicos elencados no
Termo de Referéncia - TR sdo necesséarios para um maior seguranca deste
Instituto. Respeitando ainda aos principios fundamentais a legalidade, a celeridade
e a otimizac&o dos recursos publicos, em obediéncia ao art. n° 37 da CF, bem como
a Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Federal n® 11.246/2022 e da Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, faz-se necessario a realizacdo de
procedimento administrativo de licitagéo.
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Cabe ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Abaetetuba, a realizacédo e
fiscalizagdo do respectivo contrato administrativo, atendidas as suas demandas e
disponibilidades orgamentarias e financeiras.

INDICAGAO DO ALINHAMENTO DA COI!TRATAGAO cCoOM Os
PLANEJAMENTOS DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
ABAETETUBA/PA.

.A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA REALIZAR OS SERVICOS DE

CATALOGACAO, ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA, se faz necessaria, pois
esta de acordo com o de Plano de Contratagdes Anual além de outros instrumentos

de planejamento da Administracao.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

.O requisito basico para Contratacdo de empresa para realizar os servigos de

catalogagéo, organizagéo e digitalizagdo do acervo de documentos para
atender as necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Abaetetuba/PA, é que ela seja qualificada, licenciada e/ou autorizada, tendo

total competéncia para a prestacdo do referido servico.

5.2.A fim de garantir o funcionamento regular e permanente do atendimento

proporcionado pelo Instituto deve estar de acordo com os critérios
previamente estabelecidos pelo contratante/fiscalizacdo, principalmente

quanto a:

52.1. Sustentabilidade:

I. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢éo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se

baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

a) Materiais — com material reciclado, biodegradavel, atéxico, com

material proveniente de reflorestamento.
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Il. Os interessados deverao colocar a disposicado da Administracdo todas as
condicdes indispensaveis a realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, os
manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito

manuseio, quando for o caso.
52.2. Subcontratagdo
I. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
52.3. Garantia da contratacdo
I. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e

seqguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

6. RELAGAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE CADA
ITEM

6.1.As periodicidades dos atendimentos por parte da empresa contratada seréo
realizadas de acordo com a demanda especificada no termo de referéncia.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO
7.1.Informamos que a pesquisa de precos foi realizada diretamente com

fornecedores da regido. Caber frisar que este tipo de cotacéo esta amparado
pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 65/2021. Ressalta-se ainda que a
metodologia utilizada para obten¢do dos valores de mercado foi a disposta

no inciso IV, Art. 5°, da referida Instrugéo, conforme abaixo:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de
determinacdo do preco estimado em

processo licitatério para a aquisicdo e
contratacdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos
sequintes pardmetros, empregados de forma
combinada ou ndo:

IV _- Pesquisa direta com fornecedores,
mediante solicitacdo formal de cotacéo,
desde que os orcamentos considerados
estejam compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do instrumento convocatorio.
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7.2.A cotagdo foi realizada por E-mail do setor de compras
ipmaaabaetetuba@gmail.com, diretamente com os fornecedores.

7.3.0 objeto do presente estudo é a Eventual contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva com fornecimento de
pecas genuinas ou originais independentes de marca e categoria, lavagem e
higienizacao de veiculos leves e pesados, visando o atendimento das necessidades
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Abaetetuba/PA,

cujas especificacdes gerais, descricio dos itens e quantitativos

encontram-se dispostos na tabela abaixo:

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA REALIZAR OS SERVIGOS DE
OBJETO: | CATALOGAGAO, ORGANIZACAO E DIGITALIZAGAO DO ACERVO DE
| DOCUMENTOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DO MUNICiPIO DE ABAETETUBA/PA.
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
1 UND 320.000

8. ESTIMATIVA PRELIMINAR DOS PRECOS
8.1.Com base na tabela ACIMA, elaborada a partir da apresentacdo do

Documento de Oficializagdo de Demanda, obtivemos a estimativa do custo.
Ressalta-se que a referéncia para utilizacdo do critério de julgamento foi a
disposta no preco médio de mercado, que sera utilizada para aplicacdo do
critério de julgamento, adotando-se o menor preco por item, na forma da

tabela referéncia abaixo.

8.2. Planilha comparativa da pesquisa de pregos:
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CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA REALIZAR
0s SERVICOS DE CATALOGAGAO,
ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DO ACERVO

OBJETO: | DE DOCUMENTOS PARA ATENDER AS | F DA S.FERREIRA LTDA oow_wmww__»%mw%ﬂmﬁm_mﬂu A gmwmuﬁ.oqmnq_u_,mmwww> VALORES TOTAIS MEDIOS

NECESSIDADES ~ DO  INSTITUTO  DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
ABAETETUBA/PA .

ITEM DESCRICAO QD UND V. V. PRECO V.MEDIO UNIT. | V.  TOTAL

V. UNIT. TOTAL UNIT. V.TOTAL V.UNIT. | roraL MEDIO.
SERVICOS DE
o>q>rom>o%cu
ORGANIZAGAO E
1 DIGITALIZAGAO DO | 320000 | UND | RS070 | RS 22400000 RS 0,69 R$220.800,00 | R$065 | R$208.00000 RS 0,68 R$ 217.600,00

ACERVO DE
DOCUMENTOS

VALOR TOTAL GLOBAL = R$ 217.600,00(DUZENTOS E DEZESSETE MIL E SEISCENTOS REAIS)

R$ 217.600,00
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8.3.0s valores de referéncia tém origem nas médias obtidas através de pesquisa de
preco realizada pela Unidade Requisitante.

9. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

9.1.Assim, considerando o exposto, a justificativa apresentada no Documento de
Oficializacdo de Demanda, a pesquisa de precos realizada, o levantamento do
orcamento estimado da licitacédo e a existéncia de recursos orgcamentarios para
cobertura do mesmo, entendemos ser VIAVEL e NECESSARIA a contratacao
demandada.

10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

10.1. Proporcionar o correto atendimento cuja finalidade é organizar a previdéncia
dos servidores publicos efetivos tanto daqueles em atividade, como daqueles ja
aposentados e tambem dos pensionistas, cujos beneficios estejam sendo pagos
pelo ente municipal. Portanto, torna-se necessario a correta catalogacao,
organizagdo e digitalizagdo do acervo de documentos para atender as
necessidades do instituto de previdéncia do municipio de Abaetetuba/PA.

11.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

11.1. O prazo para a prestacdo dos servicos solicitados é de 5 (cinco) dias uteis,
contados da data do pedido e na quantidade demandada pelo Instituto.

11.2. Caso néo seja possivel, a empresa devera comunicar as razées respectivas,
devidamente comprovadas, com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior. ‘

11.2.1.  Os servigos deverdo ser prestados no enderego solicitado no pedido pelo
Instituto de Previdéncia.

11.3. Garantia, manutencéo e assisténcia técnica:

11.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

12.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

12.4. O drgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
Vi).

12.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22. 11):

12.8. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

12.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

12.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

12.11. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva
ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22. VII).

12.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).
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12.13.Caso ocofram descumprimento das obrigagSes confratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

12.14.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo. {Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
V).

12.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢ées de habilitagéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

12.16.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

12.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execucéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumpnmento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

12.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacédo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

12.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacgao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

12.20. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagées sobre a
consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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13.DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de servico, na agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

13.2. A Contratada devera apresentar nota fiscal em até 10 (dez dias) Uteis para a
liquidagéo da despesa, a contagem do prazo ocorrera a partir do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracéo, conforme prevé o
inciso 1 do art. 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

13.3. A Administragdo Municipal reserva-se o direito de recusar a liquidagdo da nota
fiscal se, no ato da atestacdo, o objeto fornecido ndo estiver em perfeitas condictes
de consumo, quando for o caso, ou em desacordo com as especificacbes
apresentadas e aceitas, nos termos do art. 7° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

13.4. O pagamento ser4 efetivado em até 10 (dez dias) Uteis, a contar da liquidagdo
da despesa, nos termo do inciso Il do art. 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

13.5. A Administracdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagées devidas pela Contratada, nos termos do §
4° do art. 8° Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

13.6. Nenhuma liquidagdo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa estiver
pendente de qualquer obrigagdo financeira e/ou documental, devendo apresentar
juntamente com a fatura as certiddes negativas relativas aos Tributos Federais,
Estaduais, Municipais, Trabalhistas e FGTS, sem que isso gere direito a alteracdo dos
precos, ou de compensac&o financeira por atraso de pagamento, conforme disposto
no art. 8° da |nstrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022. \

13.7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

13.7.1.  Os bens serado recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacées constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

13.7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes
no futuro Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

13.7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela
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Administracdo, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado

13.7.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

13.7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

13.7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

13.7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

13.7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

13.8. FORMA DE PAGAMENTO

13.8.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.8.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

13.8.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

13.8.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

13.8.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacado, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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14.VIGENCIA

14.1. A vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro de 2024, contado a partir da
data da assinatura do mesmo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos até o limite de 60 meses, conforme art. 107 e art. 124 da Lei 14.133/21.

15.DECLARAGAO DA VIABILIDADE
15.1. Nao se vislumbra nenhum elemento que inviabilizaria a contratacdo proposta.
Assim, a mesma é viavel.

16.FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
16.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta:

16.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento

de PREGAO ELETRONICO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

Abaetetuba - PA, 11/07/2024.
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