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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
DESENVOLVIMENTO URBANO.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que
norteiam o “Sistema de Registro de Pregos para eventuais aquisicbes de materiais de
expedientes com intuito de atender necessidades da Secretaria Municipal de Obras e
Desenvolvimento Urbano de Curiondpolis e demais interessados em participagdo”, cujas
especificagdes e quantitativos encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia.

Para a contrata¢do do referido objeto, solicitamos que a contratagdo seja realizada através de
Licitagdo na Modalidade Pregdo, pelo critério MENOR PRECO POR ITEM, de acordo com
a demanda estimada pela Unidade Requisitante.

O objeto em tela se caracteriza como de natureza comum por conter padrdes de desempenho ¢
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais
de mercado;

2. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAQ

2.1 Considerando Inc. XXI. Art. 37 da Constituigdo Federal de 1988 que rege: “ressalvados os
casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e alienagdes serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os
concorrentes...”;, considerando que esta Secretaria ndo dispde dos materiais em tela, faz-se
necessaria a realizagio de procedimento administrativo para a contragio de empresa
especializada no fornecimento de matérias de expediente de escritorio.

Conforme ja justificado em Documento de Formalizagdo de Demanda, a contrata¢do do
objeto deste presente Termo de Referéncia, para atender as necessidades da Secretaria de Obras
e Desenvolvimento Urbano, garantindo o pleno exercicio das atividades dos departamentos
desta Secretaria, tendo em vista os mesmos sdo indispensaveis ao desenvolvimento das
atividades, especialmente administrativas.

Os quantitativos estimados para aquisi¢do foram feitos com base nas informagdes
recebidas dos departamentos vinculados a esta Secretaria Municipal.

Em resumo, a realiza¢io do procedimento em tela garante a transparéncia e a eficiéncia na
utiliza¢@o dos recursos publicos e também assegura a qualidade dos servigos prestados por esta
Administra¢do, promovendo a concorréncia saudavel para se chegar ao fim almejado.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Das opgdes disponiveis no mercado, a tnica viavel € a aquisigdo de itens de materiais de
expediente e equipamentos, uma vez que tais itens se destinam a atender as mais variadas
necessidades da atividade administrativa, rotineiras dos setores e areas que compdem a
Administragdo Publica.

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1. Nas propostas deverdo constar as especifica¢des dos objetos de acordo com este Termo de
Referéncia, obedecendo as boas praticas de execugdo e as normas e padrdes descritos neste
instrumento, a fim de atender eficazmente aos fins, conforme determina a finalidade e o
emprego para a contratagdo, cujas especificagdes e quantitativos encontram-se detalhadas
conforme disposi¢des o ITEM 7.2.1.

5. DOS PRAZOS, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

5.1 Os produtos serdo requisitados de forma parcelada, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE e deverdo ser entregues nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Administragdo, na Av. Minas Gerais, n° 190, Centro, Curionépolis — PA, ou, caso haja
participantes interessadas, naquele indicado por ela, com o prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos para empresas dentro do Estado do Par4, e 20 (vinte) dias corridos para empresas fora
do Estado do Par4, a contar a partir da solicitagdo;

5.1.1 As entregas ocorrerdo diretamente na Secretarias requisitantes, no enderego indicado na
ordem de compras, dentro do prazo estabelecido no item 5.1 deste Termo de Referéncia;

5.1.2 O prazo previsto no item 5.1 admite prorrogagdo, desde que plenamente justificado,
atendendo aos interesses e conveniéncia da administragéo;

5.2 A Contratada devera fazer a reposi¢@o dos produtos que ndo preencham as especificagdes,
no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data da notificagdo, sendo que em
caso de ndo aceitagdo dos produtos, a devolugdo (frete) sera por conta da contratada;

53 A Contratante se reserva o direito de ndo receber os produtos que estiverem em
desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio, podendo aplicar as sangdes cabiveis,
nos termos da legislag¢do vigente;

5.4 O recebimento definitivo ocorrerd apos a verificagdo da marca registrada, qualidade,
quantidade, validade, respectivos prazos e consequentemente aceitag¢do;

5.5 O recebimento, provisorio ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
padrdes adequados de qualidade e garantia dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar
quaisquer irregularidades detectadas;
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5.6 A Ordem de Fornecimento/Compras devera conter a identificagdo da unidade requisitante,
indicag¢do expressa dos numeros do Pregdo Eletronico, do contrato, do processo, identificacdo
da Contratada, as especificagdes do objeto, quantidade, data, horario e enderego de entrega;

5.7 A ordem de fornecimento/compras serd expedida por qualquer meio de comunicagdo que
possibilite a comprovagdo do respectivo recebimento por parte da Contratada;

5.8 A eventual reprovagdo dos produtos, em qualquer fase de sua entrega, ndo eximira a
Contratada da aplicagdo das multas a que esta sujeita;

5.9 Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte,
frete, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e da aquisig¢do do
objeto da licitagdo e/ou nas devolugdes;

5.10 Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, a CONTRATADA fica
obrigada a fornecer os produtos ofertados, nas quantidades indicadas pela Secretaria
requisitante, em cada “Ordem de Fornecimento/Compras™;

5.11 O horario para a entrega sera nos dias de expediente de 08 as12h e das 14 as 17:00hs, no(s)
enderego(s) indicado(s) na(s) ordem(ens) de fornecimento/compras;

5.12 Nas embalagens devera constar a data de validade do(s) produto(s) quando for o caso.

6. DOS CRITERIOS DE MEDICAO

6.1 A execugdo do contrato sera com base em relatorios de apropriagdes aferidos pela
FISCALIZACAO, nomeada pelo gestor do contrato;

6.2 Nao sera permitida a subcontratagdo para execugdo do contrato.

6.3 LOCAL PARA ENTREGA E FORMA DE RECEBIMENTO: O local de entrega sera
na Av. Minas Gerais, n° 190, Centro, Curionopolis — PA, observado o disposto no Item 5.1,
deste Termo de Referéncia.

6.3.1 Sera recebido da seguinte forma:

6.3.1.1 Provisoriamente, no ato de entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
do objeto com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta da
empresa;

6.3.1.2 Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade, da quantidade do objeto e sua
consequente aceitagdo, mediante a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo emitido pela
contratante em até 5 (cinco) dias uteis apos o recebimento provisorio.

B e, Caronapols . [
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6.4 CONDICOES DE ENTREGA:

s

6.4.1 O recebimento do objeto dar-se-a da seguinte forma:

6.4.1.1 Sera entregue na presenca do fiscal técnico do contrato, que rejeitara, no todo ou em
parte, o objetoque estiver em desacordo com este instrumento ou apresentar vicios, defeitos ou
incorrecdes, devendo efetuar as corre¢des necessarias ou substitui¢do do bem, em um prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da notificagdo pela Contratante;

6.4.1.2 Todos os custos com transporte, materiais, equipamentos e mdo de obra na entrega e/ou
substitui¢do sdo de responsabilidade da Contratada;

6.4.1.3 A licitante fara o controle do fornecimento por meio de requisigdes/ordem de
fornecimento, as quais deverdo ser rubricadas pela pessoa encarregada pelo recebimento no
local designado, devendo o contratado apresentarem-nas acompanhadas de nota fiscal, quando
do pagamento;

6.4.1.4 O Servidor responsavel pela Unidade Requisitante anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados;

6.4.1.5 Encontrando irregularidades, o servidor responsavel, dentro do periodo de tempo
estabelecido no item 6.3.1.2, fixara prazo para a licitante contratada promover as corre¢des
necessdrias e/ou substitui¢des, sob pena de ser o material rejeitado e devolvido a Contratada,
no estado em que se encontre, ficando a cargo da contratada todos os custos com transporte de
entregas ou devolugdes de troca;

6.4.1.6 Na hipotese de irregularidades em relagédo a entrega do objeto, a Contratante, somente
os receberda em cardter definitivo mediante termo circunstanciado, apés as corregdes
promovidas pelo Contratado e apds reverifica¢do realizada pela Administragdo, por intermédio
do Servidor responsavel.

7. DA QUANTIDADE PROPOSTA

7.1 A(s) proponente(s) poderd participar de quantos itens lhe for de interesse, ndo sendo
admitida proposta inferior ao quantitativo de cada item, na busca da garantia de padrdo de
qualidade dos servigos.

7.2 Nao havera possibilidade cotagdo diferenciada para o item, sendo o prego de referéncia
conforme disposto a seguir:

7.2.1 TABELA DE ITENS:
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ITEM

DESCRIGAO

MARCA

QUANT.

UNIDADE

VALOR
UNITARIO R$

VALOR
TOTAL R$

1

ALMOFADA PARA CARIMBO PRETA N° 03

20

UNIDADE

9,32

186,40

BLOCO AUTO ADESIVO REMOVIVEIS 76MM X 102MM
CORES VARIADAS

50

UNIDADE

7,35

367,50

BORRACHA PLASTICA BRANCA COM CAPA

50

UNIDADE

1,85

92,50

Especificagdo: Especificagdo: Borracha plastica com capa, cor
branca, tamanho 4,5 x 2,5 x 1,5cm.

Y

CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS I

10

‘ UNIDADE

l 27,22

272,20 ]

Especificagdo: invers&o de sinais, raiz quadrada, porcentagem,
memoria+/-, tecla 00, rollover, fungédo de arredondamento, grand
total, fungdo mark up e bateria. Dimensbes: 14,5x10x3cm.
Garantia de 1 ano

w

] CANETA ESFEROGRAFICA AZUL |

20

I CAIXA

l 56,70

1134,00 l

Especificagdo: escrita média, esfera de tungsténio 1,0mm,
tampa e tampinha na cor da tinta. Composig&o: ponta de latdo,
resinas termoplasticas, tinta a base de corantes orgénicos e
solventes. Produto certificado pelo INMETRO. Caixa com 50
unidades

] CANETA ESFEROGRAFICA PRETA I

| 20

l CAIXA

56,60

1132,00

Especificagao: escrita média, esfera de tungsténio 1,0mm,
tampa e tampinha na cor da tinta. Composigéo: ponta de latéo,
resinas termoplasticas, tinta a base de corantes orgénicos e
solventes. Produto certificado pelo INMETRO. Caixa com 50
unidades

CARIMBO PERSONALIZADO AUTOMATICO 4,0CM X 4,0CM

UNIDADE

69,75

418,50

CARIMBO PERSONALIZADO AUTOMATICO 4,6CM X 1,8CM

20

UNIDADE

48,75

975,00

CARIMBO PERSONALIZADO DATADOR AUTOMATICO
4X4CM

UNIDADE

82,50

485,00

Especificagdo: 01 Carimbo Datador Automatico Tamanho 4 cm
X 4 cm Carcaga Preta Aimofada com a tinta preta Compieto com
a borracha personalizada da forma que o cliente necessitar

10

CHAPA PLASTICA PP A4 FRENTE AZUL TRANSPARENTE

UNIDADE

0,78

780,00

1

CHAPA PLASTICA PP A4 VERSO AZUL

1000

UNIDADE

0,80

800,00

12

CLIPES 1/0 - CAIXA COM 100 UNIDADES

35

CAIXA

4,53

158,55

13

CLIPES 2/0 - CAIXA COM 100 UNIDADES

35

CAIXA

472

165,20

14

CLIPES 3/0 - CAIXA COM 100 UNIDADES

30

CAIXA

4,86

145,80

15

CLIPES 4/0 - CAIXA COM 100 UNIDADES

20

CAIXA

4,97

99,40

16

CLIPES 6/0 - CAIXA COM 100 UNIDADES

20

CAIXA

537

107,40

17

CLIPES 8/0 - CAIXA COM 100 UNIDADES

20

CAIXA

5,81

116,20

18

COLA BRANCA 110G

20

UNIDADE

6,10

122,00

Especificagdo: Cola branca em PVA Ppoliacetato de vinila, tipo
pastoso, aplicagdo em papel, frasco 110G com bico aplicador.

1

l COLA BRANCA 500ML l

|20

UNIDADE

14,69

293,80 |

Especificagdo: Cola branca em PVA Ppoliacetato de vinila, tipo
pastoso, aplicag&o em papel, frasco S00ML com bico aplicador.

I 20 [ CORRETIVO LIQUIDO A BASE DE AGUA

| 2

UNIDADE

| 440

105,60 !

Especificagéo: Corretivo Liquido Escoiar, 18ml, A Base de Agua,
Néo toxico Sem odor: formula a base de dgua . NAO deve conter
solventes, nao inflamavel e ideal para cobrir tinta de
esferogréficas, fax, datilografia e erro de cépias.

21

ENVELOPE BRANCO 240 X 340

250

UNIDADE

0,85

212,50

22

ENVELOPE KRAFT OURO 310X410

50

UNIDADE

1,07

53,50

Especificagdo: Envelope A4 material papel kraft, tipo saco
comum comprimento 410mm cor amarelo ouro largura 310mm,
caracteristica adicionais.

I ENVELOPE KRAFT OURO 240X340 ]

| 100

! UNIDADE

0,78

78,00 |

Especificagdo: Envelope A4 material papel kraft, gramatula
75mm, tipo saco comum comprimento 340mm cor amarelo ouro
largura 240mm, caracteristica adicionais.

[ 24

| ESTILETE ESTREITO COM LAMINA SMM DE METAL |

115

UNIDADE

Especificagdo: estreito com Idmina 9mm de metal

l ESTILETE LARGO COM LAMINA 18MM DE METAL l

| 2

[ UNIDADE

—

3,30

66,00 l

Especificagdo: Largo com lémina 18mm de metal

(

EXTRATOR DE GRAMPOS ACO INOXIDAVEL, ESPATULAR
CROMADA

20

l UNIDADE

3,39

67,80 ‘
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27 | FITA ADESIVA DUPLA FACE 12MM X 30M 20 UNIDADE 757 151,40
28 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MM X 45M 150 UNIDADE 8,10 1215,00
29 | GRAFITE052B 20 TUBO 1,04 20,80
Especificagdo. Tubo com 12 unidades.
I 30 | GRAFITE 0,7 2B. [ | 20 | TUBO I 1,04 l 20,80 [
Especificagdo: Tubo com 12 unidades.
l 31 ] GRAMPEADOR 26/6 PARA 50 FOLHAS [ | 20 | UNIDADE [ 57,75 J 1155,00 ]
Especificagdo: GRAMPEADOR DE MESA DE METAL PARA 50
FOLHAS CARACTERISTICAS DO PRODUTO Comprimento:
160mm. Altura: 65mm. Largura: 38mm Utiliza Grampos: 26/6.
Com tritho cromado. Base com 12cm. Grampeia até 50 folhas.
Capacidade para até 200 grampos 26/6.
1 32 l GRAMPEADOR CORPO METALICO, BASE DE 13CM l ] 20 ‘ UNIDADE 26,00 520,00
Especificagdo: Utiliza grampo 26/6 para 20 fls 24/6 para 30fls e
23/9 para 30fls
GRAMPO PLASTICO PCT COM 50 UNIDADES 195MM X
33 | 7MM X 58MM 40 PACOTE 18,11 724,40
34 | GRAMPOS GALVANIZADOS 26/6. 50 CAIXA 9,32 466,00
Especificacdo: Em metal niquelado - caixa com 5000 unidades.
| 35 | GRAMPOS PARA GRAMPEADOR 23/13. I [ 50 [ CAIXA [ 16,71 I 835,50 I
Especificagdo: Em metal niquelado - caixa com 5000 unidades.
| 36 F LAPIS PRETO N°2 I [ 10 ] CAIXA I 67,00 —l 670,00 I
Especificagao: resistente, macio, facil de apagar, max, produto
certificado com selo FSC, ndo perecivel, madeira 100%
reflorestada. Composi¢do: material cerdmico, grafite e madeira.
Caixa com 144 unidades. Produto com certificagdo INMETRO
37 | LAPISEIRA, DE GRAFITE N° 0,5MM 10 UNIDADE 6,72 67,20
38 | LAPISEIRA, DE GRAFITE N° 0,7MM 10 UNIDADE 6,72 67,20
39 | LIVRO DE PROTOCOLO COM 100 FOLHAS 15 UNIDADE 18,70 280,50

Especificagio: Livro de protocolo confeccionado em papel
apergaminhado, 64 g/m', posigdo vertical, com 100 folhas
impressas em campos proprios, capa dura, forrada de papel, em
papel chambrim preto, medindo 155x216mm.

|740 l MOLHA DEDO EM PASTA 12G l | 20 | UNIDADE I 4,57 l 91,40 ]

Especificagdo: Molha dedo em pasta 12 g, para manuseio de
papéis e papel moeda, ndo toxico

| 41 I PAPEL A4 CAIXA COM 10 RESMA ME/EPP. [ I 50 ’ CAIXA I 289,75 l 14487,50 ]
Especificagdo: Papel A4, 297 x 210 mm, 759/m’, alcalino, ultra
branco, 100% celulose de eucalipto, acabamento superficial
homogéneo, para reprodugéo, impresséo e escnla, embalagem
de proteg&o impermeével original, contendo as informagdes do
fabricante na embalagem. Embalagem contendo 500 folhas,
caixa com 10 resmas.

42 | PASTA ABA ELASTICO OFICIO LINE 335MM X 235MM 50 UNIDADE 545 272,50
43 | PASTA ARQUIVO MORTO 360MM X 245MM X 133MM 80 UNIDADE 7,98 638,40
44 | PASTA ARQUIVO PLASTICO COM ABAS E ELASTICO 10 UNIDADE 5,56 55,60

Especificagdo: Especificagdo: 250x 350 mm, do tipo polionda na
cor azul, com abas de 40 mm.

r45 { PASTA CANALETA A4 | | 100 | UNIDADE [ 1,51 151,00
Espscificagdo: PASTA COM CANALETA PC, A4
TRANSPARENTE
486 PASTA REGISTRADOR AZ. 80 UNIDADE 21,60 1728,00
47 PEN DRIVE COM CAPACIDADE 8GB 30 UNIDADE 31,12 933,60
Especificagdo: PEN DRIVE COM CAPACIDADE PARA
ARMAZENAMENTO DE 8GB COM MEMORIA REGRAVAVEL
TOTALMENTE COMPATIVEL COM A INTERFACE 2.0
48 | PEN DRIVE COM CAPACIDADE 32GB 15 UNIDADE 43,37 650,55
49 PERFURADOR 2 FUROS 45 FOLHAS 10 UNIDADE 49,66 496,60
Especificagédo: grande, com capacidade para 45 folhas 759
l 50 | PERFURADOR DE PAPEL COM DOIS FUROS 12/12 | ] 10 J UNIDADE 30,82 308,20 J
Especificagdo: DISTANCIA DE FUROS DE 70MM,
490*210*340MM, CAPACIDADE PARA 20 FOLHAS
51 | PILHA ALCALINA AA PCT COM 2 UNIDADES 30 PACOTE 9,82 294,60
52 PILHA ALCALINA AAA PCT COM 2 UNIDADES 30 PACOTE 9,67 290,10
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I 53 IPJNCEL MARCADOR PERMANENTE I l 40 | UNIDADE } 597
Especificagdo: Cores: azul, preto e vermelho, conforme
solicitagdo
I_ 54 ’POSTITI!BXSOMM [ I 50 r PACOTE I 6,40 | 320,00 ]

Especificagdo. Bloco auto Adesivo post-it Lembrete 360folhas
em neon cores diversas ¢/4 blocos 38x50mm com 100 folhas
cada.

‘JS l POST IT 76X76MM BLOCO DE 90 FOLHAS I l 50
Especificag5o: Cores rosa, amarelo e verde.

l 56 lPRAI"ICHETAACRiLICA | l 30 | UNIDADE t 16,23 l 486,90 —|

Especificagdo: Pranchetas acrilicas, tipo oficio, cor cristal,
prendedor medidas: 0,3 x 23 x 36 cm

57 | REGUA PARA ESCRITORIO EM ACRILICO 30 CM 30 UNIDADE 2,52 75,60

58 | TESOURA COMPRIMENTO TOTAL DE 18CM 10 UNIDADE 12,72 127,20

69 | MARCADOR TEXTO FLUORESCENTE 100 UNIDADE 1,68 168,00
Especificagdo: Diversas cores.

[ 60 | PAPEL FOTOGRAFICO A4 ' | 10 [ PACOTE l 41,93 l 419,30 l

Especificag8o: Pacote 50 com folhas.

L 61 ] PAPEL LINHO, FOLHA A4 I ] 10 ‘ PACOTE I 17,33 | 173,30 ]
Especificagdo: Especifico: Papel texturizado marfim 180 gramas
reproduzindo a supetficie do tecido linho fino, Formato A4: 210
x 297 mm (LxA), Pacote com 50 folhas

, CAIXA ORGANIZADORA TAMANHO G - 437X310X240MM - l |
COR AZUL
Especificagéo: Especificagdo: Caixa Organizadora tamanho G
material polipropileno com tampa cor azul tamanho M -
437X310X240mm capacidade 281/ 10 kg.

63 i PAPEL PARA PLOTTER 75 G/M? - 914 MM X 50 M [ ] 30 I ROLO I 138,13 | 4143,90 ]
Especificagéo: Especificagdo: Papel para plotter 75 g/m? tipo
rolo tamanho 914mm X 50 m, tubete de 2 polegadas.
CAIXA ORGANIZADORA TAMANHO M - 370X280X210MM - l i
COR AZUL
Especificagéo: Especificagdo: Caixa Organizadora tamanho M
material polipropileno com tampa cor azul tamanho M -
370x280x210mm.
CAIXA CORRESPONDENCIA TRIPLA ARTICULAVEL - l I
356X254X114MM - COR CRISTAL

UNEDADEI 5,93 ] 296,50 I

25 |UNIDADE| 41,92 ‘ 1048,00 I

25 l UNIDADE [ 38,99 I 974,757

g

s

15 IUNIDADE| 66,75 I 1001,25 ]

Especificagdo: Especificagio: Caixa cormespondéncia modelo
tripla articulével material poliestireno cor cristal tamanho M -

: Total R$:  44.540,20

356x254x114mm.

8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 Para fiscalizagdo do contrato administrativo, a Unidade Requisitante designara servidor
através de Portaria ou documento equivalente, para exercer as atribuigdes de Fiscal Técnico de
Contrato, na forma da Lei.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAQ

9.1 A empresa vencedora devera observar todas as condigdes previstas neste Termo de

#] pa gov vo cunapois- o4 ]
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Referéncia para atendimento da demanda. Os itens deverio ser entregues conforme solicitagdo
do contratante, sendo observadas nas especificagdes todas as condigdes necessarias para as
entregas e quantitativos, a serem realizadas conforme Item 7.2.1 deste Termo de Referéncia.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1A execugdo do objeto devera seguir as regras dispostas neste Termo de Referéncia, bem
como, as disposta no Edital e seus anexos.

11. MODELO DE GESTAQ CONTRATUAL

11.10 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial;

11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma
de execug¢do, quando houver, serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila;

11.3 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos;

11.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados;

11.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

11.4 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

11.5 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo contratante;

11.6 Somente a contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato;

11.6.1 A inadimpléncia da contratada em relag@o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira 8 Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato;
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11.7 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

11.8 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

11.9 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros;

11.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da
empresa perante o fisco.

11.11 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Estadual, Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Municipal, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT);,

12. CRITERIOS DE MEDICAQO E DE PAGAMENTO

12.1 A adjudicatéria devera apresentar nota fiscal para liquidagdo e pagamento da despesa, que
sera realizada no prazo de até 30 (trinta) dias apds a nota seja atestada pelo Fiscal do Contrato
e que a despesa aprovada pelo Controle Interno Municipal.

12.2 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das
certiddes: CND FGTS, CND INSS, CND DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL e
CND MUNICIPAL).

12.3 A Administragdo Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestagdo, os produtos fornecidos ndo estiverem em perfeitas condigdes de consumo ou em
desacordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

124 A Administragdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos da Lei e do
Edital de Licitagdo.

12.5 Nenhum pagamento ser4 efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigagdo financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos, ou de
compensagdo financeira por atraso de pagamento.
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13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, com
fundamento no art. 6°, inciso XLI, da Lei n® 14.133/2021;

~

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 44.540,20 (quarenta e quatro mil,
quinhentos e quarenta reais e vinte centavos).

15. DADOTACAQO ORCAMENTARIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E DESENVOLVIMENTO URBANO:

PROJETO ATIVIDADE: 04.122.0001.2.089 — Manutengdo da Secretaria de Obras e
Desenvolvimento Urbano

CLASSIFICACAO ECONOMICA DA DESPESA: 3.3.90.30.00 — Material de consumo.
SUBELEMENTO DA DESPESA: 3.3.90.30.16 — Material de expediente.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1 Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das
obrigagdes assumidas pela Contratada

16.2 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada ao fornecimento
do objeto.

16.3 Promover o pagamento dentro do prazo estipulado para tal.

16.4 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obriga¢des contratuais.

16.5 Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovado o fornecimento do
objeto, podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os termos do Contrato.

16.6 Proporcionar todos os meios ao seu alcance para o recebimento do objeto, a cargo da
licitante vencedora.

16.7 Acompanbhar, fiscalizar, conferir, avaliar as obriga¢des da licitante vencedora, através
dos servidores designados pela Autoridade competente do Orgdo Demandante.

16.8 Niao permitir que outrem cumpra com as obrigagdes a que se sujeitou o licitante
vencedor.
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16.9 Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pelos empregados da(s) licitante(s)vencedora(s).

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1  Observar rigorosamente as normas técnicas em vigor, as especificagdes e demais documentos
fornecidos pelo CONTRATANTE e as clausulas do Contrato;

17.2 Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do fornecimento e entrega do(s)
objeto(s), inclusive impostos, taxas, fretes, seguro e eventuais perdas e danos;

17.3 Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigdes, de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitag¢éo;

17.4 Executar o objeto deste edital, observadas as respectivas quantidades e pregos e efetua-
los de acordo com o que fora demandado por intermédio do termo de referéncia;

17.5 Executar o objeto conforme especificados pelo CONTRATANTE, e contido nos anexos;
17.6 Cumprir as condigdes de execugdo do(s)objeto(s);

17.7 Atender com maxima urgéncia, a chamados da Contratante, quando necessario, para sanar
maiores dificuldades existentes, por ocasido do objeto;

17.8 Proceder as alteragdes solicitadas pela Contratante, em relagdo a mudangas ou adequagdes
promovidas no local escolhido para entrega do objeto;

17.9 Comunicar a Contratante qualquer irregularidade ocorrida o mais breve possivel;

17.10 Manter atendimento as solicitagdes da CONTRATANTE, de acordo com as exigéncias
deste Termo de Referéncia;

17.11Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a Terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos objetos;

17.12 Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, bem como, ainda, assegurar os direitos e cumprimento de todas as obrigagdes
estabelecidas por regulamentagdo trabalhista;

17.13 Zelar pela perfeita execugdo do servigo contratado;

17.14 Manter pessoal qualificado de sobreaviso para sanar qualquer problema na execugdo do
objeto pela CONTRATANTE;

17.15Manter, durante toda a execugdo do Contrato, a compatibilidade com as obrigagdes
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assumidas em relagdo a todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas em Contrato;
17.16 Prestar os servigos contratados no prazo previsto neste Termo de Referéncia;

17.17Em nenhuma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca do
Contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

17.18Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, um preposto aceito pela
CONTRATANTE, para representagdo da CONTRATADA sempre que for necessdrio;

17.19Responsabilizar-se pelos Onus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando- se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por for¢a da Lei, ligadas ao
cumprimento deste Contrato;

17.20 Prestar esclarecimentos 8 CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que
a envolvam, independente de solicitagdo;

17.21 Manter seguros (obrigatério e contra terceiros), manutengdo e substituigdo em caso de
defeitos ou acidentes a cargo da contratada.

17.22Pagar todos os tributos, contribuigdes fiscais e para fiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre o fornecimento do objeto contratado, bem como qualquer
custo que venha a incidir sobre o fornecimento.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Na ocorréncia das situagdes previstas no titulo IV das irregularidades capitulo I da Lei
14.133/21, aplica-se a contratada as penalidades correspondentes ficando, desde logo, fixada a
respectiva multa, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd
aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21;

18.2 A inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitara a empresa contratada
as sangdes previstas, podendo a Administragdo, garantida prévia defesa, aplicar as seguintes
sangoes:

a)  Adverténcia, que devera ser feita através de notificagdo por meio de oficio, mediante
contra recibo do representante legal da contratada, estabelecendo prazo para cumprimento das
obrigagdes assumidas;

b)  Multa de:
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I 0,2 % (zero virgula dois por cento) por dia de atraso, no descumprimento das obrigagdes
assumidas, sobre o valor do inadimplemento, até o 30° (trigésimo) dia, sem prejuizo das demais
penalidades;

Il.  0,4% (zero virgula quatro por cento) por dia de atraso no descumprimento das obrigagdes
assumidas, sobre o valor do inadimplemento, ap6s o 30° (trigésimo) dia, limitado ao percentual
de 10% (dez por cento), sem prejuizo das demais penalidades;

lll.  Multa indenizatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese de
inexecugdo total; e de até 10% (dez por cento), em casos de descumprimento parcialdo contrato,
calculado de forma proporcional ao inadimplemento e aos prejuizos deleadvindos;

18.3. No caso de atraso de entrega ou inexecuc¢do do contrato superior a noventa dias, poderé a
Administragdo rescindir o contrato, sem prejuizo das penalidades previstas na Lei de Licitagdes;

18.4. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada do pagamento
eventualmente devido pela contratante, ou, ainda quando for o caso, cobrada judicialmente;

18.5. As penalidades previstas poderdo ser suspensas no todo ou em parte, quando o atraso no
cumprimento das obrigagdes for devidamente justificado pela empresa contratada, por escrito,
no prazo maximo de dez dias e aceito pela contratante;

18.6. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a contratada, as seguintes sangdes:

a)  Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragio, por prazo ndo superior a dois anos;

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que a contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sangido aplicada com base no inciso anterior.

18.7. As sangdes serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal de Empresas
Punidas - CMEP/PMC e, no caso de suspensdo do direito de licitar, a contratada devera ser
descredenciada, por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital, no contrato e
das demais cominagdes legais.

18.8. A multa aplicada apos regular processo administrativo devera ser recolhida no prazo
maximo de dez dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela contratante.

18.9. O termo inicial para a incidéncia de qualquer das penalidades estipuladas sera a data
fixadapara o adimplemento, e o termo final sera a data do efetivo pagamento desta.
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19. QUALIFICACAO TECNICA

19.1 Comprovagdo de aptidao para o fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos,
mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a empresa fornece ou forneceu, satisfatoriamente, objetos
compativeis com aqueles constantes desta licitagdo;

20. MEDIDAS ACAUTELADORAS

20.1 Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a
prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia
de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

21. DA GARANTIA E VALIDADE DO OBJETO

21.1 Os Fornecedores que tiverem seus pre¢os adjudicados prestardo a Secretaria Municipal de
Contratante garantia integral contra quaisquer produtos fora do padrdo requerido pela
solicitante, mesmo depois de ocorrida sua aceitagdo/aprovagdo por técnico indicado por esta,
durante a validade do contrato;

21.2 Ficam desobrigados de qualquer garantia sobre os servigos quando se constatar que o
defeito decorre de mau uso dos mesmos ou negligéncia de prepostos da Prefeitura Municipal
de Curionopolis;

Curiondpolis/PA, 06 de agosto de 2024.
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