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Estado do Para
Municipio de Cameta
Poder Legislativo

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

JADERNABICA ~ ssnado e ormadi
ALHO:85675962204 Siton: 2035014 119226 0420

1. IDENT lFlCACAO DA DEMANDA
1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRE STACAO DE

1.3 U mdadc requisitante: Departamento Administrativo.

CERIMONIAL PARA SESSOES

ASSESSORIA EM

I ITTITEETIITITITIIENTInEEInwRRRRA

SERVICOS DE

SOLENES. ESPECIAIS. EVENTOS E REUNIOES para atender as necessidades
da Camara Municipal de Cameta.
1.2 Orgio Solicitante: Camara Municipal de Cameta.

1.4 Responsavel pela solicitagido: Elierson Arnoud Tenorio.
1.5 Data: 24 de janeiro de 2025,

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacio direta para a realiza¢do de servigos de assessoria em cerimonial
visa atender a assessoria legislativa, responsavel pelo setor de comunicacdo. na
realizac@o de cerimonial em sessdes solenes, especiais, eventos ¢ reunioes a serem
realizadas pela Camara Municipal de Cametd, nas dependCncias de seu espago
interno e também no espaco externo. quando designados pelo Presidente da

Camara Municipal, em data, horario e local a serem definidos

. OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1 O objetivo ¢ contratar servigos de assessoria cm cer imonial para auxiliar a Camara

Municipal de Cametd na organizagdo, planejamento ¢ eXecugao de sessoes
solenes. especiais, eventos e reunides. O objetivo ¢ garantir a realizacdo de
atividades protocolares com exceléncia. respeitando as normas ¢ tradicdes do
cerimonial publico, além de atender as demandas institucionails  com

plohssnonah%mo eficiéncia e adequacdo as necessidades da Casa Legislativa. A
contratacdo visa assegurar a qualidade ¢ o bom andamento dos eventos.
contribuindo para a imagem ¢ o funcionamento adequado da Camara | Municipal.

4 ESPECIFICACAO DOS ITENS

() item a ser contratado:

CEP 68.400-000

Cameta-PA

TITEM DESCRIGAO/ UNIDADE | QUANT. PREGO TOTAL LOCALDE | PRAZODE
| ESPECIFICACAO DE UNITARIO | GLOBAL | EXECUGAO L EXECUGAO
MEDIDA
CONTRATACAO DE
1 EMPRESA ESPEC-IALIZADA MES 06 RS RS Munlmpno de '\ 05 dias
NA PRESTAGAQ - 6.400,00 38.400,00 Cameta l
SERVICOS DE | b
ASSESSORIA EM |
CERIMONIAL PARA ‘
SESSOES SOLENES,
ESPECIAIS, EVENTOS E |
REUNIOES, para atender a
' demanda da Camara |
J Municipal de Cameta L i i e S
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 CONTRATAGAO ~ DE | |

- TECNICO DE SOM QUE IRA . | | | i : i

* | OPERAR TODOS Os| MES 06 RS RS Mugucnputo’dv | 05 dias
EQUIPAMENTOS 1 833,33 10.999,98 ameta |

NECESSARIOS PARA UMA |
' AUDICAO DE QUALIDADE, |

TANTO NA  PLANARIA |
QUANTO NAS REDES |
SOCIAIS.

Widihndas N i WSO Sosinras

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

S.1 A prestacdo dos servicos a serem realizados terdo como base na Ler n’
14.133/2021. que regulamenta as contratacocs publicas, garantindo transparencia.
legalidade e eficiéncia no processo de contratacio.

6. MODELO DE EXECUCAOQO

e Forma de Contrataciio: Dispensa de Licitacao.
e Prazo de Execuciio: 06 meses. contados a partir da assinatura do contrato.

7. ANALISE DE RISCOS

A analise de riscos para a prestacdo de servicos de assessoria em cerimonial visa
identificar possivels desafios e ameacas que possam impactar a execucdo eficiente ¢
eficaz dos servicos contratados pela Camara Municipal de Cameta. Abaixo estio os
principais riscos identificados:
7.1 Riscos Identificados:
A analise de risco para a contrata¢do direta de mmcompreensdo das necessidades
especificas da Camara, resultando em cerimontais que ndo atendam plenamente as
expectativas. dificuldades na organizagdo de recursos materiais, como equipamentos
de som. iluminacdo, mobiliario e decoracdo. atrasos na montagem ¢ desmontagein de
estruturas. ruidos na comunicacao entre a equipe de assessoria ¢ os servidores da
Camara. podendo levar a erros na execugdo dos eventos. ocorrencia de imprevistos.
como falhas técnicas. auséncia de autoridades ou mudancas de Gltima hora na
programacao, limitagdes financeiras que possam mmpactar a qualidade dos servigos
prestados, riscos relacionados a seguranga dos participantes, como controle de acesso
e emergéncias médicas, risco de a equipe de assessoria ndo possuir a expertise
necessaria para lidar com eventos solenes e oficials. eventuais falhas podem
comprometer a imagem da Camara Municipal perante a sociedade.
7.2 Estratégias de Mitigac¢ao:
Para mitigar os riscos faz-se necessaria a realiza¢do de reunides de alinhamento ¢
planejamento detalhado antes de cada evento, contratagdo de fornecedores confiaveis
¢ elaboracdo de cronogramas detalhados. estabelecimento de canais claros de
comunicaciio e designagiio de um ponto focal, claboragdo de planos de contingéncia
¢ treinamento da equipe para lidar com situagdes adversas, defini¢do de um orgamento
realista e priorizagdo de gastos essenciais, coordenagiio com equipes de seguranga ¢
primeiros socorros, além de planejamento de cvacuagdo em caso de emergencia.
selecdo de profissionais ex yerientes ¢ treinamento continuo. revisao constante dos
processos e feedback pos-eventos para melhoria continua.
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8. BENEFICIOS ESPERADOS

Melhoria na organizagdo e execugio de sessoes solenes, eventos especiais e reunioes.
carantindo que todos os procedimentos cerimoniais sejam realizados com precisdo e
profissionalismo. fortalecimento da imagem da Camara Municipal perante a sociedade.
demonstrando compromisso com a exceléncia ¢ o respeito as tradi¢gdes e protocolos.
assegurar que todas as atividades sigam os protocolos estabelecidos, promovendo um
ambiente de respeito ¢ harmonia entre os participantes e autoridades presentes. uso
cliciente de recursos humanos e materiais, evitando desperdicios e garantindo que o0s
eventos sejam realizados dentro do orgamento previsto. proporcionar uma experiencia
positiva para todos os envolvidos, incluindo autoridades. convidados e servidores.
contribuindo para o sucesso dos eventos, reforcar a transparéncia ¢ a legitimidade dos
atos publicos realizados pela Camara. seguindo rigorosamente as normas ¢ diretrizes
cerimoniais. garantir que a comunicagdo durante os eventos seja clara e eficaz. evitando
mal-entendidos e garantindo que todas as informacoes importantes sejam transmitidas
corretamente, valorizar e preservar as tradi¢des e a cultura local, integrando-as de forma
respeitosa e significativa nos eventos oficiais, minimizar a ocorréncia de imprevistos ¢
improvisagdes, com um planejamento detalhado e uma execucdo profissional de todas as
etapas dos eventos, promover um relacionamento mais solido ¢ harmonioso entre a
Camara Municipal e outras institui¢oes, autoridades ¢ a comunidade em geral.

9. RESPONSABILIDADES

As responsabilidades para a prestagdo de servigos de assessoria em cerimonial para
sessoes solenes, especiais, eventos e reunides da Camara Municipal de Cameta incluem:
Planejamento e Organizagdo: Coordenar e planejar todos os aspectos cerimoniais de

sessoes. eventos e reunides, garantindo que estejam alinhados com os protocolos e normas
da Camara.

Protocolo ¢ Etiqueta: Assegurar o cumprimento das normas de protocolo e etiqueta
durante os eventos, incluindo a disposicido de autoridades. convidados e demais
participantes.
Coordenagdo de Equipe: Supervisionar a equipe envolvida na execucdo dos eventos.
carantindo que todas as tarefas sejam realizadas de forma eficiente ¢ no tempo previsto.
Logistica: Organizar a logistica dos eventos, incluindo a preparag¢do do local. disposicio
de mobiliario, equipamentos e materiails necessarios.
Comunica¢do: Manter comunicacdo eficiente com todos os envolvidos. incluindo
autoridades. convidados, fornecedores ¢ equipe interna, para garantir que todos estejam
informados sobre os detalhes do evento.
Resolugdo de Problemas: Antecipar ¢ resolver possiveis problemas que possam surgir
durante os eventos, garantindo que tudo transcorra conforme o planejado.
Documentacdo: Elaborar relatorios ¢ documentagiio necessdria sobre os eventos
realizados, incluindo avaliagdes e sugestdes para melhorias futuras.
Acompanhamento Pos-LEvento: Realizar o acompanhamento pos-evento, incluindo
agradecimentos a participantes e avaliagcdo do sucesso do evento.
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10. APROVACAO

Declaro que a presente demanda estda em conformidade com as necessidades
Identificadas ¢ com as normas legais aplicveis, estando apta a seguir para as etapas
subsequentes do processo licitatorio.

ELIERSO NOUD TENORIO
Diretor do défdrtpmiento administrativo
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