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TERMO DE REFERENCIA — TR

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO E OBJETO DA CONTRATAGAO
1.1. Identificagao do Processo

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade subsidiar a contratagdo de empresa(s)
especializada(s), no ambito da Prefeitura Municipal de Igarapé-Acu/PA, visando atender as
demandas das Secretarias Municipais participantes, conforme condigdes, especificagdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

O processo administrativo serd instruido pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, que atuara
como 6rgdo gerenciador, sendo responsavel pela condugdo do procedimento licitatério, gestdo da
Ata de Registro de Pregos e coordenagdo das demandas das unidades participantes.

Participam da presente contratagdo as seguintes Secretarias Municipais:

o Secretaria Municipal de Cultura e Turismo (Orgdo Gerenciador);
e Secretaria Municipal de Administragao / Gabinete;

e Secretaria Municipal de Educagao;

o Secretaria Municipal de Salde;

» Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

e Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

¢ Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento;

o Secretaria Municipal de Esporte e Lazer.
1.2. Objeto da Contratagao

A presente contratagdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO A EVENTOS, COMPREENDENDO
ESTRUTURAS, EQUIPAMENTOS, SERVICOS OPERACIONAIS E FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
IGARAPE-AGU/PA.
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1.3. Natureza do Objeto

O objeto da contratagdo enquadra-se como servigo comum, nos termos da Lei n® 14.133/2021,
uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio
de especificacOes usuais de mercado.

1.4. Forma de Contratagao

A contratacdo sera realizada por meio de procedimento licitatério na modalidade Pregdo, na forma
eletrdnica, com adogdo do Sistema de Registro de Pregos — SRP, em razdo da natureza continua,
‘ variavel e sob demanda dos servigos.

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL DA CONTRATAGAO
2.1. Regime Juridico Aplicavel

A presente contratagdo sera regida pela Lei n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de
licitacdes e contratos administrativos no ambito da Administragdo PUblica, bem como pelas demais
disposicoes legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

2.2. Modalidade de Licitagao

A contratac3o sera realizada por meio da modalidade Pregdo, na forma eletrdnica, nos termos do
‘ art. 28, inciso I, e art. 29 da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratagao de servigos comuns,
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de

especificagdes usuais de mercado.
2.3. Sistema de Registro de Pregos

Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos — SRP, nos termos do art. 82 da Lei n© 14.133/2021,
em razdo da natureza continua, variavel e sob demanda da contratacdo, bem como da necessidade

de atendimento as diversas Secretarias Municipais participantes.
2.4. Critério de Julgamento

O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor prego por item, nos termos do art. 33,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza divisivel do objeto e a necessidade de
ampliagao da competitividade.

Avenida Bardo do Rio Branco, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Acu — PA
CNPJ n°© 05.149.117/0001-55



4
> QAR

SECRETARIA MUNICIPAL | n IGARAPE'ACU

DE CULTURA E TURISMO awaws |

2.5. Pesquisa de Pregos

A estimativa do valor da contratagdo sera realizada com base em pesquisa de precos, nos te
do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, mediante utilizagao de fontes idoneas e atualizadas, observando-
se as diretrizes normativas aplicaveis.

2.6. Normas Complementares

A contratagdo observara, ainda, as normas complementares aplicaveis no dmbito da Administracdo
Publica Municipal, bem como os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia, planejamento, economicidade e interesse publico.
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACI"\O

3.1. Contextualizacao da Necessidade

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atendimento as demandas institucionais das
Secretarias Municipais da Prefeitura de Igarapé-Acu/PA, as quais desenvolvem, de forma continua,
agdes que envolvem a realizagdo de eventos administrativos, culturais, educacionais, esportivos,
socioassistenciais, ambientais e institucionais.

Tais agdes demandam suporte estrutural, logistico e operacional adequado, sendo imprescindivel a
disponibilizagdo de servigos especializados que garantam a organizagado, funcionalidade e qualidade
na execugao das atividades promovidas pela Administragado Publica.

3.2. Natureza da Demanda

As demandas relacionadas aos servigos de apoio a eventos possuem carater continuo, dindmico e
variavel, uma vez que estdo vinculadas ao calendario institucional das Secretarias, bem como a
agdes supervenientes, parcerias interinstitucionais e necessidades especificas que surgem ao longo

da execugdo das politicas publicas.

Além disso, os eventos apresentam diferentes portes e niveis de complexidade, podendo envolver
desde atividades de pequeno porte até eventos com grande concentragdo de publico, exigindo

solugbes flexiveis e compativeis com cada contexto.
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3.3. Justificativa da Solucao Adotada

A adogdo do modelo de contratagao por meio do Sistema de Registro de Pregos — SRP, associada a
modalidade Pregao Eletronico, justifica-se pela necessidade de garantir maior flexibilidade
administrativa, permitindo a execugado dos servigos de forma parcelada e conforme a demanda das

Secretarias Municipais.

Ressalta-se que a experiéncia decorrente de contratagdo anterior, realizada sem a utilizacdo do SRP,
evidenciou limitagdes quanto a definicdo prévia dos quantitativos, os quais se mostraram
subestimados frente a demanda real, comprometendo a plena capacidade de atendimento das
necessidades institucionais.

Nesse contexto, 0 modelo ora adotado representa evolugdo da sistematica anteriormente utilizada,
possibilitando melhor adequagao entre o planejamento e a execugdo, maior eficiéncia na gestdo dos
quantitativos, reducdo de riscos de insuficiéncia contratual e eliminagdo da necessidade de
contratacOes emergenciais.

3.4. Justificativa do Processo Unificado

A realizagdo de processo licitatério unificado justifica-se pela convergéncia das necessidades das
Secretarias Municipais participantes, pela similaridade dos objetos demandados e pela possibilidade
de obtengao de ganhos de escala, padronizagao das solugdes e racionalizagao dos recursos publicos.

A centralizacdo da contratacdo contribui para a melhoria da eficiéncia administrativa, redugdo de
custos operacionais, ampliagdo da competitividade e melhor gestdo contratual, evitando a
fragmentagao de contratagdes e garantindo maior controle sobre a execugao dos servigos.

3.5. Interesse Publico Envolvido

A contratacdo pretendida possui relevante interesse publico, uma vez que viabiliza a realizacdo de
agoes institucionais essenciais ao funcionamento da Administracdo Publica Municipal e a execugao
das politicas publicas, impactando diretamente a qualidade dos servigos prestados a populagao.

A adequada estruturagdo dos eventos promovidos pelas Secretarias contribui para o fortalecimento
da governanga publica, promogdo da inclusdo social, incentivo a cultura, educagdo, salde, esporte,

meio ambiente e desenvolvimento economico local.

Avenida Bardo do Rio Branco, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Agu — PA
CNPJ n° 05.149.117/0001-55



SECULT = ﬁ PREFEITURA
SECReTARIA MUNicipaL | 11 IGARAPE-ACU

DE CULTURA € TURISMO  awns
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A auséncia de solugdo contratual adequada poderd comprometer a realizagao de eventos

institucionais, gerar dificuldades operacionais, aumentar o risco de contratagdes emergenciais,

elevar custos administrativos e impactar negativamente a execugdo das politicas publicas, além de

prejudicar a imagem institucional do Municipio.

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO / ESCOPO DA CONTRATAGAO
4.1. Descrigao Geral do Objeto

O objeto da presente contratacdo consiste no Registro de Pregos para prestagdo de servigos de
apoio a eventos, compreendendo a locagdo de estruturas, equipamentos e fornecimento de
alimentagdo (buffet e coffee break), a serem executados sob demanda, visando atender as
necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura de Igarapé-Agu/PA.

4.2. Estruturagao do Objeto

O objeto sera estruturado em itens individualizados, considerando a natureza divisivel dos servigos
e a possibilidade de execugdo por fornecedores distintos, permitindo a Administragdo a contratagdo
especifica conforme a necessidade de cada evento.

Os itens abrangerdo, de forma ndo exaustiva:
4.2.1. Estruturas fisicas e de apoio

a) Palcos (pequeno, médio e grande porte);
b) Arquibancadas, camarotes e pdrticos;

¢) Tendas e coberturas;

d) Camarins e estruturas de apoio;

4.2.2. Equipamentos técnicos

a) Sistemas de sonorizagdo (pequeno, médio e grande porte);
b) Sistemas de iluminagao;
¢) Painéis e teldes de LED;

d) Equipamentos de apoio técnico;

Avenida Bardo do Rio Branco, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Agu — PA
CNPJ n© 05.149.117/0001-55



PREFEITURA

IGARAPE “ACU

SECULT

ECRETARIA MUNICIPAL
DE CULTURA E TURISMO

4.2.3. Estruturas moveis e especiais

a) Carretinhas de som e trio elétrico; -—R%—'.

b) Estruturas integradas para eventos itinerantes;
4.2.4. Servigos de alimentacao

a) Coffee break;
b) Buffet institucional;
¢) Lanches e servigos correlatos;

Paragrafo unico. Os servicos de montagem, instalagdo, operagdo, suporte técnico (quando
necessario), desmontagem e retirada dos materiais estdo incluidos no escopo de cada item
contratado, nao sendo considerados itens autdnomos.

4.3. Forma de Execucao

A execugdo dos servigos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, por meio de contratacdes
decorrentes da Ata de Registro de Pregos, formalizadas por cada Secretaria Municipal participante, i
na condigao de unidade contratante.

Apds a formalizagdo da Ata de Registro de Pregos, cada Secretaria demandante, na qualidade de
ordenadora de despesas, celebraréd instrumento contratual proprio ou equivalente, sendo
responsavel pela gestdo, execugao e fiscalizagdo das contratagGes realizadas.

A execugao dos servigos sera precedida de requisicdo formal emitida pela Secretaria contratante,
contendo as especificagdes necessarias para atendimento da demanda, incluindo local, data, itens,
quantitativos e demais condigdes operacionais.

4.4. Prazos e Condigoes de Atendimento
4.4.1. Itens de fornecimento imediato (alimentagao e similares)

Os itens que envolvam fornecimento direto, tais como coffee break, buffet e servigos correlatos,
deverdo ser solicitados com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, devendo a contratada
realizar a entrega na data, horario e local indicados pela Secretaria contratante.
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4.4.2. Itens que demandam montagem e estruturacao

Os itens que envolvam montagem, instalagdo ou preparagdo prévia deverao ser solicitados com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos, contados da data prevista para utilizagao.
4.4.3. Execugao do objeto

O periodo destinado a montagem, instalacdo e preparagdo dos itens ndo sera considerado como
tempo de execugdo do objeto, sendo este contabilizado a partir da disponibilizagdao do material

devidamente montado, testado e em condiges adequadas de uso.
4.5. CondigOes Operacionais da Execugao
A contratada devera:

a) Realizar a entrega, montagem, instalacdo, operagdo (quando aplicavel), desmontagem e retirada

dos materiais e equipamentos, conforme as especificacdes de cada item;

b) Garantir que todos os itens estejam em perfeitas condigdes de uso, seguranga, estabilidade e

funcionamento;
c) Disponibilizar suporte técnico durante a execugdo, quando necessario a natureza do evento;

d) Assegurar logistica compativel com as demandas, inclusive para atendimento em areas urbanas

e rurais;
e) Cumprir rigorosamente os prazos, locais e condigdes estabelecidos em cada requisigao;
4.6. Condicoes de Qualidade e Seguranca

Todos os servicos e materiais fornecidos deverdo atender aos padrdes minimos de qualidade,
seguranga, higiene e desempenho, observando as normas técnicas aplicaveis, regulamentagdes

legais e boas praticas do setor.
4.7. Flexibilidade do Escopo

Considerando a natureza dindmica das demandas, a Administragdo podera requisitar diferentes
combinacdes de itens para cada evento, conforme suas caracteristicas especificas, ndo havendo
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obrigatoriedade de contratagdao conjunta de todos os itens.
5. QUANTIDADES, DIMENSIONAMENTO E UNIDADES DE MEDIDA
5.1. Definigao dos quantitativos

Os quantitativos da presente contratagdao foram definidos com base nas demandas consolidadas
apresentadas pelas Secretarias Municipais participantes, formalizadas por meio dos respectivos
Documentos de Formalizacdo da Demanda — DFDs, considerando o planejamento das acdes
institucionais a serem executadas ao longo dos préximos 12 (doze) meses, bem como a natureza
continua, dinamica, variavel e sob demanda dos servicos de apoio a eventos.

A consolidagdo das demandas levou em consideragao as necessidades especificas das Secretarias
Municipais de Cultura e Turismo, Administragdo/Gabinete, Educagao, Salde, Assisténcia Social, Meio
Ambiente, Agricultura e Abastecimento e Esporte e Lazer, contemplando eventos administrativos,
culturais, educacionais, esportivos, socioassistenciais, ambientais e institucionais, realizados tanto
na sede do Municipio quanto em comunidades da zona rural, podendo ocorrer, inclusive, de forma
simultanea.

5.2. Critérios de dimensionamento
O dimensionamento do objeto observou, de forma conjunta:

5.2.1. o historico de contratagdes anteriores com objeto semelhante, especialmente quanto ao

comportamento da demanda e a execugao efetiva dos servigos;

5.2.2. a experiéncia administrativa verificada no processo anterior, no qual se constatou
subdimensionamento de determinados quantitativos, evidenciando a necessidade de

aprimoramento do planejamento;

5.2.3. a diversidade de eventos promovidos pelas Secretarias participantes, cujas caracteristicas,
portes, publicos e locais de realizagao variam significativamente;

5.2.4. a necessidade de assegurar flexibilidade operacional a Administragdo, permitindo o

atendimento tanto de demandas previamente programadas quanto de demandas supervenientes;
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5.2.5. a natureza sob demanda dos servigos, que inviabiliza a definicdo rigida e exata da frequéncia
de utilizagdo de cada item;

5.2.6. a ampliagdo do escopo institucional da contratagdo, com a inclusdo de novas demandas,
especialmente da Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento, bem como a consolidagdo
das necessidades das demais Secretarias participantes.

5.3. Natureza estimativa dos quantitativos

Os quantitativos fixados para cada item possuem carater estimativo e referencial, destinando-se a
formagdo do registro de pregos e a viabilizagdo do planejamento administrativo da contratacdo, ndo
constituindo obrigagado de contratagdo ou consumo integral por parte da Administraggo.

Tal sistematica decorre da propria natureza do objeto, que envolve servicos destinados ao
atendimento de eventos com caracteristicas varidveis e demandas n3o uniformes entre as
Secretarias participantes, de modo que a utilizacdo efetiva de cada item dependera das necessidades

concretas verificadas durante a execugao contratual.
5.4. Estruturacao em itens e unidades de medida

O objeto foi estruturado em itens individualizados, com respectivas unidades de medida compativeis
com a natureza da prestagao, de modo a permitir adequada mensuragao, controle da execugdo e
pagamento conforme o servigo efetivamente demandado.

As unidades de medida adotadas observarao a especificidade de cada item, podendo compreender,
conforme o caso, diaria, unidade, hora ou outra unidade tecnicamente adequada, conforme

detalhamento constante na planilha anexa.

Essa estruturagdo permite a Administragdo selecionar, em cada demanda, apenas os itens
efetivamente necessarios a realizacdo do evento, promovendo maior racionalidade na utilizagdo dos
recursos publicos, melhor controle da execugdo e aderéncia as necessidades reais de cada Secretaria
contratante.

5.5. Relacao detalhada dos quantitativos

A relacao pormenorizada dos itens, com suas respectivas descricdes, unidades de medida e
quantitativos estimados, encontra-se detalhada em anexo a este Termo de Referéncia, passando a
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integra-lo para todos os fins.
O referido anexo constitui parte indissocidvel deste instrumento e servira de base para:
5.5.1. a formulagao das propostas pelos licitantes;

5.5.2. a realizagdo da pesquisa de pregos e definicdo do valor estimado da contratagao;
5.5.3. a futura emissao das requisi¢des, contratos e instrumentos equivalentes;

5.5.4. 0 acompanhamento da execucdo contratual e a aferigdo dos quantitativos efetivamente

demandados.
5.6. Compatibilidade entre dimensionamento e solucdo adotada

O dimensionamento proposto mostra-se compativel com a solugdo escolhida, especialmente em
razao da adogdo do Sistema de Registro de Pregos — SRP, que permite que os quantitativos
estimados funcionem como limites maximos referenciais, ndo gerando obrigacdo de contratagdo

integral por parte da Administragao.

Destaca-se que os quantitativos estimados para a presente contratacdao, em diversos itens,
apresentam-se superiores aqueles adotados no processo anterior, circunstancia que decorre de
fatores técnicos e administrativos devidamente identificados no planejamento da contratacdo.

Nesse sentido, a experiéncia obtida na execucdo contratual anterior evidenciou a ocorréncia de
subdimensionamento de determinados itens, 0 que comprometeu, em certa medida, o atendimento

integral das demandas institucionais, exigindo o aprimoramento das estimativas ora apresentadas.

Adicionalmente, o presente processo contempla a ampliagdo do escopo institucional, com a inclusdo
de demandas provenientes da Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento, bem como a
consolidagdo das necessidades das demais Secretarias participantes em modelo unificado, o que
impacta diretamente o volume global estimado da contratacdo.

Outro aspecto relevante refere-se a natureza dinamica, variavel e sob demanda dos servicos de
apoio a eventos, que ndo permite a previsdo exata de consumo, exigindo a adogdo de quantitativos
mais abrangentes, capazes de absorver variagdes decorrentes de eventos programados, demandas

supervenientes e eventual execugao simultanea em diferentes Secretarias ou localidades.
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Importa destacar que a ampliagdo dos quantitativos ndo implica aumento automético da despesa,
uma vez que, no ambito do Sistema de Registro de Pregos, a contratagdo ocorre conforme a
necessidade efetiva da Administracdo, sendo os pagamentos realizados exclusivamente com base

nos servicos efetivamente executados e devidamente atestados.

Dessa forma, o dimensionamento adotado busca equilibrar, de forma técnica e prudente, a
necessidade de evitar a insuficiéncia contratual — verificada anteriormente — com a observancia
dos principios da economicidade, eficiéncia e planejamento, ndo configurando

superdimensionamento indevido, mas sim adequagao necessaria a realidade da demanda publica.
5.7. Da unidade de medida e da proporcionalidade na execugao dos itens

Em razdo da natureza dos servigos, a unidade de medida adotada para diversos itens sera a diaria,
correspondente ao periodo de disponibilizacdo do item ou servigo durante a execugao do evento.

A unidade de medida “diaria” devera ser interpretada em conjunto com a quantidade efetivamente
demandada, considerando-se que a execugdo podera envolver simultaneamente multiplas unidades
do mesmo item e/ou multiplos dias de utilizagdo.

Para fins de execugdo, medicdo e pagamento:
5.7.1. Itens estruturais

A didria corresponde a utilizacgdo de 01 (uma) unidade por dia de evento.
Paragrafo primeiro. A medigao considerara a multiplicagdo entre o nimero de unidades e o nimero
de dias de utilizagao.

5.7.2. Itens de pessoal
A diaria corresponde a prestacdo do servigo por 01 (um) profissional por dia.

Paragrafo segundo. A medigdo considerarad o nimero de profissionais multiplicado pelo nimero de
dias.

5.7.3. Critério de medigao

A medicdo considerara cumulativamente:
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a) nimero de dias;

b) quantidade efetiva de unidades/profissionais. \_Rubrica

5.7.4. Formalizagao da demanda
A requisicdo devera indicar:

a) item;

b) quantidade;

¢) dias;

d) local e condigdes.

Paragrafo (nico. A correta relagdo entre unidade e quantidade é essencial para execugdo,
transparéncia e liquidagao da despesa.

5.8. Estimativa do valor da contratagao

O valor estimado da contratagdo, conforme apurado no Estudo Técnico Preliminar — ETP que instrui
0 presente processo, situa-se na ordem de: R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais)

A referida estimativa decorre de analise técnica que considerou:

a) o histérico de contratagdes anteriores com objeto semelhante realizadas no @mbito do prdprio
Municipio;

b) a readequagdo dos quantitativos em razdo do subdimensionamento identificado na execugado
contratual anterior;

c) a ampliagdo do escopo da contratagdo, com a consolidagdo das demandas das Secretarias
Municipais participantes;

d) a inclusdo de novas frentes de atuagdo institucional, especialmente da Secretaria Municipal de
Agricultura e Abastecimento;

e) a andlise comparativa de contratagbes similares realizadas por outros municipios com

caracteristicas e demandas compativeis;

Ressalta-se que o valor estimado possui carater meramente referencial, ndo constituindo obrigagdo
de contratacgdo integral, tendo em vista a adogao do Sistema de Registro de Pregos, no qual a
execucao ocorrera conforme a demanda efetiva da Administragao.
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Adicionalmente, o valor global estimado ndo implica, por si sd, comprometimento integral de
recursos orgamentarios, sendo a despesa executada de forma parcelada, conforme as contratagdes
decorrentes da Ata de Registro de Precos e a disponibilidade orcamentaria de cada Secretaria
contratante.

O valor de referéncia definitivo do certame sera estabelecido posteriormente, mediante pesquisa
formal de pregos, a ser realizada nos termos do art. 23 da Lei n© 14.133/2021, com base em fontes
idoneas e atualizadas.

6. REQUISITOS TECNICOS, LEGAIS E OPERACIONAIS
6.1. Requisitos Gerais da Contratacao

A empresa contratada devera atender integralmente as exigéncias técnicas, legais e operacionais
necessarias a adequada execugdo do objeto, garantindo a qualidade, seguranca, regularidade e
conformidade dos servigos prestados.

Deverd, ainda, observar todas as normas legais, técnicas, sanitdrias, ambientais e de seguranca
aplicaveis a execugdo dos servigos, bem como as disposigdes constantes neste Termo de Referéncia,
no edital e na legislagdo vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021.

6.2. Requisitos Técnicos Operacionais
6.2.1. Capacidade operacional
A contratada devera comprovar capacidade operacional compativel com o objeto, devendo:

a) possuir estrutura logistica adequada para atendimento das demandas, inclusive transporte,
montagem, instalagao e retirada dos equipamentos e estruturas;

b) dispor de equipe técnica e operacional qualificada, em nimero suficiente para execucdo dos
Servigos;

C) assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos para atendimento das requisicoes;

d) garantir disponibilidade de equipamentos e materiais em quantidade compativel com os itens
contratados;

Avenida Bardo do Rio Branco, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Agu — PA
CNPJ n° 05.149.117/0001-55



PREFEITURA m

IGARAPE “ACU

SECULT

SECRETARIA MUNICIPAL
DE CULTURA € TURISMO e |

6.2.2. Condicdes dos materiais e equipamentos Rab@r!ca ‘

Todos os materiais, estruturas e equipamentos fornecidos deverao:
a) estar em perfeito estado de conservagao, funcionamento e seguranga;

b) apresentar adequada aparéncia, vedada a utilizagdo de itens danificados, improvisados ou em
desacordo com os padroes minimos exigidos;

c) atender as normas técnicas aplicaveis, inclusive quanto a estabilidade estrutural, seguranca
elétrica e operacional;

d) ser entregues, montados e disponibilizados em condigbes adequadas de uso no momento do
evento;

e) 0s servicos que envolvam montagem de estruturas tempordrias integradas a sistemas de
iluminagdo, sonorizacdo, painéis elétricos, distribuicdo de carga ou demais instalagdes elétricas
temporarias necessarias a realizacdo dos eventos deverdo observar as normas técnicas e de
seguranca aplicaveis, cabendo a contratada disponibilizar responsével técnico legalmente habilitado
para acompanhamento, execugao e emissao das respectivas Anotagdes de Responsabilidade Técnica
- ART, quando exigivel.

6.2.3. Servicos de alimentagdo

Nos itens que envolvam fornecimento de alimentacdo (buffet, coffee break e similares), a contratada

devera:

a) observar integralmente as normas sanitarias vigentes;

b) possuir licenga ou alvara sanitério valido;

¢) garantir a qualidade, procedéncia e adequada conservagao dos alimentos;

d) assegurar acondicionamento, transporte e manipulagdo em condigdes higiénico-sanitarias
adequadas;

e) disponibilizar utensilios e estrutura compativeis com o servigo prestado;

6.2.4. Execucgao dos servigos

A contratada devera:
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a) realizar a entrega, montagem, instalagdo, operagdo (quando necessario), desmontagem e
retirada dos itens contratados;

b) disponibilizar suporte técnico durante a execugdo do evento, quando exigido pela natureza do
item;

) cumprir rigorosamente os prazos, locais e condigdes estabelecidos na requisicao;

d) garantir o pleno funcionamento dos equipamentos durante todo o periodo do evento;

6.3. Requisitos Legais e Regulatorios

A contratada deverd atender as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis ao objeto, incluindo,

quando pertinente a natureza do item:
6.3.1. Documentagao técnica obrigatoria

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execugao de servicos compativeis em caracteristicas, prazos e quantidades;

b) Alvara de funcionamento valido, emitido pelo 6rgao competente;
6.3.2. Exigéncias especificas por tipo de item
a) Itens que envolvam estruturas e montagem técnica

Para execugdo de itens que envolvam estruturas fisicas, equipamentos técnicos e montagem

especializada, devera ser exigido:

o Registro ou Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART ou RRT, emitida por profissional
habilitado junto ao CREA, CAU ou conselho competente;
o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB, quando aplicavel ao tipo de estrutura ou

equipamento;
b) Itens que envolvam pirotecnia (quando houver)
o Licencga para uso de material pirotécnico (blaster), emitida pelo drgao competente;
c) Itens que envolvam fornecimento de alimentagao
o Licenga ou alvara sanitério vigente, emitido pela Vigilancia Sanitaria competente;
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Paragrafo Unico. A exigéncia da documentagdo técnica sera vinculada a natureza dos itens a serem
executados, podendo a empresa ser habilitada para determinados itens e inabilitada para outros,

conforme a documentagdo apresentada.
6.4. Manutencao das condigoes de habilitacao
A contratada deverd manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e dos contratos

dela decorrentes, todas as condigoes de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira

e técnica exigidas no processo licitatorio.
6.5. Requisitos de regularidade e conformidade
A contratada devera:

a) cumprir as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo
contratual;

b) observar as normas de seguranga do trabalho aplicaveis a atividade;

c) responder por danos causados a Administragao ou a terceiros decorrentes da execugao do objeto;

6.6. Requisitos de atendimento e desempenho
A contratada devera:

a) atender as requisicdes da Administragdo dentro dos prazos estabelecidos;

b) garantir padrao minimo de qualidade na execugao dos servigos;

¢) assegurar a continuidade e regularidade do atendimento;

d) corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, irregularidades ou inconformidades verificadas na

€xecucao;
7. PRAZO DE EXECUGCAO E VIGENCIA
7.1. Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Pregos decorrente do presente procedimento licitatério tera vigéncia de 12
(doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada, desde que
comprovada a vantajosidade, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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7.2. Vigéncia dos contratos decorrentes

Os contratos ou instrumentos equivalentes firmados pelas Secretarias Municipais participantes,
decorrentes da Ata de Registro de Pregos, terdo vigéncia definida em cada instrumento contratual,
observando-se a natureza da demanda, podendo abranger periodos especificos ou eventos
determinados.

Paragrafo Unico. A vigéncia dos contratos poderd ultrapassar o exercicio financeiro, desde que

observadas as disposicdes legais aplicaveis e a existéncia de disponibilidade orgamentaria.
7.3. Prazo de execucgao dos servigos

A execucdo dos servigos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme requisigdes emitidas

pelas Secretarias contratantes, observados os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
7.4. Prazos para atendimento das requisicoes
7.4.1. Itens de fornecimento direto (alimentacao e similares)

Os servigos deverdo ser executados mediante solicitagdo com antecedéncia minima de 05 (cinco)

dias uteis, devendo a entrega ocorrer na data, horario e local indicados pela Secretaria contratante.
7.4.2. Itens que demandam montagem e preparacao prévia

Os servicos deverao ser solicitados com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos, contados
da data prevista para utilizagdo.

7.4.3. Disponibilizacdo para uso

Os itens deverdo estar devidamente entregues, montados, instalados e em condiges adequadas de
funcionamento antes do inicio do evento, conforme cronograma definido pela Secretaria
contratante.

7.5. Consideragoes sobre o prazo de execugao

O periodo destinado @ montagem, instalagdo e preparagdo dos itens ndo sera considerado como
tempo de execugdo do objeto, sendo este contabilizado a partir da efetiva disponibilizagao dos itens
em condigdes adequadas de uso.
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7.6. Continuidade da execugao

A contratada devera garantir a continuidade e regularidade da execugdo dos servicos durante todo
o periodo contratado, conforme as demandas apresentadas pelas Secretarias Municipais,
observando os prazos, condigcdes e especificacdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8. LOCAL DE ENTREGA
8.1. Abrangéncia geografica da execucao

Os servigos objeto da presente contratagdo serdo executados no ambito do Municipio de Igarapé-
Agu/PA, podendo ocorrer em diferentes localidades, conforme a natureza e a necessidade das agoes
institucionais das Secretarias Municipais participantes.

8.2. Locais de execucao
A execugdo dos servigos podera ocorrer:

a) em espacos publicos municipais, tais como pragas, vias publicas, dareas institucionais,
equipamentos publicos e demais locais de uso coletivo;

b) em unidades administrativas, escolares, de salde, assistenciais, esportivas e culturais;

¢) em comunidades da zona rural;

d) em locais previamente definidos para realizagao de eventos institucionais, culturais, esportivos,
educacionais, ambientais ou administrativos;

8.3. Definicao do local de execucao

O local exato de execugdo de cada servico sera informado pela Secretaria contratante no momento
da requisicdo, devendo constar, de forma clara:

a) endereco completo ou ponto de referéncia;
b) data e horario de realizagdo;

¢) condicOes especificas do local, quando necessario;
8.4. Responsabilidade da contratada quanto ao local

A contratada devera:
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a) adequar sua logistica as condi¢des do local indicado, inclusive quanto a acesso, transporte,
montagem e operagao;

b) realizar vistoria prévia, quando necessario, para adequada execugdo dos servigos;

c) garantir que a montagem e instalagdo dos equipamentos sejam compativeis com as condigGes
fisicas do local;

d) adotar todas as medidas necessarias a preservagao do espago utilizado, responsabilizando-se por

eventuais danos decorrentes da execugdo dos servigos;
8.5. CondigOes especiais de execucao

Nos casos em que os servicos forem executados em dreas abertas, zonas rurais ou locais com
infraestrutura limitada, cabera a contratada adotar as solugdes técnicas e operacionais necessarias
a adequada prestagdo dos servicos, sem prejuizo da qualidade, seguranga e funcionalidade do

evento.
8.6. Flexibilidade operacional

Considerando a natureza itinerante e varidvel dos eventos institucionais, a definicdo do local de
execugao constitui elemento variavel da contratacdo, sendo parte integrante da requisicdo emitida
pela Administracdo, ndo se restringindo as sedes das Secretarias Municipais.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
9.1. Forma geral de execugdo

A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades
das Secretarias Municipais contratantes, mediante a formalizagdo de contratos ou instrumentos

equivalentes decorrentes da Ata de Registro de Pregos.

Cada contratagdo sera executada com base em requisigdes formais, emitidas pela respectiva
Secretaria, contendo todas as informagdes necessarias a adequada prestagao dos servigos.

9.2. Requisicao dos servicos
A execucdo dos servigos sera precedida de requisigdo formal, que devera conter, no minimo:

a) identificagdo da Secretaria contratante;
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b) descri¢do dos itens solicitados;

C) quantitativos;

d) local de execugdo;

e) data e horario do evento;

f) condigOes especificas para execugao;

Paragrafo Unico. A requisicdo devera observar os prazos minimos estabelecidos neste Termo de
Referéncia para cada tipo de item.

9.3. Etapas da execugao
A execucdo do objeto compreendera, conforme a natureza de cada item, as seguintes etapas:
9.3.1. Planejamento da execugao

Andlise da requisicdo, organizagdo logistica, definicdo de equipe e preparagdao dos materiais

necessarios;

9.3.2. Transporte e entrega

Deslocamento dos equipamentos, estruturas e insumos até o local indicado pela Administragao;
9.3.3. Montagem e instalagao

Montagem das estruturas, instalagdo dos equipamentos e preparagdo do ambiente para utilizagao;
9.3.4. Disponibilizacdo para uso

Entrega dos itens devidamente montados, testados e em condigdes adequadas de funcionamento;
9.3.5. Execucgao do evento

Periodo de utiliza¢8o dos itens, com funcionamento regular dos equipamentos e, quando necessario,

acompanhamento técnico;
9.3.6. Desmontagem e retirada

Desinstalagdo, recolhimento dos materiais e restauragao das condigdes originais do local;
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9.4. CondigGes de execucao
A contratada devera:

a) garantir que todos os itens estejam disponiveis no prazo e em condigdes adequadas de uso antes
do inicio do evento;

b) assegurar o funcionamento continuo dos equipamentos durante o periodo de utilizacdo;

c) disponibilizar suporte técnico quando exigido pela natureza do item;

d) executar os servigos com observancia as normas técnicas, de seguranca e sanitarias aplicaveis;
e) manter organizagao, limpeza e seguranga no local de execucgdo;

9.5. Responsabilidade pela execugao
A contratada sera integralmente responsavel pela execugao dos servicos, incluindo:

a) transporte, montagem, operacao (quando aplicavel), desmontagem e retirada;

b) fornecimento de mao de obra, equipamentos e insumos necessarios;

¢) cumprimento das condigOes estabelecidas na requisicao e neste Termo de Referéncia;
d) reparagao de falhas ou irregularidades verificadas na execugao;

9.6. Atesto da execugao

A execucdo dos servicos sera acompanhada e atestada por servidor designado pela Secretaria

contratante, que verificara:

a) a conformidade dos itens fornecidos;
b) o cumprimento dos prazos;
c) a adequacdo da execucdo as especificacbes do Termo de Referéncia;

d) a qualidade dos servigos prestados;
9.7. Medicao da execucao

A medicdo dos servicos sera realizada conforme os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia, considerando:

a) a unidade de medida de cada item;
b) a quantidade efetivamente executada;
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c) o periodo de utilizagdo (didrias), quando aplicavel;

9.8. Flexibilidade da execugao

Considerando a natureza dindmica das demandas, a execugdo do objeto podera envolver diferentes
combinacdes de itens, quantitativos e condigdes operacionais, conforme as caracteristicas de cada
evento, devendo a contratada adaptar sua execucgao as especificidades de cada requisigao.

9.9. Regularidade e continuidade
A contratada devera assegurar a regularidade e continuidade da execugao dos servigos durante

toda a vigéncia contratual, garantindo disponibilidade e atendimento as demandas da
Administracdo, dentro dos padroes de qualidade exigidos.

10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.1. Principios gerais da gestao contratual

A execugdo dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos devera ser acompanhada e
fiscalizada pela Administracdo, nos termos dos arts. 117 a 119 da Lei n° 14.133/2021, visando
assegurar o cumprimento integral das obrigagdes assumidas, a qualidade dos servigos prestados e
a adequada aplicacdo dos recursos publicos.

Cada Secretaria Municipal contratante sera responsavel pela gestao e fiscalizagdo dos contratos por
ela celebrados, mediante designagao formal de gestor e fiscal do contrato.

10.2. Designacdo dos responsaveis
Para cada contrato firmado, deverdo ser formalmente designados:
10.2.1. Gestor do contrato, responsavel pela coordenagdo geral da execugdo contratual;

10.2.2. Fiscal técnico e/ou administrativo, responsavel pelo acompanhamento direto da execucao

dos servigos e pelo atesto das obrigagdes cumpridas.
10.3. Competéncias do gestor do contrato

Compete ao gestor do contrato:
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¢) adotar providéncias para solugao de irregularidades que extrapolem a competéncia dos fiscais;

a) coordenar a execugao contratual e garantir o cumprimento das clausulas estabelecidas;
b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais;

d) avaliar a necessidade de alteragdes contratuais, prorrogacdes ou rescisoes;

e) instaurar, quando necessario, processo administrativo para apuragdo de responsabilidade e
aplicagado de sangdes;

f) elaborar relatérios de acompanhamento e avaliacdo da execucdo contratual;

10.4. Competéncias do fiscal do contrato
Compete ao fiscal do contrato:

a) acompanhar a execugao dos servigos, verificando o cumprimento das condigOes estabelecidas;
b) registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

¢) atestar a execucdo dos servigos para fins de pagamento;

d) comunicar ao gestor do contrato eventuais irregularidades ou falhas;

e) solicitar a correcao de inconformidades, fixando prazo para regularizacao;

f) verificar a qualidade dos servigos prestados e a conformidade com o Termo de Referéncia;

10.5. Acompanhamento da execugao
O acompanhamento da execugao contratual devera observar:

a) a verificagao do cumprimento dos prazos estabelecidos;

b) a conferéncia dos itens fornecidos e servigos prestados;

¢) a analise das condi¢des de qualidade, seguranga e adequagao;
d) o atendimento as requisi¢des emitidas pela Administragao;

10.6. Registro de ocorréncias

Todas as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual deverdo ser formalmente registradas,
incluindo:

a) atrasos na execugao;
b) falhas na prestagao dos servigos;
¢) descumprimento de obrigagbes contratuais;
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d) medidas corretivas adotadas;

10.7. Comunicagao entre as partes

As comunicagOes entre a Administragdo e a contratada deverdo ocorrer, preferencialmente, por
escrito, podendo ser realizadas por meio eletronico, desde que assegurada a formalizagdo e
rastreabilidade das informagodes.

10.8. Manutencao das condigdes de habilitagao

Durante toda a execucdo contratual, devera ser verificada a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria,
podendo ser exigida a apresentagao de documentagdo comprobatdria sempre que necessario.

10.9. Aplicagao de sangoes

Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, poderdo ser aplicadas as sangdes

administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, observados o contraditdrio e a ampla defesa.
10.10. Responsabilidade da contratada
A contratada sera responsavel:

a) pela execugao integral dos servigos;
b) pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros;

c) pelo cumprimento das obrigagGes legais, fiscais, trabalhistas e previdencidrias;
10.11. Avaliagdo da execugao

Ao final da execucdo contratual, devera ser realizada avaliagdo quanto ao desempenho da
contratada, considerando:

a) qualidade dos servigos prestados;

b) cumprimento dos prazos;

c) atendimento as exigéncias contratuais;

d) eventuais ocorréncias registradas durante a execugao;
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11. CRITERIOS DE MEDICAO, ATESTO E PAGAMENTO

11.1. Medigao dos servigos
A medicdo dos servigos sera realizada com base na efetiva execugdo do objeto, considerando:

a) os itens solicitados pela Administragdo;

b) as unidades de medida estabelecidas para cada item;
¢) a quantidade efetivamente executada;

d) o periodo de utilizagdo (didrias), quando aplicavel;

A medicdo observara rigorosamente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto a relagdo entre unidade de medida e quantidade executada.

11.2. Forma de aferigao da execugao

A aferigdo da execucdo dos servicos serd realizada pela fiscalizagdo do contrato, mediante

verificagao:

a) da conformidade dos itens fornecidos com a requisigao;
b) da adequada execugao dos servigos;
¢) do cumprimento dos prazos e condigdes estabelecidas;

d) da disponibilidade e funcionamento dos equipamentos durante o evento;
11.3. Unidade de medigao

A medicdo dos servigos observara as unidades de medida definidas para cada item, conforme
detalhamento constante neste Termo de Referéncia e na planilha de itens, especialmente:

a) diaria, para itens cuja execucgdo esteja vinculada ao periodo de utilizagdo;
b) unidade, quando aplicavel;
c) outras unidades especificas, conforme a natureza do item;

Paragrafo (nico. Para os itens medidos em diaria, serd considerada a relagdo entre o nimero de
dias de execucao e a quantidade de unidades ou profissionais efetivamente disponibilizados,
conforme estabelecido no item 5.7 deste Termo de Referéncia.

Avenida Bardo do Rio Branco, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Agu — PA
CNPJ n° 05.149.117/0001-55



PREFEITURA

IGARAPE-ACU

SECULT =

SECRETARIA MUNICIPAL

DE CULTURA E TURISMO mums
—~— *
«3 | |

11.4. Atesto da execugdo

O atesto da execugdo dos servigos sera realizado por servidor designado pela Secretaria contratante,
apos a verificagao do cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

O atesto devera indicar, no minimo:

a) os itens executados;

b) os quantitativos utilizados;

c) o periodo de execugao;

d) a conformidade dos servigos prestados;

11.5. CondigOes para pagamento
O pagamento sera efetuado mediante:

a) apresentagao de nota fiscal ou documento equivalente;
b) atesto da execucgao pelo fiscal do contrato;
¢) verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada;

11.6. Prazo de pagamento

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da nota fiscal devidamente atestada, conforme legislagao vigente.

11.7. Forma de pagamento

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancdria, em conta indicada pela contratada,
observadas as disposigOes contratuais e legais aplicaveis.

11.8. Condicionantes para pagamento
Ndo sera efetuado pagamento:

a) por servigos nao executados ou executados em desconformidade;
b) sem o devido atesto da fiscalizagao;
c) com documentagao irregular;
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11.9. Corregoes e glosas

A Administracdo podera realizar glosas nos valores devidos, quando constatadas irregularidades,
inconsisténcias na medigdo ou execugao parcial dos servigos, sem prejuizo da aplicagdo de sangdes

administrativas, quando cabivel.
11.10. Responsabilidade pela medigao
A correta medicdo dos servicos é responsabilidade da Administracdo, por meio da

fiscalizagdo contratual, devendo a contratada prestar todas as informagdes e disponibilizar os meios

necessarios para a afericdo da execucdo.
11.11. Observancia da execugao efetiva

Os pagamentos serdo realizados exclusivamente com base nos servigos efetivamente executados,
ndo havendo garantia de contratagdo minima ou consumo integral dos quantitativos estimados, em

razao da natureza do Sistema de Registro de Pregos.
12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. Obrigagdes gerais

A contratada devera executar o objeto contratual com observancia integral as disposigoes deste
Termo de Referéncia, do edital, da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes, bem
como a legislacao vigente, especialmente a Lei n°® 14.133/2021.

12.2. Execugdo do objeto
Constituem obriga¢des da contratada:

a) executar os servigos de forma adequada, eficiente e conforme as especificagdes estabelecidas;
b) cumprir rigorosamente as condigOes, prazos, locais e demais exigéncias constantes das
requisicdes emitidas pela Administragdo;

¢) realizar a entrega, montagem, instalagao, operacao (quando aplicével), desmontagem e retirada
dos itens contratados;

d) garantir o pleno funcionamento dos equipamentos durante todo o periodo de utilizagao;

e) disponibilizar suporte técnico quando necessario a natureza do servico;
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12.3. Qualidade e conformidade . Rab@riéa

A contratada devera:

a) fornecer materiais, equipamentos e servicos em perfeito estado de conservagao, funcionamento
e seguranga;

b) observar os padrbes minimos de qualidade, higiene e desempenho exigidos;

c) atender as normas técnicas, sanitarias, ambientais e de seguranga aplicaveis;

d) substituir, as suas expensas, quaisquer itens ou servicos que apresentem falhas, vicios ou
inconformidades;

12.4. Obrigagdes operacionais
A contratada devera:

a) dispor de equipe técnica e operacional qualificada;

b) manter estrutura logistica compativel com as demandas da Administracéo;

c) assegurar atendimento nas condigdes exigidas, inclusive em areas urbanas e rurais;
d) cumprir os prazos minimos de atendimento definidos neste Termo de Referéncia;

12.5. Responsabilidade pela execucdo
A contratada serd integralmente responsével:

a) pela execugdo dos servigos contratados;

b) pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes da execucao;
c) pelo transporte, montagem, instalagdo e retirada dos materiais;

d) pela seguranga dos equipamentos e estruturas durante a execugo;

12.6. Obrigagoes legais
A contratada devera:

a) cumprir todas as obrigagOes trabalhistas, previdenciérias, fiscais e comerciais decorrentes da
execugdo contratual;

b) manter, durante toda a vigéncia contratual, as condigbes de habilitacdo exigidas no certame;

c) apresentar, sempre que solicitado, documentagdo comprobatdria de regularidade;
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12.7. Comunicacgao e atendimento _—maubncma

A contratada devera:

a) manter canal de comunicagdo ativo com a Administracdo;
b) atender as solicitagdes e determinagdes da fiscaliza¢do;
c) prestar informagdes necessérias a execugdo e acompanhamento do contrato;

12.8. Correcgao de falhas
A contratada devera:

a) corrigir, de forma imediata e as suas expensas, quaisquer falhas identificadas na execucgo;
b) refazer servigos ou substituir itens que ndo atendam as especificagdes;

12.9. Responsabilidade técnica e documental
A contratada devera:

a) apresentar os documentos técnicos exigidos para cada tipo de item, quando aplicavel (ART, RRT,
AVCB, licengas, entre outros);
b) assegurar que os servigos sejam executados por profissionais habilitados, quando exigido;

12.10. Vedagoes
E vedado a contratada:

a) subcontratar o objeto sem autorizagdo da Administracdo, quando aplicavel;
b) utilizar materiais ou equipamentos inadequados ou em desconformidade;
¢) descumprir as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Obrigagoes gerais

Constituem obrigacdes das Secretarias Municipais contratantes, no ambito dos contratos
decorrentes da Ata de Registro de Pregos:
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13.2. Planejamento e requisicao dos servigos

Rubrica

a) emitir requisi¢es formais contendo todas as informagGes necessarias a execugdo dos servicos,
incluindo local, data, horario, itens, quantitativos e condi¢des especificas;

b) observar os prazos minimos de solicitagdo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

¢) planejar adequadamente as demandas, de modo a viabilizar a correta execugdo dos servigos;

13.3. Gestdo e fiscalizacao contratual

a) designar formalmente gestor e fiscal do contrato;

b) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos, verificando a conformidade com as
especificages estabelecidas;

c) registrar ocorréncias e comunicar eventuais irregularidades a contratada;

d) atestar a execugao dos servigos para fins de pagamento;

13.4. CondigOes para execugao

a) disponibilizar acesso aos locais de execugao dos servicos;
b) fornecer informagGes necessérias a adequada execucdo;
) comunicar previamente alteragdes nas condigdes inicialmente previstas, quando necessario;

13.5. Pagamento

a) efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente executados e devidamente atestados;
b) observar os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

c) verificar a regularidade fiscal e trabalhista da contratada antes do pagamento;
13.6. Comunicacao e suporte

a) manter comunicagao com a contratada durante a execugdo dos servicos;

b) prestar esclarecimentos necessarios a execugao contratual;
13.7. Aplicagao de sangoes

a) aplicar as sangdes administrativas cabiveis, quando constatado descumprimento contratual,
assegurados o contraditério e a ampla defesa;
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13.8. Responsabilidade administrativa

a) responder pelas obrigacdes administrativas, orgamentarias e financeiras decorrentes
contratacgdo;

b) assegurar a disponibilidade orgamentaria para execugdo dos contratos;
13.9. Observancia do interesse publico

a) garantir que a execugdo contratual esteja alinhada ao interesse publico e as finalidades

institucionais das Secretarias;
14. REAJUSTE OU REVISAO DE PRECOS
14.1. Regra geral de reajuste

Os pregcos registrados e contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses,
contado da data do orcamento estimado da contratagao, nos termos da Lei n© 14.133/2021.

14.2. Reajuste apos o interregno minimo

Apds o decurso do prazo de 12 (doze) meses, os pregos poderao ser reajustados, mediante aplicagao
de indice oficial de inflacao, preferencialmente o fndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo —

IPCA, exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Paragrafo Unico. Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

14.3. Revisdo de pregos (reequilibrio econémico-financeiro)

Independentemente do prazo de reajuste, os pregos poderdo ser revistos para restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos termos do art. 124 da Lei n® 14.133/2021, nas
hipdteses de:

a) fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis;
b) caso fortuito ou forga maior;
c) fato do principe ou fato da Administragao;
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Paragrafo Unico. A revisdo devera ser devidamente comprovada por meio de documentagdo que
demonstre a efetiva alteracdo dos custos da contratagao.

14.4. Reequilibrio no ambito da Ata de Registro de Pregos
No ambito da Ata de Registro de Pregos, podera ser promovida a revisdo dos pregos registrados,

mediante comprovagdo de variagdo de custos que comprometa o equilibrio econdmico-financeiro,

nos termos da legislagdo aplicavel.
14.5. Procedimento para solicitagao

A solicitacdo de reajuste ou revisdo devera ser formalmente apresentada pela contratada,
acompanhada de documentagdo comprobatdria, cabendo a Administragdo analisar o pedido e

decidir quanto a sua procedéncia.
14.6. Vedacdo a aplicacdo automatica

O reajuste ou a revisdo de pregos ndo ocorrerao de forma automatica, dependendo de solicitagdo
da contratada e da analise e aprovagao pela Administragao.

15. GARANTIA CONTRATUAL
15.1. Regra geral

N3o sera exigida garantia para a contratagdo decorrente da presente Ata de Registro de Pregos, nos
termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

15.2. Justificativa da ndo exigéncia

A dispensa da exigéncia de garantia contratual justifica-se em razdo da natureza do objeto, que
consiste na prestacdo de servigos comuns de apoio a eventos, executados sob demanda, com baixa

complexidade técnica e operacional individualizada por item.

Adicionalmente, a exigéncia de garantia poderia representar aumento dos custos da contratagao,
com potencial repasse aos pregos ofertados, bem como restrigdo a competitividade do certame,

especialmente considerando a participagao de empresas de pequeno e médio porte.

Avenida Bardo do Rio Branco, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Acu — PA
CNPJ n°© 05.149.117/0001-55



SECULT =Py REFelTURA
SECRETARIA MUNICIPAL wﬁ |GARAPE..ACU

D€ CULTURA € TURISMO

15.3. Gestdo do risco contratual Rubrica

Ressalta-se que os riscos inerentes a execugao contratual serdo mitigados por meio de:

a) definigdo clara das obrigagdes da contratada;
b) fiscalizacdo efetiva da execugao dos servicos;
c) previsao de sangdes administrativas em caso de descumprimento contratual;

d) pagamento condicionado ao efetivo atesto da execugao;
16. SUBCONTRATACAO

16.1. Admite-se a subcontratacdo parcial do objeto, mediante prévia autorizacdo da
Administragdo.

16.2. A subcontratagdo ndo podera:
a) abranger a totalidade do objeto;
b) comprometer a qualidade ou o cumprimento das obrigagdes contratuais.

16.3. A contratada permanecera integralmente responsavel pela execugdo do contrato, inclusive
pelas parcelas subcontratadas.

16.4. A admissdo da subcontratagdo parcial decorre da natureza do objeto, que envolve diferentes
especialidades, sendo pratica comum do mercado, sem prejuizo do controle pela Administragao.

17. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
17.1. Orgdo gerenciador

A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo atuara como drgdo gerenciador da Ata de Registro de
Precos, sendo responsavel pela condugdo do procedimento licitatério, consolidagdo das demandas,
gestao da Ata e coordenagado das Secretarias participantes.

17.2. Orgdos participantes

Serao considerados 6rgdos participantes as Secretarias Municipais que integraram o planejamento
da contratacao, quais sejam:
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a) Secretaria Municipal de Administragao / Gabinete;
b) Secretaria Municipal de Educagao;

c) Secretaria Municipal de Salde;

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

e) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

f) Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento;
g) Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

Paragrafo Unico. Cada 6rgdo participante sera responsavel pelas contratagdoes decorrentes da Ata

de Registro de Pregos, incluindo a formalizagdo dos contratos, gestao e fiscalizagdo da execugdo.
17.3. Competéncias do 6rgao gerenciador
Compete ao drgao gerenciador:

a) consolidar as demandas das Secretarias participantes;
b) conduzir o procedimento licitatério;

c) gerenciar a Ata de Registro de Pregos;

d) promover eventuais revisdes e atualizacdes da Ata;
e) controlar os quantitativos registrados;

f) acompanhar a execucao geral da Ata;

17.4. Competéncias dos orgaos participantes
Compete aos orgdos participantes:

a) formalizar as contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos;
b) emitir requisi¢des de fornecimento;

c) acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos;

d) realizar a medicdo e atesto dos servigos executados;

e) efetuar os pagamentos devidos;
17.5. Utilizacao da Ata de Registro de Precgos

A utilizacdo da Ata de Registro de Pregos sera realizada conforme a necessidade de cada Secretaria
participante, ndao havendo obrigatoriedade de contratagao integral dos quantitativos registrados.
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17.6. Controle dos quantitativos

Os quantitativos registrados na Ata constituem limites maximos para futuras contratacdes, cabendo
ao 6rgdo gerenciador acompanhar sua utilizagdo e assegurar que nao sejam ultrapassados.

17.7. Adesdo a Ata de Registro de Pregos (carona)

A adesdo a Ata de Registro de Pregos por 6rgdos ou entidades ndo participantes dependera de
prévia autorizagdo do 6rgdo gerenciador, observadas as disposigdes da Lei n® 14.133/2021 e demais

normas aplicaveis.
17.8. Revisao e atualizacao da Ata

Os pregos registrados poderao ser revistos nas hipdteses legais, mediante solicitagao devidamente
justificada e analise da Administragdo, conforme previsto neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente.

17.9. Vigéncia da Ata

A Ata de Registro de Pregos terd vigéncia conforme estabelecido neste Termo de Referéncia,
podendo ser utilizada durante todo o periodo de sua validade para formalizagdo de contratos
decorrentes.

18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR / FORMA DE JULGAMENTO
18.1. Modalidade e forma de selegao

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatdrio, na modalidade Pregdo, sob a
forma eletronica, com adogdo do Sistema de Registro de Pregos — SRP, nos termos da Lei n©
14.133/2021, das normas regulamentares aplicaveis as contratagdes publicas e das disposigoes

constantes no edital e neste Termo de Referéncia.
18.1.1. Critério de julgamento

O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO POR ITEM, sendo declarado vencedor,
para cada item, o licitante que apresentar o menor valor ofertado, desde que atendidas
integralmente todas as exigéncias de habilitagdo, qualificagdo técnica, regularidade fiscal, trabalhista

e demais condigBes previstas no edital e neste Termo de Referéncia.
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18.1.2. Justificativa do critério por item

A adocdo do critério de julgamento por item justifica-se pela natureza do objeto, que compreende
servicos distintos e independentes de apoio a eventos, incluindo locagdo de estruturas,
equipamentos, servigos operacionais e fornecimento de alimentagdo, todos caracterizados como
servicos comuns, com especificagdes padronizadas e amplamente disponiveis no mercado

fornecedor.
18.1.3. Vantagens do critério adotado
O critério de julgamento por item:

a) favorece a ampla competitividade, permitindo a participacdo de fornecedores especializados em
diferentes segmentos do objeto;

b) reduz o risco de concentragdo indevida da contratagao;

¢) possibilita maior flexibilidade administrativa na gest@o e execugao da Ata de Registro de Pregos;
d) contribui para a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica;

e) assegura a observancia dos principios da isonomia, competitividade, eficiéncia e economicidade;

18.1.4. Fundamentagao no planejamento da contratacgao

O critério adotado encontra-se devidamente justificado no Estudo Técnico Preliminar — ETP que
instrui o presente processo, estando em conformidade com o planejamento da contratagdo e com
as disposicoes da Lei n© 14.133/2021.

18.2. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
18.2.1. A avaliagdo das propostas sera realizada mediante:
a) comparagao dos valores ofertados por item com o valor estimado pela Administragao;

b) verificagdo do atendimento as exigéncias técnicas, legais e operacionais estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

c) andlise da viabilidade econdmica da proposta, nos termos do art. 59 da Lei n°® 14.133/2021.
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18.2.2. Serd realizada analise especifica de exequibilidade sempre que o valor ofertado para
determinado item apresentar variagao igual ou superior a 30% (trinta por cento) inferior
ao valor de referéncia estimado pela Administragdo para o respectivo item.

O percentual estabelecido possui natureza preventiva e instrumento de diligéncia administrativa,
ndo constituindo presuncdo absoluta de inexequibilidade, mas critério objetivo destinado a
identificacdo de propostas que demandem verificagdo complementar quanto a sua viabilidade
econdmica, nos termos do art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

A adoczo do referido parametro justifica-se pela necessidade de prevenir a aceitacdo de propostas
com valores artificialmente reduzidos, incompativeis com os custos minimos inerentes a adequada
execucao do objeto, especialmente em razdo da natureza dos servigos licitados, que envolvem
fornecimento de estruturas temporarias, equipamentos, logistica, montagem, desmontagem,
operagao técnica, mao de obra especializada, transporte, alimentagao e demais custos operacionais
variaveis.

Considera-se, ainda, a experiéncia administrativa observada em contratagdes anteriores com objeto
semelhante, nas quais foram identificadas propostas com descontos excessivos que posteriormente
apresentaram dificuldades de execugdo contratual, atrasos na prestagdo dos servigos, redugao da
qualidade da execugdo, pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro ou risco de inadimplemento

contratual.

Nesse contexto, o parametro adotado busca assegurar que a selecdo da proposta mais vantajosa
para a Administragdo ocorra de forma compativel com a seguranca da execugao contratual, a
continuidade dos servicos, a qualidade das entregas e a preservagdo do interesse publico, sem
afastar a competitividade do certame ou impedir a apresentacdo de propostas economicamente
mais vantajosas, desde que devidamente demonstrada sua viabilidade pelo licitante.

18.2.2.1. Nessa hipotese, o licitante sera convocado para comprovar a viabilidade da proposta
exclusivamente em relagdo ao respectivo item, devendo apresentar, no prazo fixado pela
Administracdo, documentagdo técnica e econdmica idonea, suficiente e compativel com o item,

incluindo, no minimo:
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a) planitha de composigao de custos detalhada, contendo todos os elementos formadores do prego,
tais como custos de mao de obra, insumos, equipamentos, logistica, tributos, encargos e margem
de lucro, de forma a evidenciar a formagao do valor ofertado;

b) justificativa formal e detalhada do prego ofertado, demonstrando, de forma objetiva, os fatores
que viabilizam a execugdo do objeto nas condi¢des propostas, tais como economia de escala,
utilizacdo de estrutura propria, localizagdo geogréfica, contratos vigentes, disponibilidade de
equipamentos, estrutura logistica, equipe técnica e demais recursos necessarios;

¢) documentos comprobatdrios das informagles apresentadas, tais como contratos, notas fiscais,
tabelas de fornecedores, comprovantes de aquisicao ou locagdo de equipamentos, ou outros
documentos idoneos que evidenciem a compatibilidade entre os custos informados e o preco
proposto.

18.2.2.2. A andlise de exequibilidade sera realizada exclusivamente em relagdo ao item cuja
proposta se enquadre na condigao prevista, ndo interferindo automaticamente na avaliagdo dos
demais itens eventualmente disputados pelo licitante.

18.2.2.3. A Administracdo podera realizar diligéncias complementares para verificacdo da
veracidade das informagdes apresentadas, inclusive mediante consulta a bases publicas, contratos
anteriores, notas fiscais eletronicas e outros meios idoneos.

A diligéncia podera compreender analise técnica da documentagdo apresentada, verificacdo da
compatibilidade entre os custos informados e os pregos praticados no mercado, bem como avaliagao

da capacidade operacional da licitante para execugao do objeto nas condigdes propostas.

18.2.3. A ndo apresentacdo da documentagdo exigida, a apresentacao incompleta ou a
comprovagao insuficiente da viabilidade econémica da proposta implicara a desclassificacdo da
proposta exclusivamente em relagdo ao respectivo item, sem prejuizo da manuten¢ao da
participagao do licitante nos demais itens do certame, quando houver.

18.2.4. Nao serdo aceitos valores simbdlicos, irrisdrios ou manifestamente inexequiveis, nos termos
do art. 59, inciso III, da Lei n® 14.133/2021, sendo vedada a compensacdo de valores entre itens
distintos.
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18.2.5. Para cada item, serd adjudicado o objeto ao licitante que apresentar o menor preco
aceitavel, desde que atendidas integralmente as exigéncias editalicias e deste Termo de Referéncia,
inclusive quanto a comprovagao de exequibilidade, quando aplicavel.

18.3. REQUISITOS DE HABILITACAO JURIDICA
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

18.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

18.3.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

18.3.3. Sociedade empresaria, SLU ou EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, acompanhado de documento comprobatdrio de

seus administradores;
18.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: decreto de autorizagao para funcionamento no Brasil;

18.3.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas, com
documento comprobatorio de seus administradores;

18.3.6. Filial, sucursal ou agéncia: inscricdo do ato constitutivo no registro correspondente a sua

natureza juridica;

18.3.7. Sociedade cooperativa: Ata de fundagdo, estatuto social e ata da assembleia que o aprovou,
além do registro previsto no art. 107 da Lei n® 5.764/1971;

18.3.7.1. Documentos devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou consolidagdo
respectiva;

18.3.7.2. Relacdo dos cooperados que executardo o contrato, com comprovagao de domicilio na
sede da cooperativa;

18.3.7.3. Declaragao de regularidade da situagdo do contribuinte individual — DRSCI, dos cooperados
indicados;
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18.3.7.4. Comprovagao de capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios;
18.3.7.5. Registro previsto no art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

18.3.7.6. Comprovagdo de integragdo das quotas-partes dos cooperados envolvidos;
18.3.7.7. Documentos obrigatdrios da cooperativa:

a) Ata de fundacdo;

b) Estatuto com ata de aprovagao;

¢) Regimento dos fundos instituidos e ata;

d) Editais de convocagdo das trés ultimas AGEs;

e) Trés registros de presenca dos cooperados em AGEs ou reunifes seccionais;
f) Ata de autorizagdo da cooperativa para contratar o objeto;

18.3.7.8. Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, ou declaragdao de sua dispensa
conforme art. 112 da Lei n© 5.764/1971.

18.3.8. Os documentos acima devem estar acompanhado de documento de identificacdo de seus
administradores.

18.4. REQUISITOS DE HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
18.4.1. Prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
18.4.2. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

18.4.3. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes (FIC) Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

18.4.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014;

18.4.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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18.4.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

18.4.7. Prova de inscricdo no cadastro municipal de contribuintes;

18.4.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

18.4.9. Caso o fornecedor seja isento, devera apresentar certiddo ou declaragdo da Fazenda
estadual competente, ou documento equivalente, conforme a legislagao vigente;

18.4.10. MEI estara dispensado da prova de inscrigao nos cadastros estadual e municipal;

18.4.11. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condigao de aprendiz;

18.4.12. Alvara ou licenca de funcionamento, emitido por 6rgdo competente, compativel com a
atividade.

18.5. REQUISITOS DE HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

18.5.1. Balanco patrimonial e demonstragOes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais. Serdo
aceitos, o balango patrimonial e demonstragdes contdbeis assim apresentados:

a) Empresas optantes pelos sistemas tradicionais de escrituragao, incluindo Microempreendedores
individuais, Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e assemelhados, deverao apresentar
original ou fotocdpia do documento de Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis;

b) Empresas optantes pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital (Sped), incluindo
Microempreendedores individuais, Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e assemelhados,
deverdo apresentar original ou fotocdpia do documento de Balango Patrimonial e demonstragoes

contabeis, juntamente com o comprovante de recibo de entrega de escrituragdo Contdbil Digital;
c) Sociedade constituida no exercicio em curso: original ou fotocopia do Balango de Abertura;

d) Sociedade constituida a menos de dois anos: original ou fotocdpia do Balango Patrimonial e
demonstracdes contébeis do Ultimo exercicio.
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18.5.2. O balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis deverdo estar assinados por Contador
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade, acompanhado da Certiddo de Habilitagdo Profissional.

18.5.3. Sera exigida a apresentagdo das seguintes paginas do Livro Didrio onde o balango fiscal foi
transcrito, para efeito de extragdo dos valores apresentados e calculados pelos licitantes: Folha de
abertura, Folha que contenha os dados necessarios a conferéncia pretendida e Folha de

encerramento.
18.5.4. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
18.6. REQUISITOS DE HABILITAGAO TECNICO-OPERACIONAL:

As empresas participantes deverao apresentar a documentagdo técnica exigida de acordo com os
itens do objeto a que concorrerem, devendo observar os seguintes critérios, com vistas a comprovar
sua capacidade de execugdo compativel com o(s) item(ns) pretendido(s):

18.6.1. Documentagdo Geral (exigéncia comum a todos os itens)

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) a execugdo anterior de objeto compativel em caracteristicas, natureza, prazos e
quantidades, com desempenho satisfatdrio;

b) Alvaré de Funcionamento valido, expedido por autoridade municipal competente, comprovando
que a empresa mantém estabelecimento ativo e em funcionamento, com atividade compativel com
o0 objeto da contratagao;

18.6.2. Documentacgao especifica para itens que envolvam montagem, operacgao técnica
ou estruturas temporarias

a) Registro ou Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART ou RRT, emitida por profissional
habilitado junto ao CREA, CAU ou conselho competente, vinculada a empresa licitante que concorrer
aos seguintes itens:

eltens 1, 2, 3, 4, 5,9, 10, 11, 12, 13, 14, 40 e 41 — Estruturas fisicas temporarias, montagem
estrutural, passarelas, backdrop, camarins, tendas, arquibancadas, praticaveis, palcos, camarotes e
porticos;
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e Item 16 — Grupo gerador movel;
e Itens 17 a 22 — Sistemas de sonorizacao e iluminagao (grande, médio e pequeno porte);
e Itens 23 a 25 — Teldes de LED;

e Itens 28 a 30 — Carretinhas de som e trio elétrico com estruturas técnicas integradas;

b) Para os itens que envolvam locacdo de GERADOR, PALCO e TENDAS, a licitante devera

apresentar, obrigatoriamente:

e Itens 3, 4 e 5 — Tendas piramidais;
e Itens 10, 11 e 12 — Palcos cobertos;
e Item 16 — Grupo gerador movel;

b.1) Prova de registro da empresa licitante junto ao CREA, CAU ou outro conselho profissional
competente, conforme a natureza dos servigos;

b.2) Prova de vinculo do Responsével Técnico com a empresa proponente;

b.3) Comprovagao de que o Responsavel Técnico possui registro ativo no conselho competente e é
detentor de Certiddo de Acervo Técnico — CAT, que ateste a execugao de servigos com caracteristicas
semelhantes ao objeto licitado;

c) Para os itens que envolvam montagem de palco integrada a sistemas elétricos, iluminagdo ou
operacdo elétrica necessaria a realizagao do evento, a licitante devera apresentar:

e Itens 10, 11 e 12 — Palcos cobertos;
e Itens 16 a 25 — Gerador, sistemas de sonorizagao, iluminagao e teldes de LED;
e Item 30 — Trio elétrico;

c.1) profissional engenheiro eletricista devidamente registrado no CREA e vinculado a empresa;
c.2) apresentacdo de ART referente aos servigos elétricos executados;
c.3) Certiddo de Acervo Técnico — CAT compativel com os servigos correlatos.

d) Licenca para uso de material pirotécnico (Blaster), emitida pela Secretaria de Estado de
Seguranga Publica e Defesa Social — Policia Civil, com validade vigente em nome da licitante, do
socio ou de seu responsavel técnico (com comprovagao de vinculo), aplicavel ao seguinte item:
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e Item 31 — Show pirotécnico;

e) Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB, com validade vigente, relativo ao
estabelecimento ou as estruturas utilizadas, quando aplicavel aos seguintes itens:

e Item 1 — Arquibancada metdlica;

e Itens 3, 4 e 5 — Tendas piramidais;

e Item 9 — Camarim climatizado;

e Itens 10, 11 e 12 — Palcos cobertos;

e Item 13 — Pértico de grande porte;

e Item 14 — Camarote;

e Item 16 — Grupo gerador movel;

e Itens 17 a 22 - Sistemas de sonoriza¢ao e iluminacao;
e Itens 23 a 25 — Teldes de LED;

e Itens 28 a 30 — Carretinhas de som e trio elétrico;
e Item 40 — Passarela para eventos;

e Item 41 — Estrutura metalica para backdrop;

18.6.3. Documentacao especifica para itens de alimentacgédo e sanitarios

a) Licenca ou Alvard Sanitario vigente, emitido pela Vigilancia Sanitaria Municipal ou Estadual
competente, relativo ao local onde os alimentos sao preparados, armazenados ou manipulados,

aplicavel aos seguintes itens:

« Itens 33 a 36 — Servigos de alimentagdo, buffet e coffee break;

b) Para os itens que envolvam locagdo de sanitdrios, a licitante devera apresentar:
e Item 6 — Banheiro quimico portétil;

b.1) Licenga ou Alvara Sanitario vigente, expedido por 6rgdo municipal ou estadual competente, ou

documento equivalente;
19. ANALISE DE RISCOS

19.1. Analise geral dos riscos da contratagao
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A presente contratagdo envolve a prestacdo de servicos de apoio a eventos, executados sob
demanda, com atendimento a multiplas Secretarias e em diferentes contextos operacionais, o que
exige a identificagdo prévia de riscos que possam impactar a execugao contratual.

Os principais riscos identificados estdo relacionados a execugdo operacional dos servicos, ao
cumprimento de prazos, a qualidade dos itens fornecidos, a logistica de atendimento e & adequag&o
das estruturas e equipamentos as condigGes do local de execugao.

Considerando a natureza do objeto e a experiéncia administrativa anterior, tais riscos sdo
considerados previsiveis e administraveis, podendo ser mitigados por meio de adequado
planejamento, definicdo clara das obrigagOes, fiscalizacdao efetiva e alocacdo adequada de
responsabilidades entre as partes.

19.2. Matriz de alocagao de riscos

A matriz de riscos abaixo estabelece a identificagdo dos principais riscos, sua alocacdo entre as
partes e as medidas de mitigacdo a serem adotadas:

"N° Risco Descricdo Responsavel Probabilidade Impacto Medidas  de
Mitigacdo
1 Atraso  na Ndo cumprimento Contratada Média Alto Definicdo clara de
execugao dos prazos prazos, fiscalizagao
estabelecidos na e aplicagdo de
requisicdo sangoes
. 2 Faha na Montagem Contratada Média Alto Exigéncia de
montagem inadequada de ART/RRT e equipe
estruturas ou qualificada
equipamentos
'3  Baixa qualidade Execugdto ~ em Contratada  Média Médio Fiscalizagdo :
dos servigos desconformidade continua e exigéncia
como TR de substituicdo
"4 Indisponibilidade  Falta ~ de Contratada  Média  Alto Comprovagio  de
de itens equipamentos ou capacidade
materiais no operacional
momento da
execugao
5  Problemas Dificuldade = de Contratada Média Médio  Planejamento prévio
logisticos acesso ao local do e responsabilidade
evento logistica da
contratada
6 Alteracdo de Mudangas na Administracido Média Médio Planejamento e
demanda quantidade ou tipo formalizacdo
de itens adequada da
requisicdo
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7  Cancelamento de Cancelamento ou Administracio Baixa ~ Médio  Comunicaciio prévia
evento alteragdo de e ajustes contratuais
cronograma
8 Danos aterceiros Acidentes ou danos Contratada Baixa Alto Adocdo de normas
durante execugdo de seguranca e
responsabilidade
L Y . civil
9 Falhas na Problemas sanitirios Contratada Baixa Alto Exigéncia de licenca
alimentacdo ou de qualidade sanitaria e controle
B : de qualidade
10 Inconsisténcia na Divergéncia na Compartihado Baixa Médio Definicdo clara de
medigdo aferigdo dos servigos critérios de medicdo
executados e atesto formal

19.3. Alocacgao de responsabilidades

A alocagao dos riscos observa o principio de que cada risco deve ser atribuido a parte que possui
maior capacidade de gerencia-lo, sendo que:

a) os riscos operacionais e técnicos sdo atribuidos a contratada;
b) os riscos relacionados ao planejamento da demanda e definigao das requisigdes sdo atribuidos a
Administracao;

c) os riscos relacionados a medicdo e execugdo poderdo ser compartilhados, conforme o caso;
19.4. Diretrizes de mitigacao
Para mitigagao dos riscos identificados, deverdo ser observadas as seguintes diretrizes:

a) planejamento adequado das demandas pelas Secretarias contratantes;
b) definigao clara das condigdes de execucdo no Termo de Referéncia;

c) exigéncia de capacidade técnica e operacional compativel;

d) acompanhamento e fiscalizagao efetiva da execugdo contratual;

e) aplicacao de sangdes em caso de descumprimento contratual;

19.5. Revisao da matriz de riscos

A matriz de riscos podera ser revista durante a execugao contratual, caso sejam identificadas novas
situagdes que justifiquem a reavaliagdo das condicOes inicialmente estabelecidas, mediante
justificativa técnica e formalizagdo nos autos do processo.
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20. SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Infragoes Administrativas

20.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
20.1.1.1. der causa a inexecugado parcial do contrato;

20.1.1.2. der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdao ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
20.1.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;
20.1.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

20.1.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

20.1.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

20.1.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

20.1.1.8.1. Fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
20.1.1.8.2. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
20.1.1.8.3. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

20.1.1.8.4. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 12 de agosto de 2013.
20.2. Sangoes Administrativas

20.2.1. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes

sangoes:
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20.2.1.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo for grave (art. 156, §49, da Lei);

20.2.1.2. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas ¢, d, e, f
e g, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

20.2.1.3. Multa:

20.2.1.3.1. multa moratdria de 1% (um por cento) por dia se houver atraso injustificado sobre o
valor da parcela adimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

20.2.1.3.2. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugdo parcial.

20.3. Disposicoes Gerais sobre Sangoes

20.3.1. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

20.3.2. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §9°).

20.3.3. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157).

20.3.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

20.3.5. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

20.3.6. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
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paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133 de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.3.7. Na aplicagao das sangOes serdo considerados (art. 156, §1°):

20.3.7.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

20.3.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

20.3.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

20.3.7.4. os danos que dela provierem para a Contratante;

20.3.7.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

20.3.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133 de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n© 12.846 de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

20.3.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

20.3.10. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

20.3.11. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragio de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.
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21. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

21.1. Visao geral da solucao

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa(s) especializada(s) para prestacdo de
servigos de apoio a eventos, por meio do Sistema de Registro de Pregos, contemplando a loca¢do
de estruturas, equipamentos e fornecimento de alimentagdo, a serem executados sob demanda,
conforme as necessidades das Secretarias Municipais.

A solugdo foi estruturada de forma a atender a natureza dindmica, variavel e continua das demandas
institucionais, permitindo maior flexibilidade administrativa, eficiéncia na execugdo e racionalizagdo
dos recursos publicos.

21.2. Integracao das etapas do ciclo de vida
O ciclo de vida da solugao abrange as seguintes etapas:
21.2.1. Planejamento da demanda

Identificagdo das necessidades pelas Secretarias Municipais, definigdo dos eventos e formalizagdo

das requisigdes com as especificagdes necessarias;

21.2.2, Contratacao

Realizagao do procedimento licitatdrio, formagdo da Ata de Registro de Pregos e formalizacdo dos
contratos pelas Secretarias participantes;

21.2.3. Execucao dos servicos

Prestagdo dos servigos sob demanda, incluindo transporte, montagem, instalagdo, disponibilizac&o,

utilizacdo, desmontagem e retirada dos itens;
21.2.4. Medigao e pagamento

Afericdo dos servigos executados, atesto pela fiscalizagdo e pagamento conforme a execucdo
efetiva;

Avenida Bardo do Rio Branco, Centro - CEP: 68725-000 — Igarapé-Acu — PA
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21.2.5. Avaliacdo e controle

Acompanhamento da execugao contratual, registro de ocorréncias, avaliacdo de desempenho e
adogao de medidas corretivas, quando necessario;

21.3. Especificacao dos servigos
Os servigos compreendem:
a) locagdo de estruturas fisicas, tais como palcos, camarotes, tendas, arquibancadas e similares;

b) fornecimento de equipamentos técnicos, incluindo sistemas de sonorizacdo, iluminacdo, teldes
de LED e estruturas moveis;

¢) fornecimento de servigos de alimentagdo, como buffet, coffee break e lanches;

d) execugdo de servigos operacionais necessarios a realizagdo dos eventos, incluidos no escopo de

cada item;

Paragrafo Unico. As especificagdes detalhadas de cada item encontram-se descritas na planilha
anexa, parte integrante deste Termo de Referéncia.

21.4. Sustentacao da solugao ao longo do tempo

A adogao do Sistema de Registro de Pregos permite que a solugdo se mantenha adequada ao longo
de sua vigéncia, possibilitando:

a) contratagao conforme a necessidade real;

b) melhor gestdo dos quantitativos;

¢) adaptacdo as variagdes de demanda;

d) redugao de riscos de descontinuidade dos servicos;

21.5. Adequacao ao ciclo operacional da Administracao
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A solugdo encontra-se alinhada ao ciclo operacional das Secretarias Municipais, permitindo a
execucdo de eventos planejados e imprevistos, com rapidez, organizagdo e padronizagdo dos

servigos.

21.6. Eficiéncia e economicidade

A estruturagdo da solugdo contribui para:

a) otimizacdo dos recursos publicos;

b) ganho de escala decorrente da contratagdo unificada;

c) ampliagao da competitividade;

d) redugdo de custos administrativos;

21.7. Conclusao da solugao

Dessa forma, a solucdo proposta apresenta-se como adequada, eficiente e compativel com as

necessidades institucionais, considerando todo o ciclo de vida da contratacdo, desde o planejamento
até a execucdo e avaliagdo dos servigos, assegurando o atendimento ao interesse publico e a
qualidade na prestagao dos servigos.

22. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo pretendida encontra-se adequadamente prevista no planejamento orgamentario do
Municipio, estando alinhada as acdes e aos objetivos institucionais das Secretarias Municipais
demandantes, especialmente no que se refere a execugdo de eventos institucionais, agdes
administrativas, culturais, educacionais, esportivas, socioassistenciais, ambientais e demais
atividades vinculadas as politicas publicas municipais.

As despesas decorrentes da prestacdo dos servicos de apoio a eventos correrdo a conta das
dotagOes orcamentarias proprias consignadas no orgamento vigente de cada Secretaria Municipal
contratante, observadas as classificagdes funcionais, programaticas e econdmicas correspondentes
as despesas de custeio.
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A efetiva realizagdo da contratagdo e a formalizagdo dos contratos administrativos decorrentes da
Ata de Registro de Pregos ficardo condicionadas a prévia verificagdo da disponibilidade orgamentaria
e financeira, a ser atestada pela unidade competente de cada Secretaria, mediante emissdo da
respectiva declaragao de existéncia de dotacdo suficiente para suportar a despesa, nos termos da
legislagdo de finangas publicas e do disposto na Lei n°® 14.133/2021.

Ressalta-se que, em razdo da adogdo do Sistema de Registro de Pregos, os quantitativos estimados
possuem carater meramente referencial, ndo gerando obrigagdo de contratagdo integral por parte
das Secretarias, o0 que contribui para o adequado controle orgamentario, permitindo a execucéo das
despesas conforme a necessidade efetiva e a disponibilidade financeira ao longo da vigéncia da
contratagao.

Dessa forma, conclui-se que a presente contratagdo € orgamentariamente vidvel, desde que
observadas as etapas formais de autorizagao, empenho e execugdo da despesa, em conformidade
com o planejamento institucional e com as normas legais aplicaveis.

23. DISPOSICOES GERAIS
23.1. Vinculagdo ao instrumento convocatorio

Este Termo de Referéncia integra o edital de licitagdo e seus anexos, constituindo parte indissociavel
do instrumento convocatdrio, devendo ser integralmente observado pelos licitantes e pela(s)
futura(s) contratada(s).

23.2. Interpretacao das disposicoes

Os casos omissos e as duvidas que surgirem na interpretacdo deste Termo de Referéncia serdo
resolvidos pela Administragdo, com base na legislagdo vigente, nos principios da Administracdo
Plblica e nas normas aplicaveis as contratagdes publicas.

23.3. Observancia da legislagdo aplicavel

A execugdo da contratagdo observara integralmente as disposicoes da Lei n°© 14.133/2021, bem
como as demais normas legais e regulamentares aplicaveis, inclusive no ambito municipal.
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23.4. Revisoes e adequacoes técnicas

O presente Termo de Referéncia foi objeto de revisdo e adequagdo técnica durante a instrucdo
processual, considerando as andlises administrativas e juridicas realizadas, bem como as
particularidades do objeto, os quantitativos consolidados das Secretarias participantes e a
necessidade de compatibilizacdo das exigéncias técnicas, operacionais e de execugdo contratual
com a natureza dos servigos pretendidos.

23.5. Prevaléncia do interesse publico

Na execugdo do objeto, prevalecera o interesse publico, cabendo a Administracdo adotar as medidas
necessarias para assegurar a adequada prestacdo dos servicos e o atendimento as finalidades

institucionais das Secretarias Municipais.
23.6. Foro

Fica eleito o foro da comarca de Igarapé-Acu/PA para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes
da execugdo da contratagdo, com renincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.
Igarapé-Acu (PA), 04 de maio de 2026.
e
RAIMUNDO CARLOS DA SILVA SANTOS
Secretario Municipal de Cultura e Turismo
Decreto n° 010/2025/GAB/PMI
I
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