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Trabathando com transparéncia.

Memorando Interno Jacunda — Para, 03 de Fevereiro de 2020.

A Exmo. Sr°.
ISMAEL GONCALVES BARBOSA
Prefeito Municipal

Assunto: Solicitagdo de Processo Licitatorio

Senhor Prefeito:

Vimos através deste, solicitar autorizagdo para realizagdo de Processo licitatorio para AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, DIDATICO E PEDAGOGICO PARA SUPRIR AS NECESSIDADES
DAS DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUNDA.

Informamos que encaminhamos em anexo o Termo de Referéncia contendo objeto, objetivo e

demais informagdes pertinentes ao pleito em tela.
Sem mais para o momento, elevamos votos de estima e consideragao.

Atenciosamente,

Secretario ici Adah stragdo e Planejamento - SEMAPLAN

>
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TERMO DE REFERENCIA s 2

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, DIDATICO E PEDAGOGICG '}’/

SUPRIR AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUNDA

:g

DAY

2. OBJETIVO / FINALIDADE / JUSTIFICATIVA

Essa aquisi¢do faz-se necessaria para atendimento a demanda das Secretarias Municipais e
Departamentos e Setores que compdem o Complexo Administrativo da Prefeitura deste municipio,
referente a fornecimento de materiais de expediente (papelaria e escritorio) para desenvolvimento
das atividades administrativas, arquivos, protocolos e outras afins.

Além disso, outra aquisi¢do necessaria € a de suprimentos como materiais didaticos e pedagogicos
para Secretaria de Educagdo e Assisténcia Social, indispensdveis para manter em pleno

funcionamento os servigos administrativos diarios realizados por essas unidades administrativas.

3. RELACAO DOS PRODUTOS

Conforme Solicitagdes de despesa em Anexo.

4 OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATANTE

4.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela licitante
vencedora.

4.2. Receber e atestar as notas fiscais/ faturas correspondentes, por intermédio da Controladoria
Interna da P.M.J.

4.3 - Efetuar o pagamento das notas fistais correspondentes aos servigos prestados, no prazo
maximo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento das mesmas na Controladoria Interna
Administrativa e Financeira/P.M. J

4.4 - Rejeitar, no todo ou em pare, os servigos em desacordo com o especificado.

4.5. Alocar recursos financeiros ‘ecessarios para cobrir as despesas de execucdo deste contrato,

efetuando os pagamentos em dia, e ng forma convencionada.
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4.6. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste contrato.

4.7. Designar servidor ou comissdo composta por servidores da P.M.J. para o recebimento:

75530 @
(2]
aceitagdo dos produtos. ¢
£ /‘S. -* 1
4.8. Notificar a Contratada, caso se verifique alguma irregularidade ao presente Contrato. |~ "' 24
k\\ 1_;"‘..1 F
.:?06’- Cq,/‘_ ;
5 OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA <8

5.1 A aquisi¢do dos produtos devera obedecer, rigorosamente, as especificagdes deste memorial
descritivo e as demais instrugdes contidas no Edital do Pregdo Presencial e na Minuta de Contrato.
5.2. Ressarcir eventuais solicitagdes voltadas ao saneamento das irregularidades verificadas durante
a vigéncia do contrato.

5.3. Observar rigorosamente as normas legais que regulamentam a prestagdo dos servigos e a
aquisi¢do dos produtos, em especial, o Cdédigo de Defesa ao Consumidor - CDC, cabendo-lhe
inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressdes a que der causa.

5.4. Fornecer os produtos conforme especificado pelo CONTRATANTE, com base no resultado e
homologagado do procedimento licitatorio;

5.5. Manter durante a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia as condigdes de habilita¢do e
qualificagdo exigidas na fase licitatoria.

5.6. Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentagdo das certiddes negativas de débitos
tributérios e fiscais (CARTAO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS. CND TRABALHISTA. CND
DIVIDA ATIVA DA UNIAO. CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento.
5.7 Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/P.M.J.,
discriminando os produtos adquiridos, bem como 0s quantitativos e seus respectivos valores
conforme constam discriminados no contrato.

5.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de
transporte resultantes da execugdo do contrato.

5.9. Responder pelos danos causados diretamente & Administra¢do ou a terceiros, decorrentes da sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.10. A CONTRATADA se obriga a executar o fornecimento rigorosamente d¢ acordo com o

disposto na CLAUSULA QUINTA.
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5.11. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Miﬁﬁmqao ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizag@o ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado.

5.12. Fornecer o produto adjudicado, parceladamente conforme for solicitado, no prazo méaximo de
24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da solicitagio da CONTRATANTE.

5.13. O retardamento no fornecimento, néo justificado, considerar-se-a como infra¢do contratual.
5.14. A CONTRATADA assumira a responsabilidade e o onus pelo recolhimento de todos os
impostos, taxas, tarifas, contribui¢gdes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, que
incidam ou venham a incidir sobre os produtos objeto deste Contrato e apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pelo CONTRATANTE, exceto com relagdo aos tributos e
contribuig¢des que serdo recolhidos pelo CONTRATANTE no ato do pagamento.

5.15. A fiscalizagdo da aquisi¢io dos produtos por parte da P.M.J. ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e preposto, de conformidade com o art.
70 da Lei n°® 8.666 de 1993.

5.16. Cabera a CONTRATADA todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus técnicos
e empregados no desempenho do servigo, ou em contato com eles nas dependéncias da

CONTRATANTE.

6 CONDICOES SOBRE A CONTRATACAO:
6.1. Em hipotese alguma sera permitida a sub-rogacio do contrato para terceiros, senio por

aquele contratado.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO OU/E ATA DE REGISTRO DE PRECO

A vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro de 2020, contados a partir da data da assinatura do
validade de um ano (1 ANO).

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

\
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Em se tratando de SRP — Sistema de Registro de Precos, as despesas correrdo por conta das

on

dotagdes orgamentarias no exercicio de 2020, e serdo aplicadas nos contratos de acordo com a

necessidade de cada Secretaria e Fundos Municipais.

9. FUNDAMENTO LEGAL
7.1 A aquisicdo dos produtos, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente,
na Lei n.® 10.520 de 17 de julho de 2002, no Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 e,

subsidiariamente, na Lei n° 8666/93 e suas alteragdes.

8 RECURSOS FINANCEIROS:
8.1. Os recursos para pagamentos dos servigos a serem contratados, correrdo a conta dos recursos da

dota¢@o or¢amentaria indicados no (s) Contrato (s).

9 FORMA DE PAGAMENTO:

9.1 O pagamento sera efetuado, a vista e integralmente, por meio de ordem bancéria transmitida ao
Banco do Brasil, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pela licitante vencedora,
em até 15 (QUINZE) dias corridos apos a apresentagdo dos documentos de cobranga, e apos o
aceite/ atesto da nota fiscal fatura pelo setor competente da P.M.J.

9.2. E vedada expressamente a realiza¢io de cobranga de forma diversa da estipulada neste Termo
de Referéncia, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob
pena de aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento e indenizacdo pelos danos decorrentes.
9.3. Para efeito de pagamento, A P.M.J. procederd as retengdes tributdrias e previdenciarias
previstas na legislagdo em vigor, aplicaveis a este instrumento.

9.4 Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das Micro-Empresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagdo a fim de evitar a reten¢éo na fonte dos tributos
e contribuigdes de acordo com a legislagdo especifica.

9.5. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora caso a mesma se encontre em situagdo

irregular perante os orgdos tributarios e fiscais dos diversos entes da Federagéo.

9.6. As notas fiscais-faturas que apresentarem qualquer tipo de incorregdo serdo devolvidas ags seus

emitentes, que deverdo corrigir os vicios que originaram a devolugao.
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9.7. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedofﬁ’%gg_uanj@ estiver pendente de
liquidagdo de qualquer obrigacdo financeira, sem que isso gere direta a alteragio de pregos,
indenizagdo ou compensagdo financeira.

9.8 A P.M.J. se reserva o direito de recusar executar o pagamento se os produtos nio estiverem de

acordo com as especificagdes contratadas ou apresentarem vicios.

11. DA ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS
11.1. Os produtos que serdo adquiridos devem obedecer as normas e critérios estabelecidos.

conforme descri¢do e quantitativos discriminados nas despesas em anexo.

12. DA FORMA E PERIODO DE FORNECIMENTO DOSPRODUTOS.
Os produtos serdo entregues de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal de Jacunda — PA.

Mediante empenho.

13. DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
DO CONTRATO.
O servidor designado pelo representante da Prefeitura Municipal de Jacundé para esse fim sera o

Diretor do Departamento de Compras de cada Fundo.

12. DAS PENALIDADES

12.1. Em caso de inexecugdo parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou mora na execugio,
garantida a prévia defesa, ficara a CONTRATADA sujeita as sangdes previstas na Lei 8.666/93;
12.2. A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado

esta sujeita a sangdes, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

Jacunda — PA, 03 de Fevereiro de 2020
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