CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DO PIRIA
PODER LEGISLATIVO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA - DFD
AQUISICAO DE BENS - COMPRA

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideracao da Camara Municipal
de Cachoeira do Piria, Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD para aquisi¢ao
de bens.

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DO
PIRIA/PA

SETOR REQUISITANTE: SETOR DE PLANEJAMENTO

RESPONSAVEL(IS)PELA

DEMANDA: MARIA MIKELLY DA SILVA MORAES

EMAIL/CONTATO:

1. Identificagdao da demanda:
1.1. O presente documento manifesta a necessidade de Aquisicdo de Material de
Expediente, para as necessidades da Camara Municipal de Cachoeira do Piria.

1.2. Justificativa da necessidade da contratagcao/ aquisicido do servigo ou
produto:

A presente justificativa visa fundamentar a essencial aquisicdo de materiais de
expediente destinados a suprir as necessidades da Camara Municipal de Cachoeira do
Piria. A disponibilidade continua e adequada destes itens € crucial para o
desenvolvimento eficiente e eficaz das atividades administrativas e legislativas desta
instituicao.

Considerando:

 Necessidades Operacionais Diarias: A rotina da Camara Municipal envolve
diversas tarefas que dependem diretamente do uso de materiais de expediente,
como elaboracdo de documentos, impressdo, organizagdo de processos,
anotacdes, comunicacoes internas e externas, e atendimento ao publico. A falta
destes materiais pode paralisar ou dificultar significativamente o fluxo de trabalho.

« Registro e Organizagao de Informagoées: A utilizagao de papel, canetas, pastas,
arquivos e outros materiais de expediente € fundamental para o registro, a
organizagdo e o arquivamento adequado de documentos e informagdes
importantes para a gestdao administrativa e legislativa da Camara Municipal,
garantindo a rastreabilidade e a transparéncia dos atos.

e Comunicagdo Interna e Externa: A produgcdo de oficios, memorandos,
comunicados e outros documentos € essencial para a comunicacdo entre os
setores da Camara Municipal, bem como para o contato com outras instituicdes,
orgaos publicos e a sociedade civil. A disponibilidade de materiais de expediente
garante que essa comunicacao seja realizada de forma eficiente.

« Atendimento ao Publico: No atendimento direto ao publico, materiais como
canetas, formularios e informagdes impressas sao frequentemente necessarios
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para auxiliar os cidaddos em suas demandas e garantir um servigo de qualidade.
Realizagao de Sessoes e Reunides: Durante as sessodes plenarias e as reunides
de comissdes, materiais como papel para atas, canetas para anotag¢des e outros
itens sdo indispensaveis para o bom funcionamento dos trabalhos legislativos e
para o registro formal das discussdes e decisdes.

Cumprimento de Prazos e Procedimentos: A disponibilidade de materiais de
expediente adequados contribui para o cumprimento de prazos e procedimentos
administrativos e legislativos, evitando atrasos e garantindo a regularidade dos
processos.

Otimizagcao de Custos a Longo Prazo: A aquisi¢cdo planejada e em volume
adequado de materiais de expediente pode ser mais econdmica do que compras
emergenciais e fragmentadas, permitindo obter melhores precos e evitar a falta
de itens essenciais.

Diante do exposto, a aquisi¢gao regular e suficiente de materiais de expediente é
indispensavel para o pleno funcionamento da Camara Municipal de Cachoeira do

Piria.

Esta medida garante a continuidade das atividades administrativas e legislativas,

a organizacao e o registro adequado de informacdes, a eficiéncia na comunicagéo e a
qualidade no atendimento ao publico, contribuindo para a efetividade dos servigos
prestados por esta Casa Legislativa a populagéo

2. Quantidade de bem(ns) a ser adquirido.
2.1. Para atender a demanda estima-se o consumo de bens, conforme quantidades
estabelecidas na tabela a seguir:

ITEM PRODUTO / SERVICO UNIDADE | QUANTIDADE

1 | ALFINETE P/ MAPA/MURAL Caixa 20
Almofada para carimbo, medindo aproximadamente 5 cm x 9

2 | cm, material plastico e esponja absorvente revestida em tecido, Caixa 20
tipo entintada, na cor azul
Bandeja para expediente, em acrilico transparente com
espessura minima de 3mm, tipo fixa dupla, bandejas com 4 cm

3 |de altura, suportes em PVC rigido, com orificios para fixacao Unidade 20
das bandejas, cor fumé ou cristal, acondicionada em caixa de
papeléo individual

4 Bloco de notas auto adesivas para recados, em cores variadas, Unidade 40
medindo 76 mm x 76 mm, com 100 folhas
Caixa arquivo, material plastico poliondas, para arquivamento de

5 | documentos e processos. Medidas aproximadas: altura: 35,00 Unidade 100
cm, largura: 13,00 cm e profundidade: 25,00 cm, cores sortidas

6 | CALCULADORA DE MESA GRANDE 12 DIGITOS, LCD Unidade 20
Caneta esferografica, escrita média, ponta com esfera de

7 | tungsténio, tinta nas cores azul, preta, vermelha, acondicionada Caixa 100
em caixa com 50 unidades
Caneta marca-texto, ponta em poliéster fluorescente, com cores

8 |vivas, azuis, verdes e amarelas, tragco de 5 mm, podendo variar Caixa 20

para +/- 1mm, acondicionado em caixa com 12 unidades
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Capa para encadernacgao, em PVC, transparente cristal, cores

9 |variadas, medindo 297 x 210 mm, espessura 3 mm, em pacote Unidades 500
com 100 unidades, sendo 50 capas e 50 contracapas

10 | CONTRACAPA PARA ENCADERNACAO A4 Unidades 500

11 Clips n° 3, em aco inox; tratamento superficial: niquelado, caixa Caixa 70
com 100 unidades, embalagem de papeldo, com 100 unidades
Clips n°® 6, em acgo inox; tratamento superficial: niquelado, em

12 | caixa com 50 unidades, embaladas em embalagem de papelao Caixa 70
com até 100 unidades

13 | COLA BRANCA NAO-TOXICA 90G Unidade 50

14 | COLA ISOPOR 90g Unidade 50

15 |CORRETIVO LiQUIDO 18ML Unidade 100

16 En_velope amarglo, tamanho A4, sem timbre, caixa com 100 Unidade 300
unidades, sem janela

17 | ENVELOPE AMARELO TAMANHO OFICIO Unidade 300

18 | ENVELOPE BRANCO TAMANHO A4 Unidade 300

19 | ENVELOPE BRANCO TAMANHO OFICIO Unidade 300

20 |ESPIRAL P/ ENCADERNACAO EM PVC 09mm Pacote 100
Espiral para encadernagao, material plastico, didametro 12mm,

21 | comprimento 33cm, capacidade aproximada para 70 folhas, Pacote 20
pacote com 50 unidades

22 |ESPIRAL P/ ENCADERNACAO EM PVC 20mm Pacote 20

— —— , 5

23 Elastico de borracha natural (tipo liga), em latex, n® 18, pacote Pacote 20
com 100 gramas
Estilete, invélucro em plastico resistente, [amina retratil em ago,

24 | comprimento minimo: 18 cm, com sistema de travamento, Unidade 30
encaixe por pressao, embalado individualmente

o5 Extratc_)r_de grampo, tipo (_aspatula, em metal, tratamento Unidade 20
superficial cromado, medindo aproximadamente 14 cm
Fita adesiva transparente, dimensao 12 mm x 30 m, indicagao

26 |expressa de prazo de validade nao inferior a 11 meses, Unidade 50
contados da dado do recebimento definitivo

27 |FITA CREPE 18MM X 50 M Unidade 50
Grampeador para grampo 26/6, com comprimento minimo de 16
cm, em metal pintado, com capacidade para grampear .

28 simultaneamente, no minimo, 20 folhas de 75g/m? cada, Unidade 20
acondicionado em caixa individual

29 | GRAMPEADOR PARA GRAMPEAR DE 30 A 50 FOLHAS Unidade 20

30 | GRAMPO GALVANIZADO 23/13MM Caixa 100

31 | GRAMPO GALVANIZADO 24/6MM Caixa 100

32 Grampo_ pgra_l grampeado_r de 26/6, em aco; tratamento Caixa 50
superficial: niquelado, caixa com 1.000 unidades

33 | GRAMPO TRILHO METAL Caixa 50

34 Grampo_ encadernadqr trilho de plagtlco tipo macho-fémea, Caixa 50
acondicionado em caixa com 50 unidades
Livro de atas, pautado, com reforgco em costura para fixagao de

35 |folhas. Dimensoées: 330 x 216 mm, capa dura em papelao, com Unidade 30
revestimento plastificado na cor preta, folhas numeradas.100 fls
Livro de ponto, com 100 folhas numeradas, capa dura medindo .

36 Unidade 20

aprox. 310mm x 217mm e miolo 300mm x 211mm
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Livro de protocolo de correspondéncia, com 100 folhas
37 | numeradas, capa dura medindo aprox. 215mmx157mm e miolo Unidade 20
205mm x 150mm
38 | MARCADOR DE PAGINA ADESIVO TIPO SETA Pacote 30
39 | ORGANIZADOR DE MESA ACRILICO Unidade 30
40 |PAPEL ALMACO PAUTADO Resma 100
41 | PAPEL CASCA DE OVO, FOLHA A4 COM 50FLS Pacote 100
Papel alcalino no formato A4 (210x297mm), cor branca,
42 | gramatura: 75g/m?, para impressora a laser e jato de tinta, em Resma 100
caixa dom 10 resmas
43 | PAPEL SULFITE OFICIO RESMA COM 500 FOLHAS Resma 100
44 |PASTA ABA ELASTICO OFiCIO TRANSPERENTE Unidade 150
45 |PASTA ARQUIVO POLIONDA OFiCIO Unidade 150
46 |PASTA DE PAPELAO COM ELASTICO Unidade 150
47 | PASTA GRAMPO TRILHO TRANSPARENTE Unidade 150
48 Pasta pl_ést|ca em polionda, lombada de 4 cm, com elastico. Unidade 150
Cores diversas
Pasta registradora A/Z, dorso fino, com orificio reforcado com
49 ilhés em PVC, capa dura com tratamento superficial plastificado Unidade 150
em ambas as faces, ferragem de dois ganchos com tratamento
superficial niquelado, fixador interno em PVC
50 |PASTA SANFONADA 12 DIVISORIAS FUME Unidade 100
51 |PASTA SUSPENSA COM DIVISORIAS Unidade 100
52 |PASTA SUSPENSA SEM DIVISORIA Unidade 100
53 |PERFURADOR DE PAPEL PARA 100 FOLHAS Unidade 10
54 | PERFURADOR DE PAPEL PARA 50 FOLHAS Unidade 10
55 | PILHA ALCALINA AA, CARTELA C/ 2 UNIDADES Cartela 50
56 | PILHA ALCALINA AAA, CARTELA C/ 2 UNIDADES Cartela 50
57 |PILHA RECARREGAVEL AA CARTELA C/ 2 UNIDADES Cartela 50
58 |PILHA RECARREGAVEL AAA CARTELA C/ 2 UNIDADES Cartela 50
59 |PINCEL ATOMICO - MARCADOR PERMANENTE - AZUL Unidade 60
60 |PINCEL ATOMICO - MARCADOR PERMANENTE - PRETO Unidade 60
Prancheta, em MDP ou MDF, tamanho: Oficio ou A4,
dimensoées: 340 x 230 mm - podendo variar em +/- 1,0cm, com .
61 L ~ Unidade 50
prendedor de metal, acondicionada em embalagem de papelédo
contendo 1 unidade
62 |REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA 70ML - AMARELA Unidade 60
63 | REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA 70ML - CIANO Unidade 60
64 |REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA 70ML - MAGENTA Unidade 60
65 |REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA 70ML - PRETA Unidade 60
66 |REGUA DE 30CM, EM ACRILICO CRISTAL Unidade 100
67 |REGUA DE 50CM, EM ACRILICO CRISTAL Unidade 100
68 | TINTA PARA CARIMBO 40ML - PRETO Unidade 60

2.2. Estimativa das Quantidades a serem contratadas:
2.2.1. A estimativa das quantidades fora levantada, levando-se em consideragdo os
seguintes parametros:
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a) Necessidade atual das quantidades dos materiais a serem fornecidos em parcela unica;

Por fim, é importante frisar que os quantitativos projetados acima sao de grande valia para
a definicdo da forma de contratacdo e da previsao do impacto econédmico da solugao

3. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestagao do servigo ou aquisi¢cao
dos produtos:

A aquisicdo dos produtos deverdo ocorrer imediatamente apdés a formalizagcdo da
contratacao.

4. Indicagao dos integrantes da equipe de planejamento da contratagcdo e o
responsavel pela fiscalizagao:

4.1. Identificagao do integrante
4.1.1. Nome dos servidores resp. pelo Planejamento da Contratacao:

- MARIA MIKELLY DA SILVA MORAES

4.1.2. Nome do servidor responsavel pela Fiscalizagao:
- FRANCISCO JHON DE OLIVEIRA MESQUITA
Lotagao: Camara Municipal de Cachoeira do Piria/PA.

Cachoeira do Piria/PA, 02 de abril de 2026.

MARIA MIKELLY DA Assinado de forma digital
SILVA por MARIA MIKELLY DA

MORAES:05355538207 SILVA MORAES:05355538207

MARIA MIKELLY DA SILVA MORAES
Setor de Planejamento

ADENILTON Assinado de forma
digital por

FERREIRA DOS ADENILTON
SANTOS:7205 FERREIRA DOS

5090259 22NTOS:720550902
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