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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
PRESTADOR DE SERVICOS - COMUNS

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideracdo do Gabinete da Presidencia, Documento
de Formalizag&o da Demanda — DFD para aquisi¢do de bens.

SETOR REQUISITANTE (Gabinete):
Divisdo de Compras e Servigos

Responsavel(is) pelaformalizagdo da demanda: CPF:
ROBERDAM DE JESUS NUNES DO ROSARIO 561.469.302-53
E-mail: Telefone/Ramal:

1. Justificativa da necessidade de Aquisicao de produtos, considerando o
Planejamento Estratégico, se for o caso.

1.1. Identificacdo da demanda

O presente documento manifesta a necessidade de Aquisicdo de Géneros Alimenticios, Materiais
de Limpeza, Higiene e outros insumos, destinado a suprir as necessidades da Camara Municipal
de Viseu-PA.

1.2. Justificativa da necessidade da Contratacao

1.2.1. Este processo de contratacdo de fornecedor de materiais de consumo faz parte das
acdes do planejamento estabelecido pela Autoridade Competente, constantes no
Calenddrio de ContratagGes e PAC (Plano Anual de Contratagdes) 2025 da CMV.

1.2.2. Faz-se necessdria a presente contrata¢do listada no item 2.1 deste documento
referente as requisicdes geradas pelo Sistema PGC (Planejamento e Gerenciamento
da Contratagdo), referente a Agenda de ContratagGes especificas e pontuais, cujo
objetivo e melhorar a qualidade de atendimento e as atividades administrativas
desta casa legislativa.

1.3. Oitem demandado consta da listagem do Plano Anual de Contrata¢Ges da CMV — PAC 2025,
sob n2 6, 7 e 8, estando devidamente registrados no Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes da CMV. Visa atender ao prédio da Camara Municipal;

2. Quantidade de bens a ser adquirido.

2.1. Paraatender a demanda estima-se o uso dos produtos, conforme quantidades estabelecidas
na tabela a seguir:

ITEM | CATIMAT DESCRICAO UND MARCA QUAT
463556 | ACHOCOLATADO EM PO LATA COM 370 PCT 200

463988 | ACUCAR EMBALAGEM COM 1KG KG 900

3 445488 | AGUA MINERAL 300ML UND 2500
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4 445485 | AGUA MINERAL 1,5 LT UND 1000
5 445488 | AGUA MINERAL 20 LT UND 500
6 217132 | BISCOITO DOCE PCT 400 GRAMAS PCT 800
7 232930 | BISCOITO SALGADO PCT 400 GRAMAS PCT 800
8 463591 | CAFE COM 250 GRAMAS PCT 600
9 463591 | CAFE COM 500 GRAMAS PCT 500
10 446021 | LEITE EM PO DESNATADO COM 200 GRAMAS PCT 300
11 459637 | LEITE EM PO INTEGRAL PCT 200 GRAMAS PCT 1600
12 464893 | LEITE INTEGRAL EM LATA 370 GRAMAS UND 400
13 463699 | MARGARINA COM 250 GRAMAS UND 300
14 464484 | POLPA FRUTA ACEROLA 1KG PCT 400
15 464514 | POLPA FRUTA GOIABA 1KG PCT 400
16 464488 | POLPA FRUTA CUPUACU 1KG PCT 400
17 217784 | REFRIGERANTE DE COLA 2 LTS UND 1200
18 217785 | REFRIGERANTE DE GUARANA 2 LTS UND 1200
19 217783 [ REFRIGERANTE DE UVA 2 LTS UND 1200
20 442814 | SUCO EM GARRAFA 500 ML UND 960
21 217799 | SUCO EM PACOTE 45 GRAMAS PCT 450
22 310507 | AGUA SANITARIA 1LT UND 750
23 292576 | CERA PARA CHAO COM 750 ML UND 300
24 262681 | CESTO PARA LIXO 15 LITROS UND 20

25 381409 | DESINFETANTE COM 1 LT UND 600
26 436748 | DESODORIZADOR DE AMBIENTE SPRAY 360ML | UND 500
27 255601 | DETERGENTE COM 500ML UND 450
28 485417 | ESCOVA DE LIMPESA UND 20

29 229701 | ESFREGONA UND 10

30 481020 | ESPONJA PARA LAVAR LOUCA UND 400
31 302423 | FLANELA UND 300
32 241343 | FOSFORO COM 10 UNID. PCT 60

33 484679 | INSETICIDA AEROSOL COM 360 ML UND 200
34 481018 | LA DE ACO COM 14 UNID. PCT 75

35 601034 | LIMPA VIDRO COM 500 ML UND 450
36 299647 | LUSTRA MOVEIS COM 200 ML UND 360
37 327925 | PA PARA LIXO UND 20

38 137057 | PANO DE CHAO UND 750
39 283682 [ PANO DE PRATO UND 100
40 292731 | PAPEL HIGIENICO PCT COM 4 ROLOS COM 50M | PCT 2000
41 481029 | RODO 30CM UND 10

42 238156 | SABAO EM BARRA 500G UND 150
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43 226793 | SABAO EM PO COM 500 GRAMAS UND 600
44 481234 | VASSOURA DE PIACAVA UND 20

45 230572 | SACO PARA LIXO DE 100 LT PCT COM 10 UNID PCT 600
46 226091 | SACO PARA LIXO DE 30 LT PCT COM 10 UNID PCT 600
47 419187 | COADOR DE CAFE UND 20

48 235787 | COLHER DESCARTAVEIS COM 50 UNID PCT 300
49 451994 | COPO DESCARTAVEL 150ML - COM 100 UND PCT 1000
50 481295 | COPO DESCARTAVEL 200ML - COM 100 UND PCT 1000
51 254007 | COPO DESCARTAVEL 50 ML - COM 100 UND PCT 1500
52 299963 | GARFO DESCARTAVEL COM 50 UNID PCT 300
53 364463 | PRATO DESCARTAVEL FUNDO PCT 10 UNID PCT 800
54 259490 | PRATOS DESCARTAVEIS GRANDE COM 10 UNID | PCT 800
55 269941 | ALCOOL GEL 70% 500ML UND 100
56 481012 | ALCOOL LIQ 70% LIMPEZA 1L UND 100

2.2. Estimou-se a quantidade dos servicos com base nas demandas constantes para uso
imediato, de acordo com o PAC 2026.

2.3. As estimativas listadas aqui seguem como base ao contrato anterior de 2026.

3. Previséo de disponibilidade do(s) bem(ns)/servicos.

3.1. Osfornecimentos/servigos deverdo ser disponibilizados na data prevista no futuro termo contratual,
apos pedido de ordem de fornecimento de Compras/servigos ou requisicdo de fornecimento.
Conforme cronograma de execugdo da CMV.

4. Resultados A Serem Alcancados Com A Contratacéo

4.1. A presente Contratagdo possibilitard o cumprimento do supracitado Plano Estratégico,
viabilizando o atendimento satisfatério da demanda para a Camara usudria do sistema.

4.2. Pretende-se contratar dos itens descritos neste, com a qualidade e especificacGes garantidas,
visando atender as necessidades dos Setores Administrativo, de forma eficaz e eficiente

4.3. e Emrelagdo a eficacia: atendimento de todas as demandas dos setores, no suporte a atividade
finalistica do objeto;

4.4. e Quanto a eficiéncia: evitar gastos extras de emergéncia e também uma forma de zelar pela
agilidade nos procedimentos dos servigos;

4.5. e Com a contratacdo dos itens ja mencionados e descritivo em Mapa de Levantamento de

Precos busca-se também, atender ao principio da economicidade, cuja meta é a obtencdo da
melhor relagdo custo-beneficio, melhor proposta possivel que uma alocacdo de recursos
financeiros, econémicos e administrativos possa alcancar, permitindo assim que essa
contratacdo, ora para licitagdo sejam realizados de forma rapida, econémica e sustentavel.
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5. Previsédo da data em que deve ser Assinado o Contrato
5.1. Previsdo de assinatura do contrato até o dia 20/03/2026.

6. Forma De Contratacdo Sugerida
6.1. ( )Modalidades daLein.214.133/2021: (especificar a modalidade);
6.2. (X)Pregdo Eletronico — Lei 14.133/2021;
6.3. ( ) Inexigibilidade de Licitacdo - Lei 14.133/2021;
6.4. ( ) Dispensa de Licitacdo Lei n? 14.133/2021. (Art. 75, Insc. Il (Vide Decreto n2 12.343/2026)).

6.5. Justificativa: Ademais, a escolha pelo pregdo eletronico licitacdo devido a natureza do objeto
e para manter a transparéncia e lisura dos processos e realizar de maneira mais célere devido
a urgéncia da contratacdo e a possibilidade de contratarmos o fornecedor com valores
relativamente baixo.

7. Créditos Orgcamentarios

7.1. Valor estimado da contratacdo: seguird estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, apds Autorizacdo de Abertura do Processo Administrativo.

7.2. Valor final da contratacdo devera ser definida apds pesquisa de preco do Projeto Basico ou
Termo de Referéncia.

8. Especificacbes Necessarias a Contratacdo da Demanda
8.1. Detalhamento da Aquisigdo
8.2. detalhamento do fornecimento serdo os constantes no Termo de Referéncia.
8.3. Da Formalizagao e Vigéncia do Contrato

8.4. A execucdo do objeto a ser licitado serd formalizada por contrato administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condi¢Ges, obrigacGes e responsabilidades entre as
partes.

8.5. A execugdo sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas clausulas
todas as condicdes, obriga¢des e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
procedimento de contrata¢do, do Projeto Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de
Precos da empresa considerada vencedora.

8.6. 0 periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura, é de 12 meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo ser conveniente com essa Administracdo e em
conformidade com a lei Federal n? 14.133/21.

8.7. Prazo, Local e Forma de Execugdo do Servigo/Fornecimento:

8.8. Os objetos deverdo ser prestados/fornecido diretamente na sede da Camara Municipal ou em
local indicado por responsavel devidamente designado pela CMV, tudo de acordo com as
especificagdes técnicas constantes no termo de referéncia. O objeto devera ser disponibilizado
e entregue da forma imediata diretamente ao servidor designado para tais fins, apds
apresentacdo de requisicdo de fornecimento, contados a partir da emissdo da NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICOS, conforme programacgdo, cronogramas e
ajustes previamente estabelecidos pelas partes e conforme os itens solicitados.
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8.9.
8.10.

8.11.

Do Pagamento:

A fatura relativa a fechamento do més de execugdo/fornecimento do objeto devera ser
apresentada a administragcao Municipal da Camara, para fins de conferéncia e atestacao.

O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) sempre apds o dia 20 de cada més dias, apds a emissdo
da Nota Fiscal, mediante atesto dos servigcos/fornecimento e o encaminhamento da
documentacdo necessdria, observada todas as disposi¢cdes pactuadas, através de crédito na
conta bancdria do fornecedor, acompanhado da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em relagao as

contribuicdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).

8.12. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstadncia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

8.13. Poderd a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos: quando a

8.14. CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;

8.15. Do Gerenciamento Do Contrato

8.16. A execucdo dos servigcos/fornecimentos serd mediante a expedicdo de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICOS pela unidade demandante.

8.17. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Camara Municipal, o
qual deverd atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execugao
para fins de pagamento;

8.18. A presenca da fiscalizagdo da CMV ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

8.19. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que ndo
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo
eventualmente fora de especificagdo.

9. Das Considerac0es Finais
9.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacGes descritas neste documento através

10.
10.1.

de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estard composta
por pessoal com a categoria profissional apropriada as fungdes e atividades a serem realizadas
no ambito de cada um dos distintos servigos;

Encaminhamento da Demanda

Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Presidente da Camara autoridade superior,
objetivando a avaliacdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD) e, caso entenda,
autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratacgao.
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11. Periodo de Execucéo

11.1. A futura contratagdo terd a duracdo até sua execugao por completo 12 meses, podendo ou
ndo ser prorrogada, em conformidade com o disposto na Lei Federal 14.133/2021 e demais
dispositivos legais necessarios;

12. Fiscalizagdo Contratual

12.1. O acompanhamento e fiscaliza¢gdo dos servicos/fornecimento serd realizado pela servidora
LEILA CONCEICAO VINHAS, CPF: 691.536.982-15, nomeado através da Portaria n®
004/2026-GAB/CMV, datada de 02 de fevereiro de 2026, devendo o servidor, portanto,
promover anotacdes em registro préprio, contendo as ocorréncias relacionadas a execucdo
do servico, sempre buscando a regularizagcdo das falhas detectadas, exigindo assim o fiel
cumprimento do objeto contratado.

Em, 09 de fevereiro de 2026.

CAMARA Assinado de forma
digital por CAMARA
MUNICIPAL DE MUNICIPAL DE

VIZEU:04557427 \)7£4.045574270001

000146 / 46
ROBERDAM DE JESUS NUNES DO ROSARIO
CPF:561.469.302-53
PORTARIA N° 03/2026 — CMV
Setor de Planejamento
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