REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

Estado do Para
R PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ALTAMIRA
Rua 1° de Janeiro,1274 -~ Fone: 0XX-93-~3515-1528 ~ CEP: 68.371-075
Altamira - Pard

Documento de Formalizacao de Demanda

1. Necessidade de ser atendido (objeto):

Contratagao de pessoa juridica especializada no assessoramento contabil na area de
contabilidade aplicada ao setor publico para atender as demandas da Camara Municipal
de Altamira/PA.

1.1 Dos servigcos

a) Analise e conferéncia da documentacgao de receita e despesa;
b) Supervisdo na emissao de Nota de Empenho e Ordem de Pagamento;
c) Elaboragao de Termo de Conferéncia de Caixa e Banco;
d) Supervisao, na Movimentagao Financeira na aplicagao de
e) Recursos e elaboragao das Conciliagbes Bancarias;
f) Mapas de Receitas e Despesas;
g) Elaboragao de Balancetes Mensais;
h) Elaboragao de Prestacao de Contas Mensais para 6rgao de controle externo via
Sistema de Processo Eletrénico;
i) Elaboracao de Prestacao de Contas Quadrimestrais para 6rgao de controle externo
via Sistema de Processo Eletronico;
j) Elaboragao dos Relatérios de Gestao Fiscal Quadrimestrais;
k) Relatério Informatizado de acordo com a Lei Federal n°4.320/64 e a Lei
Complementar n° 101/2000 e demais Legislagdes do Tesouro Nacional,
[) Elaboracao dos Demonstrativos quadrimestrais SICONFI;
m) Relatérios Gerenciais conforme demanda do cliente.
n) Calculo e acompanhamento do repasse do Duodécimo;
o) Calculo e acompanhamento dos subsidios e diarias dos cargos eletivos;
p) Registro e acompanhamento das Diarias e suas respectivas Prestacao de Contas
q) Geracao de informagdes para alimentagao do Portal da Transparéncia;
2. Local onde sera utilizado:
Camara Municipal de Altamira/PA.
3. Finalidade do Servigo:
Garantir suporte técnico especializado para a execugao e supervisao das atividades
contabeis, assegurando a conformidade com a legislagao vigente, a transparéncia na
gestao dos recursos publicos e o atendimento tempestivo as exigéncias dos 6rgaos de
controle externo.
4. Beneficios gerados:
» Regularizagao e organizagao das movimentagdes contabeis e financeiras da Camara
Municipal.
« Atendimento as exigéncias legais, minimizando riscos de prejuizos pelo
descumprimento de normas.
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« Transparéncia e eficiéncia na prestagao de contas aos 6rgaos de controle externo.

o Produgao de relatérios contabeis e financeiros que subsidiam a gestao administrativa
na tomada de decisées.

e Supervisao na emissao de Nota de Empenho e Ordem de Pagamento, garantindo a

correcao e regularidade dos processos.

« Elaboracao de demonstrativos contabeis, relatérios de gestao fiscal e prestagdes de

contas em conformidade com a legislagao aplicavel.

5. Justificativa da quantidade do servigo solicitado:
A contratacido sera realizada para garantir a prestagdo de servigcos continuos de
assessoria contabil, considerando o volume de demandas administrativas e financeiras da
Camara Municipal de Altamira/PA. Os servigos compreendem a organizagao, supervisao
e acompanhamento contabil periédico, com atendimento as normas de contabilidade
publica, controle de despesas, e orientagao técnica para a execucdo orcamentaria e
financeira. Nesse primeiro momento a contratacgéo tera vigéncia até dia 31 de Dezembro
de 2025 respeitando o crédito orcamentario.

6. Justificativa da aquisicao neste momento (oportunidade):
Iniciou-se uma nova gestdao na Camara Municipal de Altamira, o que exige uma revisao
completa das praticas contabeis e financeiras para garantir a regularidade da
administragao publica. E necessario a contratagdo imediata do servico para atender as
exigéncias legais, organizar as movimentagdes financeiras e evitar inconsisténcias que
possam prejudicar a gestao fiscal e administrativa da nova gestao.

7. Importancia da aquisicao do servigo para o desenvolvimento das atividades do
setor:

A auséncia de suporte técnico especializado compromete a regularidade e a eficiéncia da
gestao contabil e financeira, podendo acarretar em avaliagdes por descumprimento de
normas e atrasos no fornecimento de contas. A contratagao garantira que as atividades
da Camara Municipal sejam realizadas com €eficiéncia, transparéncia e responsabilidade
fiscal, contribuindo diretamente para o bom desempenho administrativo e o atendimento
as demandas da Setor puUblico. A assessoria contabil especializada também possibilitara
a elaboragao de relatérios técnicos que subsidiem a tomada de decisdes estratégicas,
garantindo o cumprimento dos prazos e das exigéncias legais junto aos o6rgaos de
fiscalizagcao e controle.

8. Estimativa de valor:

O valor estimado para a contratacdo sera baseado em pesquisa de mercado junto a
empresas especializadas em contabilidade publica, observando os principios de
economicidade e eficiéncia, conforme dispde a Lei n° 14.133/2021.

9. Fonte de recurso:

A despesa sera custeada com recursos proprios da Camara Municipal de Altamira/PA,
previstas no orcamento anual vigente.

10. Cronograma estimado:

A previsao é que os servicos sejam iniciados imediatamente apdés a conclusdo do
processo de contratacdo e tenham duragdo de 12 meses, podendo ser prorrogados
conforme as necessidades administrativas e as disposi¢oes legais.

11. Natureza do servigo: Trata-se de servigo técnico de natureza continuada (n&o € de mao
de obra exclusiva).
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12. Requisitos importantes para contratacao:
e Deve ser comprovada a notoria especializagao, conforme definido no art. 74, lll da

Lei 14.133/21, mediante apresentagao de evidéncias como desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagées, organizagao, aparelhamento e equipe técnica.

e Deve ser comprovado a capacidade técnica para atender as demandas complexas
e especializadas.

e Deve ser apresentada documentagao que comprove a adequacao dos servigos as
necessidades especificas da Camara Municipal de Altamira, garantindo a plena
satisfacao do objeto contratado.

e Comprovacao de regularidade fiscal: Federal, Estadual e Municipal.
e Comprovacao de regularidade trabalhista e FGTS.
e Apresentacao do Ato constitutivo e comprovagao de inscricdo no CRC;

e Apresentacao das Declaragao: que ndao emprega menor na forma definida no art.
7°, inciso XXXIIl da CF/88; de Nao Ser Servidor Publico e de Inexisténcia de
Nepotismo; Declaracao de Concordancia com o Termo de Referéncia.

13. Data pretendida para finalizacao da contratacao.
A presente contratacao devera ser formalizada até 17 de janeiro de 2025, de modo a permitir
o inicio da execugao do objeto em tempo habil.
14. Prazo de pagamento:
14.1 O pagamento sera efetuado a contratada em conta corrente bancaria de sua
titularidade, em até 10 (dez) dias Uteis apds o atesto da referida nota fiscal pela contratante,
uma vez que tenham sido cumpridos todos os critérios estabelecidos no termo de referéncia
e no contrato.
15.Responsabilidade pela formalizagido da demanda e contetido do documento
15.1 certifico que a formalizagao da demanda acima identificada se faz necessaria pelos

motivos expostos no presente documento.

15.2Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciagao e autorizagao
para que se dé os demais encaminhamentos, vindo a aprova-lo para inicializagao do
processo de contratagao.

15.3Declaro que é dispensado o Estudo técnico preliminar considerando aplicacao
do art.30, Il do Decreto Municipal n°2.375/23, pois a contratacao de prestacao de
servigos juridicos foi realizada nos ultimos trés anos.

15.4Declaro que embora nao ser possivel afirmar que a contratagao de consultoria juridica
especializada esta prevista no Plano Anual de Contratagdes, visto que o referido plano
nao foi fornecido durante o processo de transicao e tampouco se encontra disponivel no
portal da Transparéncia, a necessidade urgente e a relevancia desta contratacao sao
evidentes.

Pagina 3 de 4



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

Estado do Para
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ALTAMIRA
Rua 1°de Janciro,1274 - Fone: OXX-93-3515-1528 - CEP: 68.371-075
Altamira - Pard
Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratagao e demais

providéncias cabiveis.

06 de Janeiro de 2024, Altamira — Para.

Renato Vinicius Braga da Silva
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