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' DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

MUNICIPIO DE SAO FELIX fromeseracs
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XINGU:05421300000168 Jers

ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento - SEMAPLAN.
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: VIVIANE MARTINS SILVA DA CUNHA

1. OBJETO:

*AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentagdo: O DFD esta regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31 de
dezembro de 2023, que regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Sao Felix do Xingu, a
Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A Prefeitura Municipal de Sdo Félix do Xingu-Para, tem a missdo de assegurar operagoes ageis e eficazes na
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento (SEMAPLAN). Com isso em mente. propde-se
A aquisi¢do de materiais de expediente, para atender as necessidades das secretdrias municipais da prefeitura
de Sdo Felix do Xingu-PA, para o pleno atendimento das demandas destas secretarias e seus departamentos.

Adicionalmente, destaca-se que a contratagdo observard os principios da economicidade. eficiéncia e
legalidade, sendo conduzida em conformidade com a legislagdo vigente, especialmente a Lei n° 14.133/2021
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos).

Diante do exposto, resta evidenciada a necessidade da contratagéo. Isto niio apenas impulsiona a qualidade e

eficiéncia operacional, mas também reforga nosso compromisso com um atendimento publico agil e de
qualidade a populagdo de Sao Félix do Xingu.

4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:
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DESCRICAO

UNIDADE

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola redonda na
cabega. cabega colorida e corpo prata. composigdo ago niquelado e
plastico Tamanho:37mm. Caixa ¢/ 160 unidades

CAIXA

40

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3, COR AZUL e PRETA-
Almofada para carimbo, material caixa plastica, almofada de esponja
absorvente revestida em tecido de algodio e feltro, entintada na cor
azul, sem dlcool. tamanho nimero 03. Deverd conter na embalagem
data de fabricagdo, data de validade, composigdo quimica da tinta, e
informagdo de seguranga.

UNIDADE

30

COLA EM BASTAO., a base de agua, lavavel, atoxica, embalagem em
material plastico reciclado contendo 20g. blister de papel reciclado.

UNIDADE

30

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL 40X25MM 60X 1

CAIXA

20

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-, papel offset, com
100 folhas. comprimento de 160 x 220 mm (CxL), capa dura, com
folhas pautadas e numeradas sequencialmente, material capa papeldo,
gramatura folhas 54¢

UNIDADE

20

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada em
plastico amarelo, P.V.C.reforgado com onda simples tipo B padrio
medindo 13,5x24,5x36¢cm, tamanho oficio. medida interna
350x135x240mm.

UNIDADE

2.300

CALCULADORA ntmero digitos 12, tipo

mesa, aplicagdo comercial, fonte alimentagio

bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem

impressdo. comprimento aproximado 13 ¢m, largura 10 cm, altura 2.5
cm.

UNIDADE

50

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

CAIXA

100

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material ago carbono,
formato paralelo, tamanho N° 8. caixa 100X1

CAIXA

150

10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material ago carbono,
formato paralelo, tamanho N° 4, caixa 100X 1

CAIXA

11

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material aco carbono,
formato paralelo, tamanho, N° 5, caixa 100X

CAIXA
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material ago carbono,

formato paralelo, tamanho N° 2, caixa 100X 1 CAIXA 260

12

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 03 - material ago carbono,

formato paralelo, tamanho N° 3, caixa 100X 1 CAIXA 250

13

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material a¢o carbono,

formato paralelo, tamanho N° 1, caixa 100X1 CAIXA 250

15 |Cola ISOPOR 90gr 12X1 CAIXA 40

16 CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador, material a
base de agua, 12X18ML-

‘ ESTILETE LARGO. em carbono polipropileno, lamina de ago

17 | carbono, alta resisténcia, trava de seguranga de 18 mm cores diversas. | UNIDADE 50

12/X1

18 |FITA ADESIVA DUPLA FACE, tamanho 12x30mm UNIDADE 140

CAIXA 40

FITA CREPE, 19 MM X 50 M- Fita crepe, adesiva, tamanho: 19 mm x

50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES PACOTE 10

19

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 50 MM X 50 M- Fita adesiva

para embalagem. incolor. tipo monoface, rolo de 50mm x 50m (LxC). CHRARE o0

GRAMPEADOR DE PAPEL GANDE ATE 100 FOLHAS-26/6, com
capacidade para perfurar até 100 fls, Grampeador médio de mesa
21 | metdlico, Pintura epoxi (liquida, Apoio da base em polietileno e UNIDADE 10

coberto em resina termoplastica, Capacidade para grampear até 100
‘ folhas de papel. UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/10 e 23/13.

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS-Grampeador para
papel. de mesa. Tamanho médio. Capacidade grampear até 30 folhas.
Estrutura metalica, formato anatémico, apoio ergonémico
emborrachado ou plastico, para maior conforto ao grampear. Gaveta
22 |em ago cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do UNIDADE 80
empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda estrutura da
gaveta, empurrador dos grampos e caraga devera ser de metal, ndo sera
aceito a presen¢a de nenhum componente plastico na estrutura.

UTILIZA GRAMPOS 26/6.

GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13. CAIXA C/
23 15,000 UNIDADES CAIXA 20
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GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 CAIXA C/
24 |5 000 UNIDADES CAIXA 180

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixagdo, material
ago, tratamento superficial latonado. tamanho n 10. Caixa com 72 CAIXA 30
unidades.

2
wn

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixagdo., material
26 | ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 14. Caixa com 72 CAIXA 90
unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixagdo, material
27 | ago. tratamento superficial latonado, tamanho n° 15. Caixa com 72 CAIXA 130
unidades.

GRAMPO TRILHO METAL (ROMEU E JULIETA), com capacidade
300fls, cx com 50x1

GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropileno, cor branca,
capacidade 300fls, 50x1

LAPIS PRETO, em madeira HB N°02, envernizado, ponta resistente,

CAIXA 100

PACOTE 180

30 sem borracha, caixa 144X1. CAIXA 0

3 ELASTICO UTIL, material borracha natural, pacote com 1200und, PACOTE 5
peso 1.000g

1 LIVRO ATA PAUTADO- , capa dura. com folhas paltadas e UNIDADE 30

numeradas. com 100 (cem) paginas. Formato: 200mmX298mm

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE, CORES
VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo pléstico, com ponta
fluorescente chanfrada de 4 mm. Comprimento (com tampa) de 135mm

‘ (admitindo variagao de +/- Smm). Ponta de feltro e tinta a base de

33 i - : £ i
solvente resistente a dgua. Deve cobrir, no minimo, 12 folhas de papel
oficio, distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha,
fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA C/ 12
UNIDADES

CAIXA 40

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para escrever
sobre o CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor preta. Tinta a base de
dlcool. Espessura de escrita: 0,5mm. Ideal para CD, DVD, plasticos,
vinil, acrilicos e vidros. CAIXA C/ 12 UNIDADES

34 CAIXA 5

PASTA COM ABA — ELASTICO-Pasta com aba - elastico. Pasta
35 | arquivo, material polipropileno, lombada 2. cor incolor, caracteristicas | UNIDADE 180
adicionais com elastico, tamanho oficio.
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PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR + ETIQUETA+
GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para arquivo, em papel cartdo
marmorizado em cartdo/Kraft com vareta plastica, com visor e com
grampo plastico+ etiqueta 170 g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa
com 50 Unidades

xiPREFEITURA [#1e]

CAIXA

70

L 4

37

PASTA AZ, TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO- Pasta AZ,
lombo largo, tamanho oficio, com prote¢do metalica das bordas
inferiores e garras reforgadas, em papeldo com espessura minima de 3
mm, revestido com pelicula plastica e visor de identificagio.

UNIDADE

110

38

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
PLASTICOS

UNIDADE

110

39

PERCEVEJOS MEDIOS, ago latonado dourado de 9mm.cx ¢/ 100X 1

CAIXA

(38
wn

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30 FOLHAS 2
FUROS- Perfurador de papel, em ago, com capacidade para perfurar
até 30 folhas por vez. Estrutura metalica de alta resisténcia, ¢/ régua
posicionada, ¢/ trava de seguranga, ¢/ base plastico ante-risco. p/
prote¢do de mesa. Cor preta.

UNIDADE

40

41

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40 FOLHAS 2
FUROS- Perfurador de papel, em ago, com capacidade para perfurar
at¢ 30 folhas por vez. Estrutura metalica de alta resisténcia, ¢/ régua
posicionada, ¢/ trava de seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco, p/
prote¢do de mesa.. Cor preta.

UNIDADE

40

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, cores variadas, com tampa
asfixiante, pinta de nylon 5.9mm, com grande reservatorio de tinta
(8.5x70mm) cx com 12X1.

CAIXA

30

43

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4, 330 mm x 230
mm. Fabricada em fibra pp, formato A4, cor fumé, prendedor de metal.
Altura: 330 mm, largura: 230 mm, espessura: 3,2 mm.

UNIDADE

90

44

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM PEGADOR
METAL EM FERRO GALVANIZADO NO TAMANHO OFICIO A4.

UNIDADE

40

45

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em poliestireno e,
espessura de 3.4 mm.

UNIDADE

80
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EXTRATOR DE GRAMPO, reforgado. tipo espatula, composto por UNIDADE 40

o inox anti-ferrugem , zincado, CX com 12 (doze) unidade.

47 Tespura fie Ago Inox 8" com laminas de ago inox e cabos de UNIDADE 40
polipropileno

48 | TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA 30 MI. UNIDADE 280

49 | TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30 M. UNIDADE 280

TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo, a base de
50 |agua, na cor preta, para todos os tipos de almofadas, frasco com 42 ml. CAIXA &
‘ CAIXA C/ 12 UNIDADES

TINTA PARA CARIMBO AZUL-Tinta para carimbo, cor azul.
51 | componentes agua, pigmentos, aspecto fisico liquido, aplicagiio CAIXA i
almofada, capacidade frasco 40 ml. CAIXA C/ 12 UNIDADES

52 | VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG PACOTE 80

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO 75G/M2- Papel
sulfite, tamanho A4 210 x 297mm, ultra branco, pacote com 500 folhas
cada. Papel branco, alcalino, multiuso, que permita impressdo frente e
verso. Gramatura: 72 g/m2 a 78 g/m2. caixa com 10 unidades 10x1

53 CAIXA 90

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta base
34 | 19mm, para prender até¢ 70 folhas, corpo de metal com pintura epéxi e CAIXA 50
‘ presilha em ago inoxidavel.

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES, produto fabricado em chapa de ago
35 | expandida. com pintura eletrostatica, conjunto 3x1, dimensdes UNIDADE 80
aproximadas 8,5cm largura x 10,5¢m altura x 28cm.

PORTA FOLHA., de parede em acrilico transparente com par de
parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de espessura, com
capacidade de uma folha A4 horizontal, tamanho 30x21c¢m (largura x
56 |altura). com 2 (dois) furos para fixagfio em porta de madeira, ocupando | UNIDADE 80
area entre 1,40m e 1,60m do piso, localizado no centro da porta
segundo orientagdes da ABNT NBR 9050:2004. Garantia contra
amarelamento das folhas
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BLOCO DE RECADO material papel, largura 102, comprimento 152,
57 | tipo removivel, caracteristicas adicionais autoadesivo, pacote com PACOTE 160
4(quatro) blocos

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO. NEGRO E VERDE -
Apagador para quadro branco, negro e verde, medindo 15 x 5 ¢cm, base

s e . oo UNIDADE 7
de plastico, feltro com espessura minima de 4.0 mm, de feltro tratado
com Type e base de plastico ABS 2000 anatomico.

58

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250 GRAMAS-
59 | Barbante branco de algoddo. Quantidade fios: 8 unidades. Acabamento | UNIDADE 10

‘ superficial cru. Rolo com 250 gramas.

MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de 12 gramas,
60 |utilizado para manuseio de papéis e cédulas de dinheiro. CAIXA C/ 12 | CAIXA 15
UNIDADES

BOBINA TERMICA formato: 80MMX40M 1 VIA cor amarelo caixa
com 30 unidades de bobinas 30x1, cada bobina com 40 mts compativel CAIXA 20

61 .
com impressora

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratagio néo apresenta conflitos com o Plano Orgamentario
Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou consolidado o Plano
Anual de Contratagdes (PCA), a presente contratago ¢ essencial para garantir a continuidade das atividades
planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade financeira e orgamentaria desta contrata¢do, uma vez que
regularmente sdo realizadas analises detalhadas para assegurar que os recursos necessarios estio devidamente
alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

A assinatura ocorrera apos a concretizagdo do procedimento, na forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as cotagdes
e estudos indispensaveis com base em pariametros, nos termos do disposto no artigo 23 da Lei Federal n.°
14.133, de 1° de abril de 2021.
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8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sdo Félix do Xingu-PA, CEP 68.380-000

9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n° 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

‘10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

Em conformidade com a legislagdo vigente, submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da autoridade
competente.

Atenciosamente,

Sdo Félix do Xingu — PA, 03 de marco de 2026.

)

o

5 A
VIVIANE MARTINS SILVA DA CUNHA
Secretaria Municipal De Administragiio E Planejamento-SEMAPLAM
Decreto n° 10/2025
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OFICIO N° 181/2026 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO - SEMAPLAN.

Sdo Felix do Xingu — PA, 4 de margo de 2026.

As
Secretarias deste Municipio
\ Neste.
. ASSUNTO: DEMANDA PARA A AQUISICAO ELENCADA ABAIXO.
Senhor Prefeito,

Solicito através deste Documento de Oficializagdo de Demanda DFD e
estimativa de quantidade para: AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU-PA.

SEMAPLAN.
SEMAGOV.
SEMCULT.
SEMFI.
SEMFAZ.
SEMOB.
SEMAGRI.
SEMURB.
SEMTUR.
SEMEL.
SEMMU.

® © @ & & © o o o o o

VIVIANEXIARTINS SILVA DA CUNHA
Secretaria Municipal De Administracio E Planejamento-SEMAPLAM
Decreto n° 10/2025
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[' OFICIO N° 123/2026 - SEMAGOV
Sao Felix do Xingu — PA. 05 de Margo de 2026.

| A
Sr.* Secretaria de Administragdo ¢ Planejamento.
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFICIO N° 181/2026 - SEMAPLAN

°

Em atengdo ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN. datado em 04 de margo de 2026. que
solicita a oficializagdo da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, informamos
através do DFD (Documento de Formalizagio de Demanda) anexa as necessidades desta Secretaria
para atender as suas atividades administrativas ¢ operacionais.

’ Ressaltamos que a presente estimativu considera a previsio de uso continuo. conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos volos de elevada estima ¢ consideragao.

. Atenciosamente.

Mariagdna de Oliveira Silva

Secretaria Municipal de Governo
Decreto n® 003/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Felix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:
Secretaria Municipal de Governo - SEMAGOV.
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MARIA EDNA DE OLIVEIRA SILVA.

3 1. OBJETO:

.;)AQUIS]CA() DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentaciio: O DFD esti regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta. no ambito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ:

A presente solicitagdo de aquisi¢do de materiais de expediente destina-se a atender as necessidades
peracionais da Secretaria Municipal de Governo (SEMAGOV) de Sao Félix do Xingu-PA, garantindo
o pleno funcionamento das atividades administrativas ¢ institucionais desenvolvidas por este 6rgio.

Os materiais de expediente sio indispensaveis para a execugdo diaria dos servigos, tais como elaboragio
de documentos oficiais. atendimento ao publico. organizagio de arquivos, tramitagdo de processos e
suporte as agdes governamentais. A auséncia ou insuficiéncia desses itens compromete diretamente a
eficiéncia, a continuidade e a qualidade dos servigos prestados a populagio.

Ressalta-se que a SEMAGOV exerce papel estratégico na articulagio das politicas publicas municipais,
demandando fluxo constante de informagdes ¢ produgio documental, o que torna essencial a
disponibilidade continua de materiais adequados.

Dessa forma, a aquisi¢do pretendida visa assegurar condigdes minimes de trabalho aos servidores,
promover maior eficiéncia administrativa ¢ garantir a adequada prestag@io dos servigos publicos, em
conformidade com os principios da administracao puablica, especialmente os da eficiéncia e da
continuidade do servigo publico.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM

DESCRICAO

A descrigdo e quantitativos dos materiais estio encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

UNIDADE

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PI:ROIA-
perola redonda na cabega. cabega colorida ¢ corpo
prata, composi¢do ago niquelado ¢ plastico
Tamanho:37mm. Caixa ¢/ 160 unidades

CAIXA I

40

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMIRO 3.
COR AZUL e PRETA- Almofada para carimbo. ‘
material caixa plastica. almofada de esponja |
absorvente revestida em tecido de algodao ¢ feltro, |
entintada na cor azul. sem dlcool. tamanho nimero g
03. Devera conter na embalagem data de

fabricagéo. data de validade, composi¢io quimica

da tinta, ¢ informagdo de seguranga.

UNIDADE

30

COLA EM BASTAO. a base de agua. lavavel,
atoxica, embalagem em material plastico reciclado
contendo 20g. blister de papel reciclado.

UNIDADE

30

BORRACHA APAGADORA BRANCA
NATURAL 40X25MM 60X 1 |

CAIXA

10

LIVRO DE PROTOCOLO. COM 100 FOLHAS-. |
papel off-set. com 100 folhas. comprimento de 160
X 220 mm (CxL). capa dura. com folhas pautadas ¢
numeradas sequencialmente, material capa papelio.
gramatura folhas 54¢

UNIDADE

10

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO
confeccionada em plastico amarelo, i
P.V.C.reforgado com onda simples tupo B padrio |
medindo 13,5x24,5x36em. tamanho oficio. medida
interna 350x 135x240mm. -

UNIDADE

800

CALCULADORA ntimero digitos 12. tipo
mesa. aplicagdo comercial. fonte alimentagio
bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem
impressdo, comprimento aproximado 13 cm.
largura 10 ¢cm. altura 2.5 em.

UNIDADE

30

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA
MEDIANA ESFEROGRAFICA 50X1 CORES
DIVERSAS

9

CAIXA

CLIPES NIQUELADO TAMANIIO N° 08- |

material ago carbono, formato paralelo. tamanho N°
8, caixa 100X1

CAIXA

100

]
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| CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material |

10 aco carbono, formato paralelo. tamanho N° 4. caixa CAIXA 100
100X1 - -
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N* )5- |

11 material ago carbono, formato paralelo. tamanho. i CAIXA 100

N® 5. caixa 100X1 - _ '
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° ()2-
12 material ago carbono, formato paralelo. tamanho N° ! CAIXA 100
2, caixa 100X1 -

CLIPES NIQUELADO TAMANIIO N 03 - ’
13 material ago carbono. formato paralelo. tamanhoN® CAIXA 100
3. caixa 100X - i
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N" 1 - !

|
14 material ago carbono, formato paralelo. tamanhoN® CAIXA ’ 100
1. caixa 100X1 S
. 15 |Cola ISOPOR 90gr 12X1 ! CAIXA [ 10
CORRETIVO LIQUIDO multiuso. com pincel !
o aplicador, material a base de agua. 12X18M[ - CALRS 2
ESTILETE LARGO. em carbono polipropileno.
17 lamina de ago carbono, alta resistencia. trava de UNIDADE 35
seguranga de 18 mm cores diversas. 12/X1 i
18 FITA ADESIVA DUPLA FACE. rtamanho UNIDADE 100
12x30mm - !
| FITA CREPE. 19 MM X 50 M- Fita crepe. adesiva,
19 tamanho: 19 mm x 50 m. PACOTI COM 5 ‘ PACOTE 10
UNIDADES o )
FITA ADESIVA TRANSPARENTE. 50 MM X 50 _
20 M- Fita adesiva para embalagem. incolor. tipo UNIDADE | 15
monoface, rolo de 50mm x S0m (LxC). - )
GRAMPEADOR DE PAPEL. GANDI ATE 100
' FOLHAS-26/6, com capacidade para perfurar ate |
100 fls, Grampeador médio de mesa
21 metalico.Pintura epoxi (liquida, Apoio Jda base em UNIDADE 8
polietileno e coberto em resina termoplastica.
Capacidade para grampear até 100 folhas de papel. |
UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/ 10e23/13.
GRAMPEADOR DE PAPEL. ATE 30 ['OLIHAS-
Grampeador para papel. de mesa. Tamanho médio.
Capacidade grampear até 30 folhas. | strutura
metalica. formato anatémico. apoio ereondémico
emborrachado ou plastico. para maior conforto ao |
2 grampear. Gaveta em ago cromado ou pintura « pOXI | UNIDADE | 50

de alta resisténcia. Mola do empurrador em formato |
helicoidal de alta resisténcia. Toda estrutura da
gaveta, empurrador dos grampos ¢ caraca devera
ser de metal, ndo sera aceito a presenca de nenhum
componente plastico na estrutura. /111.1/A
J GRAMPOS 26/6. |

Avenida 22 de Margo. 915 — Centro
Séo Feélix do Xingu-PA
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GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/{() -
23/13. CAIXA C/5.000 UNIDADES -
GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR
26/6 .. CAIXA (C/5.000 UNIDADES
COLCHETE LATONADO NUMERO [0-
Colchete fixagdo, material aco, tratamento
superficial latonado, tamanho n 10, Caixa com 72
unidades. o
COLCHETE LATONADO NUMIRO) |4-
Colchete fixagdo, material ago. tratzimento |
superficial latonado, tamanho n 14. Caixa com 72 CARCA el
unidades. -
COLCHETE LATONADO NUMERO ! 5-
27 ('nlch:‘:la.‘ fixagdo, material ago. ill!l“aln'h.‘ll.l\{rw CAIXA 50
superficial latonado, tamanho n® 15, Caixa com 72
. unidades. - |
GRAMPO TRILHO METAL ( ROMI'L E . . -
28 JULIETA). com capacidade 3001{1s. ¢x com 50x ] CAIXA =

GRAMPO PLASTICO, material plasiico
polipropleno. cor branca, capacidade 30011s. 50x1

LAPIS PRETO, em madeira HB N°02.
30 envernizado. ponta resistente. sem borracha. caixa CAIXA &
144X 1.

ELASTICO UTIL. malerial-homu ha n;‘.urul._ .
2 pacote com 1200und. peso 1.0002 FACUTE

LIVRO ATA PAUTADO- . capa dura. com folhas
32 paltadas e numeradas. com 100 (cem) piginas. ~ UNIDADE 30
Formato: 200mmX298mm -
CANETA MARCA TEXTO. PONTA
FLUORESCENTLE, CORES VARIADAS- Caneta
| marca - texto. corpo plastico. com ponta
fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento !
(com tampa) de 135mm (admitindo variacio de +/- |
33 Smm). Ponta de feltro e tinta a base de solvente CAIXA '
resistente a agua. Deve cobrir. no minimo. 12 r
folhas de papel oficio, distribuidos em 36 linhas de

96 caracteres diversos por linha. fonte tipo "TIMES

NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA (/]2 |
UNIDADES )

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador
permanente para escrever sobre o CL VD (ponta
poliéster 2.0mm). Cor preta. Tinta a hase de dlcool.
Espessura de escrita: 0.5mm. Ideal para CD. DVD.
plasticos. vinil. acrilicos e vidros. CAIXA (/12
UNIDADES - _ | B

CAIXA 50

24

|

|
- '__._
‘|

CAIXA 50

25 CAIXA 30

26

29 PACOTE 60

n

e

®

(5]
v

34 CAIXA

Avenida 22 de Marco, 915 — Centro
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PASTA COM ABA -~ ELASTICO-Pusta com aba - |
elastico. Pasta arquivo. material polipropileno.
lombada 2, cor incolor. caracteristicas adicionais
com elastico. tamanho oficio.

36

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO (/
VISOR + ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-
Pasta suspensa para arquivo. em puapel cartio
marmorizado em cartdo/kraft com vareta plastica.
com visor ¢ com grampo plastico+ ctigqueta 170 g
na cor: Formato: 235X 360mm. Cuixa com 50
Unidades

37

PASTA AZ, TAMANHO OFICIO. [ ONMBO
LARGO- Pasta AZ. lombo largo. tamanho oficio.
com prote¢do metalica das bordas inleriores ¢
garras refor¢adas. em papeliao com espessura
minima de 3 mm, revestido com pelicula plastica ¢
visor de identificagdo.

38

COM 100 PLASTICOS-PASTA PLAS TIFICADA
PARA FOLHETOS COM 100 PLASTICOS

PERCEVEJOS MEDIOS., aco latenado dourado de
9mm. cx ¢/ 100X

40

PERFURADOR DE PAPEL ML TALIC O PARA
30 FOLHAS 2 FUROS- Perfurador d: papel. em
aco, com capacidade para perfurar at¢ 30 folhas por
vez. Estrutura metdlica de alta resisténcia. ¢/ regua
posicionada, ¢/ trava de seguranga. . ¢ hase plastico
ante-risco, p/ prote¢ao de mesa.. Cor preta.

4]

PERFURADOR DE PAPEL METAT €O PARA
40 FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em
ago, com capacidade para perfurar atc 30 folhas por
vez. Estrutura metalica de alta resisiéncia. ¢ regua
posicionada. ¢/ trava de seguranga. . ¢/ hase plastico |
|ante-risco, p/ prote¢do de mesa.. Cor preta. !

42

PINCEL ATOMICO PERMAN! NTI. cores
variadas. com tampa asfixiante. pinta do nylon
5.9mm. com grande reservatorio de tini
(8.5x70mm) cx com 12X1.

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MNMI- Prancheta |
A4. 330 mm x 230 mm. Fabricada ¢in fibra pp.
formato A4, cor fumé. prendedor de metal. Alara:
330 mm, largura; 230 mm. espessura: 2.2 mn.

44

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO
COM PEGADOR METAL EM FERRO
GALVANIZADO NO TAMANIHO OFICTIO A4.

SA0 RELIY 00 G E;‘
. UNIDADE 100
!
i
!
|
CAIXA 90
UNIDADE 60)
UNIDADE | 50
|
CAIXA 15
UNIDADE 35
i
i
l
UNIDADE { 15
|
CAIXA ‘ 20
|
UNIDADE 50
UNIDADE 30
\

Avenida 22 de Margo, 915 - Centro
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o 30cme 10 Para O Dedos-em
45 Re:.ua .de 30 ¢cm com Apmnﬂl ira O Dedos-c UNIDADE 60
poliestirenoe. espessura de 3.4 11
EXTRATOR DE GRAMPO. reforgado tipo |
46 espatula. composto por inox anti ferrugem. zincado. '\ UNIDADE 30
CX com 12 (doze) unidade. 7 I
47 ['esoura de f}qo IJ}U.\; 8" com laminas de ago inox e UNIDADE 30
cabos de polipropileno
TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR ; &
J ADE 3
48 PRETA 30 ML, UNIDADE 150
TINTA PIGMENTADA para refil sem (inta- COR . .
] ; 3
49 AZUL 30 ML UNIDADE | 150
TINTA PARA CARIMBO PRET A- Tina para
carimbo. a base de agua. na cor preta. para todos os n
e tipos de almofadas. frasco com 42 mi. CAIXA '/ talia :
12 UNIDADES _ - ]
| TINTA PARA CARIMBO AZUI -Tinta para
 carimbo. cor azul, componentes dgua. pigmentos.
51 aspecto fisico liquido, aplica¢iio almofada. CAIXA 3
capacidade frasco 40 ml. CAIXA 12
UNIDADES S _ | N
VIS "ARA PASTA SUSPENS, HQUIET, <
5 1!?()!’\‘[ ARA PASTA SUSPENSA = I'TIQUIETA PACOTE 50
(./DO.ICJ
PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOI HHAS | ‘
BRANCO 75G/M2- Papel sulfite. tamanho A4 210 i
x 29 . ultra branco, pacote com 300 {olhas : :
53 ‘\_ 7mm. ultra branco pacote com 500 I.U“H o CAIXA | R0
cada. Papel branco. alcalino. multiusc. ue permita .
impressdo frente ¢ verso. Gramatura: 72 o/'m2 a 78 i
¢/m2. caixa com 10 unidades 101 )
PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago
54 cor prela base l‘hnm..paru prc:?dcr ateé "‘) tolhas, CAIXA ‘ 20
corpo de metal com pintura epoxi ¢ presilha em ago |
inoxidavel. I
e R ‘
PORTA CANETA/LAPIS/CLIPI:S. prduto [
abricado em chapa de ago expandid.. . miuri -
55 I’lhllf. 1du_um ch pa de ago expan | M |1‘1? up 1 UNIDADE | 50
cletrostatica. conjunto 3x1 dnmn Ocs aproximadas .
8.5¢m largura x 10,5¢m altura x 2%cn.
PORTA FOLHA. de parede em acrilicc |
transparente com par de parafusos inclu os. !
resistente com minimo de 3mm de concosura, ¢om
'capacidade de uma folha A4 horizonil taman!o
56 .’s_t)_lecm (largura \ ullura‘): com 2 l-’l e {umr\ p;llal " UNIDADE “ 50
fixagdo em porta de madeira. ocupando area entre ‘
| 1.40m ¢ 1.60m do piso. localizade no centro da |
porta segundo orientagdes da ABN | NIR
9050:2004. Garantia contra amarelamento das
(folhas o ] |

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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BLOCO DE RECADO material vape!. argura 102, ! |

57 comprimento 152, tipo removive! caractensticns PACOTE 50
adicionais auto-adesivo. pacote com Aonatro) J '
blocos - ]
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO.
NLGRO E VERDLE - Apagador para quadro branco.

58 negro ¢ verde, medindo 15 x 5 cm. base e plastico. UNIDADE 3

[ feltro com espessura minima de 4.0 mini. de feliro | )
tratado com Type e base de plastico A4S 2000 |
anatomico. - ‘ }
BARBANTE ALGODAO. NUMI RO 8. ROLO) {
COM 250 GRAMAS- Barbante branco = aleodiio. ]

Pl Quantidade fios: 8 unidades. Acabamer o UNIDADE ‘ 1
superficial cru. Rolo com 250 gramas. L 1

' MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos. |

pasta de 12 gramas, utilizado par1 maniscio de .

e papéis ¢ cédulas de dinheiro. CAIXA (12 CARG . 10
UNIDADES . |

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO D CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Plancjamento Fstratégico realizado por esta Unidade
Administrativa. ressaltando-se ainda que esta contratagdo ndao apresenta conflitos com o Plano
Orgamentério Anual. I importante destacar que. embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contratagdes ('CA). 4 presente contratagdo € essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade (" ianceira e orgamentaria desta contratagio, uma vez
ue regularmente sio realizadas andlises detalhada: pdra assegurar que 0S Tecursos necessarios estio
evidamente alocados e disponiveis, respeitando todus as normas ¢ diretrizes financeiras vigentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

A assinatura ocorrerd apos a concretizacio do procedimento, aa forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:
Estimar-se-d o valor mediante pesquisa. proferida pelo Departamento de Compras. que realizara as

cotagles € estudos indispensaveis com base cini pariiniciros. 1os termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133. de 1° de abril de 2021,

8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915. centro. Sdo Félix do Xingu-FAL CiP 68.350-000

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados. nomeados ¢ cmpossados por meio da Portaria n® 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:-

O prazo projetado para pagamento sera de acordo ¢om o usus| aplicavel ao objeto contratado.

:m conformidade com a legislagdo vigente. subnicto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Sao Felix do Xingu - PA, 05 de marco de 2026.

Maria Edng de Oliveira Silva
Secretaria Municipal de Governo
Decreto 1 003/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sé&o Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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OFICIO N° 072/2026 — SEMCULT

Sao Felix do Xingu — PA. 05 de Margo de 2026.
A
Sr.” Secretéaria de Administragdo e Planejamento.
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta a0 OFICIO N° 181/2026 - SEMAPLAN

Em aten¢do ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN. datado em 04 de margo de 2026. que
solicita a oficializa¢do da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, informamos

atraves do DFD (Documento de Formalizagio e Demanda) anexa as necessidades desta Secretaria para
atender as suas atividades administrativas ¢ operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsdo de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente,

Isael Soares t_ie Souza Lima
Secretaria Municipal de Cultura
Decreto n® 016/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sé&o Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Cultura - SEMCULT

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ISAEL SOARES DE SOUZA LIMA.

'l. OBJETO:

"AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DF REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentagiio: O DFD esta regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta, no 4mbito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133. de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

‘A Secretaria Municipal de Cultura (SEMCULT) de Sao Félix do Xingu -PA desempenha papel
fundamental na promogao, preservagio e incentivo is manifestagdes culturais do municipio, bem como
na organizagdo de eventos, projetos e agdes voltadas 4 comunidade.

Para o adequado funcionamento das atividades administrativas e operacionais da SEMCULT. faz-se
necessaria a aquisigao de materiais de expediente. tais como papel, canetas, pastas, grampeadores, entre
outros itens essenciais. Esses materiais sio indispensaveis para a execugio de tarefas rotineiras. incluindo
elaboragdo de documentos. organizagio de arquivos, atendimento ao ptblico. planejamento de eventos e
comunicagdo interna e externa.

A auséncia ou insuficiéncia desses insumos compromete dirctamente a eficiéncia dos servigos prestados,
podendo ocasionar atrasos, desorganizagao administrativa e prejuizos na execugio das agdes culturais do
municipio.

Dessa forma, a presente aquisigao justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade. a eficiéncia e
a qualidade dos servigos publicos oferecidos pela Secretaria Municipal de Cultura, contribuindo para o
fortalecimento das politicas culturais e o atendimento adequado a populagio.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM

DESCRICAQO

UNIDADE

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola
redonda na cabega, cabega colorida e corpo prata, composigao
acgo niquelado e pldstico Tamanho:37mm. Caixa ¢/ 160
unidades

CAIXA

10

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3. COR AZUL e
PRETA- Almofada para carimbo, material caixa plastica.
almofada de esponja absorvente revestida em tecido de
algodao e feltro, entintada na cor azul, sem alcool. tamanho
numero 03. Devera conter na embalagem data de fabricagdo.
data de validade, composigio quimica da tinta, e informacgdo
de seguranga.

UNIDADE

10

COLA EM BASTAO, a base de 4gua. lavavel, atoxica.
embalagem em material plastico reciclado contendo 20g.
blister de papel reciclado.

UNIDADE

10

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL
40X25MM 60X 1

CAIXA

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-, papel off-
set. com 100 folhas, comprimento de 160 x 220 mm (CxL).
capa dura, com folhas pautadas e numeradas sequencialmente.
material capa papeldo, gramatura folhas S4g

UNIDADE

4

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada
em plastico amarelo. P.V.C.refor¢ado com onda simples tupo
B padrdo medindo 13,5x24,5x36¢m, tamanho oficio. medida
interna 350x135x240mm.

UNIDADE

600

CALCULADORA numero digitos 12, tipo

mesa. aplicagfio comercial, fonte alimentacio

bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem

impressdo, comprimento aproximado 13 ¢m. largura 10 ¢m.
altura 2.5 cm.

UNIDADE

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

CAIXA

10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material acgo
carbono. formato paralelo. tamanho N §. caixa 100X

CAIXA

50

10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material ago
carbono, formato paralelo., tamanho N° 4. caixa 100X

CAIXA

(@)
wh

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N" 05- material ago
carbono. formato paralelo, tamanho. N° 5. caixa 100X 1

CAIXA

65

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material ago
carbono, formato paralelo. lamanhoﬁ:\'_“ 2. caixa 100X1

CAIXA

13

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N 03 - material aco
carbono, formato paralelo. tamanhoN" 3. caixa 100X 1

CAIXA

14

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material ago
carbono. formato paralelo, tamanhoN® 1. caixa 100X 1

CAIXA

15

Cola ISOPOR 90gr 12X 1

16

CAIXA

CORRETIVO LIQUIDO multiuso. com pincel aplicador.
material a base de agua, 12X18ML.-

CAIXA

17

ESTILETE LARGO. em carbono polipropileno. lamina de aco
carbono, alta resistencia. trava de seguranca de 18 mm cores
diversas. 12/X1

UNIDADE

FITA ADESIVA DUPLA FACE. tamanho 12x30mm

UNIDADE

19

FITA CREPE. 19 MM X 50 M- Fita crepe. adesiva. tamanho:
19 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES

PACOTE

20

FITA ADESIVA TRANSPARENTE. 50 MM X 350 M- Fita
adesiva para embalagem, incolor. tipo monoface. rolo de
S0mm x 50m (LxC).

UNIDADE

21

GRAMPEADOR DE PAPEL GANDE ATE 100 FOLHAS- ‘
26/6. com capacidade para perfurar ate 100 fls, Grampeador
médio de mesa metalico,Pintura epoxi (liquida. Apoio da base
em polietileno e coberto em resina termoplastica, Capacidade
para grampear até 100 folhas de papel. UTILIZA GRAMPOS
23/6 - 23/8 - 23/10 e 23/13.

UNIDADE

22

GRAMPEADOR DE PAPEL. ATE 30 FOLHAS-Grampeador
para papel. de mesa. Tamanho médio. Capacidade arampear
até 30 folhas. Estrutura metalica, formato anatémico. apoio
ergondmico emborrachado ou plastico. para maior conforto ao
grampear. Gaveta em ago cromado ou pintura epoxi de alta
resisténcia. Mola do empurrador em formato helicoidal de alta
resisténcia. Toda estrutura da gaveta. empurrador dos arampos
¢ caraga devera ser de metal, ndo serd aceito a presenca de
nenhum componente pléstico na estrutura. UTILIZA

GRAMPOS 26/6.

23

A= R0 ’ =1

GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13. |
CAIXA C/5.000 UNIDADES

24

UNIDADE

CAIXA

CAIXA (/5.000 UNIDADES -

CAIXA

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixagdo.
material ago. tratamento superficial latonado. tamanho n 10.
Caixa com 72 unidades.

CAIXA

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro

Sao Félix do Xingu-PA
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26

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixacdo,
material ago. tratamento superficial latonado, tamanho n 14. CAIXA
Caixa com 72 unidades.

h

COLCHETE LATONADO NUMERO 13- Colchete fixacao.
material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n° 15. CAIXA
Caixa com 72 unidades.

20

28

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU I JULIETA). com

capacidade 300fls, cx com 50x1 A

20

29

GRAMPO PLASTICO. material plastico polipropleno. cor

R—
branca, capacidade 3001ls. 50x1 EACOLE

30

30

LAPIS PRETO, em madeira HB N°02. envernizado. ponta

resistente, sem borracha, caixa 144X1. CAIXA

31

ELASTICO l'J'l‘l[,._ material borracha natural, pacote com

)
1200und. peso 1.000¢ PACETE

LIVRO ATA PAUTADO- , capa dura. com folhas paltadas ¢
numeradas, com 100 (cem) paginas. Formato: UNIDADE
200mmX298mm

33

CANETA MARCA TEXTO. PONTA FLUORESCENTE,
CORES VARIADAS- Caneta marca - texto. corpo plastico.
com ponta fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento
(com tampa) de 135mm (admitindo variagdo de +/- Smm).
Ponta de feltro e tinta a base de solvente resistente a agua. CAIXA
Deve cobrir. no minimo. 12 folhas de papel oficio,
distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha,
fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA C/

12 UNIDADES

34

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para
escrever sobre o CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor preta.
Tinta a base de alcool. Espessura de escrita: 0.5mm. Ideal para CAIXA
CD. DVD. plasticos. vinil, acrilicos ¢ vidros. CAIXA (/12
UNIDADES

35

PASTA COM ABA — ELASTICO-Pasta com aba - elastico., !
Pasta arquivo. material polipropileno. lombada 2. cor incolor. | UNIDADE
caracteristicas adicionais com eldstico. tamanho olicio. ‘

36

(%]
N

|
PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR + ’
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para !
arquivo. em papel cartio marmorizado em cartio/kraft com - CAIXA
vareta plastica. com visor ¢ com grampo plastico ctiqueta
170 g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa com 50 Unidades !

37

PASTA AZ. TAMANHO OFICIO. .OMBO LARGO- Pasta | |
AZ, lombo largo, tamanho oficio, com protecio metdlica das

bordas inferiores e garras reforcadas. em papeldo com UNIDADE
espessura minima de 3 mm, revestido com pelicula plastica ¢ '

visor de identificagio. f

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séao Feélix do Xingu-PA
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PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100 I
38 |PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS UNIDADE 20
COM 100 PLASTICOS ]

PERCEVEIJOS MEDIOS. a¢o latonado dourado de 9mm. ¢x
¢/ 100X1

39 CAIXA 10

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em ago. com |
cape*c_ldadc para per"furar 'atc 30 folhas por vez. P_strfulura UNIDADE (5
metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada. ¢/ trava de
seguranga, . ¢/ base plastico ante-risco. p/ protecio de mesa..
Cor preta.

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40 a
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em aco. com

41 capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
' metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada. ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco. p/ proteciao de mesa..
Cor preta.

UNIDADE 10

|
- o |
PINCEL ATOMICO PERMANENTE. cores variadas. com [
42 | tampa asfixiante. pinta de nylon 5.9mm. com grande !
reservatorio de tinta (8.5x70mm) ¢x com 12X1. ‘

CAIXA 15

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta Ad. 330
mm X 230 mm. Fabricada em fibra pp. formato A4. cor fumé.,
prendedor de metal. Altura: 330 mm. largura: 230 mum.
espessura: 3.2 mm.

43

i UNIDADE 15
|
r

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
44 | PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO
TAMANHO OFICIO A4.

UNIDADE 10

- UNIDADE 20
espessura de 3.4 mm.

i

|

|

45 Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em poliestirenoe, 1

‘ |
T

EXTRATOR DE GRAMPO. reforgado. tipo espatula. |
46 | composto por inox anti ferrugem. zincado. CX com 12 (doze) J UNIDADE 15
unidade. ‘

1

Tesoura de Ago Inox 8" com laminas de aco inox ¢ cabos de
polipropileno

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinia- COR PRETA 30
0 para retil sem tinia RET/ a)| UNIDADE 60
TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- ('F)I-l AZUL 30
MI.

47 UNIDADE 30

48

49

UNIDADE ‘ 60

_— EE——— i
TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo, a ! |
50 [base de agua. na cor preta, para todos os tipos de almofadas, . CAIXA 2
B frasco com 42 mL. CAIXA C/ 12 UNIDADES |

Avenida 22 de Marcgo, 915 — Centro
Sé&o Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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TINTA PARA CARIMBO AZUI-Tinta para carimbo. cor
azul, componentes dgua. pigmentos. aspecto fisico liguido,

5

# aplicagdo almofada. capacidade frasco 40 ml CAIXA €/ 12 s -
UNIDADES. 7 S

52 | VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/501G PACOTE 20

e, |

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOL.HAS BRANCO
75G/M2- Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm. ultra
53 | branco, pacote com 500 folhas cada. Papel branco. alcalino. CAIXA 80
multiuso. que permita impressio frente ¢ verso. Gramatura: 72
g/m2 a 78 g/m2. caixa com 10 unidades 10x]1

PISTOLA DE COLA QUENTE. tamanho grande bivelt
I10v/220v. ideal para colagem de papel. flores artificiais.

54 |artigos em madeira. plasticos, ceramica. caixas de papelio., UNIDADE 30
‘ brinquedos. etc. Selo de seguranca INMI:TRO. Utiliza bastio
| grosso de 1/2

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta
55 | base 19mm, para prender até 70 folhas. corpo de metal com | CAIXA | 10
pintura epoxi e presilha em ago inoxidavel. |

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES. produto fabricado em |
chapa de ago expandida, com pintura cletrostatica, conjunto ‘
3x1 .dimensdes aproximadas 8.5¢m largura x 10.5¢m altura x |
28cm. |

56

PORTA FOLHA., de parede em acrilico transparente com par |

de parafusos inclusos. resistente com minimo de 3mm de

espessura, com capacidade de uma folha A4 horizontal. \ /

tamanho 30x21cm (largura x altura). com 2 (dois) furos para | "

0T (N e ” , UNIDADE 15

fixagdo em porta de madeira. ocupando drca entre 1.40m e I

‘ 1.60m do piso. localizado no centro da porta segundo ’
orientagdes da ABNT NBR 9050:2004. Garantia contra ,

amarclamento das folhas |

|

|

|
UNIDADE ’ 15

|

|

BLOCO DE RECADO material papel. largura 102, ; |
58 |comprimento 152, tipo removivel. caracteristicas adicionais | PACOTE | 25
auto-adesivo. pacote com 4(quatro) blocos

59 |FOLHA DE EVA. liso 2MM 60X40CM. cores variadas.

UNIDADE 600

TECIDO TNT. composigao 100% poliproleno. largura |

60 .
1.40mt. cores diversas.

METROS 1.250

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO. NEGRO [
VERDE - Apagador para quadro branco. negro e verde,
61 |medindo 15 x 5 cm. base de plastico. feltro com cspessura
minima de 4.0 mm. de feltro tratado com | vpe ¢ base de !
L plastico ABS 2000 anatomico. |

UNIDADE

S8

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Feélix do Xingu-PA
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BARBANTE ALGODAO. NUMERO §. ROLO € O 250
62 | GRAMAS- Barbante branco de algodio. Quantidade fios: 8 UNIDADE 10
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 230 vramas.

MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de 12 |
63 | gramas, utilizado para manuseio de papéis ¢ cédulas de CAIXA 5
dinheiro. CAIXA C/ 12 UNIDADES | |

A descrido e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:
5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

‘) presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade

Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratagao nao apresenta conflitos com o Plano
Orgamentario Anual. E importante destacar que. embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contratagdes (PCA). a presente contrata¢do € essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade linanceira e or¢camentaria desta contratagio. uma vez
que regularmente sdo realizadas analises detalhadas para assegurar que 0S recursos necessarios estdo
devidamente alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

A assinatura ocorrera apos a concretizagdo do procedimento. na forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

'Sstimar-se—é o valor mediante pesquisa. proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as
cotagdes e estudos indispensaveis com base em pardmetros. nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133. de 1° de abril de 2021.

8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sdo Félix do Xingu-PA. CEP 68.350-000

9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n® 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sao Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.
Em conformidade com a legislagdo vigente. submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

| ' Sdo Iélix do Xingu — PA, 05 de mar¢o de 2026.

———— o (L I
Isael'Soares de Souza Lima
Secretaria Municipal de Cultura

| ’ Decreto n® 016/2025

Avenida 22 de Margo. 915 - Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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OFICIO N° 056/2026 — SEMFI

Sdo Felix do Xingu — PA, 05 de marco de 2026.
A
Sr.” Secretaria de Administragdo e Planejamento,
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFICIO N° 181/2026 - SEMAPLAN

Em ateng¢do ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN, datado em 04 de margo de 2026, que
solicita a oficializagéio da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU. informamos
através do DFD (Documento de Formalizagdo e Demanda) em planilha anexa as necessidades desta
Secretaria para atender as suas atividades administrativas e operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsio de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente,

Jq(so ncalves Alves
Secretario Muhicipal de Finangas
ereto n® 011/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Feélix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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ZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Finangas - SEMFI

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: JASON GONCALVES ALVES.

1. OBJETO:

.‘AQUISlC[\O DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentac¢io: O DFD estd regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta, no d4mbito do Poder Executivo do Municipio de Sao Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A aquisigdo de materiais de expediente visa atender s demandas continuas da Secretaria Municipal de
Finangas (SEMFI) de Sdo Félix do Xingu - PA, 6rgdo responsavel pela execugdo das atividades de gestdo
or¢amentaria, financeira, contabil e tributaria do Municipio.

Considerando a natureza essencial das atribuigdes desempenhadas pela SEMFI, tais como arrecadagdo
de receitas, controle de despesas publicas, elaboragdo de relatérios fiscais, prestagdo de contas e
atendimento aos orgdos de controle e a populagdo, faz-se necessdria a manutengio de condigdes
adequadas de trabalho, o que inclui a disponibilidade regular de materiais de expediente.

A insuficiéncia ou auséncia desses insumos compromete a eficiéncia administrativa, podendo acarretar
descontinuidade dos servigos publicos, prejuizos a organizagio documental, atrasos no cumprimento de
obrigagdes legais ¢ impactos negativos na transparéncia da gestdo fiscal.

Dessa forma, a presente contratagio Justifica-se pela necessidade de garantir o pleno funcionamento das
atividades administrativas, em conformidade com os principios da eficiéncia, continuidade do Servigo
publico e interesse publico, conforme preceitua a legislagdo vigente, em especial a Lei n° 14.133/2021
Nova Lei de Licitagio e contratos).

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola
redonda na cabega, cabega colorida e corpo prata, composi¢io
aco niquelado e plastico Tamanho:37mm. Caixa ¢/ 160
unidades

CAIXA

25

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3, COR AZUL
¢ PRETA- Almofada para carimbo, material caixa plastica,
almofada de esponja absorvente revestida em tecido de
algodao e feltro, entintada na cor azul, sem 4lcool. tamanho
numero 03. Devera conter na embalagem data de fabricagio,
data de validade, composi¢do quimica da tinta, e informagao
de seguranga.

UNIDADE

15

COLA EM BASTAO, a base de agua, lavavel. atoxica,
embalagem em material plastico reciclado contendo 20g,
blister de papel reciclado.

UNIDADE

30

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL
40X25MM 60X 1

CAIXA

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-, papel off-
set, com 100 folhas, comprimento de 160 x 220 mm (CxL),

capa dura, com folhas pautadas e numeradas sequencialmente,

material capa papeldo. gramatura folhas 54g

UNIDADE

10

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada
em plastico amarelo, P.V.C.refor¢ado com onda simples tupo
B padrdo medindo 13,5x24,5x36¢m, tamanho oficio. medida
interna 350x135x240mm.

UNIDADE

800

CALCULADORA ntimero digitos 12, tipo

mesa, aplicagdo comercial. fonte alimentagio

bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem

impressdo. comprimento aproximado 13 c¢m, largura 10 ¢cm,
altura 2.5 cm.

UNIDADE

20

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

CAIXA

30

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material aco
carbono, formato paralelo. tamanho N° 8, caixa 100X1

CAIXA

100

10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material acgo
carbono. formato paralelo, tamanho N° 4, caixa 100X 1

CAIXA

100

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro

Séo Félix do Xingu-PA

CEP: 68.380-00
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material ago
carbono. formato paralelo, tamanho, N° 5. caixa 100X]1

CAIXA

100

xigi ¥

sblgg‘ng [T

i

12

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material ago
carbono, formato paralelo, tamanho N° 2, caixa 100X]1

CAIXA

100

13

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 03 - material ago
carbono, formato paralelo, tamanhoN°® 3. caixa 100X]1

CAIXA

100

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material ago
carbono, formato paralelo, tamanhoN° 1. caixa 100X1

CAIXA

100

Cola ISOPOR 90gr 12X1

CAIXA

16

CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador,
material a base de agua, 12X18ML-

CAIXA

15

1if

ESTILETE LARGO. em carbono polipropileno, lamina de
ago carbono, alta resistencia, trava de seguranga de 18 mm
cores diversas. 12/X1

UNIDADE

30

18

FITA ADESIVA DUPLA FACE. tamanho 12x30mm

UNIDADE

75

19

FITA CREPE. 19 MM X 50 M- Fita crepe. adesiva, tamanho:
19 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES

PACOTE

20

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 50 MM X 50 M- Fita
adesiva para embalagem, incolor, tipo monoface, rolo de
50mm x 50m (LxC).

UNIDADE

21

GRAMPEADOR DE PAPEL GANDE ATE 100 FOLHAS-
26/6, com capacidade para perfurar ate 100 fls, Grampeador
médio de mesa metalico,Pintura epoxi (liquida, Apoio da base
em polietileno e coberto em resina termopléstica, Capacidade
para grampear até 100 folhas de papel, UTILIZA GRAMPOS
23/6 - 23/8 - 23/10 e 23/13.

UNIDADE

22

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS-
Grampeador para papel. de mesa. Tamanho médio.
Capacidade grampear até 30 folhas. Estrutura metalica,
formato anatémico, apoio ergondémico emborrachado ou
plastico, para maior conforto ao grampear. Gaveta em aco
cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do
empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda
estrutura da gaveta, empurrador dos grampos ¢ caraga devera
ser de metal. ndo sera aceito a presenga de nenhum
componente plastico na estrutura. UTILIZA GRAMPOS
26/6.

UNIDADE

30

2]
(%]

GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13.
CAIXA (C/5.000 UNIDADES

CAIXA

30
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GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 ..

CAIXA C/5.000 UNIDADES CAIXA 45

24

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixagio,
25 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 10. CAIXA 25
Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixagdo.
26 | material ago, tratamento superficial latonado. tamanho n 14. CAIXA 30
Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixagdo,
27 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n° 15. CAIXA 40
Caixa com 72 unidades.

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA), com

. % capacidade 300fls, cx com 50x1 AT, 35

GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropleno, cor

= branca, capacidade 300fls, 50x1 PACOIE fa

30 l.-A'PIS PRETO, em madelrg HB N°02. envernizado, ponta CAIXA g
resistente, sem borracha, caixa 144X1.
ELASTICO UTIL, material borracha natural. pacote com

A 1200und, peso 1.000g PACOTE 3
LIVRO ATA PAUTADO- , capa dura. com folhas paltadas e

32 |numeradas. com 100 (cem) paginas. Formato: UNIDADE 25

200mmX298mm

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE.
CORES VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo pléstico,
com ponta fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento
(com tampa) de 135mm (admitindo variagdo de +/- Smm).
33 | Ponta de feltro e tinta a base de solvente resistente a 4gua. CAIXA 20
Deve cobrir, no minimo, 12 folhas de papel oficio,
distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha,
fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA C/
12 UNIDADES

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para
escrever sobre 0 CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor preta.
34 |Tinta a base de alcool. Espessura de escrita: 0.5mm. Ideal CAIXA 5
para CD, DVD, plasticos, vinil, acrilicos e vidros. CAIXA C/
12 UNIDADES

PASTA COM ABA — ELASTICO-Pasta com aba - elastico.
35 | Pasta arquivo, material polipropileno. lombada 2. cor incolor, | UNIDADE 45
caracteristicas adicionais com elastico, tamanho oficio.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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36

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR +
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para
arquivo, em papel cartdo marmorizado em cartdo/kraft com
vareta plastica, com visor e com grampo plastico+ etiqueta
170 g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa com 50
Unidades

CAIXA

60

37

PASTA AZ. TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO- Pasta
AZ. lombo largo, tamanho oficio, com prote¢do metélica das
bordas inferiores e garras reforgadas, em papeldo com
espessura minima de 3 mm, revestido com pelicula pléstica e
visor de identificagdo.

UNIDADE

40

38

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS
COM 100 PLASTICOS

UNIDADE

40

39

PERCEVEJOS MEDIOS, ago latonado dourado de 9mm. cx
¢/ 100X1

CAIXA

10

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel, em ago, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metélica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco. p/ prote¢do de mesa..
Cor preta.

UNIDADE

25

41

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel, em ago. com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco, p/ protegio de mesa..
Cor preta.

UNIDADE

15

42

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, cores variadas, com
tampa asfixiante, pinta de nylon 5.9mm. com grande
reservatorio de tinta (8.5x70mm) cx com 12X1.

CAIXA

20

43

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4, 330
mm x 230 mm. Fabricada em fibra pp, formato A4, cor fumé.
prendedor de metal. Altura: 330 mm, largura: 230 mm,
espessura: 3.2 mm.

UNIDADE

30

44

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO
TAMANHO OFICIO A4.

UNIDADE

45

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em poliestirenoe,
espessura de 3.4 mm.

UNIDADE

40

46

EXTRATOR DE GRAMPO, reforgado, tipo espatula,
composto por inox anti ferrugem, zincado, CX com 12 (doze)
unidade.

UNIDADE

20
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47 Tes‘oura fie Ago Inox 8" com laminas de ago inox e cabos de UNIDADE 20
polipropileno
48 J INTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA UNIDADE 110
30 ML.
49 ;/lllNTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30 UNIDADE 110

TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo, a
50 | base de dgua. na cor preta, para todos os tipos de almofadas, CAIXA 2
frasco com 42 mL. CAIXA C/ 12 UNIDADES

TINTA PARA CARIMBO AZUL-Tinta para carimbo, cor
azul, componentes agua, pigmentos, aspecto fisico liquido,

o aplicagio almofada, capacidade frasco 40 ml CAIXA C/ 12 LAl 2
UNIDADES.
. 52 VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG PACOTE 30

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO
75G/M2- Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm. ultra
53 | branco. pacote com 500 folhas cada. Papel branco, alcalino, CAIXA 80
multiuso, que permita impressdo frente e verso. Gramatura:
72 g/m2 a 78 g/m2. caixa com 10 unidades 10x]1

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta
54 | base 19mm, para prender até 70 folhas, corpo de metal com CAIXA 20
pintura epoxi e presilha em ago inoxidavel.

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES. produto fabricado em
chapa de ago expandida, com pintura eletrostatica, conjunto
3x1 .dimensoes aproximadas 8,5cm largura x 10,5c¢m altura x
28cm.

55 UNIDADE 30

PORTA FOLHA, de parede em acrilico transparente com par
de parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de
espessura, com capacidade de uma folha A4 horizontal,
tamanho 30x21cm (largura x altura), com 2 (dois) furos para
fixagdo em porta de madeira. ocupando édrca entre 1.40m e
1.60m do piso, localizado no centro da porta segundo
orienta¢des da ABNT NBR 9050:2004. Garantia contra
amarelamento das folhas

56 UNIDADE 30

BLOCO DE RECADO material papel, largura 102,
57 | comprimento 152, tipo removivel, caracteristicas adicionais PACOTE 45
auto-adesivo, pacote com 4(quatro) blocos

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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58

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, NEGRO E
VERDE - Apagador para quadro branco, negro e verde,
medindo 15 x 5 ¢m, base de plastico, feltro com espessura
minima de 4.0 mm, de feltro tratado com Type e base de
plastico ABS 2000 anatomico.

UNIDADE

59

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
GRAMAS- Barbante branco de algodio. Quantidade fios: 8
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250 gramas.

UNIDADE

60

MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de 12
gramas, utilizado para manuseio de papéis e cédulas de
dinheiro. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA

.A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratacdo ndo apresenta conflitos com o Plano
Or¢amentario Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contratagdes (PCA), a presente contrata¢do ¢ essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade financeira e or¢amentaria desta contratagdo. uma vez
que regularmente sdo realizadas analises detalhadas para assegurar que oS recursos necessarios estio
devidamente alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sdo Félix do Xingu-PA, CEP 68.380-000

A assinatura ocorrera apos a concretizagio do procedimento, na forma da lei.

. 6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

Estimar-se-4 o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as
cotagdes e estudos indispensaveis com base em pardmetros, nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAQ RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n° 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.
Em conformidade com a legislagao vigente, submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Séo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.

b
Jas calves Alves
Secreta icipal de Finangas
creto n® 011/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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OFIiCIO N° 118/2026 — SEMFAZ

Sdo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.
A
Sr.” Secretaria de Administragdo e Planejamento,
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN

Em atengdio ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN, datado em 04 de margo de 2026, que
solicita a oficializagdo da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, informamos
através do DFD (Documento de Formalizagdo e Demanda) em planilha anexa as necessidades desta
Secretaria para atender as suas atividades administrativas e operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsio de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente,

\
Pedro Vitor Aquino de Lima
Secretario Municipal da Fazenda

Decreto n°® 757/2026

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFAZ

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: PEDRO VITOR AQUINO DE LIMA.

1. OBJETO:

“AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentacio: O DFD esta regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta, no 4mbito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A presente solicitagdo tem como objetivo a aquisicdo de materiais de expediente destinados ao
.atendimento das demandas administrativas da Secretaria Municipal da Fazenda (SEMFAZ) de Sio Félix
do Xingu — PA.

A disponibiliza¢do adequada de materiais de expediente € essencial para garantir o pleno funcionamento
das atividades administrativas, operacionais e técnicas desenvolvidas por esta Secretaria, as quais incluem
atendimento ao publico, emissdo de documentos fiscais, controle contabil, arrecadacdo de tributos e
demais servigos inerentes a gestdo fazendaria do municipio.

Ressalta-se que a auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete diretamente a eficiéncia e a

continuidade dos servigos prestados, podendo ocasionar atrasos, retrabalho e prejuizos a administracio
publica e aos municipes.

Dessa forma, a aquisigdo dos referidos materiais visa assegurar condi¢des adequadas de trabalho aos
servidores, contribuindo para a melhoria da qualidade dos servigos publicos, maior organizagdo dos
processos internos e cumprimento dos principios da eficiéncia e economicidade na gestdo publica.

Portanto, justifica-se a necessidade da aquisi¢@o dos materiais de expediente, considerando seu carater
indispensavel para o bom desempenho das atividades da Secretaria Municipal da Fazenda.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola
redonda na cabega, cabega colorida e corpo prata,
composi¢do ago niquelado e plastico Tamanho:37mm. Caixa
¢/ 160 unidades

CAIXA 10

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3, COR AZUL
¢ PRETA- Almofada para carimbo, material caixa plastica,
almofada de esponja absorvente revestida em tecido de

2 |algodao e feltro, entintada na cor azul, sem 4lcool, tamanho UNIDADE 10
. nimero 03. Devera conter na embalagem data de fabricagdo,
data de validade, composi¢io quimica da tinta. e informacéo
de seguranga.

COLA EM BASTAO, a base de dgua, lavavel, atoxica,
3 |embalagem em material plastico reciclado contendo 20g, UNIDADE 10
blister de papel reciclado.

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL

40X25MM 60X 1 CAIXA 10

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-, papel off-
set, com 100 folhas, comprimento de 160 x 220 mm (CxL).
5 |capa dura, com folhas pautadas e numeradas UNIDADE 10
sequencialmente, material capa papeldo, gramatura folhas
54¢g

. CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada
6 |€m plastico amarelo, P.V.C.refor¢cado com onda simples
tupo B padrdo medindo 13,5x24,5x36¢m, tamanho oficio,
medida interna 350x135x240mm.

UNIDADE 600

CALCULADORA nimero digitos 12, tipo
mesa, aplicagdo comercial, fonte alimentacio
7 |bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem UNIDADE 20
impressdo, comprimento aproximado 13 cm, largura 10 cm,
altura 2.5 cm.

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA

ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS CAIXA 10

9 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material ago

carbono, formato paralelo, tamanho N° 8, caixa 100X]1 CAIXA 80

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material ago 0
10 carbono, formato paralelo, tamanho N° 4. caixa 100X CATRA 16
1 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material ago CAIXA 60
carbono, formato paralelo, tamanho, N° 5, caixa 100X]1
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material ago
12 carbono, formato paralelo, tamanho N° 2, caixa 100X]1 Ul 60
13 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 03 - material ago CAIXA 60
carbono, formato paralelo, tamanho N° 3, caixa 100X]1
14 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material ago CAIXA 60

carbono. formato paralelo, tamanho N° 1. caixa 100X 1

15 |Cola ISOPOR 90gr 12X1 CAIXA 15
CORRETIVO LIQUIDO multiuso. com pincel aplicador,

1o material a base de agua, 12X18ML.- CADIA 10
ESTILETE LARGO. em carbono polipropileno, lamina de

17 |ago carbono, alta resistencia, trava de seguranca de 18 mm UNIDADE 20
cores diversas. 12/X1

18 |FITA ADESIVA DUPLA FACE, tamanho 12x30mm UNIDADE 50

19 FITA CREPE, 19 MM X 50 M- Fita crepe, adesiva, tamanho: PACOTE 8

19 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 50 MM X 50 M- Fita
20 |adesiva para embalagem, incolor, tipo monoface. rolo de UNIDADE 30
50mm x 50m (LxC).

GRAMPEADOR DE PAPEL GANDE ATE 100
FOLHAS-26/6, com capacidade para perfurar ate 100 fls,
Grampeador médio de mesa metalico,Pintura epoxi (liquida,
Apoio da base em polietileno e coberto em resina
termoplastica, Capacidade para grampear até 100 folhas de
papel, UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/10 e 23/13.

21 UNIDADE 7

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS-
Grampeador para papel. de mesa. Tamanho médio.
Capacidade grampear até 30 folhas. Estrutura metalica,
formato anatémico, apoio ergondémico emborrachado ou
plastico, para maior conforto ao grampear. Gaveta em ago
22 | cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do UNIDADE 20
empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda
estrutura da gaveta, empurrador dos grampos e caraga devera
ser de metal, ndio sera aceito a presenca de nenhum
componente plastico na estrutura. UTILIZA GRAMPOS
26/6.

GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13.
CAIXA C/5.000 UNIDADES

23 CAIXA 20
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GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 ..
CAIXA C/5.000 UNIDADES

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixagéo,
25 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 10. CAIXA 10
Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixagdo,
26 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 14. CAIXA 10
Caixa com 72 unidades.

CAIXA 40

24

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixacdo,
27 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n° 15. CAIXA 20
Caixa com 72 unidades.

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA), com

% capacidade 300fls, cx com 50x]1 CAIXA 2
GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropleno, cor :

o branca, capacidade 300fls, 50x] POl 30

. . :

30 LA.PIS PRETO, em madelr.':,x HB N°02, envernizado, ponta CAIXA 7
resistente, sem borracha, caixa 144X1.

o ELASTICO UTIL, material borracha natural, pacote com

33 1200und. peso 1.000g BACOTE 3
LIVRO ATA PAUTADO- , capa dura, com folhas paltadas e

32 | numeradas, com 100 (cem) paginas. Formato: UNIDADE 20

200mmX298mm

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE,
CORES VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo plastico,
com ponta fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento
(com tampa) de 135mm (admitindo variagdo de +/- Smm).
33 |Ponta de feltro e tinta a base de solvente resistente a agua. CAIXA 20
Deve cobrir, no minimo. 12 folhas de papel oficio,
distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha,
fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA C/
12 UNIDADES

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para
escrever sobre 0 CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor
34 | preta. Tinta a base de alcool. Espessura de escrita: 0.5mm. CAIXA 3
Ideal para CD, DVD, plasticos, vinil, acrilicos e vidros.
CAIXA C/ 12 UNI BDADES

PASTA COM ABA — ELASTICO-Pasta com aba - elastico.
35 | Pasta arquivo, material polipropileno, lombada 2, cor incolor. | UNIDADE 35
L caracteristicas adicionais com eléstico. tamanho oficio.
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PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR +
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para
arquivo, em papel cartdo marmorizado em cartio/kraft com
vareta plastica, com visor e com grampo plastico+ etiqueta
170 g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa com 50
Unidades

CAIXA

60

37

PASTA AZ, TAMANHO OFICIO. LOMBO LARGO- Pasta
AZ, lombo largo, tamanho oficio. com prote¢do metalica das
bordas inferiores e garras reforcadas, em papeldo com
espessura minima de 3 mm, revestido com pelicula plastica e
visor de identificagdo.

UNIDADE

30

38

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS
COM 100 PLASTICOS

UNIDADE

30

39

PERCEVEJOS MEDIOS, aco latonado dourado de 9mm, cx
¢/ 100X1

CAIXA

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em aco, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada. ¢/ trava de
seguranga. , ¢/ base plastico ante-risco, p/ prote¢do de mesa..
Cor preta.

UNIDADE

41

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel, em aco, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, . ¢/ base plastico ante-risco. p/ prote¢do de mesa..
Cor preta.

UNIDADE

10

42

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, cores variadas, com
tampa asfixiante, pinta de nylon 5,9mm, com grande
reservatorio de tinta (8.5x70mm) cx com 12X1.

CAIXA

15

43

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4, 330
mm X 230 mm. Fabricada em fibra pp, formato A4, cor fumé,
prendedor de metal. Altura: 330 mm. largura: 230 mm,
espessura: 3,2 mm.

UNIDADE

10

e

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO
TAMANHO OFICIO A4.

UNIDADE

10

45

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em poliestirenoe,
espessura de 3.4 mm.

UNIDADE

15

46

EXTRATOR DE GRAMPO, reforgado, tipo espatula,
composto por inox anti ferrugem, zincado. CX com 12 (doze)
unidade.

UNIDADE

15
\
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Tesoura de Ago Inox 8" com ldminas de ago inox e cabos de
polipropileno

UNIDADE

48

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA
30 ML.

UNIDADE

200

49

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30
MI.

UNIDADE

200

50

TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo, a
base de dgua, na cor preta, para todos os tipos de almofadas,
frasco com 42 mL. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA

51

TINTA PARA CARIMBO AZUL-Tinta para carimbo, cor
azul, componentes agua, pigmentos, aspecto fisico liquido.
aplicagdo almofada, capacidade frasco 40 ml. CAIXA C/ 12
UNIDADES.

CAIXA

@ >

VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG

PACOTE

15

33

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO
75G/M2- Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm, ultra
branco, pacote com 500 folhas cada. Papel branco, alcalino,
multiuso, que permita impressio frente e verso. Gramatura:
72 g/m2 a 78 g/m2. caixa com 10 unidades 10x1

CAIXA

50

54

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em aco cor preta
base 19mm, para prender até 70 folhas, corpo de metal com
pintura epoxi e presilha em aco inoxidavel.

CAIXA

10

55

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES, produto fabricado em
chapa de ago expandida, com pintura eletrostatica, conjunto
3x1 ,dimensdes aproximadas 8,5c¢m largura x 10,5¢m altura x
28cm.

UNIDADE

10

56

PORTA FOLHA, de parede em acrilico transparente com
par de parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de
espessura, com capacidade de uma folha A4 horizontal,
tamanho 30x21cm (largura x altura), com 2 (dois) furos para
fixa¢@o em porta de madeira, ocupando area entre 1.,40m e
1,60m do piso, localizado no centro da porta segundo
orientagdes da ABNT NBR 9050:2004. Garantia contra
amarela mento das folhas

UNIDADE

10

57

BLOCO DE RECADO material papel, largura 102,
comprimento 152, tipo removivel, caracteristicas adicionais
auto-adesivo, pacote com 4(quatro) blocos

PACOTE

25

58

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, NEGRO E
VERDE - Apagador para quadro branco. negro ¢ verde,
medindo 15 x 5 cm, base de plastico, feltro com espessura
minima de 4.0 mm, de feltro tratado com Type e base de
plastico ABS 2000 anatémico.

UNIDADE

59

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
GRAMAS- Barbante branco de algodao. Quantidade fios: 8
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250 gramas.

UNIDADE

15

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de 12
60 | gramas, utilizado para manuseio de papéis e cédulas de CAIXA 10
dinheiro. CAIXA C/ 12 UNIDADES

A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratagdo ndo apresenta conflitos com o Plano
Orgamentario Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contrata¢des (PCA), a presente contratagdo é essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA nfio compromete a viabilidade financeira e or¢amentdria desta contratagfio, uma vez
que regularmente sdo realizadas analises detalhadas para assegurar que 0S recursos necessarios estao
devidamente alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

A assinatura ocorrera apos a concretizagdo do procedimento, na forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as
cotagoes e estudos indispensaveis com base em pardmetros, nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

. 8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sio Félix do Xingu-PA, CEP 68.380-000

9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n°® 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sé&o Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

Em conformidade com a legislagio vigente, submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Sdo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.

[

-

Pedro Vitor Aquino de Lima
Secretario Municipal da Fazenda
. Decreto n° 757/2026

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sé&o Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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OFiCI0 N° 063/2026 - SEMEL
Séo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.

A
Sr.” Secretdria de Administragdo e Planejamento,
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFICIO N° 181/2026 - SEMAPLAN

Em atengdo ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN, datado em 04 de margo de 2026, que
solicita a oficializagdio da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, informamos
através do DFD (Documento de Formalizagéo e Demanda) anexa as necessidades desta Secretaria para
atender as suas atividades administrativas e operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsdo de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para o0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente,

OQW\&/U/\/

Gilberto Almeida Arruda
Secretdria Municipal de Esporte e Lazer
Decreto n® 017/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sé&o Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer - SEMEL.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: GILBERTO ALMEIDA ARRUDA.

1. OBJETO:

‘AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
.DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentacido: O DFD esta regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL) de Sdo Félix do Xingu — PA desempenha papel
fundamental na promogéo de atividades esportivas, recreativas e de lazer, contribuindo diretamente para
. a melhoria da qualidade de vida da populagdo e o desenvolvimento social do municipio.

Para a execugdo eficiente de suas atividades administrativas e operacionais, faz-se necessaria a aquisigdo
de materiais de expediente, tais como papel, canetas, pastas, grampeadores, entre outros itens essenciais
ao funcionamento didrio da secretaria. Esses materiais sio indispensaveis para a organizagdo de
documentos, elaborac¢do de relatorios, planejamento de agdes, comunicagdo interna e externa. bem como
para o suporte as atividades desenvolvidas junto 4 comunidade.

Ressalta-se que a auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete o andamento dos servigos
administrativos, podendo gerar atrasos, desorganizagio e prejuizos na execugdo de projetos e programas
esportivos e de lazer.

Dessa forma, a aquisi¢cdo dos materiais de expediente visa garantir melhores condig¢des de trabalho aos
servidores, maior eficiéncia na gestdo publica e a continuidade dos servicos prestados a populagio,
atendendo aos principios da administragdo publica, especialmente os da eficiéncia, economicidade e
legalidade sendo conduzida em conformidade com a legislagdo vigente especialmente a Lei
n°14.133/2021 (Nova Lei de Licitagoes e Contratos).

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Felix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT T
ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola
redonda na cabega, cabega colorida e corpo prata.
composi¢do ago niquelado e plastico Tamanho:37mm. Caixa
| ¢/ 160 unidades

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3. COR AZUL
. ¢ PRETA- Almofada para carimbo, material caixa plastica,
almofada de esponja absorvente revestida em tecido de

2 |algodio e feltro, entintada na cor azul, sem dlcool, tamanho UNIDADE 10
namero 03. Devera conter na embalagem data de fabricagdo,
data de validade, composi¢do quimica da tinta, e informacio
de seguranga.

CAIXA 10

COLA EM BASTAO, a base de agua, lavivel, atéxica.
3 | embalagem em material plastico reciclado contendo 20g, UNIDADE 10
blister de papel reciclado.
BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL ]

4 40X25MM 60X 1 Al :

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOL.HAS-. papel off-
set, com 100 folhas, comprimento de 160 x 220 mm (C xL.),

5 |capa dura, com folhas pautadas e numeradas UNIDADE 5
sequencialmente, material capa papeldo. gramatura folhas

E 3 S4¢

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada
em plastico amarelo, P.V.C .reforcado com onda simples
tupo B padrdo medindo 13,5x24,5x36¢m. tamanho oficio.
medida interna 350x135x240mm.

CALCULADORA numero digitos 12, tipo
mesa, aplica¢do comercial, fonte alimentagio
7 | bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem UNIDADE 20
impressdo, comprimento aproximado 13 em. largura 10 em,
altura 2.5 cm.

CANETA/BQLiGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

UNIDADE 600

CAIXA 10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material ago

carbono, formato paralelo, tamanho N° 8. caixa 100X CARA 30

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sao Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material aco
carbono, formato paralelo, tamanho N° 4, caixa 100X

CAIXA

65

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material ago
carbono, formato paralelo, tamanho, N° 5. caixa 100X]1

CAIXA

65

12

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material ago
carbono, formato paralelo., tamanho N° 2. caixa 100X1

CAIXA

65

13

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 03 - material aco
carbono, formato paralelo, tamanhoN°® 3. caixa 100X 1

CAIXA

65

14

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01 - material aco
carbono, formato paralelo, tamanhoN° 1. caixa 100X]1

CAIXA

®

Cola ISOPOR 90gr 12X1

CAIXA

10

CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador,
material a base de agua, 12X18ML-

CAIXA

10

e

ESTILETE LARGO, em carbono polipropileno, lamina de
ago carbono, alta resistencia. trava de seguranga de 18 mm
cores diversas. 12/X1

UNIDADE

20

18

FITA ADESIVA DUPLA FACE, tamanho 12x30mm

UNIDADE

50

19

FITA CREPE, 19 MM X 50 M- Fita crepe. adesiva.
tamanho: 19 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES

PACOTE

20

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 50 MM X 50 M- Fita
adesiva para embalagem, incolor, tipo monoface. rolo de
50mm x 50m (LxC).

UNIDADE

15

21

GRAMPEADOR DE PAPEL. GANDE ATE 100
FOLHAS-26/6, com capacidade para perfurar ate 100 fls.
Grampeador médio de mesa metdlico.Pintura epoxi ( liquida,
Apoio da base em polietileno e coberto em resina

termoplastica, Capacidade para grampear até 100 folhas de
papel, UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/10 ¢ 23/13.

UNIDADE

22

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS-
Grampeador para papel, de mesa. Tamanho médio.
Capacidade grampear até 30 folhas. Estrutura metalica.
formato anatémico, apoio ergondémico emborrachado ou
plastico, para maior conforto ao grampear. Gaveta em aco
cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do
empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda
estrutura da gaveta, empurrador dos grampos e caraga devera
ser de metal, ndio sera aceito a presenca de nenhum
componente plastico na estrutura. UTILIZA GRAMPOS
26/6.

UNIDADE

15

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13. 1
CAIXA (C/5.000 UNIDADES
GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 ..

24 1 CAIXA ¢/ 5.000 UNIDADES CAIXA 20

CAIXA 15

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixagio.
25 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 10. CAIXA 15
Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixagdo.
26 | material ago, tratamento superficial latonado. tamanho n 14. CAIXA 15
Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixagdo.
27 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n° 15. CAIXA 20
Caixa com 72 unidades.

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA), com

28 capacidade 300fls, cx com 50x 1 CATEA 20
GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropleno, cor

23 branca, capacidade 300fls, 50x1 PACOTE o

i o Ay O ') 3 =Y 1

30 LA_P]S PRETO, em madurall HB N°02, envernizado. ponta CAIXA 3
resistente, sem borracha. caixa 144X]1.
ELASTICO UTIL, material borracha natural. pacote com

31 11200und. peso 1.000g FALOTE :
LIVRO ATA PAUTADO- , capa dura. com folhas paltadas e

32 | numeradas, com 100 (cem) paginas. Formato: UNIDADE 15

200mmX298mm

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE.
CORES VARIADAS- Caneta marca - texto. corpo plastico,
com ponta fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento
(com tampa) de 135mm (admitindo variagio de +/- Smm).
33 | Ponta de feltro e tinta a base de solvente resistente a agua. CAIXA 15
Deve cobrir, no minimo, 12 folhas de papel oficio,
distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha,
fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA C/
12 UNIDADES

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para
escrever sobre 0 CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor
34 |preta. Tinta a base de alcool. Espessura de escrita: 0,5mm. CAIXA 5

Ideal para CD, DVD. plasticos, vinil, acrilicos e vidros.
CAIXA C/ 12 UNIDADES

PASTA COM ABA - ELASTICO-Pasta com aba - elastico.
Pasta arquivo, material polipropileno, lombada 2. cor
incolor, caracteristicas adicionais com elastico. tamanho
oficio.

35 UNIDADE 45

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
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PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO (/ VISOR +
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para
arquivo, em papel cartdo marmorizado em cartio/kraft com
vareta plastica, com visor e com grampo plastico+ etiqueta
170 g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa com 50
Unidades

PASTA AZ, TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO- Pasta
AZ, lombo largo, tamanho oficio, com prote¢io metalica das
37 | bordas inferiores e garras refor¢adas, em papeldo com UNIDADE 20
espessura minima de 3 mm, revestido com pelicula plastica e
visor de identificagio.

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
38 |PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS | UNIDADE 20
COM 100 PLASTICOS

PERCEVEJOS MEDIOS. ago latonado dourado de 9mm., cx
¢/ 100X1

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel, em ago, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada. ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco, p/ prote¢do de mesa..
Cor preta.

CAIXA 50

36

39 CAIXA 10

40 UNIDADE 20

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em ago. com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco. p/ prote¢io de mesa..
Cor preta.

41 UNIDADE 10

PINCEL ATOMICO PERMANENTE. cores variadas. com
42 |tampa asfixiante, pinta de nylon 5,9mm. com grande CAIXA 15
reservatorio de tinta (8.5x70mm) cx com 12X]1.

PRANCHETA A4. 330 MM X 230 MM- Prancheta A4. 330
mm x 230 mm. Fabricada em fibra pp, formato A4. cor
fumé, prendedor de metal. Altura: 330 mm. largura: 230
mm, espessura: 3.2 mm.

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
44 |PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO UNIDADE 10
TAMANHO OFICIO A4.

43 UNIDADE 15

Régua de 30 ecm com Apoio Para Os Dedos-em
poliestirenoe, espessura de 3,4 mm.

EXTRATOR DE GRAMPO, refor¢ado. tipo espatula,
46 | composto por inox anti ferrugem. zincado. CX com 12 UNIDADE 15

(doze) unidade.

45 UNIDADE 20

Avenida 22 de Marco, 915 — Centro
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47 Tegoura fic Ago Inox 8" com laminas de ago inox e cabos de UNIDADE 20
polipropileno
48 TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA UNIDADE 60
30 ML
49 ]IAIINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30 UNIDADE 60

TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo. a
50 |base de dgua, na cor preta, para todos os tipos de almofadas, CAIXA
frasco com 42 ml. CAIXA C/ 12 UNIDADES

TINTA PARA CARIMBO AZUL-Tinta para carimbo, cor
azul, componentes dgua, pigmentos, aspecto fisico liquido,
aplicagdo almofada, capacidade frasco 40 ml. CAIXA C/ 12
UNIDADES.

(§S]

2

51 CAIXA

52 | VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG PACOTE 20

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO
75G/M2- Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm. ultra
53 | branco, pacote com 500 folhas cada. Papel branco, alcalino. CAIXA 80
multiuso, que permita impressio frente e verso. Gramatura:
72 g/m2 a 78 g¢/m2. Caixa com 10 unidades 10x1

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta
54 |base 19mm, para prender até 70 folhas. corpo de metal com CAIXA 10
pintura epoxi e presilha em aco inoxidavel.

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES. produto fabricado em
chapa de ago expandida. com pintura eletrostatica. conjunto
3x1 .dimensoes aproximadas 8.5c¢m largura x 10.5¢m altura
X 28cm.

55 UNIDADE 15

PORTA FOLHA, de parede em acrilico transparente com
par de parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de
espessura, com capacidade de uma folha A4 horizontal.
tamanho 30x21cm (largura x altura), com 2 (dois) furos para
fixagdo em porta de madeira, ocupando 4rea entre 1.40m e
1.60m do piso, localizado no centro da porta segundo
orientagdes da ABNT NBR 9050:2004. Garantia contra
amarelamento das folhas

56 UNIDADE 15

BLOCO DE RECADO material papel. largura 102.
57 |comprimento 152, tipo removivel, caracteristicas adicionais PACOTE
auto-adesivo, pacote com 4(quatro) blocos

[§%)
n
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APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, NEGRO E
VERDE - Apagador para quadro branco. negro e verde.
58 | medindo 15 x 5 em, base de plastico. feltro com espessura UNIDADE
minima de 4.0 mm, de feltro tratado com Type e base de
plastico ABS 2000 anatdomico.

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
GRAMAS- Barbante branco de algodio. Quantidade fios: 8

(89 ]

ap unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250 UNIDADE. 6
gramas.
MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos. pasta de 12

60 | gramas, utilizado para manuseio de papéis e cédulas de CAIXA 10

dinheiro. CAIXA C/ 12 UNIDADES

. 5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratacdo ndo apresenta conflitos com o Plano
Orgamentério Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contratagdes (PCA), a presente contratagdo ¢ essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA nio compromete a viabilidade financeira e or¢amentéria desta contratagio, uma vez
que regularmente sdo realizadas analises detalhadas para assegurar que 0Ss recursos necessarios estio
devidamente alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vi gentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

A assinatura ocorrera apos a concretizagio do procedimento, na forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as
cotagdes e estudos indispensaveis com base em parametros, nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sao Félix do Xingu-PA. CEP 68.380-000

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n® 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

. Em conformidade com a legislagdo vigente, submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Sao Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.

i/,
4.)&_-5- Wi~

Gilbexts Almeida Arruda
Secretdria Municipal de Esporte e Lazer
Decreto n° 017/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
S&o Félix do Xingu-PA
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OFiCIO N° 186/2026 — SEMOB

Séo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.
A
Sr.* Secretaria de Administragdo e Planejamento,
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN

Em atengdo ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN, datado em 04 de mar¢o de 2026, que
solicita a oficializagdo da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU. informamos
através do DFD (Documento de Formalizagdo e Demanda) em planilha anexa as necessidades desta
Secretaria para atender as suas atividades administrativas e operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsdo de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

Leonardo Sousa Sampai
Secretario Municipal de Obfas
Decreto n® 012/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Obras - SEMOB

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: LEONARDO SOUSA SAMPAIO.

1. OBJETO:

.‘AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentagio: O DFD est4 regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta, no 4mbito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A presente solicitagdo tem por objetivo a aquisi¢do de materiais de expediente destinados a Secretaria
. Municipal de Obras (SEMOB) de Sdo Félix do Xingu-PA, considerando a necessidade continua de
suporte as atividades administrativas e operacionais desenvolvidas no Ambito desta Secretaria.

Os materiais de expediente sdo indispensaveis para o pleno funcionamento dos setores administrativos,
garantindo a organizagio, o registro, o controle e a tramitagdo de documentos oficiais, além de viabilizar
a comunicacdo interna e externa. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete diretamente
a eficiéncia dos servigos prestados, podendo ocasionar atrasos em processos, prejuizos a gestdo publica
e & execugdo de obras e servigos essenciais a populagdo.

Ressalta-se que a Secretaria Municipal de Obras desempenha papel fundamental no planejamento.
execugio e fiscalizagdo de obras publicas, manutengdo de vias, infraestrutura urbana e demais Servicos
correlatos, demandando, portanto, estrutura administrativa adequada para o cumprimento de suas
atribuigdes.

Dessa forma, a aquisicdo dos materiais de expediente justifica-se pela necessidade de garantir a
continuidade e a qualidade dos servigos prestados, assegurando melhores condigdes de trabalho aos
servidores e maior eficiéncia na gestdo publica municipal, em conformidade com a legislagdo vigente.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sao Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

BPREFEITURA ﬂﬂ'
s ey &‘

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola
redonda na cabega, cabega colorida e corpo prata, composi¢do
aco niquelado e plastico Tamanho:37mm. Caixa ¢/ 160
unidades

CAIXA

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3. COR AZUL e
PRETA- Almofada para carimbo, material caixa plastica,
almofada de esponja absorvente revestida em tecido de
algodio e feltro, entintada na cor azul, sem dalcool, tamanho
numero 03. Devera conter na embalagem data de fabricagdo,
data de validade, composigdo quimica da tinta, e informagdo de
seguranga.

UNIDADE

COLA EM BASTAO, a base de agua, lavavel, atoxica.
embalagem em material plastico reciclado contendo 20g,
blister de papel reciclado.

UNIDADE

15

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL
40X25MM 60X 1

CAIXA

10

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-. papel off-
set, com 100 folhas, comprimento de 160 x 220 mm (CxL),
capa dura, com folhas pautadas e numeradas sequencialmente,
material capa papeldo, gramatura folhas 54g

UNIDADE

10

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada
em plastico amarelo, P.V.C.reforgado com onda simples tupo
B padrio medindo 13,5x24,5x36¢m, tamanho oficio, medida
interna 350x135x240mm.

UNIDADE

800

CALCULADORA numero digitos 12, tipo

mesa, aplicacdo comercial, fonte alimentagio

bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem

impressdo, comprimento aproximado 13 cm. largura 10 cm,
altura 2.5 cm.

UNIDADE

20

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

CAIXA

20

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material aco
carbono, formato paralelo, tamanho N° 8, caixa 100X

CAIXA

50

10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material aco
carbono, formato paralelo. tamanho N° 4, caixa 100X 1

CAIXA

60

_

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material ago

Bl carbono, formato paralelo, tamanho. N° 5, caixa 100X 1 CAIXA 100
2| cobono.forvate arallo tamanha N 2. cuy vk | CAKA | 109
3| carbono. formato paraelo, tamanhor® 5. cava 1001 | CAIXA | 10
4 | e, fomao paselo, mmanbort | s toot | CAXA | 100
15 | Cola ISOPOR 90gr 12X1 CAIXA 10
16 CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador, CAIXA 10

material a base de agua, 12X18ML-

ESTILETE LARGO, em carbono polipropileno, lamina de ago
17 | carbono, alta resistencia, trava de seguranga de 18 mm cores UNIDADE 20
diversas. 12/X1

18 |FITA ADESIVA DUPLA FACE, tamanho 12x30mm UNIDADE 100

FITA CREPE, 19 MM X 50 M- Fita crepe. adesiva, tamanho:
19 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 50 MM X 50 M- Fita j
20 | adesiva para embalagem, incolor. tipo monoface. rolo de UNIDADE 30
50mm x 50m (LxC).

GRAMPEADOR DE PAPEL GANDE ATE 100 FOLHAS-
26/6. com capacidade para perfurar ate 100 fls, Grampeador
médio de mesa metélico,Pintura epoxi (liquida, Apoio da base
em polietileno e coberto em resina termoplastica, Capacidade
para grampear até 100 folhas de papel, UTILIZA GRAMPOS
23/6 - 23/8 - 23/10 € 23/13.

PACOTE 8

21 UNIDADE *

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS-Grampeador
para papel, de mesa. Tamanho médio. Capacidade grampear
at¢ 30 folhas. Estrutura metalica. formato anatomico. apoio
ergonémico emborrachado ou plastico, para maior conforto ao
> |grampear. Gaveta em ago cromado ou pintura epoxi de alta
resisténcia. Mola do empurrador em formato helicoidal de alta
resisténcia. Toda estrutura da gaveta, empurrador dos grampos
e caraga devera ser de metal, ndo serd aceito a presenca de
nenhum componente plastico na estrutura. UTILIZA
GRAMPOS 26/6.

UNIDADE 20

GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13.
CAIXA C/5.000 UNIDADES

23 CAIXA 15

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00



ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU
Secretaria Municipal de Obras-
SEMOB

GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 ..
CAIXA C/5.000 UNIDADES

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixacao,
25 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 10. CAIXA 15
Caixa com 72 unidades.

CAIXA 40

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixagdo.
26 | material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 14. CAIXA 20
Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixagdo,
27 | material ago, tratamento superficial latonado. tamanho n° 15. CAIXA 25
Caixa com 72 unidades.

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA), com

28 capacidade 300fls, cx com 50x]1 LAl 40
GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropleno, cor :

<% branca. capacidade 300fls, 50x1 FALOLE G

> 2 onn :

30 LAPIS PRETO. em ma.delr:fl HB N°02, envernizado, ponta CAIXA 10
resistente, sem borracha, caixa 144X1.
ELASTICO UTIL, material borracha natural, pacote com

311 1200und, peso 1.000g FACLIE .
LIVRO ATA PAUTADO-, capa dura, com folhas paltadas e

32 | numeradas. com 100 (cem) paginas. Formato: UNIDADE 20

200mmX298mm

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE.
CORES VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo plastico,
com ponta fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento
(com tampa) de 135mm (admitindo variagao de +/- Smm).
33 | Ponta de feltro e tinta a base de solvente resistente a agua. CAIXA 20
Deve cobrir, no minimo, 12 folhas de papel oficio, distribuidos
em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha, fonte tipo
"TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA C/ 12
UNIDADES

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para
escrever sobre o CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor preta.

34 | Tinta a base de dlcool. Espessura de escrita: 0.5mm. Ideal para CAIXA 5
CD. DVD, plasticos, vinil, acrilicos e vidros. CAIXA C/ 12
UNIDADES

PASTA COM ABA — ELASTICO-Pasta com aba - elastico.
35 | Pasta arquivo, material polipropileno. lombada 2. cor incolor. UNIDADE 30
caracteristicas adicionais com elastico, tamanho oficio.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
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36

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR +
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para
arquivo. em papel cartdo marmorizado em cartdo/kraft com
vareta plastica, com visor € com grampo plastico+ etiqueta 170
g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa com 50 Unidades

CAIXA

40

3Y

PASTA AZ, TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO- Pasta
AZ, lombo largo, tamanho oficio. com prote¢do metalica das
bordas inferiores e garras reforgadas, em papeldo com
espessura minima de 3 mm, revestido com pelicula plastica e
visor de identificagao.

UNIDADE

20

38

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS
COM 100 PLASTICOS

UNIDADE

30

39

PERCEVEJOS MEDIOS, ago latonado dourado de 9mm, cx ¢/
100X1

CAIXA

10

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30 FOLHAS
2 FUROS- Perfurador de papel, em ago, com capacidade para
perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura metalica de alta
resisténcia. ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de seguranca, , ¢/
base plastico ante-risco. p/ protecio de mesa.. Cor preta.

UNIDADE

25

41

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em ago, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metalica de alta resisténcia. ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, . ¢/ base plastico ante-risco. p/ prote¢io de mesa..
Cor preta.

UNIDADE

10

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, cores variadas, com
tampa asfixiante, pinta de nylon 5,9mm, com grande
reservatorio de tinta (8.5x70mm) ¢x com 12X]1.

CAIXA

20

43

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4. 330
mm x 230 mm. Fabricada em fibra pp, formato A4, cor fumé,
prendedor de metal. Altura: 330 mm, largura: 230 mm.,
espessura: 3,2 mm.

UNIDADE

20

44

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO
TAMANHO OFICIO A4.

UNIDADE

45

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em poliestirenoe,
espessura de 3.4 mm.

UNIDADE

20

46

EXTRATOR DE GRAMPO, reforgado, tipo espatula,

composto por inox anti ferrugem., zincado. CX com 12 (doze)
unidade.

UNIDADE

20

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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Tesoura de Ago Inox 8" com laminas de aco inox e cabos de
polipropileno

UNIDADE 20

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA 30
MI.

UNIDADE 50

49

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30
M.

UNIDADE 50

50

TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo, a base
de 4gua, na cor preta, para todos os tipos de almofadas, frasco
com 42 mL. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA 3

51

TINTA PARA CARIMBO AZUL.-Tinta para carimbo, cor
azul. componentes agua. pigmentos, aspecto fisico liquido,
aplicagdo almofada, capacidade frasco 40 ml. CAIXA C/ 12
UNIDADES.

CAIXA 3

52

VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG

PACOTE 20

53

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO
75G/M2- Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm. ultra
branco. pacote com 500 folhas cada. Papel branco, alcalino,
multiuso, que permita impressio frente ¢ verso. Gramatura: 72
g/m2 a 78 g/m2. caixa com 10 unidades 10x1

CAIXA 100

54

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta
base 19mm, para prender até 70 folhas, corpo de metal com
pintura epdxi e presilha em ago inoxidavel.

CAIXA 20

55

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES, produto fabricado em
chapa de ago expandida. com pintura eletrostatica. conjunto
3x1 .dimensdes aproximadas 8,5cm largura x 10,5¢m altura x
28cm.

UNIDADE 20

56

PORTA FOLHA, de parede em acrilico transparente com par
de parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de
espessura, com capacidade de uma folha A4 horizontal,
tamanho 30x21c¢m (largura x altura), com 2 (dois) furos para
fixagdo em porta de madeira, ocupando area entre 1.40m e
1.60m do piso, localizado no centro da porta segundo
orientagdes da ABNT NBR 9050:2004. Garantia contra
amarelamento das folhas

UNIDADE 20

57

BLOCO DE RECADO material papel, largura 102,
comprimento 152, tipo removivel, caracteristicas adicionais
auto-adesivo. pacote com 4(quatro) blocos

PACOTE 40

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, NEGRO E
VERDE - Apagador para quadro branco, negro e verde,
58 |medindo 15 x 5 cm, base de plastico, feltro com espessura UNIDADE 3
minima de 4.0 mm, de feltro tratado com Type e base de
plastico ABS 2000 anatémico.

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
59 | GRAMAS- Barbante branco de algodio. Quantidade fios: 8 UNIDADE 6
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250 gramas,

MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de 12
60 | gramas, utilizado para manuseio de papéis e cédulas de CAIXA 10
dinheiro. CAIXA C/ 12 UNIDADES

.A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratagdo nio apresenta conflitos com o Plano
Orgamentério Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contratagdes (PCA), a presente contratagdo € essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA néo compromete a viabilidade financeira e or¢amentaria desta contrata¢do, uma vez
que regularmente sdo realizadas analises detalhadas para assegurar que 0s recursos necessarios estio
devidamente alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

. 6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

A assinatura ocorrera apés a concretizagdo do procedimento, na forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as
cotagoes ¢ estudos indispensaveis com base em parametros. nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, So Félix do Xingu-PA, CEP 68.380-000

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sé&o Feélix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n® 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO: ‘

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

Em conformidade com a legislagdo vigente, submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Séo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.

Leonardo Sousa Samgéio
Secretario Municipal de'Obras

Decreto n° 012/2025

|

|

|

!
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OFICIO N° 162/2026 - SEMURB
Séo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.
A
Sr.* Secretdria de Administragdo e Planejamento,
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFiCIO N° 181/2026 — SEMAPLAN

Em atengdo ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN, datado em 04 de margo de 2026, que
solicita a oficializagdo da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, informamos
através do DFD (Documento de Formalizagdo e Demanda) em planilha anexa as necessidades desta
Secretaria para atender as suas atividades administrativas e operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsdo de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Servigos Urbanos - SEMURB

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: GUSTAVO NERES FERREIRA NETO.

1. OBJETO:

@ ‘AQUISICA0 DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES

DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentagio: O DFD est4 regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lej de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A aquisi¢do de materiais de expediente para a Secretaria Municipal de Servigos Urbanos (SEMURB)
.justiﬁca-se pela necessidade de garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas e
operacionais desenvolvidas por este orgdo.

Os materiais de expediente, tais como papel, canetas, pastas, grampeadores, entre outros, sdo itens
essenciais para a execugdo das rotinas didrias, incluindo elaboragdo de documentos oficiais, registros
administrativos, organizagdo de arquivos, atendimento ao publico e comunicagio interna e externa.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode comprometer a eficiéncia dos servigos prestados,
ocasionando atrasos, desorganizagio e prejuizos a gestdo publica. Considerando que a Secretaria
desempenha papel fundamental na manutengdo da infraestrutura urbana, limpeza publica, conservagao

de vias e demais servigos essenciais a populagdo, torna-se indispensavel assegurar condigdes adequadas
de trabalho aos servidores.

Dessa forma, a aquisigio dos materiais de expediente visa manter a continuidade dos servigos publicos,
melhorar a qualidade do atendimento e garantir maior eficiéncia e organizagio nas atividades
administrativas da Secretaria Municipal de Servigos Urbanos de Sao Felix do Xingu - PA

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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Por fim, destaca-se que a compra sera realizada em conformidade com a legislagdo vigente, especialmente
a Lei N° 14.133. /2021 (Nova Lei de Licitagdo e Contratos) observando os principios da economicidade,
legalidade e transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola
redonda na cabega, cabega colorida e corpo prata,
composi¢do ago niquelado e plastico Tamanho:37mm.
Caixa ¢/ 160 unidades

CAIXA 15

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3. COR
AZUL e PRETA- Almofada para carimbo, material caixa
plastica, almofada de esponja absorvente revestida em
tecido de algoddo e feltro, entintada na cor azul, sem alcool,
tamanho numero 03. Devera conter na embalagem data de
fabricagdo, data de validade, composi¢io quimica da tinta, e
informagéo de seguranca.

UNIDADE 10

COLA EM BASTAO, a base de 4gua, lavavel, atoxica.
embalagem em material plastico reciclado contendo 20g,
blister de papel reciclado.

UNIDADE 10

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL
40X25MM 60X1

CAIXA 5

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-, papel
off-set, com 100 folhas. comprimento de 160 x 220 mm
(CxL). capa dura, com folhas pautadas e numeradas

sequencialmente, material capa papeldo, gramatura folhas
54¢g

UNIDADE 10

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO
confeccionada em plastico amarelo, P.V.C.refor¢ado com
onda simples tupo B padrdo medindo 13.5x24,5x36¢m,
tamanho oficio, medida interna 350x 135x240mm.

UNIDADE 900

CALCULADORA nimero digitos 12, tipo

mesa, aplicagdo comercial, fonte alimentagio

bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem

impressdo, comprimento aproximado 13 cm. largura 10 cm,
altura 2.5 cm.

UNIDADE 20

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

CAIXA 30

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material aco
carbono, formato paralelo, tamanho N° 8. caixa 100X]

CAIXA 50

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material ago

i carbono, formato paralelo, tamanho N° 4, caixa 100X CAlA 60
. CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material ago CAIXA 70
carbono, formato paralelo, tamanho, N° 5, caixa 100X 1
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material ago
12 carbono, formato paralelo. tamanho N° 2. caixa 100X1 GATKA "
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 03 - material ago
L carbono, formato paralelo, tamanhoN® 3, caixa 100X 1 CAlxa 70
14 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material ago CAIXA 70

carbono. formato paralelo, tamanhoN°® 1, caixa 100X 1

15 | Cola ISOPOR 90gr 12X1 CAIXA 10
CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador,
material a base de agua, 12X18ML-

ESTILETE LARGO, em carbono polipropileno, lamina de
17 | ago carbono, alta resistencia, trava de seguran¢a de 18 mm UNIDADE 35
cores diversas. 12/X1

16 CAIXA 10

18 | FITA ADESIVA DUPLA FACE. tamanho 12x30mm UNIDADE 73

FITA CREPE, 19 MM X 50 M- Fita crepe, adesiva,
tamanho: 19 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES

FITA ADESIVA TRANSPARENTE. 50 MM X 50 M- Fita
20 |adesiva para embalagem. incolor, tipo monoface, rolo de UNIDADE 15
50mm x 50m (LxC).

GRAMPEADOR DE PAPEL. GANDE ATE 100
FOLHAS-26/6, com capacidade para perfurar ate 100 fls,
Grampeador médio de mesa metalico,Pintura epoxi (liquida,
Apoio da base em polietileno e coberto em resina

termoplastica. Capacidade para grampear até 100 folhas de
papel, UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/10 e 23/13.

19 PACOTE 8

21 UNIDADE 7

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS-
Grampeador para papel, de mesa. Tamanho médio.
Capacidade grampear até 30 folhas. Estrutura metalica.
formato anatémico, apoio ergondmico emborrachado ou
plastico. para maior conforto ao grampear. Gaveta em ago
22 |cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do UNIDADE 30
empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda
estrutura da gaveta, empurrador dos grampos e caraga
devera ser de metal. ndo sera aceito a presen¢a de nenhum
componente plastico na estrutura. UTILIZA GRAMPOS
26/6.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13.
23| CAIXA €/5.000 UNIDADES Gala 30
24 GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 .. CAIXA 45

CAIXA C/5.000 UNIDADES

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete
25 fixagdo, material ago, tratamento superficial latonado. CAIXA 25
tamanho n 10. Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete
26 | fixagdo, material ago, tratamento superficial latonado, CAIXA 30
tamanho n 14. Caixa com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete
27 fixagdo, material ago, tratamento superficial latonado. CAIXA 40
tamanho n° 15. Caixa com 72 unidades.

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA), com

P capacidade 300fls, cx com 50x1 CALLA B
GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropleno, cor
; 5
¥ branca, capacidade 300fls, 50x1 BECONE 4
30 [.AP]S PRETO, em madelre_l HB N°02, envernizado, ponta CAIXA 8
resistente, sem borracha, caixa 144X1.
ELASTICO UTIL, material borracha natural. pacote com
, 5
i 1200und, peso 1.000g FALOTE .
LIVRO ATA PAUTADO- , capa dura, com folhas paltadas
32 e numeradas, com 100 (cem) paginas. Formato: UNIDADE 25

200mmX298mm

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE,
CORES VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo plastico,
com ponta fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento
(com tampa) de 135mm (admitindo variagdo de +/- Smm).
33 Ponta de feltro e tinta a base de solvente resistente a agua. CAIXA 25
Deve cobrir, no minimo, 12 folhas de papel oficio,
distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por
linha, fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10.
CAIXA C/ 12 UNIDADES

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para
escrever sobre o CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor
34 | preta. Tinta a base de alcool. Espessura de escrita: 0.5mm. CAIXA 5
Ideal para CD, DVD, plasticos, vinil, acrilicos e vidros.
CAIXA C/ 12 UNIDADES

PASTA COM ABA - ELASTICO-Pasta com aba - elastico.
Pasta arquivo. material polipropileno. lombada 2. cor

incolor, caracteristicas adicionais com elastico. tamanho
oficio.

35 UNIDADE 45

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sao Félix do Xingu-PA
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PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR +
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para
arquivo, em papel cartdo marmorizado em cartdo/kraft com CAIXA 60
vareta plastica, com visor e com grampo pléstico+ etiqueta
170 g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa com 50
Unidades

PASTA AZ. TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO-
Pasta AZ. lombo largo, tamanho oficio, com prote¢do
37 | metdlica das bordas inferiores e garras refor¢adas, em UNIDADE 40
papeldo com espessura minima de 3 mm., revestido com
pelicula plastica e visor de identificagio.

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
38 PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA UNIDADE 40
FOLHETOS COM 100 PLASTICOS

PERCEVEJOS MEDIOS, ago latonado dourado de 9mm.,
cx ¢/ 100X1

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em ago, com
caparc_idade para pcri‘uﬁrar ‘até 30 folhas por vez. Estrutura UNIDADE )5
metalica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco, p/ protecio de
mesa.. Cor preta.

36

39 CAIXA 10

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em aco, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metalica de alta resisténcia. ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, . ¢/ base plastico ante-risco, p/ protegio de
mesa.. Cor preta.

41 UNIDADE 10

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, cores variadas. com
42  |tampa asfixiante, pinta de nylon 5.9mm. com grande CAIXA 20
reservatorio de tinta (8.5x70mm) cx com 12X1.

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4.
330 mm x 230 mm. Fabricada em fibra pp, formato A4, cor
fumé, prendedor de metal. Altura: 330 mm. largura: 230
mm, espessura: 3.2 mm.

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
44 PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO UNIDADE 20
TAMANHO OFICIO A4.

43 UNIDADE 30

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em
poliestirenoe, espessura de 3.4 mm.

EXTRATOR DE GRAMPO, reforgado, tipo espatula,
46 | composto por inox anti ferrugem. zincado. CX com 12 UNIDADE 20

45 UNIDADE 40

(doze) unidade.

Avenida 22 de Margo, 915 - Centro
Sao Félix do Xingu-PA
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Tesoura de Ago Inox 8" com ldminas de aco inox e cabos de
polipropileno

UNIDADE

20

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA
30 ML

UNIDADE

60

49

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL
30 M1

UNIDADE

60

50

TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo, a
base de dgua. na cor preta, para todos os tipos de almofadas,
frasco com 42 mL. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA

TINTA PARA CARIMBO AZUI -Tinta para carimbo, cor
azul, componentes agua, pigmentos. aspecto fisico liquido,
aplicagdo almofada, capacidade frasco 40 ml. CAIXA C/ 12
UNIDADES.

CAIXA

(3]

32

VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG

PACOTE

30

53

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO
75G/M2- Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm., ultra
branco, pacote com 500 folhas cada. Papel branco, alcalino,
multiuso, que permita impressio frente e verso. Gramatura:
72 g/m2 a 78 g/m2. caixa com 10 unidades 10x1

CAIXA

80

54

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor
preta base 19mm, para prender até 70 folhas, corpo de metal
com pintura epoxi e presilha em ago inoxidavel.

CAIXA

55

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES. produto fabricado em
chapa de ago expandida, com pintura eletrostatica, conjunto
3x1 .dimensdes aproximadas 8,5c¢m largura x 10,5cm altura
X 28cm.

UNIDADE

30

56

PORTA FOLHA, de parede em acrilico transparente com
par de parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm
de espessura, com capacidade de uma folha A4 horizontal,
tamanho 30x21em (largura x altura), com 2 (dois) furos
para fixa¢do em porta de madeira, ocupando érea entre
1.40m e 1,60m do piso, localizado no centro da porta
segundo orientagdes da ABNT NBR 9050:2004. Garantia
contra amarelamento das folhas

UNIDADE

30

57

BLOCO DE RECADO material papel, largura 102,
comprimento 152, tipo removivel, caracteristicas adicionais
auto-adesivo, pacote com 4(quatro) blocos

PACOTE

45

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, NEGRO E
VERDE - Apagador para quadro branco, negro e verde,
58  |medindo 15 x 5 cm, base de pléstico, feltro com espessura UNIDADE
minima de 4.0 mm, de feltro tratado com Type e base de
plastico ABS 2000 anatdémico.

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
59 GRAMAS- Barbante branco de algoddo. Quantidade fios: 8
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250
gramas.

MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de
60 |12 gramas, utilizado para manuseio de papéis e cédulas de CAIXA 10
dinheiro. CAIXA C/ 12 UNIDADES

S8 ]

UNIDADE 6

. A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratacdo ndo apresenta conflitos com o Plano
Orgamentario Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contratagdes (PCA), a presente contrata¢do € essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade financeira e or¢amentdria desta contrata¢do, uma vez
que regularmente sdo realizadas analises detalhadas para assegurar que OS recursos necessarios estio
devidamente alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:
A assinatura ocorrera apos a concretizagio do procedimento, na forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-4 o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as

cotagoes e estudos indispensaveis com base em pardmetros, nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sio Félix do Xingu-PA, CEP 68.380-000
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9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n°® 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

.Em conformidade com a legislagdo vigente, submeto o presente DFDY para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Séo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026

4 2,

Guystavo i eto
SecretdrioMunicipal de Servigos Urbanos

Decreto n® 013/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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Sdo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.
A
Sr.* Secretaria de Administragio e Planejamento.
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta a0 OFICIO N° 181/2026 - SEMAPLAN

Em atengdo ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN, datado em 04 de margo de 2026, que
solicita a oficializagdo da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU -PA, informamos
através do DFD (Documento de Formalizagio e Demanda) em planilha anexa as necessidades desta
Secretaria para atender as suas atividades administrativas e operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsdo de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragdo.

Atenciosamente,

Oderleia Rodrigyes Dos Santos Castro
Secretario Municipal da Mulher
Decreto n® 508/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Feélix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal da Mulher - SEMMU

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ODERLEIA RODRIGUES DOS SANTOS CASTRO.

1. OBJETO:

‘AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAOQO:

2.1. Base Legal de Regulamentaciio: O DFD esta regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta, no 4mbito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A Secretaria Municipal da Mulher (SEMMU) de Sido Félix do Xingu — PA desempenha um papel
fundamental na promogio, prote¢do e garantia dos direitos das mulheres, atuando no atendimento,
orientagdo e desenvolvimento de politicas publicas voltadas ao publico feminino do municipio.

Para o adequado funcionamento das atividades administrativas e operacionais desta Secretaria, faz-se
necessdria a aquisi¢do de materiais de expediente, tais como papel, canetas, pastas, impressos, entre
outros itens essenciais. Esses materiais sdo indispenséveis para a organizagdo documental. elaboragdo de
relatorios, registros de atendimentos, encaminhamentos e demais rotinas administrativas.

A auséncia ou insuficiéncia desses insumos compromete diretamente a qualidade dos servigos prestados,
podendo gerar atrasos, desorganizagdo e prejuizos no atendimento as usudrias, bem como na execugéo
dos programas e agdes institucionais.

Destaca-se que a contratagdio observara os principios da economicidade, eficiéncia e legalidade sendo
conduzida em conformidade com a legislagdo vigente, especialmente a Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de
LicitagSes e Contratos).

Dessa forma, a presente aquisigdo Justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e eficiéncia
dos servigos publicos oferecidos pela SEMMU, assegurando melhores condigbes de trabalho aos
servidores e atendimento digno a populagio.

Avenida 22 de Margo, 915 - Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM

DESCRICAO

UNIDAD
E

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABECA PEROLA-perola
redonda na cabega, cabega colorida e corpo prata,
composi¢do ago niquelado e plastico Tamanho:37mm. Caixa
¢/ 160 unidades

CAIXA

10

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3, COR AZUL
¢ PRETA- Almofada para carimbo, material caixa pléstica,
almofada de esponja absorvente revestida em tecido de
algodao e feltro, entintada na cor azul. sem alcool, tamanho
numero 03. Devera conter na embalagem data de fabricagéo,
data de validade, composi¢io quimica da tinta, e informagéo
de seguranga.

UNIDADE

COLA EM BASTAO, a base de agua, lavavel, atoxica,
embalagem em material plastico reciclado contendo 20g,
blister de papel reciclado.

UNIDADE

10

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL
40X25MM 60X 1

CAIXA

10

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-, papel off-
set, com 100 folhas. comprimento de 160 x 220 mm (CxL),
capa dura, com folhas pautadas e numeradas

sequencialmente, material capa papeldo. gramatura folhas
S4g

UNIDADE

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada
em plastico amarelo, P.V.C.refor¢ado com onda simples
tupo B padrdo medindo 13,5x24,5x36¢m, tamanho oficio,
medida interna 350x135x240mm.

UNIDADE

200

CALCULADORA numero digitos 12, tipo
mesa, aplicagdo comercial, fonte alimentag¢do
bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem

impressdo, comprimento aproximado 13 c¢m, largura 10 cm,
altura 2.5 cm.

UNIDADE

10

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X 1 CORES DIVERSAS

CAIXA

10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material aco
carbono, formato paralelo, tamanho N° 8, caixa 100X1

CAIXA

50

10

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material ago
carbono, formato paralelo, tamanho N° 4. caixa 100X 1

CAIXA

40

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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11 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material ago CAIXA
carbono, formato paralelo, tamanho, N° 5, caixa 100X1
12 |CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material aco CAIXA 30
carbono, formato paralelo, tamanho N° 2, caixa 100X1
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 03 - material ago CAIXA 30
13 carbono, formato paralelo, tamanhoN® 3, caixa 100X 1
CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material aco CAIXA 30
14 carbono, formato paralelo, tamanhoN°® 1. caixa 100X]1
15 Cola ISOPOR 90gr 12X1 CAIXA 10
CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador, CAIXA 10

16 material a base de agua, 12X18ML-

ESTILETE LARGO, em carbono polipropileno, lamina de | UNIDADE 10
{7 ago carbono, alta resistencia, trava de seguranca de 18 mm
cores diversas. 12/X1

18 FITA ADESIVA DUPLA FACE, tamanho 12x30mm UNIDADE 10

19 FITA CREPE, 19 MM X 50 M- Fita crepe, adesiva, PACOTE 15
tamanho: 19 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES

20 |FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 50 MM X 50 M- Fita | UNIDADE 30
adesiva para embalagem, incolor, tipo monoface. rolo de
50mm x 50m (LxC).

GRAMPEADOR DE PAPEL GANDE ATE 100 UNIDADE 5
FOLHAS-26/6, com capacidade para perfurar ate 100 fls,
Grampeador médio de mesa metalico.Pintura epoxi (liquida,
21 Apoio da base em polietileno e coberto em resina
termoplastica, Capacidade para grampear até 100 folhas de
papel, UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/10 e 23/13.

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS- UNIDADE 20
Grampeador para papel, de mesa. Tamanho médio.
Capacidade grampear até 30 folhas. Estrutura metalica,
formato anatémico, apoio ergondmico emborrachado ou
plastico, para maior conforto ao grampear. Gaveta em ago

22 cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do
empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda
estrutura da gaveta. empurrador dos grampos e caraga devera
ser de metal, ndo serd aceito a presen¢a de nenhum
componente plastico na estrutura. UTILIZA GRAMPOS

26/6.

23 GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13. CAIXA 10
CAIXA C/5.000 UNIDADES

24 GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 _. CAIXA 20

CAIXA C/5.000 UNIDADES

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixagdo,
material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 10.
Caixa com 72 unidades.

CAIXA

10

26

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixacdo,
material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 14.
Caixa com 72 unidades.

CAIXA

27

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixagéo,
material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n° 15,
Caixa com 72 unidades.

CAIXA

28

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA), com
capacidade 300fls, cx com 50x1

CAIXA

20

29

GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropleno, cor
branca, capacidade 300fls, 50x1

PACOTE

20

30

LAPIS PRETO, em madeira HB N°02, envernizado, ponta
resistente, sem borracha, caixa 144X1.

CAIXA

31

ELASTICO UTIL, material borracha natural, pacote com
1200und, peso 1.000g

PACOTE

32

LIVRO ATA PAUTADO-, capa dura, com folhas paltadas e
numeradas, com 100 (cem) paginas. Formato:
200mmX298mm

UNIDADE

33

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE,
CORES VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo pléstico,
com ponta fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento
(com tampa) de 135mm (admitindo variagio de +/- Smm).
Ponta de feltro e tinta a base de solvente resistente a agua.
Deve cobrir, no minimo, 12 folhas de papel oficio,
distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos por linha,
fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA C/
12 UNIDADES

CAIXA

34

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para
escrever sobre o CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor
preta. Tinta a base de alcool. Espessura de escrita: 0,5mm.

Ideal para CD, DVD, plasticos, vinil, acrilicos e vidros.
CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA

35

PASTA COM ABA - ELASTICO-Pasta com aba - elastico.
Pasta arquivo, material polipropileno, lombada 2. cor

incolor, caracteristicas adicionais com elastico, tamanho
oficio.

UNIDADE

20

36

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR +
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para
arquivo, em papel cartdo marmorizado em cartdo/kraft com
vareta plastica, com visor e com grampo pléstico+ etiqueta
170 g na cor: Formato: 235X 360mm. Caixa com 50

Unidades

CAIXA

30

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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PASTA AZ, TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO- Pasta
AZ, lombo largo, tamanho oficio. com protegio metélica das
bordas inferiores e garras reforgadas, em papeldo com
espessura minima de 3 mm, revestido com pelicula plastica e
visor de identificagdo.

UNIDADE

20

38

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS
COM 100 PLASTICOS

UNIDADE

20

39

PERCEVEJOS MEDIOS, ago latonado dourado de 9mm, cx
¢/ 100X1

CAIXA

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel, em ago, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metdlica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco, p/ protegdo de mesa..
Cor preta.

UNIDADE

10

41

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40
FOLHAS 2 FUROS- Perfurador de papel. em ago, com
capacidade para perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura
metélica de alta resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de
seguranga, , ¢/ base plastico ante-risco, p/ protegio de mesa..
Cor preta.

UNIDADE

10

42

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, cores variadas, com
tampa asfixiante, pinta de nylon 5,9mm, com grande
reservatorio de tinta (8.5x70mm) cx com 12X1.

CAIXA

10

43

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4, 330
mm x 230 mm. Fabricada em fibra pp. formato A4, cor
fumé, prendedor de metal. Altura: 330 mm, largura: 230
mm, espessura: 3,2 mm.

UNIDADE

10

44

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO
TAMANHO OFICIO A4.

UNIDADE

10

45

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em
poliestirenoe, espessura de 3,4 mm.

UNIDADE

20

46

EXTRATOR DE GRAMPO. reforgado. tipo espatula,
composto por inox anti ferrugem, zincado, CX com 12
(doze) unidade.

UNIDADE

10

47

Tesoura de Ago Inox 8" com laminas de ago inox e cabos de
polipropileno

UNIDADE

10

48

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA
30 ML.

UNIDADE

20

49

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30
MI.

UNIDADE

20

50

TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo. a
base de 4dgua, na cor preta, para todos os tipos de almofadas,
frasco com 42 mL. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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TINTA PARA CARIMBO AZUL-Tinta para carimbo, cor
azul, componentes dgua, pigmentos, aspecto fisico liquido,
aplicagdo almofada, capacidade frasco 40 ml. CAIXA C/ 12
UNIDADES.

CAIXA

52

VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50]G

PACOTE

20

53

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO
75G/M2- Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm, ultra
branco, pacote com 500 folhas cada. Papel branco, alcalino,
multiuso, que permita impressio frente e verso. Gramatura:
72 g/m2 a 78 g/m2. caixa com 10 unidades 10x1

CAIXA

10

54

PISTOLA DE COLA QUENTE, tamanho grande bivolt
110v/220v, ideal para colagem de papel, flores artificiais.
artigos em madeira, plasticos, cerdmica, caixas de papeldo,
brinquedos, etc. Selo de seguranga INMETRO. Utiliza
bastdo grosso de 1/2

UNIDADE

20

55

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta
base 19mm, para prender até 70 folhas, corpo de metal com
pintura epoxi e presilha em ago inoxidavel.

CAIXA

10

56

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES, produto fabricado em
chapa de ago expandida. com pintura eletrostatica, conjunto
3x1 ,dimensdes aproximadas 8,5cm largura x 10,5c¢m altura
X 28cm.

UNIDADE

20

37

PORTA FOLHA, de parede em acrilico transparente com
par de parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de
espessura, com capacidade de uma folha A4 horizontal.
tamanho 30x21cm (largura x altura), com 2 (dois) furos para
fixagdo em porta de madeira, ocupando drea entre 1,40m e
1,60m do piso, localizado no centro da porta segundo
orientagdes da ABNT NBR 9050:2004. Garantia contra
amarelamento das folhas

UNIDADE

20

58

BLOCO DE RECADO material papel, largura 102,
comprimento 152, tipo removivel, caracteristicas adicionais
auto-adesivo, pacote com 4(quatro) blocos

PACOTE

20

59

FOLHA DE EVA, liso 2MM 60X40CM, cores variadas.

UNIDADE

400

60

TECIDO TNT, composi¢io 100% poliproleno, largura
1.40mt, cores diversas.

61

METROS

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, NEGRO E
VERDE - Apagador para quadro branco, negro e verde,
medindo 15 x 5 cm, base de plastico, feltro com espessura
minima de 4.0 mm, de feltro tratado com Type e base de
plastico ABS 2000 anatémico.

UNIDADE

[§9]

62

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
GRAMAS- Barbante branco de algoddo. Quantidade fios: 8
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250
gramas.

UNIDADE

10

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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Eil

MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de 12
gramas, utilizado para manuseio de papéis e cédulas de
dinheiro. CAIXA C/ 12 UNIDADES

£

CAIXA ( 5

A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratacdo ndo apresenta conflitos com o Plano
Orgamentario Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de Contratagdes (PCA), a presente contratagdo é essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade financeira e orgamentaria desta contratagdo, uma vez
que regularmente sdo realizadas andlises detalhadas para assegurar que OS recursos necessarios estio
devidamente alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:

A assinatura ocorrera apds a concretizagdo do procedimento, na forma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as
cotagdes e estudos indispensaveis com base em parametros, nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

) . 8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAOQ:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sio Félix do Xingu-PA, CEP 68.380-000

CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n° 538/2025 a seguir

9, INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
| identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sao Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

Em conformidade com a legislagdo vigente, submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Sao Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.

Oderleia Rf)'dr&#s Dos Santos Castro
Secretario Municipal da Mullher

Decreto n°® 508/2025
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OFiCIO N° 111/2026 - SEMAGRI
Séo Felix do Xingu — PA. 05 de Margo de 2026.
A
' Sr.* Secretaria de Administragio e Planejamento.
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN

. Em atengdo ao OFICIO N° 181/2026 SEMAPLAN, datado em 04 de Margo de 2026, que
solicita a oficializagdo da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, informamos
através do DFD (Documento de Formaliza¢do ¢ Demanda) em planilha anexa as necessidades desta
Secretaria para atender as suas atividades administrativas ¢ operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsdo de uso continuo, conforme a rotina
de funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragio.

Atenciosamente,

(
" A4 { % i A A - A 7
\ N I e e BT
?edro Henrique Gomes de Freitas
Secretario Municipal de Agricultura. Pecudria e Abastecimento
Decreto n® 018/2025

Avenida 22 de Marco, 915 — Centro
Sao Felix do Xingu-PA
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria ¢ Abastecimento - SEMAGRI

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: PEDRO HENRIQUE GOMES DE FREITAS.

1. OBJETO:

*AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentagio: O DFD esta regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31
de dezembro de 2023, que regulamenta. no ambito do Poder Executivo do Municipio de Sido Felix do
Xingu, a Lei Federal n.° 14.133. de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ:

A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria ¢ Abastecimento (SEMAGRI) de Sao Félix do Xingu
.desempenha papel essencial no desenvolvimento rural. apoio aos produtores, promogio da seguranga
alimentar e execugio de politicas publicas voltadas ao setor agropecuario do municipio.

Para o adequado funcionamento das atividades administrativas ¢ operacionais desta Secretaria, faz-se
necessaria a aquisicdo de materiais de expediente. itens de uso continuo. Esses materiais sdo
indispensaveis para a organiza¢io de documentos. claboragdo de relatorios, atendimento ao publico,
registro de informagdes ¢ tramitagio de processos administrativos.

A auséncia ou insuficiéncia desses insumos compromete dirctamente a eficiéncia dos servigos prestados,
podendo causar atrasos, prejuizos na comunicagio interna ¢ externa, além de impactar negativamente o
atendimento aos produtores rurais ¢ demais usudrios dos servigos da SEMAGRI.

Destaca-se que a contrata¢io observarz principios da economicidade, eficiéncia e legalidade, sendo
conduzida em conformidade com a legislagao vigente, especialmente com a Lei 14.1 33/2021 (Nova Lei
de Licitagdo e contratos administrativos).

Avenida 22 de Marco, 915 — Centro
Sao Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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Dessa forma, a presente aquisi¢iio justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a qualidade

dos servigos publicos. assegurando melhores condigoes de trabalho aos scrvidores

execucdo das agdes institucionais.

4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

€ maior eficiéncia na

A descrigdo e quantitativos dos materiais estio encartados nas Solicitagoes de Despesas a abaixo:

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABEG'A PEROL A-perola redonda na
cabega, cabega colorida e corpo prata. composi¢do ago niquelado e
plastico Tamanho:37mm. Caixa ¢/ 160 unidades

CAIXA

10

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3. COR AZUL e
PRETA- Almofada para carimbo. matcrial caixa plastica. almofada
de esponja absorvente revestida em tecido de algodao ¢ feltro.
entintada na cor azul, sem alcool. tamanho nimero 03. Deverd
conter na embalagem data de fabrica¢io. data de validade.
composi¢do quimica da tinta, e informagio de seguranga.

UNIDADE

COLA EM BASTAQO, a base de agua. lavavel. atoxica. cmbalagem
em material plastico reciclado contendo 20g. blister de papel
reciclado.

UNIDADE

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL 40X25MM
60X 1

CAIXA

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOIL 1IAS-. papel off-set. com
100 folhas. comprimento de 160 x 220 mm (CxL). capa dura, com
folhas pautadas ¢ numeradas sequencialmente. material capa
papeldo. gramatura folhas 54g

UNIDADE

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada em
plastico amarelo. P.V.C.refor¢ado com onda simples tupo B padrio
medindo 13.5x24.5x36¢m, tamanho oficio. medida interna
350x135x240mm.

UNIDADE

600

CALCULADORA namero digitos 12. tipo
mesa. aplicagéo comercial, fonte alimentagio
bateria ou solar. caracteristicas adicionais sem

impressdo. comprimento aproximado 13 ¢m. largura 10 em, altura
2.5 ¢

UNIDADE

CANETA/BOLIGRAFO 1.0 MM PONTA MI-DIANA

ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

CAIXA

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material aco carbono.
formato paralelo. tamanho N° 8. caixa 100N 1

CAIXA

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material aco carborno.
formato paralelo, tamanho N° 4. caixa 100X | o

11

CAIXA

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05. material ago carbono.
formato paralelo. tamanho, N° 3. caixa 100X1

CAIXA

Avenida 22 de Marco, 915 — Centro
Séo Felix do Xingu-PA
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12 L:'I,IPISS NIQUELADO TAN{ANII.(,) N°® ()2: material ago carbono, CAIXA 60

formato paralelo. tamanho N° 2, caixa 100X |
13 (",‘I,IPIiS NIQUELADO 'l'AMf\NHO N® 03 - material a¢o carbono. CAIXA 60

tormato paralelo, tamanhoN® 3, caixa 100X
14 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material aco carbono., CAIXA 60

formato paralelo, tamanhoN° 1. caixa 100X1 -

15 | Cola ISOPOR 90gr 12X1 - - CAIXA 10
CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador, material a

CAIXA 10
16 | base de agua, 12X18ML-
ESTILETE LARGO, em carbono polipropileno. lamina de ago
17 | carbono, alta resistencia, trava de seguranca de 18 mm cores UNIDADE 20
diversas. 12/X1 B
. 18 |FITA ADESIVA DUPLA FACE. tamanho 12x30mm UNIDADE 50
FITA CREPE. 19 MM X 50 M- Fita crepe. adesiva, tamanho: 19 . .
' | imm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES ALl 4
— n —
FITA ADESIVA TRANSPARENTE. 50 MM X 50 M- Fita adesiva
20 | para embalagem. incolor, tipo monoface. rolo de 50mm x 50m UNIDADE 15

(LxC).

GRAMPEADOR DE PAPEL. GANDE ATE 100 FOLHAS-26/6.
com capacidade para perfurar ate 100 {ls. Grampeador médio de
21 | mesa metalico.Pintura epoxi (liquida. Apoio da base em polietileno ¢ | UNIDADE 7
coberto em resina termoplastica. Capacidade para grampear até 100
folhas de papel, UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/10 ¢ 23/13.

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOIL.HAS-Grampeador para
papel, de mesa. Tamanho médio. Capacidade grampear até 30
folhas. Estrutura metélica. formato anatomico. apoio ergondomico
emborrachado ou plastico, para maior conforto a0 grampear. Gaveta
em ago cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola do UNIDADE 10
. empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda estrutura
da gaveta. empurrador dos grampos ¢ caraga deverd ser de metal.
ndo serd aceito a presenga de nenhum componente pléstico na
estrutura. UTILIZA GRAMPOS 26/6.

GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23
(/5.000 UNIDADES

GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 .. CAIXA C/
5.000 UNIDADES

COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixacio,
25 | material ago, tratamento superficial latonado. tamanho 1, 10. Caixa CAIXA 10
com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixagdo.
26 | material ago, tratamento superficial latonado. tamanho n 14. Caixa CAIXA 10
[ com 72 unidades.

2
)

.—-—‘)_'" i '}";‘7 2 N (
K 8 -23/10 - 23/13. CAIXA CAIXA 15

24 CAIXA 20

=L —

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixacdo,
material ago. tratamento superficial latonado. tamanho n° 15. Caixa
com 72 unidades.

CAIXA

20

28

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA). com
capacidade 3001fls. ex com 50x1

CAIXA

29

capacidade 300fls. 50x1

PACOTE

30

30

LAPIS PRETO, em madeira HB N°02. envernizado. ponta resistente,
sem borracha, caixa 144X1.

CAIXA

ELASTICO UTIL, material borracha natural. pacote com 1200und.
peso 1.000g

PACOTE

LS

32

LIVRO ATA PAUTADO- . capa dura. com folhas paltadas e
numeradas., com 100 (cem) paginas. Formato: 200mmX298mm

UNIDADE

33

CANETA MARCA TEXTO. PONTA FLUORESCENTE. CORES
VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo plastico, com ponta
fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento (com tampa) de
I35mm (admitindo variagdo de +/- Smm). Ponta de feltro e tinta &
base de solvente resistente a dgua. Deve cobrir. no minimo. 12 folhas
de papel oficio. distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres diversos
por linha, fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho 10. CAIXA
C/ 12 UNIDADES

34

CAIXA

I3

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para escrever
sobre 0 CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor preta. Tinta a base de
alcool. Espessura de escrita: 0,5mm. Ideal para CD. DVD. plasticos.
vinil, acrilicos e vidros. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA

35

PASTA COM ABA — ELASTICO-Pasta com aba - elastico. Pasta
arquivo, material polipropileno, lombada 2. cor incolor.
caracteristicas adicionais com elastico. tamanho oficio

36

UNIDADE

(P8
h

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO (/ VISOR + ETIQUETA+
GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para arquivo. em papel cartdo
marmorizado em cartdo/kraft com varcta plastica, com visor e com
grampo plastico+ etiqueta 170 g na cor: Formato: 235X 360mm.
Caixa com 50 Unidades

37

CAIXA

40

PASTA AZ, TAMANHO OFICIO. LOMBO LARGO- Pasta AZ.
lombo largo. tamanho oficio, com protegao metalica das bordas
inferiores e garras reforgadas. em papelao com espessura minima de
3 mm. revestido com pelicula plastica ¢ visor de identificagdo.

UNIDADE

(3]
=)

38

PASTA PLASTIFICADA PARA FOIL HETOS COM 100
PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM
100 PLASTICOS -

39

UNIDADE

20

PERCEVEJOS MEDIOS, ago latonado dourado de 9mm.
100X1

cx ¢f

CAIXA

Avenida 22 de Margo. 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
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40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30 FOLHAS 2
FUROS- Perturador de papel, em ago. com capacidade para perfurar
até 30 folhas por vez. Estrutura metdlica de alta resisténcia. ¢/ regua
posicionada. ¢/ trava de seguranga. . ¢/ base plastico ante-risco, p/
prote¢io de mesa.. Cor preta.

UNIDADE

15

41

PERFURADOR DE PAPEL, METALICO PARA 40 FOLHAS 2
FUROS- Perfurador de papel. em ago. com capacidade para perfurar
até 30 folhas por vez. Estrutura metalica de alta resisténcia, ¢/ regua
posicionada. ¢/ trava de seguranga. . ¢/ base plastico ante-risco., p/
prote¢do de mesa.. Cor preta.

UNIDADE

10

PINCEL ATOMICO PERMANENTE. cores variadas. com tampa
asfixiante. pinta de nylon 5.9mm. com grande reservatorio de tinta
(8.5x70mm) cx com 12X1. -

43

CAIXA

15

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4. 330 mm x
230 mm. Fabricada em fibra pp. formato A4. cor fumé, prendedor de
metal. Altura: 330 mm. largura: 230 mm. espessura: 3.2 mm.

UNIDADE

44

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO
TAMANHO OFICIO A4.

45

UNIDADE

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em poliestirenoe,
espessura de 3.4 mm. -

UNIDADE

46

EXTRATOR DE GRAMPO, reforgado. tipo cspufula. L‘Umposto por

UNIDADE

47

Tesoura de Ago Inox 8" com laminas de ago inox ¢ cabos de
polipropileno

UNIDADE

48

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA 30 ML

UNIDADE

49

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30 M.

UNIDADE

60

50

TINTA PARA CARIMBO PRETA- l'in_la_p:n'a carimbo. a base de
agua, na cor preta. para todos os tipos de almofadas, frasco com 42
ml. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA |

[ )

TINTA PARA CARIMBO AZUL-Tinta para carimbo. cor azul.
componentes dgua, pigmentos, aspecto fisico liquido. aplicagio
almofada. capacidade frasco 40 ml. CAIXA '/ 12 UNIDADES

CAIXA

(B]

VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG

PACOTE

15

53

Papel sulfite. tamanho A4 210 x 297mm. ultra branco. pacote com
500 folhas cada. Papel branco. alcalino. multiuso. que permita
impressdo frente e verso. Gramatura: 72 ¢/m2 a 78 ¢/m2. caixa com
10 unidades 10x1 -

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta base
19mm. para prender até 70 folhas. corpo de metal com pintura epoxi
e presilha em ago inoxidavel.

CAIXA

CAIXA

50

10

55

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES. produto fabricado em chapa de
aco expandida, com pintura eletrostatica. conjunto 3x1 .dimensdes
aproximadas 8.5c¢m largura x 10.5¢m altura x 28cen.

UNIDADE

10

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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PORTA FOLHA. de parede em acrilico transparente com par de
parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de espessura,
com capacidade de uma folha A4 horizontal. tamanho 30x2lem
56 | (largura x altura), com 2 (dois) furos para fixagdo em porta de UNIDADE 10
madeira. ocupando area entre 1.40m ¢ 1.60m do piso. localizado no
centro da porta segundo orientagdes da ABNT NBR 9050:2004.

{ Garantia contra amarelamento das folhas

BLOCO DE RECADO material papel. largura 102, comprimento '

57 | 152, tipo removivel. caracteristicas adicionais auto-adesivo. pacote PACOTE 25
com 4(quatro) blocos
: APAGADOR PARA QUADRO BRANCO. NEGRO F VERDE -
I 58 Apagador para qu‘adro branco, negro e\ g-r?lg'. rmedindo 15 x 75 cm, UNIDADE 5
| base de plastico. feltro com espessura minima de 4.0 mm. de feltro
tratado com Type e base de plastico ABS 2000 anatomico. B
o BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
59 | GRAMAS- Barbante branco de algoddo. Quantidade fios: 8 UNIDADE 15
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250 gramas.
MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos. pasta ce 12 gramas,
60 | utilizado para manuseio de papéis e cédulas de dinheiro. CAIXA C/ CAIXA 5
12 UNIDADES
| e e ]

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA — PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Lstratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratagio nao apresenta conflitos com o Plano
Orgamentario Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda nio tenha elaborado ou
consolidado o Plano Anual de C ontratagdes (PCA). a presente contratagdo é essencial para garantir a
continuidade das atividades planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

f . A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade financeira ¢ or¢amentdria desta contrata¢io, uma vez

| que regularmente sdo realizadas andlises detalhadas para assegurar que os recursos necessarios estio
devidamente alocados e disponiveis. respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vi gentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO
CONTRATUAL:

A assinatura ocorrerd apos a concretizagdo do procedimento. na ‘orma da lei.

7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

| Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as
\; cotagdes e estudos indispensaveis com base ¢m pardinetros, 1nos termos do disposto no artigo 23 da Lei
Federal n.° 14.133. de 1° de abril de 2021,

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sé&o Feélix do Xingu-PA
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8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados ¢ empossados por meio da Portaria n® 538/2025 a seguir
identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

. 10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.

Em conformidade com a legislagio vigente. submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da
autoridade competente.

Atenciosamente,

Sao Félix do Xingu — PA, 05 de marco de 2026.

. C
VRS Y';Y..E SH INPUN S L (PO
Pedro Henrlquc Gomes de Freltas
Secretario Municipal de Agricultura. Pecuaria e Abastecimento

Decreto n® 018/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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OFICIO N° 071/2026 - SEMTUR

Sé&o Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.
A
Sr.® Secretaria de Administragdo e Planejamento,
Viviane Martins Silva da Cunha.

Assunto: Resposta ao OFICIO N° 181/2026 —- SEMAPLAN

Em atengdo ao OFICIO N° 181/2026 — SEMAPLAN, datado em 04 de margo de 2026, que solicita a
oficializagdo da demanda e estimativa de quantidades para AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU, informamos através do DFD (Documento de

Formalizagdo e Demanda) em planilha anexa as necessidades desta Secretaria para atender as suas atividades
administrativas e operacionais.

Ressaltamos que a presente estimativa considera a previsdo de uso continuo, conforme a rotina de
funcionamento desta Secretaria.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de elevada estima e consideragio.

Atenciosamente,

o )
mos‘\qﬂi&ﬁMsa Barbosa

Secretario Mimnicipal de Turismo
Decreto n° 015/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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ORGAO/UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Turismo - SEMTUR
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MARCOS VINICIOS SOUSA BARBOSA.

1. OBJETO:

‘AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU-PA.

2. FORMA DE CONTRATAGCAO SUGERIDA E BASE LEGAL DE REGULAMENTACAO:

2.1. Base Legal de Regulamentagio: O DFD est4 regulamentado pelo Decreto Municipal n.° 1245, 31 de
dezembro de 2023, que regulamenta, no 4mbito do Poder Executivo do Municipio de Sdo Felix do Xingu, a Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A presente justificativa tem por finalidade fundamentar a necessidade de aquisi¢do de materiais de expediente
destinados ao atendimento das demandas administrativas da Secretaria Municipal de Turismo (SEMTUR) de Sao
Felix do Xingu-PA.

. Considerando que a Secretaria Municipal de Turismo exerce papel fundamental no planejamento, coordenagéo e

execugdo de politicas piiblicas voltadas ao desenvolvimento do turismo local, torna-se imprescindivel a
disponibilidade continua de materiais de expediente para a adequada realizagdo de suas atividades institucionais.

Ressalta-se que tais materiais sdo essenciais para o desenvolvimento das rotinas administrativas, incluindo, &
elaboragdo de documentos oficiais, controle de processos, atendimento ao publico, organizagio de arquivos, bem
como apoio logistico as agdes, projetos e eventos promovidos por esta Secretaria.

A auséncia ou insuficiéncia desses insumos poderd comprometer a eficiéncia dos servigos prestados, ocasionando
prejuizos a gestdo administrativa e a execugdo das atividades finalisticas do orgao.

Destaca-se, ainda, que a presente aquisi¢do visa a reposigdo do estoque, garantindo a continuidade dos Servigos
publicos, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade da Administragdo
Publica, previstos no ordenamento juridico vigente.

Diante do exposto, resta evidenciada a necessidade e a adequagio da abertura de processo licitatério para aquisigéo
de materiais de expediente, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, visando garantir o pleno funcionamento
das atividades da Secretaria Municipal de Turismo (SEMTUR) e a adequada prestagdo dos servigos publicos.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Sao Félix do Xingu-PA
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4. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT

ALFINETES COLORIDO CABEGA PEROLA-perola redonda na
cabega, cabega colorida e corpo prata, composi¢do ago niquelado e
plastico Tamanho:37mm. Caixa ¢/ 160 unidades

CAIXA

15

ALMOFADA PARA CARIMBO NUMERO 3, COR AZUL e
PRETA- Almofada para carimbo, material caixa plastica, almofada
de esponja absorvente revestida em tecido de algodio e feltro,
entintada na cor azul, sem dlcool, tamanho niimero 03. Devera
conter na embalagem data de fabricagdo, data de validade,
composi¢do quimica da tinta, e informagio de seguranga.

UNIDADE

COLA EM BASTAOQ, a base de agua, lavavel, atoxica, embalagem
em material plastico reciclado contendo 20g, blister de papel
reciclado.

UNIDADE

BORRACHA APAGADORA BRANCA NATURAL 40X25MM
60X1

CAIXA

LIVRO DE PROTOCOLO, COM 100 FOLHAS-, papel off-set,
com 100 folhas, comprimento de 160 x 220 mm (CxL), capa dura
com folhas pautadas e numeradas sequencialmente, material capa
papeldo, gramatura folhas 54g

3

UNIDADE

CAIXA POLIONDA P/ ARQUIVO MORTO confeccionada em
plastico amarelo, P.V.C.refor¢ado com onda simples tupo B

padrido medindo 13,5x24,5x36cm, tamanho oficio, medida interna
350x135x240mm.

UNIDADE

900

CALCULADORA niimero digitos 12, tipo
mesa, aplicagdo comercial, fonte alimentagio
bateria ou solar, caracteristicas adicionais sem

impressdo, comprimento aproximado 13 cm, largura 10 cm, altura
2,5 cm.

UNIDADE

20

CANETA/BQLiGRAFO 1.0 MM PONTA MEDIANA
ESFEROGRAFICA 50X1 CORES DIVERSAS

CAIXA

30

CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 08- material ago carbono,
formato paralelo, tamanho N° 8, caixa 100X 1

CAIXA

50

10 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 4- material ago carbono,

formato paralelo, tamanho N° 4. caixa 100X CAIXA 60

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
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CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 05- material aco carbono,

1 formato paralelo, tamanho, N° 5, caixa 100X 1 CAIXA i

12 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 02- material aco carbono, CAIXA 70
formato paralelo, tamanho N° 2, caixa 100X 1

13 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 03 - material ago carbono, CAIXA 70
formato paralelo, tamanhoN° 3, caixa 100X 1

14 CLIPES NIQUELADO TAMANHO N° 01- material ago carbono, CAIXA 70
formato paralelo, tamanhoN°® 1, caixa 100X ]

15 Cola ISOPOR 90gr 12X1 CAIXA 10

16 CORRETIVO LIQUIDO multiuso, com pincel aplicador, material CAIXA 10

a base de agua, 12X18ML-

ESTILETE LARGO, em carbono polipropileno, lamina de ago
17 carbono, alta resistencia, trava de seguranga de 18 mm cores UNIDADE 35
diversas. 12/X1

18 FITA ADESIVA DUPLA FACE, tamanho 12x30mm UNIDADE 75
FITA CREPE, 19 MM X 50 M- Fita crepe, adesiva, tamanho: 19

12 mm x 50 m. PACOTE COM 5 UNIDADES ACOTE $
FITA ADESIVA TRANSPARENTE, 50 MM X 50 M- Fita

20 adesiva para embalagem, incolor, tipo monoface, rolo de S0mm x | UNIDADE 15
50m (LxC).
GRAMPEADOR DE PAPEL GANDE ATE 100 FOLHAS-26/6.
com capacidade para perfurar ate 100 fls, Grampeador médio de

21 mesa metalico,Pintura epoxi (liquida, Apoio da base em polietileno UNIDADE 7

e coberto em resina termoplastica, Capacidade para grampear até
100 folhas de papel, UTILIZA GRAMPOS 23/6 - 23/8 - 23/10 e
23/13.

GRAMPEADOR DE PAPEL, ATE 30 FOLHAS-Grampeador para
papel, de mesa. Tamanho médio. Capacidade grampear até 30
folhas. Estrutura metalica, formato anatémico, apoio ergonoémico
emborrachado ou plastico, para maior conforto ao grampear.

22 Gaveta em ago cromado ou pintura epoxi de alta resisténcia. Mola UNIDADE 30
do empurrador em formato helicoidal de alta resisténcia. Toda
estrutura da gaveta, empurrador dos grampos e caraga devers ser de
metal, nao serd aceito a presenga de nenhum componente plastico
na estrutura. UTILIZA GRAMPOS 26/6.

GRAMPO GALVANIZADO 23/06 - 23/8 - 23/10 - 23/13. CAIXA

9]

P C/ 5.000 UNIDADES CAIXA 30
GRAMPO GALVANIZADO P/GRAMPEADOR 26/6 .. CAIXA

Eal P 5.000 UNIDADES CAIXA 45
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COLCHETE LATONADO NUMERO 10- Colchete fixagdo,
25 material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 10. Caixa | CAIXA 25
com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 14- Colchete fixagdo,
26 material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n 14. Caixa CAIXA 30
com 72 unidades.

COLCHETE LATONADO NUMERO 15- Colchete fixagdo,
27 material ago, tratamento superficial latonado, tamanho n° 15. CAIXA 40
Caixa com 72 unidades.

GRAMPO TRILHO METAL ( ROMEU E JULIETA), com

- capacidade 300fls, cx com 50x]1

CAIXA 35

GRAMPO PLASTICO, material plastico polipropleno, cor branca,
capacidade 300fls, 50x1

LAPIS PRETO, em madeira HB N°02, envernizado, ponta
resistente, sem borracha, caixa 144X]1.

ELASTICO UTIL, material borracha natural, pacote com 1200und,
peso 1.000g

29 PACOTE 45

30 CAIXA 8

31 PACOTE 5

LIVRO ATA PAUTADO- , capa dura, com folhas paltadas e

42 numeradas, com 100 (cem) paginas. Formato: 200mmX298mm

UNIDADE 25

CANETA MARCA TEXTO, PONTA FLUORESCENTE, CORES
VARIADAS- Caneta marca - texto, corpo plastico, com ponta
fluorescente chanfrada de 4 mm . Comprimento (com tampa) de
135mm (admitindo variagdo de +/- Smm). Ponta de feltro e tinta 4
base de solvente resistente a agua. Deve cobrir, no minimo, 12
folhas de papel oficio, distribuidos em 56 linhas de 96 caracteres
diversos por linha, fonte tipo "TIMES NEW ROMAN" tamanho
10. CAIXA C/ 12 UNIDADES

33 CAIXA 25

CANETA CD/DVD PRETA- Marcador permanente para escrever
34 sobre o CD/DVD (ponta poliéster 2.0mm). Cor preta. Tinta a base
de alcool. Espessura de escrita: 0,5mm. Ideal para CD, DVD,
plasticos, vinil, acrilicos e vidros. CAIXA C/ 12 UNIDADES

CAIXA 5

PASTA COM ABA — ELASTICO-Pasta com aba - elastico. Pasta

35 arquivo, material polipropileno, lombada 2. cor incolor, UNIDADE 45
caracteristicas adicionais com elastico. tamanho oficio.

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO C/ VISOR +
ETIQUETA+ GRAMPO PLASTICO-Pasta suspensa para arquivo,
36 em papel cartdo marmorizado em cartdo/kraft com vareta plastica, CAIXA 60

com visor e com grampo plastico+ etiqueta 170 g na cor: Formato:
235X 360mm. Caixa com 50 Unidades

Avenida 22 de Marco, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
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37

PASTA AZ, TAMANHO OFICIO, LOMBO LARGO- Pasta AZ,
lombo largo, tamanho oficio, com prote¢do metalica das bordas

inferiores e garras reforgadas, em papeldo com espessura minima
de 3 mm, revestido com pelicula plastica e visor de identificagdo.

UNIDADE

40

38

PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM 100
PLASTICOS-PASTA PLASTIFICADA PARA FOLHETOS COM
100 PLASTICOS

UNIDADE

40

39

PERCEVEJOS MEDIOS, ago latonado dourado de 9mm, cx ¢/
100X1

CAIXA

10

40

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 30 FOLHAS 2
FUROS- Perfurador de papel, em ago, com capacidade para
perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura metalica de alta
resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de seguranca, , ¢/ base
plastico ante-risco, p/ prote¢io de mesa.. Cor preta.

UNIDADE

25

41

PERFURADOR DE PAPEL METALICO PARA 40 FOLHAS 2
FUROS- Perfurador de papel, em ago, com capacidade para
perfurar até 30 folhas por vez. Estrutura metalica de alta
resisténcia, ¢/ regua posicionada, ¢/ trava de seguranca, , ¢/ base
plastico ante-risco, p/ prote¢do de mesa.. Cor preta.

UNIDADE

10

42

PINCEL ATOMICO PERMANENTE, cores variadas, com tampa
asfixiante, pinta de nylon 5,9mm, com grande reservatorio de tinta
(8.5x70mm) cx com 12X1.

CAIXA

20

43

PRANCHETA A4, 330 MM X 230 MM- Prancheta A4, 330 mm x
230 mm. Fabricada em fibra pp, formato A4, cor fumé, prendedor
de metal. Altura: 330 mm, largura: 230 mm, espessura: 3,2 mm.

UNIDADE

30

44

PRANCHETA DE ACRILICO/ POLIPROPILENO COM
PEGADOR METAL EM FERRO GALVANIZADO NO
TAMANHO OFICIO A4,

UNIDADE

20

45

Régua de 30 cm com Apoio Para Os Dedos-em poliestirenoe,
espessura de 3.4 mm.

UNIDADE

40

46

EXTRATOR DE GRAMPO, reforgado, tipo espatula, composto

por inox anti ferrugem, zincado, CX com 12 (doze) unidade.

UNIDADE

20

47

Tesoura de Ago Inox 8" com laminas de aco inox e cabos de
polipropileno

UNIDADE

20

48

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR PRETA 30 ML

UNIDADE

60

49

TINTA PIGMENTADA para refil sem tinta- COR AZUL 30 ML

UNIDADE

60

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro

Séo Félix do Xingu-PA

CEP: 68.380-00




ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO XINGU
Secretaria Municipal de Turismo—
SEMTUR

50 agua, na cor preta, para todos os tipos de almofadas, frasco com 42 CAIXA 2

|
]
1
| TINTA PARA CARIMBO PRETA- Tinta para carimbo, a base de
! mL. CAIXA C/ 12 UNIDADES

ro

51 componentes agua, pigmentos, aspecto fisico liquido, aplicagio CAIXA
almofada, capacidade frasco 40 ml. CAIXA C/ 12 UNIDADES.

TINTA PARA CARIMBO AZUL-Tinta para carimbo, cor azul, i

52 VISOR PARA PASTA SUSPENSA + ETIQUETA C/50JG PACOTE 30

PAPEL TAMANHO A4 PCT 500 FOLHAS BRANCO 75G/M2- ‘
Papel sulfite, tamanho A4 210 x 297mm, ultra branco, pacote com |
53 500 folhas cada. Papel branco, alcalino, multiuso, que permita CAIXA 80
impressdo frente e verso. Gramatura: 72 g/m2 a 78 g/m2. caixa
com 10 unidades 10x1 *

PRENDEDOR DE PAPEL tipo blinder-clip em ago cor preta base

54 19mm, para prender até 70 folhas, corpo de metal com pintura CAIXA 20
epoxi e presilha em ago inoxidavel.

PORTA CANETA/LAPIS/CLIPES, produto fabricado em chapa
55 de ago expandida, com pintura eletrostatica, conjunto 3x1 UNIDADE 30
.dimensdes aproximadas 8,5c¢m largura x 10,5cm altura x 28cm.

| PORTA FOLHA, de parede em acrilico transparente com par de
parafusos inclusos, resistente com minimo de 3mm de espessura,
com capacidade de uma folha A4 horizontal, tamanho 30x21cm
56 (largura x altura), com 2 (dois) furos para fixagao em porta de UNIDADE 30
madeira, ocupando area entre 1,40m e 1,60m do piso, localizado no
centro da porta segundo orientagdes da ABNT NBR 9050:2004.

: . Garantia contra amarelamento das folhas

BLOCO DE RECADO material papel, largura 102, comprimento

57 152, tipo removivel, caracteristicas adicionais auto-adesivo, pacote | PACOTE 45
com 4(quatro) blocos

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, NEGRO E VERDE -
58 Apagador para quadro branco, negro e verde, medindo 15 x 5 cm,
base de plastico, feltro com espessura minima de 4.0 mm, de feltro
tratado com Type e base de plastico ABS 2000 anatdmico.

UNIDADE 2

BARBANTE ALGODAO. NUMERO 8. ROLO COM 250
59 GRAMAS- Barbante branco de algodao. Quantidade fios: 8 UNIDADE 6
unidades. Acabamento superficial cru. Rolo com 250 gramas.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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MOLHADOR DE DEDOS- Molhador de dedos, pasta de 12
60 gramas, utilizado para manuseio de papéis e cédulas de dinheiro. CAIXA 10
CAIXA C/ 12 UNIDADES

A descrigdo e quantitativos dos materiais estdo encartados nas Solicitagdes de Despesas a abaixo:

5. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PCA - PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL:

O presente tem como finalidade cumprir com o Planejamento Estratégico realizado por esta Unidade
Administrativa, ressaltando-se ainda que esta contratagdo ndo apresenta conflitos com o Plano Or¢amentario

Anual. E importante destacar que, embora a administragdo ainda ndo tenha elaborado ou consolidado o Plano

Anual de Contratagdes (PCA), a presente contratagio ¢ essencial para garantir a continuidade das atividades
planejadas e o alcance dos objetivos estratégicos estabelecidos.

A auséncia do PCA ndo compromete a viabilidade financeira e orgamentaria desta contratagdo, uma vez que
regularmente sdo realizadas anélises detalhadas para assegurar que 0s recursos necessarios estio devidamente
alocados e disponiveis, respeitando todas as normas e diretrizes financeiras vigentes.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADA O INSTRUMENTO CONTRATUAL:
A assinatura ocorrera apds a concretizagio do procedimento, na forma da lei.
7. ESTIMATIVA FINANCEIRA:

Estimar-se-a o valor mediante pesquisa, proferida pelo Departamento de Compras, que realizara as cotagdes e

estudos indispensaveis com base em parametros, nos termos do disposto no artigo 23 da Lei Federal n.° 14.1 33, de
1° de abril de 2021.

8. LOCAL DA ENTREGA/EXECUCAO:

Av. 22 de Margo, 915, centro, Sdo Félix do Xingu-PA, CEP 68.380-000

9. INDICACAO DA EQUIPE/COMISSAO RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Os membros foram designados, nomeados e empossados por meio da Portaria n® 538/2025 a seguir identificados:

NOME: Mario de Pinho Viana Junior. Equipe de Planejamento.

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
Séo Félix do Xingu-PA
CEP: 68.380-00
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10. PRAZO PROJETADO PARA PAGAMENTO:

O prazo projetado para pagamento sera de acordo com o usual aplicavel ao objeto contratado.
Em conformidade com a legislagdo vigente, submeto o presente DFD para avaliagdo por parte da autoridade
competente.

Atenciosamente,

Séo Felix do Xingu — PA, 05 de margo de 2026.

Marcos Vini¢ios Sogsa Barbosa
Secretario Municipal de Turismo
Decreto n® 015/2025

Avenida 22 de Margo, 915 — Centro
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