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Gabinete do Chefe do Executivo

TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para eventual
contratacdao de empresa especializada na prestagao de servico comum de agenciamento de
viagens aéreas, compreendendo reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais, mediante atendimento remoto (e-mail e/ou telefone),
sob demanda, destinado a atender as necessidades do Gabinete do Prefeito, Secretarias
Municipais e Coordenadorias, deste municipio de Parauapebas, Estado do Para, conforme
especificagcdes, quantidades estimadas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. DA NATUREZA DO OBJETO

1.2.1. A presente contratacdo possui natureza de servico comum, a ser executado por
demanda, sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra, nos termos do art. 62, inciso XXIlI, alinea
“a”, da Lein? 14.133/2021 e do art. 22 do Decreto Municipal n? 1.329/2023.

1.2.2. Trata-se de servigco de agenciamento de passagens aéreas, cujas caracteristicas sdo
padronizadas pelo mercado, permitindo especificacdo objetiva quanto a qualidade e ao
desempenho, o que viabiliza o julgamento pelo critério objetivo previsto na legislacao.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Este Termo de Referéncia tem como fundamentacao legal as seguintes legislagdes:

3.1.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

3.1.2. Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;
3.1.3. Decreto Municipal n° 1329, de 20 de novembro de 2023 - Regulamenta o artigo 20 da Lei
Federal n° 14.133, de 10 de abril de 2021, no dmbito da Administracdo Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional;

3.1.4. Decreto Municipal n° 464, de 18 de marco de 2024 - Dispde sobre os procedimentos
administrativos para a realizacdo pesquisa de precos;

3.1.5. Decreto Municipal n? 932, de 6 de agosto de 2024 - Regulamenta a necessidade de
elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR);

3.1.6. Lei Complementar n? 123/2006 — que estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte no
ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; e alteracdes

posteriores em vigor;
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3.1.7. Lei Complementar Municipal n° 009/2016 - Institui o tratamento diferenciado,
simplificado e favorecido a ser dispensado ao microempreendedor individual, a microempresa
e a empresa de pequeno porte no ambito do municipio de Parauapebas; e altera¢des
posteriores;

3.1.8. Decreto n° 217, de 31 de janeiro de 2024 - Regulamenta o Sistema de Registro de Precos
no ambito da Administracdo Publica municipal direta e indireta, nos termos Lei Federal n°
14.133, de 12 de abril de 2021;

4. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

4.1. Os servidores do Gabinete do Prefeito, das Secretarias Municipais, Coordenadorias e
demais unidades administrativas necessitam realizar deslocamentos para o cumprimento de
agendas oficiais do Governo Municipal, com vistas a celebracdo de parcerias institucionais,
formalizacdo de acordos, participagdo em reunides, eventos, conferéncias, audiéncias,
capacitagdes, treinamentos e outras atividades inerentes a Administragdo Publica;

4.1.1. Ademais, verifica-se a necessidade de atender a demanda continua dos usudrios do
sistema SUS, especialmente no que se refere ao TFD — Tratamento Fora do Domicilio, cujo
transporte aéreo torna-se indispensdvel para o atendimento de urgéncias e emergéncias de
usudrios em situacdo especial.

4.2. Tais deslocamentos sdo essenciais para o aprimoramento das politicas publicas, o
fortalecimento da capacidade institucional e a melhoria continua dos servicos prestados a
populacdo, encontrando-se alinhados as diretrizes, acdes e metas previstas no Plano Plurianual
— PPA 2026-2029, no ambito da gestdao administrativa do Gabinete do Prefeito e demais 6rgaos
municipais;

4.3. A presente demanda justifica-se pela necessidade de instituir Sistema de Registro de
Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico
comum de agenciamento de viagens aéreas, destinado ao deslocamento do Prefeito,
Secretarios, Coordenadores e servidores no desempenho de atividades oficiais;

4.4. Considerando a extensdo territorial do pais e as limitagdes da malha rodovidria nacional, o
transporte aéreo mostra-se o meio mais seguro, eficiente e racional para deslocamentos de
médias e longas distdncias, especialmente entre municipios de médio porte e capitais dos
Estados, contribuindo para a otimizacdo do tempo, reducdo de custos indiretos e maior
efetividade das ac¢des institucionais;

4.5. Optou-se pela utilizacdo do Sistema de Registro de Precos — SRP, uma vez que a demanda
por passagens aéreas apresenta carater eventual, varidvel e imprevisivel, ndo sendo possivel a
definicdo prévia e precisa dos quantitativos a serem demandados ao longo do exercicio. Nessa
perspectiva, o SRP revela-se a solu¢cdo mais adequada, por ndo gerar obrigacdo de contratacao,
permitindo aquisicdes conforme a efetiva necessidade administrativa e a disponibilidade
orcamentdria, em consonancia com os principios do planejamento, da eficiéncia e da
economicidade, previstos nos arts. 52 e 112 da Lei n? 14.133/2021;
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4.6. Ademais, a adoc¢do do Sistema de Registro de Precos contribui para maior transparéncia
nas contratagdes, aprimora o planejamento financeiro e promove a racionalizagdo dos gastos
publicos, possibilitando a Administracdo definir o momento oportuno para a contratacdo, a
guantidade necessdria e a adequada alocacdo dos recursos publicos, em observancia as
diretrizes de gestao fiscal responsavel;

4.7. Diante do exposto, evidencia-se a relevancia da presente contratagdo para assegurar o
regular desempenho das atividades administrativas, razao pela qual se justifica a realizagdo de
procedimento licitatério, por meio do Sistema de Registro de Precos, para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de passagens
aéreas.

5. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratacdao, mediante procedimento licitatério, com
adoc¢do do Sistema de Registro de Pregos, de empresa especializada na prestacdo de servico
comum de agenciamento de viagens aéreas, que atuarda como intermedidria entre a
Administracdo Publica e as companhias aéreas, com execucdo sob demanda, visando atender
as necessidades de deslocamento institucional dos 6rgaos e entidades municipais.

5.2. O servico compreendera, dentre outras atividades correlatas, o suporte técnico-
operacional a gestdo de passagens aéreas, incluindo:

5.2.1. Reserva, emissdo e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais, conforme
solicitacdo dos 6rgdos requisitantes;

5.2.2. Alteragdes, remarcagdes e cancelamentos de passagens aéreas, observadas as condi¢bes
tarifarias aplicaveis e as normas administrativas vigentes;

5.2.3. Apoio ao gerenciamento e controle das viagens realizadas, em conformidade com as
diretrizes internas da Administracdo;

5.2.4. Atendimento remoto aos setores demandantes, por meio de canais eletronicos, inclusive
para atendimento de demandas urgentes, quando necessario;

5.2.5. Registro, acompanhamento e controle das operag¢des realizadas, com disponibilizacdo de
informacgdes e relatérios gerenciais que subsidiem a fiscalizacdo, o controle e a prestacao de
contas.

6. REQUISITO DA CONTRATAGAO

6.1. Para o atendimento da necessidade identificada, a empresa vencedora devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

6.1.1. Disponibilizar atendimento remoto (telefone, e-mail ou sistema eletrénico) em horario
comercial, bem como suporte emergencial quando necessario;

6.1.2. Garantir emissdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes aéreos, com seguranca e
confiabilidade;
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6.1.3. Manter registro, rastreabilidade e controle das solicitacGes, permitindo auditoria e
prestacao de contas ao 6rgao contratante;

6.1.4. Disponibilizar relatérios gerenciais periddicos, que permitam acompanhamento da
execucdo do servico e analise de custos;

6.1.5. Oferecer treinamento inicial aos servidores designados pelo Gabinete do Executivo
Municipal para utilizacdo de sistemas ou plataformas de gestdo de passagens, incluindo
atualizagOes relevantes;

6.1.6. Promover suporte técnico continuo, com atendimento as atualizacdes ou mudancas na
plataforma utilizada, sem 6nus adicional para a Administracao.

6.2. Padrbes de Qualidade e Eficiéncia
6.2.1. A contratada devera:

6.2.1.1. Executar os servicos de forma eficiente, segura e confidvel, adotando boas praticas
operacionais;

6.2.1.2. Registrar ocorréncias relevantes (atrasos, inconsisténcias ou falhas na emissdao de
bilhetes) e adotar acdes corretivas imediatas, comunicando ao érgdo contratante;

6.2.1.3. Assegurar rastreamento e acompanhamento das viagens autorizadas, comunicando
tempestivamente qualquer intercorréncia que possa impactar o deslocamento dos servidores
ou autoridades;

6.2.1.4. Possuir capacidade operacional para atender periodos de maior demanda, como datas
de alta sazonalidade, garantindo qualidade e pontualidade na execucao.

6.3. Sustentabilidade e Acessibilidade

6.3.1. Adotar praticas ambientais responsaveis, incluindo incentivo ao uso de processos digitais,
reducdo de papel e, quando aplicavel, compensacdao de emissdes de carbono;

6.3.2. Assegurar atendimento acessivel a pessoas com deficiéncia, observando o Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia (Lei n? 13.146/2015) e orientando sobre acomodagdo e suporte
durante o deslocamento;

6.3.3. Promover orientacdo e conscientizacdo sobre opg¢des de transporte mais sustentaveis
sempre que viavel, incentivando rotas e procedimentos de menor impacto ambiental.

6.4. Treinamento e Capacitacao

6.4.1. A empresa vencedora devera fornecer treinamento formal aos servidores designados
para utilizacdo da plataforma de gerenciamento, cotacdo e emissdo de passagens;

6.4.2. O treinamento pode ocorrer de forma presencial ou remota, antes do inicio da execugao
contratual;

6.4.3. Atualiza¢Oes relevantes na plataforma deverdao ser acompanhadas de capacitacao
complementar, sem custos adicionais a Administracdo.
7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
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7.1. O valor estimado das passagens aéreas foi apurado com base em levantamento de
demanda, histérico de consumo e pesquisa de mercado, totalizando RS 17.421.278,92
(dezessete milhGes, quatrocentos e vinte e um mil, duzentos e setenta e oito reais e noventa e
dois centavos), possuindo carater meramente referencial e estimativo.

7.2. Para fins exclusivos de planejamento orcamentario e definicdo do valor global do processo,
aplicou-se o percentual médio estimado de 13,93% a titulo de taxa de agenciamento,
resultando no valor estimado de RS 2.427.364,86 (dois milhdes, quatrocentos e vinte e sete mil,
trezentos e sessenta e quatro reais e oitenta e seis centavos).

7.3. Assim, o valor global estimado da contratagdo perfaz o montante de RS 19.848.643,78
(dezenove milhGes, oitocentos e quarenta e oito mil, seiscentos e quarenta e trés reais e
setenta e oito centavos).

LOTE UNICO

VALOR GLOBAL DA

VALOR TOTAL CONTRATAGAO
ESTIMADO (BILHETE+

AGENCIAMENTO)

ITEM OBIJETO UNIDADE QUANTIDADE

Servigos de
agenciamento de
passagens aéreas

(reserva,
emissao,
marcagao,
remarcagao e
1 cancelamento) Bilhete 7102 RS 17.421.278,92
para viagens
nacionais,
interestaduais e
intermunicipais,
com
atendimento
remoto
Taxa de Servigo
de Agenciamento
2 (remuneracdo da | Servico
agencia de
viagens)

RS 19.848.063,07

1
(13,93% sobre o
valor de emissdo

dos bilhetes)

RS 2.426.784,15

8. DA GARANTIA DA PROPOSTA
8.1 Nessa contratacdo ndo sera necessario apresentacao de Garantia da proposta.
9. DOS PARAMETROS UTILIZADOS

9.1. Os 6rgaos vinculados ao Gabinete do Executivo dimensionaram os quantitativos dos
principais trechos por meio do Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, que
acompanha este Termo de Referéncia como anexo, em atendimento as diretrizes de
planejamento previstas na Lei n2 14.133/2021;

9.2. A partir do levantamento dos trechos mais demandados, procedeu-se a pesquisa de precos
com o objetivo de estimar o quantitativo médio de passagens aéreas e, posteriormente, a
média dos valores referentes ao servico de agenciamento. Assim, os valores constantes do ltem
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1 refletem estimativas de referéncia, elaboradas com base nas melhores informacées
disponiveis no momento da elabora¢dao do Termo de Referéncia;

9.3. As quantidades indicadas neste Termo de Referéncia constituem estimativas maximas para
o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos. O Gabinete do Prefeito reserva-se o direito
de adquirir, em cada item, os quantitativos que efetivamente se mostrarem necessdrios,
podendo adquiri-los total ou parcialmente, ou ainda optar por ndao adquirir determinados itens,
em conformidade com a natureza do Sistema de Registro de Precos e com os principios da
economicidade, eficiéncia e planejamento.

TABELA IlI: QUANTITATIVOS POR TRECHOS:

Item Trechos Referenciais g
1 Carajas/Belém 475
2 Belém/Carajas 475
3 Maraba/Belém 320
4 Belém/Maraba 319
5 Carajas/Brasilia 399
6 Brasilia/Carajas 399
7 Maraba/Brasilia 304
8 Brasilia/Maraba 304
9 Carajas/Sao Paulo 215
10 S3o Paulo/Carajas 215
11 Maraba/S3o Paulo 155
12 Sdo Paulo/Maraba 155
13 Carajas/Rio de Janeiro 137
14 Rio de Janeiro/Carajas 137
15 Maraba/Rio de Janeiro 100
16 Rio de Janeiro/Maraba 103
17 Carajas/Belo Horizonte 150
18 Belo Horizonte/Carajas 150
19 Marabd/Belo Horizonte 102
20 Belo Horizonte/Maraba 99
21 Carajas/Curitiba 107
22 Curitiba/Carajas 107
23 Marabd/Curitiba 79
24 Curitiba/Maraba 79
25 Carajas/Manaus 43
26 Manaus/Carajas 43
27 Maraba/Manaus 46
28 Manaus/Marabd 46
29 Carajas/Porto Alegre 100
30 Porto Alegre/Carajas 100
31 Maraba/Porto Alegre 75
32 Porto Alegre/Maraba 75
33 Carajas/S3o Luis 109
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34 S3do Luis/Carajas 109
35 Maraba/S3o Luis 94
36 S30 Luis/Maraba 94
37 Carajas/Fortaleza 97
38 Fortaleza/Carajas 102
39 Maraba/Fortaleza 79
40 Fortaleza/Maraba 74
41 Carajas/Salvador 88
42 Salvador/Carajas 88
43 Carajas/Floriandpolis 90
44 Floriandpolis/Carajas 90
45 Maraba/Florianépolis 53
46 Floriandpolis/Maraba 53
47 Carajas/Recife 71
48 Recife/Carajas 74
49 Maraba/Recife 60
50 Recife/Marab3a 58
51 Maraba/Pernambuco 3
52 Pernambuco/Maraba 3
QUANTIDADE TOTAL DOS TRECHOS 7102

Obs: Os trechos mencionados foram estabelecidos com base nas demandas de viagens aéreas
encaminhadas pelas Secretarias, Coordenadorias vinculadas a este Gabinete.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Em razdo da natureza do objeto licitado, para o presente pleito de contratacdo a
Administracdo Publica optou pela ndo subcontratacdo de MEI/ME/EPP dos servicos a serem
licitados, vez que o beneficio previsto pela Lei Complementar n° 123/06 e Lei Municipal
Complementar n 009/2016 dificultaria a execucdo dos servicos, tendo em vista a
particularidade dos bens a serem prestados, ndo sendo oportuno impor tal benesse a este
certame, bem como ndo vislumbrar vantajosidade para a Administracdo a subcontratacdo de
prestacao de servigos.

11. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIO

11.1. E permitida a participagdo de empresas em consércio, devendo ser observadas as
seguintes normas:

11.1.1. Deverd ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consdrcio, apds declaracdo do vencedor, com indicacdo da empresa-lider que
deverd atender as condicdes de lideranca estipuladas no edital e serd representante das
consorciadas perante a Administragao.

11.1.2. Cada empresa consorciada deverd apresentar a documentacdo de habilitacdo exigida no
ato convocatoério.
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11.1.3. A capacidade técnica do consdrcio serd representada pela soma da capacidade técnica
das empresas consorciadas.

11.1.4. Para fins de qualificagdo econémico-financeira, cada uma das empresas devera atender
aos indices contabeis definidos no edital e quanto ao capital social exigido, devera ser
comprovado pelo somatério dos capitais das empresas consorciadas, na propor¢do de sua
respectiva participagao.

11.1.5 O capital do consércio serd calculado da seguinte forma:
a) Cada percentual de participacdo sera multiplicado pelo capital social minimo.

b) Os resultados assim obtidos serdo comparados com os respectivos capitais de cada um dos
membros do consércio, que deverdo, individualmente, comprovar capital maior ou igual ao
valor obtido no subitem 11.1.4.

c) As empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou isoladaniente.

d) As empresas consorciadas serdo solidariamente responsdaveis pelas obrigacdes do consércio
nas fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato.

e) No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no item 11.1.1.

f) Antes da celebragcdo do contrato, deverd ser promovida a constituicdo e o registro do
consorcio.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1 Critérios de avaliacdo das propostas

12.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realiza¢gdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com Sistema de Registro de Precos com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL ofertado.

12.1.2 O modo de disputa a ser considerado para esta licitacdo serd ABERTO e FECHADO, ou
seja, aquele ja adotado nos editais expedidos pela Central de Licitacdbes e Contratos,
devidamente aprovado pelos Orgidos Competentes.

12.1.3 O intervalo minimo de lances sera de RS 0,01 (um centavo), que incidira tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

12.2. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

12.2.1. Considerar-se-a vencedora aquela que apresentar o menor preco global especificado
neste Termo de Referéncia, conforme o que se segue abaixo:

12.2.2. A melhor proposta sera aquela que apresentar o menor preco global, considerando o
valor estimado por esta municipalidade para fornecimento de passagem aérea e o valor a ser
cotado - em percentual - como TAXA DE ADMINSTRACAO. Desse modo, para se calcular a taxa
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de administracdo, devera ser utilizada a seguinte formula: TAXA = (Lance ofertado / Valor total
est. pela Administracdo sem a taxa (RS 17.421.278,92) - 1).

12.2.3. A titulo exemplificativo, apresentamos alguns valores de lances a fim de se chegar as
respectivas taxas de administracdo, com a utilizacdo da férmula supra, vejamos:

Exemplificagdo de possiveis descontos ofertados
Desconto (%) Valor Descontado Valor de lance correspondente
1,00% RS 174.212,79 RS 19.673.850,28
2,00% RS 348.425,58 RS 19.499.637,49
3,00% RS 522.638,37 RS 19.325.424,70
4,00% RS 696.851,16 RS 19.151.211,91
5,00% RS 871.063,95 RS 18.976.999,12
6,00% RS 1.045.276,74 RS 18.802.786,33
7,00% RS 1.219.489,52 RS 18.628.573,55
8,00% RS 1.393.702,31 RS 18.454.360,76
9,00% RS 1.567.915,10 RS 18.280.147,97
10,00% RS 1.742.127,89 RS 18.105.935,18
11,00% RS 1.916.340,68 RS 17.931.722,39
12,00% RS 2.090.553,47 RS 17.757.509,60
13,00% RS 2.264.766,26 RS 17.583.296,81
13,93% RS 2.426.784,15 RS 17.421.278,92

12.2.4. Propostas com valores acima do valor estimado serdao desclassificadas.

12.2.5. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio de
Planilha de Custos e Formacdo de Pregos, devendo ser apresentada pelo licitante juntamente
com a proposta final, podendo ser realizada diligéncia em caso de eventuais questionamentos.

12.2.6. Em nenhuma hipdtese poderd ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja
com relacdo a preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe na modificacdo dos
termos originais. Ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais,
alteragdes essas, que serao avaliadas pela autoridade superior desta secretaria.

12.2. DA HABILITACAO JURIDICA

12.2.1. A habilitagao juridica que visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacGes, a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacao de
existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a
ser contratada, sendo assim exigido:

12.2.1.1. No caso de empresario individual:

a) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

12.2.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual - ME:

a) Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor. gov.br.

12.2.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada:
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a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

12.2.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

12.2.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores.

12.3. DA HABILITAGAO TECNICA
12.3.1. A qualificagdo técnica dos licitantes deverd ser comprovada através de:

12.3.1.1. A comprovacgdo de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades (informar os quantitativos executados) e prazos (informar o
periodo de execugao dos servicos) com o objeto deste Termo de Referéncia.

a) A comprovagao de aptidao referida no item acima sera feita mediante a apresentagao
de atestado (s) de capacidade técnica, fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico
ou privado, comprovando o fornecimento de no minimo 30% (trinta por cento) da quantidade
do objeto do item de interesse da licitante, demonstrando que a licitante executou ou esta
executando, de forma satisfatoria, servico de natureza e vulto similar ao objeto.

b) O (s) atestado (s) deverd (3o) possuir informacdes suficientes para qualificar e
guantificar o fornecimento, objeto deste Termo de Referéncia, bem como para possibilitar ao
Agente de Contratacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS confirmar sua veracidade
junto ao (s) emissor (es) do (s) atestado (s).

12.3.1.2. O(s) atestado(s) deverdo ser impressos em papel timbrado constando seu CNPJ,
endereco completo, telefone e e-mail para contato, devendo ser assinada por seus sdcios,
diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicacdo de seu nome completo, cargo/funcéo.

12.3.1.2. A licitante devera comprovar que possui registro ativo e vigente no Cadastro de
Prestadores de Servigos Turisticos (CADASTUR), do Ministério do Turismo, nos termos dos arts.
21 e 22 da Lei n? 11.771/2008, com as alteracdes introduzidas pela Lei n2 14.978/2024, e
demais normas regulamentares aplicaveis, mediante apresentacdo do Certificado de Registro
valido que comprove a regularidade do cadastro, no caso de agéncia de turismo.

12.3.1.3. A licitante devera apresentar declaracdo emitida por no minimo uma companhia
brasileira de transporte aéreo regular, comprovando que possui crédito junto a respectiva
empresa em situacdo regular e ativa.

12.4 DA HABILITAGAO FISCAL, TRABALHISTA E SOCIAL

12.4.1. As habilitacGes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos
seguintes requisitos:
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12.4.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ).

12.4.1.2. Prova de inscricdo no cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, se houver, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto desta licitacao.

12.4.1.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, ou outra equivalente, na
forma da lei.

12.4.1.4. na forma da lei, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data de abertura do certame,
guando nao vier expresso o prazo de validade.

12.4.1.5. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data de abertura do
certame, quando ndo vier expresso o prazo de validade.

12.4.1.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

12.4.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 10 de maio
de 1943, devidamente valida.

12.4.1.8. O cumprimento do disposto no inciso XXXIll, do art. 7° da Constituicao Federal de
1988.

12.5 DA HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

12.5.1. A habilitacdo econdémico-financeira visa a demonstrar a aptidao econdémica do licitante
para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma
objetiva, por coeficientes e indices econémicos ja utilizados pela Administracdo, e sera restrita
a apresentacao da seguinte documentacao:

a) balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma da lei.

b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

12.5.2. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para
fins de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10 % do valor total
estimado da contratacdo ou do item pertinente.

13. DOS PRAZOS E PRORROGAGOES

13.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, nos termos do art. 84 da Lei n? 14.133/2021, e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso;
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13.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, sendo iniciada a partir da
assinatura do contrato pelas partes, podendo ser prorrogado, conforme o artigo 107 da Lei n2
14.133/2021;

13.3. A necessidade de contratacdo continuada decorre da essencialidade dos servicos de
agenciamento de viagens aéreas, cujo suporte é indispensavel ao funcionamento das atividades
do Gabinete do Prefeito. A eventual interrupcao dos servicos poderd acarretar prejuizos
significativos ao desempenho institucional, bem como comprometer o atendimento das metas
e programas previstos no PPA 2026-2029 e subsequentes, especialmente no tocante a
articulacdo institucional entre Municipios, Estados e Unido nas dreas de salde, meio ambiente,
educacdo, turismo, assisténcia social, seguranca publica, habitacdo, esporte, agricultura,
urbanismo, juventude, entre outras;

13.4. A habitualidade dos servicos também se evidencia pela recorrente necessidade de
deslocamento de servidores publicos para participacdo em conferéncias, congressos,
treinamentos, cursos e demais atividades inerentes a Administracdo Publica, visando ao
aprimoramento técnico, ao desenvolvimento de politicas publicas e a melhoria continua da
qualidade dos servicos prestados a populacao.

13.5. O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei n? 14.133/2021,
desde que haja interesse da administracao publica, mediante justificativa fundamentada.

14. DO REAJUSTE

14.1. Decorrido 12 (doze) meses da data do orcamento de referéncia, podera ser admitido o
reajuste de precos, apenas para o item agenciamento (taxa de servi¢o), nos termos da lei,
aplicando-se o indice IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IBGE);

14.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, devidamente justificado e concordado entre as partes, serd
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entao em vigor;

14.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo;

14.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.
15. DA POSSIBILIDADE DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO

15.1. A Ata de registro de precos podera ser utilizada por quaisquer érgaos da Administracdao
Publica, desde que seja devidamente justificada a vantagem e esteja devidamente autorizada
pelo Gabinete do Chefe do Executivo;

15.1.1. Segundo Marcal Justen Filho (comentdrios a Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos, 15.ed., Sdo Paulo: Dialética, 2012, p. 220-221, (I) o SRP permite a reducdo dos
gastos e simplificacdo administrativa, em razdo da supressdo de varios procedimentos
licitatérios semelhantes e homogéneos; (Il) a rapidez da contratacdo e a otimizacdo dos gastos,
relativamente a gestdo dos recursos financeiros; (lll) o prazo de validade do registro de precos,
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gue pode ser de até um ano; (IV) a definicdo de quantidades e qualidades a serem contratadas;
e (V) a possibilidade de aquisicao de bens para diferentes érgaos ou entidades.

15.2. Nesse passo, a figura da adesdo da Ata de Registro de Precos permite que 6rgaos nao
participantes do certame, diante da prévia licitacdo do objeto de seu interesse, utilizando-se
das normas aplicaveis e reduzindo custos com novo processo licitatério, possam estar obtendo
vantagens sobre o mercado ja comprovadas, atendendo-se, assim, a finalidade reciproca da
licitagdo: obter proposta mais vantajosa a administragao;

15.3. Destarte, tendo em vista que o Acérddo TCU n2 1.297/2015 — Plenario do Tribunal de
Contas da Unido ndo contém determinacdo no sentido de vedar ou considerar ilegal a pratica
de adesdo a Ata de Registro de Precos, e considerando, ainda, o disposto no art. 86 da Lei n?
14.133/2021, bem como o principio da motivacdo dos atos administrativos, desde que
devidamente justificada, entende-se pela manuteng¢do da previsao de possibilidade de adesao
futura por 6rgdos ou entidades nao participantes desta licitacao;

15.4. As aquisi¢cbes adicionais por outros 6rgdos ou entidades ndo poderdo exceder, a 50 %
(cinquenta) dos quantitativos do instrumento convocatério e da ata de registro de precos e o
quantitativo decorrente das adesdes a ata ndo podera exceder, em sua totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado, conforme disposi¢ées do Decreto Municipal n2 217/2024;

15.5. O quantitativo decorrente das adesdes a ata, ndo podera exceder, em sua totalidade, ao
(dobro) do quantitativo de cada item registrado.

16. DA DISPENSA DE DIVULGACAO DA INTENGCAO DE REGISTRO DE PRECOS (IRP)

16.1. Nos termos do art. 86 da Lei n? 14.133/2021, a Intencdo de Registro de Precos (IRP) tem
por finalidade dar publicidade a inten¢ao da Administracdao em realizar licitacdo, na modalidade
Pregdo, sob o Sistema de Registro de Precos, possibilitando a participagdo de outros érgaos ou
entidades da Administracdo Publica interessados em contratar o mesmo objeto, com vistas a
ampliacdo do quantitativo estimado, a obtencdo de economia de escala e a contratacdo em
condicGes mais vantajosas para a Administracdo;

16.2. Todavia, conforme disposto no § 12 do referido artigo, a divulgacdo da IRP é dispensavel
guando o érgdo ou entidade gerenciadora figurar como Unico contratante, hipétese aplicavel a
presente contratagao.

16.3. No caso em analise, o objeto serd destinado exclusivamente ao Gabinete do Chefe do
Executivo da Prefeitura Municipal de Parauapebas, Orgdo Gerenciador da ARP, que atuara
como Uunico érgao contratante, ndo havendo previsdao de adesdo por outros érgdos ou
entidades.

16.4. Ademais, a ndo divulgacdo da IRP mostra-se adequada diante da necessidade de
conducdo célere do procedimento licitatério e da inexisténcia de estrutura administrativa
suficiente para o gerenciamento de Atas de Registro de Precos com multiplos participantes,
circunstancias que poderiam acarretar aumento da complexidade operacional e do prazo de
conclusdo do certame;
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16.5. Diante do exposto, resta justificada a dispensa da divulgacdo da Intencdo de Registro de
Precos para o presente procedimento licitatério.

17. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
17.1. Forma, prazo e condicdes de execucao e recebimento dos servicos:

17.1.1. Por servico de agenciamento de passagens aéreas prestado, entende-se a reserva,
emissdo, marcagao, remarcac¢do, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais,
com fornecimento de bilhete eletrénico ou fisico;

17.1.2. A empresa vencedora do certame deverda conceder acesso ao sistema de busca de
passagens utilizado pela mesma e bem como treinamento ao servidor(a) designado(a) pelo
Gabinete do Poder Executivo;

17.1.3. Os valores das passagens deverdao acompanhar a politica de pregos determinada pelo
Governo Federal, através da Agencia Nacional de Aviacdao Civil — ANAC, devendo estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgaos governamentais reguladores (ANAC);

17.1.4. As passagens aéreas serao solicitadas, por meio de requisicdes encaminhadas,
ordinariamente;

17.1.5. A CONTRATADA devera apresentar 02 orcamentos quando o trajeto da viagem iniciar
por Carajas e ainda 03 ou mais orcamentos quanto o trajeto da viagem iniciar por Maraba-PA,
de passagens aéreas disponiveis compativeis com a programacdo da viagem aérea solicitada,
cabendo a CONTRATANTE a escolha daquela mais vantajosa;

17.1.6. A empresa vencedora do certame devera conceder cdpia da cotacdo levantada
comprovando a escolha econdmica mais vantajosa para o Gabinete do Poder Executivo;

17.1.7. A empresa vencedora do certamente deverda enviar cépia do bilhete com a devida
autorizacdo do Gabinete do Poder Executivo;

17.1.8. A empresa vencedora do certamente devera enviar cdpia do recolhimento dos impostos
das passagens ao Gabinete do Poder Executivo;

17.1.9. A empresa vencedora do certamente devera comprovar o desconto destacado no
contrato ao Gabinete do Poder Executivo;

17.1.10. A empresa vencedora do certamente devera emitir cada bilhete em fatura Unica;

17.1.11. A CONTRATADA deverd emitir as passagens aéreas solicitadas, preferencialmente, a
mais vantajosa dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou
reduzidas para hordarios compativeis com a programacao da viagem aérea, em respeito ao
principio da economicidade publica;

17.1.12. Independentemente de existirem conexdes/escalas ou em caso de utilizacdo de mais
de uma companhia aérea, a transacao engloba os trechos de ida e volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isso represente toda a contratagao;
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17.1.13. A Administracdo do CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovacao,
sempre que julgar necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de
passagens;

17.1.14. Os valores referentes as despesas com a contratacdo de servicos de agenciamento de
viagens aéreas (taxas de embarque, taxas de remarcac¢do, taxas/multas de cancelamento,
previstas nos sites das companhias aéreas) serdo repassados a CONTRATADA;

17.1.15. A CONTRATADA repassara ao CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo que
vier a celebrar com as companhias aéreas;

17.1.16. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovacao, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens;

17.1.17. A CONTRATADA devera fornecer as passagens aéreas nacionais para Gabinete do
Prefeito, mantendo para tanto atendimento ininterrupto de 8h00 as 19h00 horas, de segunda-
feira a sexta-feira, devendo ainda indicar um telefone de plantdo para atendimento de
situagdes emergenciais fora do horario supracitado, inclusive aos sabados, domingos e feriados;

17.1.18. Caracterizam-se como solicitacdes emergenciais as que, se ndo realizadas de imediato,
possam acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para a CONTRATANTE;

17.1.19. O prazo para a prestacdo do servico sera de até 02 (horas), contados apds o
recebimento da ordem de servico;

17.1.20. A CONTRATADA devera prestar informacdes atualizadas de itinerdrios, periodicidade
de voos e de viagens aéreas de interesse da CONTRATANTE, em ambito nacional e designar um
(01) colaborador para atendimentos exclusivos aos servicos;

17.1.21. A CONTRADA deverda desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das disposi¢cdes legais,
as passagens que nao atendam a CONTRATANTE, conforme solicitacao;

17.1.22. Os servicos deverdo atender todas as especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia e deverdo ser prestados mediante a autorizacdo, descritos na ordem de servico,
sendo de sua responsabilidade todos os custos para a execucdo do objeto.

18.  GARANTIA DA CONTRATAGAO
18.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual nessa contratagao.

18.1.1 Justificativa: a escolha estd respalda no art. 96 da Lei 14.133/2021, o qual dispGe ser
discriciondrio a autoridade competente em cada caso, vejamos:

“Art. 96. A critério da autoridade competente, em cada caso, podera ser
exigida, mediante previsdo no edital, prestacdo de garantia nas
contratacdes de obras, servicos e fornecimentos, Art. 96, Lei
14.133/2021".

19. RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

19.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos

orcamentdrios a cargo da dotacao orcamentaria do Gabinete do Chefe do Executivo: exercicio
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2026 — Classificacdo Institucional: 0201, e demais Secretarias envolvidas, conforme Indicacdo
do Objeto e do Recurso a ser apresentada pelo Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal
de Fazenda, no momento oportuno;

19.1.1 As despesas para o exercicio subsequente, quando for o caso, sera alocada a dotacdo
orcamentdria prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada a PREFEITURA
MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS, pela Lei Orgamentaria Anual.

20. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
20.1. Consideragoes gerais

20.1.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021 e, ainda, cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial;

20.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

20.1.3 As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
pra esse fim;

20.1.4 O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

20.1.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancOes aplicaveis, dentre outros.

20.2. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

20.2.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
vencedor da licitagao;

20.2.2. Efetuar os pagamentos devido pelo servico prestado, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias contados da apresentacdo da nota fiscal, por servidores designados para esse fim;

20.2.3. Comunicar oficialmente a Contratada qualquer falha verificada no cumprimento do
contrato;

20.2.4. Documentar eventual ocorréncias que possam ter durante a execug¢do contratual;

20.2.5. Comunicar imediatamente as autoridades eventual irregularidade ocorridas e atos
ilicitos cometidos pela Contratada;

20.2.6. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucdao do contrato, em especial a

aplicacdo de sancgdes, alteracdes e repactuacdo do contrato;
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20.2.7. Emitir Notas de Empenho para custear a despesa durante a vigéncia do contrato;

20.2.8. Designar servidor (es) para compor a equipe de fiscalizagdo que sera responsavel pela
execucdo do(s) contrato(s), que devera atestar as notas fiscais que comprovam a realizacdo dos
Servigos;

20.2.9. A Contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

20.3. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.3.1. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes dos
servigos, tais como:

a) salarios;

b) seguros de acidentes;

c) taxas, impostos e contribuicdes;

d) indenizagdes;

e) vale-refeicao;

f) vale-transporte; e

g) outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

20.3.2. A CONTRATADA serd responsdvel por quaisquer danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢dao do objeto da
contratacgao;

20.3.3. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execu¢ao do contrato;

20.3.4. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdao e qualificacao
exigidas por lei e neste Termo de Referéncia;

20.3.5. A CONTRATADA deverd, quando da assinatura do contrato, indicar funciondrio de seu
guadro para atuar como preposto junto a CONTRATANTE, sendo este o contato oficial para
quaisquer questdes pertinentes a prestacdao de servicos vislumbrados neste termo de
referéncia;

20.3.6. A CONTRATADA deverd, quando da assinatura do contrato, comprovar crédito junto as
principais companhias aéreas que operam no Brasil, e que esta autorizada a emitir bilhetes de
passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e que se encontra em
situacdo regular frente as respectivas companhias;

20.3.7. A CONTRATADA devera comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
condi¢Oes inadequadas da execucdo dos servicos ou iminéncia de fatos que possam prejudicar
a sua execucgao;
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20.3.8. A CONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou
de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execuc¢do do objeto deste contrato,
devendo orientar seus empregados a observar rigorosamente esta determinacao;

20.3.9. A CONTRATADA ndo devera reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de
terceiros, quaisquer informagGes de que tenha tomado conhecimento em razdao da execugao
do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a observar rigorosamente esta
determinacao;

20.3.10. A CONTRATADA deverd fornecer a seus colaboradores todas as ferramentas e
instrumentos necessdrios a execucao dos servicos;

20.3.11. Cabe a CONTRATADA reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, as partes do
objeto deste contrato em que se verificarem vicios, erros ou incorre¢ées resultantes da
execugao dos servigos;

20.3.12. A CONTRATADA respondera pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, impostos contribuicdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servigos executados por seus empregados, uma vez que inexistira, no caso,
vinculo empregaticio deles com a CONTRATANTE;

20.3.13. Respondera a CONTRATADA integralmente por perdas e danos que vierem a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de acdo ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

20.3.14. A CONTRATANTE ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades;

20.3.15. Efetuar a prestacdo dos servicos proporcionando melhor custo/beneficio como: tarifas
promocionais especiais concedidas pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou
bonificagdes de (programas de milhas) em decorréncia da emissao, de um determinado
numero de passagens aos servidores usudrios com (CPF) inscritos nos programas milhas,
sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim;

20.3.16. Apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens compradas pelo drgdo para conferéncia dos precos cobrados. Apresentacdo esta que
estard condicionada ao pagamento da préxima fatura da agencia;

20.3.17. Reembolsar ao érgdo o valor correspondente ao preco de passagem aérea, subtraido
do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovados, em virtude da ndo utilizacdo do bilhete, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdao ou extingdo contratual;

20.3.18. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento;
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20.3.19. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a Prefeitura solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que
é de inteira responsabilidade da licitante vencedora;

20.3.20. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos;

20.3.21. Apresentar Alvara de Funcionamento no momento da celebragao do contrato;

20.3.22. N3ao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem
como ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de menor
aprendiz, a partir de 14 anos;

20.3.23. Manter durante toda a execucdo deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
processo de contratacdo, conforme inciso XVI, art. 92, da Lei n2 14.133/2021;

20.3.24. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdao da constituicao social
ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco, sob
pena de infracdo contratual.

20.4. OBRIGAGOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS
20.4.1. A CONTRATADA caber3, ainda:

20.4.1.1. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria,
vez que os seus funcionarios ndo manterdao nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de
PARAUAPEBAS;

20.4.1.2. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados quando da execucdo dos servicos ou em conexao
com ele, ainda que acontecido em dependéncia do GABINETE DO CHEFE DO PODER
EXECUTIVO;

20.4.1.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas a execugao dos servigos, originariamente ou vinculada por preveng¢ao, conexdo ou
contingéncia;

20.4.1.4. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacdo deste SRP;

20.4.1.5. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos na
condicdo anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Municipio de
PARAUAPEBAS e nem podera onerar o objeto do Pregdo, razdo pela qual o fornecedor
signatario do contrato renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com o Municipio de PARAUAPEBAS.

20.5. DAS OBRIGAGOES GERAIS
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20.5.1. Devera a CONTRATADA observar, também, o seguinte:

20.5.1.1. E expressamente proibida a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de
pessoal da Administracdo da CONTRATANTE durante a vigéncia do Contrato;

20.5.1.2. E expressamente proibida, a veiculacdo de publicidade acerca do Contrato, salvo se
houver prévia autorizacdo da Administracdo da CONTRATANTE.

20.6. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

20.6.1. Nos termos da Lei 14.133 de 2021 e do Decreto Municipal n2 375 de 05 de margo de
2024, a Autoridade Competente do Gabinete do Chefe do Executivo designara servidores
titulares e suplente para acompanharem e fiscalizarem os servicos do contrato, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do e determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados;

20.6.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a
Lei n214.133 de 2021.

20.6.3. A equipe de fiscalizacdo do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢dao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

20.6.4. O acompanhamento e a fiscalizagdao da execucdao do contrato consistem na verificagao
da conformidade do servico, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato,
devendo o servidor designado sugerir melhorias, reclamar e comunicar-se diretamente com a
licitante vencedora, bem como encaminhar providéncias referentes a execucdo do contrato,
seguindo diretrizes do Gabinete do Chefe do Executivo.

20.6.5. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado
deverdo ser solicitadas ao Ordenador de Despesas do Gabinete do Chefe do Executivo, para a
adocdo das medidas convenientes.

20.6.6. A licitante vencedora deverd manter preposto, aceito pelo Gabinete do Chefe do
Executivo durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente
sempre que for necessario.

21. CRITERIOS DE MEDICAGAO E DE PAGAMENTO
21.1. Da remuneracdo a ser paga a CONTRATADA:

a) A remuneracdo a ser paga a CONTRATADA serd calculada conforme o maior percentual de
desconto oferecido pela CONTRATADA ao total dos gastos incorridos com a emissdo para cada
passagem;

Pagina 20 de 26
Rua Marcos Freire, n°305, Chacara do Sol, Bairro Primavera
CEP 68.515-000 — Parauapebas — PA, E-mail: licitacao.gabinete@parauapebas.pa.gov.br



mailto:gabinete@parauapebas.pa.gov.br

b) A CONTRATADA devera emitir fatura nominal por servidor requisitante a cada passagem
emitida, bem como, ao final do més devera emitir mensalmente, no primeiro dia do més
seguinte ao das prestacdes dos servicos, uma medicdo detalhando do valor total dos servicos
prestados no més anterior;

c) Para efeito de relatério,b a CONTRATADA deverd considerar o més calendario,
compreendendo 30 (trinta) ou 31 (trinta e um) dias, dependendo do més a ser faturado. Deverd
apresentar um relatério analitico discriminando os servicos prestados no periodo;

d) O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companbhias, inclusive em casos de tarifas promocionais;

21.2. A CONTRATADA deverd apresentar fatura para liquidacdo e pagamento da despesa, no
prazo de até 10 (dez) dias, contado a partir do adimplemento da obrigacgao;

21.3. No caso de a(s) fatura(s) ser(em) emitida(s) e entregue(s) a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PARAUAPEBAS em data posterior a indicada no item anterior sera imputado a CONTRATADA o
pagamento dos eventuais encargos moratorios decorrentes;

21.3.1. Havendo erro na apresentacdo de qualquer dos documentos ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento ficara
interrompido e reiniciar-se-4 apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a contratante;

21.4. O pagamento de cada obrigacdo serd realizado a partir da apresentacdo da fatura
atestada pela autoridade competente ou servidor designado, no periodo de até 30 (trinta) dias,
de acordo com as medi¢des dos servicos executados e aprovados e em consonancia com a
respectiva disponibilidade or¢camentdria, observadas a condi¢cdes da proposta adjudicada e da
ordem de servico emitida;

21.4.1. Antes de cada pagamento a CONTRATANTE verificara, por meio de consulta eletrdnica,
a regularidade da contratada com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, consultada nos sites
oficiais: www.receita.fazenda.gov.br; www.sefa.pa.gov.br; www.parauapebas.pa.gov.br
devendo seus resultados serem impressos, autenticados e juntados ao processo de pagamento;

21.5. As medicGes realizadas somente serdao consideradas em condicGes de ser faturada pela
CONTRATADA e aprovadas pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS, apds os ajustes
necessarios das rejeicdes, caso houver, apontadas pela Fiscalizacdo. Estas deverdo vir
acompanhadas das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA;

21.5.1. A Fiscalizagdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS somente atestara a
execucdo dos servicos e liberarda a fatura para pagamento, quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢Oes pactuadas e aprovadas;
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21.6. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS reserva-se o direito de recusar o pagamento
se, no ato da atestagdo, os servicos executados ndo estiverem em perfeitas condi¢cdes de uso
ou em desacordo com as especificacdes apresentadas e aceitas;

21.6.1. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto perdurar pendéncia
de liquidacao de obrigacdes em virtude de penalidades ou inadimpléncia contratual, sem que
isso gere direito a alteragdo dos precos ou de compensagdo financeira por atraso de
pagamento;

21.7. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS poderd deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA, nos termos do
Pregao;

21.8. A CONTRATADA é a Uunica responsavel pelo pagamento aos estabelecimentos
credenciados, sobre produtos e/ou servicos fornecidos a CONTATANTE, ficando claro que a
CONTRATANTE nao responde soliddria ou subsidiariamente por esse pagamento;

21.9. A CONTRATADA devera fazer constar na fatura correspondente, emitida sem rasura, e em
letra bem legivel, o nimero da nota de empenho, o numero de sua conta corrente, o nome do
banco e a respectiva agéncia;

21.10. As certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e social deverao ser requeridas pelo fiscal
administrativo do contrato, a qualquer momento, independente da apresentacdo da nota, para
comprovacao de sua regularidade nos mesmos termos exigida quando da habilitacdo, cabendo
a aplicacdo das penalidades e rescisdao unilateral nos moldes dispostos no instrumento
contratual, ndo devendo haver retencao de pagamentos caso o servico tenha sido devidamente
executado, por auséncia de previsao legal;

21.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAUAPEBAS entre a data acima referida e
a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera a seguinte:

EM=1xNxVP
Onde:
EM = Encargos moratorios.
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
I=(TX)/365 => |=(6/100)/365 => |=0,0001644
TX = Percentual da taxa anual = 6%.
21.12. A compensacdo financeira prevista nesta condicdo serd incluida em fatura a ser

apresentada posteriormente;

Pagina 22 de 26
Rua Marcos Freire, n°305, Chacara do Sol, Bairro Primavera
CEP 68.515-000 — Parauapebas — PA, E-mail: licitacao.gabinete@parauapebas.pa.gov.br



mailto:gabinete@parauapebas.pa.gov.br

21.13. A CONTRATADA autoriza, expressamente, reten¢cdo de pagamentos devidos em valores
correspondentes as obrigagdes trabalhistas inadimplidas pela CONTRATADA, incluindo salario e
demais verbas trabalhistas, previdéncia social e FGTS, concernentes aos empregados dedicados
a execucdo do contrato, e em decorréncia de propositura de acdes trabalhistas, em
conformidade ao entendimento previsto no Acorddo 3301/2015 - Plendrio - TCU. Assim como, a
realizacdo de pagamentos de saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
empregados da CONTRATADA, bem assim das contribui¢Ges previdenciarias e do FGTS, quando
a estes ndo forem adimplidos;

21.14. Autoriza também, depositar os valores retidos cautelarmente junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento dos salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS, quando ndo possivel a
realizacdao desses pagamentos pela prépria Administra¢do, dentre outras razbes, por falta da
documentacgao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento.

22. DAS INFRAGOES E PENALIDADES
22.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o contratado que, com dolo ou culpa:
a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato.

b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

c) Der causa a inexecucdo total do contrato.

d) Ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato.
f) Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato.

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 51 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

22.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢Oes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

22.2.1. Adverténcia;
22.2.2. Multa;
22.2.3. Impedimento de licitar e contratar, €;

22.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

22.3 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
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22.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

22.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

22.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

22.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

22.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgaos de controle.

22.4. A sangao de adverténcia sera aplicada exclusivamente quando a infragdo administrativa
for limitada ao ndo cumprimento das obrigacbes formais, sem prejuizo
efetivo para o erdrio ou para a execucao do contrato, conforme previsto no inciso | do artigo
155 da Lei n°14.133/2021, sempre que ndo se justificar a imposicdo de uma penalidade mais
grave.

22.5. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicac¢ado
oficial.

22.5.1. Para as infracdes previstas nas alineas a, b e ¢, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato  licitado, apurando-se as circunstancias  previstas no item 22.1.
22.5.2. Para as infragOes previstas nas alineas d, e, f, g e h, a multa serd de 15% a 30% do valor
do contrato licitado, apurando-se as circunstancias previstas no item 22.1.

22.6. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

22.7. Na aplicagdo da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

22.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nas alineas b, c e d, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o
orgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, com a devida apurac¢do e observancia
das circunstancias previstas no item 22.3.

22.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infra¢cOes dispostas nas alineas e, f, g e h, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nas alineas b, c e d, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §51, da Lei n° 14.133/2021, com a devida apuragio e
observancia das circunstancias previstas no item 22.3.

22.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de

processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta pelo nimero minimo de
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3 (trés) servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimarda o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

22.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

22.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

22.13. As intimagOes expedidas deverdo ser enviadas preferencialmente eletrénicas, por meio
do e-mail informado pelo acusado quando do ingresso no certame ou da contratacdo,
contendo o motivo da notificacdo, breve descricao do fato passivel de aplicagcdo de penalidade
e 0 prazo para sua regularizagdo e/ou manifestagdo.

22.13.1. Nao havendo resposta em até 2 (dois) dias Uteis, ou na impossibilidade de confirmacao
da ciéncia do e-mail, a intimacdo deverda ser encaminhada pelos Correios com aviso de
recebimento (AR).

22.13.2. Caso frustrada a tentativa de intimacdo na forma dos paragrafos anteriores, devera se
proceder a publicacdo no Didrio Oficial deste municipio, por 3 (trés) vezes, com intervalo
minimo de 3 (trés) dias entre as publicacdes, hipétese em que o prazo para apresentacao de
defesa preliminar ou recurso ou reconsideracdo, serd contado a partir da ultima data de
publicacdo do edital.

22.13.3. Os comprovantes de intimacdo deverdo ser anexados ao processo de
responsabilizacdo, com a devida certificacao de juntada.

22.13.4. A defesa ou recurso ou reconsideragao apresentada devera ser juntada ao processo de
responsabilizacdo, seguida de certiddo referente a tempestividade.

22.13.5. A empresa prestadora de garantia contratual, quando for o caso, devera ser

notificada da abertura do processo administrativo e da possibilidade de ser acionada em
eventual aplicacdo de penalidade de multa.

22.14. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

22.15. A aplicacdo das sangles previstas no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral dos danos causados.

23. DISPOSICGES FINAIS E GERAIS
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23.1. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e
supressdes que se fizerem nos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do seu respectivo contrato atualizado;

23.2. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacdo de suas
propostas, e o Gabinete do Chefe do Executivo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condug¢ado ou resultado do processo licitatério;

23.3. Os proponentes sao responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;

23.4. Aos casos omissos aplicar-se-3o as demais disposi¢cdes constantes da legislacdo vigente;

23.5. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Termo de Referéncia, serd o Foro do
Municipio de Parauapebas-PA, com exclusdao de qualquer outro.
Parauapebas, 26 de maio de 2026.

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO:

Documento assinado digitalmente

b HUGO HERMELINO MESQUITA DOS SANTOS
g ol Data: 26/05/2026 15:55:11-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Hugo Hermelino Mesquita dos Santos
Assessor Especial V

De acordo. Atesto a regularidade dos atos praticados pela equipe mencionada para a devida
instrucdo do processo, nos termos da legislacdo vigente.

Documento assinado digitalmente

b ELISMARA VIANA PEREIRA
g L Data: 26/05/2026 14:48:15-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ELISMARA VIANA PEREIRA
Coord. do Departamento de Compras e Licitacées/GP
Portaria n2 012/2026

Aprovo o presente Termo de Referéncia, recomendando o fiel cumprimento das legislacdes e
normas vigentes aplicaveis a matéria.

GENESIO DA SILVA Assinado de forma

. digital por GENESIO
(I;ILHO.2946052222 DA SILVA

FILHO:29460522220

GENESIO DA SILVA FILHO
Chefe de Gabinete
Decreto n2 021/2026
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ANEXO L.a - PLANILHA DE PRECOS

LOTE UNICO:
VALOR
LOTE | DESCRICAO DO SERVICO UNID. QUANT. | PORCENTAGEM TOTAL
ESTIMADO
Servicos de agenciamento de
passagens aéreas, que compreende a Bilhete 7102 ; 17.421.278.92

reserva, emissao, marcagao,
remarcagdo,  cancelamento  de
1 |pilhetes em ambito de viagens
nacional, interestadual e

intermunicipal, por meio de
atendimento remoto, (e-mail e ou
telefone). Taxa do Servigo

o
de Agenciamento 1 13,93% 2.427.364,86

VALOR TOTAL ESTIMADO

DOS BILHETES E TAXA: 19.848.643,78

GENESIO DA SILVA Assinado de forma

. digital por GENESIO
FILHO:2946052222 DA SILVA

0 FILHO:29460522220

Horéario de atendimento ao piblico: (Das 08:00h as 14:00h)
Endereco: (Beira Rio I, Rua Rio Dourado, s/n, (SEMOB)
E-mail: (licitacaopmp.clc@gmail.com)

E-mail: (licitacao@parauapebas.pa.gov.br)
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