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TERMO DE REFERENCIA

MUNICIPAL DE SANTAREM

Orgao: Camara Municipal de Santarém - CMS

CNPJ: 10.219.202/0001-82

Enderego: Av. Dr. Anysio Chaves, n° 1001, bairro Aeroporto Velho
E-mail: licitacaocms2018@gmail.com

Processo Administrativo n°® 006/2024 - CMS

1.DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.Contratacdo de servicos de ornamentagdo para atender aos eventos institucionais da Camara
Municipal de Santarém (CMS), conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.A contratagdo justifica-se pela necessidade da prestagdo dos servigos de ornamentagdo nos mais
diversos eventos, tanto institucionais na realizacdo de sessdes solenes, itinerantes e especiais e
naqueles eventos advindos da propria atividade legislativa. Assim, a contratagdo tem como objetivo
proporcionar um ambiente harmoénico e agradavel para todos os visitantes e participantes, uma vez
que essas atividades buscam reconhecer e celebrar conquistas significativas e homenagear individuos
por suas contribui¢des notaveis na sociedade.

1.3.0s servigos para ornamentagdo de eventos institucionais permitem, por meio de um ambiente
organizado e preparado, o fortalecimento do papel da Camara Municipal de Santarém, enquanto 6rgao
principal do poder legislativo municipal, responsavel por promover a produgdo de leis, refletindo
diretamente na imagem institucional.

1.4.Em 2024, a CMS realizou procedimento licitatorio para contratacdo de empresa especializada na
prestagdo de servico de ornamentagdo de eventos institucionais, 0 que se comprovou ser a solugao
mais vantajosa para a Administragdo. Uma vez que as contratagdes unificadas propiciardo uma
melhor gestdo contratual. Além de promover agilidade e qualidade na execugdo dos servigos prestado
a instituigao.

1.5. Com base em pesquisa realizada junto ao Servigo de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), foi
detectado registro de 15 Sessdes tidas como “solene”, devido se tratar de Sessdes definidas no
Regimento Interno da CMS ou por for¢a de Lei Municipal aprovada em Plendrio e Sancionada pelo
Executivo Municipal (cf. Planilha “levantamento das sessdes — ornamentagdo 2025, anexa); 30
Sessoes Especiais — quantidade estimada que leva em consideracio o nimero de sessdes
realizadas nos ultimo dois anos. Sendo que ndo ha como precisar o quantitativo uma vez que nao
ha um limite de solicitagdes por Vereador definido no Regimento Interno da CMS; 4 sessoes
itinerantes (estimativa que leva em consideracdo o Planejamento Estratégico do Biénio 2025-2026);
e 12 Eventos Diversos (com base no Memorando 020/2025-EL/CMS, e Memorando
002/2025/DAF/DRH — que indica a inten¢do de pequenos eventos administrativos a serem realizados
pelo Departamento de Recursos Humanos, Procuradoria da Mulher e Escola do Legislativo), bem
como possiveis eventos a serem programados pela Administracao.

1.6.0s servigos serdo realizados de acordo com a tabela abaixo:
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LOTE 01
QUANT SERVICO DE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ORNAMENTACAO
15 Tipo 1 — Sessdes Solenes RS 4.657,88 R$ 69.868.,20
30 Tipo 2 — Sessdes Especiais RS 2.800,00 RS 84.000,00
04 Tipo 3 — Sessoes Itinerantes RS 2.067,50 RS 8.270,00
12 Tipo 4 — Eventos Diversos RS 2.193,33 RS 26.319,96
VALOR TOTAL R$ 188.458,16
TIPOS DE ORNAMENTACAO POR EVENTOS
Ornamentacdo TIPO 1 — Sessodes Solenes
QTD/UNID Item/descri¢ao
02 Arranjos florais de flores tropicais ou flores a serem definidos pelo Cerimonial.
04 Vasos ornamentais para a mesa de centro e de canto com flores e folhagens regionais ou
flores a serem definidas pelo Cerimonial.
02 Cortinas de Led, medindo 04X03m
04 Arranjos com flores artificiais 50cm de altura, para decoragdo das areas de circula¢do
04 Refletores a serem usados por detras da mesa de trabalho ou onde houver maior necessidade
04 Arranjos florais tipo jardineira horizontal com flores artificial para frente da Mesa Diretora
16 Voais medindo 04X03m, nas cores a serem definidas pelo Cerimonial
02 Tapetes estilo carpete em cores variadas a serem definidas pelo Cerimonial
01 Painel Fotografico area de fora do plendrio com 02 cadeiras Luis XV
02 Aparadores sendo 01 Luis XV e 01 provencal
02 Cadeiras sem braco modelo plus size
02 Toalhas para as mesas de Assinaturas
Até 50 Cadeiras Tiffany
Ornamentacao TIPO 2 — Sessdes especiais
Quantidade Item/Descri¢io
04 Refletores a serem usados por detrds da mesa de trabalho ou onde houver maior necessidade
04 Vasos ornamentais com flores artificiais ou arranjos tropicais a serem usados na frente da
mesa Diretora (cores a serem definidas pelo Cerimonial)
01 Tapete na cor variada para frente da Mesa Diretora, a ser definido pelo Cerimonial
02 Cortinas de /ed medido 04X03 a serem usadas por tras da Mesa Diretora
02 Arranjos florais tipo jardineiras com flores artificiais nas cores a serem definidas pelo
Cerimonial
02 Toalhas para as mesas de Assinaturas
Até 50 Cadeiras Tiffany.
Ornamentacdo TIPO 3 — Sessoes itinerantes
04 Refletores a serem usados por detras da mesa de trabalho ou onde houver maior necessidade
04 Vasos ornamentais com flores artificiais ou arranjos tropicais a serem usados na frente da
mesa Diretora (cores a serem definidas pelo Cerimonial)
02 Cortinas de led medido 04X03 a serem usadas por trds da Mesa Diretora
02 Toalhas para as mesas de Assinaturas
Ornamentacdo TIPO 4 — Pequenos eventos
Quantidade Item/Descri¢ao
01 Arco de baldo a serem definidos pelo Setor solicitante ou o Cerimonial
02 Arranjos com tripés com flores artificiais
01 Tapete na cor lisa
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01 Toalha grande retangular para mesa a partir de 10 lugares na cor a ser definida pelo Setor
solicitante ou o Cerimonial
01 Painel Fotografico em local a ser definido pelo Setor solicitante ou o Cerimonial

O(s)servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.DA FORMALIZACAO E PRAZO DE VIGENCIA

2.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (dose) meses contados da assinatura, prorrogavel por
termo aditivo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

3.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1.A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2.A presente contratacdo tem previsao no Plano Anual de Contratagdes da Camara Municipal de Santarém
de 2025, ID 0027, no grupo 4, Elemento de Despesa 3.3.90.39.00, que trata dos servigos de terceiros pessoa
juridica.

4.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1.A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

5.REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.Garantia da contratagao

5.1.1.Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢ao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.2.Vistoria

5.2.1.A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos € facultativa para o conhecimento pleno
das condicoes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 08 horas as 12 horas.

5.2.2.A vistoria ¢ de carater facultativo por se tratar da prestagdo de servi¢o de ornamentagao, sendo
considerado um servigo de natureza comum capaz de ser executado em diversos ambientes independe
das peculiaridades do espaco.

5.2.3.Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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5.2.4.Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel deverd estar devidamente
identificado;

MUNICIPAL DE SANTAREM

5.2.5.Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel do licitante acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagao.

5.2.6.A nao realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagoes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5.2.7.Sera exigida pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica da empresa licitante,
considerando que a prestagcdo do servigo de ornamentagdo institucional requer expertise técnica na
elaboracdo e ambientagdo dos cendrios decorativos.

5.3.Da Subcontratagao
5.3.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual
6.OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.A CONTRATADA devera iniciar a prestacao do servico no prazo de até 15 (quinze) dias apos
assinatura do Contrato, executando os servigos com observancia rigorosa das normas de seguranga
alimentar, do contrato/ata que originou o servigo, bem como das normas constantes deste Termo, do
edital e seus anexos;

6.2.Para recebimento de demandas, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento telefonico
e/ou internet (por e-mail e/ou chat) no horario comercial (segunda a sexta-feira das 8h as 18h), e
atendimento excepcional fora do horario comercial, sem custo complementar para a
CONTRATANTE, por meio de contato telefonico indicado pela CONTRATADA;

6.3.A CONTRATADA deveré indicar um representante, sem 6nus para a Camara Municipal de
Santarém que atuard como preposto, para exercer a supervisao e fiscalizacdo dos servigos, devendo
permanecer a disposicao durante todas as etapas da realizacao dos eventos.

6.4.A CONTRATADA deverad utilizar, na prestacdo do servico, moveis, pecas de decoracao,
equipamentos, acessorios, enxoval e utensilios em perfeitas condigdes de uso, adequados para cada
tipo de servigo e eventos, € que possuam atualizagdo compativel com os existentes no mercado;

6.5.A CONTRATADA deverd submeter-se a todas as normas internas definidas pela Camara
Municipal de Santarém, em especial as que regem a seguranca nas dependéncias desta Casa de Leis;

6.6.A CONTRATADA devera prestar as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em até 01 (uma) hora, a partir do recebimento da
solicitacdo, por meio de um preposto para acompanhamento permanente da execugdo do contrato;

6.7.Cabera a Divisao de Cerimonial a prospec¢ao de servigos e negociacao dos mesmos, sendo que a
Contratada pode ser solicitada a qualquer tempo para esclarecimento de davidas, customiza¢ao do
servico e outras eventualidades que poderao surgir;

6.8.A CONTRATADA devera levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE, qualquer
fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adocdo das
medidas cabiveis;
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6.9.A CONTRATADA, na execucdo do contrato, sempre juizo das responsabilidades contratuais e
legais, podera subcontratar, em parte, o objeto do presente contrato/ata, se for conveniente para a
ADMINISTRACAO, mediante prévia e escrita autorizagio do CONTRATANTE; sem perda na
qualidade e pontualidade no fornecimento do objeto.

MUNICIPAL DE SANTAREM

6.10.A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto
contratado, ndo podendo, sob qualquer hipotese, transferir a outras empresas a responsabilidade por
problemas na execug¢do do servigo;

6.11.A CONTRATADA se compromete a manter em seu quadro, durante todo o periodo de execugao
do contrato, profissionais qualificados para o pleno atendimento dos servi¢os contratados;

6.12.A CONTRATADA devera apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de acordo com
a funcao desempenhada;

6.13.A retirada dos materiais e equipamentos utilizados devera ocorrer imediatamente apos a
realizagdo dos eventos, bem como o recolhimento e acondicionamento do lixo proveniente da
execucao dos servigos;

6.14.0s servigos deverao ser prestados com pontualidade, em observancia ao contrato firmado com
o CONTRATANTE;

6.15. Apresentar Nota Fiscal para pagamento, dos servigos realizados, juntamente com relatdrio para
conferéncia com as seguintes informagoes: data da realizacdo do evento, tipo de eventos, material
utilizado na ornamentagdo, local da realizacdo do evento, valores e qualquer outra informagao que
venha a ser solicitada, junto a Divisdo de Cerimonial para a certificacdo dos servicos;

6.16. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des
exigidas e as obriga¢des assumidas por ocasido da contratacdo;

6.17. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto deste contrato, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da
execugdo dos servigos ou dos materiais empregados;

6.18. Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualifica¢ao exigidas na Licitagao.

6.19. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA o pagamento de todo e qualquer encargo
de natureza social, trabalhista, previdenciario, fiscal, despesa com transporte, combustivel etc.;

6.20. Fica desde ja estabelecido que o pessoal mobilizado pela CONTRATADA, a qualquer titulo,
ndo terd vinculagdo empregaticia com a CONTRATANTE;

6.21. Entende-se por “motivo de forga maior ou caso fortuito”: ocorréncia de fato inevitavel,
imprevisto e alheio a vontade do fornecedor;

6.22. Os quantitativos a serem entregues nao poderdo ser alterados pela CONTRATADA, sem
anuéncia do CONTRATANTE;

7.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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7.1.0 CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as condi¢des necessarias a execugao dos servigos
a serem contratados;

MUNICIPAL DE SANTAREM

7.2.Promover através de seu representante, Chefe da Divisdo de Cerimonial ou seu substituto,
devidamente designado através de portaria, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do
Contrato a ser firmado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias e quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por
parte da CONTRATADA;

7.3.Efetuar o pagamento dos servigos executados a CONTRATADA, de acordo com as condigdes

estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia;

7.4.A CONTRATANTE realizara a fiscalizagdo do local, verificara a preparagdo do ambiente e a
disponibiliza¢ao dos equipamentos antes do inicio do evento, de modo que o local escolhido reflita a
melhor relagdo custo-beneficio para a Administragdo e para o bom desempenho do evento;

7.5.Realizar todos os atos necessarios para gestao do contrato.
8.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1.Condig¢des de execucgao
8.1.1.A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

8.1.1.1.0s servicos a serem contratados, deverdo ser prestados de acordo com designacdo da
Departamento de Cerimonial.

8.1.1.2.0s servicos deverdo ser prestados, SOB DEMANDA, de acordo com o periodo e itens
especificados em Ordem de Servico propria de cada evento, a ser emitida pelo CONTRATANTE, a
depender da programacao dos eventos, que sera informada pelo CONTRATANTE.

8.1.1.3.A CONTRATANTE podera solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a
realizagdo do evento, outros itens, aditando-os a Ordem de Servigo inicial.

8.1.1.4.0s itens constantes do orcamento estimado e especificagcdes técnicas dos materiais € servigos
sdo passiveis de contrata¢do, ndo estando a Camara Municipal de Santarém obrigado a realizé-la em
sua totalidade nos eventos a serem organizados. Cada evento terd formatagdo propria a ser definida
na Ordem de Servico (OS) especifica.

8.2.As Ordens de Servigo serdo emitidas nos seguintes prazos:

8.2.1.1.Até 10 (dez) dias tuteis antes da data prevista para realizagdo de eventos do Tipo 1 (sessoes
solenes);

8.2.1.2.Até 10 (dez) dias tuteis antes da data prevista para realizagdo de eventos do Tipo 2 (sessoes
especiais);

8.2.1.3.Até 10 (dez) dias uteis antes da data prevista para realizacdo de eventos do Tipo 3 (sessdes
itinerantes);
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8.2.1.4.Até 5 (cindo) dias tteis antes da data prevista para realizagdo de eventos do Tipo 4 (pequenos
eventos administrativos);

MUNICIPAL DE SANTAREM

8.2.1.5.A empresa CONTRATADA devera fornecer todo material e mao de obra de apoio necessario
as referidas solicitagoes.

8.3.Local e horéario da prestagao dos servigos:

8.3.1.0s eventos, onde o Fornecedor beneficiario devera fornecer os servigos, serdao realizados na
sede da Camara Municipal de Santarém, ou em outros locais num raio de até 40 (quarenta)
quilometros da sede da CMS em conformidade com o solicitado de acordo com a programacao da
Contratante.

8.3.2.0s eventos do tipo 01 e tipo 02 serdo realizados no plenario na Camara Municipal de Santarém,;

8.3.3. Os eventos do tipo 03 serdo descentralizados da sede do municipio, podendo ocorrer na Regido
do Planalto, de Rios ou de Varzea, dentro dos limites do Municipio.

8.3.4.0s eventos do tipo 04 serdo realizados preferencialmente no plenarinho da Camara Municipal
de Santarém, podendo ser escolhido outro ambiente no prédio ou fora dele, de acordo com a
solicitacdo da contratante;

8.3.5.As especificacdes dos materiais e servigos a serem cotados estdo discriminadas nas
especificagdes técnicas dos materiais e servigos nos Anexos deste Termo de Referéncia.

8.3.6.Para a perfeita execug¢do dos servigos, a Contratada devera disponibilizar todo o material,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades, as
deverao ser descriminadas da ordem de servigo emitida para cada evento

8.3.7.0 prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

9.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

9.2.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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9.3.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

MUNICIPAL DE SANTAREM

9.4.Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

9.5.Fiscalizagao

9.5.1.A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.5.2.0 fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.5.3.0 fiscal do contrato anotara no histdérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizaciao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 1I);

9.5.4.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a correcao
da execug¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
10);

9.5.5.0 fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que demandar decisdo ou
ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

9.5.6.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V);

9.5.7.0 fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

9.5.8.0 fiscal verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag¢ao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

9.5.9.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal atuara tempestivamente na
solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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MUNICIPAL DE SANTAREM

9.6.Gestor do Contrato

9.6.1.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢dao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.6.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 10).

9.6.3.0 gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢gdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

9.6.4.0 gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.6.5.0 gestor do contrato tomaréd providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.6.6.0 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.6.7.0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdao
e gestdo nos termos do contrato.

9.7.Do recebimento

9.7.1.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (uma) hora, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 de 2021);

9.7.2.0 prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.7.3.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacio dos servigos realizados, que podera resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

MUNICIPAL DE SANTAREM

9.7.4.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.7.5.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica realizagdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.7.6.A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica avaliagdo dos servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

9.7.7.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.7.8.Quando a fiscalizacao for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

9.7.9.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (duas) horas, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apods a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

9.7.10.Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

9.7.11.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

9.7.12.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentacgdes apresentadas; e

9.7.13.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

9.7.14 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

9.7.15.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

MUNICIPAL DE SANTAREM

9.7.16.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.7.17.0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato.

9.8.Liquidagdo

9.8.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

9.8.2.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

9.8.3.Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.8.3.1. o prazo de validade;

9.8.3.2. a data da emissdo;

9.8.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

9.8.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.8.3.5. o valor a pagar; ¢

9.8.3.6. eventual destaque do valor de retengodes tributarias cabiveis.

9.8.4.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situacdo, sem Onus a contratante;

9.8.5.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.8.6.A Administracdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacao,
no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas;

9.8.7.Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacgdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.8.8.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

MUNICIPAL DE SANTAREM

9.8.9.Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.8.10.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

9.9.Prazo de pagamento

9.9.1.0 pagamento ndo sera superior a trinta dias, contados da finalizag¢do da liquidagdo da despesa,
conforme se¢do anterior;

9.9.2.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicag¢ao do indice IPG - M de corre¢ao monetaria.

9.10.Forma de pagamento

9.10.1.0 pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.10.2.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.10.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.10.4.Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento convocatorio
ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do prazo, devera ser feita a atualizagdo
monetaria do valor devido e o respectivo processo devera ser priorizado, observada a ordem
cronolodgica das datas das demais exigibilidades pendentes de pagamento.

9.10.5.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

10.1.Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

10.1.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de PREGAO, na
Modalidade Eletronica, com adog¢do do critério de julgamento pelo Menor prego.

10.1.2.0 regime de execucdo do contrato serd por preg¢o unitario sendo a execucdo do contrato
conforme demanda.
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10.1.3.0 critério de adjudicacdo seré por lote.

MUNICIPAL DE SANTAREM

10.1.4.Nao serd permitida a participacdo de empresas em consorcio por ndo ser vantajoso para a
Administragdo, tendo em vista que estas empresas passariam a ter responsabilidade solidaria no que
concerne as obrigagdes trabalhistas e previdencidrias, o que traria mais riscos para a contratacao,
podendo gerar graves repercussoes para o cumprimento do contrato celebrado com a CMS.

10.1.5.Serd admitido a adogdo de tratamento diferenciado para as microempresas, empresas de
pequeno porte, microempreendedor individual ou sociedades cooperativas, conforme Lei
Complementar n° 123/2006.

10.2.Exigéncias de habilitagao

10.2.1.Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.2.1.1.Habilitacdo juridica

10.2.1.1.1.Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.1.1.2.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.2.1.1.3.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.2.1.1.4.Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

10.2.1.1.5.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

10.2.1.1.6.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.2.1.1.7.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.2.1.2.Habilitacao fiscal, social e trabalhista.

10.2.1.2.1.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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10.2.1.2.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. A certidao podera ser emitida no site:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGFN.

MUNICIPAL DE SANTAREM

10.2.1.2.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); A certidao
podera ser emita pelo site: https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

10.2.1.2.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943. A
certidao podera ser emitida no site: https://www.tst.jus.br/certidao

10.2.1.2.5.As certiddes mencionadas nos itens 10.2.1.2.2., 10.2.1.2.3. e 10.2.1.2.4 poderdo ser
verificadas por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), no nivel de
cadastramento III — Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal. De acordo com o proprio sistema,
essas certiddes sdo obtidas automaticamente por meio de integragdo direta com os 6rgaos emissores.
O cadastro e acesso ao SICAF podera ser realizado pelo site: https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-

web/index.jsf
10.2.1.2.6.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.2.1.2.7.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.2.1.2.8.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.2.1.2.9.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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10.2.1.3.Qualificagdo Técnica

10.2.1.3.1.Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento a acerca das condi¢des e peculiaridades
da contratacao e do cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao;

10.2.1.3.2.Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade equivalente ou
superior ao objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de atestados,
emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.2.1.3.3.0 licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

11.LESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1.0 custo estimado total da contratagdo é de R$ 91.036,30 (Noventa e um mil, trinta e seis reais e
trinta centavos), tomando por base o valor da Gltima contratagdo (2024).

12.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Santarém;

12.2.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

100 — Camara Municipal de Santarém.
01.031.0002.2001 — Manutencao das atividades da Camara Municipal de Santarém.
33.90.39.0 — Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica.
12.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13.RESPONSAVEIS
Santarém, 18 de junho de 2025.

WESLEY ROCHA Assinado de forma digital

por WESLEY ROCHA
REGO:95394516200 reco:95394516200
AGENOR OLIVEIRA GUIMARAES Wesley Rocha Rego
Chefe de secao do Cerimonial Diretor Geral — CMS
Matricula: n°121737-2 Port. N° 014/2025-DAF-DRH

CAMARA Assinado de forma
MUNICIPAL DE digital por CAMARA
MUNICIPAL DE
SANTAREM:10 saNTAREM:102192
219202000182 02000182
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