1

PREFEITURA DE

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

SETOR DEMANDANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

SINTESE DO OBJETO: SOLICITACAO PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMNETO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE.

3.1. Principal Caracteristica:

() Servico nao continuado

() Servico continuade SEM dedicacio exclusiva de mao de obra
Servico continuado COM dedicacio exclusiva de mao de obra
) Material de consumo

Obras e servicos de engenharia

)
)
X
) Material permanente / equipamento
)
) Locagio

)

(
(
(
(
(
() Servicos técnicos especializados

3.2. Forma de Contratac¢io Sugerida:

() Modalidades da Lei Federal n.” 14.133/2021: (Pregio Eletronico)
(x) COM Sistema de Registro de Precos - SRP

() SEM Sistema de Registro de Precos - SRP

() Dispensa

() Inexigibilidade

() Adesao a IRP de outro C)rgéo

4. SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO: considerando as

atividades diarias e o funcionamento continuo da secretaria de administracao e
planejamento ¢ imprescindivel o fornecimento regular de materiais de expediente para o
bom desempenho das funcoes administrativas.

5. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DO SETOR:

(x) Plano de Contratacao Anual - PCA
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PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

() Outro instrumento de planejamento (especificar)
6. EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS):

a) Clariny da Silva Santos - Matricula n.® 1273481
Atividade: Responsavel Técnico do Estudo Técnico Preliminar E'TP ou equivalente.

b) Clariny da Silva Santos- Matricula n.° 1273481
Atividade: Responsavel Técnico do Termo de Referéncia —'TR.

) Jailton Ataide De Lima - Matricula n.° 1273131
Atividade: Gestor(a) do Contrato.

a) Kaoany kozue silva sudo inacio - Matricula n.° 1279951
b) Atvidade: Fiscal do Contrato.

7. PREVISAO DA DATA EM QUE O OBJETO DEVE ESTAR DISPONIVEL:
Més de janeiro de 2026

8. ENCAMINHAMENTO: Ao responsivel técnico pelo Estudo Téenico Preliminar — ETP
ou procedimento equivalente, autorizando a instauragao dos atos preparatorios a contratagao.

-

Novo Progresso/PA, 03 de dezembro de 2()25

B
n° 127803#
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Poder Executivo
Prefeitura Municipal de Novo Progresso

Justificativa para Fornecimento de Materiais de expediente

A aquisicdo de materiais de expediente é essencial para garantir a adequada
comunicagdo institucional e o pleno funcionamento das atividades desenvolvidas pelo
setor/orgdo. Esses materiais desempenham um papel estratégico na divulga¢do de
informacdes, padronizacdo da identidade visual, orienta¢do do publico-alvo e apoio as
acoes administrativas, educativas e promocionais.

Entre os principais objetivos do fornecimento desses materiais, destacam-se:

1. Fortalecer a comunicagdo interna e externa, assegurando que informacdes
relevantes sejam transmitidas de forma clara, organizada e acessivel.

2. Promover a identidade visual da instituigdo, mantendo coeréncia e
profissionalismo nos documentos e materiais distribuidos ao publico.

3. Apoiar eventos, campanhas e projetos, que dependem de recursos graficos para
divulgacdo, sinalizagdo e engajamento dos participantes.

4. Atender demandas operacionais, como impressdo de formuldrios, relatérios,
etiquetas, folders, cartazes e demais itens necessarios ao desenvolvimento
cotidiano das atividades.

5. Garantir eficiéncia e agilidade, evitando interrupgdes nas agdes institucionais
devido a falta de materiais essenciais.
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PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

SETOR DEMANDANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E
FINANCAS

SINTESE DO OBJETO: SOLICITACAO PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA O FORMECIMENTO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE.

3.1. Principal Caracteristica:

() Servigo nao continuado

() Servico continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Servico contnuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra
(x ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Obras e servigos de engenharia

() Locagao

() Servigos técnicos especializados

3.2. Forma de Contratagio Sugerida:

() Modalidades da Lei Federal n.° 14.133/2021: (Pregao Eletronico)
(x) COM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() SEM Sistema de Registro de Precos - SRP

() Dispensa

() Inexigibilidade

() Adesao a IRP de outro Orgé()

SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO: considerando as
atividades didrias e o funcionamento continuo da secretaria de economia ¢ financas ¢
imprescindivel o fornecimento regular de materiais de expediente para o bom desempenho
das atividades em funcio da secretaria de financas.

ALINHAMENTO ETRATEGICO DO SETOR:

PREFEITURA DE

HEETa




PREFEITURA DE

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

(x) Plano de Contrataciao Anual - PCA
() Outro instrumento de planejamento (especificar)

7. EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS):

a) Clariny da Silva Santos - Matricula n.® 1273481
Atvidade: Responsavel Técnico do Estudo Técnico Preliminar ETP ou equivalente.

b) Clariny da Silva Santos- Matricula n.® 1273481
Atividade: Responsavel Técnico do Termo de Referéncia — TR.

¢) Jailton Ataide De Lima - Matricula n.° 1273131
Atividade: Gestor(a) do Contrato.

d) Kaoany kozue silva sudo inacio- Matricula n.° 127951
e) Auavidade: Fiscal do Contrato.

8. PREVISAO DA DATA EM QUE O OBJETO DEVE ESTAR DISPONIVEL:

Mes de janeiro de 2026

9. ENCAMINHAMENTO: Ao responsavel técnico pelo Estudo Técnico Preliminar — ETP
ou procedimento equivalente, autorizando a instauracdo dos atos preparatorios a contratagao.

Novo Progresso/PA, 03 de dezembro de 2025

o

™\ }

Valeria Aparecida Magalhaes
Secretario(a) Municipal de Economia e Finangas
Matricula n.° 1260871
Portaria n.° 003/2021
Responsivel pelo Orgao/Setor Demandante
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PREFEITURA DE

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

Justificativa para Aquisi¢ao de Materiais de expediente para a Secretaria de
Finangas

A aquisicio de materiais de expediente para a Secretaria de Financas ¢ imprescindivel para
garantir a eficiencia, a transparéncia e a organizacao das atividades administrativas e fiscais
desenvolvidas pelo 6rgio. Considerando que a Secretaria atua diretamente na gestao
tributaria, arrecadacao, controle orcamentario e prestaciao de contas, torna-se necessario
dispor de materiais adequados para apoiar essas funcoes.

Entre os principais motivos que justificam a necessidade de fornecimento desses materiais,
destacam-se:

1. Apoio aos processos administrativos e fiscais, que demandam formularios,

notificacoes, comunicados, autos de infracio, relatérios e outros documentos

impressos utilizados rotineiramente pelos setores de arrecadagio, tributacio e

contabilidade.

Padronizagao da identidade visual institucional, garantindo que todos os

documentos emitidos estejam em conformidade com as normas oficiais,

transmitindo credibilidade e profissionalismo aos contribuintes e demais publicos.

3. Melhoria da comunicag¢iao com o contribuinte, por meio da impressao de
informativos, boletos, guias, folders explicativos, orientagdes tributdrias e materiais
de educacao fiscal, fundamentais para facilitar o entendimento das obrigacoes e
promover o cumprimento voluntario.

4. Suporte as agoes de fiscalizagdo e atendimento, incluindo etiquetas, crachas,
pastas, capas de processos e demais itens que auxiliam na organizacao e no rapido
acesso as informacoes.

5. Garantia da continuidade dos servigos, evitando atrasos e prejuizos as atividades
essenciais da Secretaria por falta de materiais graficos indispensaveis ao

funcionamento diario.
S&L Novo Progresso/PA, 03 de dezembro de 2025

VALERIA APARECIDA MAGALHAES
SECRETARIO (a) MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

[}

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68. 193-000 - Novo Progresso/PA
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
1. SETOR DEMANDANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

2. SINTESE DO OBJETO: FORNECIMENTO MATERIAIS DE EXPEDIENTE,
MATERIAIS DE ESCRITORIO, PAPEIS E MATERIAS DIDATICOS.

2.1. Principal Caracteristica:

() Servigo nao continuado

() Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
( X ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Obras e servigos de engenharia

() Locagao

() Servigos técnicos especializados

2.2. Forma de Contratagao Sugerida:

( ) Modalidades da Lei Federal n.° 14.133/2021: (Pregao Eletrénico)
(® COM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() SEM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() Dispensa

() Inexigibilidade

() Adesao a IRP de outro Orgao

SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO: A Administragdo Publica,
através da Secretaria Municipal de Saude no desempenho rotineiro de suas atividades, faz-
se justa a realizagdo do Processo Licitatério, nesse contexto, contratagdo de empresa
especializada no fornecimento materiais de expediente, materiais de escritorio,

papeis e materiais didaticos.

3. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DO SETOR:
( X)) Plano de Contratagao Anual - PCA
() Outro instrumento de planejamento (especificar)

Rua 04 de Abril 331 - Jardim Planalto - Novo Progresso/PA
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4. EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS):

a) Adriana Lacerda dos Santos - Matricula n.® 1278033
Atividade: Responsavel Técnico do Estudo Técnico Preliminar ETP ou equivalente.

b) Clariny da Silva Santos- Matricula n.® 27348
Atividade: Responsavel Técnico do Termo de Referéncia — TR.

c) Maria Keila Santos Yano - Matricula n.° 1208971
Atividade: Gestor(a) do Contrato.

d) Andresa Carolina Pacheco Soares - Matricula n.° 1279035
Atividade: Fiscal de contrato.

5. PREVISAO DA DATA EM QUE O OBJETO DEVE ESTAR DISPONIVEL:
Dezembro de 2026

6. ENCAMINHAMENTO: Ao responsavel técnico pelo Estudo Técnico Preliminar —
ETP ou procedimento equivalente, autorizando a instauragéo dos atos preparatérios

a contratagao.

Novo Progresso/PA, 23 de outubro de 2025.

Kelvy Graggo Ribeiro

Secretario Adjunto de Saude

Port. N° 011/2025-GPM/NP
Responsavel pelo Orgdo/Setor Demandante

Rua 04 de Abril 331 - Jardim Planalto - Novo Progresso/PA
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JUSTIFICATIVA

OBJETO: Contratagiao de empresa especializada no fornecimento de
materiais de expediente que visa atender as demandas da Secretaria Municipal de

Satlde do municipio de Novo Progresso/PA.

A Secretaria Municipal de Saude tem como finalidade promover, organizar e
executar acbes e servicos essenciais que garantam o pleno funcionamento da rede
municipal de saude, incluindo atividades administrativas, assistenciais, educativas e de

suporte técnico as unidades e programas de saude existentes no municipio.

Para que essas atividades sejam desenvolvidas de forma continua, eficiente e com
qualidade, torna-se indispensavel a manutencao de estoque adequado de materiais de
expediente, materiais de escritoério, papéis e materiais didaticos, insumos fundamentais

para o desempenho das rotinas administrativas e operacionais da Secretaria.

Os materiais solicitados sao utilizados diariamente em setores como as Unidades
Basicas de Saude, a Estratégia Saude da Familia, a Vigilancia em Saude, a Vigilancia
Epidemiolégica, a Regulagdo, os CAPS, o Hospital Municipal, o Almoxarifado e demais

setores vinculados.

A aquisicdo também se justifica pela necessidade de padronizagéo dos materiais,
garantindo melhor controle de estoque, economicidade, transparéncia e racionalizagdo dos
gastos publicos, além de evitar interrupgdes nos servigos, que poderiam comprometer o

atendimento a populagao.

Assim, visando assegurar a continuidade e a qualidade das ag¢des de saude, bem

como cumprir os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e publicidade, faz-se

Rua 04 de Abril 331 -Jardim Planalto - Novo Progresso/PA
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necessaria a realizagéo do processo de licitagdo para aquisicdo dos itens mencionados,

conforme especificagdes técnicas definidas pela Secretaria Municipal de Saude.

Diante do exposto, justifica-se plenamente a abertura do procedimento
licitatorio para aquisicdo de Materiais de Expediente, Materiais de Escritorio, Papéis e
Materiais Didaticos, essenciais ao adequado funcionamento das unidades e programas da

Secretaria Municipal de Saude.

Novo Progresso/PA, 23 de outubro de 2025.

o
Kelvy Gﬁano Ribeiro
Secretario-Adjunto de Saude

Port. N° 011/2025-GPM/NP

Rua 04 de Abril 331 -Jardim Planalto - Novo Progresso/PA




PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA/NP SEMMA
Fundo Municipal do Meio Ambiente - FMMA/NP U Ve AMIENTE
CNPJ: 18.020.564/0001-51 >

] DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
SIGLA DA UNIDADE: SEMMA
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: JOAO MARIA DOS SANTOS
MATRICULA DO (A) SERVIDOR(A): PORTARIA N2 008/2025 — GPM/NP
E-MAIL: MINICNOVOPROGRESSO.PMV@GMAIL.COM
TELEFONE: (93) 98122-3620

1. OBIJETO:

( ) Fornecimento de bens
(X) Prestacao de servigos
( )Obra

2. JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE:

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente de Novo Progresso/PA solicita a abertura de
processo licitatorio para contratacdo de empresa especializada no fornecimento de material de
expediente, item essencial para o adequado funcionamento das rotinas administrativas e
operacionais do orgdo. A necessidade decorre do fato de que as atividades institucionais da
Secretaria dependem diretamente de insumos basicos para elaboracdo de documentos, registros
técnicos, tramitagbes processuais, emissdo de oficios, emissdo de licengas, organizagdo de arquivos,
apoio as equipes de trabalho e atendimento as demandas internas e externas. A medida que a
Secretaria amplia suas a¢des de planejamento, fiscalizacdo, educagdo ambiental, execugdo de
politicas publicas e gestao administrativa, cresce proporcionalmente o consumo de materiais como
papel, pastas, canetas, toners, blocos de anotacdo, envelopes, organizadores, entre outros itens
imprescindiveis para a continuidade dos servigos. A auséncia de estoque regular e padronizado
compromete prazos, prejudica o desenvolvimento das atividades essenciais e pode gerar
interrupcdes operacionais que afetam diretamente a eficiéncia administrativa. Além disso, a
inexisténcia de contrato estruturado para fornecimento desses materiais acarreta riscos como
aumento de gastos com compras pontuais, falta de previsibilidade orcamentaria, maior dificuldade
no controle dos insumos e impacto negativo no planejamento das atividades internas. A
contratacdo de empresa especializada permitird aquisicdao continua, organizada e econdmica,
assegurando padronizagdo dos produtos, melhor controle de consumo, economia de escala e maior
racionalidade no uso dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratacdo é medida necessaria para garantir a regularidade, a eficiéncia e
a qualidade das atividades administrativas e institucionais da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, assegurando suporte adequado as equipes e contribuindo para a manutencgdo do alto
padrdo dos servigos prestados a populacdo o municipio.




PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA/NP SEMMA
Fundo Municipal do Meio Ambiente - FMMA/NP D0 AMBIENTE
CNPJ: 18.020.564/0001-51 :

3. FUNDAMENTACAO LEGAL:
Lei n2 14.133 de 2021.
4. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL DO EXERCICIO VIGENTE
(X) ESTA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATACOES
() NAO ESTA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATA(;OES ANUAL
5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E ESPECIFICACﬁES:
Item ESPECIFICAGOES Qo
04 122 002 2028
/070342 ALFINETE COMUM GRANDE 10 CAIXAS
04 122 002 2028
/067538 APONTADOR DE PLASTICO SIMPLES S/ DEPOSITO 10 CAIXAS
04 122 002 2028
/010112 BLINDER CLIPS TAMANHO 25MM 50 UNIDADES
04 122 002 2028 .
/010136 CAIXA DE PAPELAO ORGANIZADORA DE MALOTE, 250 X 250CM. 50 UNIDADES
04 122 002 2028
/010155 CANETA ESFEROGRAFICA CX C/ 50 UND PRETA 5 CAIXAS
04 122 002 2028
/010162 CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE AMARELA - CX €/ 12UN 15 CAIXAS
04 122 002 2028
/010234 COLA EM BASTAO 20G 15 FRASCOS
04 122 002 2028
/010277 ENVELOPE 23 X 32 AMARELO 70 UNIDADES
04 122 002 2028
f010273 ENVELOPE 30 X 40 AMARELO. 50 UNIDADES
04 122 002 2028
/010294 ETIQUETA 20 X 10 BRANCA 20 UNIDADES
04 122 002 2028
/010297 EXTRATOR DE GRAMPO TIPO MORCEGO 30 UNIDADES
04 122 002 2028
/010320 FITA AUTO-ADESIVA LARGA 48MM X 45MM 20 ROLOS
04 122 002 2028
/010322 FITA DUREX : 45x50 10 UNIDADES
04 122 002 2028
/010359 GRAMPEADOR 26/6 C/ ESTRUTURA METALICA 20 UNIDADES
04 122 002 2028
/010387 LIXEIRO P/ MESA EM PLASTICO 26CM. 25 UNIDADES
04 122 002 2028
/010499 REABASTECEDOR DE CARIMBO PRETO, FRASCO DE 42ML. 15 UNIDADES |
04 122 002 2028
/010547 PAPEL A4 CX €/ 10 RESMAS (LIVRE PARTICIPACAQ) 120 CAIXAS
04 122 002 2028 '
/010523 TESOURA MULTIUSO MEDIA COM PONTA 12 UNIDADES
04 122 002 2028
/010586 BORRACHA N° 60 CX C/ 40 10 UNIDADES
04 122 002 2028
/010122 CADERNO BROCHURA 146 X 208 MM - 48 FOLHAS 20 UNIDADES
04 122 002 2028
/010715 CAIXA ARQ. MORTO PLASTICO PVC 350 X 130 X 245MM,
POLIONDA PT, CORES VARIADAS 200 UNIDADES
04 122 002 2028
/010138 CAIXA ORGANIZADORA ENT/SAIDA DE DOCS 20 UNIDADES
04 122 002 2028
/010144 CALCULADORA MEDIA 14 DIGITOS 15 UNIDADES
4123 002 2028 CANETA ESFEROGRAFICA CX C/ 50 UND AZUL 12 CAIXAS




PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA/NP SEMMA !
Fundo Municipal do Meio Ambiente - FMMA/NP o awHenTE g
CNPJ: 18.020.564/0001-51 _

/010150
04 122 002 2028 - e

/010154 CANETA ESFEROGRAFICA CX C/ 50 UND VERMELHA |
04 122 002 2028

/010202 CLIPES EM ARAME DE ACO 3/0 CX C/ 100 : NIQUELADO 50 CAIXAS
04 122 002 2028

/010205 CLIPES EM ARAME DE ACO 4/0 CX C/ 50 : NIQUELADO 50 CAIXAS
04 122 002 2028

/010217 CLIPES EM ARAME DE ACO 6/0 CX C/ 50 : NIQUELADO 50 CAIXAS
04 122 002 2028

/010225 CLIPES EM ARAME DE ACO 8/0 CX C/ 500G : NIQUELADO 10 CAIXAS
04 122 002 2028

/010257 CORRETIVO FITA4,2 X 8,5CM 30 UNIDADES
04 122 002 2028

/010265 ELASTICO PARA AMARRAR NUMERARIO FORMA CIRCULAR DE

BORRACHA N° 18 C/ 1000 GRAMAS 20 PACOTES

04 122 002 2028

/010309 FITA ADESIVA DUPLA FACE 12MM X 50MM 50 UNIDADES
04 122 002 2028

/010366 GRAMPEADOR DE MESA P/ 200 FOLHAS 10 UNIDADES
04 122 002 2028

/010352 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 23/6 CX C/ 5.000 10 CAIXAS
04 122 002 2028

/010375 LAPIS PRETO N° 2 CX C/ 144 05 CAIXAS
04 122 002 2028

/010456 PERFURADOR METALICO DE 02 FUROS ATE 70 FLS 05 UNIDADES
04 122 002 2028

/010473 PORTA LAPIS/CANETAS ACRILICO 10 UNIDADES
04 122 002 2028

/010478 PRANCHETA DE MADEIRA TAM PAPEL OFICIO 30 UNIDADES
04 122 002 2028

/010486 PRENDEDOR DE PAPEL BLINDER 41MM CX C/ 12 30 CAIXAS
04 122 002 2028

/014524 REGUA 30 CM 30 UNIDADES

6. ESPECIFICIDADES DA CONTRATACI\O:

6.1. Natureza: (X) bens/ servigos comuns;
() bens/ servigos especiais
( ) Obra de engenharia Comum
( ) Obra de engenharia Especial
6.2. Tipo: ( X)) servigo/ fornecimento ndo continuado
( ) servigo/fornecimento continuo
( ) servico continuado sem Dedicagdo
Exclusiva de Mdo de Obra (DEMO)
{ ) servico continuado com Dedicacdo
Exclusiva de Mdo de Obra (DEMO) ou com
predominancia de mao de obra
( ) Obra de engenharia
() total / global
(X) parcelado

(informar minimo de parcelas e a
periodicidade, quando possivel)
( ) pagamento total / global
Obs.: Necessario prévio empenho.

6.3. Forma de entrega/ execugdo:

6.4. Forma de pagamento / requisitos:




PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA/NP SEMMA '
Fundo Municipal do Meio Ambiente - FMMA/NP e Eio ABIENTE
CNPJ: 18.020.564/0001-51

(X) pagamento parcelado
Obs.: Sob demanda
6.5. Garantia e condigdes de manutengdo e | ()Sim
assisténcia técnica: {X) Nao
6.6. Sistema de registro de precos (SRP): ( )Sim (X) Nao
7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA:
Item Descrigao Vir Unt. Q1D Valor
Estimado
04 122 002 2028
/070342 ALFINETE COMUM GRANDE R$21,30 10 CAIXAS RS 213,00
04 122 002 2028 RS 258,50
/067538 APONTADOR DE PLASTICO SIMPLES S/ DEPOSITO R$ 25,85 10 CAIXAS
04 122 002 2028 R$ 908,00
/010112 BLINDER CLIPS TAMANHO 25MM R$ 18,16 S0 UNIDADES
04 122 002 2028 _ RS 1.369,50
1010136 CAIXA DE PAPELAO ORGANIZADORA DE MALOTE, 250 X R$ 27,39 50 UNIDADES
250CM.
04 122 002 2028 RS 335,00
/010155 CANETA ESFEROGRAFICA CX C/ 50 UND PRETA R$ 67,00 5 CAIXAS
04 122 002 2028 RS 582,75
1/ 3101262 CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE AMARELA - CX C/ RS 38,85 15 CAIXAS s
12UN
04 122 002 2028 RS 68,55
/010234 COLA EM BASTAO 20G RS 4,57 15 FRASCOS
04 122 002 2028 RS 69,30
/010277 ENVELOPE 23 X 32 AMARELO RS 0,99 70 UNIDADES
04 122 002 2028 R$ 76,00
/010273 ENVELOPE 30 X 40 AMARELO. RS 1,52 50 UNIDADES
04 122 002 2028 R$ 974,20
/010294 ETIQUETA 20 X 10 BRANCA R$ 48,71 20 UNIDADES
04 122 002 2028 RS 384,00
/010297 EXTRATOR DE GRAMPQ TIPO MORCEGO R$ 12,80 30 UNIDADES
04 122 002 2028 RS 146,80
/010320 FITA AUTO-ADESIVA LARGA 48MM X 45MM R$ 7,34 20 ROLOS
04 122 002 2028 RS 80,80
/010322 FITA DUREX : 45x50 R$ 8,08 10 UNIDADES
04 122 002 2028 R$ 679,60
/010359 GRAMPEADOR 26/6 C/ ESTRUTURA METALICA R$ 33,98 20 UNIDADES
04 122 002 2028 RS 336,00
/010387 LIXEIRO P/ MESA EM PLASTICO 26CM. RS 13,44 25 UNIDADES
04 122 002 2028 R$ 180,00
| /010499 REABASTECEDOR DE CARIMBO PRETO, FRASCO DE 42ML. R$ 12,00 15 UNIDADES
04 122 002 2028 R$ 47.010,00
/010547 PAPEL A4 CX C/ 10 RESMAS {LIVRE PARTICIPACAO) R$ 391,75 A2BCAIAS
04 122 002 2028 RS 149,30
/010523 TESOURA MULTIUSO MEDIA COM PONTA RS 14,93 12 UNIDADES
04 122 002 2028 RS 199,70
/010586 BORRACHA N° 60 CX C/ 40 RS 19,97 10 UNIDADES
04 122 002 2028 RS 249,40
/010122 CADERNO BROCHURA 146 X 208 MM - 48 FOLHAS RS 12,47 20 UNIDADES
RS 5.264
o 1/231%(;2152,028 CAIXA ARQ. MORTO PLASTICO PVC 350 X 130 X 245MM, RS 26,35 200 UNIDADES $
POLIONDA PT, CORES VARIADAS
04 122 002 2028 R$ 1.437,80
/010138 CAIXA ORGANIZADORA ENT/SAIDA DE DOCS R$ 71,89 20 UNIDADES
04 122 002 2028 RS 626,25
/010144 CALCULADORA MEDIA 14 DIGITOS R$41,75 15 UNIDADES |
04 122 002 2028 RS 787,08
/010150 CANETA ESFEROGRAFICA CX C/ 50 UND AZUL RS 65,59 12 CAIXAS




PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA/NP
Fundo Municipal do Meio Ambiente - FMMA/NP
CNPJ: 18.020.564/0001-51

SEMMA

i
SECRETARIA MUNICIPAL &
DE MEID AMBIENTE s

> 1/251%;25:028 CANETA ESFEROGRAFICA CX C/ 50 UND VERMELHA RS 69,02 5 CAIXAS RS 345,10
> 1/251%%;028 CLIPES EM ARAME DE ACO 3/0 CX C/ 100 : NIQUELADO R$ 7,30 50 CAIXAS RRRES0
4 1/251%%52028 CLIPES EM ARAME DE ACO 4/0 CX C/ 50 : NIQUELADO R$ 7,56 50 CAIXAS R
o 1/231?2213028 CLIPES EM ARAME DE ACO 6/0 CX C/ 50 : NIQUELADO R$ 7,86 50 CAIXAS Ry a8
> 1/251%02225028 CLIPES EM ARAME DE ACO 8/0 CX C/ 500G : NIQUELADO R$ 23,89 10 CAIXAS 523850
> 1/2 ;1%02255023 CORRETIVO FITA 4,2 X 8,5 CM RS 15,76 30UNIDADES | R® 47280
o ELASTICO PARA AMARRAR NUMERARIO FORMA CIRCULAR DE R$ 57,50 oL 50,00
£ eL0ass BORRACHA N° 18 C/ 1000 GRAMAS ' o pAcoTES
. 1/251%033028 FITA ADESIVA DUPLA FACE 12MM X SOMM R$17.39 souNipapes | F° 86950
” 1/251?3(;%5:028 GRAMPEADOR DE MESA P/ 200 FOLHAS R$16938 | 10UNIDADEs | R° 169380
o 1,231(::;25;028 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 23/6 CX C/ 5.000 R$ 20,25 10 CAIXAS R,
o 1/231%0327§ e LAPIS PRETO N° 2 CX C/ 144 R$ 91,49 05 CAIXAS Wesrete
= 1/2021?;25;028 PERFURADOR METALICO DE 02 FUROS ATE 70 FLS RS 180,29 os unipapes | F> %0145
% 1/231?;2-,5 028 PORTA LAPIS/CANETAS ACRILICO RS 23,96 10UNIDADES | %2390
> 1,231%227:028 PRANCHETA DE MADEIRA TAM PAPEL OFICIO R$ 12,47 souniDapes | "* 37410
% 1/253?;1:028 PRENDEDOR DE PAPEL BLINDER 41MM CX C/ 12 R$ 25,95 30 CAIXAS 677850
o 1/2313?242028 REGUA 30 CM R$ 2,95 30UNIDADES | " 8850
Total Anual Estimado RS 71.333,73

7.1. Forma/Meio para contratagdo sugerida:

( ) Concorréncia

( X) Pregao

( ) Didlogo Competitivo

) Leildo

) Dispensa

— — — — —

) Concurso

) Inexigibilidade
) Adesdo a ARP

() Procedimentos Auxiliares:

()PM™I
( )SRP

( ) Registro Cadastral
( ) Pré Qualificacdo
( ) Credenciamento

8. ELABORACAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP:

(X) Sim

() Nao. Fundamento:




PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA/NP )
Fundo Municipal do Meio Ambiente —- FMMA/NP iy
CNPJ: 18.020.564/0001-51 g

9. DOCUMENTOS CONSTANTES E/OU ANEXOS:
e ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ( )

e TERMO DE REFERENCIA PREVIO ( )

e MAPA DE RISCOS ( )

e PESQUISA DE PRECO PREVIA ()

L ]

[ ]

[ ]

PROJETOS BASICO ( )
PROJETO EXECUTIVO ( )
OUTROS ()

10. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Kleideilton Diniz Nascimento Carimbo:

Jodo Maria dos Santos Carimbo:

11. EQUIPE DE FISCALIZACAO

Clariny da Silva Santos- Matricula Matricula: 1273481

Responsdvel Técnico do Termo de Referéncia — TR

Matricula:
A equipe de fiscalizacGo serd especialmente designada por meio de portaria.

Esta solicitagdo tem por objetivo garantir a seguranga e a legalidade do procedimento
administrativo que sera realizado para a contratacdo acima referida.
Diante do exposto, encaminho o presente Documento de Formalizagdo de Demanda —
DFD para as providéncias de estilo, tudo com base na Lei 14.133/2021.
Novo Progresso/PA, 18 de Novembro de 2025.

(o

Kleideiltonﬁniz Nascimento
Departamento de Compras
Mat. 1278082

SEMMA-NP
Contato Telefdnico: (93) 98122-3620 — whats app
Contato de E-mail: municnovoprogresso.pmv@gmail.com




PODER EXECUTIVO
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA
Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEMMA/NP

CNPJ: 18.020.564/0001-51

JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente de Novo Progresso/PA apresenta a presente
justificativa com o objetivo de demonstrar a necessidade administrativa, técnica e operacional
para a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente,
indispensaveis ao atendimento das demandas institucionais da pasta. A Secretaria executa
continuamente atividades que envolvem elaboragdo de relatdrios, registros de fiscalizagdo,
organizacdo de processos, comunicagdo interna, atendimento a populagdo e apoio as agbes de
campo, todas dependentes da disponibilidade de insumos basicos para garantir eficiéncia e
regularidade administrativa. A contratagdo mostra-se indispensavel para garantir:

Suporte técnico adequado as rotinas administrativas, assegurando fornecimento continuo
de papel, canetas, pastas, toners e demais itens necessarios ao funcionamento da Secretaria.
Padronizacdo e profissionalizagdo dos processos internos, evitando improvisacdes que possam
comprometer a organizacdo documental e a efetividade das agles realizadas. Atendimento
imediato as demandas institucionais, especialmente aquelas que envolvem prazos legais,
comunicacdes oficiais e registros administrativos que exigem insumos disponiveis em tempo habil.
Agilidade em situagbes emergenciais, sobretudo em agdes de fiscalizagcdo, mobiliza¢cdes publicas
ou comunicados urgentes que dependam de materiais de expediente para sua execugdo.
Continuidade e qualidade dos servicos prestados a populagdo, evitando atrasos e garantindo
condi¢des adequadas para o desenvolvimento das atividades essenciais da politica ambiental
municipal. A contratagdo também contribui para a racionalizacdo dos recursos publicos, evitando
gastos com aquisi¢des pontuais, manutencdes imprevistas de equipamentos de impressdo ou
improvisagdo de solugdes que ndo atendem aos padrdes técnicos adequados.

Dessa forma, a medida alinha-se aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
razoabilidade e continuidade do servigo publico, previstos na Administracdo Publica, garantindo
maior seguranca técnica, transparéncia e qualidade na execugdo das a¢des da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente. Assim, demonstra-se plenamente justificada a contratacdo da empresa
especializada, assegurando o suporte necessario para o desempenho institucional e a efetividade
das atividades administrativas de interesse coletivo.

Atenciosamente,

= JOAO MARIA DOS SANT
cretario de Meio Ambiente
Portaria n2 008/2025 - GPM/NP

SEMMA-NP
Contato Telefdnico: (93) 98122-3620 — whats app
Contato de E-mail: municnovoprogresso.pmv@gmail.com

Fundo Municipal do Meio Ambiente - FMMA/NP SR AN




DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

1. SETOR DEMANDANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E TRANSITO

2. SINTESE DO OBJETO: O projeto tem como objetivo a contratagéo de uma empresa
especializada no fornecimento de material de expediente, visando suprir as necessidades da
Secretaria de Industria, Comércio e Transito.

2.1. Principal Caracteristica:

() Servico nao continuado

() Servigo continuado SEM dedicagdo exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
(x ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Obras e servicos de engenharia

() Locagao

() Servigos técnicos especializados

2.2. Forma de Contratagao Sugerida:

() Modalidades da Lei Federal n.° 14.133/2021: PREGAQ ELETRONICO
(x) COM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() SEM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() Dispensa

() Inexigibilidade

() Adesdo a IRP de outro Orgéo

3. SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAOQ:
Justifica-se a contrata¢do de uma empresa para o fornecimento de materiais de

5. expediente, visando atender as necessidades da Secretaria de Inddstria,

6. Comeércio e Transito..

7. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DO SETOR:
( x) Plano de Contratagcdo Anual - PCA
() Outro instrumento de planejamento

EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS).

a) Clariny da Silva Santos - Matricula n.” 1273481
Atividade: Responsavel Técnico do Termo de Referéncia - TR.

b) Jailton Ataide de Lima - Matricula n.°917051
c) Atividade: Gestor(a) do Contrato.

d) Nathalia Regina da Silva — Matricula n.°1273562

Atividade: Fiscal do Contrato.

8. PREVISAO DA DATA EM QUE O OBJETO DEVE ESTAR DISPONIVEL:
NOVEMBRO DE 2024

9. ENCAMINHAMENTO: Ao responsavel técnico pelo Estudo Técnico Preliminar — ETP ou
procedimento equivalente, autorizando a instauracéo dos atos preparatorios a contratagao.




Novo Progresso/PA, 05 de dezembro de 2025.

SEC. MUN. DE INDUS. COME. E TRANSITO.
PORT. N® 009/2025 — GPM/NP




PREFEITURA DE

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

e

WOV PROGHY Y

JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Transito identifica a necessidade de contratacdo
de empresa especializada para o fornecimento de materiais de expediente, essenciais parao
desenvolvimento adequado das atividades administrativas, organizago interna, elaboragdo de
documentos, atendimentos ao publico e suporte operacional as unidades da pasta, especialmente
ao DITRANP.

O fornecimento continuo desses materiais é imprescindivel para garantir a regularidade, eficiéncia
e produtividade das rotinas administrativas, evitando atrasos, interrupgdes nos servigos essenciais,
retrabalhos e aumento de custos decorrentes de aquisi¢des emergenciais ou ndo planejadas.

Do ponto de vista técnico, a contratagdo assegura que os materiais de expediente atendam as
normas técnicas e padrdes de qualidade exigidos, permitindo maior durabilidade, funcionalidade e
seguranga no uso, conforme as especificagdes definidas pela Administragdo. A padronizacio dos
itens contribui para a melhoria dos fluxos de trabalho e para a uniformidade dos processos
internos.

Sob a 6tica econdmica, a adogdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) possibilita planejamento
eficiente, contratagdes graduais conforme a demanda real, estimulo a competitividade entre
fornecedores e maior previsibilidade orgamentaria, garantindo economicidade, racionalizagdo de
gastos e melhor gestdo dos recursos publicos.

Além disso, a medida proporciona ganho de eficiéncia administrativa ao facilitar o atendimento as
solicitagdes das unidades operacionais, otimizar o controle de estoque e distribui¢do dos materiais
e promover transparéncia, organizagdo e seguranga na gestdo patrimonial.

Portanto, a contratacdo para o fornecimento de materiais de expediente é necessaria, vidvel e
estratégica, assegurando continuidade, qualidade e eficiéncia as atividades da Secretaria Municipal

de Industria, Comércio e Transito. -~

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68.193-000 - Novo Progresso/PA




PREFEITURA DE

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educacdo
SIGLA DA UNIDADE: SEMED
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Ires Melman
MATRICULA DO (A) SERVIDOR(A): 1279161
E-MAIL: semednpdocumentos@gmail.com
TELEFONE: (93) 98411-0852

1. OBIJETO:

(X) Fornecimento de bens

() Prestagdo de servigos

( )Obra

Aquisicdo de materiais de expediente para atender as necessidades administrativas e
pedagogicas das unidades escolares, departamentos e setores vinculados 3 Secretaria

Municipal de Educagdo do Municipio de Novo Progresso/PA.

2. JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE:

A presente solicitagdo visa atender a necessidade continua de fornecimento de materiais de
expediente utilizados nas rotinas administrativas e pedagdgicas da Secretaria Municipal de
Educagéo e das unidades escolares municipais. Esses itens sdo essenciais para o funcionamento
adequado dos setores administrativos e das escolas, garantindo a execucdo eficiente das
atividades de planejamento. registro, controle e documenta¢do. A auséncia de contratagdo

compromete diretamente a execugdo das a¢des da Secretaria Municipal de Educacao, podendo

gerar atrasos e descontinuidade dos servigos piblicos educacionais. A medida, portanto, busca

Recebiem2l_s 11 425 3s B3 15 pe

Nanartamanto de Licitacio TnavESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68.193-000 - Novo Progresso/PA




PREFEITURA DE

PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

assegurar a regularidade do abastecimento, planejar adequadamente o consumo anual e
racionalizar os custos, em consondncia com o0s principios da legalidade, eficiéncia,

economicidade e continuidade do servigo publico.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL:

Lei Federal n2 14.133/2021.

4. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL DO EXERCICIO VIGENTE

(X) | ESTA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATACOES

) | NAO ESTA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E ESPECIFICACOES:

Descrigdo Quantidade Unidade
ALFABETO ILUSTRADO 28 CARTELAS COLORIDAS : MATERIAL E.V.A 43 UNIDADE
ALFINETE COLORIDO P/ MAPA —CX C/ 50 23 CAIXA
ALFINETE COMUM GRANDE 5 CAIXA
ALFINETE COMUM GRANDE : 250 UND. 6 CAIXA
ALFINETE COMUM MEDIO: 500 UND. 5 CAIXA
ALMOFADA P/ CARIMBO N° 2 COR AZUL 5 UNIDADE
APAGADOR DE PLASTICO P/ QUADRO NEGRO C/ DEPOSITO 550 UNIDADE
APAGADOR P/ QUADRO NEGRO C/ DEPOSITO 20 UNIDADE
APONTADOR DE PLASTICO SIMPLES S/ DEPOSITO 20 CAIXA

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68.193-000 - Novo Progresso/PA




PREFEITURA DE

s PODER EXECUTIVO
it » PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

SR o st R

(X) Material permanente /
equipamento

() Obras e servigos de engenharia

( ) Locagdo

() Servigos técnicos especializados

() total / global

(X) parcelado

6.5. Forma de entrega/ execugdo: -Parcelado sob demanda, conforme a
necessidade da unidade requisitante,

durante a vigéncia de 12 (doze) meses.

( ) pagamento total / global

Obs.: Necessario prévio empenho.
6.6. Forma de pagamento / requisitos:
(X) pagamento parcelado

Obs.: Sob demanda

6.7. Garantia e condigdes de manutengdo e | (X)Sim

assisténcia técnica: () Nao
6.8. Sistema de registro de pregos (SRP): (X) Sim
( ) Ndo

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA:

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68. 193-000 - Novo Progresso/PA




e "

O it

PREFEITURA DE
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PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

A pesquisa de pregos serd realizada pela Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos
do art. 23 da Lei n? 14.133/2021, observando metodologia idonea, com fontes provenientes
do Painel de Pregos do Governo Federal, Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
contratacdes anteriores, garantindo economicidade, transparéncia e rastreabilidade.

7.1. Forma/Meio para contratagdo sugerida:

() Concorréncia

( X ) Pregédo

() Didlogo Competitivo

() Leildo

( ) Concurso

( ) Dispensa

() Inexigibilidade

( )Adesdo a ARP

() Procedimentos Auxiliares:

()PMmI

(X) SRP

( ) Registro Cadastral

() Pré Qualificacao

( ) Credenciamento

8. ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP:

(X) Sim

() Ndo. Fundamento:

9. DOCUMENTOS CONSTANTES E/OU ANEXOS:

e ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (X)
e TERMO DE REFERENCIA PREVIO ( )

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68.193-000 - Novo Progresso/PA




PODER EXECUTIVO
%;; F PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

%

B i oy

PREFEITURA DE

MAPA DE RISCOS ( )
PESQUISA DE PRECO PREVIA ()
PROJETOS BASICO ( )
PROJETO EXECUTIVO ( )
OUTROS ():

® @ & o o

10. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Maria Eduarda Camargos Pacheco Lima
Responsdvel Técnico
Matricula n2 1279942

Carimbo:

11. EQUIPE DE FISCALIZACAO

Darlene Moreira Carreiro

| Matricula: 1279769

Esta solicitagdo tem por objetivo garantir a seguranca e a legalidade do
procedimento administrativo que sera realizado para a contratacdo acima referida.
Diante do exposto, encaminho o presente Documento de Formalizagdo de Demanda

— DFD para as providéncias de estilo, tudo com base na Lei 14.133/2021.

Novo Progresso/PA, 18 de Novembro de 2025.

|RES Assinado de forma
digital por IRES

MELMAN:91 MELMAN:91754836291

Dados: 2025.11.18

754836291 13.41:26-0300

Servidor: Ires Melman
Cargo: Secretaria de Educacdo
Matricula: 1279161

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68.193-000 - Novo Progresso/PA




‘Q; - PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

PODER EXECUTIVO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

SETOR DEMANDANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E
ABASTECIMENTO

SINTESE DO OBJETO: AQUISICAO PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE.

3.1. Principal Caracteristica:

() Servigo ndo continuado

() Servigo continuado SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra
() Servico continuado COM dedicagéo exclusiva de mao de obra
(X) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

( ) Obras e servigos de engenharia

() Locagéo

() Servigos técnicos especializados

3.2.Forma de Contratacdo Sugerida:

() Modalidades da Lei Federal n.° 14,133/2021: (PREGAO ELETRONICO)
(X) COM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() SEM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() Dispensa

() Inexigibilidade

() Ades&o a IRP de outro Orgédo

SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO:

Justifica-se pela necessidade de eventual e futura aquisicdo de materiais de expediente
a aquisicdo destes itens justifica-se para manter os servigos essenciais, os materiais de
expediente, tem a finalidade de atender as necessidades visando manter o pieno
funcionamento das atividades e manutencdo da Secretaria com as fungdes no suporte
das tarefas e outras atividades desempenhadas.

ALINHAMENTO ESTRATEGICO DO SETOR:

(X) Plano de Contratagdo Anual - PCA

( ) Outro instrumento de planejamento

EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS):

Keila Ramos Souza de Brito, - Matricula n.® 1207921
Atividade: Responsavei Técnico do Estudo Técnico Preiiminar ETP ou equivaiente.

a) Clariny da Silva Santos- Matricula n.® 1273481
Atividade: Responsavel Técnico do Termo de Referéncia - TR.

b) Jailton Ataide De Lima - Matricula n.° 1273131

Alividade. Geslor(a) do Contrato.

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68. 193-000 - Novo Progresso/PA



PODER EXECUTIVO
i ™ PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA

¢) Maria Rosineide da Costa Balbino - Matricula n.° 1277999
d) Atividade: Fiscal do Contrato

6. PREVISAO DA DATA EM QUE O OBJETO DEVE ESTAR DISPONIVEL:
Més de dezembro de 2025.

7. ENCAMINHAMENTO: Ao responsavel técnico pelo Estudo Técnico Preliminar — ETP
ou procedimento equivalente, autorizando a instauracdo dos atos preparatorios a
contrataggo.

Novo Progresso/PA, 10 de novembro de 2025.

Responsavel pelo Orgdo/Setor Demandante

o Santos
Se %1 de Agrkultura
portaria 01072025

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68. 193-000 - Novo Progresso/PA




PODER EXECUTIVO

"&: > PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO/PA
iﬂ“'m I/[;Il i

JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento apresenta a presente justificativa com
0 objetivo de demonstrar a necessidade da aquisigdo de materiais de expediente destinados ao
| suporte administrativo das atividades do setor. A manutengdo continua desses itens € essencial
para assegurar o adequado andamento dos processos internos, o registro eficiente das
informagdes € o cumprimento das rotinas administrativas que garantem o funcionamento
| regular da Secretaria.
Ademais, a reposi¢do destes materiais contribui diretamente para a continuidade dos servigos
prestados a populagdo, evitando prejuizos operacionais € assegurando o desempenho
institucional de forma organizada, eficiente e alinhada as metas estabelecidas no planejamento
anual. Assim, a aquisi¢do solicitada visa assegurar condigdes adequadas de trabalho aos
servidores, contribuindo para a manutengdo da qualidade dos servigos publicos prestados,
bem como para o cumprimento das metas estabelecidas no Plano de Contratagdio Anual
(PCA).
Diante disso, solicita-se a devida autorizagdo para prosseguimento do processo de

contratagdo, conforme previsto no Documento de Formalizagdo da Demanda.

onteiro
gricultur

Mateus Monteiro Santos

Secretario Municipal de Agricuturd
portaria 01072025

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68. 193-000 - Novo Progresso/PA
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Documento de Formalizacio de Demanda — DFD

1. Setor Demandante: SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO.

2. Sintese do Objeto: Contratacio de empresa especializada no fornecimento de Materiais de
Expediente, Materiais de Escritorio, Papéis e Materiais Didaticos. para atender futuras e eventuais
demandas da Secretaria Municipal de Governo.

2.1.Principal Caracteristica:

( x ) Servigo ndo continuado

() Servigo continuado SEM dedicagdo exclusiva de mio de obra
() Servigo continuado COM dedicagdo exclusiva de mao de obra
( x ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Obras e servigos de engenharia

() Locagdo

() Servigos técnicos especializados

2.2.Forma de Contratacio Sugerida:

( x ) Modalidades da Lei Federal n.° 14.133/2021: (Pregdo Eletronico)
() COM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() SEM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() Dispensa

() Inexigibilidade

() Adesio a IRP de outro Orgdo

3. SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO: A contratagdo ¢ imprescindivel para o
atendimento adequado das necessidades, mantendo os servigos puablicos em niveis aceitaveis ao
funcionamento dos trabalhos na Secretaria Municipal de Governo, para o cumprimento de sua finalidade
com eficiéncia.

4. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DO SETOR:
( x ) Plano de Contratagdo Anual - PCA
() Outro instrumento de planejamento (especificar)

5. EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS):

a) Gustavo Boeing - Matricula n® 1279206

Atividade: Responsavel Técnico do Estudo Técnico Preliminar ETP ou equivalente.
b) Jailton Ataide de Lima — Matricula n® 1273131.
Atividade: Gestor(a) do Contrato.

6. ENCAMINHAMENTO: Ao responsavel técnico pelo Estudo Técnico Preliminar — ETP ou procedimento
equivalente, autorizando a instauragdo dos atos preparatérios a contratago.

Novo Progresso/PA, 12 de novembro de 2025.

iy

< f
Denis M ousa
S ario Municipal de Governo
= Port n° 001/2025-GPM/NP
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Memorando n° 082/2025 - GAB/PMNP.

Novo Progresso (Pa), 12 de novembro de 2025.

Ao
Sr. Wesley da Costa Silva
Secretario Municipal de Administragiao e Planejamento.

Assunto: Justificativa de Contratagio

Prezado,

A presente justificativa tem como objetivo embasar a aquisicio de materiais de
expediente necessarios para o pleno funcionamento das atividades administrativas da
Secretaria Municipal de Governo.

Os materiais de expediente sao essenciais para o desempenho das rotinas diarias,

possibilitando a realizagdio de tarefas administrativas, claboragao de documentos,

arquivamento, comunicagao interna e atendimento ao publico.

f
/!
DENI EDO SOUSA

//Seerﬁaﬁ)s’mlml de Governo

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68.193-000 - Novo Progresso/PA
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

i. SETOR DEMANDANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS.
TRANSPORTES E SERVICOS URBANOS

2. SINTESE DO OBJETO: Solicitagdo para futura e eventual contratagio de
empresa para fornecimento de materiais de expediente.

2.1.Principal Caracteristica:
( ) Servico ndo continuado
() Servico continuado SEM dedicagdo exclusiva de méo de obra
() Servico continuado COM dedicagdo exclusiva de mio de obra
{x) Material de consumo
{ ) Material permanente / equipamento
{ ) Obras e servicos de engenharia
{ ) Locacdo
{ ) Servigos técnicos especializados

2.2.Forma de Contratacdo Sugerida:
{ Y Modalidades da Lei Federal n.° 14.133/2021: (Pregdo Eletrénico)
(X) COM Sistema de Registro de Pregos - SRP
( ) SEM Sistema de Registro de Pregos - SRP
() Dispensa
() Inexigibilidade
{ ) Adesdo a IRP de outro Orgao

3. SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAG:

Considerando as atividades diérias e o funcionamento continuo da Secretaria de Obras. ¢
imprescindivel o fornecimento regular de materiais de expediente para o boin
desempenho das funges administrativas e operacionais. A demanda por ifens como
papel, canetas, envelopes, pastas, grampeadores, enire outros, € constante para garantir a
organizac¢do, a comunicagdo interna, a elaboragdo de documentos, e o registro adequado
das agdes realizadas pela secretaria.

4. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DO SETOR:
{x) Plano de Contratacdo Anual - PCA
{) Outro instrumento de planejamento (especificar)

5. EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS):

a) Andreia Quevedo Alves - Matricula n.® 1278627
Atividade: Responsavel Técnico do Estudo Técnico Preliminar ETP ou equivalente.

b) Clariny da Silva Santos- Matricula n.” 1273481

TRAVESSA BELEM, 763 - JARDIM EURORA
CEP: 68. 1973

300 - Novo Progressc/ia
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Atividade: Responsavel Técnico do Termo de Referéncia — TR.

¢) Jailton Ataide De Lima - Matricula n.® 1273131
Atividade: Gestor(a) do Contrato.

d) Andreia Quevedo Alves - Matricula n.® 1278627
Atividade: Fiscal do Contrato.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE O OBJETO DEVE ESTAR
DISPONIVEL:
Més de janeiro de 2026

7. ENCAMINHAMENTO:
Ao responsavel técnico pelo Estudo Técnico Preliminar — ETP ou procedimento
equivalente, autorizando a instauracdo dos atos preparatérios a contratacio.

Novo Progresso/PA, 10 de novembro 2025

Secretario Municipal de 5, Transportes e Servigos Urbanos
Y04/2025

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPRA
CEP: 68. 193-000 - Novo Progresso/PA
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MEMORANDO N° 300/2025

Novo Progresso-PA, 10 de novembro de 2025.

De: Marconi Petrolini de Lima.
Secretario Municipal de Obras, e Transportes e Servicos Urbanos.

Para: Wesley da Costa Silva
Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento.

JUSTIFICATIVA

A presente solicitag@o tem por objetivo a abertura de processo licitatério visando
a aquisigdo e fornecimento de materiais de expediente e escritorio destinados &
Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servigos Urbanos.
A contratagdo se faz necessaria para assegurar o pleno funcionamento das atividades
administrativas e operacionais da Secretaria, uma vez que esses materiais sdo
essenciais para a execu¢do das rotinas didrias, como elabora¢do de documentos.
relatorios. memorandos, oficios, controle de servigos, arquivamento e comumnicacio
interna.
Ressalta-se que o estoque atual de materiais encontra-se reduzido, impossibilitando o
atendimento adequado das demandas dos setores. A reposi¢do ¢ indispensavel para
evitar a interrupgdo dos trabalhos, garantindo agilidade, organizacéo ¢ eficiéncia nas
acOes desenvolvidas pela Secretaria e setores adjuntos de Coleta de lixo e lluminacao
Publica.
A realizagdo do processo licitatério permitira a aquisicdo regular dos iiens.
observando os principios da legalidade. economicidade e transparéncia, assegurando
que a Administracio Puablica obtenha o melhor custo-beneficio e mantenha «
adequado suprimento de materiais necessdrios ao desempenho das atividades
publicas.
Dessa forma, a abertura do processo licitatorio enamente justificada peia

C teresse publico.

Atenciosamente,

trolin’\de Lima
Secretario Munjci s, Transporte e Servicos urbanos
Port. 004/2025

TRAVESSA BELEM, 768 - JARDIM EUROPA
CEP: 68, 193-000 - Novo Progresso/PA
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

1. SETOR DEMANDANTE: Secretaria Municipal de Trabalho e Promogao
Social

1.1. SINTESE DO OBJETO para aquisigio material de expediente
1.2. Principal Caracteristica:

( ) Servico nao continuado

{ ) Servico continuado SEM dedicacio exciusiva de mio de obra

( ) Servigo continuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra

{x) Material de consumo

( ) Material permanente / equipamento

() Obras e servicos de engenharia

() Locagao

() Servigos técnicos especializados

1.3. Forma de Contratacdo Sugerida:

( ) Modalidades da Lei Federal n.° 14.133/2021: (Pregao Eletronico)
(x) COM Sistema de Registro de Pregos - SRP

{ ) SEM Sistema de Registro de Pregos - SRP

() Dispensa

{ ) Inexigibilidade

( ) Adesdo a IRP de outro Orgdo

2. SINTESE DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGCAO: A Administracado
Publica, através da Secretaria Municipal de Trabalho e Promocao Social no
desempenho rotineiro de suas atividades, faz-se justa a realizacdo do Processo
Licitatorio, nesse contexto, coniratacio de empresa para aquisicdo material de
expediente.

1.  ALINHAMENTO ESTRATEGICO DO SETOR:
{x ) Plano de Contratacao Anual - PCA
{ ) Outro instrumento de planejamento (especificar)

2. EQUIPE SUGERIDA PARA O PLANEJAMENTO (ETP E PROJETOS):

a) Clan Aparecida Ganzaia - Matricula n.” 1267062
Atividade: Responsavel Técnico do Estudo Técnico Preliminar ETP ou equivalente.

b) Clariny da Silva Santos- Matricula n.* 1273481
Atividade: Responsavel Técnico do Termo de Referéncia — TR.

c) Jailton Ataide de Lima - Matricula n.® 917051
Atividade: Gestor(a) do Contrato.

Rua Tiradentes, 608 Santa Luzia — CEP: 68.193-000 Novo Progresso — PA
CNPJ: 17.657.598/0001-99
E-mail: indusaosodiainp@hotmail.com
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meumcmemsses Secretaria Municipal de Trabalho e Promocdo Social

d) ROSINERE DA SILVA OLIVEIRA - Matricula n.® 1277263
Atividade: Fiscal do Contrato.

3. PREVISAO DA DATA EM QUE O OBJETO DEVE ESTAR DISPONIVEL:
dezembro de 2025

4. ENCAMINHAMENTO: Ao responsavel técnico pelo Estudo Técnico Preliminar —
ETP ou procedimento equivalente, autorizando a instauragdo dos atos preparatorios a
contratacao.

Novo Progresso/PA, 10 de novembro de 2025.

i)

C itéia Dos Santos
Secretaria Municipal de Trabalho e Promocgao Social
Matricula n® 1277925
Portaria 007/2025-GPM-NP
Responséavel pelo Orgao/Setor Demandante

Rua Tiradentes, 608 Santa Luzia — CEP: 68.193-000 Novo Progresso — PA
CNPI: 17.657.598/0001-39
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IUSTIFICATIVA

DESCRICAO: aquisicio material de expediente

A Administragao Munidipal, através da Secretaria Municdipal de Trabalho e Promoc3o Sodial,
no desempenho rotineiro de suas atividades, frente a necessidade em solicitagio para
aquisicao material de expediente, como insumos primordiais ao funcionamento utilizados para
atender toda a demanda desta Secretaria que compreende os setores: CRAS (Centro de
Referéncia de Assisténcia Social), CREAS (Centro de Referéncia Espedializada de assisténcia
Social), Casa Lar, Conselho Tutelar.

Justifica-se que a secretaria municipal de trabalho e promog3o, face ao interesse publico
de executar-se as atividades, projetos, eventos promovidos e desenvolvidos pelas Secretaria
municipal de trabalho e promocao social, além de material de expediente para dar suporte as
atividades internas de cada setor, 53o realizados durante todo o ano 2 disposi¢io do servico

sempre que forem demandados e receber o atendimento e assisténcia devidos.

Diante do exposto e dos motivos apresentados adma, solicitamos o pedido deste

pedido de novo processo licitatorio.

wlf) )
Clauaﬂgia Dos Santos
Secretaria Municipal de Trabalho e Promocao Social
Portaria 007/2025-GPM-NP

GELSON LUIZ Assinadodeforma  SCHEILA LUIZA Assinado de forma

digital GELSON . digital SCHEILA
DILL:5817939 %2 Per LAVALL:028218 774 "

9168 DILL:58179399168 20984 LAVALL:02821820984

Rua Tiradentes, 608 Santa Luzia — CEP: 68.193-000 Novo Progresso — PA
CNPJ: 17.657.598/0001-99

E-mail: indusaosodalnp@hotmail.com
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