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ORGAO:
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

SETOR REQUISITANTE:
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MATRICULA:
Jodo Victor da Silveira Palacio 113632

E-mail: Telefone:
licitacaoassistencia@redencao.pa.gov.br

1. OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacédo de servicos de digitalizagao de
documentos e gestdo de documentos digitais, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social - SEMADS.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente contratagdo tem por objeto atender a demanda da Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social - SEMADS, no que se refere a modemizagao, otimizagao e seguranga da gestao
documental, diante do expressivo volume de documentos fisicos atualmente armazenados. Visa-se,
portanto, a digitalizagao e a gestao eficiente desses documentos em ambiente digital seguro, de modo a
assegurar a integridade, rastreabilidade, agilidade no acesso a informagdo e conformidade com a
legislagdo vigente, especialmente a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n° 12.527/2011) e a Lei Geral de
Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

A adogao de um sistema de gestao documental digital proporcionara ganhos significativos a administragéo
publica, notadamente na eficiéncia dos processos administrativos, reducdo de custos com
armazenamento fisico, promogao da sustentabilidade ambiental, além da ampliagéo da transparéncia
publica.

Dessa forma, justifica-se a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
digitalizagdo de documentos e gestdo documental eletrénica, com estrutura técnica e operacional
adequada, equipe capacitada, equipamentos apropriados e experiéncia comprovada, com vistas a atender
a Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social - SEMADS e seus diversos
departamentos.
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A medida visa garantir maior celeridade e eficiéncia a gestdo publica municipal, promovendo a
modernizagdo administrativa em consondncia com os principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade. A digitalizagéo e indexagao dos documentos permitirao:

» Agilidade na recuperagéo de informagoes;

» Redugéo do espago fisico destinado ao armazenamento;

« Melhoria no atendimento das demandas internas e externas;

« Cumprimento das normas de transparéncia e acesso a informagao;
» Preservagéo do patriménio documental pablico;

» Rastreabilidade e controle do ciclo de vida dos documentos;

« Prevencdo de extravios, perdas e inconsisténcias.

A auséncia de estrutura interna nesta Secretaria Municipal para execug@o dessa atividade torna
imprescindivel a contratagdo de empresa especializada, de modo a assegurar a legalidade, seguranga,
qualidade e economicidade no processo de digitalizagao e gestdo documental.

A digitalizagao contribuira significativamente para a preservagéo confiavel, integra e auténtica dos
documentos, além de proporcionar melhor organizagéo, aumento da confiabilidade das informagdes e
economia de gastos plblicos. A abrangéncia do servigo inclui todos os processos contabeis, licitatorios,
patrimoniais e demais atos administrativos relevantes a gestao publica.

Adicionalmente, tal modernizagao promovera maior controle dos processos e documentos, com ampliagéo
da transparéncia e acesso a informagao pela sociedade, viabilizando a disponibilizagéo eletronica dos
contelidos no Portal da Transparéncia, em conformidade com os preceitos legais e os anseios da
populagao por uma administragdo pablica mais acessivel e eficiente.

Aimplantagéo de tecnologia adequada permitira:

« Facilidade na localizagéo e busca de documentos, inclusive remotamente;
» Reducéo da necessidade de transporte de documentos fisicos;

« Diminui¢do do uso de espagos fisicos de armazenamento;

» Maior durabilidade dos arquivos digitais;

« Guarda fisica apenas de exemplares essenciais e originais;

» Catalogagao eficiente por assuntos e objetos;

« Otimizagao do tempo de busca e identificagdo de processos.

A medida também visa a modernizagdo da administragcdo dos arquivos correntes, intermediarios e
permanentes, conforme diretrizes de gestdo documental alinhadas as politicas publicas voltadas a
eficiéncia e economicidade da gestéo administrativa.
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O uso emergente de tecnologias da informagéo e comunicag&o, notadamente a internet, e a crescente
necessidade de modernizagéo dos servigos publicos, fundamentam a relevancia da adogao de solugbes
voltadas ao governo eletrénico, promovendo a melhoria continua na relagéo entre a administragéo publica
e o cidadao.

Assim, o servico ora proposto fomenta a eficiéncia administrativa da rede municipal, promove a
sustentabilidade da Administragdo Plblica e respeita os principios constitucionais da eficiéncia,
publicidade, economicidade e transparéncia, sendo plenamente justificada sua contratagao.

3. DESCRIGOES E QUANTIDADES:

ITEM ESPECIFICACAO DO OBJETO MEDIDA | QUANT.
Prestagdo de servicos de digitalizagao, tratamento eletrénico de
documentos fisicos, levantamento, preparo, catalogagao,
armazenamento digital, treinamento e capacitagdo, suporte e
manutengao, inser¢ao em sistema de gestdo documental e entrega
dos arquivos digitais, conforme as normas técnicas aplicaveis, PAGINA 650.000
garantindo qualidade, rastreabilidade e seguranca da informagéo,
bem como indexagao em bancos de dados digitais dos acervos
documentais.

01

4. OBSERVAGOES GERAIS

4.1. Prazo de Entrega/Execugao: Imediata, aps a emissao da ordem de servigos.

4.2. Local da Entrega/Execugao:
Rua Waternello Prudente, n°® 37, Jardim Umuarama, Redeng&o — PA.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:
Secretaria Municipal de Assisténcia - SEMADS
Jodo Victor da Silveira Palacio, Agente de Ap. Administrativo, Matricula n® 113426

4.4. Prazo para pagamento:

0 pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com os servigos prestados, no prazo de até 10 (dez)
dias Uteis, mediante a apresentagao da nota de empénho, acompanhada da respectiva nota fiscal/fatura,
por meio de depdsito em conta corrente, mediante ordem bancaria, conforme o artigo 152, inciso I, do
Decreto Municipal n° 018/2024.

. Rua Waternello Prudente, N°34, Jardim Umuarama, Redencéo - PA
@ assistenciasocial@redencao.pa.gov.br




§"REDENCAO 000007

Trabalho e Transparénci

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

5. INSTITUIGAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Em conformidade com o do art. 4° do Decreto n. 018, de 01 de fevereiro de 2024, institui-se a Equipe e
Planejamento para eventual Contratagéo, composta pelos seguintes membros, que seréo coordenados
pelo primeiro:

Integrante Requisitante: Jodo Victor da Silveira Palacio, Agente de Apoio Administrativo, matricula
n°113632;

Integrante Administrativo: Evileide Santos da Silva, Agente de Apoio Administrativo, Matricula n°.
110502.

Integrante Técnico: Wilmar Marinho Lima, Coordenador de Programa, Matricula n°. 113179.

6. DESIGNAGAOQ DE FISCAL DE CONTRATO

Designa o(a)s servidor(a)s abaixo descritos, lotado(a)s na Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social para exercer as fungdes de Fiscal Administrativo, Fiscal Técnico, e Fiscal
Setorial do contrato de contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de digitalizagdo
de documentos e gestdo de documentos digitais, para atender as necessidades Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Fiscal Administrativo Ana Carla Rocha da Silva Oliveira, Assessor Especial, matricula n®113411;

Fiscal Técnico: Leidiane Carneiro de Sousa, Assessor Administrativo, matricula n®112955;

Fiscal Setorial:. Estefany Maria dos Santos Magalhaes, Agente de Apoio de Administrativo, Matricula n®
110159.

7. DESIGNAGAO DE GESTOR DE CONTRATO
Designar o servidor, que representara a Secretaria perante o contratado e zelara pela boa execugéo do
objeto pactuado, exercendo as atividades de orientacéo, fiscalizagao e controle previstas no art. 31 do

Decreto Municipal n. 018/2024.

Gestor de Contrato Titular: Luciana Lima do Nascimento Neres, Administrador de empresa, Matricula n®
110268.

Em conformidade com a legislagéo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise
de conveniéncia e oportunidade para a contrataga@o € demais providéncias cabiveis.
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Redencéo-PA, 13 de fevereiro de 2026.

Assinado de forma

MARIA JUCEMA digital por MARIA

FURTADO . JUCEMA FURTADO
CAPELLESSO.BDS1 31082

CAPELLESSO:; ao i o

Dados: 2026.02.13
313108234/ oo o

Maria Jucema F. Cappellesso
Secretaria Mun. De Assisténcia e Desenvolvimento Social.
Decreto n°® 130/2025
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