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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A presente licitagdo tem como objetivo a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAQ DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E TRATAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS FiSICOS, INCLUINDO
LEVANTAMENTO, PREPARO, CATALOGAGAO, ARMAZENAMENTO DIGITAL, TREINAMENTO E CAPACITAGAO,
SUPORTE E MANUTENCAO, INSER(;AQ EM SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL E ENTREGA DOS ARQUIVOS
DIGITAIS, CONFORME AS NORMAS TECNICAS APLICAVEIS, GARANTINDO A QUALIDADE, RASTREABILIDADE
E SEGURANGA DA INFORMAGAO, BEM COMO A INDEXAGAO EM BANCOS DE DADOS DIGITAIS DOS ACERVOS
DOCUMENTAIS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER DE
REDENGAO - PA, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os objetos a serem adquiridos enquadram-se na classificag@o de bens/servigos comuns, e ndo se enquadram como
especiais.

1.3. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses contado a partir da assinatura, com a possibilidade de prorrogagao nos
termos do art. 105, art. 106 e art. 107, da lei 14.133/21, mediante justificativa e autorizagao da autoridade superior, desde
que comprovado o prego vantajoso.

1.4. Trata-se de abertura de Processo Administrativo na modalidade Dispensa de Licitacao.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

Das especificagdes e quantitativos

1.6. A estimativa do quantitativo para dispensa néo eletrnica, para a CONTRATA(}AO DE EMPRESA ESPECIAGIZADA
NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS E GESTAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS,
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Cultura e Lazer de Redengéo/PA.

ITEM DESCRIQAO "TUN" JQUANT

Prestagéo de servigos de dlgltallzagao, tratamento eletromco de documentos flSlcos
levantamento, preparo, catalogagao, armazenamento digital, treinamento e capacitagao,
suporte e manutengao, insergio em sistema de gestao documental e entrega dos arquivos
digitais, conforme as normas técnicas aplicaveis, garantindo qualidade, rastreabilidade e
seguranga da informagéo, bem como indexagado em bancos de dados digitais dos acervos
documentais.
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2. DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO - JUSTIFICATIVA

2.1. A presente demanda tem por finalidade a contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de
digitalizagdo de documentos e gestdo de documentos digitais mostra-se necessaria e essencial para atender as
demandas administrativas, operacionais e legais da Secretaria Municipal de Cultura e Lazer de Redengéao/PA,
considerando o elevado volume de documentos fisicos produzidos e arquivados ao longo do tempo, tais como processos
administrativos, contratos, convénios, projetos culturais, prestages de contas, relatérios, portarias € demais documentos

oficiais.
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2.2.A manutengdo exclusiva de acervo fisico acarreta dificuldades na localizagéo de informagdes, riscos de extravio,
deterioragdo por ag&o do tempo, umidade, incéndio ou manuseio inadequado, além de ocupar espago fisico sjgnificativo
e gerar custos recorrentes com armazenamento e conservagao. Nesse contexto, a digitalizagao e a gestéo elétronica de
documentos surgem como solugdo moderna, segura e eficiente.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER

2.3. Diante desse cenario, a contratagdo de empresa especializada visa executar servigos de levantamento, preparo,
digitalizagéo, indexagdo, armazenamento digital, insergdo em sistema de gestido documental, treinamento e
capacitagdo de servidores, suporte técnico e manutengéo continua, assegurando a integridade, autenticidade,
rastreabilidade e seguranga das informagdes publicas.

2.4, Essa iniciativa esta em plena consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade, continuidade do
servigo publico e transparéncia, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos), bem como com as diretrizes estabelecidas na Lei n® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital), que dispde
sobre a transformagao digital e a prestagéo de servigos publicos por meios eletronicos.

2.5. Com a implantagdo de um sistema de gestdo documental digital, a Prefeitura de Redengdo — PA alcangara uma
administragdo publica mais moderna, agil e sustentavel, promovendo a racionalizagdo de processos internos, a
reducéo de custos operacionais com armazenamento fisico, a preservagdo do acervo historico e institucional e o
fortalecimento da transparéncia e do controle social.

2.6. Portanto, a presente contratagdo mostra-se indispensavel para a modernizagdo administrativa, representando um
investimento estratégico na eficiéncia, na seguranga da informagéo e na melhoria da qualidade dos servigos prestados
a populagao redencense.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Apos a contratagdo, a empresa executara uma solugéo completa de digitalizagéo e gestdo documental, abrangendo
todas as etapas necessarias para transformar os acervos fisicos das Secretarias da Prefeitura Municipal de Redengéo —
PA em um repositorio digital seguro, padronizado e de facil acesso. Inicialmente, sera realizado o levantamento e a
preparagdo dos documentos, identificando tipos documentais, volumes, prioridades e condigdes de conservagao,
garantindo organizag&o prévia e evitando retrabalhos ao longo do processo.

3.2. Nafase seguinte, a empresa realizara a digitalizagdo com tratamento eletronico, utilizando equipamentos profissionais
para capturar imagens de alta qualidade, aplicar corregdes, remover imperfeigdes e executar OCR, permitindo pesquisa
textual rapida e precisa. Em seguida, os documentos seréo catalogados e indexados, recebendo metadados como titulo,
data, setor e classificagdo, 0 que assegurara rastreabilidade, transparéncia e maior controle das informagdes publicas.

3.3. Todo o acervo digitalizado sera armazenado em ambiente seguro, com backup automatico, controle de acesso,
criptografia e registro de histérico, garantindo a integridade e a confidencialidade dos arquivos. Posteriormente, os
documentos serdo inseridos no sistema de gestdo documental, permitindo consultas rapidas, compartilhamento seguro
entre Secretarias e integragdo com processos internos, além de possibilitar automagéo de rotinas administrativas.

3.4. A empresa também ficara responsavel por fornecer treinamento e capacitagéo aos servidores municipais, garantindo
uso adequado do sistema e adogdo de boas praticas de gestdo documental. Além disso, oferecera suporte técnico
continuo, assegurando estabilidade operacional e pronta solugdo de eventuais demandas.

3.5. Com a implementagao da solugdo, o municipio passara a contar com um acervo totalmente digital, organizado e
acessivel, resultando em significativa redugdo de custos operacionais, maior agilidade nos processos administrativos,
fortalecimento da governanga publica e preservagéo do patrimdnio documental. A busca por informagdes sera otimizada,
com potencial de reduzir em até 80% o tempo de localizagdo de documentos, proporcionando eficiéncia e melhoria na
prestagdo dos servigos a populagao.
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3.6. Viséo Estratégica da Solug&o: (
3.6.1. A solugéo proposta consiste na implantagdo de um Sistema Integrado de Gestéo Documental Digital (SIGDD),

que transforma o acervo fisico da Secretaria em um patriménio digital estruturado, seguro, rastreavel e acessivel,
garantindo:

Preservagao da memoria cultural € administrativa;
Transparéncia e eficiéncia administrativa;
Conformidade com normas técnicas e legais;
Seguranga da informagéo;

Agilidade na tomada de decis&o;

Melhoria no atendimento ao cidad&o.

3.7. Trata-se de uma iniciativa de modernizagdo administrativa, alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade,
publicidade e legalidade que regem a administragéo publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos do objeto observam as seguintes condigdes técnicas, operacionais e administrativas, devera atender
aos seguintes requisitos:

4.2 A empresa contratada devera:

4.2.1. Realizar levantamento técnico prévio do acervo documental, contemplando diagnéstico do estado de conservagao,
tipologia documental, volume estimado, formato, grau de complexidade e definigdo da metodologia de digitalizagao;

4.2.2. Executar o preparo dos documentos, incluindo higienizagéo mecanica, retirada de grampos, clipes, encadernagdes,
organizagao e ordenagdo documental;

4.2.3. Realizar a digitalizagdo em conformidade com as normas técnicas aplicaveis, especialmente as diretrizes do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), assegurando:

4.2.3.1. Resolugdo minima adequada ao tipo documental;
4.2.3.2. Formatos digitais padronizados (preferencialmente PDF/A, TIFF ou outro definido tecnicamente);
4.2.3.3. Fidelidade ao documento original;
4.2.3.4. Controle de qualidade das imagens.
4.3. Realizar tratamento eletronico das imagens, incluindo:
4.3.1. Corregao de inclinagao (deskew);
4.3.2. Ajuste de brilho e contraste;
4.3.4. Eliminagao de ruidos;
4.3.5. Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), quando aplicavel.

4.3.6. Efetuar indexagao e catalogagao, com definigdo de metadados, classificagéo por assunto, data, nimero
de processo, interessado ou outros campos definidos pela Secretaria;
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4.3.5. Garantir a insergao dos documentos digitalizados em sistema de gestdo documental, compativej com as
normas arquivisticas e com possibilidade de rastreabilidade, auditoria e controle de acesso;
(

4.3.6. Assegurar a entrega dos arquivos digitais organizados em estrutura 6gica de diretérios, acompanhados
de relatdrio técnico de execugado dos servigos.

4.4. Requisitos de Seguranga da Informagao
4.4.1.A contratada devera:

4.4.1.1. Adotar politicas e procedimentos de seguranga da informagéo alinhados a Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGPD);

4.4.1.2. Garantir confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade dos documentos;
4.4.1.3. Implementar controle de acesso restrito aos operadores envolvidos;
4.4.1.4. Manter registro de rastreabilidade das atividades realizadas;

4.4.1.5. Utilizar armazenamento seguro, com cdpias de seguranca (backup) e mecanismos de protegao contra perda ou
vazamento de dados;

4.4.1.6. Assinar termo de confidencialidade relativo as informagdes manuseadas.
4.5. Requisitos Operacionais
4.5.1.A empresa devera:
4.5.1.1. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com comprovag&o de experiéncia em servigos similares;
4.5.1.2. Fornecer equipamentos proprios e adequados a natureza do acervo;
4.5.1.3. Disponibilizar cronograma detalhado de execugao;
4.5.1.4. Garantir suporte técnico durante a execugéo contratual;
4.5.1.5.Prestar servigos de manutengéo e suporte ao sistema implementado, quando aplicavel;
4.5.1.6.0ferecer treinamento e capacitagdo aos servidores designados pela Secretaria, abrangendo:
v Operagao do sistema;
v Procedimentos de consulta e recuperagéo de documentos;
v' Boas praticas de gestdo documental digital.
4.6. Requisitos de Qualificagdo Técnica
4.6.1.A empresa devera comprovar:

4.6.1.1. Experiéncia prévia em servicos de digitalizagao e gestdo documental;

4.6.1.2. Capacidade técnica operacional compativel com o volume estimado;
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4.6.1.3. Apresentagéo de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico oy privado;
4.6.1.4. Regularidade fiscal e trabalhista, conforme legislagao vigente.
4.7. Entregaveis
4.7.1. Ao final da execugdo contratual, a contratada devera entregar:
4.7.1.1Todos os documentos digitalizados, tratados e indexados;
4.7.1.2. Banco de dados estruturado com metadados;
4.7.1.3. Relatério técnico conclusivo;
4.7.1.4. Manual de operagdo do sistema;
4.7.1.5. Certificagdo de conformidade com as normas técnicas aplicaveis;
4.7.1.6. Termo de garantia da integridade dos arquivos digitais.
4.8. Garantia de Qualidade
4.8.1.A contratada devera implementar processo formal de controle de qualidade, incluindo:
4.8.1.1. Conferéncia por amostragem ou 100% dos arquivos (conforme definido);
4.8.1.2. Relatorios de n&o conformidade;
4.8.1.3. Corregdo de eventuais falhas identificadas;
4.8.1.4.Garantia minima de correg@o sem 6nus adicional dentro do prazo contratual.

4.9. Capacidade Técnica Comprovada
4.9.1. A empresa devera comprovar experiéncia na prestagao de servigos de digitalizagdo documental e gestao de
documentos, junto a érgéos publicos ou privados, mediante apresentagdo de atestado de capacidade técnica emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado.
4.10. Prova de Regularidade Fiscal
4.10.1. Certiddo Negativa de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
4.10.2. Certiddes Negativas da Fazenda Estadual € Municipal (da sede da empresa);
4.10.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
4.10.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT - TST).
4.11. Regularidade Juridica

4.11.1. Contrato Social atualizado;

@ cultura@redencao.pa.gov.br
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4.11.2. RG e CPF dos socios;

4.11.3. Comprovante de enderego da empresa;
4.11.4. Certid@o Negativa de Faléncia, Recuperagéo Judicial ou Extrajudicial.
4.12. Regularidade Contabil

4.12.1. Balango patrimonial dos dois ultimos exercicios, com termos de abertura e encerramento autenticados, ou via
SPED Contabil.

4.13. Declaragdes e Certiddes Complementares
4.13.1. Declaragao de que ndo emprega menor em desacordo com a legislagéo vigente;
4.13.2. Certiddo de auséncia de vinculo de parentesco;
4.13.3. Certiddo Negativa de Contas da Unido (TCU), Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ/CNMP);
4.13.4. Certiddo Negativa da Controladoria-Geral da Unido (CGU);
4.13.5. Certiddes Negativas da Justica Federal (Civel e Criminal).

4.14. Prazo de Execugéo e Atendimento
4.14.1 A contratada devera atender as demandas imediatamente apos a emiss&@o da ordem de servigo.
4.14.2.0 prazo de vigéncia do contrato sera de até 12 (doze) meses, ou conforme a demanda, observado o limite legal
para contratagdes diretas, com possibilidade de prorrogagéo, desde que devidamente justificada e de acordo com o
interesse e a necessidade da Administragdo Publica, nos termos da legislagéo vigente.

4.15. Confidencialidade e Responsabilidade

4.15.1.A contratada serd responsavel pela guarda, sigilo e integridade de todos os documentos recebidos e
manuseados, respondendo por perdas, extravios ou danos decorrentes de culpa ou negligéncia.

4.16. Assisténcia Técnica
4.16.1. Os servicos de digitalizagdo de documentos serdo executados na Secretaria Municipal de Cultura e Lazer,
conforme a demanda, em horério de expediente, de segunda a sexta-feira, das 8h as 14h, e parte em instalagéo propria
da empresa, localizada na cidade de Redeng&o/PA.

4.17. Diagnostico e Planejamento
4.17.1. Levantamento detalhado do acervo documental da Prefeitura Municipal;
4.17.2. Andlise da tipologia documental e do estado de conservagao;
4.17.3. Definigdo de prioridades de digitalizagao;

4.17 4. Elaboragdo do cronograma de execugao;

4.17.5. Definigdo de padrdes de qualidade e metadados.

® cultura@redencao.pa.gov.br
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4.18. Preparagao dos Documentos
4.18.1. Organizagao e separagao por tipologia documental;
4.18.2. Preparagao de lotes para digitalizagao.
4.19. Digitalizagdo de Documentos
4.19.1. Digitalizag@o de documentos administrativos em formato A4/Oficio;
4.19.2. Controle de qualidade das imagens digitalizadas;
4.19.3. Resolugdo minima de 300 dpi para documentos textuais.
4.20. Processamento Digital
4.20.1. Aplicagao de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) em todos os documentos;
4.20.2. Tratamento de imagens para melhor legibilidade;
4.20.3. Conversao para formato PDF/A (padréo para arquivamento de longo prazo);
4.20.4. Compressao otimizada para redugéo de espago sem perda de qualidade.
4.21. Indexagdo e Classificagao
4.21.1. Criag&o de estrutura de metadados personalizada para a Prefeitura;
4.21.2. Indexagao por multiplos critérios (data, tipo de documento, setor, assunto);
4.21.3. Classificagéo conforme a Tabela de Temporalidade Documental do Municipio;
4.21.4. Criagéo de indices de busca textual completa.
4.22. Armazenamento e Gestdo Documental
4.22.1. Implementagao de Sistema de Gest&o Eletronica de Documentos (GED);
4.22.2. Configuragao de niveis de acesso e permissdes por departamento;
4.22.3. Integragdo com Google Workspace para armazenamento em nuvem;
4.22.4. Configuragao de politicas de backup e recuperagéo de dados.
4.23. Treinamento e Capacitagdo
4.23.1. Treinamento da equipe da Prefeitura para utilizagéo do sistema;
4.23.2. Treinamento para gestdo e manutengdo do acervo digital.

4.24. Suporte e Manutengdo

4 =%
&
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4.24.1. Suporte técnico por 12 meses apds a implantagao;

4.24.2. Manutengao preventiva e corretiva do sistema;

4.24.3. Atualizagdes de seguranga e melhorias;

4.24 4. Atendimento prioritario para resolugdo de problemas criticos.
4.25. Volume Estimado

4.25.1. Documentos Administrativos (A4/Oficio): aproximadamente 650.000 paginas.
4.26. Infraestrutura e Equipamentos

4.26.1. Scanners de alta produgao para documentos A4/Oficio;

4.26.2. Estages de trabalho dedicadas ao processamento de imagens;

4.26.3. Servidores para armazenamento temporério durante o projeto;
Software especializado para OCR e tratamento de imagens.

4.27. Entregaveis
4.27.1. Relatério de diagnostico e plano de trabalho;
4.27.2. Acervo digital completo em formato PDF/A com OCR;
4.27.3. Sistema GED implementado e configurado;

4.27 4. Relatdrio final de conclus&o do projeto.

5. IMPACTOS AMBIENTAIS

5.1. Pela natureza do servigo a ser contratado, o fornecedor devera seguir as orientagdes contidas nas normas da
vigilancia Sanitaria quanto a impactos ambientais em relagao aos servigos de limpeza, preparagéo de alimentos e descarte
de residuos solidos e outros meios legais, assim como observar as informagées contidas no Guia Nacional de Licitagdes
Sustentaveis", disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido no sitio
http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/400787,a CONTRATADA devera atender, no que couber, 0s
critérios de sustentabilidade, inseridos agora nos principios da aplicagdo da lei 14.133/2021.

6. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

6.1. A Secretaria Municipal de Cultura e Lazer de Redeng&o/PA, desempenha papel estratégico na promogao, fomento e
gestdo de politicas culturais no municipio. A crescente produg&o documental — processos administrativos, contratos,
convénios, prestagdes de contas, projetos culturais, registros historicos e demais atos oficiais — demanda solugdes
modernas de organizagdo, armazenamento e acesso as informagdes. Nesse contexto, a contratagdo de empresa
especializada em digitalizagdo e gestdo eletronica de documentos visa promover a modernizagdo administrativa,
assegurando eficiéncia, transparéncia e seguranga na gestdo documental.

6.2. Resultados Pretendidos

6.2.1.A contratagdo pretendida objetiva alcangar os seguintes resultados:

®) cultura@redencao.pa.gov.br
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6.2.1.1. Modernizagdo da Gestdo Documental

 Implantagdo de sistema digital padronizado para organizagéo e arquivamento eletrdnico;

» Redugao gradual do acervo fisico;
» Estruturagdo de banco de dados digital com indexagéo e classificagéo eficiente.

6.2.2. Maior Eficiéncia Administrativa

e Redugéo do tempo de busca e recuperagdo de documentos;
o Agilidade na tramitagdo de processos administrativos;
e Otimizag&o do fluxo interno de trabalho.

6.2.3. Seguranga da Informagédo

e Preservagdo de documentos contra deterioragao fisica, extravio ou danos;
e |Implementagao de controle de acesso e rastreabilidade de consultas;
e Backup seguro e armazenamento em ambiente protegido.

6.2.4. Redugao de Custos a Médio e Longo Prazo
o Diminuigdo de despesas com armazenamento fisico;

¢ Redugdo do consumo de papel e materiais de expediente;
» Economia com manuteng&o de arquivos fisicos.

6.2.5. Preservagdo da Memoria Institucional

¢ Digitalizagao de documentos histéricos e culturais relevantes;
« Garantia de conservagéo de registros que compdem a memoria cultural do municipio;
e Facilidade de acesso a registros histéricos para pesquisas e consultas internas.

6.2.6. Beneficios Institucionais

6.2.6.1. A contratagdo proporcionara:

Melhoria da qualidade do servigo publico prestado;
Fortalecimento da governanga administrativa;

Maior organizag&o e controle patrimonial documental;
Sustentabilidade ambiental mediante redugéo do uso de papel.

6.2.7. Indicadores de Resultado Esperados

6.2.7.1. Para mensuragao da efetividade da contratagdo, poderdo ser considerados:

o Percentual do acervo fisico digitalizado;
« Tempo médio de localizagéo de documentos antes e apds a implantagao;
e Redugéo de espago fisico utilizado para arquivos;

©) cultura@redencao.pa.gov.br
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o Numero de processos tramitando digitalmente; ’

o Indice de satisfagao dos servidores usuarios do sistema.

6.3. A contratagdo de empresa especializada em digitalizagdo e gestdo de documentos digitais representa medida
estratégica para a modernizagdo administrativa da Secretaria Municipal de Cultura e Lazer de Redeng&o/PA, assegurando
maior eficiéncia, seguranga, transparéncia e preservagdo da memoria institucional, alinhando-se aos principios da
administragéo publica, especialmente os da eficiéncia e economicidade.

7. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

7.1. Néo se verifica contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratagao desta demanda.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1.A contratada devera atender as demandas imediatamente apds a emissdo da ordem de servigo;

8.1.1.0 prazo de vigéncia do contrato sera de até 12 (doze) meses, ou conforme a demanda, observado o limite legal
para contratagdes diretas, com possibilidade de prorrogagéo, desde que devidamente justificada e de acordo com o
interesse e a necessidade da Administragao PUblica, nos termos da legislagéo vigente

9. DO RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
9.1. O recebimento dos servigos decorrentes da eventual contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos
de digitalizag&o e tratamento eletrénico de documentos sera realizado pela Secretaria Municipal de Cultura e Lazer, por

servidor ou comiss&o designada para 0 acompanhamento e fiscalizag@o do contrato.

9.2. Nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, inciso |, 0 recebimento ocorrera em duas etapas: provisério e
definitivo.

9.3. Recebimento Provisorio:
9.3.1. Seré realizado apds a execugédo dos servigos ou de cada etapa contratual, mediante verificagéo preliminar da
conformidade com as especificagdes estabelecidas, especialmente quanto a qualidade da digitalizag@o, organizagao,
indexagao e insergdo dos documentos no sistema de gestdo documental.

9.4. Recebimento Definitivo:

9.4.1. Sera efetuado apds a verificagdo detalhada da qualidade e integridade dos arquivos digitais, da correta
catalogagdo e indexagdo dos documentos, bem como do cumprimento das demais obrigagdes contratuais, como
treinamento, suporte e entrega final dos arquivos digitais.

9.4.2.0 recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos servigos prestados,
permanecendo obrigada a corrigir eventuais falhas identificadas, conforme disposto na legislagéo vigente.

10. DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

10.1. As obrigagdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas pér termo de contrato celebrado entre o
Contratante e o licitante vencedor, e observara os termos da Lei Federal N° 14.133/2021, e demais legislagdes aplicaveis.

10.2. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela licitante vencedora em
sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital.

TS
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10.3. O fornecedor, quando convocado, tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocagao, para celebrar o
termo de contrato.

10.4. O prazo para assinatura do contrato, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela
licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo Orgdo Demandante.

10.5. O Contrato celebrado devera ser assinado pelas partes com certificado digital emitido por uma Autoridade
Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Pulblicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislagao
vigente.

10.6. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagéo das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que
deverdo ser mantidas pelo licitante durante toda a execugéo do contrato (Lei 14.133/2021, Art. 92, inciso XVI).

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avangadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

11.3. O 6rgdo podera convocar o representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

11.4. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das

obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZAGAO

11.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZAGAO TECNICA
11.6. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execug&o do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

11.7. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial exercer as atribuigdes estabelecidas no art. 32, inciso | ao XXXI do Decreto Municipal n° 18/2024.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

11.8. Cabera ao fiscal administrativo do contrato €, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial exercer as atribuicbes estabelecidas no art. 33, inciso | ao VIl do Decreto Municipal n® 18/2024.

FISCAL SETORIAL

®) cultura@redencao.pa.gov.br
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11.9. Cabera ao fiscal setorial do contrato exercer as atribuigdes de fiscal técnico e administrativo do contrato e, 10S Seus

afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, art. 34, Decreto Municipal n°018/2024.

GESTOR DO CONTRATO

11.10. Cabera ao Gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial

exercer as atribuigdes estabelecidas no art. 31, inciso | ao IX do Decreto Municipal n® 18/2024; designar o servidor, que

representara a Secretaria perante o contratado e zelara pela boa execugéo do objeto pactuado, exercendo as atividades

de orientago, fiscalizagao e controle previstas no art. 31 do Decreto Municipal n® 18/2024.

12. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

12.1. S&o obrigagdes do Contratante:

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

12.3. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

12.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigcdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

12.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

12.8. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial do Municipio de Redeng&o, bem como o Controladoria Geral do
Municipio de Redeng&o, para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

12.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugéo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

12.10. A Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
a prorrogagao motivada, por igual periodo.

12.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

12.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

12.13. A Administragao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados & execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)
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13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagées constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observand ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER

13.1.1. A contratada devera atender as demandas imediatamente apds a emissao da ordem de servigo;

13.1.2. Os servigos de digitalizagdo de documentos serdo executados na Secretaria Municipal de Cultura e Lazer,
conforme a demanda, em horario de expediente, de segunda a sexta-feira, das 8h as 14h, e parte em instalagao propria
da empresa, localizada na cidade de Redengao/PA.

13.1.3. A contratada sera responsavel pela guarda, sigilo e integridade de todos os documentos recebidos e
manuseados, respondendo por perdas, extravios ou danos decorrentes de culpa ou negligéncia;

13.1.4. A CONTRATADA obriga-se a cumprir integralmente todas as condigdes, exigéncias, especificagbes técnicas e
demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, que integra o presente instrumento para todos os fins de
direito, responsabilizando-se pela execugdo adequada do objeto contratado, em conformidade com os padrdes de
qualidade, prazos e critérios nele definidos. O descumprimento de quaisquer das disposi¢des constantes no Termo de
Referéncia sujeitara a CONTRATADA as penalidades previstas neste Termo, Contrato e na legislagéo aplicavel.

13.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lein®8.078, de 1990);

13.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

13.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II,
da Lein.® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.6. O contratado deveréa entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uni&o;

c) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
d) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certiddo de Débitos Gerais, Divida Ativa e Tributos Municipais;

Pesquisa Negativa Cadastro Municipal de Empresas Punidas — CMEP e Pesquisa junto ao CEIS — Cadastro de Empresas
Inidoneas;

13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao contratante e néo
podera onerar o objeto do contrato;
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13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou agidente
que se verifique no local da execug&o do objeto contratual. /

13.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
exigidas para habilitagdo na licitag&o.

13.10 Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagéo e no Edital (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

13.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratag&o, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga
do contratante;

13.15. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

13.16. Orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres previstos na Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando
medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo deste contrato;

13.17. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

13.18. Havendo cis&o, incorporagao, fusdo ou mudanga da raz&o social da empresa CONTRATADA, a aceitagéo de
qualquer uma destas operagdes, como pressuposto para a continuidade do contrato, ficaré condicionada a andlise, por
esta ADMINISTRACAO CONTRATANTE, do procedimento realizado e da documentagéo da nova empresa, considerando
todas as normas aqui estabelecidas como parametros de aceitagéo, tendo em vista a eliminagéo dos riscos de insucesso
na execugao do objeto contratado.

13.19. Para averiguagdo do disposto no subitem anterior a empresa resultante de qualquer das GPM operagdes
comerciais ali descritas fica obrigada a apresentar, imediatamente, a documentagéo comprobatéria de sua situagéo.

14. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

14.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias para fins de liquidagéo,
na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

14.1.1. Parafins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. 0 prazo de validade;
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2. a data da emisséo;

3. 0s dados do contrato e do érgdo CONTRATANTE;

4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

5. 0 valor a pagar;

6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

d) Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagéo da situagao, sem dnus a0 CONTRATANTE;

e) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no artigo 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

f) A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigbes de habilitagéo
exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagéo, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n® 3, de 26
de abril de 2018).

g) Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do CONTRATADO, seré providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

h) Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE devera comunicar aos
orgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

i) Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

j) Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag&o junto ao SICAF.

Liquidagao

14.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis, da
comunicag&o escrita do contratado, para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

14.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

14.4. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) adata da emisséo;

@ cultura@redencao.pa.gov.br
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c) os dados do contrato e do 6rgao contratante; e~

d) o periodo respectivo de execugédo do contrato;
€) o valorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega
a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagéo da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao contratante;

14.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao
da regularidade fiscal, podendo ser constatada, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.7. A Administragao devera: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar

possivel razdo que impega a participagéo em licitagéo, no mbito do 6rgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

14.8. Constatando-se, a situag&o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para

que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.9. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias & resciséo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, ate que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

14.12. O pagamento 8 CONTRATADA sera efetuado no prazo de 10 dias Gteis, em moeda nacional, apos o recebimento
do objeto, por meio de depdsito em conta corrente, mediante Ordem Bancaria, conforme artigo 152°, | e Il do Decreto
Municipal 018/2024.

Forma de pagamento

14.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

14.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
14.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

14.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

@ cultura@redencao.pa.gov.br
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14.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo

sofrera a reteng&o tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, © pagamento
ficara condicionado & apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

14.18. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado.

14.19. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo reajustados,
mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia da anualidade.

14.20. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

14.21. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela Gltima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

14.22. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

14.23. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

14.24. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.25. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14.26. Fica assegurado a CONTRATADA o direito ao reequilibrio da equagéo econdmica financeira do Contrato nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

15. DA PARTICIPAGAO, FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
15.1. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

Na presente licitagdo, sera:

() PERMITIDA a participagdo de consorcios. (N&o € necessario justificar)

(X) VEDADA a participagao de consorcios.

15.2. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

Na presente licitagdo, sera:

( ) PERMITIDA a participagdo de cooperativas.
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(X) VEDADA a participagao de cooperativas.

15.3. PARTICIPAGAO DE PESSOA FiSICA

Na presente licitagao, sera:

( ) PERMITIDA a participagao de pessoa fisica.

(X) VEDADA a participagéo de pessoa fisica, com base na seguinte justificativa:

15.4. Nao é permitida a participagao de pessoa fisica quando a contratagao exigir capital social minimo e estrutura minima,
com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugao do objeto incompativeis com

a natureza profissional da pessoa fisica, nos termos INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 116, DE 21 DE
DEZEMBRO DE 2021.

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

15.5. A aquisigéo dos materiais, se dara através de PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO - MODALIDADE
DISPENSA DE LICITAGAO, sendo a solugdo de mercado para suprimento dessa demanda.

15.6. N&o sera aplicada a margem de preferéncia prevista no art. 26, da Lei Federal n°. 14.133/21, vez que o Municipio
ainda n&do regulamentou a matéria.

15.6.1. Aplicam-se a contratagdo proposta os seguintes marcos normativos:

15.6.2. Constituicdo Federal de 1988 - Art. 37, inciso XXI;

15.6.3. Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Destaque para o art. 5°, que define o desenvolvimento nacional sustentavel como principio a ser perseguido pela licitagao,
e oart. 11, que afirma ser objetivo da licitagao incentivar a inovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel, bem como

determina que a alta administragdo deve zelar pelo cumprimento desse objetivo;

15.6.4. Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024, que Regulamenta a Lei n® 14.133/21 no ambito da
Administragdo Publica municipal direta, autarquica e fundacional do Municipio de Redengao — PA.

15.7. Modo de disputa
15.7. Menor Prego; Contratagao Direta.

15.8. FUNDAMENTAGAO LEGAL PARA A CONTRATAGAO

15.8.1. Aplicam-se a contratagéo proposta os seguintes marcos normativos:

> Art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

> INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022, Dispde sobre a elaboragdo dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisi¢do de bens e a contratagao de servigos e obras, no
ambito da administragédo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

» Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024, que Regulamenta a Lei n° 14.133/21 no &mbito
da Administragao Publica municipal direta, autarquica e fundacional do Municipio de Redengéo — PA.
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Exigéncias de habilitagao

15.10. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitagao Juridica

15.11. Contrato Social ou Estatuto Social atualizado, devidamente registrado no érgao competente, acompanhado de
todas as alteragdes contratuais ou da consolidagdo respectiva;

15.12. Documento de identificagéo oficial e CPF dos sdcios ou representantes legais da empresa;
15.13. Comprovante de enderego atualizado da sede da empresa;

15.14. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

Regularidade Fiscal e Trabalhista

15.15. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

15.16. Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Estadual, relativa & sede da empresa;

15.17. Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Municipal, relativa a sede da empresa;

15.18. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS (CRF);

15.19. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

Qualificagdo Economico-Financeira

15.20. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na

forma da lei, acompanhados dos respectivos termos de abertura e encerramento devidamente registrados na Junta
Comercial ou transmitidos via Sistema Publico de Escrituragéo Digital - SPED Contabil.

Qualificagdo Técnica

15.21. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, que comprovem ja ter o licitante executado fornecimento da mesma
natureza do objeto da presente licitagao, fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, informando nome,
cargo e assinatura do responsavel pela informagéo, vedada apresentagéo de atestado genérico.

15.22. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

15.22.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

15.23. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias & comprovagéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte & contratagao, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, notas fiscais emitidas contra o emissario do atestado de
capacidade técnica, dentre outros documentos.

©) cultura@redencao.pa.gov.br
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15.24. Declaragbes e Certidoes Complementares:
15.25. Deverdo ser apresentadas ainda as seguintes declaragdes e certidoes:

156.25.1. Declaragao de que ndo emprega menor em condigdes proibidas pela legislagdo vigente, em cumprimento ao
disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal;

15.25.2. Declaragdo ou certiddo de auséncia de vinculo de parentesco com agentes publicos vinculados ao 6rgao
contratante, conforme legislagéo aplicavel;

15.25.3. Certiddo Negativa de Contas Julgadas Irregulares, emitida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

15.25.4. Certiddao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, emitida pelos érgaos competentes
(CNJICNMP);

15.25.5. Certiddo Negativa da Controladoria-Geral da Unido — CGU, referente ao Cadastro de Empresas Inidéneas e
Suspensas;

15.25.6. Certidoes Negativas da Justica Federal, nas esferas civel e criminal.
16. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
16.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada podera acarretar as seguintes sangoes:

16.1.1. Adverténcia, que consiste em comunicagao formal ao licitante ou contratado, nas seguintes hipoteses (Art. 169
Decreto Municipal 018, de 1° de fevereiro de 2024):

|. descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagéo legal ou infragdo a Lei quando ndo se justificar aplicagdo de
sangdo mais grave, tais como, o atraso na entrega de produto, servicos e etapas de obras, e situagdes de natureza
correlatas, independentemente da aplicagdo da multa;

Il. inexecugdo parcial de obrigagdo contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, e situagdes de natureza
correlatas, a critério da Administragao Publica, quando néo se justificar aplicagéo de sang&o mais grave.

16.2. Para os fins dos incisos | e Il, considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigagbes ou deveres
instrumentais ou formais que n&o impactam objetivamente na execugdo do contrato, bem como nao causem prejuizos a
Administragdo Publica (Art. 169, Paragrafo Unico, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024).

16.2.1. O licitante ou contratado que, injustificadamente, descumprir a legislagdo ou clausulas editalicias ou contratuais
ou der causa a atraso no cumprimento dos prazos previstos nos contratos ou sua inexecugao total ou parcial, sujeitar-se-
4 3 aplicagdo da penalidade de multa, nos termos deste Decreto, sem prejuizo das demais penalidades legais cabiveis,
devendo ser observados, preferencialmente, os seguintes percentuais e diretrizes (Art. 171 do Decreto Municipal n° 018,
de 1° de fevereiro de 2024):

. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na entrega de bem ou execugao de
servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado
sobre o valor correspondente & parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos
destacados no documento fiscal; (Art. 162 da Lei 14.133/2021 e Art. 171, inciso |, da Lei 14.133/2021).

II. Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagéo da licitagéo ou do valor da contratagao
direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado em assinar a Ata de Registro de Precos (ARP) ou contrato, ou
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recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;( Art. 171, inciso I, do Decreto Municipal n° 018, de 1° d¢ fevereiro
de 2024).

II. Multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo ou para a contratagéo direta, na
hipétese de o licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente o procedimento de contratagéo ou descumprir de
preceito normativo ou as obrigagdes assumidas, (Art. 171, inciso Ill, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de
2024) tais como:

a) Deixar de entregar documentag&o exigida para o certame licitatrio;

b) Desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela administragao;

¢) Tumultuar a sessao do Pregéo Eletronico;

d) Descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregéo eletronico, a despeito da declaragdo em sentido contréario;
e) Propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratagéo direta ou de licitag&o;

f) Deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitag@o ou da contratagéo direta junto ao cadastro
de fornecedores do municipio, dentro do prazo concedido pela administragdo publica, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo respectivo érgao ou entidade da administragao publica municipal;

g) Deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o licitante ou contratado enquadrar-se
como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), nos termos da lei complementar n® 123/06 e suas

alteragdes;

h) Propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido respondidos, tumultuando a
abertura do processo licitatdrio; e

i) Outras situagbes de natureza correlatas.

IV. Multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicagao da licitagdo ou do valor da contratagéo
direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagdes assumidas, (Art. 171, inciso
IV, do Decreto Municipal n® 018, de 1° de fevereiro de 2024) tais como:

a) Deixar de manter as condigdes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) Permanecer inadimplente apos a aplicagdo de adverténcia;

c) Deixar de regularizar, no prazo definido pela administrag&o publica municipal, os documentos exigidos na legislagao,
para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;

d) Deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagédo do contratante;
e) Néo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;
f) Manter funcionario sem qualificag@o para a execugéo do objeto do contrato;

g) Utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;
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h) Tolerar, no cumprimento do contrato, situagao apta a gerar ou causar dano fisico, les&o corporal ou consequéncias
letais a qualquer pessoa;

i) Deixar de:

1. Fornecer equipamento de protegéo individual (EPI), quando exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar
sua utilizagéo, na hipbtese de contratagdo de servigos de mao de obra;

2. Substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico, em especial quando solicitado pela
administragdo publica municipal;

3. Repor funcionarios faltosos;
4, Controlar a presenga de empregados, na hipotese de contratagdo de servigos de mao de obra;
5. Observar a legislagao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

6. Efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refei¢@o, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar
de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execugéo do contrato nas datas avengadas;

7. Apresentar, quando solicitado, documentagé&o fiscal, trabalhista e previdenciaria regularizada; e
j) Outras situagdes de natureza correlatas.

V. Multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagéo da licitag@o ou do valor da contratagao
direta, na hipétese de o contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condicdes e
qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina.

VI. Multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da ARP, quando o contratado ou
fornecedor registrado der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da ARP. (Art. 171, inciso
V, do Decreto Municipal n® 018, de 1° de fevereiro de 2024).

a) Se a recusa em assinar o contrato ou a ARP a que se refere o inciso Il do caput deste artigo for motivada por fato
impeditivo relevante, devidamente comprovado e superveniente a apresentagéo da proposta, a autoridade julgadora
podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar a multa (Art. 171, inciso V, §1°, do Decreto Municipal n°® 018, de 1° de
fevereiro de 2024).

b) Os atos convocatérios e os contratos poderdo dispor de outras hipéteses de multa, desde que justificadas pelo
respectivo 6rgao ou entidade da Administragéo Publica municipal, dentro dos limites estabelecidos no § 2° do art. 156 da
Lei n®14.133/21 (Art. 171, inciso V, §2°, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024).

¢) O atraso para apresentagao, execugéo, prestagdo e obrigagéo contratual ou licitatoria, para efeito de calculo da multa,
sera contado em dias continuos, a partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para
0 seu cumprimento (Art. 171, inciso V, §3°, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024).

d) A aplicagéo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicagdo superveniente de outras multas previstas neste
artigo, cumulando-se os respectivos valores (Art. 171, inciso V, §4°, do Decreto Municipal n® 018, de 1° de fevereiro de
2024).
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e) No caso de prestagGes continuadas, a multa de 5% (cinco por cento) de que trata o inciso V, do caput deste artigo sera
calculada sobre o valor da parcela que eventuaimente for descumprida (Art. 171, inciso V, §5°, do Decreto Municipal n°
018, de 1° de fevereiro de 2024).

f) A aplicagdo das multas previstas nesta subsegdo ndo exclui, em nenhuma hipétese, a obrigagdo de reparagéo integral
do dano causado & Administragdo Publica (Art. 171, inciso V, §6°, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de
2024).

VII. Nos casos em que o valor do contrato seja irrisorio ou sem custos para a Administragéo, o valor de referéncia para a
aplicagéo de eventuais multas administrativas no percentual de 1% (um por cento) sera de acordo com o valor do contrato
verbal de pequenas compras ou de prestagao de servios de pronto pagamento, conforme Art. 95, § 2° da Lei 14.133/2024,
ndo superior ao Decreto que atualiza os novos valores de Contratagao Direta vigente na data da penalizagdo da multa.
(Art. 170 do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024).

VIIl. O atraso injustificado superior a trinta dias continuos sera considerado como inexecug&o total do contrato ou da ARP,
devendo os instrumentos respectivos serem rescindidos, salvo razes de interesse publico devidamente motivadas no ato
do respectivo 6rgéo ou entidade da Administragdo Plblica municipal contratante. (Art. 173 do Decreto Municipal n° 018,
de 1° de fevereiro de 2024).

16.3. A sangéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave, aquele que der causa (Art. 174, incisos | ao VII, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024):

| - A inexecugao parcial do contrato, que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

Il - A inexecug&o total do contrato; e
Il - Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
IV - N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - Né&o celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagéo exigida para a contratagédo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

VI - Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado; e
VII - Outras situagdes de natureza correlatas.

16.4. Considera-se inexecugdo total do contrato (Art. 174, §1°, incisos | e Il, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro
de 2024):

a) Arecusa injustificada de cumprimento integral da obrigagao contratualmente determinada; ou

b) A recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de pregos, contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao Publica.

16.4.1. Evidenciada a inexecugao total, a inexecugéo parcial ou o retardamento do cumprimento do encargo contratual, o
adjudicatario ou contratado, sera notificado para apresentar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da publicagdo ou
ciéncia, a justificativa para o descumprimento do contrato (Art. 174, §2°, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro
de 2024).
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16.4.1.1 A justificativa apresentada pelo licitante ou adjudicatério sera analisada pelo agente de contratagao, pregoeiro
ou comissao de licitagdo; e a apresentada pela contratada sera analisada pelo fiscal do contrato que, mediante ato
motivado, apresentara manifestagdo e submetera a decisao da autoridade superior competente (Art. 174, §3°, do Decreto
Municipal n® 018, de 1° de fevereiro de 2024.

16.4.1.2 Rejeitadas as justificativas, o agente publico competente submetera a autoridade maxima do érg&o ou entidade
para que decida sobre o encaminhamento para a instauragéo do processo para a apuragéo de responsabilidade, salvo
quando n&o for ele a autoridade instauradora e julgadora (Art. 174, §4°, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro
de 2024).

16.5. Preliminarmente ao encaminhamento & instauragéo do processo de que trata o item “16.4.1.2" poderéa a autoridade
méaxima do 6rgéo ou entidade conceder prazo maximo de dez dias, a contar da publicagdo ou da ciéncia, para a adequagéo
da execug&o contratual ou entrega do objeto (Art. 174, §5°, do Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024).

16.6. A sang&o prevista neste item impedira o sancionado de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica direta

e indireta municipal, pelo prazo maximo de trés anos a contar da sua inscrigdo no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS). (Art. 175 do Decreto Municipal n® 018, de 1° de fevereiro de 2024).

16.7. A sangéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele que (Art. 176 do Decreto
Municipal n® 018, de 1° de fevereiro de 2024):

| - Apresentar declarag@o ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagédo
ou a execugao do contrato;

Il - Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

Il - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

|V - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n® 12.846/13; e

VI - Qutras situagdes de natureza correlatas.

16.8. A autoridade maxima, quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infragdo criminal ou de ato de
improbidade administrativa, dara conhecimento aos 6rgéos de controle da Administragdo Publica competentes e, quando
couber, a Controladoria Geral do Municipio, para atuagdo no ambito das respectivas competéncias (Art. 176, §1°, do
Decreto Municipal n° 018, de 1° de fevereiro de 2024).

16.9. A sangdo prevista no item “16.6", aplicada por qualquer ente da Federagdo, impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do municipio, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, a contar do transito em julgado da decisdo administrativa (Art. 176, § 2°, do Decreto Municipal n° 018,

de 1° de fevereiro de 2024).

17. PREVENGAO E RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS

17.1. Fica estabelecido que eventuais controvérsias contratuais deverdo ser inicialmente solucionadas por meio de
mediagado ou solugao consensual de conflitos, conforme previsao dos arts. 151 e 152 da Lei n® 14.133/2021.

17.2. Essa abordagem busca promover a celeridade e a eficiéncia na resolugéo de possiveis impasses, preservando o
interesse publico e evitando a judicializagdo desnecessaria.
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17.3. Caso a solugéo administrativa ndo seja possivel, as partes poder&o recorrer & arbitragem, conforme legislagao
aplicavel, garantindo que o processo seja conduzido de maneira imparcial e técnica.

17.4. Na impossibilidade de resolver o conflito por essas vias, fica eleito o foro da Comarca de Redengao/PA para dirimir
eventuais litigios, assegurando que o processo judicial respeite os principios da economicidade e da razoabilidade.

17.5. Essa estruturagéo visa fortalecer a confianga entre as partes e assegurar a continuidade da execugéo contratual
sem prejuizo ao objeto contratado ou ao interesse publico.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

18.1.0 prego estimado foi obtido com base em pesquisas realizadas junto aos fornecedores locais e na base de dados
do banco de Pregos, assegurando coeréncia dos valores e transparéncia do processos, junto com empresas do ramo de
atividade em questéo. Importante ressaltar que o prego estimado néo deve ser confundido com o valor a ser contratado.

1. EMPRESA: A SANTOS AGUIAR PUBLICIDADE E MARKETING
CNPJ: 50842.114/0001 - 57

ESPECIFICAGAO DO OBJETO UN QUANT | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIAGIZADA NA PRESTAGAO DE )
SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE | PAGINA | 650.000 | R$: 0,10 R$: 65.000,00
DOCUMENTOS E GESTAO DE
DOCUMENTOS DIGITAIS, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de
Cultura e Lazer de Redengao/PA.

2. EMPRESA: PLUGAR DIGITAL LTDA
CNPJ: 29.930.950/0001 - 30

ESPECIFICAGAO DO OBJETO UN QUANT | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIAGIZADA NA PRESTAGAO DE ;
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE | PAGINA | 650.000 | R$: 0,11 R$: 71.500,00
DOCUMENTOS E GESTAO DE
DOCUMENTOS DIGITAIS, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de
Cultura e Lazer de Redengao/PA.

3. EMPRESA: INOVA EMPREENDIMENTO LTDA
CNPJ: 41.539.268/0001 - 83

ESPECIFICAGAO DO OBJETO UN QUANT | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIAGIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
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DOCUMENTOS E  GESTAO  DE | PAGINA [ 650.000 | R$: 0,12 R$: 78.000,00”
DOCUMENTOS DIGITAIS, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de
Cultura e Lazer de Redengao/PA.

4. FERRAMENTA DE PESQUISA: BANCO DE PREGOS 1
CNPJ: 07.797.967/0001-95

ESPECIFICAGAO DO OBJETO UN QUANT | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIAGIZADA NA PRESTAGAO DE ,
SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE | PAGINA | 650.000 | R$: 0,20 R$: 130.000,00
DOCUMENTOS E GESTAO DE
DOCUMENTOS DIGITAIS, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de
Cultura e Lazer de Redengao/PA.

18.2. A andlise comparativa demonstrou que a proposta de menor valor global, apresentada pelo fornecedor A Santos
Aguiar Publicidade e Marketing, no montante de R$ 65.000,00 (sessenta e cinco mil reais), encontra-se compativel com
0s pregos praticados no mercado, representando, portanto, a opgdo mais vantajosa para a Administragao Publica.

18.3. Com base nas informagdes obtidas, o valor estimado da contratagéo foi fixado em R$ 65.000,00 (sessenta e cinco
mil reais), considerando a prestagao dos servigos pelo periodo de 12 (doze) meses, com execugéo conforme a demanda
de cada Secretaria Municipal.

18.4. A presente Estimativa de Prego encontra-se devidamente fundamentada em parametros de mercado e alinhada aos
principios norteadores da Administragdo Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e economicidade, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

18.5. O valor ora estimado servira como referéncia para a formalizagdo da contratagdo direta ou para eventual

procedimento licitatério, conforme o enquadramento legal aplicavel, assegurando transparéncia, economicidade e
atendimento pleno as necessidades da Administragao Publica Municipal e de suas Secretarias vinculadas.

19. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

19.1. Apds analise prévia realizada pelo Departamento de Contabilidade, foi confirmada a disponibilidade de dotag&o
orgamentdria suficiente para cobrir integralmente as despesas decorrentes desta contratag&o.

19.2. As despesas serdo integralmente alocadas a seguinte dotag&o orgamentaria, conforme previsto no planejamento
orgamentario:

Orgdo: FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER

Unidade: 12 - FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER - FMCL

Acdo: 13.122.1237.2 — 078 - MANUTENCAO DO FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER
Natureza da Despesa: 3.3.90.40.00.00 — Servico de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
Fonte: 1500 — Recursos nao Vinculados de Impostos

g & @cultura@redencao pa.gov.br
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Orgao: FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER

Unidade: 12 - FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER - FMCL

Acdo: 13.122.1237.2 - 078 - MANUTENCAQO DO FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E LAZER
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00 — Qutros Servicos de Terceiros — pessoa Juridica

Fonte: 1500 — Recursos ndo Vinculados de Impostos

20. DA CLASSIFICAGAO DO TERMO DE REFERENCIA, NOS TERMOS DA LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2011.

20.1. () Orcamento sigiloso prevista no art. 24 da Lei n° 14.133/2021.

(x) Acesso imrestrito (pablico), conforme artigo 7° da Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Redengao-PA, 25 de margo de 2026.

Equipe responsavel pela elaboragdo deste Termo de Referéncia:

boasan mﬂ O5e Some Juoudl
LOURIVAL COSTA SERRA JUNIOR
Membro da Equipe de Planejamento
Coordenador de Programas

Portaria n°® 188/2025

!(wa Damiels. ds fpnn feo@«—
KIVIA DANIELE DE JESUS COSTA
Membro da Equipe de Planejamento
Coordenadora de Projetos
Matricula n® 114570

LORENA MENESES DE FARIA VITTO

Membro da Equipe de Planejamento
Diretora de Departamento
Portaria n° 011/2026-GPM

@ cultura@redencao.pa.gov.br
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA h )ﬂ

Considerando que o Termo de Referéncia, com as devidas alteracdes, supressdes € acréscimos relacionados ao objeto
deste certame e contém, com isso, os elementos e clausulas fundamentais & aquisicdo em epigrafe, em especial quanto,
justificativa e objetivo para a modalidade de licitagdo apontada neste documento; entrega e critérios de aceitagdo;
obrigagOes das partes; classificagdo dos materiais e servigos como comuns; e demais disposigdes. Portanto, APROVO o
TERMO DE REFERENCIA, por entender que ele cumpre todos os requisitos necessarios para esta compra.

Redengéo-PA, 25 de margo de 2026.

] ™

ROMEIRO COURA
Secrgtério Municipal de Cultura e Lazer
Decreto n° 094/2025 - PMR

@cultura@redencao pa.gov.br
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