CAMARA MUI\ﬁ_CIAL DE CAMETA
C.N.P.J.: 34.625.749/0001-46
ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAMETA/PA, conforme especificacdes e condices estabelecidas
neste documento.

2 - JUSTIFICATIVA, OBJETIVO E FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO
2.1. A contratacdo de empresa para fornecimento de material de expediente da Camara Municipal
de Cameta/PA, se faz necessaria para o cumprimento de suas atividades administrativas.

2.2. A aquisicdo de material de expediente € essencial para a continuidade das atividades
administrativas da Camara Municipal de Cameta. Os materiais sdo indispensaveis para o pleno
funcionamento das sessdes legislativas, reunides, eventos e demais agdes administrativas que
exigem organizagdo e produtividade. A modalidade de registro de pregos permite maior
flexibilidade e economicidade na aquisicdo, garantindo a disponibilidade dos itens conforme as
demandas.

2.3. Assegurar o fornecimento regular e eficiente de materiais de expediente, em conformidade com
os principios de economicidade e qualidade, atendendo as demandas da Camara Municipal de
Cameta.

2.4. A contratacdo serd realizada com base na Lei Federal n® 14.133/2021, que regula as licitaces
e contratos administrativos, bem como o Decreto Federal n® 7.892/2013, que estabelece normas para
o Sistema de Registro de Precos, respeitando os principios da legalidade, economicidade,
publicidade e eficiéncia.

3 - RELACAO E VALOR MAXIMO DOS ITENS
3.1. Os itens a serem adquiridos, com suas respectivas especificacbes e valores maximos, sdo
listados a seguir:

= PRECO PRECO
ITEM DESCRICAO UNIDADE [ QUANT. UNITARIO TOTAL
Calculadora Eletrénica - Calculadora Eletrénica NUmero
1 Digitos: 12 Un, Tipo: Mesa , Aplicacdo: Cientifica , Fonte | Unidades 25 R$ 33,77 R$ 844,25
Alimentacdo: Eletricidade, Tensdo: Bivolt
Perfurador Papel - Perfurador Papel Material: Aco , Tipo:
Médio , Caracteristicas Adicionais: Furos Redondos Com .
2 Marginador , Tratamento Superficial: Pintado , Capacidade Unidades 5 R$59.75 R$ 896,25
Perfuracédo: 50 Folhas
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Perfurador Papel - Perfurador Papel Material: Aco , Tipo:

3 Grande , Funcionamento: Manual , Tratamento Superficial: | Unidades 30 R$ 24,55 R$ 736,50
Pintado , Capacidade Perfuracéo: 25 Folhas
Grampo Grampeador - Grampo Grampeador Material: Metal
, Tamanho: 26/6 , Caracteristicas Adicionais: 210 Grampos .
4 Por Pente , Tratamento Superficial: Niquelado. Caixa com Caixas 100 R$ 14,27 R$1.427,00
5000 unds.
Extrator Grampo - Extrator Grampo, Material: Aco, Tipo:
5 Piranha, Tratamento Superficial: Revestimento Plastificado [ Unidades 50 R$ 24,70 R$ 1.235,00
Cor Preta
Grampeador - Grampeador Material: Metal , Capacidade: 30 .
6 FI, Tamanho Grampo: 26/6 , Tipo: Mesa Unidades 100 R$ 17,65 R$ 1.765,00
Grampeador - Grampedor Manual 106/6 - Tipo Tapeceiro, .
7| Material Aluminio. Tipo Rocama, Mesmo Padr&o Ou Similar. Unidades 15 R$ 54,53 R$ 817,95
8 CG/rgrrr:ﬁfi para Grampeador Rocama 106/6 (para Madeira, Cx. Caixas 300 R$ 22.17 RS$ 6.651,00
9 Percevejo/Tachas latonados (caixa com 100 und.) Caixas 100 R$ 6,22 R$ 622,00
10 Lacre de malote em polipropileno de altaresisténcia ( Pct. ¢/ Unidades 150 R$ 19,24 RS$ 2.886,00
100 und.)
Caneta Esferografica - Caneta Esferografica Material:
Aluminio , Quantidade Cargas: 1 Un, Material Ponta: Metal , .
11 Cor Tinta: Azul , Caracteristicas Adicionais: Personalizada Caixas 150 R$ 56,66 R$ 8.499,00
Conforme Modelo (Caixa com 50 und. Azul)
Caneta Esferografica - Caneta Esferografica Material:
Aluminio , Quantidade Cargas: 1 Un, Material Ponta: Metal ,
12 |Cor Tinta: vermeblha , Caracteristicas Adicionais:| Caixas 150 R$ 57,13 R$ 8.569,50
Personalizada Conforme Modelo (Caixa com 50 und.
vermelha)
13 Caneta Esferograflca - Caneta Hidrocor Atoxica, (Ponta Caixas 150 RS$ 56,66 R$ 8.499,00
Grossa com 12 unid.)
Caneta Plotadora - Caneta Marcador Para Retroprojetor, .
14 Ponta Média 2.0 Mm E 0.7 Mm. Unidades 100 R$ 20,75 R$ 2.075,00
15 \?vzii][;eta Laser Apresentador de slides controle wireless ush Unidades 30 R$ 44,33 R$ 1.329.90
16 | Lépiseira técnica 0,5mm (uso profissional) Unidades 100 R$ 12,49 R$ 1.249,00
17 | Grafite para Léapiseira técnica 0,5mm Unidades 100 R$ 0,88 R$ 88,00
18 | Lépis preto comum (caixa com 144 unid.) Caixas 100 R$ 64,67 R$ 6.467,00
Organizador - Organizador, Mesa, Com 3 Divisdes Para
19 Léapis-Clipe-Lembrete, Em Acrilico Poliestireno, Cristal. Unidades 40 R$ 42,14 R$ 1.685,60

Marca De Referéncia Acrimet Ou Similar Ou Superior Em
Qualidade.
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Prancheta Portatil - Prancheta Portatil Material: Acrilico ,
Comprimento: 233 Mm, Cor: Fumé , Espessura: 3 Mm,

20 Largura: 320 Mm, Caracteristicas Adicionais: Com Prendedor Unidades 30 R$ 18,47 R$ 554,10
Niquelado
21 Borracha bicolor Unidades 200 R$ 50,74 R$ 10.148,00
22 Borracha Branca n°20 (Caixa com 20 und.) Caixas 20 R$ 29,57 R$ 591,40
2o | Rt Batate Mt R Cor DRI s | 20 | Rs7er | R sse
24 | Pistola de Cola Quente (Grande) Unidades 30 R$ 31,53 R$ 945,90
25 | Pistola de Cola Quente (Pequena) Unidades 30 R$ 20,88 R$ 626,40
26 | Refil Cola Quente Grosso (Pct. Com 1 kg) Pacotes 150 R$ 50,48 R$ 7.572,00
27 | Refil Cola Quente Fino (Pct. Com 1 kg) Pacotes 150 R$ 45,23 R$ 6.784,50
28 | Estilete Para Papel (Largo, caixa com 12 und.) Caixas 30 R$ 37,00 R$ 1.110,00
29 | Lamina p/ estilete Largo (Cx. 10 unid.) Caixas 20 R$ 36,20 R$ 724,00
30 [Bateria CR 2032 Unidades 30 R$ 21,36 R$ 640,80
31 | Pilhaalcalina AAA (palito) Pares 200 R$ 69,33 R$ 13.866,00
32 | Pilhaalcalina AA (pequena) Pares 200 R$ 28,50 R$ 5.700,00
33 ;’r?sijoourrrZCh?ducl)tiuso Média 13 cm com cabo plastico Unidades 50 R$ 15,17 R$ 758,50
34 gr?qsiaoourrchhr;];cI)“uso Grande 21 cm com cabo pléstico Unidades 50 R$ 37.47 R$ 1.873,50
35 Livro de ata 205x300mm (C/ 100 fls. Pautadas) Unidades 50 R$ 16,30 R$ 815,00
36 Livro de ata 205x300mm (C/ 200 fls. Pautadas) Unidades 50 R$ 40,20 R$ 2.010,00
37 | Livro protocolo (C/ 100 fls. Pautadas) Unidades 30 R$ 16,50 R$ 495,00
38 | Livro ponto 100 folhas Unidades 30 R$ 27,82 R$ 834,60
39 | Clips n° 08 Niquelado (caixa com 25 und.) Caixas 200 R$ 10,41 R$ 2.082,00
40 | Clips n° 06 Niquelado (caixa com 50 und.) Caixas 200 R$ 9,80 R$ 1.960,00
41 | Clips n° 04 Niquelado (caixa com 50 und.) Caixas 200 R$ 6,53 R$ 1.306,00
42 | Clips n° 03 Niquelado (caixa com 50 und.) Caixas 200 R$ 5,67 R$ 1.134,00
43 | Clips n° 02 Niquelado (caixa com 100 und.) Caixas 200 R$ 5,85 R$ 1.170,00
44 | Corretivo Liquido escolar (caixa com 12 und,) Caixas 30 R$ 26,92 R$ 807,60
45 Marca texto (cor azul, Laranja e Verde caixa com 12 und,) Caixas 20 R$ 18,08 R$ 361,60
46 | Almofada para carimbo (Azul e Preto) Unidades 20 R$ 9,56 R$ 191,20
47 | Tinta para carimbo (Azul e Preto) Unidades 50 R$ 10,55 R$ 527,50
48 | Carimbo numerador automatico Metalico 6 digitos Unidades 10 R$ 58,93 R$ 589,30
49 Tinta para Carimbo Numerador Automatico - Tinta a base de Unidades 30 R$ 33,87 R$ 1.016,10

6leo. 30ml.
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50 | Fita crepe 18mmx50mm Rolos 50 R$ 38,36 R$ 1.918,00
51 | Fita crepe 50mmx50mm Rolos 100 R$ 12,92 R$ 1.292,00
52 | Fita Adesiva Transparente 50mmx50m Rolos 50 R$ 19,77 R$ 988,50
53 | Fita dupla Face 25mmx50m Rolos 50 R$ 7,71 R$ 385,50
54 | Régua 30cm ( ndo dobravel) Unidades 30 R$ 4,36 R$ 130,80
55 | Régua 50cm ( ndo dobravel) Unidades 30 R$ 14,69 R$ 440,70
56 | Cola branca 90g Unidades 60 R$ 5,66 R$ 339,60
57 | Cola de isopor 80g (caixa com 12 und.) Caixas 60 R$ 49,90 R$ 2.994,00
58 ;is,tt;\li(t:ig?ng;fo;ombada mpara tamanho A4 (C/ prendedor Unidades 100 R$ 22,83 R$ 2.283,00
59 | Pasta Classificadora, Plastica, tam. Oficio. Unidades 200 R$ 4,74 R$ 948,00
60 | Pasta suspensa c/ hastes de ferro e ponteiras plasticas Unidades 200 R$ 7,97 R$ 1.594,00
61 | Caixa arquivo Plastica Unidades 200 R$ 12,29 R$ 2.458,00
62 | Pasta de papeldo com elastico Unidades 100 R$ 5,34 R$ 534,00
63 | Papel A4 Caixas 200 R$ 255,30 R$ 51.060,00
64 | Papel Almago com Pauta (resma c/ 400 fls.) Resmas 50 R$ 36,28 R$ 1.814,00
65 | Envelope saco A4 22,9x32,4 Cm Kraft ouro 80 ¢ Unidades 1000 R$ 1,08 R$ 1.080,00
66 | Envelope Tipo Correio De Seguranga 30x40 Unidades 200 R$ 2,17 R$ 434,00
67 | Liga Elastica Amarela N°18 embalagem com 100 Unidades | Pacotes 10 R$ 6,46 R$ 64,60
68 | Apontador Plastico sem deposito Unidades 50 R$ 2,37 R$ 118,50
69 Sn%?l%emi?rﬁigguni?ranco Estendido  Macho-Fémea | poooes | 100 | R$2472 | R$2.472,00
70 Coorg]agi)z%ii?]rin[;gr;ad(:\(;icsli)rnzgto Papel A4 de mesa em acrilico Unidades 30 RS$ 55.14 R$ 1.654.20
VALOR GLOBAL: R$ 198.697,35

3.2. O quantitativo descrito acima € uma mera estimativa de consumo, a qual foi elaborada com
base nos elementos e justificativas disposta no estudo técnico preliminar, encaminhado
individualmente, de modo que a natureza dos bens a serem adquiridos tem carater continuo e,
portanto, ndo podem ser definidos com exatidado, visto a grande volatilidade dos servicos prestados
na Camara Municipal de Cameta/PA.

4 - REQUISITOS ADMINISTRATIVOS
4.1. A licitante deverd apresentar documentagdo que comprove sua regularidade fiscal, trabalhista

e juridica conforme previsto no edital e na Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2. Cumprir as condigdes estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.
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4.3. Possuir experiéncia comprovada no fornecimento de material de expediente.

5 - DOS REQUISITOS TECNICOS

5.1. Asempresas licitantes deverdo atender os requisitos como seguem:

5.2. Todos os materiais deverao atender aos padrées de qualidade especificados e ser entregues em
perfeito estado de conservagéo.

5.3. Os produtos deverdo estar devidamente embalados e identificados, com informac6es claras
sobre fabricante e procedéncia

5.4. Garantir a reposicdo de produtos em caso de inconformidade, sem custos adicionais para a
Contratante.

6 — DA VIGENCIA DA CONTRATACAO; LOCAL; PRAZO E CONDICOES DE
RECEBIMENTO DO OBJETO.

6.1. Os objetos serdo entregues, de acordo com a demanda da CAMARA MUNICIPAL DE
CAMETA, na sede do Municipio de Camet, no local do evento determinado pela gestéo.

6.2. Os objetos contratados, deverd ocorrer de maneira fragmentada, uma vez que atenderd 12
meses;

6.3. O prazo da entrega do objeto, devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a
contar da solicitacgéo.

6.4. Os objetos a serem fornecidos deverdo estar em conformidade com as especificagdes ora
apresentadas para a perfeita fiscalizacdo sobre a qualidade dos materiais fornecidos;

6.5. Os objetos serdo fiscalizados pelo setor solicitante, que poderdo diligenciar junto a contratada,
visando o esclarecimento das especificacdes e qualidade dos servigos oferecidos.

6.6.0 objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta ou danificados, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias corridos, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas
na legislacdo vigente.

6.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do
instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.As entregas serdo realizadas mediante solicitagdo formal da Contratante.

6.8. Os produtos deverdo ser conferidos e aceitos pela equipe designada pela Contratante no ato da
entrega.

6.9. Qualquer irregularidade devera ser resolvido objetos a imediatamente pela Contratada.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Constituem obrigacdes da contratante:

7.2. Receber a adequada execucdo dos servicos fornecidos no prazo e condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

7.3.  Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢cbes, falhas ou irregularidades
verificadas nos servicos fornecidos, para que sejam reparados ou corrigidos;

7.4.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através de servidor
especialmente designado;
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7.5.  Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente aos servicos realizados, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.6. A contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados ao presente contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacOes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo dos servicos
fornecidos e, ainda:

8.2. Realizar os servicos dentro dos requisitos apresentados pela contratante, fazendo observancia
de que o retardamento na execucao de servi¢os dos mesmos, de forma ndo justificada, considerar-
se-a como infracdo contratual;

8.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacéo ou
0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

8.4. Guardar sigilo sobre dados e informacGes da relacdo contratual mantida com a contratante,
abstendo-se de divulga-los a terceiros sob qualquer pretexto, a menos que previa e formalmente
autorizados pela Camara Municipal de Cameta;

9 - DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022;

9.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo de indice de correcdo monetaria (IPCA);

9.3. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada;

9.4. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com especificacdo dos materiais e
quantidade discriminada, acompanhada da requisi¢do dos mesmos;

9.5. O Pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
contratada, ficando a mesma ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratacao deverdo
ser renovadas no prazo de seus vencimentos;

9.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagédo
da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a contratante;

9.7.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa;

9.8.  Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento;
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9.9. Havendo a efetiva execucdo do contrato, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto a situacao
fiscal;

9.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel,

10 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 - Nos termos do art. 117 Lei Federal n® 14.133, de 2021, seré designado representante para
acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servi¢os, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica a corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.3 - O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.4. Possuir posto de combustivel, para abastecimento dos veiculos, dentro da &rea urbana do
municipio de Cameta.

11- DO REAJUSTE E ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

11.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis, salvo as condi¢Oes previstas em Leis Federais, podendo
ser realinhados para configurar o equilibrio financeiro;

11.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste;

11.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nédo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacédo
entdo em vigor;

11.5. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta de recursos especificos,
consignados no Orcamento Anual de Contratacdes da Camara Municipal de Cameta, em dotacéo
especifica a ser informada em préxima etapa desse processo pelo Departamento de Contabilidade.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. Né&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
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13 - DAS SANCOES APLICAVEIS AO LICITANTE
13.1 — A disciplina das infracdes e san¢des administrativas aplicaveis no curso da licitacdo e da
contratacdo é aquela prevista no Edital.

Cametd, 03 de fevereiro de 2025
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