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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

1.1 REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE PRODUCAO DE
VIDEOS PARA UTILIZACAO EM PUBLICIDADE TELEVISIVA,
RADIOFONICA E REDES SOCIAIS, GERACAO DE FILMAGENS,
CAPTURA DE IMAGENS, EDICOES DE VIDEOS E TEXTOS PARA
COBERTURA DAS SESSOES E OUTRAS ACOES DESENVOLVIDAS NO
AMBIENTE INTERNO E EXTERNO CONFORME DEMANDA DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAMETA.

1.2 Orgao Solicitante: Camara Municipal de Cameta.

1.3 Unidade requisitante: Departamento Administrativo.

1.4 Responsével pela solicitacao: Elierson Arnaud Tendrio.

1.5 Data: 06 de Outubro de 2025.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente contratacdo de empresa especializada em servicos de producéo de
videos para utilizacdo em publicidade televisiva, radiofénica e para redes sociais
justifica-se pela necessidade da Camara Municipal de Cametd em garantir a
transparéncia e a ampla divulgacgéo de suas atividades legislativas e institucionais.
O objetivo é informar a populacdo de forma clara e acessivel sobre as agdes,
projetos de lei, sessdes plenérias e eventos realizados pela instituig&o.

2.2 A divulgacdo eficaz das atividades da Camara é um principio fundamental da
administragdo publica, pois fortalece a democracia, promove o controle social e
aproxima o Poder Legislativo dos cidaddos. A expertise técnica e 0s equipamentos
de ponta de uma empresa especializada sdo essenciais para a produgdo de
conteudo de alta qualidade, que seja capaz de captar a atencdo do publico e
transmitir as informacdes de maneira profissional e impactante.

23A TRANSMISSAO DE MIDIA VISUAL PARA REDES SOCIAL
(LIVE/WEBCAST): Justifica-se pela necessidade de transmissdo das sessdes
realizadas nesta Camara Municipal de Cameta para garantir a transparéncia e
acesso a informacao e participacao cidada nas decisdes do poder legislativo local.
Essa iniciativa atende aos principios da publicidade e transparéncia dos atos
publicos, previsto na constituicdo federal e contribui para aproximar o poder
legislativo da sociedade.

2.4 A PRODUGAO DE AUDIO PARA RADIO DE 30SEG: A produgio de audio
tem como objetivo divulgar de forma clara, acessivel e dindmica as a¢des, projetos
e servi¢os da Camara Municipal junto & populacdo: radios locais, redes sociais e
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sistemas de sons comunitarios, fortalecendo a comunicacdo entre o poder
legislativo e a comunidade.

2.5 A PRODUCAO DE SPOT PARA RADIO DE 40SEG: Tem como objetivo
fortalecer a comunicagdo por meio de uma linguagem simples, direta e de facil
compreensdo, os trabalhos da camara municipal com a populacédo, esse formato
de audio permite ampla divulgacdo das acOes: sessdes plenarias, audiéncias
publicas, campanhas institucionais e servicos de interesse publico.

2.6 A PRODUCAO DE VT'S PARA TV DE 60SEG: A producdo de videos
institucionais tem como finalidade fortalecer a transparéncia a comunicacao
publica, e o vinculo entre o poder legislativo e a populagdo. A inciativa busca
valorizar a imagem institucional da Cémara, destacando compromisso com a
transparéncia e com o uso de ferramentas modernas de comunicagédo, em sintomia
com as demandas da sociedade com os principios da publicidade e eficiéncia que
regem a administracéo publica.

2.7 APRODUCAO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 30, 45 e 60 SEG:
A producdo de audiovisuais com duracdo de 30, 45 e 60 segundos tem como
objetivo divulgar de forma clara, moderna e acessivel as acdes, campanhas e
iniciativas da cdmara municipal, fortalecendo a comunicagdo institucional com a
populacdo. Os videos curtos permitem uma divulgacdo dindmica e eficiente em
diversas plataformas como: televisao, redes sociais, site oficial e painéis digitais.
Garantindo que o cidaddo acompanhe de perto o trabalho do poder legislativo.

2.8 AS FOTOGRAFIAS: A contratacdo de servigos fotograficos e de fundamental
importancia para a documentacao, registro historico e divulgagéo institucional das
atividades realizadas pela cdmara municipal. O registro fotogréfico garante a
preservacao da memoria legislativa permitindo que eventos sessdes, homenagens,
inauguracbes e demais acdes oficiais sejam devidamente arquivadas e
disponibilizadas para consulta pubica e institucional.

2.9 SERVICO DE SONORIZAGAO PARA SESSOES E REUNIOES INTERNAS E
EXTERNAS: Os servicos de sonorizacdo sdo indispensaveis para o pleno
funcionamento das atividades legislativas e de comunicacdo da Camara
Municipal, garantindo qualidade técnica eficiéncia operacional e acessibilidade
na transmissdo e registro dos trabalhos da casa. Durante as sessdes plenarias e
audiéncias publicas e eventos oficiais, e indispensavel um controle adequado de
sistema de som, microfones, gravagdes e transmissdes ao Vivo.

3. OBJETIVO DA CONTRATACAO
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3.1 A contratacdo tem como objetivo registrar pregos para a eventual contratacdo de
uma empresa especializada na prestacao de servigos de comunicacdo, producéo e
publicidade.

3.2 O foco € a divulgacdo das acles e atividades da Camara Municipal de Camet4,
utilizando diversos canais de midia, tais como:

3.2.1 Televisdo: Producdo e publicidade televisiva.

3.2.2 Rédio: Producéo e publicidade radiofénica.

3.2.3 Redes Sociais: Publicidade e gerenciamento de conteudo para plataformas

digitais.

3.2.4 Producdo de Conteudo: Geracdo de filmagens, captura de imagens, edi¢do de

videos e textos.

3.3 Esses servigos sdo essenciais para a cobertura jornalistica das sessfes e de outras
atividades realizadas pela Camara, tanto em seu ambiente interno quanto externo,
garantindo assim a transparéncia e o acesso a informac&o por parte da populacéo.

4. ESPECIFICACAO DOS ITENS

4.1 Os itens a serem contratados:

ITEM | DESCRICAO UND. [QUANT.
TRANSMISSAO DE MIDIA VISUAL PARA REDES SOCIAL
L[ (WIvEWEBCAST) SERVICO| 100
2 | INSERCOES RADIO 45SEG SERVICO| 2900
3 | MERCHANDSING RADIO 60SEG SERVICO| 1640
4 | MERCHANDSING TV 60SEG SERVICO| 1640

5 |PRODUCAO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 30 SEG SERVICO| 1200

6 |PRODUCAO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 45 SEG SERVICO| 1200

7 | PRODUCAO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 60 SEG SERVICO| 1200

8 |FOTOGRAFIAS SERVICO | 1200
9 |PRODUCAO DE ARTES GRAFICAS SERVICO | 1200

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1 A fundamentacdo legal para 0 REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
PRODUQAO DE VIDEOS PARA UTILIZAQAO EM PUBLICIDADE
TELEVISIVA, RADIOFONICA E REDES SOCIAIS, GERACAO DE
FILMAGENS, CAPTURA DE IMAGENS, EDIQOES DE VIDEOS E
TEXTOS PARA COBERTURA DAS SESSOES E OUTRAS ACOES
DESENVOLVIDAS NO AMBIENTE INTERNO E EXTERNO
CONFORME DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMETA, esta
prevista na Lei n® 14.133/2021, em especial nos artigos 82 a 86, que autoriza a
modalidade de registro de precos para aquisicdes ou contratacGes futuras e
eventuais, visando a racionalizacdo e eficiéncia dos processos. Além disso, o art.
105 da mesma lei estabelece as diretrizes para contratac6es de servigos continuos,
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assegurando a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme o art. 37 da Constituigdo Federal,
garantindo que a Camara Municipal de Cameta atenda suas necessidades de forma
transparente e economicamente vantajosa.

6. MODELO DE EXECUCAO

o Forma de Contratacao: Pregéo eletronico.
o Prazo de Execucéo: 12 meses, contados a partir da assinatura do contrato ou ata
de registro de pregos.

7. ANALISE DE RISCOS

e Para o processo de REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
PRODUQAO DE VIDEOS PARA UTILIZA(;AO EM PUBLICIDADE
TELEVISIVA, RADIOFONICA E REDES SOCIAIS, GERACAO DE
FILMAGENS, CAPTURA DE IMAGENS, EDIC}C)ES DE VIDEOS E TEXTOS
PARA COBERTURA DAS SESSOES E OUTRAS ACOES
DESENVOLVIDAS NO AMBIENTE INTERNO E EXTERNO CONFORME
DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMETA, a andlise de riscos é
fundamental. A seguir, apresentamos os principais riscos identificados, suas causas,
possiveis consequéncias e medidas de mitigacao e tratamento.

Riscos de Planejamento e Escopo

e Risco: Definicdo inadequada ou incompleta do escopo dos servicos.

o Causas: Falta de clareza nas necessidades da Camara; especificacdo técnica
genérica; subestimacao da complexidade dos trabalhos (por exemplo, cobertura
de eventos externos, sessdes extraordinarias).

o Consequéncias: Servi¢cos ndo atendem as expectativas; necessidade de aditivos
contratuais; insatisfacdo da populagdo com a cobertura das atividades da Camara.

o Medidas de Mitigacao e Tratamento:

o Elaborar um Termo de Referéncia detalhado com especificacdes técnicas claras
para cada tipo de servico (producdo de TV, radio, redes sociais, cobertura de
sessoes, etc.).

e Incluir uma lista de entregdveis com métricas e critérios de aceitacdo bem
definidos.

» Realizar uma pesquisa de mercado aprofundada para entender as praticas e custos
do setor.

o Prever no contrato a possibilidade de ajustes no escopo, desde que justificados,
com os devidos controles.

o Anadlise de Riscos para Contratacdo de Servicos de Producéo e Publicidade

o Para o processo de Registro de Preco para contratacdo de empresa especializada
em servicos de producdo e publicidade para a Camara Municipal de Cameta, a
analise de riscos é fundamental. A seguir, apresentamos 0s principais riscos
identificados, suas causas, possiveis consequéncias e medidas de mitigacdo e
tratamento.

2. Riscos de Execucao e Qualidade
e Risco: Baixa qualidade dos servigos prestados.
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Causas: Empresa contratada sem a devida experiéncia técnica; uso de
equipamentos obsoletos; equipe de producgéo desqualificada; falta de alinhamento
com a identidade visual e de comunicacdo da Camara.

Consequéncias: Imagens e videos de baixa resolugdo; audios com ruidos; textos
com erros; publicidade ineficaz; dano a imagem institucional da Camara.
Medidas de Mitigacao e Tratamento:

Exigir atestados de capacidade técnica comprovados por meio de contratos
anteriores de servicos semelhantes.

Solicitar a apresentagédo de portfolio e amostras de trabalhos ja realizados.

Incluir clausulas contratuais que prevejam penalidades por ndo conformidade com
0s padr@es de qualidade e prazos estabelecidos.

Designar um fiscal de contrato com conhecimento técnico na é&rea para
acompanhar e aprovar 0s Servigos.

Definir um cronograma de entregas com prazos para a fiscalizacao.

3. Riscos Financeiros e Or¢camentarios

Risco: Superestimacao ou subestimacdo dos custos dos servicos.

Causas: Pesquisa de precos de mercado superficial; cotacGes de poucas empresas;
variacgao de precos no mercado de publicidade e producéo.

Consequéncias: Precos registrados acima da média de mercado (o que prejudica
a economicidade da contratagdo) ou muito abaixo (o que pode levar a um contrato
inexequivel e a desisténcia da empresa).

Medidas de Mitigacao e Tratamento:

Realizar uma cotagdo de precos com no minimo 3 (trés) empresas do ramo.
Consultar pregos de contratagdes similares em outras cadmaras municipais ou
orgdos publicos.

Utilizar como referéncia tabelas de precos de associacbes de produtores e
publicitarios, se disponiveis.

Prever no edital a possibilidade de renegociacdo dos pregos registrados em caso
de variacdo significativa do mercado, desde que comprovada.

4. Riscos Contratuais e Juridicos

Risco: Falhas na minuta do contrato ou do edital.

Causas: Clausulas contratuais ambiguas; falta de previsdo para sancdes e
penalidades; omissdo de regras de pagamento ou de rescisao.

Consequéncias: Dificuldades na gestdo do contrato; litigios judiciais; atraso ou
suspensdo dos servigos.

Medidas de Mitigacao e Tratamento:

Elaborar a minuta do edital e do contrato com o apoio da assessoria juridica da
Camara.

Incluir clausulas claras sobre as obrigacGes e responsabilidades de ambas as
partes.

Definir os critérios e 0 processo para a aplicacdo de sancBes em caso de
descumprimento.

Garantir que todas as exigéncias legais e normas aplicaveis (Lei 14.133/2021)
sejam seguidas.

5. Riscos de Gestdo e Comunicagdo

Risco: Falhas na comunicacdo e no relacionamento entre a Camara e a empresa
contratada.
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o Causas: Dificuldade na aprovacdo de pautas e roteiros; falta de clareza nas
demandas de servico; problemas no fluxo de aprovagéo de materiais.

o Consequéncias: Atraso nas entregas; retrabalho; frustracdo das partes envolvidas.

« Medidas de Mitigagdo e Tratamento:

e Designar um ponto focal dentro da Camara para ser o Unico contato com a
empresa contratada.

o Estabelecer um fluxo de trabalho e comunicacdo claros, incluindo prazos para
envio de pautas, aprovacgéo de roteiros e materiais, e solicitacdes de pautas extras.

o Realizar reuniBes periddicas para alinhamento e acompanhamento dos servicos.

« A formalizagéo da demanda deve incluir a descri¢do detalhada desses riscos e as
medidas propostas para mitiga-los, o que fortalece a governanca e a gestdo de
riscos do processo de contratacdo publica.

8. BENEFICIOS ESPERADOS

e Eficiéncia e agilidade

e Contratacdo rapida: A Cémara poderd contratar os servi¢cos de producdo e
publicidade de forma agil, simplesmente aderindo a ata de registro de pre¢os, sem
ter que passar por todo o tramite de uma nova licitagéo.

e Otimizacao de recursos: Reduz o tempo e 0s custos administrativos com a
abertura de novos processos licitatorios, permitindo que a equipe se concentre em
outras atividades.

e Economia e transparéncia

e Melhores precos: A licitacdo inicial, que define o registro de precos, promove a
concorréncia entre as empresas, resultando em precos mais vantajosos para a
administracao publica.

e Transparéncia: O processo é publico e transparente, garantindo que 0s gastos
com comunicacdo e publicidade sejam realizados de forma justa e dentro dos
parametros legais.

e [Economia e transparéncia

e Melhores precos: A licitacdo inicial, que define o registro de precos, promove a
concorréncia entre as empresas, resultando em precos mais vantajosos para a
administragdo publica.

e Transparéncia: O processo € publico e transparente, garantindo que os gastos
com comunicagdo e publicidade sejam realizados de forma justa e dentro dos
parametros legais.

e Comunicacdo e prestacdo de contas

e Informacéo a populacdo: Permite a cobertura das sessdes e aces da Camara,
levando informacdo relevante e de interesse publico para os cidaddos de Cameta
de maneira clara e acessivel.

e Prestacdo de contas: A cobertura jornalistica das atividades da Camara serve
como uma ferramenta de prestacao de contas, demonstrando a populagdo como os
vereadores estdo atuando.

e Engajamento social: A presenca nas redes sociais e em outras midias fortalece o
relacionamento da Camara com a comunidade, incentivando a participacéo
popular e a fiscalizacdo dos atos publicos.
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9. RESPONSABILIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMETA
(ADMINISTRACAO PUBLICA):
9.1 Acompanhamento e Fiscalizacdo do Contrato

e Fiscalizacdo dos Servicos: A Camara deve designar um fiscal ou uma comisséo
para acompanhar a execuc¢do dos servicos e garantir que a empresa contratada
esteja cumprindo todas as clausulas e entregando o que foi acordado em termos
de producéo, publicidade, filmagem, edicao, etc.

e Gestdo Contratual: E responsabilidade da Camara gerir o contrato, verificando
prazos, qualidade das entregas, e se as exigéncias técnicas estdo sendo atendidas.
9.2. Fornecimento de Informacdes e Acesso

« Disponibilizacdo de Contetido: Fornecer a empresa contratada pautas, agendas,
documentos, nomes de pessoas e qualquer outra informacgéo necessaria para a
producdo de contetdo, como matérias para radio, TV e redes sociais.

o Acesso e Ambiente de Trabalho: Garantir que a equipe da empresa tenha
acesso aos locais onde as sessdes e eventos ocorrem (Plenério, gabinetes, locais
externos) para realizar filmagens e captacfes de imagens de forma adequada e
segura.

9.3. Pagamento e Obrigacdes Financeiras

« Efetivacio dos Pagamentos: A Camara € responsavel por realizar os
pagamentos a empresa contratada de acordo com as etapas de entrega e as
condicdes estabelecidas no contrato e na ata de registro de precos.

« Verificacdo de Documentacdo: Conferir se todas as notas fiscais e a
documentacdo de medicgéo de servigos estdo corretas antes de autorizar o
pagamento.

9.4.  Definigdo e Aprovacgdo de Conteudo

o Aprovacao das Entregas: A Camara, por meio de seu setor de comunicacao,
deve ser responsavel pela aprovacao final dos videos, textos, pecas publicitarias
e outros materiais produzidos, garantindo que eles estejam de acordo com as
politicas e a imagem da instituicao.

o Direcéo e Orientacdo: Fornecer as diretrizes de comunicacgdo, 0s temas
prioritarios e os objetivos que devem ser alcangados por meio dos servicos de
publicidade.

10. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (FORNECEDOR):

10.1 Prestar os servi¢os com qualidade técnica: A contratada deve garantir
que todos os servicos, como filmagens, edi¢des de video e textos, sejam
realizados com a mais alta qualidade técnica e profissionalismo.

10.2 Disponibilizar equipe qualificada: A empresa contratada precisa
fornecer uma equipe de profissionais experientes e qualificados para a execugao
de todas as atividades previstas, incluindo cinegrafistas, editores, jornalistas e
outros especialistas necessarios.

10.3 Fornecer equipamentos adequados: A contratada deve utilizar
equipamentos modernos e apropriados para a producdo audiovisual, como

Rua Eneas Martins, 2165 — Altos — Fone (091) 3711196 — Bairro Central
CEP 68.400-000 — Cameta-PA



R ‘..5-.“

Estado do Para
Municipio de Cameta
Poder Legislativo

cameras de alta definicdo, microfones de qualidade, equipamentos de
iluminacdo, e softwares de edigéo atualizados.

104 Cumprir os prazos e cronogramas: A empresa deve respeitar
rigorosamente 0s prazos estabelecidos para a entrega dos materiais (videos,
audios, textos) e a cobertura de eventos e sessdes.

10.5 Garantir a confidencialidade: A contratada deve assegurar a
confidencialidade de informac6es e materiais aos quais tiver acesso durante a
execucao dos servicos, quando necessario.

10.6 Submeter o material a aprovacdo: Todo o material produzido,
incluindo videos e textos, deve ser submetido a aprovacdo da Camara Municipal
de Cameta antes de sua veiculacdo ou publicacéo.

10.7 Respeitar as diretrizes da Camara: A contratada deve seguir as
orientacdes, diretrizes e 0 codigo de conduta estabelecidos pela Camara
Municipal de Cameté para a producéo e divulgacdo de conteudo.

10.8 Assumir todos os encargos: A empresa é responsavel por todos 0s
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo dos servigos.

10.9 Manter a regularidade fiscal e juridica: A contratada deve manter toda
a sua documentacao fiscal e juridica em dia durante toda a vigéncia do contrato.

10.10 Reparar danos: A empresa contratada se responsabiliza por reparar
quaisquer danos ou prejuizos causados a Camara Municipal de Cameta, ou a
terceiros, em decorréncia de suas agdes ou omissoes.

11. ESPONSABILIDADES COMPARTILHADAS:

111 foco da contratacdo € a divulgacdo e cobertura das a¢gdes da Camara, que
incluem:

e Publicidade televisiva, radiofénica e em redes sociais: Criacdo e veiculacédo de
conteudo para diversos canais de comunicagéo.

e Geragdo de filmagens e captura de imagens: Producdo de material audiovisual
para registrar sessdes e eventos.

e EdicOes de videos e textos: Pos-producdo para organizar e finalizar o contetdo
de forma profissional.

11.2 A expressao "responsabilidades compartilhadas” sugere que o trabalho
sera feito em colaboracdo com a equipe da Camara. Isso significa que a empresa
contratada devera atuar em conjunto, seja na definicdo do contetdo, na
aprovacao de materiais ou na logistica das coberturas.

12. CONCLUSAO

A clara definicdo das responsabilidades no contrato é essencial para 0 sucesso da
licitacdo. A Camara Municipal de Cameté deve garantir a gestdo eficiente e a
fiscalizacdo do contrato, enquanto acontratada deve assegurar a qualidade,
disponibilidade e conformidade dos servicos prestados. Essa divisao de responsabilidades
promove a transparéncia, a eficiéncia e a satisfagdo das necessidades da administragao
publica.

Rua Eneas Martins, 2165 — Altos — Fone (091) 3711196 — Bairro Central
CEP 68.400-000 — Cameta-PA



e \_'”
Estado do Para
Municipio de Cameta
Poder Legislativo

13. APROVACAO

Declaro que a presente demanda estd em conformidade com as necessidades identificadas
e com as normas legais aplicaveis, estando apta a seguir para as etapas subsequentes do
processo licitatorio.

(]

/ ) .
ELIER$ON A/{{NAUD TENORIO
Diretor de Departamento Administrativo
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