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CAMARA MUNICIPAL DE CAMETA

C.N.P.J.: 34.625.749/0001-46
ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
Este Termo de Referéncia tem como objeto o REGISTRO DE PRECO PARA

EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS
DE PRODUCAO DE VIDEOS PARA UTILIZACAO EM PUBLICIDADE
TELEVISIVA, RADIOFONICA E REDES SOCIAIS, GERACAO DE FILMAGENS,
CAPTURA DE IMAGENS, EDICOES DE VIDEOS E TEXTOS PARA
COBERTURA DAS SESSOES E OUTRAS ACOES DESENVOLVID:AS NO
AMBIENTE INTERNO E EXTERNO CONFORME DEMANDA DA CAMARA
MUNICIPAL DE CAMETA. A contratagio se dard conforme os dispositivos da Lei
Federal n° 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagoes publicas.

JUSTIFICATIVA

.1. A presente contratagio de empresa especializada em servigos de produgdo de videos para

utilizagio em publicidade televisiva, radiofonica e para redes sociais justifica-se pela
necessidade da Cimara Municipal de Cametd em garantir a transparéncia e a ampla
divulgacdo de suas atividades legislativas e institucionais. O objetivo ¢ informar a
populagido de forma clara e acessivel sobre as agdes, projetos de lei, sessoes plenarias e

eventos realizados pela institui¢do.
A divulgacio eficaz das atividades da Camara € um principio fundamental da administragao

publica, pois fortalece a democracia, promove o controle social e aproxima o Poder

Legislativo dos cidaddos. A expertise técnica e os equipamentos de ponta de uma empresa

especializada sdo essenciais para a producio de conteudo de alta qualidade, que seja

capaz de captar a atenc¢do do publico e transmitir as informagdes de maneira profissional e

impactante.

A TRANSMISSAO DE MIDIA VISUAL PARA REDES SOCIAL
(LIVE/WEBCAST): Justifica-se pela necessidade de transmissdo das sessOes realizadas
nesta Camara Municipal de Cameta para garantir a transparéncia e acesso a informacao e
participagdo cidada nas decisdes do poder legislativo local. Essa iniciativa atende aos
principios da publicidade e transparéncia dos atos publicos, previsto na constitui¢do federal
e contribui para aproximar o poder legislativo da sociedade.

APRODUCAO DE AUDIO PARA RADIO DE 30SEG: A producdo de audio tem como
objetivo divulgar de forma clara, acessivel e dinamica as agdes, projetos e servigos da
Camara Municipal junto a populagdo: radios locais, redes sociais e sistemas de sons
comunitarios, fortalecendo a comunicagdo entre o poder legislativo e a comunidade.

A PRODUCAO DE SPOT PARA RADIO DE 40SEG: Tem como objetivo fortalecer a
comunicagdo por meio de uma linguagem simples, direta e de facil compreensdo, os
trabalhos da camara municipal com a populagdo, esse formato de audio permite ampla
divulgagdo das ac¢des: sessoes plenarias, audiéncias publicas, campanhas institucionais e
servicos de interesse publico.

A PRODUCAO DE VT'S PARA TV DE 60SEG: A producio de videos institucionais

tem como finalidade fortalecer a transparéncia a comunicagdo publica, e o vinculo entre o
poder legislativo e a populagdo. A inciativa busca valorizar a imagem institucional da
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Camara, destacando compromisso com a transparéncia e com o uso de ferramentas
modernas de comunicagdo, em sintomia com as demandas da sociedade com 0s principios

da publicidade e eficiéncia que regem a administragio publica.

2.7. A PRODUCAO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 30, 45 e 60 SEG: A
producio de audiovisuais com duragdo de 30, 45 e 60 segundos tem como objetivo divulgar
de forma clara, moderna e acessivel as agdes, campanhas e iniciativas da camara municipal,
fortalecendo a comunicacdo institucional com a populagio. Os videos curtos permitem uma
divulgagdo dindmica e eficiente em diversas plataformas como: televisdo, redes sociais,
site oficial e painéis digitais. Garantindo que o cidaddo acompanhe de perto 0 trabalho do
poder legislativo.

2.8. AS FOTOGRAFIAS: A contratagio de servigcos fotogrificos e de fundamental
importancia para a documentagdo, registro historico e divulgagdo institucional das
atividades realizadas pela cAmara municipal. O registro fotografico garante a preservagao

> da meméria legislativa permitindo que eventos sessdes, homenagens, inauguragoes ¢
demais acdes oficiais sejam devidamente arquivadas e disponibilizadas para consulta
pubica e institucional.

2.9. SERVICO DE SONORIZACAO PARA SESSOES E REUNIOES INTERNAS E
EXTERNAS: Os servicos de sonorizagdo sdo indispensaveis para o pleno funcionamento
das atividades legislativas e de comunica¢do da Camara Municipal, garantindo qualidade
técnica eficiéncia operacional e acessibilidade na transmissdo e registro dos trabalhos da
casa. Durante as sessdes plenarias e audiéncias publicas e eventos oficiais, e indispensavel
um controle adequado de sistema de som, microfones, gravagdes e transmissoes ao Vivo.

2.10. A contratagdo, por meio de Registro de Prego, permite agilidade e eficiéncia na
prestacdo dos servigos, pois a Camara podera solicitar os servigos de forma pontual,
conforme a demanda, sem a necessidade de um novo processo licitatorio a cada evento ou
necessidade especifica. Isso otimiza o uso dos recursos publicos e garante que a
comunicac¢do da Camara seja mantida de forma continua e estratégica, cobrindo ndo apenas
as sessoes e atividades internas, mas também acdes externas, audiéncias publicas e

P campanhas informativas.

T 2.11. Em suma, a contratagdao € crucial para o cumprimento do dever de transparéncia e
presta¢ao de contas da Camara, assegurando que a populagdo de Cameta tenha acesso as
informacgdes relevantes sobre o trabalho de seus representantes e sobre as decisdes que

afetam a vida do municipio.

3. OBJETIVO E FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. O objetivo € informar a populagdo de forma clara e acessivel sobre as agdes, projetos de
lei, sessOes plenarias e eventos realizados pela institui¢do. A contratacdo se fundamenta nos
artigos 6°, 11, 40 e 82 da Lei Federal n° 14.133/2021 e sera realizada por meio de Ata de
Registro de Pregos, conforme previsto no artigo 82 da referida lei.

4. RELACAO DE VALORES E ITENS EXPLICATIVOS
4.1. Os valores serdo definidos conforme estudo de mercado e deverio observar a
compatibilidade com os praticados no mercado. Segue planilha de referéncia:
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ITEM | DESCRICAO ARy UND. | QUANT.
I | TRANSMISSAO DE MIDIA VISUAL PARA REDES SOCIAL (LIVE/WEBCAST) SERVICO 90
2 | PRODUCAO DE AUDIO PARA RADIO 30SEG SERVICO| 590
3 |PRODUCAO DE SPOT PARA RADIO 40SEG SERVICO| 590
4 |PRODUCAO DE VT'S PARA TV 60SEG SERVICO| 810
5 PRODU( AO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 30 SEG SERVICO| 590 ]
6 |PRODUCAO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 45 SEG SERVICO| 590
7 | PRODUCAO DE AUDIO VISUAL PARA REDE SOCIAL 60 SEG SERVICO| 590
8 |FOTOGRAFIAS | SERVICO| 490
9 |PRODUCAO DE ARTES GRAFICAS SERVICO| 590
10 | SERVICO DE SONORIZACAO PARA SESSOES E REUNIOES SERVICO 50
INTERNAS E EXTERNAS

4.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (hum) ano. contados da assinatura do contrato,

na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

5.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

5.2. Exigéncias de habilita¢do: Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os

seguintes requisitos.
5.3. Habilitacio juridica:
5.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
5.3.2. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
5.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
5.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade 1dentificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da expectava sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;
5.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
5.3.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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5.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.
5.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.
5.3.9. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da lpstrucéo
Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio —

DNRC, devidamente atualizada. )
5.3.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterago

consolidag¢do respectiva.
5.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:
5.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, juntamente com a Consulta Quadro de Socios e Administradores, conforme 0
caso;

5.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

5.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio
de 1943 e (Inciso incluido pela Lei 12.440 de 2011) www.tst.gov.br, em conjunto com a
certiddo de acdes trabalhistas de jurisdi¢do do estado da sede da licitante, em nome da
empresa licitante e também de seu socio majoritario;

5.4.5. Certiddo Negativa de Débitos do Ministério do Trabalho Conforme Portaria MTP n®
667/2021, a certiddo ora instituida refletira sempre a tltima situa¢do ocorrida em cadastros
administrativos pelo emitente, de modo que, havendo processos enviados a Procuradoria da
Fazenda Nacional - PFN, quanto a estes, podera ser obtida certiddo perante aquele orgao,
visando a demonstrar a situacdo atualizada dos mesmos;

5.4.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

5.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
5.4.8. Caso o fornecedor seja considerado i1sento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.
5.4.9. Certiddo de cumprimento da cota legal de PCD do Ministério do Trabalho, conforme

artigo 93 da Lein® 8.213 de 1991.

es ou da
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5.4.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
5.5. Qualificacdo Economico-Financeira:
5.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo
(art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de

sociedade simples; |
5.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
5.5.3. Certiddo (Nada Consta) de Distribuigdo Civeis e Criminais originaria do Estado de

origem do participante através do site: (portal.trfl.jus.br/sjxx/); )
5.5.4. Balango patrimonial, demonstra¢do das mutag¢des do patrimonio liquido, demonstragao

do fluxo de caixa, demonstra¢do do resultado abrangente e as demonstragdes contabeis dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei;
5.5.5. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);
5.5.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura.
5.5.7. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
5.5.8. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdao Contabil Digital - ECD ao Sped.
5.5.9. A titulo de diligéncia, o agente de contrata¢do podera solicitar declaragdo de regime de
tributacdo o qual a licitante estd enquadrada.

5.5.10. Declaragdo de Habilitagdo Profissional - DHP e/ou Certificado de Regularidade
Profissional, expedido pelo Conselho Regional e dentro de sua validade, acompanhado de
copia da Carteira de Identidade (ou documento equivalente com foto) do contador, ou

profissional equivalente;
5.5.11. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do [valor total estimado
da contratac¢do.

5.5.12. As empresas criadas no exercicio financeiro da licita¢do deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

5.5.13. Sera exigido a apresentagdo das seguintes paginas do Livro Diério onde o balanco
fiscal foi transcrito, para efeito de extragdo dos valores apresentados e calculados pelos
licitantes: Folha de abertura, Folha que contenha os dados necessarios a conferéncia

pretendida e Folha de encerramento.
5.5.14. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacéo

complementar:

5.5.15. A relagd@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacio
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971:
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5.5.16. A declaragdo de regularidade de situag@o do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
5.5.17. A comprovagio do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a

execucgdo contratual;
5.5.18. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

5.5.19. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato; e
5.5.20. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das
trés Gltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados
que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;
5.5.21. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da

3 Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo fol

exigida pelo orgdo fiscalizador.
5.5.22. Certiddo Especifica, emitida pela Junta Comercial da sede da licitante, devidamente

atualizada, onde se possam extrair informagdes sobre atos arquivados e a existéncia de
empresa e/ou participagio societdria em nome da(s) pessoa(s) fisica(s) e/ou juridica(s) socias
da licitante.

5.6 Qualificacio Técnica

5.6.1. Comprovagdo de aptiddo para a fornecimento do objeto ou prestagdo dos servigos em

caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de

direito publico ou privado.

5:0.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

5.6.1.2. Os atestados deverao referir-se ao objeto no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

5.6.2. Poderemos solicitar ao fornecedor informag¢des necessarias a comprovagado da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratag@o, enderego atual da contratante e local em que foram entregues os

objetos ou que foram prestados os servigos.
5.6.3. Também iremos solicitar os seguintes documentos.
5.6.4. Alvara de localizagdo da sede da licitante, devidamente atualizado;

5.6.5. Declaragao, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 01 de
abril de 2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constitui¢do

Federal.

5.6.6. Declaragdo de que a contratada possui, em seu quadro de funcionarios, no minimo, 5%
de pessoas com deficiéncia ou declara¢do que possui menos de 20 (vinte) funcionarios em seu
quadro, nos termos da Constitui¢do do Estado do Para, art. 28, §6.
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5.6.7. As certiddes constantes nos itens 8.20.2, 8.20.7 e 8.20.8, deveram ser emitidas em

nome da empresa licitante e de seu socio majoritario.

5.6.8. A documentagio exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, ndo podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF a nao ser
para compor o processo fisico.

5.7.  Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducgdo livre.

5.8.  Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilita¢do serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

5.9.  Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
por copia ou enviados conforme o solicitado.

5.10. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por orgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

5.11. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

5.12. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em le1 e em outras normas especificas.

5.13. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificag¢do, declaracdo de que suas

propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

5.14. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacio, devendo
proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragao dos registros tao logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

5.14.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

5.15. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgios e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagio.
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5.15.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que estejam ou ndo contemplados no Sicaf

serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de DUAS HORAS,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

5.15.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhario, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de

habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no §
1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de

2022.

5.16. A verifica¢do no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente serd

feita em relacdo ao licitante vencedor.

5.16.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das

propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

5.16.2. Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase

de habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

5.17. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.

64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

5.17.1. complementag¢do de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; €

5.17.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento

das propostas;

5.18. Na analise dos documentos de habilita¢do, a comissdo de contratagdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia

para fins de habilitacdo e classificagao.

5.19. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilita¢do, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, ate a

apura¢do de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.14.1.

5.20. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

5.21. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para

participagdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).
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5.22. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e jé tiver sido encerrada, nao
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagio, salvo em razao de fatos

supervenientes ou sO conhecidos apos o julgamento.

6. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
6.1. A execucdo dos servigos de produgdo e videos serd através de solicitagao € demandas,

discriminando o quantitativo da necessidade da Camara.
6.2. A solicitacdo sera sempre comunicada a CONTRATADA com antecedéncia de no

minimo dois dias uteis, pela CONTRATANTE.
6.3. A aceitacdo do objeto esta condicionada ao atendimento das especificagoes minimas

constantes deste Termo de Referéncia e a proposta da licitante.

6.4. Os pedidos serdo parcelados, podendo chegar até os quantitativos descritos.
6.5. O servico devera ser executado no prazo de 12 (doze) meses, em viagens dentro e fora

do perimetro urbano de Cameta.
6.6. A CONTRATADA ficara a disposi¢io da CAMARA MUNICIPAL sempre que

solicitado.
6.7. A CONTRATADA devera possuir todos os equipamentos de seguranga necessarios €

pertinentes a execugdo do servigo.
6.8. A Camara Municipal de Cameta, reserva-se o direito de efetuar sempre que for

necessario, para verificagdo do desempenho, podendo solicitar da contratada a
substituicdo imediata daqueles que ndo estejam atendendo ao contrato.

6.9. A contratada se obriga a credenciar prepostos para representa-la, permanentemente,
junto a Cdmara Municipal de Cametd, com a incumbéncia de resolver todos os assuntos

relativos a execu¢do do contrato.

7. EXECUCAO DOS SERVICOS
7.1. A execucio dos servicos de publicidade deve ser baseada em um sistema de demanda

controlada. Em vez de uma rotina fixa, a empresa sera acionada por meio de uma Ordem
de Servico (OS) para cada trabalho. Cada OS especificara o tipo de servigo, o prazo, o

local e os requisitos de entrega, garantindo que a Camara so pague pelo que realmente
precisa. Esse modelo flexivel assegura que os recursos sejam usados de forma eficiente,

atendendo as necessidades pontuais do poder legislativo, desde a cobertura de sessoes a

acoes externas..
7.2. A fiscalizag@o e o controle da execugdo sdo pontos-chave para garantir a qualidade. A

Camara designara um fiscal de contrato responsavel por acompanhar cada etapa do
servigo, desde o inicio da filmagem ou produgdo até a entrega final. Esse profissional
verificara a conformidade do material com o solicitado e tera a autoridade para exigir
corre¢des sem custo adicional, caso o contetdo apresente falhas. A aprovag¢do final do
material, chamada de "recebimento definitivo", s6 ocorrera apos a validacdo do fiscal,
garantindo que o que foi contratado seja entregue com exceléncia.

7.3. Por fim, o documento deve estabelecer prazos claros e objetivos para a entrega dos
materiais. Por exemplo, videos para redes sociais precisam ser entregues rapidamente (em
at¢ 24 horas) para manter a relevancia do contetdo, enquanto outros projetos podem ter
prazos mais longos definidos em cada OS. Essa estrutura de execu¢do bem definida,
combinando controle, flexibilidade e prazos estritos, permitira que a Camara de Cameta
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receba um servigo 4gil e de alta qualidade, mantendo a populagdo bem-informada sobre

suas atividades.
8. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1. Obrigacdes Gerais e Técnicas - Execuciio dos Servigos: A contratada é obrigada a
executar todos os servicos descritos no Termo de Referéncia, seguindo as especificagoes

técnicas, prazos e a quantidade definidos nas Ordens de Servigo (OS) emitidas pela

Camara.
8.2.Equipamentos ¢ Materiais: A empresa deve fornecer e manter em perfeito estado de

funcionamento todos os equipamentos necessarios para a execugdo dos servigos,
incluindo, mas ndo se limitando a, cAmeras de alta definigdo, microfones, iluminacao,

computadores para edi¢do e softwares licenciados.
8.3.Equipe Qualificada: A contratada deve dispor de uma equipe técnica qualificada e
experiente, com profissionais aptos a realizar as filmagens, edigoes, e demais produgdes

com a qualidade exigida. A empresa é responsavel por todos os encargos trabalhistas,

previdenciarios e fiscais de seus empregados.
8.4.Pontualidade: A equipe da contratada deve comparecer nos locais e horarios estipulados

nas Ordens de Servico, garantindo a pontualidade na cobertura de sessdes e eventos.

8.5.Responsabilidades Legais e de Conduta - Sigilo e Confidencialidade: A empresa e
seus funcionarios devem manter sigilo absoluto sobre informagdes, documentos e
assuntos da Camara Municipal que venham a ter conhecimento durante a execugdo dos

Servigos.
8.6. Propriedade Intelectual: Todo o material produzido (videos, audios, textos, imagens,

etc.) é de propriedade exclusiva da Camara Municipal de Cameta. A contratada cede, de
forma integral e sem Onus, os direitos de uso, reproducdo e veiculagdo do conteudo.

8.7.Responsabilidade Civil: A contratada ¢ a tnica responsavel por quaisquer danos
materiais ou pessoais causados a terceiros ou a propria Camara, decorrentes da execugdo

dos servigos.
8.8.Cumprimento da Legislagio: A empresa deve cumprir integralmente todas as leis e

normas federais, estaduais e municipais aplicaveis, incluindo as leis trabalhistas, fiscais e

previdenciarias.
8.9.0utras Obrigacoes Importantes - Subcontratagiio: A contratada ndo podera

subcontratar, total ou parcialmente, os servigos objeto do contrato sem a prévia e expressa

autoriza¢do da Camara Municipal de Cameta.
8.10. Comunicac¢do: A empresa deve manter um canal de comunicagdo direto e eficaz com

o fiscal do contrato ou com o setor de comunica¢do da Camara, para receber instrugdes e

resolver eventuais problemas.
8.11. Reparo e Corregiio: Se o material entregue for considerado de baixa qualidade ou

estiver em desacordo com as especificagdes (conforme atestado pelo fiscal do contrato), a
empresa terd a obrigagdo de refazer ou corrigir o trabalho sem nenhum custo adicional.

9. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

9.1. Designac¢io do Fiscal do Contrato:
9.1.1. A Camara Municipal de Cameta, no ato de assinatura do contrato, designara

formalmente um Fiscal do Contrato, que pode ser um servidor publico da area de
comunicacdo, juridica ou administrativa.
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9.1.2. A nomeagio devera ser publicada em veiculo oficial e a contratada sera comunicada

formalmente sobre o nome e os contatos do responsavel.
9.1.3. O Fiscal do Contrato tera poderes para acompanhar, fiscalizar, atestar e aprovar todos
os servigos prestados, agindo como o principal ponto de contato entre a Camara e a

empresa contratada.
9.2.Atribuicdes do Fiscal do Contrato, o fiscal do contrato sera o elo de liga¢ao entre a

Caimara e a empresa, com as seguintes responsabilidades:

9.2.1. Acompanhamento Didario: Acompanhar a execugdo dos servigos solicitados por meio
de Ordens de Servico (OS), verificando se estdo sendo realizados de acordo com 0s
prazos e especificagdes técnicas.

9.2.2. Controle de Qualidade: Avaliar a qualidade dos materiais entregues (videos, audios,
textos). Isso inclui verificar a resolugdo de imagens, a clareza do audio, a corregao
gramatical dos textos e a aderéncia ao roteiro ou pauta definidos.

9.2.3. Recebimento e Aprovagiio: Atestar o recebimento provisério e definitivo de cada
servico. O recebimento definitivo s6 ocorrera apos a completa verificagdo e aprovagao

do material entregue.

9.2.4. Gestio de Problemas: Comunicar formalmente 2 empresa contratada qualquer irregularidade,
falha ou descumprimento de prazos, solicitando as devidas corregdes.

9.2.5. Validacio de Faturas: Conferir os servigos listados nas faturas apresentadas pela

empresa, validando-os com base nas Ordens de Servigo aprovadas, para autorizar o

pagamento.
9.2.6. Registro de Ocorréncias: Manter um registro detalhado de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato, incluindo atrasos, falhas ou servigos adicionais.

9.3.Verificacdo Continua: A fiscalizagdo ocorrera de forma continua durante a vigéncia do
contrato, ndo apenas na entrega final. Por exemplo, no caso de transmissoes ao vivo, o
fiscal acompanhara a qualidade da transmissdo em tempo real.

9.4.Relatorios e Documentacdo: O Fiscal do Contrato podera solicitar relatorios periddicos de
atividades da empresa ou qualquer outra documentagao necessaria para comprovar a
execuc¢do do servigo.

9.5.Comunicacio Formal: Toda a comunicagdo entre o Fiscal e a empresa contratada,
especialmente em casos de notificag@o de falhas, deve ser realizada por escrito (e-mail ou
oficio), garantindo um registro formal de todas as interag¢des e decisdes.

9. DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1.Assegurar 0s recursos or¢amentarios e financeiros para custear o objeto.

9.2.Acompanhar, controlar e avaliar a presta¢do, através da unidade responsavel por esta
atribuicado.

9.3.Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes assumidas
com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na prestagao.

9.4.Serdo considerados para efeito de pagamento as compras efetivamente realizadas pela
Contratada e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento.

10. DAS PENALIDADES
10.1. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade sera garantido & contratada o contraditorio

e a ampla defesa.
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10.2. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Camara

Municipal de Cameta — Estado do Par4 ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO
12.1. Liquidacio
12.1.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

Instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

1 2kl O prazo de validade;

12110 A data da emissio;

12.1.1.3. Os dados do contrato e do Orgdo contratante;

12.1:1:4. O periodo respectivo de execugdo do contrato:

12.1.1.5. O valor a pagar; e

14:1.1.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

12.1.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,

ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o/a
contratado/a providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizagdo da situacio, sem 6nus ao contratante;

12.1.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacido mencionada no art. 68 da Le; n° 14.133, de 2021.
12.1.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢io, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poder ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.1.5. Nao havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto 2
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

12.1.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.1.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente,
ate que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

12.2.  Prazo de pagamento

12.2.1. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

12.3. Forma de pagamento

12.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancria, para crédito em banco,
ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

12.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
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12.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
12.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
12.4. Antecipagdo de pagamento
12.4.1. A presente contratagdo ndo permite a antecipa¢do de pagamento.

12. DISPOSICOES GERAIS
12.1.  Fica a Camara Municipal de Cameta de acordo com a Lei Federal 14.133/21, dispor

sobre 0s casos omissos no presente Termo de Referéncia.

Cameta, 05 de novembro de 2025
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