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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

DFD n° 015 - SECULT

1. Identificacdo do requisitante

Orgdo: SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Responsavel pela Demanda: EDMILSON LOPES LIMA Matricula: 210944-3

‘ Fungdo: AUXILIAR DE COORDENACAO Telefone: 91 9 8205-6782

2. Identificacao da demanda
2.1 Objeto geral: AQUISICAO DE CADEIRAS DE ESCRITORIO

() Servigo ndo continuado

() Servigo continuado SEM dedicagdo exclusiva de mio de obra
() Servigo continuado COM dedicag¢do exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

( X') Material permanente / equipamento

1.2.Requisitos importantes para contratacio:

Requisitos Legais e Administrativos: Atendimento a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de

Licitagdes e Contratos), Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de
. Referéncia detalhado, Pesquisa de pregos conforme normativa vigente, Justificativa da
necessidade da contratagdo, Indicagdo de dotagdo orgamentéria, Critério de julgamento
(menor prego ou técnica e preco, se aplicavel).

Requisitos Técnicos das Cadeiras:
Estrutura - Base giratoria com 05 rodizios, Estrutura em ago ou nylon de alta resisténcia,
Suporte de peso minimo recomendado: 110 a 120 kg.

Ergonomia (obrigatério para servidores publicos) - Conformidade com a NR 17 (Norma
Regulamentadora de Ergonomia), Regulagem de altura a gas, Encosto com apoio lombar,
Assento com bordas arredondadas, Apoio de bragos regulavel (preferencialmente), Encosto
com reclinagdo e trava.

Material - Assento em espuma injetada de alta densidade, Revestimento em tecido ou
courino de alta durabilidade, F4cil higienizagao.

Certificagdes - Certificagdo de conformidade (ex: ABNT), Garantia minima de 12 meses
(preferencialmente 03 anos).
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Sustentabilidade - Materiais reciclaveis ou com menor impacto ambiental, Fornecedor
com boas praticas ambientais, Atendimento a critérios de sustentabilidade previstos na
legislagdo.

Quantidade e Logistica - Definicdo da quantidade conforme nimero de servidores,
Entrega no enderego oficial da Secretaria, Prazo de entrega estipulado em contrato,
Montagem inclusa (se necessario).

Garantia e Assisténcia Técnica - Garantia minima conforme Cddigo de Defesa do
Consumidor, Assisténcia técnica na regido de Castanhal ou no estado do Para, Substitui¢do
de pegas defeituosas.

Critérios de Qualidade e Avalia¢io - Amostra fisica (se exigido no edital), Catalogo
técnico, Avaliagdo de resisténcia e estabilidade, Conforto para jornada minima de 8 horas.

3. Justificativa da necessidade da contratagdo/aquisi¢iio do servigo/produto:
3.1 OBJETIVOS E NECESSIDADE PRINCIPAL DA AQUISICAO/CONTRATACAO:

Objetivo Geral: Proporcionar melhores condig¢Ges ergondmicas e estruturais de trabalho
aos servidores da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo de Castanhal/PA,
promovendo conforto, seguranga e eficiéncia no desempenho das atividades
administrativas.

Objetivos Especificos: Garantir conformidade com normas de ergonomia; Reduzir riscos
de afastamentos por doengas ocupacionais;, Substituir mobilidrio inservivel ou
inadequado; Padronizar o ambiente administrativo, Melhorar a organizagdo e
funcionalidade dos setores; Promover maior produtividade e qualidade no atendimento ao
publico.

A aquisi¢iio de cadeiras de escritorio justifica-se pela necessidade de garantir condigdes
adequadas de trabalho aos servidores da Secretaria Municipal de Cultura ¢ Turismo de
Castanhal, considerando:

o O desgaste natural das cadeiras atualmente utilizadas;

» A inexisténcia de mobiliario ergonomicamente adequado em alguns setores;

e A necessidade de padronizagdo do mobiliario;

e A prevengdo de problemas ocupacionais decorrentes de postura inadequada.

Verifica-se que parte do mobilidrio existente apresenta avarias estruturais, perda de
regulagem e comprometimento do conforto, impactando diretamente na satde
ocupacional e na eficiéncia das atividades administrativas.

Além disso, ¢ dever da Administragdo Publica assegurar ambiente de trabalho adequado,
conforme estabelece a NR 17, que trata da ergonomia no ambiente laboral.
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3.2 BENEFICIOS OCASIONADOS COM A CONTRATAGAO:

A aquisigdo de cadeiras de escritdrio ergondmicas proporcionara:
e Melhoria das condig¢des de trabalho dos servidores;

Atendimento as normas de ergonomia, conforme a NR 17;

Redugao de riscos de doengas ocupacionais e afastamentos;

Aumento da produtividade e eficiéncia administrativa;

Padronizagdo e modernizag¢do do mobiliério;

Melhor custo-beneficio a médio e longo prazo;

Aprimoramento da qualidade do atendimento a populagdo, em consonancia com os
principios da efici€ncia previstos na Lei n® 14.133/2021.

. 3.3 RESULTADOS PRETENDIDOS:

Com a aquisi¢do das cadeiras de escritdrio, pretende-se:

e Proporcionar condi¢gdes adequadas e ergondmicas de trabalho aos servidores,
em conformidade com a NR 17;

e Reduzir ocorréncias de afastamentos por problemas posturais e
ocupacionais;
Elevar o nivel de produtividade e desempenho das atividades administrativas;

e Padronizar e modernizar o mobilidrio institucional;
Assegurar maior durabilidade dos bens adquiridos e melhor gestio do
patrimdnio publico;

e (Garantir maior eficiéncia na prestagao dos servigos publicos, conforme os
principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

3.4 CONSIDERACOES:

Diante da analise apresentada, verifica-se que a aquisi¢do de cadeiras de escritorio mostra-
‘ se necessdria, adequada e alinhada ao interesse publico, tendo como finalidade assegurar
melhores condigdes ergondmicas de trabalho aos servidores.

A contratagdo pretendida atende aos principios da eficiéncia, economicidade e
planejamento, previstos na Lei n® 14.133/2021, contribuindo para a melhoria da qualidade
dos servigos prestados a populagéo.

Assim, conclui-se pela viabilidade da contratagdo, considerando a necessidade
administrativa identificada, os beneficios institucionais esperados e a adequada relagdo
custo-beneficio para a Administragdo Publica.

3.5 Estimou-se a quantidade do(s) bem (ns) com base em demonstrativo de consumo dos
exercicios anteriores.

3.5.1 O(s) item(ns) demandado(s) ndo consta(m) da listagem do Plano Anual de Contratagdes da
Prefeitura de Castanhal, estando em fase de elaboragfo.
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4. Estimativa preliminar do valor da contrata¢io (procedimento simplificado)

As pesquisas e tomadas de prego serdo realizadas pelo setor de licitagdes, levando em
consideragdo os valores contemplados pela LDO — da Secretaria de Cultura e Turismo.

5. Indicaciio da dotaciio or¢camentaria (quando for o caso)

COoNVENIO N ceeeieeeeee e Ouemendan® ...oooeeeeeeeeeeeeveeeeeeeeeeeeesrenns

' X | Ndo é convénio

Unidade or¢camentaria: 2020

Exercicio: 2025

Fungdo: 13 Sub fungio: 392
Programa: 0004

Atividade: 2209

Elemento da despesa: 4.4.90.52.00

Subelemento:

Fonte de recurso: 15000000

FEEEEEEE

6. Data pretendida para a conclusio da contratacio

A presente contratagdo devera ser formalizada até 90 dias, de modo a permitir o inicio da
execugdo do objeto em tempo habil.

‘ Obs: Lembrando que um processo de pregdo leva em media de 60 dias a 180 dias, depende
de varias situacdes que poderdo ocorrer durante o tramitar do processo.

7. Vincula¢do ou dependéncia com outra contratagio

X | Ndo hé vinculagdo ou dependéncia desta contratagdo em relagdo a outra; ou

Ha vinculag@o ou dependéncia desta contratagdo em relagéo a seguinte:
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8. Prioridade da contratacio

A contratagdo possui o seguinte grau de prioridade:
X | Alta;

| Média; ou

Baixa.

9. Indicagdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

Fiscal do contrato, titular e substituto:

. Nome: Davi Augusto Freire Linhares Tel para contato: 91 98836-1937
Matricula: 154447-0 Func¢do: Coordenador Administrativo
Email:

Assessoria de Planejamento, titular e substituto:

Nome: Edmilson Lopes Lima Tel para contato: 91 9 8205-6782
Matricula: 210944-3 Fungéo: Aux. de Coordenador Administrativo
Email:

Gestor do Contrato, titular e substituto:
Nome: Luiz Gonzaga Santiago Miranda  Tel para contato: 91 9 8862-9277
Matricula: 154568-0 Fungédo: Secretario de Cultura e Turismo

Email:
@

10. Observacdes gerais:

10.1 Prazo de entrega / execucio: 30 dias

10.2 Local e horiario de entrega / execuciio: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
10.3 Prazo para pagamento: 90 dias

10.4 Vigéncia: 12 meses

11. Responsabilidade pela Formaliza¢iao da Demanda e Contetido do Documento:

11.1 Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos no presente documento.

11.2 Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciacdo e autorizagio
para que se dé os demais encaminhamentos, vindo a aprova-lo queira encaminha-lo para
autoridade competente (quando for o caso das Secretarias vinculadas a PMC)
encaminha-lo para inicializagdo do processo de contratacio.
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12. Lista de itens:
DESCRICAO DO PRODUTO UND. |QUANTIDADE
Cadeira giratéria, ISO, com bragos regulaveis, assento e encosto em PP, .
1| com estofado em espuma de PU revestimento em vinil. Unid. 04
Cadeira fixa, uso operacional, espaldar baixo, sem bracos, assento e .
2 ; . Unid. 20
encosto em espuma de PU com revestimento em vinil
Cadeira giratéria, uso executivo, espaldar alto, com bragos, assento e ;
3 d i . Unid. 06
encosto em espuma de PU com revestimento em vinil
Cadeira sobre longarina, 03 lugares, espaldar baixo, com bragos, assento e ;
4 . pid Unid. 03
encosto em espuma de PU com revestimento em vinil
. Castanhal/PA, 26 de Fevereiro de 2026.

s S | ~
R’%g( o) LOP@ W
esponsavél pela Formalizagdo da Demanda

Edmilson Lopes Lima
Auxiliar de Coordenagdo
Matricula: 210944-3

ujtura e Turismo
iago Mirapda
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