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Instituto De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do Municipio De Maraba
Departamento de Protocolo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo n° 050808136.000017/2025-06
1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisi¢ao de materiais de expediente ¢ fundamental para o funcionamento eficiente e
eficaz do Instituto, atendendo as demandas diarias e dos eventos em datas comemorativas. Os materias de
expediente desempenham papel fundamental na rotina do Instituto, permitindo: a execugdo e facilitacao
das atividades administrativas; atendimento aos beneficidrios do Instituto; registro e guarda de
informagdes importantes, garantindo que os servidores tenham os recursos necessarios para desempenhar
suas fun¢des de maneira adequada e prestar um servico de qualidade aos beneficiarios.

2. AREA REQUISITANTE

Administrativo - Ewelly Sales Lima de Melo.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A presente contratacdo encontra respaldo institucional conforme Plano de Contratagdo
Anual de 2025 do IPASEMAR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa deve proporcionar entrega de material de expediente, para atender necessidades
administrativas do IPASEMAR, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas a serem
estabelecidas neste instrumento.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
Item Descriciao Unidade Quantidade
1 Caixa arquivo UND 12
2 Bloco recado 38x51 MM com 4 UND 08
3 Post Ist bloco recado médio UND 06
4 Grampo para grampeador 26/6 CX 02
5 Pasta plastica em L UND 24
6 Fita Corretiva UND 10
7 Fita Dupla Face silicone UND 01
8 Clip 4/0 (0),¢ 30




9 Clip 8/0 CX 10
10 Caneta esferografica azul com 50 CX 01
11 Pasta com aba elastica UND 02
12 E.V.A (rosa e azul) UND 02
13 Liga Elastica pct com 100 PCT 01
14 Destaca texto amarelo UND 24
15 Fita adesiva larga UND 08
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A solugdo de mercado mais comum e vidvel adotados pelos diversos o6rgdos da
administracdo publica direta e indireta para o atendimento das necessidades do 6rgdo demandante a
administracdo caracteriza-se pela aquisi¢do dos bens junto ao mercado de fornecedores constituido por
empresas privadas locais, regionais e nacionais que tenham nas sua atividade principal ou secundaria a
atividade de producao, distribuicao e comercializacdo dos bens compativeis com os requisitos estabelecido
neste Estudo Técnico Preliminar.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado desta aquisicdo ¢ de R$ 752,96 (setecentos e cinquenta e dois reais e
noventa e seis centavos).

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Consiste na contratagcdo de empresa para o fornecimento de material de expediente,
conforme especificacdes constantes neste estudo.

) JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

O Instituto optou pelo ndo parcelamento da solucdo, dadas as caracteristicas da prestacao do
servico. A sua divisdo em mais itens iguais resultaria em mais contratos a serem gerenciados pela
instituicao, para o mesmo objeto, gerando mais custos operacionais para sua gestao.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Os resultados pretendidos com a presente contrata¢ao sao:

Em relacdo a eficicia: atendimento de todas as demandas de materiais de expedientes, no
suporte a atividade finalistica do 6rgao;

Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestagdo de tais servicos;

Com a aquisicdo de materiais de expedientes buscam-se também, atender ao principio da
economicidade, cuja meta ¢ a obtengdo da melhor relacdo custo-beneficio possivel de materiais de
expedientes em recursos financeiros, econdmicos e administrativos possa alcangar, permitindo assim que
os servigos sejam realizados de forma rapida, economica e sustentavel.

1. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para esta solugcdo ndo ha necessidade de ajustes nas instalagdes do 6rgdo ou fornecimento
de servico adicional para que a contratacdo surta seus efeitos.

12. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Nao foi identificada nenhuma contratagdo correlata ou independente.
13. IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a empresa atenda aos critérios dos orgdos fiscalizadores e a
politica de sustentabilidade ambiental.

14. ANALISE DE RISCO



Ap0s andlise de risco da contratagdo, chegou-se a conclusdo que € necessario atengdo da
equipe de planejamento na elaboragdo do Termo de Referéncia e inclusdo de cldusulas de penalidades em
caso de descumprimento do que foi solicitado.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Apos concluir o Estudo Técnico Preliminar aqui registrado, a equipe de planejamento
declarou ser viavel e necessaria a contratagdo através de Dispensa de Licitacdo com fundamento no art. 75,
inciso II da Lei n°. 14.133 de 1° de abril de 2021.

Marabé - PA, 10 de janeiro de 2025.
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