(P IPASEMAR

Instituto De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do Municipio De Maraba
Departamento de Protocolo

TERMO DE REFERENCIA

COMPRAS — CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢ao de material de expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
Média do Valor Médio
Item Objeto Unid Quant. Valor Unitario do Valor
Estimado Estimado
1 Caixa arquivo UND 12 RS 8,63 R$ 103,56
2 Bloco recado 38x51 MM com 4 UND 8 R$ 10,00 R$ 80,00
3 Post Ist bloco recado médio UND 6 RS 6,26 R§$ 37,56
4 Grampo para grampeador 26/6 CX 2 R$ 6,99 R§$ 13,98
5 Pasta plastica em L UND 24 R§ 1,62 RS 38,88
6 Fita Corretiva UND 10 R$ 9,03 R$ 90,30
7 Fita Dupla Face silicone UND 1 R$ 15,87 R$ 15,87
8 Clip 4/0 CX 30 R$ 4,01 R$ 120,30
9 Clip 8/0 CX 10 RS 5,26 R$ 52,60
10 Caneta esferografica azul com 50 und CX 1 R$ 51,87 R$ 51,87
11 Pasta com aba elastica UND 2 RS 3,04 RS 6,08
12 E.V.A UND 2 R$ 2,79 R$ 5,58
13 Liga Elastica pct com 100 PCT 1 RS 8,06 RS 8,06
14 Destaca texto amarelo UND 24 R$ 2,97 R$ 71,28
15 Fita adesiva larga UND 8 R$ 7,13 R$ 57,04
TOTAL MEDIA R$ 752,96
1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 29,
do Decreto Municipal n® 383, de 28 de margo de 2023.
1.4. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 752,96 (setecentos e cinquenta e dois reais e
noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serdo aplicadas em relag@o a vigéncia da contratacao.




2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

3.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios
para a execucdo do contrato;

4.1.2. Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com
as normas do MTE;

Subcontratacio
4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da Contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

5. DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

5.1. As obrigagdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por termo de contrato

celebrado entre o Contratante e a empresa vencedora, e observard os termos da Lei Federal N°
14.133/2021, pelo Decreto Municipal n® 405/2023 e demais legislagdes aplicaveis.

5.1.1. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos deverdo ser assinados no
prazo de validade da ata de registro de precos.

5.2. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela
empresa vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Termo
de Referéncia.

5.3. O fornecedor, quando convocado, terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
convocagdo, para celebrar o termo de contrato.

5.3.1. O Contrato celebrado deverd ser assinado pelas partes com certificado digital emitido
por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), na forma da legislacao vigente.

54. O prazo para assinatura do contrato, poderd ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela empresa vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo Orgdo Demandante.

5.5. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovagdo das condi¢des de habilitagdao
consignadas no termo de referéncia, que deverdo ser mantidas pela empresa durante toda a execucdo do
contrato. (Lei 14.133/2021, Art. 92, inciso XVI)

5.5.1. Na hipotese de o vencedor ndo comprovar as condi¢gdes de habilitagdo consignadas no
termo de referéncia, ndo assinar o contrato, ou nao aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no
prazo e nas condi¢des estabelecidas, outra empresa poderd ser convocada, respeitada a ordem de
classificagdo, para celebrar a contratacdo, ou instrumento equivalente, nas condi¢des propostas pela
empresa vencedora, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em
outras legislagdes aplicaveis.



6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega
6.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 03 (trés) dias, contados da solicitacdo, em remessa unica.

6.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.3. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Folha 32 Quadra 14 Lote 01,
Bairro Nova Maraba.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgao ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.6. A Gestdo e a Fiscalizagdo no presente contrato serdo exercidas pelos servidores, abaixo
identificados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput):

7.6.1. A gestdo contratual sera realizada pelo Sr. Wesley dos Santos, Técnico Previdenciario -
Matricula n® IPA0030, que representara o IPASEMAR, perante o contratado e zelara pela boa execugdo do
objeto pactuado, exercendo as atividades de orientacdo, fiscalizagdo e controle previstas no art. 16 do
Decreto Municipal n°® 383/2023.

7.6.2. A fiscalizacdo administrativa do contrato sera realizada pelo Sr. Elson Antonio da Costa
Lira, Técnico Previdencidrio - Portaria n° IPA0034, conforme art. 18 do Decreto Municipal n® 383/2023.

7.6.3. A fiscalizagdo setorial do contrato serd realizada pela Sra. Brena Costa Acacio,
Coordenadora de Materiais e Patrimonio - Portaria n® 780/18, nos termos do art. 19 do Decreto Municipal
n°® 383/2023

Fiscalizacao Administrativa

Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

7.7. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, I);

7.8. O fiscal administrativo verificara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
com a solicitacdo dos documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 18, II);

7.9. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanca de



Licitacdes e Contratos. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, III);

7.10. Cabera atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, IV);

7.11. O fiscal do administrativo participara da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de
gestao do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, V);

7.12. Cabe ao fiscal administrativo auxiliara o gestor do contrato com as informacdes necessarias,
na elaboracdo do documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VI) ;e,

7.13. A realizacao do recebimento provisério do objeto do contrato serd realizado pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, VII).

Fiscal Setorial

7.14. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto exercer as atribui¢des de que tratam os arts. 17 e 18 deste Decreto.

Gestor do Contrato

7.15. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

7.16. O Gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383,
de 2023, art. 16, I);

7.17. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato
das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, II);

7.18. Ao gestor cabera acompanhar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Municipal n°® 383, de
2023, art. 16, 11I);

7.19. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, IV);

7.20. Caberd ao gestor coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, V);

7.21. O gestor elaborara o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16,VI);

7.22. Cabe ao gestor coordenar a atualizacdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art.
16,VID);

7.23. O gestor emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII);



7.24. A realizagdo do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste
Decreto, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, [X); e

7.25. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizac¢do para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16, X).

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o orgdo de representacdo judicial do Municipio de Maraba, bem como a

Controladoria Geral do Municipio de Maraba, para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogag¢do motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato € em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

94. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;



9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certiddo de Débitos Gerais,
Divida Ativa e Tributos Municipais; Pesquisa Negativa Cadastro Municipal de Empresas
Punidas — CMEP e Pesquisa junto ao CEIS — Cadastro de Empresas Inidoneas;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilita¢do na licitagdo.

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo e no termo de referéncia (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021).

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.® 14.133, de 2021).

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Recebimento

10.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e



fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 1 (um) dia, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicag@o das penalidades.

10.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

10.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

10.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

10.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

10.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético - profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacao

10.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 10

(dez) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, I, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

10.10.1. o prazo de validade;
10.10.2. a data da emissao;
10.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
10.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
10.10.5. o valor a pagar; e
10.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
10.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao contratante;

10.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢des de habilitagdo exigidas no termo de referéncia; b) identificar possivel razdo que impeca a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

10.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da
finalizacao da liquidagdo da despesa.

Forma de pagamento

10.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
10.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

11. DA PARTICIPACAO, FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
E FORMA DE FORNECIMENTO

DA FORMA DE SELECAO

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da proposta mais vantajosa a Administragao,
realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica e sem disputa, com fundamento
na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

11.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacio

11.3. Para fins de habilitagdo, devera a empresa comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica; Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.4. Conforme previsao no art. 70, III, da Lei 14.133/2021, a documentacao referida no
Capitulo VI - DA HABILITACAO podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para
entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitag@o para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor
de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais). Combinado com o previsto no art. 95 do Decreto Municipal n°


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

383/2023, no caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até
30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, ¢ nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, somente sera

exigida das pessoas juridicas a comprovacao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das

pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.
I - a inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

IT - a inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

IIT - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O custo estimado total da contrata¢ao ¢ de R$ 752,96 (setecentos e cinquenta e dois reais e
noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos proprios do
IPASEMAR.
13.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
I- Gestao/Unidade: Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do

Municipio de Maraba - IPASEMAR;
I - Fonte de Recursos: Proprio;

III - Elemento de Despesa: 09 272 0001 2 123 Manutengao do Ipasemar;

IV - Classifica¢do Economica: 3.3.90.30 Material de Consumo;
13.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
14. 12. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI

N°12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

(x) Nao ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

() Ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, conforme declaragao em anexo.

Maraba-PA, 24 de margo de 2025.

Documento Assinado Eletronicamente
Brena Costa Acacio
Coordenadora de Materiais e Patrimonio
Portaria n® 780/18 - IPASEMAR


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia.

Documento assinado eletronicamente
Nilvana Monteiro Sampaio Ximenes
Diretora Presidente
Portaria n® 045/2025 - GP

1.
Sel o
assinatura i
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Brena Costa Acacio, Coordenadora de Patrimoénio, em
25/03/2025, as 11:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 397, de 2 de agosto de 2023.

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Nilvana Monteiro Sampaio Ximenes, Diretora Presidente,
em 25/03/2025, as 11:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 397, de 2 de agosto de 2023 .

P
I_" y e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

aEII..'Ij"-:""- . https://sei.maraba.pa.gov.br/sei/controlador_externo.php?

e acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0488661 ¢ o
A codigo CRC 1417A7EL1.

Folha 32 Quadra 14 Lote 01, - Bairro Nova Maraba - Maraba/PA - CEP 68508-130

ipasemar(@ipasemar.pa.gov.br, - Site - https://https://www.ipasemar.pa.gov.br/

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 050808136.000017/2025-06 SEI n° 0488661
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