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Instituto De Previdéncia Social Dos Servidores Publicos Do Municipio De Maraba
Departamento de Protocolo

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos continuados sem mao de
obra exclusiva com vistas a emissdo de certificados digitais, padrdo ICP-Brasil do tipo A3 - pessoa fisica,
com midia criptografica - token USB, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigé€ncias estabelecidas neste
instrumento.
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criptografica

token USB.
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de até 31/12/2024, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme art. 29, do
Decreto Municipal n® 383, de 28 de marco de 2023.
1.4. O objeto da presente contratacdo ¢ servico comum de natureza ndo continuada.
1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O certificado digital ¢ um documento eletronico, assinado digitalmente por uma

terceira parte confidvel, que associa uma entidade (pessoa, processo ou servidor) a uma chave publica e
contém os dados de seu titular, tais como nome, e-mail, CPF, chave publica, nome e assinatura da
Autoridade Certificadora que o emitiu. Na pratica, o certificado digital funciona como uma carteira de
identidade virtual que permite a identificacdo segura de uma mensagem ou transacdo em uma rede de
computadores.

2.2 O processo de certificacdo digital utiliza procedimentos logicos e matematicos para
assegurar confidencialidade, integridade das informagdes e confirmacao de autoria. Todas as transacoes
eletronicas assinadas digitalmente t€ém validade juridica garantida pela Medida Proviséria n.° 2.200/01 que
institui a ICP-Brasil para a autenticidade, a Integridade e a validade juridica de documentos em forma
eletronica e das aplicagdes que utilizem certificados digitais, bem como a realizagdo de transagdes
eletronicas seguras.

2.3. A utilizagdo da certificagdo digital busca garantir a seguranga necessdria para



a virtualizagdo de procedimentos que hoje sdo feitos de forma presencial, como a assinatura de
documentos, além de simplificar os procedimentos, reduzir a burocracia, possibilitar a diminui¢do dos
custos dos fornecedores em vender para o governo e conferir mais seguranca em todas as transacdes de
comércio eletronico.

2.4, O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.5. Trata-se da contratagdo direta por dispensa de licitagdo por baixo valor, sem disputa, de
servico especializado para emissdo de certificagdao digital, e-CPF A3 e-CPF, com validade de 03 anos,
dentro das especificacdes e normas ICP-Brasil e fornecimento de dispositivos para armazenamento de
certificados digitais do tipo token criptografico USB para atender as necessidades do IPASEMAR.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. A contratada devera promover a correta destinagdo, quando houver, dos residuos resultantes

da prestacao do servico, tais como embalagens, entre outros, observando a legislagdo e principios de
responsabilidade socioambiental como a Politica Nacional de Residuos Soélidos.

Indicacido de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratagdo ndo serd indicado marca ou modelo.

Da vedac¢ao de contratacio de marca ou produto na execuc¢io do servico

4.3. Na presente contratacdo nao sera vedada marca ou produto na execugdo do servico
Subcontratac¢ao
4.4, Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da L.ei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Requisitos

4.6. Emissdo de 4 (quatro) certificados digitais do tipo A3, para pessoa fisica, padrao ICP-

Brasil e fornecimento de midias criptogratficas USB (tokens). Suporte técnico durante a validade dos
certificados e garantia para a midia criptografica (Token).

4.7. O fornecedor devera disponibilizar devido suporte e assisténcia técnica.

4.8. A Contratada devera fornecer um manual de instru¢cdes para manuseio do certificado
ou orientacdes que serdo repassadas no ato da habilitagcdo dos certificados.

4.9. A Contratada devera disponibilizar telefone do tipo 0800 ou telefone com tarifa local (DDD
94) com atendimento dentro do horario comercial, no minimo.

4.10. O atendimento devera ter abrangéncia territorial dentro da jurisdicdo de Maraba - PA.

4.11. Caso algum token danifique no periodo de vigéncia do contrato por motivo de fabricagao,

a empresa fornecedora deverd providenciar outro dispositivo para substituir o danificado, sem custos
a contratante.

4.12. Os certificados deverdo ser emitidos no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de recebimento de solicitacao de emissao.

4.13. Os servicos deverdo atender as normas preconizadas pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras (ICP-Brasil), a qual ¢ uma cadeia hierarquica e de confianca que viabiliza a emissao
de certificados digitais para identificacdo virtual do cidaddo. Observa-se que o modelo adotado pelo Brasil
foi o de certificacdo com raiz unica, sendo que o ITI, além de desempenhar o papel de Autoridade
Certificadora Raiz (AC-Raiz), também tem o papel de credenciar e descredenciar os demais participantes


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

da cadeia, supervisionar e fazer auditoria dos processos.

4.14. Certificado digital para pessoa fisica padrao ICP-Brasil, do tipo A3, com prazo de validade
de 3 (trés) anos.
4.15. Deve permitir a utilizacdo para assinatura de documentos eletronicos, e-mails, acesso
a aplicagoes, logon de rede, entre outras destinagdes.
4.16. Ser instalado em Tokens Criptograficos constantes da lista de equipamentos
certificados pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagao — ITIL.
4.17. Os servigos de validagao e emissao deverao ser realizados:
4.17.1. Em postos de atendimento disponibilizados pela contratada na cidade de Marab4;
4.17.2. Para os casos de emissdao ou renovacdo de certificados que se enquadrarem nas regras

de validag@o online da autoridade certificadora ao longo da vigéncia do contrato, os servigcos poderdo ser
realizados de forma online.

4.18. Serd responsabilidade da contratada a configuragdo inicial do token -criptografico,
mesmo que nao seja ela a fornecedora desse dispositivo, incluindo formatacao e colhimento da senha de
administracdo (PUK) diante do emitente do certificado digital tipo A3;

4.19. Caso a senha PUK nao seja gravada no momento da emissao do certificado, a contratada
deverd realizar visita técnica na unidade de trabalho do usuario, a fim de corrigir o erro no atendimento
presencial, sem custos adicionais ao IPASEMAR.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucio

5.1. A execucdo do objeto terd inicio em até 2 (dois) dias da assinatura do contrato.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados em postos de atendimento disponibilizados pela contratada na
cidade de Maraba, ou para os casos de emissdo ou renovagdo de certificados que se enquadrarem nas
regras de validacdo online da autoridade certificadora ao longo da vigéncia do contrato, os
servigos poderdo ser realizados de forma online, em horério comercial.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades necessarias,
promovendo sua substitui¢do quando necessario.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)

54. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagcdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de



providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢ao Técnica

6.6. Cabera ao fiscal técnico prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, I);

6.7. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 17, II);

6.8. Cabe ao fiscal técnico emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, I1D);

6.9. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, IV);

6.10. E dever do fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, V);

6.11. O fiscal técnico fiscalizara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢oes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17,
VD

6.12. Ao fiscal técnico cabera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, VII);

6.13. O fiscal técnico participara da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do
caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VIII);

6.14. O fiscal técnico auxiliard o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16 deste
Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, IX); e

6.15. Sera realizado o recebimento provisorio do objeto do contrato pelo fiscal técnico, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, X).

Fiscalizacao Administrativa

Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.16. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, I);

6.17. O fiscal administrativo verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 18, II);

6.18. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanga de
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Licitacdes e Contratos. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, III);

6.19. Cabera atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, IV);

6.20. O fiscal do administrativo participara da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, V);

6.21. Cabe ao fiscal administrativo auxiliara o gestor do contrato com as informacgdes necessarias,
na elaboracdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VI) ;e,

6.22. A realizacao do recebimento provisério do objeto do contrato serd realizado pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, VII).

Fiscal Setorial

6.23. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto exercer as atribui¢des de que tratam os arts. 17 e 18 deste Decreto. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 19, caput);

Gestor do Contrato

6.24. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.25. O Gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n°® 383,
de 2023, art. 16, I);

6.26. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato
das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢ informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, II);

6.27. Ao gestor caberd acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n° 383, de
2023, art. 16, I1I);

6.28. O gestor coordenard a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, IV);

6.29. Cabera ao gestor coordenar os atos preparatdrios a instru¢ao processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, V);

6.30. O gestor elaborara o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16,VI);

6.31. Cabe ao gestor coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.
16,VII);

6.32. O gestor emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes



conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII);

6.33. A realizagdo do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste
Decreto, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, IX); e

6.34. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16, X).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias tteis ou corridos,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto
Municipal n°® 383, de 2023, art. 17, X).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto
Municipal n° 383, de 2023, art. 18, VII).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 19, caput);

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias uteis ou corridos,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos



a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.(Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII).

7.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30

(trinta) dias corridos para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.12.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.13.1. o prazo de validade;
7.13.2. a data da emissao;
7.13.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.13.5. o valor a pagar; e
7.13.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.
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7.16. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do o6rgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizacao
da liquidagdo da despesa.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetéaria.

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

N (6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento
7.24. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.25. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacio aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

Forma de selec¢io e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, na forma eletronica, sem disputa, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a selecao da proposta de menor prego por item.

Regime de execucio
8.2. O regime de execucdo do contrato sera por a empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacio

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1. SICAF;

8.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3.4. Cadastro Municipal de Empresas Punicas - CMEP, mantido pelo Municipio de Maraba
(https://cmep.maraba.pa.gov.br/)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacio juridica

8.13.1. Empresario individual: inscri¢gdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.13.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de



Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.13.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.13.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacado no Registro onde tem sede a matriz

8.13.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da L.ei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolida¢do respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico - Financeira

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica
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8.23. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes para o
cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo

8.24. Para participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.24.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I ¢ 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.24.2. A declaragdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.24.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execug¢ao contratual;

8.24.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.24.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato; e

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.24.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.646,15 (um mil seiscentos e quarenta e seis
reais e quinze centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio de Maraba.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Elemento de Despesa: 09 272 0001 2 123 Manutencao do Ipasemar;

Classificagao Economica: 3.3.90.39 Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica.

11. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

( X') Nao hé a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

() Ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, conforme declaragdo em anexo.

Maraba-PA, 20 de marco de 2024.

Documento Assinado Eletronicamente
Brena Costa Acacio
Coord. de Materiais e Patrimonio
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Documento assinado eletronicamente por Brena Costa Acacio, Coordenadora de Patriménio, em
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Documento assinado eletronicamente por Nilvana Monteiro Sampaio Ximenes, Diretora Presidente,
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