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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Registro de pregos para futura e/ou eventual contratagdo de empresa para aquisi¢ao

de materiais de expediente diversos, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal

de Braganca — P4. suas Secretarias Municipais e Fundos Municipais. através da: (Seggov.

Gem, Demutran, Semad, Sefin, Sinfra, Semap. Sejul. Secom, Seplano. Fma. Fmma, Fmc

e Fmt), pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2. Especificagdo, unidade e quantidade estimadas de materiais a serem licitados:

ITEM

DESCRICAQ/ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANT

ARQUIVO MORTO.

Especificagiao: Caixa tipo arquivo morto; confeccionada em
plastico resistente (polipropileno). Dimensdes aproximadas
de 350 mm (comprimento) x 120 mm (largura) x 254 mm
(altura). Estrutura firme. adequada para acondicionamento

de documentos tamanho A4. Cores diversas.

UNIDADE

7.960

AGENDA ANUAL PEQUENA.

Especificacio: Agenda anual tipo diaria. formato

aproximado 140 x 205 mm, capa dura revestida, minimo 180
folhas, miolo em papel offset minimo 75 g/m?, encadernag¢éo

resistente (costurada ou espiral metalica), ano vigente.

UNIDADE

489

('S}

ALMOFADA PARA CARIMBO N° 3.
Especificacdo: Estojo com tampa plastica resistente;
Dimensdes aproximadas de 80 mm x 120 mm: Cores
variadas, conforme demanda do oOrgdo: Espuma interna
absorvente, revestida em tecido apropriado para reten¢io de

tinta; Tinta a base d’agua. ndo contendo alcool.

UNIDADE

201

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO.

UNIDADE

45

A
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Especificacdao: Base confeccionada em plastico resistente:
com suporte para marcador acoplado: Parte inferior
revestida com feltro substituivel, proprio para apagabilidade
eficiente; Dimensdes aproximadas de 140 mm x 50 mm:

Produto leve, anatdmico e de facil manuseio.

APONTADOR PLASTICO COM DEPOSITO.

Especificagao: Corpo confeccionado em plastico resistente;
Modelo com 01 (um) furo para lapis comum; Lamina em ag¢o
duravel, resistente a oxidagdo; Compartimento (deposito)
acoplado para armazenamento de residuos; Formato

retangular; Tamanho aproximado de 6 cm; Cores variadas.

UNIDADE

247

BANDEJA PARA DOCUMENTOS TRIPLA.
Especificagio: Bandeja organizadora tripla para
documentos A4, empilhavel. em poliestireno ou acrilico

resistente.

UNIDADE

W
o
(S}

BARBANTE BRANCO - 100 M.
Especifica¢iao: Barbante branco, composi¢do algodao, sisal

ou material similar resistente. Rolo com 100 metros.

UNIDADE

BARBANTE CRU N° 0 — ROLO COM 120 METROS.

Especificacao: Especificacdo: Barbante cru. composi¢do
100% algodao, tipo n° 0, fornecido em rolo com no minimo
120 metros. Indicado para uso geral. apresentando boa

resisténcia, flexibilidade e acabamento uniforme.

ROLO

160

BARBANTE DE CORES VARIADAS N° 4.
Especificagdo: Confeccionado em algoddo, sisal ou
material similar resistente. disponivel em cores variadas e

espessura padrdo de n°4. Rolo com 100 metros.

ROLO

147

10

BARBANTE DE PLASTICO REFORCADO.

ROLO

155 M
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Especificacio:  Barbante de  plastico reforgado.
confeccionado em 100% polipropileno. resistente, de boa
durabilidade e com espessura média. Apresentado em rolo

contendo aproximadamente 100 (cem) metros.

11

BARBANTE TIPO TORCIDO REFORCADO (RABO
DE TATU).

Especifica¢do: Barbante torcido reforcado, composi¢io
algoddo ou polipropileno, espessura média. Rolo com 100

metros.

ROLO

140

2

BASTAO COLA QUENTE GROSSA (REFIL).

Especificacdo: Bastdo de cola quente tipo refil. didmetro
aproximado de 11 mm a 11.5 mm. transparente ou levemente
transltcido. indicado para uso em pistola de cola quente
grande, adequado para colagem de papel. papeldo, madeira,
tecido, plastico e materiais artesanais em geral.
Comprimento minimo de 25 c¢cm. com boa aderéncia e
secagem rapida. Produto acondicionado em embalagem

adequada. contendo identificagdo do fabricante. Pacote de

500g.

PACOTE

13

BASTAO DE COLA QUENTE FINO (REFIL).

Especificag¢ao: Bastdo de cola quente tipo refil. didmetro
aproximado de 7 mm a 7,5 mm, transparente ou levemente
translicido, indicado para uso em pistola de cola quente
pequena. adequado para colagem de papel. papeldo.
madeira, tecido. plastico e materiais artesanais em geral.
Comprimento minimo de 25 c¢cm. com boa aderéncia e
secagem rapida. Produto acondicionado em embalagem
adequada. contendo identificagdo do fabricante. Pacote de

500g.

PACOTE

191




\y BRAGANCA Frs o
&. PREFEiTUgRA 2’53@

SECRETARIA DE FINANCAS TR
DIRETORIA DE COMPRAS g °

BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO 400 FOLHAS.
Especificagdo: Bloco de recado autoadesivo, tipo post-it.
composto por 400 folhas, confeccionado em papel de boa
14 | qualidade. com adesivo reposicionavel que permite fixagdo| BLOCO 3.985
e remog¢do sem danificar superficies. Medidas aproximadas
de 76 mm x 76 mm, cores variadas. Produto indicado para

anotacdes rapidas. marcagdes ¢ lembretes.

BORRACHA BICOLOR.

Especificagio: Borracha escolar bicolor, indicada para
) apagar escrita a lapis e tinta, composta por duas partes nas
cores azul e vermelha, fabricada em material de boa

15 , _ - UNIDADE
qualidade, com alta eficiéncia de apagabilidade, sem

§S]
(W]
(98}
=N

danificar o papel. Dimensdes aproximadas de 5.5 cm x 2.0
cm x 1,0 cm. Produto acondicionado em embalagem

adequada contendo identificacdo do fabricante.

BORRACHA BRANCA GRANDE COM CAPA
PROTETORA.

Especificagio: Borracha branca macia, confeccionada em

o
LI
o

16 |material sintético de alta qualidade. atoxica, com boa | UNIDADE
apagabilidade. Modelo anatdomico, com capa plastica
protetora. Dimensdes aproximadas de 55 mm x 20 mm x 10

mimn.

BORRACHA BRANCA PEQUENA.

Especificagdo: Borracha branca macia, produzida em
17 | material sintético ou latex de alta qualidade, atoxica, com | UNIDADE 1.355
boa apagabilidade. Dimensdes aproximadas de 30 x 20 x 8

mim,

18 | BORRACHA PONTA DE LAPIS. POTE 172 (}é\
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Especificagio:  Borracha  branca  tipo  ponteira.
confeccionada em material macio, flexivel e atdxica. Pote

com 100 unidades.

19

CADERNO DE ANOTACOES.

Especificacio: Caderno de anotagdes, contendo no minimo
80 folhas pautadas. com capa resistente (cartdio ou capa
dura), dimensdes aproximadas entre 14 x 20 cm e 16 x 23
cm. Papel interno de boa qualidade. com gramatura
adequada para escrita, sem borrdes ou transparéncia
excessiva. Acabamento em espiral ou brochura, conforme a

necessidade da Secretaria demandante.

UNIDADE

20

CADERNO DE ESPIRAL GRANDE — CAPA DURA (96
A 120 FOLHAS).

Especifica¢io: Caderno espiral de grande formato, com
capa dura resistente, contendo entre 96 ¢ 120 folhas
pautadas. Dimensoes aproximadas de 20 x 27,5 c¢cm. Papel
interno de boa qualidade, com gramatura adequada para

escrita, sem borrdes ou transparéncia excessiva.

UNIDADE

110

21

CADERNO DE PROTOCOLO - 50 FOLHAS.

Especificacio: Caderno destinado ao registro de protocolo
de documentos, contendo 50 folhas pautadas e numeradas,
proprias para controle de entrada e saida de documentos.
Capa dura e resistente, confeccionada em papeldo revestido
ou material similar, com identificagdo “Protocolo™. Miolo
em papel offset ou sulfite com gramatura minima de 56 g/m>,
formato aproximado 200 mm x 275 mm. encadernagio

costurada ou colada.

UNIDADE

(U5]
%}
—_—

22

CALCULADORA ELETRONICA DE MESA - 12
DIGITOS PROFISSIONAL.

UNIDADE

LI
Lo
O

W
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Especifica¢do: Calculadora eletronica de mesa, sem bobina.
com visor de cristal liquido (LCD) de 12 digitos e
numeragdo de grandes dimensdes. Deve possuir inclina¢do
gradual do visor para melhor ergonomia visual. Fung¢des
avangadas integradas: Fungdo GM (Margem/Custo).
seletores fisicos para casas decimais e arredondamento,
teclas de corregdo parcial e total, e tecla para inversdo de
sinais  (+/-). Possuir Memoria 11 (independente).
Alimentagdo por dupla fonte de energia: célula solar e

bateria (com sistema de desligamento automatico).

23

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA — PONTA FINA.
Especificag¢ao: Caneta esferografica com tinta na cor preta,
especifica para escrita de ponta fina. Ponta com esfera de
tungsténio de 0.8 mm e ponteira em latdo, garantindo um
fluxo de escrita preciso, suave e sem borrdes. Corpo
fabricado em resinas termoplasticas. formato sextavado e
transparente para controle do nivel da carga. Tampa com
clip, ventilada (antiasfixiante) conforme normas de
seguranca. Composic¢do da tinta a base de corantes organicos
¢ solventes de alta durabilidade. produto atoxico. Caixa com

50 unidades.

CAIXA

2.010

24

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL — PONTA FINA.
Especifica¢do: Caneta esferografica com tinta na cor azul,
especifica para escrita de ponta fina. Ponta com esfera de
tungsténio de 0.8 mm e ponteira em latdo, garantindo fluxo
de escrita suave e constante. Corpo em resinas
termoplasticas, formato sextavado e transparente para
controle do nivel da carga. Tampa com clip. ventilada

(antiasfixiante). Composi¢do da tinta & base de corantes

CAIXA

700
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orgdnicos e solventes de alta aderéncia, produto atoxico.

Caixa com 50 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA — PONTA
FINA.

Especifica¢do: Caneta esferografica com tinta na cor
vermelha, especifica para escrita de ponta fina. Ponta com
esfera de tungsténio de 0.8 mm e ponteira em latdo.
25 | proporcionando escrita precisa e constante. Corpo em| CAIXA 770
resinas termoplasticas, formato sextavado e transparente
) para visualizagdo do consumo da tinta. Tampa com clip,
ventilada (antiasfixiante) conforme normas técnicas de
seguranca. Tinta composta por corantes organicos e

solventes. Produto atoxico. Caixa com 50 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL - PONTA MEDIA.
Especificacao: Caneta esferografica com tinta na cor azul,
escrita de trago médio. Corpo fabricado em material
termoplastico transparente e sextavado, permitindo a
visualiza¢do do nivel da tinta. Deve possuir protetor plastico
26 CAIXA 2.026
entre a carga ¢ o corpo da caneta para evitar vazamentos.
Comprimento total minimo do corpo de 15 ¢cm. Carga com
comprimento minimo de 11.5 e¢m (incluindo o bico).

Rendimento minimo comprovado de 2.000 (dois mil) metros

de escrita. Caixa com 50 unidades.

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA - PONTA
GROSSA.

Especificacdo: Caneta esferografica com tinta na cor preta.
27 |especifica para escrita de trago grosso. Ponta com esfera de| CAIXA 570
tungsténio com diametro de, no minimo. 1.2 mm, garantindo
uma escrita macia e de alta visibilidade. Corpo fabricado em

resinas termoplasticas, formato sextavado e transparente
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para controle do nivel da carga. Tampa com clip. ventilada
(antiasfixiante) conforme normas de seguranca. Tinta de alta
densidade a base de corantes organicos e solventes. produto

atoxico. Caixa com 50 unidades.

28

CANETA HIDROGRAFICA PONTA POROSA.

Especificacdao: Caneta hidrografica com ponta de fibra
sintética porosa, de alta resisténcia, com ponteira de metal
para maior durabilidade. Escrita de trago extrafino (aprox.
0.4 mm). Tinta a base de 4gua com secagem rapida, sem odor
e com alta pigmenta¢do. O corpo da caneta deve ser em
formato ergondmico (sextavado ou triangular). com tampa
ventilada que garanta a vedagdo contra ressecamento. Cor
conforme a necessidade da secretaria demandante. Caixa

com 12 unidades.

CAIXA

85

29

CANETA PARA QUADRO BRANCO.

Especifica¢dao: Marcador para quadro branco com ponta de
fibra acrilica de formato redondo ou ogival, altamente
resistente. Tinta especial de baixo odor, secagem rapida e de
facil remogdo a seco (apagamento sem deixar manchas ou
"fantasmas" na superficie do quadro). O marcador deve
proporcionar um fluxo constante de tinta e cores intensas.
Corpo em resina termoplastica com tampa de vedagdo
eficiente para evitar o ressecamento da ponta. A cor do item
devera ser entregue conforme a necessidade da secretaria

demandante.

UNIDADE

30

CAPA PARA ENCADERNACAO EM
POLIPROPILENO — COR PRETA (FORMATO A4).
Especifica¢do: Capa para encadernacdo confeccionada em

polipropileno, na cor preta, formato A4. Material resistente,

UNIDADE
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flexivel e duravel, adequado para prote¢do e acabamento de
documentos encadernados.
CAPA PARA ENCADERNACAO EM PVC RiGIDO
TRANSPARENTE - FORMATO A4.
. Especifica¢ao: Capa para encadernacao confeccionada em S—— -
PVC rigido transparente, formato A4. Material resistente,
com boa transparéncia, acabamento uniforme e espessura
adequada para uso em encadernagio.
, CARIMBO AUTOTINTADO PERSONALIZADO (3,8
o X 1,4 CM).
Especificacao: Carimbo autotintado personalizado. com
area de impressdo aproximada de 3.8 x 1.4 c¢cm. contendo
32 |texto e/ou logomarca conforme layout fornecido pela| UNIDADE 332
Secretaria demandante.
Estrutura em material plastico resistente, com mecanismo
automatico de entitamento, almofada interna substituivel e
tinta de secagem rapida.
CLIPE 0/0 EM ACO GALVANIZADO.
33 | Especificacio: Flexiveis e resistentes. Caixa com 100 CAIXA 1.099
o unidades.
CLIPE 1/0 EM ACO GALVANIZADO.
34 | Especificacio: Flexiveis e resistentes. Caixa com 100 CAIXA 1.625
unidades.
CLIPE 2/0 EM ACO GALVANIZADO.
35 |Especifica¢do: Flexiveis e resistentes. Caixa com 100| CAIXA 2.478
unidades.
CLIPE 3/0 EM ACO GALVANIZADO. (
36 |Especificacio: Flexiveis e resistentes. Caixa com 50| CAIXA 3.124
unidades.




:)\‘i“’)é‘

A

{3y BRAGANCA rd=

2P PREFEITURA v EEF
SECRETARIA DE FINANCAS e o
DIRETORIA DE COMPRAS

CLIPE 4/0 EM ACO GALVANIZADO.

37 |Especificacdo: Flexiveis e resistentes. Caixa com 50| CAIXA 2.966
unidades.
CLIPE 5/0 EM ACO GALVANIZADO.

38 |Especificacio: Flexiveis e resistentes. Caixa com 50| CAIXA 300
unidades.
CLIPE 6/0 EM ACO GALVANIZADO.

39 |Especificagdo: Flexiveis e resistentes. Caixa com 50| CAIXA 3.740
unidades.

™

CLIPE 8/0 EM ACO GALVANIZADO.

40 | Especificacido: Flexiveis e resistentes. Caixa com 25| CAIXA 3.676
unidades.
CLIPE TRANCADO GALVANIZADO N°2.

41 | Especificag¢ao: Clipes em aco galvanizado com acabamento | CAIXA 2.428
trancado (frisado). Caixa com 50 unidades.
COLA ADESIVO INSTANTANEO.
Especifica¢io: Adesivo instantaneo multiuso. com peso
liquido de 20 g. a base de cianoacrilato (etilcianoacrilato).
contendo estabilizantes como hidroquinona e polimeros.

r\* 42 |Indicado para colagem rapida de diversos materiais, como| CAIXA 130

plastico, borracha, metal, madeira, couro e ceramica.
Apresenta secagem rapida, alta resisténcia de fixagdo e
aplicagdo precisa. Embalagem com bico aplicador e tampa
vedante.
COLA BRANCA LiQUIDA - 40G.
Especifica¢ao: Adesivo liquido a base de resina de PVA

43 | (Acetato de Polivinila). cor branca. nio toxico e isento de | UNIDADE 2.592 /1\{,(
solventes. Produto formulado a base de 4gua, lavavel e \}\
seguro para manuseio. Indicado para colagem de papel,
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cartolina, couro, tecidos. madeira ¢ materiais porosos em
geral. Apds a secagem. deve apresentar acabamento
transparente e flexivel. Embalagem tipo frasco plastico
contendo 40g, com bico aplicador anatomico e tampa de

vedagdo que impega vazamentos ¢ o ressecamento do bico.

44

COLA BRANCA LIQUIDA - 90G.

Especificaciio: Cola branca a base de resina PVA e agua. nao
toxica, lavavel. Adequada para colagem de papel. papelio.
madeira e materiais similares. Apresenta boa aderéncia,
secagem adequada e aplicagdo uniforme. Embalagem com

aproximadamente 90 g, com bico aplicador e tampa vedante.

UNIDADE

375

45

COLA BRANCA LiQUIDA - 1 LITRO.

Especificagao: Adesivo liquido a base de PVA (Acetato de
Polivinila), cor branca, com alto teor de solidos para garantir
colagem eficiente. Produto ndo toxico. soluvel em agua e
isento de solventes. Indicado para colagem de papel.
papeldo, cartolina, madeira e tecidos. Apds a secagem, deve
apresentar acabamento transparente e flexivel. Embalagem
tipo frasco ou bombona contendo 1.000 ml (1 litro), com

tampa de vedagdo hermética para evitar o ressecamento.

UNIDADE

58

46

COLA EM BASTAO - 40G.

Especificagao: Adesivo solido em formato de bastdo.
contendo 40g. Composi¢do a base de resinas sintéticas ou
polimeros, ndo toxica, lavavel e isenta de solventes. O
produto deve proporcionar colagem limpa, rapida e
uniforme. Possuir tampa de veda¢@o hermética para evitar o
ressecamento do produto e mecanismo de avango por

rotagdo da base.

UNIDADE
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47

COLA DE CONTATO MULTIUSO - 75G (SEM
TOLUENO).

Especificagio: Cola de contato multiuso. com
aproximadamente 75 g, isenta de tolueno, indicada para
colagem de diversos materiais como madeira, couro,
borracha, laminados. tecidos e superficies similares.
Apresenta alta aderéncia, secagem rapida e resisténcia
mecanica, adequada para uso geral. Embalagem com

sistema de aplicagdo prética e vedacdo segura.

UNIDADE

375

48

COLA DE SILICONE - 100G.

Especificagio: Cola de silicone liquida, com
aproximadamente 100 g, indicada para colagem de diversos
materiais como papel, tecido, plastico, madeira e superficies
similares. Apresenta boa aderéncia, secagem adequada e
aplicagdo uniforme. Embalagem com bico aplicador e tampa

vedante.

PACOTE

150

49

COLA DE SILICONE LiQUIDO - 250 G.

Especificagdo: Adesivo de silicone liquido, incolor,
indicado para trabalhos manuais, artesanato e pequenos
reparos em escritorio. Composi¢do quimica baseada em 80%
Acetato de Polivinila, 10% Ftalato de Dibutilo e 10%
Metanol. O produto deve ser indicado para colagem de
papel. papeldo. tecidos, isopor (EPS), madeira. vidro e
espumas. Deve apresentar alta viscosidade, transparéncia e
bico aplicador de precisdo que facilite 0 manuseio e evite o
desperdicio. Embalagem tipo frasco plastico contendo 250g,

com tampa de vedagdo hermética.

UNIDADE

88

50

COLA DE ISOPOR - 90G.

Especificag¢ao: Cola para isopor (poliestireno expandido —

EPS), com aproximadamente 90 g, indicada para colagem de

UNIDADE
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isopor, papel, papeldo, madeira e materiais similares, sem
danificar a superficie do material. Apresenta boa aderéncia,
secagem adequada e aplicagdo uniforme, com embalagem

contendo bico aplicador e tampa vedante.

51

CORRETIVO EM FITA.

Especificagdo: Corretivo em fita a seco, formato
ergondmico, com largura de Smm e comprimento minimo de
6 metros. Proporciona corre¢io imediata e limpa. permitindo
escrita logo apds a aplicagdo. Possui tampa protetora ou

sistema retratil.

UNIDADE

525

52

CORRETIVO LiQUIDO BRANCO - 18 ML.

Especificagdo: Corretivo liquido na cor branca, frasco com
18 ml. Composi¢do a base de agua, ndo toxica e de baixo
odor. Possuir pincel aplicador integrado a tampa que permita
espalhamento uniforme. Secagem rapida e excelente
cobertura sobre diversos tipos de papéis e tintas. [tem novo.

de primeiro uso.

CAIXA

1.710

CRACHA TRANSPARENTE COM PRESILHA FIXA -
7 x 10 CM.

Especificacao: Cracha confeccionado em material plastico
transparente, com dimensdes aproximadas de 7 x 10 cm.
Com presilha fixa para fixagdo em vestuario, garantindo
praticidade e seguranga no uso. Material resistente e boa

transparéncia.

UNIDADE

1.650

54

ENVELOPE A4 SACO KRAFT BRANCO - 229 x 324
MM.

Especificacio: Envelope tipo saco, formato A4 (dimensodes
aproximadas de 229 mm x 324 mm). Fabricado em papel

offset branco de alta qualidade. com gramatura minima de

PACOTE

850
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90 g/m® para garantir opacidade e resisténcia. Sistema de
fechamento com aba auto selante (auto vedagdo).
dispensando o uso de agua ou cola adicional. Colagem
lateral e de fundo refor¢ada. O material deve ser isento de
rugas, manchas ou defeitos que comprometam a impressdo

ou o0 manuseio. Embalagem com 100 unidades.

55

ENVELOPE OFiCIO A4 BRANCO - 240 x 340 MM.

Especificacdo: Envelope tipo oficio, formato A4. na cor
branca, confeccionado em papel resistente, com dimensoes
aproximadas de 240 x 340 mm. Adequado para
acondicionamento e envio de documentos. com fechamento
por aba (gomada ou autoadesiva), garantindo seguranga e

praticidade. Acondicionado em pacote com 100 unidades.

PACOTE

302

56

ENVELOPE A4 SACO KRAFT OURO -229 x 324 MM.
Especificag¢do: Envelope tipo saco. formato A4. dimensdes
aproximadas de 229 mm x 324 mm. Fabricado em papel
Kraft Ouro (Amarelo) de alta resisténcia, com gramatura
minima de 80 g/m? Sistema de fechamento com aba auto
selante (auto vedagdo), dotada de fita protetora que permite
a colagem imediata apds a remogdo, dispensando o uso de
umidade. Colagem lateral e de fundo refor¢ada. Material
isento de rugas. manchas ou defeitos de fabricagdo.

Embalagem com 100 unidades.

PACOTE

37

ENVELOPE CONVITE - 160 x 235 MM (CORES
DIVERSAS).

Especificacio: Envelope para convite, formato retangular,
dimensdes de 160 mm x 235 mm. Fabricado em papel de alta
qualidade (tipo Offset ou Colorplus), com gramatura minima

de 90 g/m? para garantir opacidade e firmeza. Acabamento

com corte preciso e colagem lateral resistente. Aba superior

UNIDADE

600
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com fechamento simples (sem adesivo) ou autocolante. As
cores deverdo ser entregues conforme a necessidade da

secretaria demandante. Embalagem com 100 unidades.

58

ENVELOPE PARA CONVITES BRANCO - 15CM X
21CM.

Especificacdo: Envelope para convite, formato retangular.,
dimensdes de 150 mm x 210 mm. Fabricado em papel de alta
qualidade (tipo Offset), na cor branca, com gramatura
minima de 90 g/m? para garantir a opacidade e evitar a
transparéncia do contetido. Acabamento com corte preciso e
colagem lateral resistente. Aba superior com fechamento em
corte "V" ou reto. O material deve ser isento de rugas.
manchas ou defeitos de fabricag¢do. Item novo. de primeiro

uso.

UNIDADE

5.603

29

ENVELOPE TAMANHO A3 - CAIXA COM 50
UNIDADES.

Especifica¢do: Envelope tipo saco, formato A3, dimensdes
aproximadas de 329 mm x 448 mm. Fabricado em papel
Kraft Ouro (Amarelo) de alta resisténcia. com gramatura
minima de 110 g/m? (gramatura superior para suporte de
grandes formatos). Colagem lateral e de fundo refor¢adas.
Aba superior para fechamento. O material deve ser isento de

rugas, manchas ou defeitos de fabricagao.

CAIXA

60

ESTILETE PROFISSIONAL 18 MM.

Especificacdo: Estilete com corpo de 15 cm em resina de
alta resisténcia e guia metalica interna. Possui trava de
seguranga e lamina segmentada de 18 mm em ago carbono.

Cores sortidas.

UNIDADE

1.281

61

EXTRATOR DE GRAMPOS.

UNIDADE

595
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Especifica¢do: Extrator de grampos tipo espatula, fabricado
em a¢o inoxidavel. Comprimento aproximado de 15 cm.
Indicado para extracdo de grampos tamanhos 26/6 e 24/6.
Design ergonémico com cabo em resina termoplastica de

alta resisténcia.

62

FI10O DE NYLON AZUL N°s.
Especificacao: Fio de nylon na cor azul. espessura n°® 5.
fabricado em material resistente, com boa flexibilidade e

durabilidade. adequado para uso continuo.

ROLO

68

63

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA (48 MM X
100 M).

Especificag¢do: Fita adesiva em filme de polipropileno
(BOPP) transparente, com adesivo acrilico de alta adeséo.
Medindo aproximadamente 48 mm de largura e 100 metros

de comprimento.

ROLO

64

FITA ADESIVA GOMADA (48MMX100M).

Especificagdo: Fita de papel Kraft monolicido na cor
marrom, com aplicacdo de adesivo vegetal (goma) de alta
aderéncia, ativado por umidade. Dimensdes de 48 mm de
largura por 100 metros de comprimento. Indicada para o
fechamento de caixas de papeldo. garantindo lacre de

seguranga e resisténcia a tragdo.

ROLO

580

65

FITA PAPEL GOMADA COM REFORCO (70 MM X
100 M).

Especificagdo: Fita de papel Kraft na cor marrom. com
adesivo vegetal ativado por umidade. Possuir refor¢o interno
composto por fios de poliamida (nylon) ou fibra de vidro
cruzados (em formato de "X" ou lineares), garantindo alta

resisténcia a ruptura e tragdo. Dimensdes de 70 mm de

ROLO
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largura por 100 metros de comprimento. Indicada para
fechamento de caixas pesadas e lacre de seguranga

inviolavel.

66

FITA ADESIVA REFORCADA DE TECIDO (48MM X
SM).

Especificacio: Fita adesiva reforcada, tipo tecido (silver
tape), com aproximadamente 48 mm de largura por 5 metros
de comprimento, composta por filme laminado com reforg¢o
em tecido e adesivo de alta resisténcia. Indicada para
fixagdo, vedacdo, reparos e uso geral, apresentando elevada

aderéncia, resisténcia ao rasgo, a umidade e ao desgaste.

ROLO

242

67

FITA ADESIVA TRANSPARENTE (18MM X 50M).
Especificag¢do: Fita adesiva transparente em filme de
polipropileno (BOPP) com adesivo acrilico. Medindo 18

mm de largura por 50 metros de comprimento.

ROLO

455

68

FITA CORRETIVA (6MX5MM).

Especifica¢io: Corretivo em fita a seco, formato
ergondmico com largura de 5 mm e comprimento minimo de
6 metros. Proporciona cobertura total e permite escrita

imediata apos a aplicagd@o., sem necessidade de secagem.

UNIDADE

69

FITA CREPE (18MM X 50M).

Especificacio: Fita adesiva em papel crepado saturado. na
cor branca ou bege. com adesivo a base de borracha e
resinas. Dimensdes de 18 mm de largura por 50 metros de

comprimento. Deve apresentar boa adesdo e remogao facil.

ROLO

70

FITA CREPE (25X50M).
Especificacao: Fita adesiva tipo crepe, medindo

aproximadamente 25 mm x 50 m, com boa aderéncia.

ROLO

742
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indicada para uso geral, como fixag@o. pintura e protecdo de

superficies.

71

FITA CREPE ADESIVA (48MM X 50M).

Especificacio: Fita adesiva em papel crepado com adesivo
a base de borracha e resinas. Dimensdes de 48 mm de largura
por 50 metros de comprimento. Deve apresentar excelente

adesdo e remocgdo limpa, sem deixar residuos de cola.

ROLO

180

FITA DE SEGURANCA ZEBRADA (70 MM X 200 M).
Especificac¢io: Fita para isolamento e sinalizagdo. fabricada
em filme de polietileno de baixa densidade. sem adesivo.
Estampada com listras diagonais nas cores preta e amarela.
Dimensoes: 70 mm de largura por 200 metros de
comprimento. Alta visibilidade e resisténcia a tracdo e

intempéries (sol e chuva).

ROLO

73

FITA ADESIVA DUPLA FACE (19 MM X 30 M).

Especificacao: Fita adesiva dupla face produzida em filme
de polipropileno (BOPP) com adesivo acrilico em ambas as
faces. Dimensodes de 19 mm de largura por 30 metros de
comprimento. Liner de papel siliconado que facilita a

remogdo e aplicagdo.

ROLO

160

74

FITA ADESIVA DUPLA FACE (48 MM X 30 M).

Especificagdo: Fita adesiva dupla face em filme de
polipropileno (BOPP) com adesivo acrilico em ambas as
faces. Dimensodes de 48 mm de largura por 30 metros de

comprimento. Possui liner (fita protetora) de facil remogao.

ROLO

410

75

FOLHA DE E.V.A.
Especificacio: Folha de borracha E.V.A. (Etil Vinil
Acetato), atoxica e lavavel. Dimensoes aproximadas de 40

cm x 60 cm, com espessura minima de 1.5 mm a 2.0 mm.

UNIDADE

620
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Material macio, resistente e de facil recorte. A cor devera ser

definida conforme a necessidade da secretaria.

76

FOLHA DE E.V.A COM BRILHO.

Especifica¢do: Folha de borracha E.V.A. (Etil Vinil
Acetato), atoxica. com aplicagdo de brilho/glitter de alta
densidade em uma das faces. Dimensdes aproximadas de 40
cm x 60 cm, com espessura minima de 1.5 mm. O glitter
deve apresentar boa aderéncia, ndo se soltando facilmente ao
manuseio. A cor devera ser definida conforme a necessidade

da secretaria.

UNIDADE

390

77

GIZ DE CERA.

Especifica¢io: Giz de cera de formato cilindrico, fabricado
com ceras de alta qualidade e pigmentos atoxicos. Cores
vivas e excelente cobertura. Corpo resistente a quebra e
anatomico. Produto ndo toxico e certificado pelos orgdos de
seguran¢a (INMETRO). Fornecimento em caixa contendo

no minimo 12 cores.

CAIXA

200

78

GRAMPEADOR DE MADEIRA ALTA PRESSAO
106/6.

Especifica¢do: Grampeador de pressdo manual, fabricado
em ago de alta resisténcia com acabamento cromado ou
pintado. Sistema de acionamento por mola de compressdo
de alta poténcia. Compativel com grampos modelo 106/6.
Possuir trava de seguranca no cabo ¢ ajuste de pressdo (se
disponivel). Indicado para fixagdes em madeira. estofados,

molduras e montagens de painéis.

UNIDADE

195

79

GRAMPEADOR DE PRESSAO — GRAMPO 26/6.
Especificacdo: Grampeador de pressdo manual, fabricado

integralmente em metal de alta resisténcia. Dimensoes

UNIDADE

1.851
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aproximadas de 12 cm x 18.5 cm. Sistema de acionamento
por mola de compressdo, projetado para grampear em
superficies rigidas (madeira, cortiga. plastico). Compativel
especificamente com grampos padrio de escritorio
tamanhos 26/6 e 24/6. Possui trava de seguranga no cabo de

acionamento.

80

GRAMPEADOR DE MESA MEDIO - GRAMPO 26/6.
Especificacdo: Grampeador de mesa, compativel com
grampos 26/6, capacidade para até 30 folhas, em material

resistente. medindo aproximadamente 13 x 4 cm.

UNIDADE

150

81

GRAMPEADOR MINI - ATE 12 FOLHAS.

Especifica¢do: Grampeador tipo mini. corpo em resina
termoplastica com estrutura interna em metal. Capacidade
de grampeamento para at¢ 12 folhas (papel 75g/m?).
Compativel com grampos tamanho 26/6. Dimensdes
aproximadas de 6 a 7 cm de comprimento. Possuir extrator

de grampos integrado na parte traseira.

UNIDADE

110

82

GRAMPEADOR DE MESA GRANDE - ATE 240
FOLHAS.

Especificacio: Grampeador de mesa de grande porte, com
capacidade para grampear até 240 folhas de papel (75 g/m?).
compativel com grampos para alta capacidade. Estrutura
metalica resistente, com base estavel e mecanismo de

acionamento reforg¢ado.

UNIDADE

81

83

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 106/MM.

Especificagdo: Grampo metalico tipo "U" largo. fabricado
em ago galvanizado (prote¢do contra oxidagdo/ferrugem).
Modelo 106/6 (largura da coroa de 11,6 mm e pernas de 6

mm). Indicado para uso em grampeadores de alta pressio em

CAIXA

(%)
(98]
o
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superficies de madeira. tapegaria e molduras. Material de

alta resisténcia e pontas afiadas. Caixa com 5.000 unidades.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR MODELO 26/6.

Especificacdo: Grampo em a¢o galvanizado. resistente a
84 _ _ CAIXA 2.885
oxidagdo. Modelo 26/6, com pontas cortantes. Caixa com

5.000 unidades.

GRAMPO TRILHO EM ACO - 80 MM.

Especifica¢do: Prendedor de papel tipo trilho em aco
85 ¥ _ * i g ¥ CAIXA 6.900
galvanizado/estanhado. Distincia entre furos de 80 mm e

capacidade para até 200 folhas. Caixa com 50 unidades.

GRAMPO TRILHO EM PLASTICO - 80 MM.

Especificacio: Prendedor de papel tipo trilho fabricado em
86 |polipropileno (plastico) flexivel e resistente. Distancia entre | CAIXA 2338
furos de 80 mm e capacidade para até 200 folhas. Composto

por duas pegas (base e cursor).

LAMINA PARA ESTILETE 18 MM.

Especifica¢io: Lamina segmentada para estilete. fabricada
87 ‘ KIT 152
em acgo carbono de alta resisténcia. Largura de 18 mm.

Fornecida em estojo plastico protetor. Caixa de 10 unidades.

LAPIS PRETO N° 2 (GRAFITE HB).

Especifica¢do: Lapis graduado n® 2 (HB), formato redondo.
Fabricado em resina plastica de alta qualidade (ecolapis).
88 . ) _ CAIXA 1.725
facil de apontar e resistente a quebras. Ponta macia de escrita
escura. Material ndo toxico e certificado. Caixa com 72

unidades.

LAPISEIRA 0.7 MM.

Especificacio: Lapiseira com ponta fixa de metal, didmetro
89 _ UNIDADE , /
do grafite 0.7 mm. Corpo em resina termoplastica resistente \(}{(

[§S]
[§e]

com grip emborrachado ou ranhuras para evitar o
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deslizamento dos dedos. Possuir borracha com tampa

protetora no topo e clipe metalico para fixa¢do.

LIGA ELASTICA DE BORRACHA (AMARELA).

Especificag¢do: Elastico de borracha tipo grossa. cor
90 _ . PACOTE 170
parda/amarela. Alta elasticidade e resisténcia a tra¢do. com

tratamento contra ressecamento. Pacote de 1 kg.

LIVRO ATA - 100 FOLHAS.

Especificacao: Livro ata com 100 folhas numeradas
tipograficamente. Papel offset de gramatura minima 56g/m>,
™ 91 _ ¢ _ UNIDADE | 145
pautado. Capa dura revestida em material sintético na cor
preta, com acabamento em lombada quadrada e costurada.

Deve conter campos para termo de abertura € encerramento.

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA Y.

Especificacdo:  Livro protocolo de correspondéncia,
formato 1/4 (aprox. 15 ¢cm x 21 cm), com 100 folhas em
92 ) UNIDADE 1290
papel offset. Capa dura na cor preta ou azul, com lombada
costurada. Paginas contendo colunas para data. destinatéario

e assinatura/recebido.

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO (AZUL).

o Especificagdo: Marcador para quadro branco, cor azul.
93 ) ‘ CAIXA 87
ponta aproximada de 2-5 mm. Tinta de facil remogéo a seco

e baixo odor. Modelo recarregavel. Caixa com 12 unidades.

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO (PRETO).

Especifica¢io: Marcador para quadro branco, cor preta,
com sistema que permita a recarga de tinta de forma facil e
9 | CAIXA 82
limpa. Ponta de fibra acrilica resistente. garantindo trago

constante de aproximadamente 2-5 mm. Tinta de baixo odor,

secagem rapida e facil remogdo a seco. sem deixar residuos (\Qg{
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("fantasmas"). Corpo em resina com tampa de vedagdo

eficiente. Caixa com 12 unidades.

95

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO
(VERMELHO).

Especifica¢ido: Marcador para quadro branco, cor vermelha,
ponta aproximada de 2 - Smm. Tinta de facil remocdo a seco

e baixo odor. Modelo recarregavel. Caixa com 12 unidades.

CAIXA

96

MOLHA DEDO.
Especificagao: Pasta higiénica para manuseio de papéis e
cédulas. Composig¢do atoxica, com fragrancia suave, que ndo

mancha o papel. Pote com aproximadamente 12g.

UNIDADE

97

NOVELO DE LA (CORES VARIADAS).

Especifica¢ao: Novelo de 1a (fio de fibra acrilica). textura
macia e resistente. Composi¢do 100% acrilico. Peso de
aproximadamente 40g e comprimento minimo de 80 metros.
As cores deverdo ser entregues conforme a necessidade da

secretaria demandante.

ROLO

50

98

ORGANIZADOR DE MESA EM ACRILICO.

Especificag¢do: Organizador de mesa fabricado em acrilico
cristal de alta transparéncia e resisténcia. Design funcional
com divisorias para acomodar canetas, lapis. réguas. clipes
e lembretes (papel recado). Acabamento com bordas polidas

e cantos arredondados.

UNIDADE

99

ORGANIZADOR DE MESA ARAMADO.

Especifica¢ao: Organizador de mesa fabricado em ago
aramado com pintura epoxi na cor preta. Design funcional
com 03 divisérias (espagos para canetas/lapis, clipes e
lembretes). Base estavel com acabamento que evita riscos no

mobilidrio.

UNIDADE

[S]
wn
)
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100

PAPELALMACO COM PAUTA E MARGEM.
Especificacdo: Papel almago (folha dupla). formato
aproximado de 200 mm x 300 mm (fechado). Possuir pauta

azul e margem lateral em ambos os lados. Gramatura minima

de 56 g/m? a 60 g/m?. Pacote com 400 folhas.

RESMA

101

PAPEL CASCA DE OVO - A4.
Especificacdo: Papel branco com textura porosa
caracteristica (tipo casca de ovo). Formato A4, gramatura

180 g/m?. Pacote com 50 folhas.

RESMA

102

PAPEL COUCHE - A4.
Especificaciio: Papel revestido (brilho ou fosco) em ambas
as faces, formato A4, gramatura 180 g/m?. Superficie lisa de

alta brancura para impressdes de qualidade. Pacote com 50

folhas.

RESMA

PAPEL COUCHE BRILHO - A4 (180G).

Especificag¢ao: Papel revestido com acabamento brilhante
em ambas as faces. Formato A4, gramatura 180 g/m>
Superficie lisa e de alta brancura, indicada para impressdes

coloridas de alta defini¢do. Pacote com 50 folhas.

PACOTE

104

PAPEL FOTOGRAFICO - A4 (180G).

Especificagdo: Papel fotografico com revestimento glossy
(brilhante) de alta resolucdo. Formato A4, gramatura minima
de 180 g/m?. Secagem instantanea e resistente a agua (smear-
free). Indicado para impressdes a jato de tinta (inkjet).

Pacote com 50 folhas.

PACOTE

378

105

PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO — A4 (130G).
Especificacdo: Papel fotografico autocolante, acabamento

brilhante (glossy). formato A4, gramatura 130 g/m?

PACOTE
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Secagem instantanea, alta resolu¢do para jato de tinta.

Pacote com 50 folhas.

106

PAPEL PARA RECADOS.

Especificacdo: Papel para recados/anotagdes, sem pauta,
cor branca. Formato aproximado de 75 mm x 75 mm ou 80
mm x 80 mm. Papel offset com gramatura minima de 56

g/m?. Caixa com 1000 folhas.

CAIXA

107

PAPEL SUFITE A4:
Especifica¢ao: Papel alcalino. formato 210 x 297 mm,
gramatura 75 g/m? Alta brancura e resisténcia a

atolamentos. Caixa contendo 10 resmas de 500 folhas cada.

CAIXA

5.804

108

PAPEL SULFITE A4 COLORIDO.

Especificagao: Papel sulfite colorido (colorido na massa),
formato A4 (210 mm x 297 mm). Gramatura de 75 g/m>.
Cores vivas e uniformes. compativel com impressoras laser
e jato de tinta. As cores deverdo ser entregues conforme a
necessidade da secretaria demandante. Caixa contendo 10

resmas de 500 folhas cada.

CAIXA

210

109

PAPEL VEGETAL.

Especificagdo: Papel vegetal translucido. superficie lisa e
uniforme, formato A4 (210 mm x 297 mm). Gramatura de
90 g/m* a 95 g/m? Alta transparéncia e resisténcia para
desenhos técnicos, artesanato e sobreposi¢des. Pacote com

50 folhas.

RESMA

123

110

PAPEL VERGE - A4 (180G).
Especificacido: Papel com textura classica (listras finas em
relevo), cor branca. formato A4 e gramatura 180 g/m?. Ideal

para certificados e convites. Pacote com 50 folhas.

PACOTE

111

PASTA ARQUIVO AZ - 275MM X 360MM.

UNIDADE
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Especificaciao: Pasta tipo AZ, formato Oficio (275 mm x
360 mm), fabricada em papeldo laminado rigido de alta
resisténcia. Mecanismo de fixa¢do em ago niquelado com
acionamento por alavanca e mola de pressdo. Possuir trava
de conten¢do do papel em plastico, olhal de metal na
lombada para facil manuseio e etiqueta de identificagdo.

Cores variadas.

112

PASTA ARQUIVO AZ - LOMBO LARGO (PRETA).

Especificaciao: Pasta tipo AZ, lombo largo. formato Oficio.
Dimensdes aproximadas de 325 mm x 285 mm. Fabricada
em papeldo rigido revestido na cor preta. Mecanismo de
alavanca em ac¢o niquelado, com mola de pressdo e trava de
seguranga. Possui olhal metalico e etiqueta de identificagdo

na lombada.

UNIDADE

192

113

PASTA AZ 275MX360MM LOMBO ESTREITO.

Especifica¢ao: Pasta tipo AZ. formato Oficio (275 mm x
360 mm), em papeldo laminado rigido. Lombo estreito
(capacidade aprox. 300 folhas). Mecanismo em ago com
acionamento por alavanca, mola de pressdo e trava de
contengdo em plastico. Possui olhal metélico e etiqueta de

identificacdo. Cores variadas.

UNIDADE

6.460

114

PASTA CATALOGO A4.

Especificacdo: Pasta catdlogo em polipropileno, cor preta,
formato A4. Possui 50 envelopes plasticos transparentes
fixados por colchetes ou solda eletronica. Capa resistente

com visor para identificacio.

UNIDADE

174

115

PASTA COM CANALETA A4.

UNIDADE

50
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Especificagdo: Pasta em polipropileno transparente com
canaleta lateral plastica de alta pressdo. Formato A4. Fixacao

por pressdo, dispensando furos no papel.

116

PASTA COM ELASTICO EM PAPELAO (A4).

Especificacio: Pasta fabricada em papeldo duplex ou triplex
de alta gramatura, formato A4. Possui 03 abas internas e
fechamento através de dois elasticos redondos presos por

ilhoses metalicos. Cores diversas.

UNIDADE

1.880

117

PASTA PARA ENCADERNACAO COM CANALETA -
Ad.

Especificacio: Pasta em polipropileno (PP) com capa e
contracapa transparentes. Acompanha canaleta plastica de
pressdo com espessura de 10 mm., capaz de prender de | a

50 folhas simultaneamente sem a necessidade de furos.

UNIDADE

540

118

PASTA PLASTICA COM ELASTICO
(18SMMX20MMX250MM).

Especificacio: Pasta em polipropileno (PP) resistente.
dimensdes aproximadas de 185 mm x 250 mm com lombo
(espessura) de 20 mm. Fechamento através de dois eldsticos
redondos presos por ilhoses. Ideal para transporte de

documentos em formato A5 ou Meio Oficio.

UNIDADE

1.355

119

PASTA PLASTICA COM ELASTICO (LOMBO 40 MM
A 55 MM).

Especificagdo: Pasta tipo "box" em polipropileno resistente.,
formato A4, com dimensdes aproximadas de 245 x 335 mm.
Lombo (espessura) entre 40 mm ¢ 55 mm. Fechamento com

dois elasticos redondos.

UNIDADE

5.665

120

PASTA PLASTICA COM ELASTICO E ABAS — A4
(SEM LOMBO).

UNIDADE

935
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Especifica¢io: Pasta em polipropileno (PP) resistente.
formato A4 (dimensdes aprox. 235 mm x 330 mm). Possuir
03 abas internas e fechamento com dois elasticos redondos

presos por ilhoses. Superficie com textura (onda ou fosca).

121

PASTA PLASTICA COM GRAMPO TRILHO — A4.

Especificagao: Pasta em polipropileno (PP) translicido.
formato A4. Possui grampo plastico tipo trilho interno para
fixagdo de papéis perfurados. Capa transparente e
contracapa colorida. Cores conforme a necessidade da

secretaria demandante.

UNIDADE

3]
(8]
S
)

122

PASTA PLASTICA SANFONADA A4 - 12 DIVISORIAS
(A-Z).

Especifica¢do: Pasta sanfonada em polipropileno. formato
A4, com 12 divisorias internas e etiquetas de identificacao
inclusas. Fechamento por trava plastica ou elastico. Ideal
para organizacdo mensal (janeiro a dezembro). Cores

conforme necessidade da secretaria.

UNIDADE

§®]
(@)
i

123

PASTA PLASTICA SANFONADA A4 - 31
DIVISORIAS (A-Z).

Especificaciao: Pasta sanfonada em polipropileno resistente,
formato A4, contendo 31 divisorias internas com etiquetas
para identificacdo. Fechamento por elastico ou trava

plastica. Cores conforme necessidade da secretaria.

UNIDADE

654

PASTA POLIONDA TRANSPARENTE.

Especifica¢iio: Pasta tipo "box" em polipropileno alveolar
(polionda), cor transparente. Dimensdes aproximadas de 250
mm X 335 mm com lombo (espessura) de 20 mm.
Fechamento através de dois elasticos redondos presos por

ilhoses metalicos.

UNIDADE

1.730
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PERCEVEJO LATONADO.

Especificagdo: Percevejo metdlico tipo taga, com
acabamento latonado (dourado) resistente a oxidacdo. Ponta
perfurante em ago. Indicado para fixa¢do de mapas, cartazes
e avisos em murais de cortigca ou madeira. Caixa com 100

unidades.

CAIXA

]
]
o

126

PERFURADOR DE PAPEL (02 FUROS) - 15 FOLHAS.
Especificagao: Perfurador metdlico com base
antiderrapante e reservatoério de residuos. Sistema de 02
furos com capacidade para até 15 folhas simultaneas. Possui

régua guia para centralizacdo.

UNIDADE

150

127

PERFURADOR DE PAPEL (02 FUROS) —40 FOLHAS.
Especificag¢do: Perfurador metélico de alta resisténcia com
sistema de 02 furos. Capacidade para até 40 folhas
simultaneas. Possui régua para centraliza¢do e reservatorio

de residuos.

UNIDADE

(8]
(Se]
wn

PERFURADOR DE PAPEL (02 FUROS) — 25 FOLHAS.
Especificacido: Perfurador metalico com sistema de 02 furos
e capacidade para até 25 folhas. Possui régua guia e

reservatorio de residuos.

UNIDADE

129

PERFURADOR DE PAPEL (02 FUROS) - 100
FOLHAS.

Especificaciao: Perfurador metalico, cor preta. com sistema
de alavanca para esfor¢o reduzido. Capacidade para até 100

folhas, sistema de 02 furos e régua guia ajustavel.

UNIDADE

PERFURADOR DE PAPEL GRANDE PORTE (300
FOLHAS).

UNIDADE
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Especificagdo: Perfurador industrial em metal com sistema
de alavanca para esforgo reduzido. Capacidade para até 300

folhas, sistema de 02 furos e régua guia ajustavel.

PILHA ALCALINA PALITO.

Especifica¢io: Pilha alcalina tipo AAA (palito), tens@o 1.5
V. Produto com alto desempenho, sem adi¢do de mercurio
ou cadmio, atendendo a Resolu¢do CONAMA n° 401/2008.
Embalagem original com identifica¢do do fabricante e data

de validade visivel. Cartela com 04 unidades.

CAIXA

132

PILHA ALCALINA PEQUENA.

Especificagdo: Pilha alcalina de alta performance, nio
recarregavel, formato cilindrico, tamanho AA (pequena).
Tensdo nominal de 1.5 V. Composigdo isenta de mercurio,
cadmio e chumbo, em estrita conformidade com a Resolucdo
CONAMA n° 401/2008. O produto deve possuir
revestimento metalico resistente a vazamentos ¢ oxidagdo.

Cartela com 02 unidades.

CAIXA

2
(98}
=~

PINCEL ATOMICO.

Especifica¢ido: Especificacdo: Marcador permanente de alta
fixagdo, ponta de feltro resistente tipo chanfrada, com
largura de traco aproximada de 2mm a Smm. Tinta de
secagem rapida, resistente a agua e ao desbotamento. Odor

suave, livre de substancias toxicas como xileno e tolueno.

UNIDADE

134

PINCEL MARCA TEXTO.

Especifica¢io: Marcador de texto com tinta fluorescente a
base de agua, de alta secagem e que nio atravesse a folha de
papel (gramatura 75g/m?). Ponta de fibra sintética ou feltro
de alta resisténcia, formato chanfrado. permitindo tragos

finos (aprox. Imm) e grossos (aprox. 4mm a Smm).

UNIDADE

9]
[§9]
[Se]
w
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PINCEL MARCADOR
RECARREGAVEL (AZUL).

PERMANENTE

Especifica¢ao: Marcador de alta fixa¢@o, cor azul, com
sistema de recarga. Ponta de feltro chanfrada, traco de 2 mm
a 5 mm. Tinta de secagem réapida. resistente a agua e ao
desbotamento. Composigdo atoxica e de baixo odor. Caixa

com 12 unidades.

CAIXA

150

136

PINCEL MARCADOR
RECARREGAVEL (PRETO).

PERMANENTE

Especifica¢dao: Marcador de alta fixacdo, cor preta, com
sistema que permita recarga. Ponta de feltro chanfrada, trago
de 2 mm a 5 mm. Tinta de secagem rapida. resistente a agua

e atoxica. Caixa com 12 unidades.

CAIXA

150

137

PINCEL PARA PINTURA EM TECIDO.

Especificagdo: Pincel de formato chato com cerdas naturais
firmes (tipo cerda de porco) e alvejadas. Cabo longo de
madeira ou pléstico e virola de metal. Indicado para tintas de
alta  viscosidade e  preenchimento em  tecido.

Tamanho/numeragdo conforme necessidade da secretaria.

UNIDADE

50

138

PISTOLA DE COLA QUENTE BIVOLT BASTAO
GROSSO.

Especificagdo: Pistola aplicadora de cola quente, bivolt
automatica, para uso profissional ou semiprofissional.
Compativel com bastdes de diametro grosso (11 mm a 12
mm). Possuir bico protetor de silicone e aquecimento via

resisténcia PTC para temperatura estavel.

UNIDADE

229

139

PISTOLA DE COLA QUENTE PARA BASTAO DE
COLA FINO.

UNIDADE

158

]
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Especificacdo: Pistola aplicadora de cola quente, bivolt
automatica. Compativel com bastdes de didmetro fino (7 mm
a 8 mm). Possuir bico isolante e aquecimento rapido.

Indicada para trabalhos manuais leves e detalhados.

140

PLANNER DE MESA.

Especificacio: Organizador de mesa tipo "planner",
formato horizontal com dimensdes de 280mm x 214mm
(com tolerancia de +/- 2mm). Miolo composto por 24 (vinte
e quatro) folhas em papel offset branco, contracapa (base)
rigida em papel couché de 250g/m? gramatura minima de
75g/m?, com impressdo personalizada de alta defini¢do. As
folhas devem possuir micro-serrilha na parte superior para

destaque individual de forma precisa e limpa.

UNIDADE

141

PRANCHETA EM ACRILICO.

Especifica¢do: Prancheta em acrilico cristal transparente de
alta resisténcia, espessura minima de 3 mm. Formato
aproximado de 230 mm x 330 mm. com cantos
arredondados. Possuir prendedor metalico com mola de alta

pressdo e suporte para pendurar.

UNIDADE

420

142

PRANCHETA PLASTICA.

Especificag¢io: Prancheta em pléstico rigido de alto
impacto, formato aproximado de 230 mm x 330 mm.
Superficie lisa, resistente a riscos e quedas. Possuir
prendedor metélico de alta pressdo com cantos plésticos

protetores.

UNIDADE

295

PRENDEDOR DE PAPEL TIPO BINDER (41 MM).
Especificacio: Prendedor de papel tipo binder, com
abertura de 41 mm. Fabricado em ago mola de alta

resisténcia com acabamento em pintura epoxi preta. Hastes

CAIXA

75
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em ago niquelado. Alta capacidade de pressdo sem deformar

o papel.

144

QUADRO DE AVISO (100cm x70¢m).

Especifica¢io: Quadro de avisos medindo 100 em x 70 cm.
Moldura em aluminio anodizado com cantos arredondados.
Base rigida em MDF. Fundo em chapa metalica branca
(magnética), feltro colorido ou corti¢a natural. Acompanha

kit de fixacao.

UNIDADE

76

145

REABASTECEDOR TINTA PERMANENTE PINCEL
MARCADOR COR AZUL.

Especificacio: Tinta para reabastecimento de pincel
atomico, cor azul. Alta pigmentac¢do, secagem rapida e
resistente a agua. Composic¢do atoxica a base de alcool.

Frasco com 37 ml e bico dosador para recarga.

CAIXA

87

146

REABASTECEDOR TINTA PERMANENTE PINCEL
MARCADOR COR PRETA.

Especifica¢ao: Tinta para reabastecimento de pincel
atdmico, cor preta. Alta pigmentagdo, secagem rapida e
resistente a agua. Composi¢do atoxica a base de alcool.

Frasco com 37 ml e bico dosador para recarga precisa.

CAIXA

87

147

REABASTECEDOR TINTA PERMANENTE PINCEL
MARCADOR DE QUADRO BRANCO (CORES).

Especificagao: Tinta para reabastecimento de marcador de
quadro branco. Tinta de alta vivacidade, baixo odor e facil
remo¢do a seco, sem deixar manchas (fantasmas). Frasco
com 37 ml e bico dosador. Cores conforme necessidade da

secretaria (Preto, Azul, Vermelho).

CAIXA

10

148

REGUA ACRILICO TRANSPARENTE 30 CM.

UNIDADE
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Especifica¢do: Régua em acrilico cristal transparente, alta
resisténcia, espessura minima de 3 mm. Comprimento de 30
cm, escala gravada em milimetros/centimetros e apoio

central para manuseio.

149

REGUA ACRILICO TRANSPARENTE 50 CM.

Especifica¢do: Régua em acrilico cristal transparente,
resistente € com espessura minima de 3 mm para evitar
arqueamento. Comprimento de 50 cm, com escala gravada

em centimetros e milimetros.

UNIDADE

175

150

REGUA DE METAL ACO INOX (100¢m).

Especificaciio: Régua fabricada em aco inoxidavel de alta
resisténcia, comprimento de 100 cm (1 metro). Graduagao
em baixo relevo em milimetros e centimetros. Possuir tabela
de conversio no verso e furo na extremidade para
fixacdo/exposicdo. Material resistente a corrosdo e ao

empenamento.

UNIDADE

160

151

REGUA DE METAL ACO INOX 30CM.

Especifica¢do: Régua fabricada em aco inoxidavel de alta
resisténcia, comprimento de 30 ecm. Graduagdo em baixo
relevo (mm/cm) de alta precisdo. Material resistente a

corrosdo e ao desgaste.

UNIDADE

200

152

REGUA DE METAL ACO INOX 60CM.

Especificagido: Régua em aco inox de alta resisténcia,
comprimento de 60 cm. Escala gravada em baixo relevo
(mm/cm) de alta precisdo. Material resistente a corrosdo e ao

empenamento.

UNIDADE

190

153

REGUA EM POLIESTIRENO 30CM.

UNIDADE

1.460
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Especifica¢do: Régua em poliestireno cristal (transparente),
comprimento de 30 cm. Escala gravada em milimetros e

centimetros de alta nitidez.

154

TECIDO COM ESTAMPAS.

Especificag¢ao: Tecido 100% algodao (tipo tricoline), com
estampas variadas e cores vivas. Largura minima de 1,40 m
a 1,50 m. Trama fechada, de alta qualidade, resistente a
lavagens e facil de manusear. As estampas (florais. poa,
infantis, etc.) devem ser entregues conforme a necessidade

da secretaria.

METRO

215

155

TECIDO LISO (DIVERSAS CORES).

Especificacdo: Tecido 100% algodao. largura minima de
1.40 m. Trama de alta qualidade, cores lisas e uniformes.
Cores a serem definidas conforme a necessidade da

secretaria.

METRO

156

TESOURA 12 CM MULTIUSO PONTA
ARREDONDADA.

Especificagdo: Tesoura com laminas em ago inoxidavel e
pontas arredondadas. Comprimento total de 12 ¢m. Cabo
anatdomico em polipropileno. Ideal para cortes precisos em

papéis e tecidos.

UNIDADE

87

157

TESOURA MULTIUSO (8 POL. /20 CM).

Especificagao: Tesoura com laminas em ago inoxidavel de
alta resisténcia, comprimento total de 8 polegadas (aprox. 20
cm). Cabo anatdmico em polipropileno de alta densidade.

Cores sortidas.

UNIDADE

|98}
%)
—_—

158

TESOURA MULTIUSO (25 CM).
Especificacio: Tesoura com laminas em ago inoxidavel de

alta resisténcia e corte preciso. Comprimento total de 25 em.

UNIDADE
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Cabo anatomico e reforcado em polipropileno. Ideal para

cortes de grandes extensdes em papéis, papeldo e tecidos.

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO (AZUL).

Especifica¢ao: Tinta para carimbo manual, cor azul, a base
159 _ ‘ UNIDADE 1.412
de glicerina. Frasco com 42 ml e bico aplicador. Secagem

rapida e alta nitidez de impressao.

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO (PRETA).

Especifica¢io: Tinta para carimbo manual, cor preta, a base
160 o UNIDADE 1.527
de glicerina. Frasco com 42 ml e bico aplicador. Secagem

rapida e alta nitidez de impresséo.

TINTA PARA TECIDO (37ML).

Especificagdo: Tinta para pintura em tecidos de fibras
161 |naturais (algoddo). Soliivel em agua. pronta para uso e com | UNIDADE 115
alta fixacdo (lavavel apos 72h). Frasco plastico de 37 ml.

Cores variadas conforme necessidade da secretaria.

1.3. Os materiais objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses. contado da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos. na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°®
14.133, de 2021.

1.4.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado, tendo em vista que. se trata de demanda
de carater permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagio a
vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:

2.1. A aquisi¢do de materiais de expediente ¢ indispensavel para o bom funcionamento

das atividades administrativas das Secretarias Municipais e Fundos. Esses materiais sdo
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essenciais para a realizac@o de tarefas cotidianas, como a produ¢do de documentos, a
organizac¢do de arquivos e a comunicagdo interna e externa.

2. 2. A contratagdo de uma empresa tem o intuito de atender as necessidades apresentadas.
Além disso, a mencionada contrata¢do sera vantajosa. haja vista a necessidade de uma
prestagdo de servigo probo, eficaz e ativo. Nesse sentido, ¢ necessdria a contratagdo de
empresas para o fornecimento de matérias de expediente de grande relevancia para o bom
funcionamento das Secretarias e Fundos.

2. 3. A contratagdo se baseia no eficiente emprego dos recursos do erario do municipio,
assim deve ser meta permanente de qualquer administra¢do a proposta mais vantajosa a
administracdo, sendo a execugdo do objeto do presente termo, escolhido através de
pesquisa de precos de empresas em fornecimento de materiais de grande relevancia.

2. 4. Diante dos argumentos apresentados, entende-se que o pregdo eletronico para a
contratagdo de materiais de expediente ¢ a op¢do mais adequada para atender as
necessidades desta administragdo, garantido a agilidade e a eficiéncia na aquisi¢cdo dos
materiais.

3. DESCRICAO DO OBJETO:

3.1. Contratag¢do de empresa para aquisi¢do de materiais de expediente e diversos, para o
bom andamento e funcionamento das demandas da Prefeitura Municipal de Braganga —a
P4 e suas Secretarias Municipais e Fundos.

3. 2. O presente Termo de Referéncia, busca subsidiar a contratagdo. contendo todas as
informagdes para o planejamento e execu¢do do objeto, prevalecendo os itens aqui
descritos, 0 que se denota através da descri¢do e quantitativo do material:

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Sustentabilidade;

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contrata¢des Sustentaveis, no que for aplicavel ao objeto desta contratagdo.

4.2. A licitante vencedora devera atender a toda a legislagao afeta a area e normas técnicas
em vigor correspondentes a prestagdo dos materiais licitados. expedidas pelos orgédos e

agéncias reguladoras competentes.

Subcontratagio;
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4.3. Néo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacio;
4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
Vistoria;
4.5. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
Condicao de execucio;
5.1. Os servigos, deverdo ser executados de maneira a manter a funcionalidade.
o 5.2. O prazo para inicio dos servigos sera conforme necessidade da Institui¢@o, apds a
| assinatura do Contrato.
5.3. Horario de funcionamento da Contratada devera ser no minimo: Das 08h00Omin as
17h00min, de segunda a sexta-feira, exceto feriados nacionais e municipais. A contratada
devera cumprir o atendimento sem interrupg¢ao.
Local da entrega dos materiais:
5.4. Os servicos serdo prestados conforme as necessidades das secretarias requisitantes.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes. de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133. de 2021 e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
~ 6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre 0 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizac¢io;

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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7. CRITERIOS DE PAGAMENTO:
7.1. A avaliagdo da execu¢do do objeto utilizara o disposto neste item.
7.1.1 Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento. proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso a Contratada:
a) ndo produzir os resultados acordados,
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;
c¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
~ Do Recebimento;
7.2. Os materiais serdo fiscalizados, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a. da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246.
de 2022).
7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicag¢do de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos materiais a que se
referem a parcela a ser paga.
7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
o 7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
| contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246. de 2022).
7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
o ponto de vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisorio. ao final de cada periodo de faturamento. o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e.
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos materiais realizados
em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento

de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao . [

gestor do contrato.
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7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo:

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo
atestar nenhum material até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste dos materiais até¢ que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.11. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.12. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.13. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugio do
contrato, em relagdo a fiscaliza¢do técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.14. Os materiais serdo recebidos definitivamente contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliag@o realizada pelos fiscais técnico.
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII.

Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.14.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentag¢do apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da

despesa. indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito,

as respectivas correcdes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos materiais

prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

7.14.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo.

7.14.5. Enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
o procedimentos de liquidagdo e pagamento. no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto. quanto a dimensdo, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidag@o e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug¢do, pelo

contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de

cobranca.

7.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
o perfeita execugdo do contrato.

Liquidacéo;

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de

dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do. prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.18.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade., mantendo-se a

possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de

2021.

7.19. Para fins de liquidagdo. o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura @/

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impega
a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
situagdo, sem Onus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.22. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo
das condig¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF. a situagdo de irregularidade do contratado. sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que., no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24. Niao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado., bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.
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7.26. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento;

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, contados
da finalizagdo da liquidacdo da despesa. conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante., os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

o efetiva realizagdo, mediante aplicag¢@o do indice [PCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento;

7.29. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco.
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.29.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislag@o
aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

o 7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional. nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessio de crédito;

7.32. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira. nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.33. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragéo.

=~

estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realiza¢do dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificag@o
de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
7.35. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente

o (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas

| as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito

comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos. incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso. e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N°
53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).
7.36. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO:

~ Forma de selecio e critério de julgamento da proposta;
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de licitagao,
na modalidade pregéo, sob a forma eletronica. com adog¢éo do critério de julgamento pelo
menor prego por item.
Regime de execucio;
8.2. O regime de execucdo do contrato serd o de empreitada por pre¢o unitario.
Exigéncias de habilitacio;

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica;
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8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identifica¢do em todo o territorio nacional; Numero de
inscri¢cdo no Programa de Integrac¢do Social (PIS);

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

o 8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
o Juridicas do local de sua sede. acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial. sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria.
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social. com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil

das Pessoas Juridicas da respectiva sede. além do registro de que trata o art. 107 da Lei

n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista;
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas. conforme o caso;
8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional. mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
o aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;
o 8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

Qualificacio Economico-Financeira;
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8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo (art.
5°, inciso II, alinea *¢”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de
sociedade simples:
8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput. inciso II);
8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
o 8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC). e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura; e
8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissido da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.
8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
o dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
| exigido para fins de habilita¢do capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratagdo.
8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°)
Qualificacio técnica;
8.26. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos materiais em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto, por meio da apresentagdo de atestado.

fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
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8.27. O atestado referir-se-a a contrato ja concluido ou ja decorrido no minimo um ano

do inicio de sua execugdo. exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo

inferior, apenas aceito mediante a apresentagdo do contrato.

8.28. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagéo

complementar:

8.28.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a

comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado

o disposto nos arts. 4°, inciso XI. 21, inciso [ e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764. de 1971;
o 8.28.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para

cada um dos cooperados indicados;

8.28.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a prestag¢do do servigo;

8.28.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107:

8.28.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato;

8.28.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da

cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais

de convocag¢do das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
o presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides

seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da licitacdo: e

8.28.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112

da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo

foi exigida pelo orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. O custo global estimado é de R$ 4.711.616.61 (quatro milhdes. setecentos e onze mil,

seiscentos e dezesseis reais e sessenta e um centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos das secretarias requisitantes.

INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E

Diretor do Departamento de Compras

Portaria n® 020/2026
J FRANCISCO DOS REIS FARIAS FILHO
Integrante do Departamento de Compras
Portaria n® 021/2026
MOUonno o Socorre Iwnlaolo ATTTUULTK
MARIANA DO SOCORRO FURTADO MOREIRA
Integrante do Departamento de Compras
Portaria n® 022/2026
Q A
1 B ik
O O Ve o o
SAMILLA SEOMARA TTMADE sOT7A
Integrante do Departamento de Compras
Portaria n® 023/2026
\gl mVo L ()J@/f)t:.. \}\N)f:,;xm , A e ON
SINVAL COSTA MASSIAS JUNIOR
Integrante do Departamento de Compras

Portaria n® 024/2026
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Aprovo,

Autoridade Competente
B e

DANILO CES IMA GARDUNHO
Secretario Municipal Especial de Gestdo e Governanga - SEGGOV

Decreto Municipal n® 001/2025

Braganca - Pa, 06 de maio de 2026
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