N\

™ Rubrica

PLANEJAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BREVES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N °: 01002/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO E OBJETO

LE.

1.2.

1.3.

O MUNICIPIO DE BREVES/PA, através das Unidades Requisitantes, pretende, com
base na Lei Federal n® 14.133/2021, Decreto Municipal n°047/2023, bem como demais
legislagdes  correlatas, a “PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM GESTAO
PUBLICA, OBJETIVANDO O DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTACAO E
ACOMPANHAMENTO TECNICO DE ESTRUTURA DE GOVERNANCA PARA
A LOGISTICA DE COMPRAS PUBLICAS DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DO
TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL E DO MEIO AMBIENTE DO MUNICIPIO
DE BREVES/PA”, cujas especificagdes e quantitativos encontram-se detalhadas neste
Termo de Referéncia.

A contratagdo do referido objeto serd realizada pelo procedimento de contratagio direta
por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com base no Art. 74, da Lei
14.133/2021, elencou em seu inciso 111, alinea “c” § 3° o qual permite a contratagdo
direta quando o objeto € exclusivo e ndo se justifica a realizagdo de certame.

Considerando a demanda inicial, justificativa e demais disposi¢des contidas neste
Termo de Referéncia, apresentados pela Unidade Requisitante conforme especificado
abaixo:

SEMMA - PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA EM
GESTAO PUBLICA, OBJETIVANDO
0 DESENVOLVIMENTO,
IMPLEMENTACAO E MES 12 15881
ACOMPANHAMENTO TECNICO DE
ESTRUTURA DE GOVERNANCA
PARA A LOGISTICA DE COMPRAS
PUBLICAS DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL E DO MEIO
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1.4. Em caso de divergéncia entre a descri¢do dos itens e o descrito no CATSERYV, deve
prevalecer a descri¢do detalhada dos itens no presente Termo de Referéncia.

1.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Decreto Municipal n° 047, de 29 de
dezembro de 2023.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
instrumento contratual, observando-se o artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021,
prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 do referido diploma legal.

1.7. A minuta do contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAQO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de servigos objeto da presente contratagdo, demandem conhecimento
técnico especifico, o que se aplica diretamente ao contexto da gestdo da administragdo
publica. Para cumprir suas atribuigdes institucionais, no que diz respeito as agdes que
materializam as necessidades da Administragio Municipal em politicas publicas de
atendimento a sociedade, o municipio de Breves/PA necessita viabilizar a estruturagido
e moderniza¢do da maquina administrativa para pleno e adequado funcionamento de
setores ligados a consecugdo dos servigos publicos que dependem de aquisigdes e
contratagdes publicas de bens, servigos e insumos, congregando atividades de
planejamento, organizagio, execugdo e controle, como pegas centrais e fundamentais a
consecu¢do dos objetivos da Gestdo.

Somado a isso, setores ligados a tais atividades estdo submetidos as legislagdes e
regulamentos diversos atinentes a Administragdo Publica,
procedimentos, prazos e condigdes para a realizag¢do destas tarefas, sobretudo a Nova
Lei de Licitagdes — Lei Federal n° 14.133/2021, e diante desses desafios, a contratagdo
de servigos técnicos especializados € haja vista as seguintes disposigdes:

que disciplinam

a) Complexidade da Legisla¢do: O processo de compras publicas € regido por uma
legislagdo complexa e em constante atualizagdo. A consultoria especializada é
fundamental para garantir que todos os procedimentos sejam realizados em
conformidade com a Lei de Licitagdes e Contratos, evitando erros que possam

b)

resultar em sang¢des administrativas ou judiciais.

Eficiéncia e Transparéncia: A estruturagdo adequada dos setores administrativos

envolvidos nas compras publicas € essencial para garantir

a eficiéncia e a

transparéncia dos processos. A consultoria auxilia na criagdo de fluxos de trabalho
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claros e na defini¢do de responsabilidades, o que contribui para uma gestdo mais
organizada e transparente.

Planejamento Estratégico: A consultoria especializada pode ajudar na elaboragao
de um planejamento estratégico para as compras publicas, considerando as
necessidades reais da Prefeitura. Isso assegura que os recursos publicos sejam
utilizados de forma eficiente ¢ que as aquisigdes atendam as demandas da
populacgdo.

Capacitacio dos Servidores: A contratagdio do Ponto de Vista Administrativo
Municipal permitira a capacitagdo dos servidores envolvidos nas compras publicas,
promovendo o desenvolvimento de habilidades e conhecimentos necessarios para a
execugdo eficiente dos processos licitatorios e contratuais.

Apoio em Todas as Etapas do Processo: A consultoria abrangera todas as etapas
do processo de compras, desde o planejamento até a efetivagdo das contratagdes.
Isso inclui a instaura¢do, publicagdo e julgamento das licitagdes, garantindo que
cada fase seja conduzida de maneira adequada e dentro dos prazos estabelecidos.
Reduciio de Riscos e Conflitos: A assessoria especializada contribuird para a
identificagdo e mitigagdo de riscos associados as compras publicas, reduzindo a
probabilidade de conflitos e questionamentos que possam atrasar ou comprometer a
execugdo dos contratos.

Melhoria na Qualidade dos Servigos e Produtos: Com uma gestdo de compras
mais eficiente, espera-se que a qualidade dos servigos e produtos adquiridos pela
Prefeitura melhore, beneficiando diretamente a populago e os alunos.
Responsabilidade Fiscal: A consultoria ajudara a garantir que as compras publicas
sejam realizadas dentro dos limites orgamentarios e de forma responsavel,
contribuindo para a boa gestdo dos recursos publicos e a sustentabilidade financeira
do municipio.

Além disso, a Lei 14.133/2021 enfatiza a importancia da eficiéncia e da eficacia na
utilizagdo dos recursos publicos. A contratagdo de profissionais especializados
garantira que o projeto seja desenvolvido com base em evidéncias e melhores

praticas.

A natureza da presente contratagio ¢ a PRESTACAO DE SERVICO TECNICO
ESPECIALIZADO, CARACTERIZADO PELO SERVICO
PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL COM

PROFISSIONAL/EMPRESA DE NOTORIA ESPECIALIZACAOQ, dada a
presenga dos requisitos de notoria especializagdo, que encontram respaldo da
inequivoca prova documental do prestador capaz de comprovar sua qualificagdo
técnica, cujo enquadramento legal se amolda aos termos INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAOQ, com base no Art. 74, III, alinea “c”, da Lei Federal n® 14.133/2021,
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que dispde acerca da inexigibilidade de contratacio quando se tratar de
assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras.

2.2. Escolha do Fornecedor e Justificativa do Preco

2.2.1. Escolha do Fornecedor
2.2.1.1. Apresenta-se, neste contexto, a empresa FIGUEIREDO
CONSULTORIA EMPRESARIAL LTDA — CNPJ: 20.585.884/0001-09.
2.2.1.2. A referida empresa demonstra expertise técnica em servigos da mesma
natureza em outras municipalidades, bem como na contratagdo anterior
efetuada junto a esta administragdo, conforme demonstram os contratos e
atestados de capacidade técnica que atende a todos as caracteristicas
necessarias para o exercicio das atividades que demandam, conforme
analisado por estas Unidades Requisitantes considerando a contratagdo
anteriormente firmada com esta Administragdo, trata-se de empresa cujo
trabalho anterior nesta Prefeitura, bem como em outras diversas
Administragcdes Publicas Municipais, lograram éxitos na proposigdo e
implementagdo de melhorias técnicas e avangos administrativos através do
desenvolvimento de servidores e pela criagdo de técnicas de rotina
administrativa de gestdo e controle de processos licitatorios em atendimento
a legislagdo, conforme demonstram os atestados de capacidade técnica
apresentados.
2.2.1.3.  Outrossim, a empresa ndo tem registro de ineficiéncia de seus servigos
prestados, haja vista os atestados de capacidade técnica apresentados. Trata-
se de empresa capacitada, que possui expertise e experiéncia na execugio de
servigos desta natureza para Administragdes Publicas Municipais, conforme
documentagdo comprobatdria apresentada. Possui vasta atua¢do no ambito
dos servigos objeto da contratagdo, com profissionais de experiéncia e
qualificagdo técnica comprovada, enquadrando-se as necessidades técnicas
da prestac¢do dos servigos. Desta forma, a experiéncia da referida empresa,
bem como o curriculo profissional e o conceito de prestagdo do servigo na
area de especializagdo para outros entes publicos, reflete as competéncias
exigidas no artigo 74, 111 da Lei 14.133/2021.
Lei 14.133/2021, Art. 74. E inexigivel a
licitagdo quando invidvel a competigdo,
em especial nos casos de:

Il - contrata¢do dos seguintes servigos
técnicos especializados de natureza
predominantemente  intelectual com

Pégina 4 de 16




~GON
.fL\)V r'?»y A
5%

— £
U-" Fls. 54_ >
o

\ (@]
\ \{
“ Rubrica

PLANEJAMENTO S

PREFEITURA MUNICIPAL DE BREVES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Setor de Planejamento de Contratacdes Piblicas

profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e
divulgagao:

¢) assessorias ou consultorias técnicas e
auditorias financeiras ou tributarias;

§ 3? Para fins do disposto no inciso 11l do
caput deste artigo, considera-se de
notoria especializagdo o profissional ou
a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos  relacionados com  suas
atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfag¢do do objeto do
contrato.

2.2.1.4. Nesse sentido, o art. 74, caput, como fundamento, impde a constatagio
da inviabilidade de competigdo por auséncia de critério objetivo de sele¢do
ou por exclusividade do objeto perseguido pela administragdo, mediante
robusta instrugdo dos autos do processo administrativo, sem prejuizo da
fiscalizagdo e controle ainda maiores por parte dos 6rgdos competentes. Desta
forma, a natureza técnica especializada da prestagdo dos servigos que
constituem o objeto da presente contratagdo, somada a notéria especialidade
e expertise da empresa proposta, a referida contratagdo enquadra-se aos
requisitos da  Inexigibilidade de Licitagdo, com base no
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com base no Art. 74, I, alinea
“c* da Lei Federal n® 14.133/2021, que dispde acerca da inexigibilidade de
contratagio quando se tratar de assessorias e consultorias técnicas e
auditorias financeiras ou tributarias.

2.2.2. Justificativa do Preco

2.2.2.1. A justificativa do prego ¢ feita, portanto, em consondncia com o
entendimento que consta no Art. 23 § 4° da Lei Federal 14.133/2021, no
sentido de que o prego devera estar compativel com aqueles que o préprio
contratado prética junto a outros 0rgaos.
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A remuneragdo e condicionante ofertados demonstrou-se viavel e
compativel ao praticado considerando o fornecedor propds valor pareo ao
praticado em outras contratagdes de mesma natureza para outras
municipalidades, adequando-se as demandas do municipio, conforme
demonstrativos anexados aos autos, cabe salientar que comparado a
contratagdo anterior realizada entre esta Administragdo e a empresa em
comento, o valor ofertado para a presente contratagdo esta pautado no
acréscimo de servigos, considerando a execugdo de servigos individualizados
para estruturagdo da logistica de contratagdes das demais unidades
requisitantes e setores administrativos, cujas demandas envolvem maiores
recursos e requisitos técnicos e legais.

O valor da referida contratagdo é R$ 19.500,00 (dezenove mil e
quinhentos reais) mensal, cujo valor global ¢ RS 234.000,00 (duzentos e
trinta e quatro mil reais), na forma e condigdes da Proposta Técnica
apresentada. A remuneragdo e condicionante ofertada demonstrou-se viavel
e condizente com o praticado no mercado, conforme estabelecido, e
demonstrado na tabela comparativa abaixo:

N° 202510010
- PREFEITURA b s
SEMAD/PM | MUNICIPAL DE | 5 656 00 | 360.000.00
M MOJU
i PREFEITURA
N°07/2025 - | MUNICIPAL DE | R$ R$
SEMAPLAN | cACHOEIRA 14.000,00 | 168.000,00 R$ RS
DO ARARI 19.500,00 | 234.000,00
4 PREFEITURA
MUNICIPAL DE R$ RS
1202024 | LIMOEIRODO | 1800000 | 21600000
AJURU
, RS RS
MEDIA 20.666,67 | 248.000,00

3. DESCRICAOQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
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3.1. As especificagdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos dos servigos objeto da
contratagdo, foram definidos por este setor demandante, com base no presente Termo
de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAOQ:

4.1. Sustentabilidade
a) Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, no
DECRETO N° 4.193/2024 e demais legislagdes especificas, adotando ainda, na
execug¢do do objeto contratual, praticas de racionalizagdo no uso de materiais e
servigos quando cabivel. E para garantir a sustentabilidade na contratagdo ¢
essencial adotar critérios que promovam a preservagao ambiental, responsabilidade
social e o desenvolvimento econdmico local.

b) Levando em considerag¢do a sustentabilidade econdmica, uma vez que a proposta
ndo afetara futura provisdes orgamentarias.

4.2. A contrataciio devera observar os seguintes requisitos:

a) Notoria especializagdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publica¢des, organizac¢do, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho ¢
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato;

b) Atestados de Capacidade Técnica comprobatoria;

4.3. Subcontratagio:
a) Naio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual, art. 74 § 4°.

4.4. Aplicagio de licitagdo exclusiva ou com cota reservada (Art. 48, inc. I e 111, da LC
n. 123/06)
a) Para a contratagdo apresentada, NAO serdo aplicadas as determinagdes contidas
na Lei Complementar n® 123/2006 e alteragdo feita pela Lei complementar n®
147/2014, quanto a obrigagdo de realizagdo de licitagdo exclusiva (art. 48, I) e
de aplicagdo de reserva de cotas (art. 48, I1I) para as Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, com fulcro no artigo 49
da legislagdo citada, considerando a especificidade do objeto.

4.5. Da participacdo de empresas em consorcio
a) Para a realizagdo do objeto NAO sera permitida a participagio/contratacio de
pessoas juridicas reunidas em forma de consorcio.

4.6. Da participacio de profissionais organizados sob a forSma de cooperativa (Art.
16, da Lei n° 12.133, de 2021)
a) Para a realizagdo do objeto NAO sera permitida a participagdo/contratagdo de
pessoas juridicas reunidas em forma de cooperativa.
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4.7. Garantia Contratual:
a) Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.

4.8. Vistoria:

a)

Nido héd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
Servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O servigo devera ser executado obedecendo as seguintes especifica¢des:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera executar todo o
combinado na Proposta de prego que integra os autos do processo;

Devera a contratada executar todas os compromissos assumidos fielmente, a fim de
garantir a eficiéncia e qualidade dos servigos;

Executar os servigos dentro dos padrdes estabelecidos pelo municipio, observando
todas as normas técnicas, responsabilizando-se ainda por eventuais prejuizos
decorrentes dos descumprimentos das normas gerais e condigdes estabelecidas;

Os servigos serdo executados com todo o suporte e funcionalidades elencados
conforme proposta técnica apresentada;

Manter durante toda a execugdo dos servigos, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

Todo e qualquer 6nus decorrente da execugdo do servigo serdo de exclusividade do
contratante.

5.2. Condicoes e Prazos de Execucio - a execugdo do objeto seguird a seguinte
dinamica:

a)

b)

A execu¢do serd iniciada mediante a emissdo de ordem de servigo pelo Setor
Competente da Unidade Demandante;

Inicio da Execug¢do dos Servigos: os servigos serdo prestados, mediante recebimento
da Ordem de Servigo emitida, a qual detalhard cronograma disponibilizado pela
Gestdo do Contrato, em conformidade com as necessidades especificadas na Ordem
de Servigo, nos enderegos e horérios designados nas OS’s;

Podera acompanhar a Ordem de Servigo documentos e informagdes
complementares disponibilizadas pela CONTRATANTE para auxiliar nos servigos,
com registro de dados e informagdes relevantes a serem observadas;

O recebimento e a aceitagdo dos servigos estardo condicionados a uma avaliagio
pelo responsavel técnico da PREFEITURA MUNICIPAL, sendo atestados,
mediante avaliagdo técnica favoravel, com assinatura do fiscal do contrato;

A aceitagd@o do objeto esta condicionada ao atendimento das especifica¢des minimas
constantes deste TR;

Nao serdo aceitos servigos diferentes dos especificados neste TR e fora dos prazos
estipulados;
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5.3. Especificagiio da Garantia do Servi¢o, Manutengiio e/ou Assisténcia Técnica:

a)

b)

c)

d)

O prazo de garantia € aquele estabelecido conforme a Lei n° 8.078/1990 (Caodigo de
Defesa do Consumidor.

O prazo de garantia contratual complementar a garantia legal, serd de, no minimo
12 (Doze) meses, contado a partir do primeiro dia atil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituigdo ou
refazimento dos servigos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 24
(Vinte e Quatro) horas, contados a partir da data de recebimento da notificagao.

O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma tnica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substitui¢do do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

5.4. Condigdes de Execucio
5.4.1. Metodologia da Execugdo:

a)

b)

Os servigos serdo executados de forma individualizada para cada Secretaria,
considerando suas demandas, estrutura administrativa, fluxos internos e
especificidades das politicas publicas desenvolvidas, visando a implantagdo de
estrutura de governanga voltada a logistica das contratagdes publicas.

A metodologia adotada contemplara atividades de diagnéstico, planejamento,
estruturagio de processos, capacitagdo das equipes e acompanhamento técnico, tais
como:

e Diagnéstico inicial, com avaliagdo do Plano de Contratagdes Anual (PCA)
existente, identificagdo de necessidades e apresentag¢do de cronograma de
trabalho.

e Desenvolvimento de organogramas e fluxogramas para organizagio dos
setores envolvidos e padronizagdo dos procedimentos relacionados as
contratagdes publicas.

e Capacitacio e acompanhamento das equipes, com orientagdo na fase de
planejamento das contratagdes, elaborag@o dos artefatos necessarios, apoio
na pesquisa de pregos de mercado e na analise de riscos.
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e Implementaciio dos processos de contratagdo, com acompanhamento das
demandas desde a Secretaria de origem e apoio na estruturagdo
individualizada do Setor de Planejamento de cada Secretaria.

e Acompanhamento e orientacio durante a instrucio e tramitacio
processual, incluindo suporte para alimentagdo adequada de portais e
sistemas de gerenciamento das contratagdes publicas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagodes entre 0 Municipio de Breves/PA ¢ a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de aferigéo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Sem prejuizo das disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia, as regras relativas
as obrigacdes entre Contratante e Contratado estardo detalhadas na Minuta do
Instrumento Contratual correspondente.

Fiscalizacdo:
a) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. Fiscaliza¢do Técnica:

a) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragdo.

b) O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

c) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corre¢do.
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d) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

f) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou
a prorrogacdo contratual.

6.8. Fiscalizacio Administrativa:

a) O fiscal administrativo do contrato verificarda a manuteng¢do das condigdes de
habilitag@o da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

b) Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. Gestor do Contrato:

a) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verifica¢do da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio.

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

c) O gestor do contrato acompanharad a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

d) O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.
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O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAQO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento:

a)

b)

d)

g)

A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR) ou outro instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos
Servigos.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega e
atestagdo da conclusio da etapa demandada em OS, através do instrumento de
afericdo adotado, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta de acordo com as normas
orgamentarias e financeiras.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (Dez)
dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos servigos, bem como bens, materiais e equipamentos
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utilizados, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7.2. Liquidagio:

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

b) Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

I. o prazo de validade;
[I. adata da emissdo;
III.  os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
[V. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
V. o valor a pagar; e
VI.  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

¢) Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficarda
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagdo da regularizagio da situagdo, sem 6nus ao contratante;

d) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, |
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no ‘
art. 68 da Lein® 14.133, de 2021. |

e) A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo ‘
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que
impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de |
contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. ‘

f) Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

g) Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagio da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

h) Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
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i) Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

7.3. Prazo e Forma de Pagamento:

a) O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias dteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

b) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

c) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

d) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

e) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

f) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado 4 apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. APRESENTACAO DA PROPOSTA, CRITERIOS DE HABILITACAO E REGIME

DE EXECUCAQ

8.1. Forma de apresentacio da Proposta:
a) Apresentar proposta comercial detalhando os servigos e suas especificagdes;
b) Datar, assinar e deixar expressa validade minima de 60 dias.

8.2. Regime de Execucio:
a) A execucdo do objeto sera na forma de prestagdo de servigos referentes a consultoria
e assessoria em gestdo publica, objetivando o desenvolvimento, implementagdo e
acompanhamento técnico de estrutura de governanga para a logistica de compras
plblicas, conforme o Item 1.3 deste Termo de Referéncia.

8.3. Critérios de Habilitacdo:
a) Habilitagdo Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista e Qualificagdo Econdmico-
financeira: em estrita observancia aos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 14.133/2021.
Paragrafo I: Os documentos que se fizerem necessarios a complementagdo da habilitagdo
poderdo ser solicitados pelo agente de contratagdo a qualquer tempo ao fornecedor.

8.4. Qualificaciio Técnica:
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a) Documento que comprove a regularidade da atividade fim da empresa perante o
orgdo regulador;

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou
desempenha atividade pertinente e compativel em caracteristicas ao objeto da
contratagao.

¢) Notas Fiscais e/ou Contratos de prestagdo de servigos pertinentes ao objeto desta
contratagdo, para Institui¢gdes Plblicas para comprovagdo de que o prego ofertado
esta adequado ao mercado;

Paragrafo II: O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato/Nota Fiscal que deu suporte a contratagdo, enderego atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas para a contratagdo deste objeto a conta das dotagdes orgamentdrias abaixo,
de acordo com o valor da contratagdo, mediante consulta ao Setor Contabil:

Orgio: 40 Fundo Municipal de Assisténcia Social

Unidade Or¢amentiria: 4001 Fundo Municipal de Assisténcia Social.
Projeto/Atividade: 08 122 0015 2.068 — Manutengdo do Fundo Municipal de Assisténcia
Social.

Classifica¢io Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.
Fonte de Recurso: 1500000 — Recursos ndo vinculados de Impostos

Orgio: 70 Fundo Municipal de Meio Ambiente

Unidade Or¢amentaria: 7001 Fundo Municipal de Assisténcia Social.
Projeto/Atividade: 18 122 0034 2.102 — Manuteng¢do do Fundo Municipal de Meio
Ambiente.

Classificacio Economica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.
Fonte de Recurso: 1500000 — Recursos ndo vinculados de Impostos

10. DAS PENALIDADES

10.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou
realiza-los em discordancia com as condigdes e especificagdes estabelecidas no Termo
de Referéncia, motivara a rescisdo contratual e aplicagdo das penalidades previstas nos
artigos 156 ao 163 da Lei 14.133/21, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do
processo, nos termos da mesma lei.

11. DA SUBMISSAO DO TERMO E PEDIDO DE PROVIDENCIAS
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11.1. Submetemos o Termo de Referéncia e demais documentos constitutivos, a
apreciagdo superior e providéncias quanto a autorizagdo para a contratagdo do objeto
nos termos aqui dispostos e na forma da Lei de Regéncia referenciada.

12. DOS ANEXOS

12.1. O presente Termo estd composto dos seguintes anexos, partes integrantes e
indivisiveis:
1. Contratos utilizados justificativa e estimativa de prego médio;

Breves/PA, 09 de janeiro de 2026.

JHENNIFER CRISTINE DA SIDVA LADISLAU
Responsavel pelo Setor de Planejagmento e Contratagdes Publicas

DE ACORDO:
j TAMARA HELANA ..
) Assinado de forma
i On o s DE OLIVEIRA digital por TAMARA
TAMARA HELANA OLIVEIRA MARTINS MARTINS:0013509 HELANA DE OLIVEIRA
Secretdria Municipal do Trabalho e Assisténcia Social 4208 MARTINS:00135094208

Portarias n® 006/2025

A GAMAJFANTOJA
Secretdria Municipal’de Meio Ambiente
Portarias n° 0305/2025

Pagina 16 de 16




		2026-05-14T13:41:58-0300
	TAMARA HELANA DE OLIVEIRA MARTINS:00135094208




