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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 03/2026 -CMAF

1- INTRODUCAO

O presente Documento de Oficializacdo conformidade com o inciso | do art. 72 da Nova Lei de
LicitacGes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratagdo direta, que compreende 0S casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos: | -
documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”. A fase de Planejamento da Contratacéo tera
inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da Camara Municipal de Abel Figueiredo.
Sendo elaborado pela Area Requisitante da soluc&o.

| PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE |

»- IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante: Camara Municipal de Abel Figueiredo-PA
Responsavel pela Demanda: Mariozan Paulino | Matricula: 000030

Dos Santos

E-mail: camaramunicipal.afpa@gmail.com Telefone: (94) 99181-7358

| 3—CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: Mariozan Paulino Dos Santos Matricula: 000030

E-mail: camaramunicipal.afpa@gmail.com Telefone: (94) 99181-7358

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicdo e da

necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

Mariozan Paulino Dos Santos

Presidente
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4- MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA

Diante da necessidade de aprimorar, melhorar e proporcionou maior agilidade no
processamento e tratamento das informacdes dos servigos publicos com a tecnologia da informagéo,
sugerimos como medida essencial @ Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos
técnicos profissionais e assessoria e consultoria publica, de natureza singular, incluindo: diagnéstico
e levantamento dos problemas atuais relacionados a transparéncia publica; selegdo de servidores
responsaveis em cada setor; capacitacdo dos servidores escolhidos; assessoria completa para coleta,
revisdo e publicacdo de materiais exigidos por lei; relatérios mensais de acompanhamento;
implantacdo de toda a tecnologia necessaria para a publicacdo constante das informacdes
obrigatorias; criagdo, gestdo e manutencédo de site e e-mail governamental para o municipio. Visando
atender a lei de acesso a informacao (Lei 12.527/2011), Lei da transparéncia (LCP 131/2009) e a Lei
de Responsabilidade Fiscal (LCP 101/2000), conforme exigéncias dos Tribunais de Contas,
Ministério Publico Federal (MPF) e outras entidades, para promover estruturacdo da gestdo
municipal.

A tecnologia da informagéo proporcionou maior agilidade no processamento e tratamento
das informac6es dos servicos publicos, por esse motivo, a contratacdo pretendida vai de encontro
com as exigéncias dos 6rgdos de controle, bem como, servicos em geral ao cidaddo, no sentido de
proporcionar maior transparéncia, além de otimizar a gestdo de processos desta Prefeitura, tendo
em vista sua notdria especializacdo, bem como, a singularidade dos servigos a serem prestados e é
de confianca da administracao.

O conceito de singularidade ndo esta vinculado a ideia de unicidade. Para fins de subsuncgéo
ao art. 74, inciso 111, alinea “c”, da Lei n® 14.133/2021, entendo ndo existir um servigo que possa ser
prestado apenas e exclusivamente por uma Unica pessoa. A existéncia de um Unico sujeito em
condicdes de ser contratado conduziria a inviabilidade de competicdo em relacdo a qualquer servigo
e nao apenas em relacdo aqueles considerados técnicos profissionais especializados, o que tornaria
letra morta o dispositivo legal.

Singularidade, significa complexidade e especificidade (notoria especializacdo). Dessa
forma, a natureza singular ndo deve ser compreendida como auséncia de pluralidade de sujeitos em
condicdes de executar o objeto, mas sim como uma situacdo diferenciada e sofisticada a exigir
acentuado nivel de seguranca e cuidado.

Nesse contexto, versa a nova lei de licitagdes, em seu art. 74, inciso III, alinea “c”, sobre a
inexigibilidade para “contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacdo™.

Assim, quando presente a singularidade e a notoria especializacdo dos servigos técnicos a
serem prestados, mormente em se tratando de tecnologia da informacdo, inegavelmente a Lei de
LicitagOes estabelece a possibilidade de inexigibilidade de licitagdo. Ademais, para a configuragdo
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de hipdtese de inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de ditos servigos singulares,
imprescindivel é a notoria especializacdo da contratada.

Acerca da notodria especializacdo do profissional ou da empresa a ser contratada, a nova lei
de licitacOes, em seu art. 74, 8 3°, estabelece que: para fins do disposto no inciso 11l do caput deste
artigo, considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, |,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

Com base nos dispositivos da Lei n® 14.133/2021, evidencia-se que a hipotese de
contratacdo configura-se como inexigibilidade de licitacdo, assim que os requisitos de notdria
especializacdo do contratado e da singularidade dos servigos a serem prestados, bem como da
incapacidade de absorcdo dos servicos pelo corpo técnico da municipalidade forem evidenciados.

Os servigos a serem desenvolvidos pelo contratado versam sobre assessoria e consultoria
técnica especializada de evidente complexidade técnica.

O servico a ser contratado, possui a singularidade exigida para ser enquadrado como
inexigivel. A tecnologia da informacdo, dentre outros, possui toda uma especificidade, pois €
destinado a otimizar o andamento dos servicos desenvolvidos por este 6rgao.

Inegavelmente se esta diante de servigcos de natureza singular e de notdria especializacéo, e
de cristalina relevancia & Administracdo, a permitir a inexigibilidade de sua contratagéo.

Nesse sentido, convém salientar o ensinamento de Marcal Justen Filho, que assevera que:
Ha servicos que exigem habilitagdo especifica, vinculada a determinada capacitacdo intelectual e
material. Ndo é qualquer ser humano quem podera satisfazer tais exigéncias. Em tais hipdteses,
verifica-se que a variacdo no desenvolvimento do servico individualiza e peculiariza de tal forma a
situacdo que exclui a comparagfes ou competicbes — isso, quando os profissionais habilitados
disponham-se a competir entre si.

No caso em tela é exatamente 0 que ocorre, visto que a variacdo e desenvolvimento do
servico o individualizard e o peculiarizard, excluindo-se a possibilidade de comparacbes ou
competicoes.

5- RESULTADOS A SEREM ALCANCAOS COM A CONTRATACAO

Com a CONTRATAQAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA EM TRANSPARENCIA PUBLICA espera alcancgar
0s seguintes resultados:

1. Diagnostico Inicial e Avaliacdo das Tecnologias Utilizadas

Anélise completa das informacdes j& publicadas no site oficial e nos sistemas em uso, identificando
0s pontos positivos (em conformidade legal) e negativos (descumprimentos legais). Avaliagdo da
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estrutura tecnoldgica atual, verificando se atende aos requisitos de transparéncia e usabilidade.

2. Treinamento com Equipe Interna
Treinamento individual, realizado por video chamada, com pelo menos 1 servidor de cada setor que
é responsavel por fornecer informacdes obrigatorias.
3. Fornecimento do Portal
Implantagdo de portal de transparéncia completo, incluindo:
Site institucional responsivo, acessivel e gerenciavel,
Portal da Transparéncia, para publicacdo das informacdes exigidas por lei;
E-SIC (Sistema Eletrénico do Servico de Informacéo ao Cidadao);
Ouvidoria eletrdnica, para registro de manifestagdes da populacao;
Relatorios estatisticos, registro automatico das manifestacdes eletrdnicas com relatorios;
Carta de Servicos ao Usuario, para publicacdo dos servicos oferecidos
Portal de noticias, para comunicacao institucional;
Pesquisas de satisfacdo, para a criacdo de formularios com demandas do municipio.
Integracdo para transmissoes ao vivo de licitaces (Facebook/YouTube);
Hospedagem e E-mails governamentais, com 100GB de espaco e backups semanais segura no Brasil,
com e-mails governamentais ilimitados (gov.br) vinculados ao espaco em disco.
4. Cobranca Individual de Informacdes
Contato mensal realizado diretamente pelo time da empresa contratada com cada setor interno,
garantindo que todas as informacdes obrigatdrias sejam disponibilizadas no portal dentro dos prazos
legais.
5. Relatérios Mensais de Acompanhamento
Apresentacdo de relatorios mensais & gestdo, detalhando a evolugéo da transparéncia, 0 cumprimento
das obrigacdes legais e 0s setores que estdo ou ndo atendendo aos prazos estabelecidos.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO
6.1. O inicio dos servicos ocorrerd imediatamente apos a formalizacdo da contratagao

7- POSSIBILIDADE RENOVAQAO DE CONTRATO EM VIGOR
7.1 N&o ha existéncia de contrato em vigor que possua 0 mesmo objeto e que admita renovacéo,
conforme previsto no Art. 107 da Lei n°® 14.133/2021

8- FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

Modalidades da Lei n.% i 14.133/2021 (especificar a modalidade) ]
() Pregdo (especificar se Pregdo proprio ou como participe em Pregdo de outro Orgéo,

com o uso do SRP)

(X) Inexigibilidade de Licitacdo - Lei 14.133/2021
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() Adesdo a ARP de outro Orgao.

Justificativa: Justifica-se a escolha da Modalidade em decorréncia de ser um “servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializa¢do”, conforme 74, inciso III, alinea “c” da Lei n°® 14.133/2021. Tais atos em que se
verifique a inexigibilidade de licitagdo sao aqueles que fogem ao principio constitucional da
obrigatoriedade de licitacdo, consagrando-se como excecdes a este principio. Assim, este tipo de ato
trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua importdncia e necessidade extrema de
idoneidade, se submete ao crivo da devida justificativa que ateste o referido ato. Verificar-se que
conforme documentos da notoria especializagdo, trazido aos autos, o objeto, da presente contratacao,
€ um servico técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, estando
demonstrado a inviabilidade de competigéo.

9- CRITERIO ORCAMENTARIO

9.1. Valor estimado da contratagdo: seguird estimativa de valor tendo como base contratacGes
anteriores do proprio fornecedor com outros 6rgdos, constante na pesquisa de precgos, apos
Autorizacdo de Abertura do Processo Administrativo e elaboragdo do Termo de Referencia

10- ESPECIFICACOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

10.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

10.1.1 O detalhamento dos servicos serdo os constantes do Anexo | deste Documento de
Formalizacdo de Demanda.

10.2 DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

10.2.1 A execucdo dos servicos serd formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condicBes, obrigacGes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o procedimento de contratagcdo, do Termo de Referéncia, e da Proposta
de Precos da empresa considerada vencedora.

10.2.2 O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura

encerando em 31/12/2026, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

10.3PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO:

Os servicos deverdo ser executados diretamente em local indicado por responsavel
devidamente designado pela Camara, tudo de acordo com as especificacbes técnicas
constantes do presente termo. Os servicos deverdo ser executados no prazo maximo de
O(CINCO) DIAS contados a partir da emisséo da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO, conforme programagdo, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas
partes.

104 DO PAGAMENTO:
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10.4.1 A fatura relativa a entrega do objeto devera ser apresentada a Camara
Municipal de Abel Figueiredo até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a
realizacdo dos servicos, para fins de conferéncia e atestacéo.
10.4.2 O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS apos a
emissdo da Nota Fiscal, mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da
documentacdo necessaria, observada todas as disposicdes pactuadas, através de
crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado da seguinte documentacéo:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do

contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,

inclusive em relacéo as contribui¢des sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal,

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas - CNDT).
10.4.3 Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento,
a CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.
10.4.4 Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos
seguintes casos: quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver
sujeita, dentro do prazo fixado;

10.5DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.5.1 A execugdo dos servicos serd mediante a expedicdo de NOTA DE
EMPENHO/ORDEM DE SERVICO pela unidade demandante.
10.5.2 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela servidor Maiara
Dias Aguiar, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a
fiel e correta execucgéo para fins de pagamento;
10.5.3 A presenca da fiscalizacdo da Cémara ndo elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada;

Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que ndo esteja de
acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo eventualmente
fora de especificacao
10.6 DAS CONSIDERACOES FINAIS
Diante do exposto, a contratacao dos servicos descritos € ndo apenas justificavel, mas também
estratégica para o alcance dos objetivo, a fim de que possamos avancar com as a¢des planejadas de
forma eficaz e oportuna.
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11- SERVIDORES INDEICADOS PARA A EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Yasmim Oliveira Costa — Matricula: 0034
Erica Ramos de Jesus- Matricula 0000033
Maiara Dias Aguiar— Matricula 0000032

12- SERVIDOR INDICACADO PARA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Maiara Dias Aguiar— Matricula 0000032

13- ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

Encaminhe-se a presente demanda a equipe de planejamento deste 6rgao, e autorizo a abertura de

processo administrativo e prosseguimento da contratacao.

Abel Figueiredo/PA, em 16 de janeiro de 2026.

MARIOZAN d ital \d dMi\;\EZAN
PAULINO DOS  proring pos

SANTOS:63498 SANTOS:63498677268
Dados: 2026.01.16

677268 14:52:55 -03'00'

Mariozan Paulino Dos Santos

Presidente
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