INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2003

Atualiza a Instrugdo Normativa n® 01/2001, face a
edicdo das Portarias n°s 516 e 517, da Secretaria do
Tesouro Nacional, de 14/10/2002, sobre os novos
modelos de Relatérios de Gestdo Fiscal e Relatério
Resumido da Execugdo Orgamentaria para o
Exercicio de 2003.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO PARA, no uso de suas
atribuigbes constitucionais e legais, especialmente a que lhe confere o Artigo 27, da Lei
Complementar n°® 25, de 05/08/1994.

Considerando o disposto no Artigo 59, da Lei Complementar Federal n°® 101, de 04/05/2000,
que atribui aos Tribunais de Contas a competéncia para fiscalizagdo de seu cumprimento.

RESOLVE:

Art. 1° -0 Orgéo Central do Sistema de Administragao Financeira, Contabilidade e Auditoria
das Prefeituras Municipais remeterdo ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, por
meio magnético/optico (disquete/CD-ROM) e/ou documental, copia dos seguintes instrumentos,
elaborados na forma dos Artigos citados da Lei Complementar n® 101/2000, e dos modelos Anexos
indicados na Portaria n° 517, de 14 de outubro de 2002, do Ministério da Fazenda / Secretaria do
Tesouro Nacional-STN:

| - Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria (Artigos 52 e 53, da Lei Complementar n°
101/2000), a ser emitido pelo Executivo Municipal, incluindo as entidades da Administragédo
Indireta, abrangera também o Poder Legislativo, devendo ser remetido juntamente como o
comprovante de sua publicagdo ao Tribunal, bimestralmente, em até 15 (quinze) dias, apds
encerrado o prazo para a publicagdo exigida no "caput" do Artigo 52, da Lei Complementar n°
101/2000, observado o seguinte:

a - Os Municipios com populagédo superior a 50.000 hab., deverao apresentar os relatérios
bimestrais contendo os anexos |, II, Ill, V, VI, VII, IX, X e XVI, e anualmente (Ultimo bimestre do
exercicio) os anexos Xl, Xlll e XIV;

b - Os Municipios com populacdo inferior a 50.000 hab., desde que fagam opgéo por esta
faculdade nos moldes do estabelecido no Artigo 7° desta Instrugdo Normativa, deverdo apresentar
os relatérios bimestrais contendo os anexos | e I, semestralmente os anexos lll, V, VI, VII, IX, X e
XVI, e anualmente os anexos Xl, Xlll e XV,

¢ - Contera, quando for o caso, justificativas sobre:
1 - Limitagdo de empenho e indicagao de recomposi¢cédo de dotacgdes, havidas no periodo;

2 - Frustragdo de receitas, especificando as medidas de combate a sonegagéo e a evasao
fiscal, adotadas e a adotar, e as agdes de fiscalizagdo e cobranca.

Il - Demonstrativo do Cumprimento de Metas Fiscais, apresentado em audiéncia publica, na
Comissdo Permanente da respectiva Casa Legislativa (Artigo 9°, § 4° da Lei Complementar n°
101/2000), a contar do exercicio de 2001 - até o final dos meses de maio, setembro e fevereiro;



lll - Ato de desdobramento das receitas previstas, em metas bimestrais de arrecadacgao,
acompanhado, quando for o caso, das especificagdes devidas (Art. 13, da Lei Complementar n°
101/2000) - a contar do exercicio financeiro de 2001, no prazo de até o ultimo dia do més
subsequente ao de sua elaboragéo;

IV - Demonstrativo das admissdes e contratagdes de servidores e de contratagbes de mao-
de-obra terceirizada para substituicdo de servidores, se havidas no més, bem como de que, a
época, a despesa total com pessoal ndo excedia a 95% (noventa e cinco por cento) do limite legal
do Poder ou Orgdo (Artigo 22, Paragrafo Unico, da Lei Complementar n° 101/2000), a partir do
exercicio de 2002, contendo, pelo menos, as seguintes informagoes:

a - Nome do servidor admitido ou contratado;

b - Indicagdo da Lei de criagcdo, e de alteragdo, se houver, do Quadro de Pessoal a que
pertencer o cargo ou emprego, ou de Lei autorizadora de contratagao por tempo determinado para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, de que trata o Artigo 37, Inciso
IX, da Constituicao Federal;

¢ - Nomenclatura e classe do cargo ou emprego, conforme o Quadro de Pessoal;
d - Composicao e valor da remuneragcado mensal a ser paga;

e - Nos casos em que a Lei Complementar n°® 101/2000 exige previsdo na Lei de Diretrizes
Orgamentaria, dispositivo que ampara a admissao ou contratagao;

f - Nome e cargo do servidor substituido e nome do substituto, em caso de contrato de
terceirizagdo de mao-de-obra, anexando justificativa do embasamento legal dessa contratagao.

V - Relatério sobre projetos em execugao e a executar, bem como despesas de conservagao
do patriménio publico realizadas e a realizar, no exercicio, entregue ao Poder Legislativo antes do
encaminhamento do projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias (Artigo 45, Paragrafo Unico, da Lei
Complementar n° 101/2000), a contar do ano 2002 - no prazo de até o dia 30 (trinta) de abril, com
pelo menos as informacgdes seguintes:

a) Projetos em execugdo e a executar, com dados suficientes a sua identificacao,
discriminando:

1 - Data de inicio da execugéao do projeto;
2 - Valor atualizado do projeto;

3 - Em se tratando de obras, volume executado no exercicio e, sendo o caso, até o término
do exercicio anterior, conforme medi¢cdes atestadas pelo representante da Administracdo na
fiscalizagdo do contrato (Artigo 67, da Lei n° 8666/93) e pela autoridade responsavel pelo setor
financeiro da Unidade Gestora, face a execugao dos cronogramas fisico-financeiros;

4 - Saldo de projetos a executar;

5 - Valor total das dotagdes consignadas no Orgamento e saldo apurado no encerramento do
exercicio;

6 - Total de recursos disponiveis para novos projetos;



7 - Justificativa quanto a eventual atraso na execugéo de projetos, de forma individualizada, e,
em caso de obras, indicagéo inclusive da data em que a justificativa foi publicada na imprensa
oficial, em cumprimento ao Artigo 8°, da Lei n°® 8.666/93;

b) Atividades, inerentes a dotagdes para despesas de conservagao do patrimdnio publico, nos
termos da Lei de Diretrizes Orgamentarias, com indicagao do ltem 5, da Letra "a", bem atendido ou
a atender, a natureza da benfeitoria e o valor correspondente a despesa realizada ou a realizar;

Art. 2° - Sera remetida ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, por meio
magnético/optico (disquete/CD-ROM) ou documental, desde o presente exercicio e no prazo de até
30 (trinta) dias do término do quadrimestre correspondente, copia do Relatério de Gestao Fiscal, de
que tratam os Artigos 54 e 55 da Lei Complementar n® 101/2000, observados os modelos Anexos
indicados na Portaria n° 516/2002, de 14 de outubro de 2002, do Ministério da Fazenda /
Secretaria do Tesouro Nacional, e mais o seguinte:

| - O Relatorio sera apresentado;

a - Na esfera municipal, pelo:

1 - Prefeito Municipal;

2 - Presidente e demais membros da Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores.

Il - Sera assinado, respectivamente, pelas autoridades referidas no Inciso |, e mais o
respectivo responsavel:

1 - Pela administragao financeira do Poder ou Org&o;
2 - Pelo setor de controle interno;

Il - Contera:

1 - Poder Executivo:

a - No primeiro e segundo quadrimestres do exercicio, os anexos |, II, lll, IV e VIII, e além dos
ja evidenciados, no terceiro quadrimestre, serdo apresentados os anexos V, VI e VII, para os
municipios acima de 50.000 habitantes;

b - No primeiro semestre do exercicio, os anexos |, Il, Ill, IV e VI, e além dos ja
evidenciados, no segundo semestre, serdo apresentados os anexos V, VI e VI, para os municipios
com populagdo inferior a 50.000 habitantes, desde que preencham o requisito desta faculdade
contida no Artigo 7° desta Instrugdo Normativa.

2 - Poder Legislativo:

a - No primeiro e segundo quadrimestres do exercicio, o anexo |, e além do ja evidenciado, no
terceiro quadrimestre, serdo apresentados os anexos V, VI, VIl e VIII, para os municipios acima de
50.000 habitantes;

b - No primeiro semestre do exercicio, o anexo |, e além do ja evidenciado, no segundo
semestre, serdo apresentados os anexos V, VI, VII e VI, para os municipios com populagao
inferior a 50.000 habitantes, desde que preencham o requisito desta faculdade contida no Artigo 7°
desta Instrugdo Normativa.



§ 1° - O relatério do Presidente e demais membros da Mesa Diretora da Camara de
Vereadores contera além das informagdes dos anexos estabelecidos pela Portaria n°® 516/2002-
STN, a indicagdo das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado qualquer dos
limites a que esteja legalmente obrigado.

§ 2° - Caso nao apresentado por ocasidao da entrega do Relatério de Gestdo Fiscal, o
comprovante da sua publicagdo sera encaminhado ao Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Para, até 15 (quinze) dias, apds encerrado o prazo previsto no "caput" deste artigo.

Art. 3° - Juntamente a Lei de Diretrizes Orcamentarias, a ser remetida ao Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Para, serdo apresentados, a contar do exercicio de 2001, os
seguintes documentos, elaborados de acordo com os Artigos citados da Lei Complementar n°
101/2000:

| - Anexo de Metas Fiscais - Artigo 4°, §§ 1° e 2°;

Il - Demonstrativo da evolugdo da receita, nos ultimos trés anos, e da projecéo para os dois
seguintes, acompanhado da metodologia de calculo e das premissas utilizadas - Artigo 4°, § 2°, I,
cl/c Artigo 12.

Paragrafo Unico - O Municipio com populagéo inferior a cinglienta mil habitantes que,
fundamentado no Artigo 63, Inciso lll, da Lei Complementar n°® 101/2000, optar por elaborar
somente a partir do exercicio de 2005, o Anexo de Politica Fiscal do Plano Plurianual, o Anexo de
Metas Fiscais e o Anexo de Riscos Fiscais da Lei de Diretrizes Orcamentarias, bem como o
Demonstrativo da Compatibilidade da Programagcdo dos Orgamentos com os objetivos e metas
constantes do Anexo de Metas Fiscais, devera encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado copia
do ato de formalizagao dessa decisao, para efeito de controle.

Art. 4° - Sera encaminhado ao Tribunal de Contas, até o dia 30 de janeiro do ano
subsequiente ao que se referir, demonstrativo das despesas realizadas com os servicos de
terceiros de que trata o Artigo 72, da Lei Complementar n°® 101/2000, relativas aos exercicios de
2000, 2001 e 2002.

Art. 5° - Demais relatérios, demonstrativos e atos indicados nesta Instrugdo Normativa serédo
elaborados segundo modelos adotados pelos Poderes e Orgdos, enquanto ndo for disciplinada
pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para a remessa de seus dados, por meio
informatizado.

Art. 6° - O Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada (Anexo 8, da Lei n°
4.320/64) identificara operagbes de limitagdo de empenho (redugdo de dotagdo) e de
recomposicado de dotagbes orcamentarias, procedidas nos moldes do Artigo 9° e seu § 1°, da Lei
Complementar-101/2000.

Art. 7° - Os Municipios com populagéo inferior a 50.000 (cinqiienta mil) habitantes que
optarem pela divulgagao semestral do Relatério de Gestédo Fiscal, bem como dos demonstrativos
referidos no Artigo 53, da Lei Complementar n® 101/2000, deverdo encaminha-los ao Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado do Para, até 30 (trinta) dias apds o encerramento do semestre,
juntamente com a Lei Municipal ou Ato Normativo dos respectivos poderes de opgao desta
faculdade dada pelo Artigo 63, do citado diploma legal.

§ 1° - A remessa dos relatorios ao Tribunal de Contas dos Municipios, caso efetuada a opgao
de que trata o "caput" deste Artigo, sera nos seguintes prazos:



| - Até 30(trinta) dias, apds o encerramento do semestre, no caso do Relatério de Gestéo
Fiscal, ressalvada a remessa do comprovante de publicagdo que podera ser enviado até 15
(quinze) dias ap0s o prazo previsto no Artigo 63, § 1°, da Lei Complementar n°® 101/2000;

Il - Até 15 (quinze) dias, apds encerrado o prazo previsto no Artigo 63, § 1°, da Lei
Complementar n°® 101/2000 no caso dos demonstrativos referidos no Artigo 53, da citada Lei, que
deverao ser apresentados juntamente com o comprovante de sua publicagao.

§ 2° - Os Municipios cuja despesa total com pessoal ou a divida consolidada ndo se
encontram dentro dos parametros estabelecidos pela Lei Complementar n°® 101/2000, enquanto
perdurar esta situagdo, o Municipio ficara sujeito aos mesmos prazos de verificagao e de retorno
ao limite definido para os demais entes.

Art. 8° - Com base na anadlise dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumido da Execucgéo
Orcamentaria, o Tribunal formalizara o alerta previsto no § 1°, do Artigo 59, da Lei Complementar
n°® 101/2000, ao constatar:

Que o montante da despesa total com pessoal ultrapassou 90% (noventa por cento) dos
limites previstos nos Artigos 19 e 20 da referida Lei;

Que os montantes das dividas consolidada e mobiliaria, das operagcbes de crédito e da
concesséo de garantia se encontram acima de 90% (noventa por cento) dos respectivos limites;

Que os gastos com inativos e pensionistas se encontram acima do limite definido em Lei;

Fatos que comprometam os custos ou os resultados dos programas ou indicios de
irregularidades na gestao orgamentaria;

Paragrafo Unico - O Tribunal podera formalizar o alerta quando constatar, em processos de
inspegcbes e auditorias, ou outros procedimentos de sua competéncia, quaisquer das hipéteses
previstas no "caput" deste Artigo.

Art. 9° - O Orgao Técnico competente, na analise dos Relatdrios de Gestdo Fiscal, Resumido
da Execugédo Orcamentaria e do Comparativo a que se refere o Artigo 8°, devera relacionar os
Municipios que incorrerem em algumas das hipéteses previstas no artigo anterior, agrupando-os,
segundo a sua natureza, da seguinte forma:

Municipios cujos Poderes Executivo e/ou Legislativo se encontrem acima dos limites de
despesa com pessoal previsto nos Artigos 19 e 20, da Lei Complementar n° 101/2000;

Municipios cujos Poderes Executivo e/ou Legislativo se encontrem acima dos limites de
despesa com pessoal previsto no paragrafo unico do Art. 22, da Lei referida no Inciso |;

Municipios cujos Poderes Executivo e/ou Legislativo se encontram acima do limite previsto no
Inciso Il, do § 1°, do Art. 59, da Lei referida no Inciso [;

Municipios cujos montantes das dividas consolidadas e mobiliaria, das operagbes de crédito e
da concesséao de garantia se encontram acima do limite previsto no Inciso Ill, do § 1°, do Artigo 59,
da Lei referida no Inciso |, de acordo com a respectiva Resolugdo do Senado Federal, conforme
previsao do Artigo 30, Inciso |, da mesma Lei;

Municipios cujos gastos com inativos e pensionistas se encontram acima dos limites previstos
na Lei n® 9717/98;



Municipios em que forem constatados fatos que comprometam os custos ou os resultados
dos programas ou indicios de irregularidades na gestdo orgamentaria.

Art. 10 - O Orgdo Técnico competente, na forma do artigo anterior, formalizara o alerta aos
Poderes e Orgaos determinados no Artigo 20, da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 11 - O nao-encaminhamento ao Tribunal do Relatério de Gestdo Fiscal nos prazos e
condigdes estabelecidos nesta Instrugio sujeita o responsavel a multa prevista no Artigo 5°, da Lei
n°® 10.028/00, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

Art. 12 - O na&o-encaminhamento ao Tribunal do Relatério Resumido da Execucéao
Orcamentaria a que se refere esta Instrugdo sujeita o responsavel a multa prevista no Artigo 57, da
Lei Complementar Estadual n® 25/94.

Art. 13 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, sendo seus
efeitos gerados a partir do exercicio de 2003.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, em 11 de fevereiro de
2003.

Conselheiro Aloisio Chaves Conselheiro Paulo Dourado

Presidente Relator



