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resultados produzidos, a serem utilizados como
. | . | o TCM/PA
| foi | . o

INSTRUCAO NORMATIVA
INSTRUCﬁO NORMATIVA N2 02/2019/TCMPA, de 16 de
dezembro de 2019.

EMENTA: DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS
PARA  APRESENTACAO  ELETRONICA  DAS
REMESSAS DE DADOS MENSAIS, PRESTACOES DE
CONTAS E DEMAIS DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES, ~MATRIZ DE  SALDOS
CONTABEIS E RESPECTIVAS RETIFICADORAS, A
PARTIR DO EXERCICIO DE 2020, NO AMBITO DO
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO
ESTADO DO PARA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICiPIOS DO ESTADO
DO PARA, no uso das atribuices constitucionais que lhe
sdo conferidas, bem como no exercicio do poder
regulamentar de matérias de sua atribuigdo no ambito de
sua competéncia e jurisdi¢do, na forma do art. 29, 1l, da
Lei Complementar n2. 109, de 27 de dezembro de 2016 e
do art. 32 do Regimento Interno (Ato n° 20/2019), por
intermédio desta Instrugdo Normativa, de cumprimento
obrigatério, e,

CONSIDERANDO, o disposto nos artigos 71 e 75 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil c/c art. 71,
da Constituicdo do Estado do Para e demais normas legais
aplicaveis ao exercicio do controle externo da
Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a maxima
eficiéncia das ferramentas de acompanhamento e
fiscalizacdo instituida pela Resolugdo n.2 11.536/2014-
TCM, baseada em sistemas informatizados, com
inequivoco aumento na qualidade, produtividade e
uniformizagdo das agdes de orientagdio e Controle
Externo desta Corte de Contas;

CONSIDERANDO a necessidade de criagdo de normas ao
processamento de remessas de dados mensais, dos
documentos constantes dos processos de prestagdes de
contas e informagdes retificadoras em meio eletrénico;
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CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdo Técnica n?
01/2018-STN/IRB/ATRICON/TCS, que tem por objetivo
estimular a transparéncia na gestdo fiscal, apoiar o
exercicio do controle social, racionalizar os custos de
controle e regulagdo, reduzir divergéncias e duplicidade
de informagbes, promover a transferéncia de
conhecimentos e harmonizar conceitos e procedimentos
referentes as
financeira e patrimonial.

normas da execugdo or¢camentadria,

CONSIDERANDO que a agilidade e seguranca na andlise
das prestacOes de contas ndo podem ser afetadas por
constantes, sucessivas e injustificaveis alteragdes nos
dados apresentados eletronico, pelos
ordenadores responsdveis, junto ao TCMPA;

em meio

CONSIDERANDO a necessidade de resposta a sociedade
civil quanto a verificagdo de regularidade das agOes
exercidas pela Administragdo Publica na execugdo dos
orcamentos e politicas publicas, por meio do
concomitante controle externo, preconizado por esta
Corte de Contas;

CONSIDERANDO, por fim, que se
implementadas as providéncias internas necessarias,
junto ao Portal dos Jurisdicionados, especialmente o
TCMPA, a
consecugdo dos objetivos tragados na presente Instrugao,
com foco na seguranga e celeridade na analise dos
processos em tramitacdo.

encontram

Sistema Processual Eletrénico deste

RESOLVE: Aprovar a
02/2019/TCMPA.

Instru¢gdo  Normativa n?

TiTULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12, A presente Instrugdo Normativa tem como
objetivo regulamentar os procedimentos de remessas de
dados mensais, de Matriz de Saldos Contdabeis (MSC), de
prestagcdes de contas, de retificadoras, além de fixar
prazos com base no Sistema de Processo Eletronico deste
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
(TCMPA), e dar outras providéncias.

Paragrafo uUnico. Para o disposto nesta
Normativa, considera-se:

Instrugao
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I - Dados Mensais: dados orcamentarios, financeiros e
patrimoniais, em arquivo no formato do sistema e-
Contas, assim como os arquivos referentes a folha de
pagamento, conforme layout estabelecido na Resolugao
n.2 9.065/2008/TCMPA;

1l - Matriz de Saldos Contabeis (MSC): cépia, em formato
XBRL, do arquivo encaminhado a Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), via Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro - SICONFI, que espelhe
o conjunto de informagbBes primdrias de natureza
contabil, orcamentdria e fiscal utilizadas para geracdo
automatica de relatdrios e demonstrativos de propdsito
geral.

Il - Prestacdes de Contas de Gestdao: documentos, em
PDF, constantes no Anexo | desta Instrugdo Normativa,
fiscalizagdo  contdbil, financeira,
orcamentdria, operacional e patrimonial;

necessarios a

IV - Prestagdo de Contas de Governo (Balango Geral):
documentos, em PDF, constantes no Anexo | desta
Instrugdo Normativa e arquivo no formato do sistema e-
Contas, contendo os dados orgamentdrios, financeiros e
patrimoniais de forma consolidada, incluindo o poder
legislativo, Institutos de Previdéncia e demais entidades
da administragdo indireta, conforme layout estabelecido
na Resolugdo n.2 9.065/2008/TCMPA.

V - Unidade Gestora: unidade administrativa investida de
poder para gerir créditos orgamentarios e/ou recursos
financeiros, proprios ou sob descentralizagdo;

VI - Retificadoras: correcdo de erros e/ou omissdes de
dados mensais, MSC ou de Prestacdes de Contas de
Gestdo ou Governo, classificadas como:

QUANTO A MODALIDADE:

i. Retificadora Integral: reenvio de remessas de dados
mensais, da MSC, e/ou de todos os documentos da
Prestacao de competéncia original,
encaminhados de forma eletrénica, em conformidade

Contas da

com o disposto nesta Instrugao Normativa;

ii. Retificadora Parcial: reenvio, parcial, de documento(s)
da Prestacdo de Contas da competéncia original e demais
documentos vinculados,
eletrénica, em conformidade com o disposto nesta
Instrugdao Normativa;

encaminhados de forma
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QUANTO A FORMA:

i. Retificadora pela Nao Conformidade: reenvio dos
dados mensais, da MSC e/ou da Prestacdo de Contas, por
solicitacgdo do TCMPA, apds notificacdo emitida por
ocasido da ndo conformidade, a qual poderd ser na
modalidade parcial ou integral;

ii. Retificadora pela Citagdo de Irregularidade: reenvio da
Prestacdo de Contas por solicitacdo do TCMPA, que
ocorrerd na ocasido da apresentacdo de defesa, apds
regularmente citado, a qual se dar3, obrigatoriamente, na
modalidade parcial;

iii. Retificadora Voluntaria: reenvio dos dados mensais
e/ou da Prestagdo de Contas, por iniciativa do
gestor/ordenador, atendidos os procedimentos, a qual
sera obrigatoriamente na modalidade integral.

VIl - Termo de Transferéncia de Cargos (TTC): documento
que deverd ser elaborado e assinado entre gestores nas
transigdes de mandatos e/ou gestdo.

VIl - Tomada de Contas: procedimento instaurado pela
autoridade do d6rgdo ou
jurisdicionada, nos casos em que seja verificada a
omissdo do dever de prestar contas, ndo comprovacgdo da
aplicagdo dos repassados pelo Municipio,
ocorréncia de alcance ou desvio de dinheiros, bens ou
valores publicos, ou ainda pratica de qualquer ato ilegal,
ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao erario.

administrativa entidade

recursos

IX - Solicitagdo de Tomada de Contas: procedimento
realizado pelo Tribunal de Contas, por iniciativa do
Conselheiro Relator, para comunicar ao Poder Legislativo
respectivo da ndo Prestagao de Contas de Governo, para
que adote as providéncias cabiveis;

X - Determinagao da Tomada de Contas: procedimento
realizado pelo Tribunal de Contas, por iniciativa do
Conselheiro Relator, para que o jurisdicionado que deixou
de toma-la de oficio a faga.

7

Xl - Tomada de Contas Especial: é o procedimento
instaurado pelo Tribunal de Contas, por deliberagdao do
Tribunal Pleno, nas seguintes hipdteses:

a) na omissdo do dever de prestar contas ou pela auséncia
de instauragdo da tomada de contas nos termos em que
dispuser os procedimentos de solicitagdo ou
determinagcdo de tomada de contas, previstos no
RITCM/PA;

www.tcm.pa.gov.br
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b) quando houver descumprimento pela autoridade
administrativa dos procedimentos que |he couberem em
caso de constatacdo de ndo comprovagdo da aplicacdo
dos recursos recebidos pelo municipio; da ocorréncia de
desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores
publicos, ou ainda, da pratica de qualquer ato ilegal,
ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao erdrio;

¢) de oficio pelo Tribunal quando o Prefeito, o Presidente
da Camara Municipal e demais ordenadores de despesas
responsdveis ndo prestarem contas no prazo legal, bem
como quando constatada a ndo comprovacdo da
aplicagdo dos recursos recebidos pelo municipio, da
ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou
valores publicos, ou ainda, da pratica de qualquer ato
ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao
erario.

XII - Cadastro Eletronico de Inadimplentes (CEl): cadastro
que disponibilizara, por meio eletronico, a relagdo de
ordenadores inadimplentes com o dever de prestar
contas, de terceiros responsdveis e de todos aqueles,
pessoa fisica ou juridica, que receberem medidas
sancionatérias deste TCMPA.

Art. 22, Os Chefes dos Poderes Executivo e Legislativo e
os ordenadores de despesas dos orgdos das
Direta e Municipais, em
de Contas dos

Administragées Indireta

exercicio, remeterdo ao Tribunal
Municipios do Estado do Para, em meio eletrénico, as
prestagdes de contas, de acordo com o Anexo | desta
Instrugdo Normativa, a MSC e os dados mensais
sujeitando-se, nas hipdteses de inadimplemento, as

penalidades legais cabiveis.

812, Sempre que ocorrer mudan¢a de ordenador de
despesa, o sucedido promovera a emissdao do Termo de
Transferéncia de Cargos (TTC),
disponibilizado no Anexo I, que sera assinado pelo
sucedido e sucessor, conjuntamente, oportunidade em
que serdo transferidos os dados contabeis escriturados,
folhas de pagamento e todos os documentos, em formato
PDF, devidamente assinados digitalmente pelo sucedido
e demais responsaveis, conforme Anexo |, necessarios
para o fiel cumprimento do dever de prestar contas.

conforme modelo

8§22, Diante do descumprimento da obrigacio do
ordenador sucedido contida no §12, o sucessor devera
comunicar os drgdos competentes e adotar as medidas
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legais, com a instaura¢do da Tomada de Contas, sob pena
de responsabilidade solidaria, nos termos da legislacao
aplicavel.

§32. Para o disposto nesta
considera-se:

Instru¢ado Normativa,

a) Responsavel pelo Dever de Prestar Contas: Chefes dos
Poderes Executivo e Legislativo e os ordenadores de
despesa responsaveis pelas Unidades Gestoras, os quais,
em periodo determinado, executem, arrecadem,
guardem, administrem  créditos
orcamentadrios, recursos financeiros e bens publicos da
referida Unidade Administrativa.

gerenciem ou

b) Responsavel pelo envio das Remessas de Dados
Mensais, MSC, Prestagdes de Contas e Retificadoras ao
TCMPA: Chefes dos Poderes Executivo e Legislativo e os
ordenadores de despesa das Unidades Gestoras, em
exercicio, aos quais recaia o dever de enviar toda
documentagdo, informagdes, dados contabeis, folhas de
pagamento e MSC, compativeis com o dever de prestar
contas, de seu periodo de gestdo ou do sucedido.

Art. 32, O TCMPA fornecerd, por meio do Portal dos
Jurisdicionados,
remetente dos dados mensais, MSC, prestagdes de contas
e demais arquivos que vierem a ser implementados.

certificado de remessa ao usuario

Art. 42. As remessas dos dados mensais, da MSC, das
prestacdes de contas e das retificadoras referidas nesta
Instrugdo Normativa serdo recebidas e processadas,
exclusivamente de forma eletronica, via Portal do
Jurisdicionado, mantidas no sitio eletrénico do TCMPA.

TiTULO Il
DAS REMESSAS DE DADOS MENSAIS

Art. 52. Os envios de dados mensais ao TCMPA serdo
compostos pelos arquivos dos dados contabeis e pelos
arquivos da folha de pagamento, de acordo com o layout
estabelecido na Resolu¢do n.2 9.065/2008/TCMPA e
constituir-se-do por 13 (treze) remessas, sendo:

| - 12 (doze) remessas de dados contabeis e de folha de
pagamento das competéncias 01 (um), referente ao més
de janeiro, a 12 (doze), referente ao més de dezembro, de
responsabilidade de todas as unidades gestoras;

www.tcm.pa.gov.br
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Il - 1 (uma) remessa de responsabilidade exclusiva da
Prefeitura, denominada 132 remessa, que contera todos
os saldos das contas contabeis das Unidades Gestoras, de
forma consolidada, incluindo o Poder Legislativo,
Institutos de Previdéncia e demais entidades da
administrac¢do indireta.

§12 E de inteira responsabilidade dos ordenadores o
encaminhamento dos dados a Prefeitura para que se
efetue a consolidagdo e posterior envio da 132 remessa
ao TCMPA.

§22 No ato do envio da 132 remessa, o analisador do
sistema e-Contas farda o cruzamento com os dados
remetidos més a més por todas as unidades gestoras e
havendo divergéncia entre os dados informados, o
sistema impedira o recebimento da referida remessa.

§32 A folha de pagamento referente ao 132 saldrio devera
ser encaminhada na remessa 12 (doze) e serd remetida
em arquivo separado da folha de pagamento do més de
dezembro.

Art. 62. O envio da remessa dos dados mensais devera:

| - Ser realizado até o ultimo dia do més subsequente,
quando se tratar das remessas referentes as
competéncias 01 (um), referente ao més de janeiro, a 12
(doze), referente ao més de dezembro.

Il - A 132 remessa devera ser remetida até o ultimo dia do
més de fevereiro do exercicio financeiro seguinte ao
encerramento do ano-calendario.

Art. 72. O ndo atendimento do envio dos dados mensais
importara no ndo recebimento das prestagées de contas.

Art. 82. A retificagdo do envio da remessa dos dados
mensais, em meio eletrénico, ocorrera apenas na
modalidade integral, isto é, com o reenvio da
integralidade do arquivo contadbil e/ou da folha de
pagamento, quando for o caso, referente a competéncia
a ser retificada, conforme layout estabelecido por este
TCMPA e em conformidade com o disposto nesta
Instrugao Normativa e condigOes a seguir:

| - A retificacdo dar-se-a a partir do més em que ocorreu
a falha ou omissdo de langamentos contabeis, sendo
obrigatério o competéncias
posteriores, até a ultima remessa recepcionada por este
Tribunal.

reenvio de todas as
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Il - As remessas de dados contabeis e/ ou folha de
pagamento retificados substituirdo, integralmente, os
arquivos originais para efeito de base de analise.

Il - A retificadora voluntaria de dados mensais sera
limitada a uma por més, ndo sendo permitida para a 132
remessa.

IV - Os dados mensais poderao ser retificados a qualquer
tempo, por solicitagdo do TCMPA, apds notificacdo
emitida por ocasido da ndo conformidade dos arquivos
encaminhados.

V - A retificadora voluntéria sujeitara o gestor ou
ordenador de despesa a multa pecunidria, e sera fixada
pelo Conselheiro Relator, nos termos da LC n.2 109/2016
e do RITCMPA, consignada junto a prestacdo de contas
anual.

TiTULO I
DA MATRIZ DE SALDOS CONTABEIS (MSC)

Art. 92, A Prefeitura encaminhara ao TCMPA as cdpias dos
arquivos das 13 (treze) matrizes de saldos contdbeis
(MSC) validadas, encaminhadas a STN, na forma do layout
estabelecido por aquela Secretaria, sendo:

| - 12 (doze) matrizes de periodicidade mensal, com as
informagdes dos saldos contdbeis e fiscais de forma
agregada de todos os Poderes e érgdos, contendo a
identificagdo a que se referem;

Il - 1 (uma) matriz que conterd todos os saldos contabeis
e fiscais do encerramento do exercicio de todos os
Poderes e drgdos, contendo a identificagdo a que se
referem.

Art. 10. O envio ao TCMPA dos arquivos referentes as
matrizes de saldos contdbeis agregadas e de
encerramento ocorrera nos mesmos prazos estabelecidos
em normativo emitido pela Secretaria do Tesouro
Nacional - STN.

Art. 11. A qualqguer momento o Tribunal podera notificar
o jurisdicionado a fim de retificar a MSC pela ndo
conformidade, a ser encaminhada, exclusivamente, na
modalidade integral.

Paragrafo Unico. As remessas dos arquivos das matrizes
de saldos contabeis agregada e/ou de encerramento
retificadas substituirdo, integralmente, os arquivos
originais para efeito de base de analise.
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TiTULO IV
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 12. As prestacOes de contas constituem-se por:

I - 03 (trés) remessas quadrimestrais de documentos, em
formato PDF, constantes do Anexo | desta Instrucdo
Normativa;

I - 01 (uma) remessa do Balanco Geral com a
consolidacdo de todas as Unidades Gestoras, contendo:
arquivo no formato do sistema e-Contas e arquivos em
PDF, de acordo com o Anexo |, desta Instru¢cdo Normativa;

Il - documentos complementares, em PDF e arquivo no
formato do sistema e-Contas, quando necessario,
conforme Anexo | desta Instru¢do Normativa.

Art. 13. Os prazos para remessa das prestacdes de contas
quadrimestrais, do balango geral e dos documentos
complementares exigidos no Anexo | desta Instrugdo
Normativa, serdo os fixados no RITCMPA ou em datas
determinadas em provimento proprio deste Tribunal.

Art. 14. A remessa de todo e qualquer documento
referente a prestacdo de contas deverda possuir as
seguintes caracteristicas:

| - Formato PDF (Portable Document Format) convertido a
partir de seus arquivos originais (Word, Excel, Libre Office,
Open Office, etc) devendo estar legivel e pesquisavel por
texto;

I - Tamanho maximo de 10 MB (Megabytes) por arquivo,
salvo disposigdo em contrdrio prevista em ato normativo
especifico;

Il - No caso de necessidade de digitalizagdo, a resolugdo
dos documentos deve ser no minimo 100 dpi e no
maximo 200 dpi, apresentados, preferencialmente em
preto e branco e devendo observar a posi¢do retrato ou
paisagem, respeitando a orientagdo da leitura dos
documentos;

IV - Estar livre de virus e outras ameagas que possam
comprometer a confidencialidade, disponibilidade e
integridade do arquivo e do sistema eletronico do TCMPA.

V - Ser assinados digitalmente pelos responsaveis, nos
termos do Anexo I.
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Art. 15. Diante da omissdo do dever constitucional de
prestar contas os Chefes dos Poderes Executivo e
Legislativo e os ordenadores de despesa dos érgdos da
Administracdo Direta e Indireta estdo sujeitos a:

| - Instauragao de tomada de contas especial pelo TCM;

Il - Solicitacdo de tomada de contas ao Poder Legislativo,
qguando for o caso;

Il - Determinacgdo de tomada de contas;
IV - Inscricdo no CEl; e

V - Demais penalidades legais cabiveis, nos termos do
RITCMPA.

Art. 16. As retificacGes das Prestacdes de Contas, em
meio eletronico, ocorrerdo via Sistema de Processo
Eletronico, nas modalidades previstas nesta Instrugdo
Normativa.

§12, Somente serdo aceitas retificagGes voluntdrias nos
casos de incorregdes e/ou erros contabeis, orgamentarios
e financeiros que possam comprometer a clareza e
qualidade das informagGes constantes nas Prestages de
Contas Originais e demais documentos constantes do
Anexo |, desta Instrugdo Normativa.

§22. As contas retificadoras nas
modalidades ndo voluntdria,
substituirdo integralmente o arquivo retificado constante
na prestacdo de contas original, para efeito de base de

analise.

prestacGes de
conformidade ou

§32, As prestacGes de contas retificadoras, na modalidade
voluntaria, serdo limitadas a 01 (uma) Unica remessa, por
competéncia, e poderdo ser realizadas até o ultimo dia do
més subsequente ao encerramento do prazo da remessa
original e sujeitardo o gestor ou ordenador de despesa a
multa pecunidria, fixada pelo Conselheiro Relator nos
termos da LC n.2 109/2016 e do RITCMPA, consignada
junto a prestagdo de contas anual.

TiTULO V
DA DEFESA

Art. 17. A peca de defesa, acompanhada ou ndo de outros
documentos, devidamente identificados e em arquivos
separados de acordo com o assunto, devera ser
apresentada

no Sistema de Processo Eletrénico,

www.tcm.pa.gov.br
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atendendo aos requisitos da Resolucdo n2 11.536/2014,
identificada(s) pelos atributos de autuagdo do processo
de tomada ou prestacdo de contas (nimero do processo,
exercicio financeiro, entidade, responsavel e relator),
bem como pelo numero da citacdo a que se referir, sob
pena de nao recebimento.

TiTULO VI
DA INSTRUCAO PROCESSUAL ELETRONICA

Art. 18. Para a apreciagdo e julgamento dos processos de
prestagdes de contas, recursos ou pedido de revisdo
serdo, obrigatoriamente, inseridos, no Sistema de
Processo Eletronico, os documentos constantes nos
incisos | a IV, exceto os mencionados no inciso lll, os quais
poderdo ser inseridos até o inicio da sessdo plenaria, em
cuja pauta conste o processo a que se referem.

I - O(s) relatorio(s) de analise técnica, bem como os

demais atos inerentes a instrugdo dos processos,

inclusive, os produzidos na fase recursal;

11 - O(s) parecer(es) emitidos pelo Ministério Publico junto
ao Tribunal;

11 - O(s) relatdrio(s) e o(s) voto(s) ou a(s) proposta(s) de
decisdo;

IV - Outras pecgas de produgdo interna, a critério do
Relator.

Paragrafo unico. As minutas do parecer prévio, do

acorddo ou das decisOes dos processos serdo
formalizadas com o conteudo da parte dispositiva do voto
ou da proposta de decisao, considerando,
preferencialmente, os modelos padronizados aprovados

em ato proprio.

TiTuLo ViI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. A remessa, por meio eletronico, dos dados
mensais e das prestagbes de contas, ndo exime o
jurisdicionado da obrigagdao de manter a guarda de toda
a documentagdo original pertinente que poderd ser
exigida a qualquer tempo.

£ @ @tcmpara

5% | DOCUMENTO
ASSINADO


http://www.tcm.pa.gov.br/
http://www.tcm.pa.gov.br/
http://www.tcm.pa.gov.br/diario-eletronico
http://www.facebook.com/tcmpara
https://www.instagram.com/tcmpara/
https://twitter.com/tcmpara

Segunda-feira, 30 de dezembro de 2019

Diario Oficial Eletronico do TCMPA N° 689 m 13

Art. 20. Todos os arquivos de dados e documentos
encaminhados ao TCMPA, nos termos desta Instrugao
Normativa, inclusive os arquivos substituidos por meio de
retificadoras, serdo mantidos nos sistemas deste Tribunal,
passiveis de serem auditados, inclusive, para fins de
comparagdo com as novas informagdes encaminhadas

e/ou retificadas.

ANEXO | (INSTRUGAO NORMATIVA N2 02/2019/TCMPA)

Art. 21. Revogam-se as disposicGes em contrario, em
especial a Resolu¢do Administrativa n2 04/2018.

Art. 22, Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Pard, 16 de dezembro de 2019.

DOCUMENTOS (PRESTAGAO DE CONTAS)

CODIGOS POR NATUREZA JURIDICA:

1 - Prefeitura Municipal (Governo);

2 - Prefeitura Municipal (Gestdo);

3 - Camara Municipal (Gestdo);

4 - Fundo Municipal de Educagdo (Gestdo);
5 - Fundo Municipal de Saude (Gestao);

6 - Fundo Municipal de Desenvolvimento da Educagdo e Valorizagdo do Magistério (Gestdo);
7 - Fundo Municipal de Assisténcia (Gestdo);
8 - Institutos de Previdéncia (Gestdo);

9 - Demais Orgdos/ Entidades da Administracdo Municipal (Gesto).

<€ Consulta via leitor de QR Code / Este Diério Oficial Eletrénico do TCMPA ¢ GRATUITO e sua autenticidade poderé ser confirmada
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Natureza juridica que se aplica
Item Documentos Assinado, no minimo, por
1(2|3|4|5|6|7|8]|9
01 Oficio de encaminhamento da prestagdo de contas. Prefeito ou Ordenador X | x| x| x| x| x]|x]|x]x
Relatdrio de Andlise do Controle Interno acerca das
02 Controle Interno X[ x| x| x| x| x]|x|x]|x
contas.
03 Balango Orgamentdrio (anexo 12 da Lei n° 4.320/64), Prefeito e Responsavel «
atualizado de acordo com as normas da STN (DCASP). pela Contabilidade
04 Balango Financeiro (anexo 13 da Lei n° 4.320/64), :Zfe;:;a(vz:di::dor € wlx sl x sl x ! x1«
atualizado de acordo com as normas da STN (DCASP). P . P
Contabilidade
05 Balango Patrimonial (anexo 14 da Lei n° 4.320/64), Prefeito e Responsavel «
atualizado de acordo com as normas da STN (DCASP). pela Contabilidade
Demonstragdo das VariagGes Patrimoniais (anexo 15 da . .
L. ] Prefeito e Responsavel
06 Lei n° 4.320/64), atualizado de acordo com as normas ela Contabilidade X
da STN (DCASP). P
Demonstragdo dos Fluxos de Caixa (anexo 18 da Lei n° Prefeito e Responsavel
07 4.320/64), atualizado de acordo com as normas da STN ola Contabiligade X
(DCASP). P
Prefeito / Ordenad
Demais anexos da Lei n° 4.320/64 (1, 2,3,6,7,8,9, 10 retel 0{ raenador
08 e 11) (DCASP) Responsavel pela X
’ Contabilidade
Relagdo de todas as contas bancarias existentes, ainda
09 que ndo movimentadas no exercicio, informando a sua Ordenador X[ x| x| x| x| x|x]x
finalidade e saldo final do quadrimestre.
Extratos e respectivas conciliagdes de todas as contas
10 bancarias, evidenciando a movimentagdo do Ordenador X | x| x| x| x| x| x]|x
quadrimestre.
www.tcm.pa.gov.br A £ @ @tcmpara
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Item

Documentos

Assinado, no minimo, por

Natureza juridica que se aplica

2

3

4 |5|6 |7

89

11

Termo de Conferéncia de Caixa e Bancos relativos a
todos os meses do quadrimestre.

Ordenador

12

Mapa demonstrativo das leis e decretos referentes aos
créditos adicionais (suplementares, especiais ou
extraordinarios) abertos no exercicio, discriminando
numero de decreto, valor, data e fontes de recursos
(MODELO ANEXO II).

Prefeito

13

Demonstrativo que evidencie as transferéncias
financeiras repassadas pela Prefeitura aos demais
orgdos e entidades da administragdo municipal,
inclusive a Camara Municipal, além das transferéncias
as entidades privadas, discriminando os valores e datas
(MODELO ANEXO II).

Prefeito

14

Declaragdo do enderego eletronico de acesso publico
contendo as informagdes relativas a transparéncia da
gestdo dos érgdos e entidades municipais de acordo
com o disposto na Lei n° 12.527/2011 e LC n° 13/2009.

Prefeito / Presidente de
Camara

15

Parecer e Ato de nomeagdo dos membros do Conselho
Municipal de Assisténcia Social, referente ao exercicio.

Ordenador

16

Parecer e Ato de nomeagdo dos membros do Conselho
Municipal de Saude, referente ao exercicio.

Ordenador

17

Parecer e Ato de nomeagdo dos membros do FUNDEB,
referente ao exercicio.

Ordenador

18

Parecer e Ato de nomeag¢do dos membros do Conselho
Municipal de Alimentagdo Escolar, referente ao
exercicio.

Ordenador

19

Demonstragdo da Divida Fundada (anexo 16 da Lei
4.320/64).

Prefeito

20

Demonstragdo da Divida Flutuante (anexo 17 da Lei
4.320/64).

Prefeito

21

Demonstrativo que evidencie os gastos efetuados com
a folha de pagamento e recolhimento das
contribuigdes previdenciarias ao Regime Proprio e
Geral da Previdéncia Social por Poder e Orgdo
(MODELO ANEXO I1).

Prefeito

22

Relagdo de inscrigdo em restos a pagar por Poder e
Orgéo, destacando Saude, FUNDEB e Educagdo
(MODELO ANEXO I1).

Prefeito

23

Inventdrio anual de bens mdveis e imdveis por Poder e
Orgso (MODELO ANEXO ).

Prefeito

24

Relagdo atualizada de todas as transferéncias
voluntarias concedidas a entidades privadas sem fins
lucrativos, a titulo de convénio, termo de fomento,
termo de colaboragdo, acordo de cooperagdo e
instrumentos congéneres. (MODELO ANEXO II).

Ordenador

25

Lei de criagdo do Controle Interno de acordo com o
disposto no artigo 74, da CF/88 c/c Resolugdo
n°7737/2005 TCM/PA.

Prefeito / Presidente da
Camara

26

Relagdo nominal dos responsaveis pelo Legislativo,
Executivo, controle interno, fundos e demais 6rgdos e
entidades da administragdo municipal, detalhando os
respectivos periodos de gestdo

Prefeito

27

Quadro Anual da Divida Ativa (MODELO ANEXO I1)

Prefeito

www.tcm.pa.gov.br
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Natureza juridica que se aplica

Item Documentos Assinado, no minimo, por
1(2|3(4|5|6|7|8|9

Ato de nomeagdo (com indicagdo de designagdo de
28 competéncia para ordenagdo de despesas) e ou Termo Ordenador X | x| x| x| x| x| x]x]x
de Posse do sucessor ou outro documento similar.

Termo de Transferéncia de Cargo - TTC (MODELO

29 ANEXO Il). Ordenador X[ x| x| x| x| x| x| x

30 Relatdrio consolidado dos contratos temporarios (art. Ordenador S IV RV VO I
7°, Anexo |, da Resolugdo administrativa n° 18/2018). €nado

31 Relatério do Analisador. Ordenador X[ x| x| x| x| x| x|x]|x

Nota 01: Os Demonstrativos elencados nos itens 3 a 8, apresentados pela Prefeitura Municipal, referentes as contas
de Governo, deverdo constar de forma consolidada e com saldos acumulados, contendo os dados contabeis de todos
os orgdos/entidades do municipio;

Nota 02: Os Demonstrativos elencados nos itens 3 a 8, apresentados pela Prefeitura Municipal, referentes as contas
de Governo, deverdo apresentar Notas Explicativas contendo informagGes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas
normas contdbeis e outras informagdes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que ndo constem nas
demonstragdes;

Nota 03: As prestacdes de contas de Governo deverdo ser enviadas dentro do prazo disposto no Regimento Interno
ou ato proprio deste Tribunal e serdo compostas pelos documentos listados no cédigo de natureza Juridica "I-
Prefeitura Municipal (Governo)";

Nota 04: No caso de mudanga de ordenador de despesa, o documento constante no item 11 devera vir acompanhado
de Termo de Recebimento de Saldo de Caixa e Bancos, de modo que fique configurada a transferéncia dos saldos no
momento em que a mudanga ocorrer, devendo ser consignadas assinaturas do ordenador antecessor e do sucessor
responsaveis;

Nota 05: O Termo de Transferéncia de Cargos — TTC- elencado no Item 29 devera ser elaborado e assinado pelos
ordenadores sucedido e sucessor nas transi¢des de mandatos ou gestdo.

Nota 06: O Balango Financeiro referente as contas de Gestdo, devera ser enviado individualizado por érgdo/entidade
e de forma acumulada.

Nota 07: A Lei de Criagdo do Controle Interno, disposta no item 25, somente sera exigida no ultimo quadrimestre do
exercicio. No caso de ja ter ocorrido o envio da referida Lei, somente devera ser encaminhado documento assinado
pelo Chefe do Controle Interno contendo o nimero da Lei, seu periodo de envio e nimero do processo;

Nota 08: A Declaragdo do enderego eletrénico de acesso publico referente a Camara Municipal, solicitado conforme o
disposto no item 14, somente serd exigida no ultimo quadrimestre do exercicio.

Nota 09: A relagdo de que trata o item 24 devera ser encaminhada em todas as prestagdes de contas quadrimestrais.

Nota 10: O Relatdrio do Analisador, disposto no item 31, sera emitido automaticamente e contera o resumo dos dados
gerados por ocasidao do envio das remessas dos dados mensais e das presta¢des de contas.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
CODIGOS POR NATUREZA JURIDICA:

1- Prefeitura Municipal (Governo);

2 - Prefeitura Municipal (Gestdo);

3 - Camara Municipal (Gestao);

4- Fundo Municipal de Educagdo (Gestdo);

www.tcm.pa.gov.br A f ©® @tcmpara
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5 - Fundo Municipal de Saude (Gestdo);
6 - Fundo Municipal de Desenvolvimento da Educacdo e Valorizagdo do Magistério (Gestdo);
7 - Fundo Municipal de Assisténcia (Gestdo);
8 - Institutos de Previdéncia (Gestdo);

9 - Demais Orgdos/ Entidades da Administracdo Municipal (Gest3o).

Assinado, no

Natureza Juridica que se aplica

sessdo que o aprovou.

da Camara

Item Documentos ..
(LG (eI 12 (3|4|5|6|7|8]|9
01 Plano Plurlanual (PfA), acoAmpanhada .d.e copia da ata prefeito «
da sessdo de votagdo na Camara Municipal.
Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), acompanhada
02 de cépia da ata da sessdo de votagdo na Camara Prefeito X
Municipal.
Lei - L -
03 ei Orqamenta~r|a Anual ( E)A), ac?mpanhada. qe copia Prefeito y
da ata da sessdo de votagdo na Camara Municipal.
04 Relatério de Gestdo Fiscal (RGF), em conformidade Prefeito/ Presidente X X
com o disposto na Lei Complementar n? 101/2000. da Camara
Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria
05 (RREO), em conformidade com o disposto na Lei Prefeito X
Complementar n2 101/2000.
Atos de fixagdo e alteragdo de subsidios, validos para
06 0 exercicio, junto ao Projeto de Lei/Resolugdo, ata da | Prefeito/ Presidente « «
sessdo que o aprovou e relatério de impacto da Camara
orgamentario-financeiro.
Atos de fixagdo e alteragdo de didrias, validos para o . .
L . ) ~ Prefeito/ President
07 exercicio, junto ao Projeto de Lei/Resolugdo e ata da refeito/ Presidente X X

Nota: Os documentos listados nos itens 01 a 07 deverdo ser enviados dentro do prazo disposto no Regimento Interno
ou em datas determinadas em provimento préprio deste Tribunal, os quais poderdo sofrer tramitagdo diferenciada
dos demais documentos deste Anexo.

ANEXO Il - MODELOS (INSTRUGAO NORMATIVA N2 02/2019/TCMPA)

MAPA DEMONSTRATIVO DAS LEIS E DECRETOS REFERENTES AOS CREDITOS ADICIONAIS (ITEM 12)
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TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS REPASSADAS PELA PREFEITURA (ITEM 13)

MES ORGAO ENTIDADE cM FME FUNDEB FMS FMAS IPM SAAE OUTBOS
(Especificar)

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

TOTAL

RELACAO DETALHADA DE TODAS AS PARCERIAS CELEBRADAS — ITEM 24
(CONVENIO, TERMO DE FOMENTO, TERMO DE COLABORACAO, ACORDO DE COOPERAGAO E INSTRUMENTOS CONGENERES)

: . . . Prestagdo De

Parcerias Celebradas Entidade Beneficiada s

o Contas

3

c

[}

T

(7}

g © ) )

<} o o o o fud o )

S - se| .3 © T © ol S el |3 o’ ° 2
- = T © = © o Q © 0 T 0 o} &

o o 7] PE—T) Qo 2 © = c S [ O U c c - T o
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<) >a 2 Q%9 > 2 24 | cw z 3 9 a

(&) (&) e o
TOTAL

DEMONSTRATIVO DE FOLHA DE PAGAMENTO E RECOLHIMENTO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS (ITEM 21)

PARTE | — GASTOS EFETUADOS COM FOLHA DE PAGAMENTO

s = PM OUTROS
MES/ORGAO-ENTIDADE M (GESTAO) FME| FUNDEB| FMS | FMAS | IPM | SAAE (Especificar)

Servidores efetivos

Servidores exclusivamente comissionados

Servidores temporarios

Agentes Politicos

Aposentados e Pensionistas

Terceirizagdo de mdo-de-obra - substituicdo de
servidores e empregados publicos (art. 18, § 12 LRF)

TOTAL

www.tcm.pa.gov.br A f ©® @tcmpara
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PARTE Il - RECOLHIMENTO DE CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS (ITEM 21)

Aliquota de contribuigdo prevista na Lei Municipal n2

Servidores ativos: %

Inativos e Pensionistas: %

Poder, Orgdo ou Entidade (contribui¢do Patronal “normal”): %

Poder, Orgdo ou Entidade (contribuicdo adicional/compromisso especial):

Data de repasse das contribuigBes a Unidade Gestora do RPPS (previsdo legal):

de__ /. /

%

%

$0.00

$0.00 $0.00 $0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

Regime Préprio de Previdéncia Social

Contribui¢do dos Servidores Ativos, Inativos e dos
Pensionistas

Prefeitura (Gestdo)

Camara

Fundo Municipal de Educagdo

FUNDEB

Fundo Municipal de Saude

Fundo Municipal de Assisténcia

Instituto de Previdéncia

Outros (Especificar)

Contribuigdo Patronal Normal do Orgao/Entidade

Prefeitura (Gestdo)

Camara

Fundo Municipal de Educagdo

FUNDEB

Fundo Municipal de Saude

Fundo Municipal de Assisténcia

Instituto de Previdéncia

Outros (Especificar)

Contribuigdo Patronal Adicional/Especial do Orgdo /
Entidade (7)

Prefeitura (Gestdo)

Camara

Fundo Municipal de Educagdo

FUNDEB

Fundo Municipal de Saude

Fundo Municipal de Assisténcia

Instituto de Previdéncia

Outros (Especificar)

www.tcm.pa.gov.br A
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$0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

Regime Geral Da Previdéncia Social (Rgps)

Contribuicdo Dos Segurados (Rgps)

Prefeitura (Gestdo)

Camara

Fundo Municipal de Educagdo

FUNDEB

Fundo Municipal de Saude

Fundo Municipal de Assisténcia

Instituto de Previdéncia

Outros (Especificar)

Contribuicdo do Orgio/Entidade (Rgps)

Prefeitura (Gestdo)

Camara

Fundo Municipal de Educagdo

FUNDEB

Fundo Municipal de Saude

Fundo Municipal de Assisténcia

Instituto de Previdéncia

Outros (Especificar)

TOTAL

NOTAS:
Nota 1: Conforme folha dos servidores vinculados ao RPPS/RGPS.

Nota 2: Valor descontado em folha dos servidores (ativos, inativos e pensionistas), destinado ao custeio do RPPS ou
RGPS.

Nota 3: Beneficios previdenciarios pagos diretamente pelo érgdo e deduzidos dos repasses a unidade gestora do
RPPS/ RGPS. Neste caso, em nota explicativa a esse demonstrativo, devem ser listados os beneficios pagos
diretamente pela entidade e seus respectivos valores.

Nota 4: Valor repassado a unidade gestora do RPPS/ RGPS.

Nota 5: Data do vencimento para o envio das contribuicdes previdenciarias ao RPPS/ RGPS, prevista na Legislagdo
Local.

Nota 6: Data em que ocorreu o efetivo repasse (recolhimento) a unidade gestora do RPPS/ RGPS; informar todas as
datas, caso o repasse ndo tenha sido efetuado em parcela Unica.

Nota 7: Compromisso especial para suprir a existéncia de déficit, tempo de servico passado ou demais finalidades
ndo incluidas na contribui¢do normal e sua base de incidéncia.
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RELAGAO DE INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR POR PODER E ORGAO (ITEM 22)

Restos A Pagar Processados Restos A Pagar Nao Processados
Inscritos Inscritos
Orgao Em Em 31 de Em Em31de
' | Dezembro de Cancelados| Pagos| A Pagar ! Dezembro de Cancelados| Pagos| A Pagar
Exercicio .. Exercicio ..
. (Exercicio . (Exercicio
Anteriores ) Anteriores| )
Anterior) Anterior)
RESTOS A PAGAR
(Exceto Intra-
Orgamentarios) (1)
Executivo
Prefeitura
Fundo Municipal de
Saude
Fundo Municipal de
Educagdo
FUNDEB
Fundo Municipal de
Assisténcia Social
Demais Orgdos
Legislativo
RESTOS A PAGAR
(Exceto Intra-
Orgamentarios) (I1)
TOTAL (1) = (1 + 1)
INVENTARIO ANUAL DE BENS MOVEIS E IMOVEIS (ITEM 23)
Municipio: Ordenador(a):
Unidade Gestora: Ano (Exercicio):
Lotado Tombamento | Detalhamento | Aquisi¢do Baixa
o
4 E = (7] =]
L @ £ S 2 °o| o
o < 0 .= = = =
2 s |s8| ¢ | 2|5 |2%8| 2| 2| % |3 o
8 o : 3 |38 5 | B S | 5% 2| 8 | £ ° g g
AT - ° ° 2 2 (o] = £ £ o < = c [ 5 =
g o 8 z i) c 9 ] ° w [<) c 2 = a 5]
S | g S| g¢| 8| 8| o |38 2| 5| 35|32 =
g g2 |“S| = g | 2 |85| g g | = >
2 o = E z o a
NOTAS:

Nota 1: Instrugdes de Preenchimento do Inventdrio:

e  Orgdo: especificar o 6rgdo que se encontra o bem;

e  Localizagdo Fisica: indicar a localizagdo atual do bem patrimonial (o local onde esta sendo utilizado),
como por exemplo: Escola Municipal "XXX" (sala dos professores), Hospital Municipal/Posto de Saude
"XXX" (ambulatdrio), Departamento/Setor (contabilidade), Rua/Avenida "XXX" (local do imdvel);

e Data: informar a data do tombamento;
e N° doTombamento: informar o numero do registro patrimonial do bem;

na pagina do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Paré na Internet, no endereco: http://www.tcm.pa.gov.br/diario-eletronico.

www.tcm.pa.gov.br A £ @ @tcmpara
€ Consulta via leitor de QR Code / Este Diario Oficial Eletronico do TCMPA ¢ GRATUITO e sua autenticidade poderé ser confirmada N 2SS NMEITO
-@pé\s ASSINADO

DIGITALMENTE


http://www.tcm.pa.gov.br/
http://www.tcm.pa.gov.br/
http://www.tcm.pa.gov.br/diario-eletronico
http://www.facebook.com/tcmpara
https://www.instagram.com/tcmpara/
https://twitter.com/tcmpara

Diario Oficial Eletronico do TCMPA N° 689 W 21

Segunda-feira, 30 de dezembro de 2019

e Descricdo do Bem: descrever detalhadamente as caracteristicas especificas do bem, tais como: marca,
modelo, cor, n° de série e outros detalhes que possam facilitar a identificagdo do bem e, no caso de veiculos,
o ano de fabricagdo, n° chassi e a placa;

e Estado de Conservacdo: informar, de acordo com os termos a seguir, se o bem esta: em uso (perfeitas
condicdes), precisa de reparos/manutencio ou inservivel (inutilizado/quebrado/queimado/obsoleto);

e Tipo de Origem: especificar a forma de aquisicdo do bem, tal como: compra, doag¢do, locacdo, transferéncia
entre orgdos ou outra forma de aquisicdo;
e  Processo Licitatdrio: identificar a modalidade e o n° da licitacdo;

e N°do Empenho: O respectivo nimero do empenho do bem;
e  Documentos Comprobatdrios: informar o nimero da nota fiscal, do termo de doagdo, do contrato de locagdo,

do termo de movimentagdo ou outro documento que comprove sua origem;

e  Data de Aquisicdo: informar a data do documento de origem do bem;

e Quantidade: informar o nimero de bens incorporados ao patrimonio;

e  Valor Unitdrio: informar o valor do bem constante no respectivo documento de incorporagdo;

o Valor Total: a relagdo entre a quantidade e o valor unitario;

e Data e o Motivo da Baixa: informar a data da baixa do bem e a respectiva causa (alienagdo, obsolescéncia,
depreciagdo, amortizagdo, exaustdo ou outro fator), se houver.

Nota 2: O levantamento analitico dos bens (inventario) devera ser organizado por unidade gestora e por ano
(exercicio em vigéncia e os anteriores).

Nota 3: Devera também ser realizado, em separado, o levantamento dos bens incorporados no exercicio.

QUADRO ANUAL DA DiVIDA ATIVA (ITEM 27)

TIPO DO CREDITO: DiVIDA ATIVA TRIBUTARIA EXERCICIO:
Atualizagdao .
. - e . Receita do X . .
Origem Saldo Inicial Inscrigdo Monetaria, - Estoque Final da | Ajustes Para Divida
. Exercicio [ Cancelamento . o
do (Exercicio de Juros, Multas (val da Inscrico Divida Perdas da Ativa
Crédito Anterior) Créditos E Outros a ¢.)r ¢ (Exercicio Atual) | Divida Ativa Liquida
Recebido)
Encargos
TOTAL
TIPO DO CREDITO: DiVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA EXERCICIO:
) . - Atuallza’giao Receita do ) ) L.
Origem| Saldo Inicial Inscrigdo [ Monetaria, Exercicio Cancelamento Estoque Final da Ajustes Para| Divida
do (Exercicio de Juros, Multas | da Inscrico Divida (Exercicio Perdas da Ativa
Crédito Anterior) Créditos e Outros (Vab?J ¢ Atual) Divida Ativa | Liquida
Encargos Recebido)
TOTAL
EVOLUGAO DA DiVIDA ATIVA TRIBUTARIA E NAO TRIBUTARIA (NOS ULTIMOS 5 ANOS)
EXERCICIO ESTOQUE FINAL DA DiVIDA AJUSTES PARA PERDAS DA DiVIDA ATIVA DIVIDA ATIVA LiQUIDA
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NOTAS:

Nota 1: Instrucdes de Preenchimento do Inventdrio:

Origem do Crédito: indicar se a divida ativa é tributdria ou ndo tributaria e o respectivo objeto registrado, por
exemplo: Divida Ativa Tributdria — IPTU;
Saldo inicial (Exercicio Anterior): calcular o valor da divida ativa referente ao exercicio anterior;

Inscricdo de Créditos: calcular o valor dos créditos inscritos em divida ativa no exercicio;

Atualizacdo Monetaria, Juros, Multas e Outros Encargos: informar o valor dos itens acessorios incidentes

sobre os créditos inscritos em divida ativa;
Receita do Exercicio (Valor Recebido): calcular o valor arrecadado da divida ativa no exercicio;

Cancelamento da Inscri¢do: informar o valor dos cancelamentos administrativos e judiciais;

Estoque Final da Divida (Exercicio Atual): calcular o total da divida ativa no exercicio, por meio da relagdo
matematica entre: Saldo Inicial + Inscri¢do de Créditos + Atualizagdo — Receita do Exercicio — Cancelamento
da Inscrigdo;

Ajustes para Perdas da Divida Ativa: informar o valor da estimativa das perdas estimadas da divida ativa;

Divida Ativa Liquida: é calculada pela diferenga entre o estoque final da divida e o ajustes para perdas da

divida ativa.

Nota 2: Descrever a metodologia de célculo (critérios de reconhecimento adotados) na mensuragéo do

valor dos ajustes para perdas da divida ativa.

Nota 3: O quadro da evolugdo da divida ativa faz referéncia aos ultimos 5 anos (exercicio em vigor e os

quatros exercicios anteriores).

TERMO DE TRANSFERENCIA DE CARGO - TTC (ITEM 29)

RESPONSAVEIS:

NOME:

Cargo do Ordenador de Despesas Sucedido:
Endereco Particular:

CPF:

Data da Posse:

NOME:

Cargo do Ordenador de Despesas Sucessor:
Endereco Particular:

CPF:

Data da Posse:

I - EXECUCAO ORCAMENTARIA

RECEITA VALORES R$

Previsdo Inicial (a)

Previsdo Atualizada (b)

Receitas Realizadas (c)

Saldo (d) = (c-b)
DESPESA VALORES R$

Dotacdo Inicial (e)
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Dotagdo Atualizada (f)

Despesas Empenhadas (g)

Despesas Liquidadas (h)

Despesas Pagas (i)

Saldo de Dotago (j) = (f-g)

DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO DOS RESTOS A PAGAR

Restos a Pagar ndo Processados VALORES R$
Inscritos em Exercicios Anteriores (a)
Inscritos em 31 de dezembro de 20XX (b)
Liquidados (c)
Pagos (d)
Cancelados (e)
Saldo (e)=(a+b-c—e)
Restos a Pagar Processados VALORES R$
Inscritos em Exercicios Anteriores (a)
Inscritos em 31 de dezembro de 20XX (b)
Pagos (c)
Cancelados (d)
Saldo (e)=(a+b-c—d)
- EXECUCAO FINANCEIRA
INGRESSOS VALORES RS

Receita Orgamentaria (1)

Ordinaria

Vinculada
Transferéncias Financeiras Recebidas (I1)
Recebimentos Extra-orgamentarios (l11)
Saldo do Exercicio Anterior (IV)
Total (V) = (1 + 11+ 11 +1V)

DISPENDIOS VALORES R$

Despesa Orgamentdria (VI)

Ordinaria

Vinculada

Transferéncias Financeiras Concedidas (V1)

Pagamentos Extra-orgamentarios (VIII)

Saldo para o Exercicio Seguinte (IX)

Total (X) = (VI + VIl + VIII + IX)

Il - EXECUGAO PATRIMONIAL

ATIVO

SALDO NA DATA DA TRANSFERENCIA

Estoques

Divida Ativa

Bens Méveis

Bens Imdveis

Total

PASSIVO

SALDO NA DATA DA TRANSFERENCIA

Divida Flutuante

Divida Fundada

Total

IV - DEMONSTRATIVO DOS SALDOS DISPONIVEIS

Caixa'

Banco Conta Movimento?
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Banco Conta Vinculada?

Total

" Lavrar o Termo de Conferéncia de Caixa
2 Conciliagdo Bancaria e respectivos Extratos
ESCLARECIMENTOS OU RESSALVAS:

ACORDO EXPRESSO:

Os registros constantes do Presente Termo de Transferéncia de Cargo expressam a situacdo real

do(a) e por ser verdade, nesta data, firmam o por mutuo acordo.
de de

Sucedido

Sucessor

Nota: Quando o periodo da Transferéncia de Cargo ndo
coincidir com o encerramento de exercicio, devera ser
enviado em anexo os demonstrativos que comprovem
os valores registrados no presente Termo.
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